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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 
 Aguachica cesar, mayo 2026 

 

 

Señor(a) 

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO  

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9191187  

Subdirector (E) de Centro  
Centro Agro empresarial Aguachica - Cesar 

 

 
                                   Asunto Informe mensual de ejecución contractual Mes de mayo del año 2026  

                                         Referencia: No. CO1.PCCNTR.9191187del 2026 

 

 
Greyns Pamela Villalba Blanco identificada con la cédula de ciudadanía No. 1112.956.345 de 

Ginebra Valle del Cauca, en mi calidad de Contratista del SENA, en la gestión de almacenes e 
inventarió del centro Agroempresarial en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en 
el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y NUEVE 

MILLONES CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($ 49.050.000). Esta suma será pagada por el 
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a veintisiete (27) 
días del mes de febrero de 2026 por valor de CUATRO MILLONES CINCUENTA MIL PESOS 
M/CTE. ($ 4.050.000), y b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2026, 
por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($ 4.500.000) cada uno.  
 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026 

Objeto:  Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, en la gestión de almacenes e  
inventarios del Centro Agroempresarial del SENA Regional Cesar, mediante el control y  
administración de bienes, la atención oportuna a clientes internos y externos, y la ejecución de 

actividades relacionadas con la adecuada gestión de recursos, en concordancia con los 

lineamientos institucionales para la administración y control de bienes.  

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Apoyar la atención oportuna de los 
requerimientos realizados al almacén por 
parte de los clientes internos y externos del 
Centro de Formación.   

Se apoyó la atención 
oportuna de los 
requerimientos realizados 
al almacén por parte de los 
clientes internos y 
externos del Centro de 
Formación, mediante la 
recepción, verificación y 
entrega de los bienes 
solicitados, garantizando 
el registro y control 
adecuado de los mismos.   

Evidencia fotográfica   

2 

Apoyar en la elaboración de los registros de 
movimientos de bienes muebles en el 
sistema de información, en tiempo real, 
garantizando la exactitud de los datos   

Se realizó el registro del 
nacimiento de 44 cerdos 
en la finca villa juliana del 
centro empresarial en el 
aplicativo sacb con salida 
34227 a nombre de Carol 
elvinia Rodríguez   

Evidencias fotográficas   

3 

Realizar la verificación y apoyar en la 
ejecución periódica de tomas físicas y 
virtuales de inventario en las distintas 
dependencias del centro y tomas en el 
almacén   

Finalizo la verificación y 
ejecución de la toma física 
de almacén del centro, 
logrando una cobertura 
del 100% en el sistema y 
garantizando la plena 
coincidencia entre las 
existencias registradas y 
los bienes verificados.   

Evidencia fotográfica   

4 

Realizar la recepción de los bienes 
adquiridos por la Entidad, en conjunto con 
el supervisor del contrato, garantizando que 
se reciban a conformidad y en su totalidad   

Se realizó la recepción del 
resto de mobiliario, 
realizando la verificación 
física en conjunto con el 
supervisor del contrato 
para garantizar la entrega 
total y a conformidad de 
los bienes según las 
especificaciones técnicas 
requeridas.   

Evidencia fotográfica   

5 

Realizar la distribución y entrega de 
materiales o bienes recibidos, de acuerdo 
con la asignación establecida para cada 
programa de formación.   

Ejecuté la 
distribución y 
asignación del 
contrato de 
mecánica al 
instructor de 

 

Evidencia fotográfica 
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desplazados julio 
señas 

 

6 

Apoyar en las operaciones generales del 
almacén, organizando y distribuyendo los 
elementos conforme a su tipo, cantidad, 
espacio disponible y características, 
verificando fechas de vencimiento y 
condiciones de almacenamiento.   

Se realizó y distribuí los 
elementos en la bodega 
del almacén, 
clasificándolos por tipo, 
cantidad y dimensiones 
según el espacio 
disponible; asimismo, 
verifiqué las condiciones 
de almacenamiento y las 
fechas de vencimiento 
para garantizar la correcta 
conservación y rotación de 
los bienes.   

Evidencia de fotográfica   

7 

Apoyar en el diseño y ejecución de 
actividades orientadas a la depuración y 
baja de bienes registrados en la bodega de 
reintegrados inservibles, conforme a lo 
establecido en la guía GIL-G003 para la 
administración y control de bienes.  
 

Se realizó el inicio de las 
actividades de depuración 
y reintegro para baja de 
bienes en la bodega de 
inservibles, aplicando los 
procedimientos de la guía 
GIL-G003 para asegurar el 
correcto control, 
clasificación y disposición 
final de los elementos 
registrados.  
 

Evidencia de fotográfica  
 

8 

Verificar y revisar que se encuentren al día 
los procesos de legalización de bienes a 
cargo de personas sin vinculación 
contractual con la Entidad, estableciendo 
mecanismos de control que permitan 
detectar y evitar estas situaciones  
 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación  

9 

Dar cumplimiento a los lineamientos 
establecidos para la adecuada 
administración, custodia y conservación de 
los bienes del Centro.  
 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación 

10 

Ejecutar las demás funciones asignadas por 
el supervisor del contrato, que guarden 
relación directa con el cumplimiento del 
objeto contractual.  
 
 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación  

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación  
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. No. 5168872189 de la planilla, expedido por SOI 

correspondiente al mes de ABRIL del 2026. 

Cordialmente, 

 

 

 
 
Greyns pamela Villalba blanco Contratista  
C.C. No. 1112956345  

Contratista  
C.C. No. 1112956345 
 
 
 
 
 
 
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO  

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9191187  

Subdirector (E) de Centro 
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OBLIGACION 1  
Se recibe mercancía pendiente por parte de interapidisimo del contrato de mecánica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBLIGACION 2  
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OBLIGACION 3  
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OBLIGACION 4  
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OBLIGACION 5  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBLIGACION 6  
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OBLIGACION 7  
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