
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME N° 11

FECHA DEL INFORME 2025-03-28

No. DEL CONTRATO Y FECHA
IDRD-CTO-1401-2024

No. EXPEDIENTE VIRTUAL
2024800701602324E

1° INFORMACIÓN GENERAL
NOMBRE DEL CONTRATISTA HENRY SEBASTIAN FUQUENE FIQUITIVA
N° DE IDENTIFICACIÓN 1023929973
OBJETO DEL CONTRATO PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS

ACTIVIDADES DE LA PARTICIPACION COMUNITARIA EN LAS LOCALIDADES ASIGNADAS
CON EL FIN DE PROMOVER EL BUEN USO LA APROPIACION LA SOSTENIBILIDAD FISICA
SOCIAL Y AMBIENTAL DE LOS PARQUES ADMINISTRADOS POR EL IDRD

PLAZO DE EJECUCIÓN 10 meses
VALOR $22.307.000
FECHA ACTA DE INICIO 2024-05-14
ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 2024-12-14 00:00:00 - 2025-03-28 00:00:00
SUSPENSIONES NO
FECHA DE TERMINACIÓN 2025-03-28
PERIODO DE ACTIVIDADES
DE ESTE INFORME

2025-03-01 AL 2025-03-28

2° DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas en el período para el
cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas, documentos, planillas, listados, etc.).

Obligaciones específicas Avance, evidencias y ubicación
Obligación 1 Realizar la asignación
de reservas y seguimiento de las
franjas de práctica libre y
autorizaciones de uso del escenario
asignado

Durante el mes de marzo realice el acompañamiento a las franjas de practicas libres en los
escenarios

Santa Isabel

Nuevo Milenio

La asignacion de reservas gratuitas en el escenario deportivo

Movistar Arena

Cerros de Santa Bárbara Alta

Los cuales fueron asignados por la referente de zona Katherine Monroy

NO HAY EVIDENCIAS ADJUNTAS

ARCHIVO DE EVIDENCIAS

Obligación 2  Reportar acciones de
mantenimiento, novedades o daños
de las condiciones físicas de la
grama y su entorno, utilizando los
mecanismos de información
dispuestos para este fin.

Durante el recorrido por el escenario San Jose en el mes de marzo se evidencio que una
bombilla de la torre norte del escenario se encuentra dañada y no funciona

NO HAY EVIDENCIAS ADJUNTAS

ARCHIVO DE EVIDENCIAS

Obligación 3  Realizar
semanalmente talleres,
conversaciones o actividades con
los usuarios para recordar normas y
condiciones de uso que prolonguen
el buen estado de la grama y el
entorno

En el campó sintetico Movistar realizó charlas semanales en las que se les recuerda a los
diferentes usuarios las normas basicas de uso de los escenarios deportivas y reglas con la
finalidad de promover el buen uso y cuidado de los escenarios deportiva

NO HAY EVIDENCIAS ADJUNTAS

ARCHIVO DE EVIDENCIAS

Obligación 4  Documentar las
acciones de apoyo y respeto
comunitario que motiven y
fortalezcan las relaciones y mejoren
las percepciones de seguridad con
los usuarios de los parques y/o
escenarios.

Durante el mes de marzo no se lleva acabo la obligacion 4 del contrató actual

NO HAY EVIDENCIAS ADJUNTAS

Obligación 5  Realizar y evidenciar
el diligenciamiento de los diferentes
formatos, que permiten realizar las
mediciones y conteos en la
ejecución de las actividades que
oriente el supervisor (registro de

Durante el mes de marzo los días de jornadas de reservas gratuitas en los escenarios
deportivos:

Movistar Arena

Cerros de Santa Barbara Alta II

https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/EVIDENCE_2025-03_1_20250329230712.pdf
https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/EVIDENCE_2025-03_2_20250328200153.pdf
https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/EVIDENCE_2025-03_3_20250328200220.pdf


ingreso seguro, estado de gramas,
encuestas y demás).

Evidencio el previo diligenciamiento del formulario que los diferentes usuarios realizan para
obtener su reserva gratuita y así llevar un control de los asistentes a dicha jornada

NO HAY EVIDENCIAS ADJUNTAS

ARCHIVO DE EVIDENCIAS

Obligación 6  Registrar en el
informe mensual de actividades las
gestiones adelantadas en virtud del
cumplimiento del objeto contractual
y cargar mensualmente en la
plataforma SECOP II dicho informe
debidamente firmado por el
supervisor

En el mes de marzo cargo el informe previamente aprobado y firmado a la plataforma secop II
en el tiempo establecido por el supervisor de contrato

NO HAY EVIDENCIAS ADJUNTAS

ARCHIVO DE EVIDENCIAS

Obligación 7  Brindar respuesta
oportuna a las consultas de tipo
administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participación
ciudadana, con el objetivo de
unificar criterios y disminuir PQR¨S

En el transcurso del mes de marzo se mantiene en comunicacion con la referente de zona
respondiendo a las diferentes preguntas o inquietudes de las diferentes situaciones o
programaciones de los escenarios deportivos asignados

Movistar Arena

Cerros de Santa Barbara Alta II

Santa Isabel, Miravalle

Nuevo Milenio

NO HAY EVIDENCIAS ADJUNTAS

ARCHIVO DE EVIDENCIAS

Obligación 8  Asistir a las
capacitaciones y/o reuniones que le
sean informadas y generar
estrategias de comunicación con su
grupo de trabajo, garantizando la
información oportuna y clara al
supervisor.

Durante el mes de marzo no se lleva acabo la obligacion 8 del contrató actual

NO HAY EVIDENCIAS ADJUNTAS

Obligación 9 Elaborar los informes,
aclaraciones y explicaciones que el
supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

Elaboro el informe del mes de marzo con sus respectivas obligaciones como fueron explicadas
por el supervisor de contrato y el grupo administrativo y se cargan en la plataforma portal
contratista IDRD en el tiempo establecido

NO HAY EVIDENCIAS ADJUNTAS

ARCHIVO DE EVIDENCIAS

Obligación 10  Las demás que le
sean asignadas por el supervisor y
tengan relación con el objeto del
contrato

Se cumplen a cabalidad las funciones asignadas por el supervisor de contrato y grupo
administrativo

NO HAY EVIDENCIAS ADJUNTAS

ARCHIVO DE EVIDENCIAS

DECLARACIÓN: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe
corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el período indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas
en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
PAGO APORTES SALUD SANITAS $178.000
PAGO APORTES PENSIÓN COLPENSIONES $227.800
PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $34.700

TOTAL $440.500

VER PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL

VER INFORME FINAL

VER PAZ Y SALVO SISTEMAS

VER PAZ Y SALVO ALMACÉN

https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/EVIDENCE_2025-03_5_20250328200401.pdf
https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/EVIDENCE_2025-03_6_20250329230751.pdf
https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/EVIDENCE_2025-03_7_20250328200641.pdf
https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/EVIDENCE_2025-03_9_20250328200736.pdf
https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/EVIDENCE_2025-03_10_20250328200822.pdf
https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/SECURITY_SOCIAL_2025-03_27388_IDRD-CTO-1401-2024_20250328194932.pdf
https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/FINAL_ATTACHMENT_IDRD-CTO-1401-2024_20250329230902.pdf
https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/PEACE_AND_SAFE_IDRD-CTO-1401-2024_20250328194943.pdf
https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-CTO-1401-2024/PEACE_AND_SAFE_WAREHOUSE_IDRD-CTO-1401-2024_20250328195002.pdf


Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar adicionalmente: el documento expedido
por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético
con las evidencias de las actividades realizadas durante la ejecución contractual.

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados, demostrando su compromiso, calidad y
colaboración con el equipo de trabajo.

Firma contratista VoBo Supervisor del contrato



Señores:
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE
Ciudad.

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO
(Artículos 330 al 336 del Estatuto Tributario Nacional)

Conozco que de acuerdo con el inciso 6 del parágrafo 4 del artículo 1 del Decreto 1070 de 2013, el incumplimiento en la obligación de entregar esta información ante la Entidad contratante deberá ser informada a la U.A.E. Dirección de Impuestos y
Aduanas Nacionales - DIAN, con el fin de que la administración tributaria me imponga las sanciones pertinentes.

De conformidad con la referencia me permito manifestar bajo la gravedad de juramento lo siguiente:

1 Nombre del contratista HENRY SEBASTIAN FUQUENE FIQUITIVA

2 Identificación CC X CE Número 1023929973 Contrato 1401 - 2024

3 Responsable del impuesto a las ventas SI NO X

4 Pertenece al Régimen Simple SI NO X

5 Residente en el país (Extranjeros) SI NO X

6
Mis ingresos totales en el año gravable 2025 fueron iguales o superiores a 1.400 UVT (2025), equivalentes a

$69.718.600 SI NO X

7

Valor de los aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social correspondiente al 40% de los ingresos recibidos efectivamente en
el MES ANTERIOR provenientes del contrato materia de pago sujeto a retención.

Número de planilla 1070629641 Fecha de pago 2025-03-25 Valor
pagado

$ 440.500

Aporte Obligatorio de Salud mensualizado $ $ 178.000 Aporte Obligatorio de Pensión
mensualizado $

$ 227.800

Afiliación Aportes Riesgos Laborales ARL $ $ 34.700 Nota: el valor pagado por ARL no disminuye la base de la
retención en la fuente

8

Ingresos no constitutivos de renta, ni de ganancia ocasional mensual

AFC $ 0 Ahorro Voluntario Pensión $ 0

9
Intereses en créditos de vivienda de habitación.
Certificado expedido por la entidad vigilada por la Superfinanciera que indique el valor de los intereses
pagados en el año inmediatamente anterior (2025). Indique el o los titulares del crédito de vivienda. Anexo

SI NO X

10
Pago medicina prepagada o planes complementarios de salud (para el titular, cónyuge y hasta dos hijos).
Certificado expedido por la entidad vigilada por la Supersalud que indique el valor pagado en el año
inmediatamente anterior (2025). Anexo

SI NO X

11

DEPENDIENTES: Certifico bajo gravedad de juramento que las personas claramente identificadas con número de identificación y
vínculo de parentesco, las cuales soporto, tienen dependencia económica de mí.

De acuerdo al Art. 7 de la ley 2277 del 2022 solo se podrá deducir hasta un valor mensual por cada
dependiente económico, y hasta un máximo de cuatro (4) dependientes. Certifico bajo la gravedad

de juramento el número de dependientes

( si no tiene
dependientes
colocar (0) )

# 0

a) Hijos menores de 18 años (entregar registro civil de cada uno). Anexo SI NO X

b) Hijos entre 18 y 23 años estudiantes (entregar registro civil de cada uno y recibo de pago de matrícula o
certificado de pagos expedidos por la entidad aprobada por el ICFES). Anexo SI NO X

c) Hijos en situación de dependencia originada en factores físicos o psicológicos. (entregar registro civil de
cada uno y certificado expedido por medicina legal ó EPS). Anexo SI NO X

d) Cónyuge o compañero permanente, en situación de dependencia sea por ausencia de ingresos o ingresos
menores a 260 UVT (2025) $12,947,740 anuales (entregar certificado de Contador Público. Cuando sea
dependencia factores físicos o psicológicos entregar Certificado de medicina legal ó EPS). Anexo

SI NO X

e) Padres y los hermanos por situación de dependencia sea por ausencia de ingresos ó ingresos menores a
260 UVT (2025) $12,947,740 anuales (entregar certificado de Contador Público. Cuando sea dependencia
factores físicos o psicológicos entregar certificado de medicina legal ó EPS). Anexo

SI NO X

12 Soy declarante del impuesto sobre la renta y complementarios. SI X NO

13 Es pensionado? Anexo Resolución o certificación de entidad pensional que acredite inclusión en nómina de
pensionados SI NO X

14 (OPCIONAL)Como declarante del impuesto de renta, solicito se me practique una retención en la fuente
superior a la establecida en el (parágrafo 3 del Artículo 383 ET), la cual será de: $ 0

Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensión corresponden a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retención.

DECLARO QUE LOS SOPORTES ADJUNTOS NO SERÁN PRESENTADOS ANTE OTRA ENTIDAD PARA DEPURACIÓN POR LOS MISMOS CONCEPTOS, RESPETANDO LOS TOPES ESTABLECIDOS EN LA NORMA Y CUALQUIER
CAMBIO EN LAS CONDICIONES QUE IMPIDAN SU APLICACIÓN LO NOTIFICARÉ DE INMEDIATO.

FIRMA

Dada en Bogotá D.C. a los: DD   28  MM   03  AA   2025



I. DATOS DEL APORTANTE

PAGOSIMPLE | AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

PAGADA 25/03/2025

Fecha creación reporte: Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

Periodo Cotización: febrero de 2025

2025-03-28, 07:39:11 P. M. Número Planilla: 1070629641

Referencia pago 8823554992Periodo Servicio: febrero de 2025

HENRY SEBASTIAN FUQUENE FIQUITIVARazón Social

Documento CC1023929973 Dirección CL 31 SUR #7 A - 39

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE

Tipo Persona NATURAL

Ciudad BOGOTA D.C.

Representante Legal

Total Afiliados 1

Teléfono 324651620

Forma Presentación ÚNICO

Departamento BOGOTA D.C.

Identificación

ARP POSITIVA DE SEGUROS
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CC 1023929973
HENRY SEBASTIAN FUQUENE
FIQUITIVA 059 0 30 30 30 0 (25-14) COLPENSIONES

$1.423.500 $227.800 (EPS005) EPS SANITAS $1.423.500 $178.000 2.436
$1.423.500

$34.700 (NIN-CC) NINGUNA CCF $0 $0 $0 $0 $0 $0 $440.500
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TOTAL
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ESAP

III. TOTALES

TOTAL FINALIBC Cajas Aportes Pensión
Incapacidades

ARP
IBC SaludIBC Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
Aportes Salud

Aportes
Min Educación

IBC Riesgos Aportes Riesgos
(Incapacidades,licen
cias,saldos a Favor)Aportes SenaAportes Cajas

$1.423.500 $1.423.500 $0 $227.800$1.423.500 $178.000 $34.700 $0 $0 $0 $0 $0 $442.500$2.000$440.500$0$0
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Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellín: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



 

 

MARZO 2025 
 

Henry Sebastián Fúquene Fiquitiva – Contrato 1401 de 2024 
 

Objeto del contrato 

 

Prestar los servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo de las actividades de la 
participación comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, 
la apropiación, la sostenibilidad física social y ambiental de los parques administrados por el 
IDRD. 
 

Obligación número uno 

 

 Realizar la asignación de reservas y seguimiento de las franjas de práctica libre y 
autorizaciones de uso del escenario asignado. 

 

✓ 04 de marzo del 2025: Asignación de reservas gratuitas en el campo sintético 
Movistar Arena 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

✓ 05 de Marzo del 2025: Asignación de reservas gratuitas en los campos de tenis de 
Cerros Santa Barbara Alta II 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ 09 de marzo del 2025: Se realiza el acompañamiento a la práctica libre en el 
escenario Nuevo Milenio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

✓ 11 de marzo del 2025: Asignación de reservas gratuitas en el campo sintético 
Movistar Arena 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ 12 de marzo del 2025: Asignación de reservas gratuitas en los campos de tenis de 
Cerros Santa Barbara Alta II 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

✓ 13 de marzo del 2025: Se realiza el acompañamiento a la práctica libre en el 
escenario Santa Isabel 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

✓ 18 de marzo del 2025: Asignación de reservas gratuitas en el campo sintético 
Movistar Arena 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

✓ 19 de marzo del 2025: Asignación de reservas gratuitas en los campos de tenis de 
Cerros Santa Barbara Alta II 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ 25 de marzo del 2025: Asignación de reservas gratuitas en el campo sintético 
Movistar Arena 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

✓ 26 de marzo del 2025: Asignación de reservas gratuitas en los campos de tenis de 
Cerros Santa Barbara Alta II 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

MARZO 2025 
 

Henry Sebastián Fúquene Fiquitiva – Contrato 1401 de 2024 
 

Objeto del contrato 

 

Prestar los servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo de las actividades de la 
participación comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, 
la apropiación, la sostenibilidad física social y ambiental de los parques administrados por el 
IDRD. 
 

Obligación número dos 

 Reportar acciones de mantenimiento, novedades o daños de las condiciones físicas de la 
grama y su entorno, utilizando los mecanismos de información dispuestos para este fin. 

 

✓ 14 de marzo del 2025: Durante recorrido por el escenario deportivo San Jose se evidencia  
Que una bombilla de la torre norte del escenario no enciende  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 



 

         

MARZO 2025 
 

Henry Sebastián Fúquene Fiquitiva – Contrato 1401 de 2024 
 

Objeto del contrato 

 

Prestar los servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo de las actividades de la 
participación comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, 
la apropiación, la sostenibilidad física social y ambiental de los parques administrados por el 
IDRD. 
 

Obligación número tres 

 Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para 
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la grama y el 
entorno 

✓ 04 de marzo del 2025: Se realiza charla a los usuarios de la jornada de reservas 
gratuitas en el Movistar Arena en la cual se recuerda las normas básicas y buen uso 
de los escenarios deportivos. Se les recuerda el no ingreso de acompañantes a los 
campos sintético y el ingresar y salir a la hora indicada, el recoger la basura al salir 
Se les notifica que el idrd no se hace responsable de la pérdida de objetos personales 
que deben de estar pendientes de sus objetos personales (maletas) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

✓ 18 de marzo del 2025: Se realiza charla a los usuarios que asisten a la jornada de 
reservas gratuitas en el campo sintético Movistar Arena, en la cual se les recuerda 
las normas básicas de uso de los escenarios deportivos, se les recuerda el no ingreso 
de acompañantes a los campos sintético y el ingresar y salir a la hora indicada, el 
recoger la basura al salir y no llevarse las fichas pertinentes del sorteo ya que los 
únicos que se ven afectados son ellos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

✓ 25 de marzo del 2025: Se realiza charla a los usuarios que asisten a la jornada de 
reservas gratuitas en el campo sintético Movistar Arena, en la cual se les recuerda 
las normas básicas de uso de los escenarios deportivos, se les recuerda el no ingreso 
de acompañantes a los campos sintético y el ingresar y salir a la hora indicada   
son receptivos a las indicaciones dadas por el auxiliar de participación ciudadana. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 



 

 

MARZO 2025 
 

Henry Sebastián Fúquene Fiquitiva – Contrato 1401 de 2024 
 

Objeto del contrato 

 

Prestar los servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo de las actividades de la 
participación comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, 
la apropiación, la sostenibilidad física social y ambiental de los parques administrados por el 
IDRD. 

 

Obligación número cinco 

Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten realizar 
las mediciones y conteos en la ejecución de las actividades que oriente el supervisor 
(registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demás). 

✓ 04 de marzo del 2025: Se realiza el diligenciamiento del formato de práctica 
libre y/o QR de campo sintético vecinal Movistar Arena 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

✓ 05 de marzo del 2025: Se realiza el diligenciamiento del formato de práctica libre 
y/o QR de campo de tenis Cerros de Santa Barbara Alta II  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ 11 de marzo del 2025: Se realiza el diligenciamiento del formato de práctica 
libre y/o QR de campo sintético vecinal Movistar Arena 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 



 

✓ 12 de marzo del 2025: Se realiza el diligenciamiento del formato de práctica libre 
y/o QR de campo de tenis Cerros de Santa Barbara Alta II  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ 18 de marzo del 2025: Se realiza el diligenciamiento del formato de práctica 
libre y/o QR de campo sintético vecinal Movistar Arena 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 



 

✓ 19 de marzo del 2025: Se realiza el diligenciamiento del formato de práctica libre 
y/o QR de campo de tenis Cerros de Santa Barbara Alta II  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ 25 de marzo del 2025: Se realiza el diligenciamiento del formato de práctica 
libre y/o QR de campo sintético vecinal Movistar Arena 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 



 

✓ 26 de marzo del 2025: Se realiza el diligenciamiento del formato de práctica libre 
y/o QR de campo de tenis Cerros de Santa Barbara Alta II  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

MARZO 2025 
 

Henry Sebastián Fúquene Fiquitiva – Contrato 1401 de 2024 
 

Objeto del contrato 

 

Prestar los servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo de las actividades de la 
participación comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, 
la apropiación, la sostenibilidad física social y ambiental de los parques administrados por el 
IDRD. 

 

Obligación número seis 

Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud del 
cumplimiento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma SECOP II 
dicho informe debidamente firmado por el supervisor 

✓ Durante el periodo de actividades registré las actividades y acciones adelantadas 
en el informe mensual, adicionalmente en los plazos y términos solicitados por la 
supervisión del contrato 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

 

MARZO 2025 
 

Henry Sebastián Fúquene Fiquitiva – Contrato 1401 de 2024 
 

Objeto del contrato 

 

Prestar los servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo de las actividades de la 
participación comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, 
la apropiación, la sostenibilidad física social y ambiental de los parques administrados por el 
IDRD. 

 

Obligación número siete 

Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el equipo de 
auxiliares de participación ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y disminuir PQR¨S. 

✓ 21 de marzo del 2025: Se comunica conmigo con la referente zonal Katherine 
Monroy para solicitar el apoyo en el escenario Miravalle el dia sábado 22 de marzo 
en el horario de la mañana 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 



 

 

MARZO 2025 
 

Henry Sebastián Fúquene Fiquitiva – Contrato 1401 de 2024 
 

Objeto del contrato 

 

Prestar los servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo de las actividades de la 
participación comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, 
la apropiación, la sostenibilidad física social y ambiental de los parques administrados por el 
IDRD. 

 

 

Obligación número nueve 

Elaborar los informes, aclaraciones y explicaciones que el supervisor de contrato o el 
ordenador del gasto requieran. 

✓ 01-28 de marzo del 2025: Durante el periodo ya nombrado se realiza la bitácora 
de actividades diaria basándose en las diferentes programaciones enviada por la 
referente zonal Katherine Monroy.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

✓ 28 de marzo del 2025: Se realiza informe de actividades y concepto del supervisor 
de contrato siguiendo las indicaciones establecidas por el supervisor de contrato. 
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INFORME No. FINAL 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 
28 03 2025 

 
 

 
 
1. INFORMACIÓN GENERAL 

 
  Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

Henry Sebastián Fuquene Fiquitiva 
Registre nombre y apellidos 
completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 1023929973 
Registre el número de 
identificación 

OBJETO DEL CONTRATO 

Prestar los servicios de apoyo a la gestión para el 
desarrollo de las actividades de la participación 
comunitaria en las localidades asignadas con el 
fin de promover el buen uso la apropiación la 
sostenibilidad física social y ambiental de los 
parques administrados por el IDRD. 

Registre el objeto del 
contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN SIETE MESES (7 MESES) 
Registre el plazo total de 
ejecución en letras y 
números 

VALOR $13.538.000 
Registre el valor total del 
contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 14 DE MAYO 2024 
Registre la fecha de inicio 
del acta 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 

2024-12-14 - 2025-03-28 
Registre el tiempo, valor y 
plazo de la prorroga 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

No Aplica 

Registre para cada 
suspensión efectuada, las 
fechas y plazo de la 
suspensión  

FECHA DE TERMINACIÓN 28 DE MARZO DE 2025 

Registre fecha de 
terminación establecida 
luego de las suspensiones 
y/o prórrogas aprobadas si 
las hay. 

PERIODO DE ACTIVIDADES 
DE ESTE INFORME 

Del 14 mayo del 2024 al 28 de marzo del 2025 
Registre las fechas entre las 
cuales se reportan las 
actividades 

 
 
 

No. DEL CONTRATO Y FECHA  
 

1401- 14 de mayo de 2024 
No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL  

2024800701602324E 
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2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas en el 
período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas, documentos, 
planillas, listados, etc.). 
 

Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

Obligación No. 1: Realizar la asignación 
de reservas y seguimiento de las franjas 
de práctica libre y autorizaciones de uso 
del escenario asignado 

Avance: Durante el periodo de actividades de este informe se realizó 
la asignación de reservas y seguimientos en las franjas de práctica libre 

MAYO 

✓ 15 de mayo del 2024: Asignación de reservas gratuitas 
en el campo sintético Laches La Mina  

✓ 17 de mayo del 2024: Acompañamiento a practica libre 
en el campo sintético Miravalle 

JUNIO 

✓ 11 de junio del 2024: Asignación de reservas gratuitas 
en el campo sintético Movistar Arena 

✓ 12 de junio del 2024: Durante la prestación del servicio 
se realizó acompañamiento a practica libre en el campo 
sintético Santa Clara 

JULIO 

✓ 05 de julio del 2024: Durante la prestación del servicio 
se realizó acompañamiento a practica libre en el campo 
sintético Urb Tunjuelito (14 de mayo) 

✓ 27 de julio del 2024: Durante la prestación del servicio 
se realizó acompañamiento a practica libre en el campo 
sintético Laches 

AGOSTO 

✓ 07 de agosto del 2024: Asignación de reservas gratuitas 
en el campo sintético Laches (La Mina) 

✓ 15 de agosto del 2024: Durante la prestación del servicio 
se realizó acompañamiento a practica libre en el campo 
sintético Santa Isabel 

SEPTIEMBRE 

✓ 04 de septiembre del 2024: Asignación de reservas 
gratuitas en el campo sintético Laches (La Mina) 
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✓ 20 de septiembre del 2024: Durante la prestación del 
servicio se realizó acompañamiento a practica libre en 
el campo sintético Santa Isabel 

✓ 24 de septiembre del 2024: Asignación de reservas 
gratuitas en el campo sintético Movistar Arena 

OCTUBRE 

✓ 04 de octubre del 2024: Durante la prestación del 
servicio se realizó acompañamiento a practica libre en 
el campo sintético Santa Isabel 

✓ 09 de octubre del 2024: Asignación de reservas gratuitas 
en el campo sintético Laches (La Mina) 

✓ 17 de octubre del 2024: Durante la prestación del 
servicio se realizó acompañamiento a practica libre en 
el campo sintético Laguna (Venecia) 

NOVIEMBRE 

✓ 07 de noviembre del 2024: Durante la prestación del 
servicio se realizó acompañamiento a practica libre en 
el campo sintético La Cabrera 

✓ 20 de noviembre del 2024: Asignación de reservas 
gratuitas en los campos de tenis de Cerros Santa Barbara 
Alta II 

DICIEMBRE 

✓ 04 de diciembre del 2024: Asignación de reservas 
gratuitas en los campos de tenis de Cerros Santa Barbara 
Alta II 

✓ 10 de diciembre del 2024: Asignación de reservas 
gratuitas en el campo sintético Movistar Arena 

ENERO 

✓ 07 de enero del 2025: Asignación de reservas gratuitas 
en el campo sintético Movistar Arena 

✓ 15 de enero del 2025: Asignación de reservas gratuitas 
en los campos de tenis de Cerros Santa Barbara Alta II 

✓ 16 de enero del 2025: Se realiza el acompañamiento a la 
practica libre en el escenario Alfonso López 
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✓ 28 de enero del 2025: Asignación de reservas gratuitas 
en el campo sintético Movistar Arena 

 

        FEBRERO 

✓ 04 de febrero del 2025: Asignación de reservas gratuitas 
en el campo sintético Movistar Arena 

✓ 06 de febrero del 2025: Se realiza el acompañamiento a 
la práctica libre en el escenario San Jose 

✓ 19 de febrero del 2025: Asignación de reservas gratuitas 
en los campos de tenis de Cerros Santa Barbara Alta II 

MARZO 

✓ 04 de marzo del 2025: Asignación de reservas gratuitas 
en el campo sintético Movistar Arena 

✓ 09 de febrero del 2025: Se realiza el acompañamiento a 
la práctica libre en el escenario Nuevo Milenio 

✓ 19 de marzo del 2025: Asignación de reservas gratuitas 
en los campos de tenis de Cerros Santa Barbara Alta II 

Evidencia: Las evidencias se encuentran en:  
-Grupo de WhatsApp Zona 3 y Zona 4  
-Bitácora de actividades de parque 
-Programación de reservas gratuitas 
 

Obligación No. 2: Reportar accione 

 

s de mantenimiento, novedades o daños 
de las condiciones físicas de la grama y su 
entorno, utilizando los mecanismos de 
información dispuestos para este fin. 

 
Avance: Durante el periodo de actividades se reportan las siguientes 
novedades: 
 

MAYO 

✓ 22 de mayo del 2024: Se encuentran funcionarios de la empresa 
Enel-Codensa los cuales van a realizar la validación e Inspección 
visual, validación al cable de media tensión (pruebas VLF) a la 
subestación del campo sintético Molinos  
JUNIO 

✓ 14 de junio del 2024: Durante el recorrido por el escenario 
deportivo Molinos se evidencia que en el punto penal del costado 
sur del mismo se encuentra un hueco que con el pasar de los días 
se está agrandando cada día más 
JULIO 

✓ 10 de julio del 2024: Durante la prestación del servicio en  el 
escenario deportivo Laches (La Mina) se realiza el 
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acompañamiento al ingeniero Farias para la reprogramación del 
temporizador del escenario deportivo   
AGOSTO 

✓ 22 de agosto del 2024: Durante el recorrido por el escenario 
deportivo Movistar Arena se evidencia que la malla de rebote del 
campo sintético #1 se encuentra dañada con rotos en los costados 
oriente y occidente 
SEPTIEMBRE 

✓ 05 de septiembre del 2024: Durante recorrido por el escenario 
deportivo Luna Park se evidencia el levantamiento en diferentes 
lugares de la grama y el daño en las mallas de contención del 
mismo. 
OCTUBRE 

✓ 24 de octubre del 2024: Durante recorrido por el escenario 
deportivo Laguna (Venecia) se evidencia  

       Puerta caída por ende no cierra correctamente 
Robo de tapa aparentemente del desagüe del escenario 
deportivo Daño en la malla metálica del encerramiento del 
campo sintético Robo de algunos párales del encerramiento 
NOVIEMBRE 

✓ 01 de noviembre del 2024: Durante recorrido por el escenario 
deportivo Laches (La Mina) se evidencia  

       Parales de los arcos auxiliares sueltos  
Daño en la malla de rebote del encerramiento del campo 
sintético Mallas de los arcos auxiliares rotas 
DICIEMBRE 

✓ 06 de diciembre del 2024: Durante recorrido por el escenario 
deportivo Movistar Arena se evidencia  Daño en la malla de 
rebote del encerramiento del campo sintético  
ENERO 

✓ 18 de enero del 2025: Durante recorrido por el escenario 
deportivo Molinos se evidencia Daño en la malla de rebote del 
encerramiento del campo sintético  
FEBRERO 

✓ 14 de febrero del 2025: Durante recorrido por el escenario 
deportivo Alfonso López se evidencia Daño en la malla de 
rebote del encerramiento del campo sintético Daño en el césped 
del mismo Daño en la puerta de ingreso al escenario 
MARZO 

✓ 14 de marzo del 2025: Durante recorrido por el escenario 
deportivo San Jose se evidencia  
Que una bombilla de la torre norte del escenario no enciende 

 
Evidencia: Las evidencias se encuentran en: 
-Grupo de WhatsApp Zona 3 y Zona 4 
-Bitácora de actividades de parque 
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Obligación No. 3: Realizar semanalmente 
talleres, conversaciones o actividades con 
los usuarios para recordar normas y 
condiciones de uso que prolonguen el 
buen estado de la grama y el entorno. 

 
Avance: Durante el periodo de actividades se reportan las siguientes 
novedades (Talleres, conversaciones o actividades) 
 

JUNIO 

✓ 04 de junio del 2024: Se realiza charla a los asistentes a la 
jornada de reservas gratuitas en la cual se les informa sobre 
el torneo que se realizara los días sábado y domingo por ende 
no abra servicio a la comunidad  
JULIO 

✓ 23 de julio del 2024: Se realiza charla a los asistentes a la 
jornada de reservas gratuitas del escenario deportivo 
Movistar Arena, se les informa las normas y reglas del 
escenario deportivo y el nuevo formato del sorteo para 
asignar el espacio gratuito y el no cobro del mismo 
AGOSTO 

✓ 13 de agosto del 2024: Se realiza charla a los usuarios  que 
asisten a la jornada de reservas gratuitas en el campo sintético 
Movistar Arena se les informa las normas y reglas del 
escenario deportivo, también se dejan claros los motivos y 
tiempos de las diferentes sanciones que se empezaran a 
realizar si alguna reserva incumple con los acuerdos 

✓ 27 de agosto del 2024: Se realiza charla a los asistentes a la 
jornada de reservas gratuitas del escenario deportivo 
Movistar Arena, en la cual se les informa sobre las normas 
básicas de uso, se le avisa a la comunidad que sin la presencia 
del auxiliar de participación ciudadana no se realizará la 
apertura de los campos sintéticos y de igual manera se les 
recuerda la dinámica de ingreso y salida de los escenarios 
deportivos 
SEPTIEMBRE 

✓ 03 de septiembre del 2024: Se realiza charla a los usuarios 
que asisten a la jornada de reservas gratuitas en el campo 
sintético Movistar Arena, en la cual se les recuerda las normas 
básicas de uso de los escenarios deportivos, se le recuerda 
sobre la dinámica que se maneja de salir 1 minuto antes de la 
hora para que la siguiente reserva ingrese a la hora indicada 

✓ 27 de septiembre del 2024: Se realiza charla a los asistentes a 
la jornada de reservas gratuitas del escenario deportivo 
Movistar Arena, en la cual se les informa sobre las normas 
básicas de uso, se le avisa a la comunidad que sin la presencia 
del auxiliar de participación ciudadana no se realizará la 
apertura de los campos sintéticos y de igual manera se les 
recuerda la dinámica de ingresar a tiempo y salida un minuto 
antes de los escenarios deportivos 
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OCTUBRE 

✓ 08 de octubre del 2024: Se realiza charla a los usuarios que 
asisten a la jornada de reservas gratuitas en el campo sintético 
Movistar Arena se les es recuerda las normas básicas y buen 
uso de los escenarios deportivos. 
Se les notifica la suspensión de las reservas gratuitas 
nocturnas debido al uso racional de agua y energía 
implementado por la administración distrital Se les recuerda 
que sin auxiliar de participación no se hará apertura del 
escenario deportivo ya que los compañeros guardas no están 
habilitados 
NOVIEMBRE 

✓ 12 de noviembre del 2024: Se realiza charla a los usuarios que 
asisten a la jornada de reservas gratuitas en el campo sintético 
Movistar Arena se les es recuerda as normas básicas y buen 
uso de los escenarios deportivos. Se les informa que el campo 
sintético #2 queda cerrado por tema de la luminaria de igual 
manera se les recuerda el no ingreso de acompañantes a los 
campos sintético 
DICIEMBRE 

✓ 10 de diciembre del 2024: Se realiza charla a los usuarios que 
asisten a la jornada de reservas gratuitas en el campo sintético 
Movistar Arena, en la cual se les recuerda las normas básicas 
y buen uso de los escenarios deportivos, que el día jueves 11 
de diciembre se llevará acabo el torneo Deporte Para La Paz 
y no se prestará los campos sintéticos a la comunidad, se les 
recuerda el NO ingreso de acompañantes a los campos 
sintético y se habilita el espacio de 0 a 100 de los días 
miércoles y viernes para la comunidad 

✓ 11 de diciembre del 2024: Se realiza charla a los usuarios que 
asisten a la jornada de reservas gratuitas en el campo de Tenis 
Santa Barbara Alta II, en la cual se les recuerda las normas 
básicas y buen uso de los escenarios deportivos, se les 
informa se les informa sobre el registro en el portal ciudadano 
Idrd para realizar las reservas de las canchas de Tenis ya que 
se empezará a implementar en los próximos días  
De igual manera se decide con los usuarios entregar fichas 
para realizar el sorteo ya que estaban personas desde las 5 am 
esperando para obtener un espacio y con los profesores se 
realizó un sorteo por ruleta digital ya que no llegaron a ningún 
acuerdo entre ellos 
ENERO 

✓ 08 de enero del 2025: Se realiza charla a los usuarios de la 
jornada de reservas gratuitas en las canchas de tenis de Santa 
Barbara Alta II en la cual se les informa sobre el registro en 
el portal ciudadano idrd para realizar las reservas de las 
canchas de tenis de igual manera se les recuerda a los usuarios 
el NO INGRESO DE ANIMALES DE COMPAÑÍA y se les 
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recuerda normas de uso de las canchas. Para los profesores o 
auxiliares se les cancela la participación en la jornada de 
reservas gratuitas y para las personas que vienen a reservas 
por terceros de igual manera no pueden participar del sorteo 

✓ 21 de enero del 2025: Se realiza charla a los usuarios que 
asisten a la jornada de reservas gratuitas en el campo sintético 
Movistar Arena, en la cual se les recuerda las normas básicas 
de uso de los escenarios deportivos, se les recalca que sin 
auxiliar de participación ciudadana no pueden ingresar al 
campo sintético y el NO ingreso de acompañantes 
FEBRERO 

✓ 04 de febrero del 2025: Se realiza charla a los usuarios de la 
jornada de reservas gratuitas en el Movistar Arena en la cual 
se les recalca que sin auxiliar de participación ciudadana no 
pueden ingresar al campo sintético y el NO ingreso de 
acompañantes Se les notifica el tema de la luz del campo 
sintético #2 que pueden hacer uso bajo su responsabilidad de 
igual manera se les notifica el programa de 0 a 100 los días 
miércoles y viernes 
MARZO 

✓ 04 de marzo del 2025: Se realiza charla a los usuarios de la 
jornada de reservas gratuitas en el Movistar Arena en la cual 
se recuerda las normas básicas y buen uso de los escenarios 
deportivos. Se les recuerda el no ingreso de acompañantes a 
los campos sintético y el ingresar y salir a la hora indicada, el 
recoger la basura al salir Se les notifica que el idrd no se hace 
responsable de la pérdida de objetos personales que deben de 
estar pendientes de sus objetos personales (maletas) 

✓ 25 de marzo del 2025: Se realiza charla a los usuarios que 
asisten a la jornada de reservas gratuitas en el campo sintético 
Movistar Arena, en la cual se les recuerda las normas básicas 
de uso de los escenarios deportivos, se les recuerda el no 
ingreso de acompañantes a los campos sintético y el ingresar 
y salir a la hora indicada  son receptivos a las indicaciones 
dadas por el auxiliar de participación ciudadana 

Evidencia: Las evidencias se encuentran en: 
-Grupo de WhatsApp Zona 3, 
-Bitácora de actividades del parque 

Obligación No. 4 Documentar las 
acciones de apoyo y respeto comunitario 
que motiven y fortalezcan las relaciones y 
mejoren las percepciones de seguridad 
con los usuarios de los parques y/o 
escenarios. 

 
 

Avance: Durante el periodo de informe de este mes, no 
se llevó a cabo dicha acción 
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Obligación No. 5: Realizar y evidenciar el 
diligenciamiento de los diferentes 
formatos, que permiten realizar las 
mediciones y conteos en la ejecución de 
las actividades que oriente el supervisor 
(registro de ingreso seguro, estado de 
gramas, encuestas y demás). 

 

 
Avance: Durante el periodo de actividades realice los siguientes 
diligenciamientos. 
 

MAYO 

✓ 15 de mayo del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 
formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Laches La Mina 
 

✓ 21 de mayo del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 
formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
La Cabrera 
 

JUNIO 

 
✓ 04 de junio del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 

formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Movistar Arena 
JULIO  
 

✓ 11 de junio del 2024: Se realiza el diligenciamiento del formato 
de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal Movistar 
Arena 
 

✓ 03 de julio del 2024: Se realiza el diligenciamiento del formato 
de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal Laches (La 
Mina) 
 

✓ 16 de julio del 2024: Se realiza el diligenciamiento del formato 
de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal Movistar 
Arena 
 

AGOSTO 

 
✓ 06 de agosto del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 

formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Movistar Arena 
 

✓ 27 de agosto del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 
formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Movistar Arena 
 

SEPTIEMBRE 

 
✓ 10 de septiembre del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 

formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Movistar Arena 
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✓ 25 de septiembre del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 
formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Laches (La Mina) 
 

OCTUBRE 

 
✓ 08 de octubre del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 

formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Movistar Arena 
 

✓ 29 de octubre del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 
formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Movistar Arena 
 

NOVIEMBRE 

 
✓ 05 de noviembre del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 

formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Movistar Arena 
 

✓ 20 de noviembre del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 
formato de práctica libre y/o QR de campo de tenis Cerros de 
Santa Barbara Alta II 
 

DICIEMBRE 

 
✓ 04 de diciembre del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 

formato de práctica libre y/o QR de campo de tenis Cerros de 
Santa Barbara Alta II 
 

✓ 10 de diciembre del 2024: Se realiza el diligenciamiento del 
formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Movistar Arena 
 

ENERO 

 
✓ 14 de enero del 2025: Se realiza el diligenciamiento del 

formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Movistar Arena 
 

✓ 22 de enero del 2025: Se realiza el diligenciamiento del 
formato de práctica libre y/o QR de campo de tenis Cerros de 
Santa Barbara Alta II 
 

MARZO 
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✓ 05 de marzo del 2025: Se realiza el diligenciamiento del 
formato de práctica libre y/o QR de campo de tenis Cerros de 
Santa Barbara Alta II 
 

✓ 18 de marzo del 2025: Se realiza el diligenciamiento del 
formato de práctica libre y/o QR de campo sintético vecinal 
Movistar Arena 

Evidencia: La evidencia se encuentra en: 
-Grupo de WhatsApp Zona 3 y Zona 4 
-Bitácora de actividades del parque 
-Programación de reservas gratuitas 
-Registro QR 

Obligación No. 6: Registrar en el 
informe mensual de actividades las 
gestiones adelantadas en virtud del 
cumplimiento del objeto contractual y 
cargar mensualmente en la plataforma 
SECOP II dicho informe debidamente 
firmado por el supervisor 

Durante el periodo de actividades registré las actividades y acciones 
adelantadas en el informe mensual, adicionalmente en los plazos y 
términos solicitados por la supervisión del contrato  

Obligación No. 7 Brindar respuesta 
oportuna a las consultas de tipo 
administrativo generadas por el equipo de 
auxiliares de participación ciudadana, con 
el objetivo de unificar criterios y 
disminuir PQR¨S. 

 
Avance: Me comunico con el referente zonal por medio de WhatsApp 
para solucionar dudas frente al tema de los campos sintéticos y apoyos. 
 
 

MAYO 

✓ 22 de mayo de 2024: Se comunico conmigo la referente 
zonal Katherine Monroy para solicitar la publicación del 
cartel de normas para el uso adecuado de los campos 
sintéticos en el campo Santa Clara  
JUNIO 

✓ 03 de junio de 2024: Se comunico conmigo la referente 
zonal Katherine Monroy con el fin de comunicar la 
solicitud del torneo infantil los días 8 y 9 de junio y una 
solicitud para un espacio de ciclovía el día 05 de junio en 
el escenario deportivo Movistar Arena 
JULIO 

✓ 09 de julio del 2024: Se comunica conmigo la referente 
zonal Katherine Monroy para preguntarme si ya tenía 
acceso al drive de reservas 2024 para publicar semana a 
semana la programación de los diferentes escenarios 
deportivos.  
AGOSTO 

✓ 29 de agosto del 2024: Se comunica conmigo la referente 
zonal Katherine Monroy para solucionar el ingreso con 
la reserva gratuita en el escenario Movistar Arena 
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SEPTIEMBRE 

✓ 14 de septiembre del 2024: Se comunica conmigo la 
referente zonal Katherine Monroy para solicitar que se 
debe de realizar encuestas de percepción ciudadana en el 
campo sintético Santa Isabel 
OCTUBRE 

✓ 25 de octubre del 2024: Se comunica conmigo la 
referente zonal Katherine Monroy para solicitar registro 
fotográfico sobre los arreglos del baño en el escenario 
deportivo Laches (La Mina) 
NOVIEMBRE 

✓ 19 de noviembre del 2024: Se comunica conmigo la 
referente zonal Katherine Monroy para realizar la 
orientación sobre el proceso de reservas en las canchas 
de tenis de Cerros de Santa Barbara Alta II y envía el 
archivo para realizar dicho proceso 
DICIEMBRE 

✓ 10 de diciembre del 2024: Se comunica conmigo la 
referente zonal Katherine Monroy para realizar la 
orientación sobre el proceso de reservas en las canchas 
de tenis de Cerros de Santa Barbara Alta II mediante el 
portal ciudadano IDRD 
ENERO 

✓ 17 de enero del 2025: Se comunica conmigo la referente 
zonal Katherine Monroy para notificarme las diferentes 
escuelas deportivas que están y no están habilitadas en 
los escenarios Urb Marruecos y Molinos 
MARZO 

✓ 21 de marzo del 2025: Se comunica conmigo con la 
referente zonal Katherine Monroy para solicitar el apoyo 
en el escenario Miravalle el dia sábado 22 de marzo en el 
horario de la mañana 
 

Evidencia: Las evidencias se encuentran en: 
-Anexo 2 Documentos evidencias  
 
 

Obligación No. 8: Asistir a las 
capacitaciones y/o reuniones que le sean 
informadas y generar estrategias de 
comunicación con su grupo de trabajo, 
garantizando la información oportuna y 
clara al supervisor. 

 
 
Avance: Durante el periodo de actividades asistí a las capacitaciones 
y/o reuniones informadas 
 

MAYO 

✓ 20 de mayo del 2024: Asisto a la reunión general de auxiliares 
de participación ciudadana en la sala de prensa del Campin 
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JUNIO 

✓ 06 de junio del 2024: Asisto a la reunión con la referente 
zonal Katherine Monroy y los encargados del torneo infantil 
que se realizara los días 8 y 9 de junio del presente año en el 
escenario deportivo Movistar Arena 
JULIO 

✓ 03 de julio de 2024: Se asiste a la reunión programada con la 
comunidad usuaria del campo sintético Laches (La Mina), 
funcionarios y administrativos de aguas Bogotá junto con el 
social Alegría y referente zonal Katherine Monroy 
AGOSTO 

✓ 26 de agosto del 2024: Asisto a la reunión programada por el 
supervisor de contrato Edwin Pinzón y grupo administrativo 
en las instalaciones del IDRD 
NOVIEMBRE 

✓ 14 de noviembre del 2024: Curso primer respondiente en las 
instalaciones de la secretaria de salud 
ENERO 

✓ 23 de enero del 2025: Reunión general de APC en las 
instalaciones del IDRD programada por el supervisor de 
contrato y grupo administrativo. 

 
Evidencia: Las evidencias se encuentran en: 
 
-Grupo de WhatsApp Participación Ciudadana  
 

Obligación No 9: Elaborar los informes, 
aclaraciones y explicaciones que el 
supervisor de contrato o el ordenador del 
gasto requieran. 

 
Avance: Se realiza informe del periodo de actividades. 
 

MAYO 

✓ 14 al 22 de mayo de 2024: Se realiza diligenciamiento diario 
de bitácora de actividades mensual.  

 
✓ 23 de mayo de 2024: Se realiza informe de actividades y 

concepto del supervisor de contrato siguiendo las 
indicaciones establecidas por el supervisor de contrato.  
 

JUNIO 

 
✓ 01 al 22 de junio de 2024: Se realiza diligenciamiento diario 

de bitácora de actividades mensual 
 

✓ 23 de junio de 2024: Se realiza informe de actividades y 
concepto del supervisor de contrato siguiendo las 
indicaciones establecidas por el supervisor de contrato 
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JULIO 

✓ 01-29 de julio del 2024: Durante el periodo ya nombrado se 
realiza la bitácora de actividades diaria basándose en las 
diferentes programaciones enviada por la referente zonal 
Katherine Monroy. 
 

✓ 29 de Julio del 2024: Se realiza informe de actividades y 
concepto del supervisor de contrato siguiendo las 
indicaciones establecidas por el supervisor de contrato. 
 
AGOSTO 

 

✓ 01-29 de agosto del 2024: Durante el periodo ya nombrado se 
realiza la bitácora de actividades diaria basándose en las 
diferentes programaciones enviada por la referente zonal 
Katherine Monroy 
 

✓ 29 de agosto del 2024: Se realiza informe de actividades y 
concepto del supervisor de contrato siguiendo las 
indicaciones establecidas por el supervisor de contrato. 
 

SEPTIEMBRE 

 
✓ 01-29 de septiembre del 2024: Durante el periodo ya 

nombrado se realiza la bitácora de actividades diaria 
basándose en las diferentes programaciones enviada por la 
referente zonal Katherine Monroy. 
 

✓ 29 de septiembre del 2024: Se realiza informe de actividades 
y concepto del supervisor de contrato siguiendo las 
indicaciones establecidas por el supervisor de contrato. 
 

OCTUBRE 

 
✓ 01-29 de octubre del 2024: Durante el periodo ya nombrado 

se realiza la bitácora de actividades diaria basándose en las 
diferentes programaciones enviada por la referente zonal 
Katherine Monroy. 
 

✓ 29 de octubre del 2024: Se realiza informe de actividades y 
concepto del supervisor de contrato siguiendo las 
indicaciones establecidas por el supervisor de contrato. 
 
NOVIEMBRE 

✓ 01-27 de noviembre del 2024: Durante el periodo ya 
nombrado se realiza la bitácora de actividades diaria 
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basándose en las diferentes programaciones enviada por la 
referente zonal Katherine Monroy. 
 

✓ 27 de noviembre del 2024: Se realiza informe de actividades 
y concepto del supervisor de contrato siguiendo las 
indicaciones establecidas por el supervisor de contrato. 
 
DICIEMBRE 

 

✓ 01-30 de diciembre del 2024: Durante el periodo ya 
nombrado se realiza la bitácora de actividades diaria 
basándose en las diferentes programaciones enviada por la 
referente zonal Katherine Monroy. 
 

✓ 30 de diciembre del 2024: Se realiza informe de actividades 
y concepto del supervisor de contrato siguiendo las 
indicaciones establecidas por el supervisor de contrato. 
 
ENERO 

 

✓ 01-30 de enero del 2025: Durante el periodo ya nombrado se 
realiza la bitácora de actividades diaria basándose en las 
diferentes programaciones enviada por la referente zonal 
Katherine Monroy. 
 

✓ 29 de enero del 2025: Se realiza informe de actividades y 
concepto del supervisor de contrato siguiendo las 
indicaciones establecidas por el supervisor de contrato. 
 

✓ FEBRERO 
 

✓ 01-30 de febrero del 2025: Durante el periodo ya nombrado 
se realiza la bitácora de actividades diaria basándose en las 
diferentes programaciones enviada por la referente zonal 
Katherine Monroy. 
 

✓ 29 de febrero del 2025: Se realiza informe de actividades y 
concepto del supervisor de contrato siguiendo las 
indicaciones establecidas por el supervisor de contrato. 
 
MARZO 

 
✓ 01-28 de marzo del 2025: Durante el periodo ya nombrado se 

realiza la bitácora de actividades diaria basándose en las 
diferentes programaciones enviada por la referente zonal 
Katherine Monroy. 
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✓ 28 de marzo del 2025: Se realiza informe de actividades y 
concepto del supervisor de contrato siguiendo las 
indicaciones establecidas por el supervisor de contrato. 

Obligación No 10: Las demás que le sean 
asignadas por el supervisor y tengan 
relación con el objeto del contrato 

Durante el periodo de este informe se lleva a cabalidad las funciones 
asignadas por el supervisor y grupo administrativo 
 

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el período indicado, 
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte 
para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

 
 
 
 
 
3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 
PAGO APORTES SALUD Sanitas 227.800 
PAGO APORTES PENSIÓN Colpensiones 178.000 
PAGO RIESGOS LABORALES Positiva 34.700 
 TOTAL 440.500 

 
4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, bitácora y 

anexos). 
Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar 
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el 
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades realizadas 
durante la ejecución contractual. 
 

 
 
                   
Firma Contratista      
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BOGOTÍ | IDRD 

EL RESPONSABLE DEL AREA DE SISTEMAS DE LA 
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL IDRD 

CERTIFICA 

¡A 
JUAN CARLOS RODRÍGUEZ WALTEROS 

Subdirector Administrativo y Financiero 

Instituto Distrital de Recreación y Deporte 

Calle 63 No. 59A - 06 
Tel: 660 5400 

www.idrd.gov.co 
ALCALDÍA MAYOR 

Info: Línea 195 DE BOGOTÁ D.C. 

Fecha de solicitud original: 2024-12-11 20:43:50

Que         revisados         los         buzones         habilitados         por         el         Instituto         Distrital         de         Recreación         y         Deporte         -
IDRD         al         señor(a)         HENRY         SEBASTIAN         FUQUENE         FIQUITIVA,         identificado(a)         con         la         cédula         de
ciudadanía         No.         1023929973,         se         encontró         que         el         (la)         contratista         a         la         fecha         de         expedición         de         la
presente         certificación         no         tiene         en         el         buzón         correos         o         documentos         pendientes         por         tramitar         o         descargar
del         Sistema         de         Gestión         Documental         "ORFEO"         e         institucional         utilizados         y/o         administrados         por         la
entidad.         Así         mismo         se         inactivan         los         demás         servicios         de         correo         institucional,         sistemas         de         información
de         apoyo         y         misional         y         de         red,         cuando         aplique.

Se         expide         el         presente         certificado         a         solicitud         del         (la)         contratista         en         la         inactivación         de         cuentas
de         usuario         autorizado         por         el         IDRD         y         utilizados         por         la         solicitante,         con         el         fin         de         realizar         los         trámites
administrativos         con         motivo         de         la         TERMINACIÓN         O         CESIÓN         DE         CONTRATO         DE         PRESTACION         DE
SERVICIOS         Y/O         DE         APOYO         A         LA         GESTIÓN         No.         ,         número         de         contrato:         IDRD-CTO-1401-2024         y
número         de         expediente:         2024800701602324E.

Presente         certificación,         firmada         en         Bogotá         D.C.         a         los         28         días         del         mes         de         marzo         de         2025.

NOTA:         Lo         anterior         en         cumplimiento         de         la         Cláusula         segunda.         -         Obligaciones         Generales         del         Anexo         clausulas         adicionales         del

Contrato         Electrónico         de         Prestación         de         Servicios         Profesionales         y         de         Apoyo         a         la         Gestión         en         especial         los         numerales:         3,         7,         8,         14

y         23         y         memorando         Rad.         20203000123583         de         febrero         24         de         2020         expedido         por         la         Subdirección         Administrativa         y         Financiera.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: SYS-l5o0RsSkn

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=SYS-l5o0RsSkn

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=SYS-l5o0RsSkn
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A 
BOGOTÍ | IDRD 

EL ALMACENISTA GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE 
- IDRD - 

CERTIFICA 

LUIS ELOY ALVARADO OSTOS 

ALMACENISTA GENERAL 215-08 

Instituto Distrital de Recreación y Deporte 

Calle 63 No. 59A - 06 
Tel: 660 5400 

www.idrd.gov.co 
ALCALDÍA MAYOR 

Info: Línea 195 DE BOGOTÁ D.C. 

Fecha de solicitud original: 2024-12-11 20:44:20

Que,         una         vez         revisado         en         el         módulo         de         Activos         Fijos         del         Sistema         de         Información
Administrativo         y         Financiero         SEVEN         del         Instituto         Distrital         de         Recreación         y         Deporte         -         IDRD,                  el
Almacenista         General         de         la         Entidad         certifica         que         el(la)         señor(a):         HENRY         SEBASTIAN         FUQUENE
FIQUITIVA.         identificado(a)         con         cédula         de         ciudadanía         No.         1023929973,         no         tiene,         ningún         elemento         o
activo,         bajo         su         cargo.

Se         expide         el         presente         certificado         de         cumplimiento         de         entrega         de         bienes         por         parte         de
contratistas         a         solicitud         del         peticionario         con         el         fin         de         realizar         los         trámites         administrativos
correspondientes         con         motivo         de         la         TERMINACIÓN         O         CESIÓN         DE         CONTRATO         DE         PRESTACION
DE         SERVICIOS         Y/O         DE         APOYO         A         LA         GESTIÓN         No.         IDRD-CTO-1401-2024         y         número         de
expediente:         2024800701602324E.

Presente         certificación,         firmada         en         Bogotá         D.C.         a         los         28         días         del         mes         de         marzo         de         2025.

NOTA:         Lo         anterior         en         cumplimiento         con         lo         previsto         en         el         Manual         de         Procedimientos         Administrativos         y         Contables         para         el

manejo         y         control         de         los         bienes         en         las         Entidades         de         Gobierno         Distritales,         adoptado         mediante         la         Resolución         No.         001         del         30         de

septiembre         de         2019         expedida         por         la         Secretaria         de         Hacienda         de         Bogotá.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: ALM-fG98SHDYo

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-fG98SHDYo

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-fG98SHDYo

