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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Mayo de 2026 

 

Señor(a) 

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO 
Supervisor(a) contrato nro. 9087818 

Coordinador Académico Artes Gráficas 
ARTES GRÁFICAS 
Barranquilla 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mayo del año 

2026 

 

Referencia: No 9087818 del año 2026 

 

PAOLA ANDREA  ECHAVARRIA PALACIO, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 22548277, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: d).  un pago correspondiente al mes de Mayo de 2026 por valor de ($ 4.121.622). 

Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta AHORROS No. 500-801-56910-

7 BANCO POPULAR, cuyo titular es el Contratista. 

 

Plazo: Será hasta el 28 de Agosto de 2026. 

 

Objeto: Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de 

aprendizaje por proyectos en los programas de formación de PROCESOS DE AUTOEVALUACION Y 

SEGUIMIENTO, participando en los equipos de diseño y desarrollo curricular y gestionando las actividades 

y proyectos a través de las tecnologías de la información y la comunicación que brinda la entidad, 

atendiendo las políticas institucionales y la normatividad vigente. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
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1 
Seguimiento a aprendices en etapa 

productiva 

-Visitas virtuales a 
aprendices en 

empresas -Evaluación 
en plataforma -

Evaluaciones parciales 
-Evaluaciones finales -
Revisión de bitácoras - 

Seguimiento a 
aprendices  sin 

registro de alternativa 
productiva 

Fotos visitas virtuales 
a  empresas  

Evaluaciones en 
plataforma Correos 

electrónicos 
WhatsApp  Bitácoras  

Formatos GFPI-F-
023V5 

2 

Ejecutar acciones de Formación 
Profesional según el área de 

conocimiento asignado en el Objeto 
Contractual y acorde al nivel de 
formación, jornada y modalidad 
establecida en la programación 

Aprendices aprobados 
en plataforma, 
resultado del 
seguimiento y 

culminación de sus 
prácticas.Asignación 
de responsabilidades 

y seguimiento 
teniendo en cuenta 

los avances obtenidos 
en relación a las 

prácticas  Asistencia a 
reunión cierre de ficha 

con aprendices 
Asistencia a reunión 
comité de cierre con 

coordinación e 
instructores 

Capturas de 
Plataforma Betowa 
con aprobaciones 

3 

Presentar informes mensuales en los 
cuales se evidencien los avances respecto 

al cumplimiento de los indicadores, 
metas u objetivos propuestos para el área 

o/o proceso en el que interviene 

Presentar informes 
mensuales en los 

cuales se evidencien 
los avances respecto 

al cumplimiento de los 
indicadores, metas u 
objetivos propuestos 

para el área y/o 
proceso en el que 

interviene 
Presentación de 
informe mensual 

Informe mensual 

4 

Contar con certificación vigente de norma 
de competencia orientar procesos 

formativos presenciales con base en los 
planes de formación concertados o la 

actualización orientar formación 

Contar con certificado 
vigente 

Certificado de 
certificación por 

competencias 
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presencial de acuerdo con procedimiento 
técnico y normativo 

5 

Ejecutar acciones de Formación 
Profesional según el área de 

conocimiento asignado en el Objeto 
Contractual y acorde al nivel de 
formación, jornada y modalidad 
establecida en la programación 

Reuniones de 
orientación con fichas 

salientes 

Fotos de reuniones 
virtuales 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA 

ORDEN DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

       

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 84974152 - ENLACE OPERATIVO referente al mes 

de Abril. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

PAOLA ANDREA  ECHAVARRIA PALACIO 

Contratista 

C.C. No. 22548277 

 

 

 

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO 
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Supervisor del contrato 9087818 de 2026 
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EVIDENCIAS DE LA FORMACION IMPARTIDA  

 

PAOLA ECHAVARRÍA PALACIO 

MAYO 

COORDINACION: ARTES GRÁFICAS 
 

 

CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2671251 
TÉCNÓLOGO EN ANIMACIÓN 3D 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS  

Revisión de bitácoras, Evaluación parciales finales  
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

MARIA VALENTINA ORCASITA MENDOZA 

CC. 1127615928 

2671251  

TECNÓLOGO EN ANIMACIÓN 3D 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2825918 
TÉCNÓLOGO EN DESARROLLO DE MEDIOS GRÁFICOS VISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 
 
 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  
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Brenda Michell González Martínez  

Cédula de ciudadanía: 1048206946 

Ficha: 2825918 

Tecnólogo en desarrollo 3 medios gráficos 

visuales 

Isabella Andrea Beltran Berrio  
CC 1044604011 
2825918 
Tecnólogo en Desarrollo de medios gráficos visuales 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2824827 
TECNICO EN ELABORACIÓN DE AUDIOVISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  

 
 

 

Jose David Rodríguez Castro  
C.C 1044607441 
2824827 
Técnico en Elaboración Audiovisuales 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2998532 
TÉCNICO EN PRODUCCIÓN DE AUDIO 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Daniel Andrés Pérez Lea  

1143429981 

2998532 

Técnico Producción De Audio 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2911244 
TECNOLOGO EN DESARROLLO DE MEDIOS GRÁFICOS VISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de Bitácoras, Evaluaciones: Parciales y finales 
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Diana Catalina Rojas Triana. 
CC 1019988877 
2911244 
Tecnólogo en Desarrollo de Medios Gráficos Visuales. 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2911246 
TECNÓLOGO EN PRODUCCIÓN MULTIMEDIA 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de Bitácoras, Evaluaciones: Parciales y finales 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2928668 
TÉCNÓLOGO EN DESARROLLO DE MEDIOS GRÁFICOS VISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 
 
 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

3174217 
TÉCNICO ELABORACIÓN DE AUDIOVISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2712327 
TÉCNICO EN FOTOGRAFÍA Y PROCESOS DIGITALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2911244 
TECNÓLO9GO DESARROLLO DE MEDIOS GRÁFICOS VISUALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de Bitácoras, Evaluaciones: Parciales y finales 
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2901703 
TÉCNICO EN PRODUCCIÓN DE AUDIO DIGITAL 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  
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CODIGO FICHA-
NOMBRE 

FORMACION 

2293121 
TECNÓLOGO EN FOTOGRAFÍA Y PROCESOS DIGITALES 

NOMBRE 
COMPETENCIA 

SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

Revisión de bitácoras, Evaluaciones parciales y finales  

 
 

 
 
ASISTENCIA ACTIVIDAD: SEMANA DE INDUCCIÓN 
 

    
 
 

Rafael José Badillo Benitez 
Cc: 1143225552 
TEGNOLOGO EN FOTOGRAFÍA Y PROCESOS 
DIGITALES 
No. 2293121 
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ATENCIÓN A FICHAS SALIENTES : 
3231659 Técnico Integración Contenidos Digitales 

 
 
3064565 Tecnólogo en Desarrollo de Medios Gráficos Visuales 
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APROBADOS DE ABRIL 13 a MAYO 13 DE 2026 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2671251 - TÉCNÓLOGO EN ANIMACIÓN 3D 
MARIA VALENTINA ORCASITA MENDOZA 
CC. 1127615928 

2824827-TÉCNICO EN ELABORACIÓN DE AUDIOVISUALES 

Jose David Rodríguez Castro  
C.C 1044607441 

2998532 – TÉCNICO PRODUCCIÓN AUDIO DIGITAL 

Daniel Andrés Pérez Lea  
1143429981 

2911244- TECNÓLOGO EN DESARROLLO DE MEDIOS GRÁFICOS VISUALES 

Diana Catalina Rojas Triana. 
CC 1019988877 

2293121- TECNOLOGO FOTOGRAFÍA Y PROCESOS DIGITALES 

Rafael José Badillo Benitez 
Cc: 1143225552 

2825918 – TECNÓLOGO DESARROLLO DE MEDIOS GRÁFICOS VISUALES 

Brenda Michell González Martínez  

Cédula de ciudadanía: 1048206946 

Isabella Andrea Beltran Berrio  

CC 1044604011 


