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Nombre del contratista NURY SUAREZ ULLOA
Mombre del supervisor MARIA ELENA VILLALOBOS
idad UNIDAD DE FARMACIA
Objeto del Contrato PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO EN FARMACIA PARA LA UNIDAD DE FARMACIA DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR
DEFENSA - HOSPITAL MILITAR CENTRAL
Fecha de inicio 01/11/2025 Fecha de terminacién del contrato 31/7/2026
Periodo Objeto del Informe Del 21 DE ABRIL DEL 2026 al 20 DE MAYO de 2026
OBLIGACIONES
Obligackin Contractual Actividad desarroilada Product Id Observad o del supervisor
se realiza apoyo al tecnologo 50 veces en
1.Apoyar al tecnéloga en regencia en la relacién de de acuerda a la necesidad del servicio se hace la solicitud | promedio
idad da product i i on la farmacia de los insumos y medicamentos para suplir la necesidad del
para s il
NIA
2.Informar sobre los productos farmacéuticos no
disponibles en la farmacia, se realiza segun lo establecido institucionalmente
se reciben pedidos 20 solicitudes
3 Recibir pedidos de medicamentos y dispositivos se realiza segun lo establecido institucionalmente
mbdicos, verificanda contra respectivo formato de entrega
se verifican fechas de vendmiento 15
veces
4 Revisar fechas de vencimiento, condiciones de
¥ canti ¢ se realiza segun lo establecid jonals
N/A
5. Apoyar la recepciin técnica de producios
on cada farmacia. NfA
se almacenan medicamentos 30 veces
se hace el al de los di Y
i SEgun su idad Brefri lony

6.Cumgplir con las buenas

7. Registrar en los formatos las condiciones ambsentales

se registran 4 veces los formatos de
temperatura

de humedad y cadena de frio.

se realiza segun lo

8. Vertficar las fechas de vencimiento de los producios
farmacéutcos en cada farmacia.

se realiza segun la verificacion de losmediacmentos y

se verifican 20 veces las fechas de
vendmiento

medicos con lote y fecha de vencimienta

9.Segregar los medicamantos conforme a los

se realita segun lo establecido instituci

se almacenan 3 veces,segun lineamiento

10.Verficar ylo semaforizar los productos farmacduticos

se verifican 12 veces y se almacenan en el
lugar estableciddo

on cada farmacia. se realiza segun lo ido institucional
N/A
11.Registrar entradas y salidas en los sislemas
. se realiza segun lo establecido Institucional
N/A
12.Raalizar inventarios, selectivas periddicos y
concllaciones flsicas v. sistema. NfA

13. Reportar op
pérdidas.

se realiza la verificacion fisica y sistena del medicamento o
dispositivo con discrepancia y se Informa a la persona

se reportan 15 veces los sobrantes y los
faltantes

14. Realizar la gestidn del inventanio, rotacon,

NfA

NfA

15. Responder por ol rama da inventario asignado,
realizando conteos perddicos (diario, semanal,

se realiza la verificacion de lo medicamentos y dispositivos
medicos solicitados en la respetiva selectiva

se realiza conteo y se notan las

16. Venficar las discrepancias encontradas entre sl
fisico y el sistoma para soportar la commespondients
Pymeidn

se realiza la verificacion fisica y sistema del medicamento o
disposativo con discrepancia y se informa a la persona

se verifican 10 veces y se hace un
| seguimiento, para dar solucion

17. Controlar la rotacidén de productos facturades,
i a

@ que se guen productos
wencer da acuerdo con las policitas da la

se realiza segun lo

e realiza la entrega de los medicamentos
e insumos medicos proximos a vencer
/para rotacion

18. Revisar que las drdenes médicas, soportes y
autorizaciones estén completos antes del cargue on ol
sisloma

se realiza segun lo establecido instituc

las ordenes medicas con soportes,quedan
verificadas, para que no tengan novedad

15. Entregar medicamentos y dispositivos médicos a los

se realiza segun lo establecido instituci

se realiza entrega de medicamentos e
enp 120 veces

sagun formulas icas.




se reaizan 18 verificaciones de

20. Verificar nombra, descripcidn, concentracion, forma devoluciones de salas o
farmacéutica cantdad, antes de la entrega de los se realiza la verificacion de Iodo In:u‘nq. dnnosmuo ¥
yio di médicos. dl para su corresps p
diligencio formatos y registros 30 veces

21.Alistar las mm:h!mrmmuludumqhy

se realiza la elaboracion de las canastas fisicas segun
programacionpor canasta virtual realizada por el area de

segin de cirugia
se recibe devolucion de kos diferentes insumos y se reciben medicamnetos devueltos por
22. Rechir los medicamentos y dispositivos médicos ; con s fi el enfermeria en promedio 200 veces
qua mem diligenciamiento total del formato para su respectiva
confirmacion fisica y sistema
se recibe devolucion de los diferentes insumos y se verifica que las devoludones esten
23. Verificar que las estén con . 0 £l i el soportadas 25 veces
la documentacién comespondients (fmula, diligenciamiento total del formata para su respectiva
autorizacién, acta o formato de |confirmacion fisica y sistema
se realiza la verificacion de los
senrlllu el estada fisico y su respectivo lote y fecha de 12 vecesen p di
24 Inspeccionar el estado fisico, m\paq'uuybmadn fento para hacer una dispocision final del prod
irmii de los en cuestion
NfA
25. Clasificar los medicamentos segin su estado: m se verifica el estada fisico y su respectivo lote y fecha de
para al vencidos, i para hacer una dispocision final del prod
para en cuestion
se realizan las devoludiones 10 veces al
dia
26 Diligenciar los formatos y registros establecidos para
las . & realiza segun lo establecida institucionalmente
se realiza almacenamiento de
medicamentos e insumas 20 veces en
27 Reg: en el sistema i ico el ingreso o salida p
de los icamentos. se realiza segun lo establecido I
sa reallza la verificacion fisica de la devolucion NfA
generadaporios diferentes servios a cargo de la farmacia de
28. Mantener la trazabilidad completa desde la salas de cirugia y almacenado nuevamente en su lugar
devoiucidn hasta la disposicion final. dicha devoluciion
N/A
29. Generar los archivos planos de las devoluciones
para la gestion N/A
N/A
30 , Clasificar y separar los medicamentos no utiizables | s realiza la separacion y clasificacion segu la forma
{vencidos, deteriorados, abieros), Institucional
N/A
3. Entregar los medicamentos para destruccdn
ala idad ¥ sanitaria
vigents. NfA
N/A

32, Curnplir con los protocoios institucionales para el
mane0 de residuos peligrosos.

se realiza segun lo establecido institucionalmente

33, Realizar el cargue de rnndiulmonlmy duspmm-m
médicos a los paci

se verifica el cargue de medicamentos e
i dicos 20 veces

se realiza la dispocision de k ¥
medicos de acierdo a la descripcion de los musmes enla

realizada. formula medica

N/A
3. Generar y revisar facturas relacionadas con la
d in da medi y disposith Nfa

NIA
35. Asegurar gue cada factura cumpla con los requisitos
normatives y especificos del drea de farmacia. NI

NA
38. Verificar que los datos de cada transaccidn estén

¥ precisos antes de su emisidn. se realiza segun lo establecido institucionalmente
N/A

37. Revisar y validar los medicamentos y dispositivos
médicos incluidos en las facturas contra of inventasio

fisico y al sistema.

se realiza segun lo

se controla [a rotacion de productos

38. Controlar ta rotacién de productos facturados, se realiza ho de ¥ medi facturados 15 veces
que sa p i a [ aw!tchademclmlmwunnﬁundoll
vencer da acuerda con las pol da la rotacion
N/A
39 _Asegurar que las facturas incluyan los codiges de
medicamentos o dispositivos médicos y cumnplan con las
i de salud NfA
F N/A
40, al personal sobre
de itn en el sector & ¥ Bsegurar que
se en todos los documentos generados.  [N/A
se detecta la novedad y se realiza la

41, Detectar y commegir inconsistencias en la facturacidn
o cobro de ¥ médicos.

se realiza segun lo establecido institucionalmente

comeccion 15 veces

42, Contactar al personal o drea comespondients para la
; i b bl

se realiza la verificacion fisica y sistema de medicamento o
dispositivo con discrepancia y se informa a la persona

réipida
facturas o registros.

se realiza la llamada a las demas
farmadas ,para dar una soludon al
requerimiento del servico 30 veces

43. Cumplir normas de asepsia y bioseguridad en la
itn de medicamentos.

se realiza segun lo establecido instituc

se cumplen con las normas de
bioseguridada 20 veces




. Apayar al quimico farmacéutico en actividades de la
central de adecuacién de mezclas

N/A

45, Realizar la gostidn de modicamentos y dispositves
médicos de la farmacia de produccidn.

se realiza la solicitud virtual y fisicamente de los
medlacemtos a idad del servicio

48, Rﬂiwlumungmd-lumc.ndaspmduudnon
la central de

e realiza segun lo establecido

se verifican las mezdas 12 veces al dia,de
las que suben de la central de mezclas

47, Diligenciar comectamenta kardex, planillas y
isiros do

u realizala wﬂﬂaﬂnn de los medocamnetos ¥

se realiza en todo momento la verificacion
de los registros

solici enal selectiva

48. Archivar sopories y mantener la trazabdidad de los

se archiva soportes en orden de fecha en sus respectivas

se 2 nsnpmﬁymanwﬂla
bilidad de los ¥
disposlmmmﬂvecs

se garantiza el cumplimiento de normas

legales del manejo de medicamentos
49, Garantizar el cumplimients de normas legales en el
manejo da da control especial.
N/A
50. Brindar un trato respetuoso y orentacidn clara al
pacients o su familia. CoDIGO
N/A
51. Resolver dudas sobre disponibilidad y procesos de
eritrega. PAGINA
N/A

52. Remitir al quimico farmacéutico consultas thonicas
especificas.

se realiza el d!spichou‘."un la norma de controlde
lentes ylos idos Instituc

53. Respetar protocolos de seguridad en ¢ manejo de

N/A

se realiza segun lo establedido institudional

54, Usar
personal (EPP)L

s¢ realiza segun lo establecido institucionalmente

se manejan las implementos 1 vez al dia

55. Aplicar normas de farmacovigilancia, lecnovigilancia
¥ reporte de evenios

Hfa

se reportan los eventos adversos,cada que
sale una

partidpo 7 vetes en actividades de
56 Apoyar y particlpar activamenta en las labores acreditacion
asignadas mantenimiento de la habilitacidn y
acreditacién de la entidad. se realiza segun lo establecido !
N/A
57. Colaborar en actividades da promocidn del uso
racional de med se realiza segun lo blecido insth
N/A
58 Apayar da sog d del pacienta. N/A
partidipo en |as capadtaciones 5 veces
59 Partcipar en s internas y
de i NfA
NfA

60 Validar tarifas, contratos y convenios aplicables a
cada servicio

se realiza segun lo establecido institucionalmente

61. Informar al guimico farmacéutico o regents de
hﬂnuhmuu-rmmdmmmd sistoma

cada que se ve alguna novedad, se
reporta al jefe de farmacia

con la da p sl

farmacduticos., N/A

NfA
82. Apoyar la actualizacsén de manual tarifario en
sistoma de i i se realiza segun lo establecida institucionals

N/A
83 Radicar facturas ants las entidades responsables da
pago (EPS, IPS. aseguradoras o clientes). NfA

NfA
4. Hacer seguimiento al estado de las cuentas
presant se realira segun lo establecido institucionalmente

NfA
65. Apoyaren la da cuentas y itn de
glosas o N/A

N/A
68. Colaborar on la elaboracdn de informes de gestidn

y da cartera_ NfA

N/A
B7. Apoyar on la conciliacién de Ingresos con las dreas
de contabildad y lesorera. NfA




68, Reportar novedades, inconsistencias o
en el proceso

se realiza segun lo establecida institucionalmente

se realiza el reporte al jefe cuando se
notan novedades

9. Reportar dades, o lreg
en el proceso.

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones contractuales

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de juramento, que las planillas y soportes adjuntos, cargados en el
Secop I1, corresponden al pago de aportes obligatorios 2| Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, para gestionar ¢l pago del periodo.

TIPO DE APORTE DETALLE MES : ABRILf2026

APORTE A SALUD Periodo de cotizackin 04-2026
Fecha de pago 05/05/2026
N® de Planilla 1080963737
Ingreso Base de Cotizacién $1.750.905
Valor cotizado $21B.900
EPS FAMISANAR

APORTE A PENSION Perlodo de cotizacién 04-2026
Fecha de pago 05/05/2026
IN® de Planilla 1080963737
Ingreso Base de Cotizadién $1.750.905
Valor cotizado $280.200
Fondo de F it COLPENSIONES

APORTE ARL. Periodo de cotizacién 04-2026
Fecha de pago 05/05/2026
NO de Planilla 1080963737
Ingreso Base de Cotizacién $1.750.905
Valor cotizado $42.700
AL COLMENA

VALOR TOTAL PAGADO $541.000|

*Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecides los valores a registrar comresponden al total pagado incluyenda la mora

Firma del Contratista: R — 3
Loy ¥ bl

|Nombre: NURY SUAREZ ULLOA

C.C. No. 52321120

Correo electrdnico: nsuarez@homil.gov.co

Teléfono de contacto: 3244625203

Vo Bo Supervisor del Contrato ( ) MARIA ELENA VILLALOBOS

C.C. No: 52317251

Correa: myillalobes@homil.gov.co

Telét 3209236815 [ N\

Firma del supervisor: ; #i

b 1"




