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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 

Bucaramanga, 15 de mayo de 2026  
 

 
Señor 
LEONARDO HERNANDEZ SILVA 
Supervisor contrato No. CO1.PCCNTR.9036869 
Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales 
SENA – Regional Santander 
Ciudad 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mayo de 
2026. 

 
Referencia: CO1.PCCNTR.9036869 de 2026 

 
 
LUDY  PATRICIA ROJAS HERRERA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.363.084, en mi calidad 
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Valor del contrato la suma de $37.801.880,00 que serán pagados así: un primer 
pago por el mes de enero por los 10 dias por valor de $1.111.820,00 y 11 pagos iguales de $3.335.460,00 
cada uno, por los meses de febrero a diciembre. 
 
Plazo: ONCE (11) MESES y  DIEZ  (10) DIAS. En ningún caso se superará el 31 de diciembre de 2026. 
 
Objeto: Prestar servicios personales para apoyar el cumplimiento de los objetivos institucionales asociados 
a los procesos de regulación de cuota de las empresas obligadas y al seguimiento del cumplimiento de las 
metas del contrato de aprendizaje asignadas a la Regional, contribuyendo al fortalecimiento de la 
articulación institucional. 
 
  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 
 

No. Obligación Acciones realizadas Evidencias 

1  Garantizar la identificación oportuna y confiable 
de las empresas objeto de regulación de la cuota 
de aprendizaje en la regional, a partir de las bases 
de datos suministradas por la Coordinación 
Nacional de Relacionamiento Empresarial y 
Contrato de Aprendizaje, asegurando la adecuada 
depuración y análisis de la información. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

Evidencia 1. 
N/A 

2 Contribuir a la ampliación de la cobertura del 
contrato de aprendizaje en la regional, mediante la 
promoción y gestión de la vinculación voluntaria de 
empresas no obligadas, conforme a las estrategias 
institucionales definidas. 

Esta actividad esta distribuida a los 
tecnólogos por meses. 
Este mes No se me ha asignado. 
 
 

Evidencia 2. 
N/A 

3 

Asegurar la actualización, integridad y calidad de la 
información relacionada con el contrato de 
aprendizaje en el Sistema de Gestión Virtual de 
Aprendices (SGVA) o en la herramienta que haga 
sus veces, garantizando su correcta utilización para 
la toma de decisiones. 

Respuesta de correos a las 
solicitudes y trámites 
administrativos que envían a la 
oficina de contrato de aprendizaje 
del centro de servicios, 
relacionando los Aprendices 
disponibles por Formación y cambio 
de Fechas por cambio de Calendario 
Académico. 
 

Evidencia 3. 
Correos  

4 

Promover el uso adecuado y efectivo del SGVA 
entre los grupos de valor y de interés de la regional, 
contribuyendo al fortalecimiento de las 
capacidades institucionales y al óptimo manejo de 
la herramienta. 

- Reunión en el Auditorio Menor, 
para la Inducción del aplicativo 
SGVA, a las fichas de la Noche.  
-Actualización del Estado de 
Aprendices.  
-Cambio de Fechas de Terminación 
de Contrato. 
-Cambio de Documento de TI a CC. 
-Cambio de Fechas por Suspensión. 
-Registro de Contratos Cedidos. 
-Registro de Discapacidad. 
-Cambio de Fechas a Fichas 
completas, de acuerdo con 
información de Sofia Plus 

Evidencia 4. 
-Fotos de atención 
a aprendices y de 
Inducción 
-Lista del SGVA de 
atención a 
Aprendices 
 

5 

Garantizar la ejecución del procedimiento de 
regulación de la cuota de aprendizaje dentro de los 
tiempos establecidos en la normatividad vigente, 
asegurando el cumplimiento de los requisitos 
legales y administrativos aplicables. 

-Proceso de Regulación de 
Empresas Revisar, gestionar y 
proyectar respuesta. 
-Enviar correos para Revisión y 
Radicación de Carta No Mal 
Reportada, Carta extemporánea. 
Actualizar en SharePoint, las 
carpetas y archivo de Excel de los 
procesos realizados 
 

Evidencia 5. 
Correos enviado 
Cartas para revisión 
y Radicación. 
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6 
Implementar las estrategias definidas por la 
regional para la identificación y vinculación de 
nuevas empresas objeto de regulación, 
contribuyendo al cumplimiento de las metas 
institucionales. 

Proceso de Regulación de 
Empresas, para calcular la cuota de 
aprendices 
Actualizar en SharePoint, las 
carpetas y documentos en el Excel 
de los procesos realizados 
 

Evidencia 6. 
Lista de Empresas 
Reguladas 
 

7 Gestionar, tramitar y realizar el seguimiento 
oportuno a las solicitudes, trámites administrativos 
y peticiones, quejas, reclamos y sugerencias (PQRS) 
relacionadas con el contrato de aprendizaje y la 
regulación de la cuota, asegurando su atención 
conforme a los procedimientos establecidos. 

Dar Respuesta a las solicitudes por 
CRM y PQRS, de manera oportuna. 
Respuesta a las solicitudes y 
trámites administrativos que envían 
a la oficina de contrato de 
aprendizaje del centro de servicios.  
 

Evidencia 7.  
Registro Digital  
Correo soporte  

8 Atender con diligencia y oportunidad las 
observaciones, instrucciones y requerimientos 
formulados por la supervisión del contrato, 
adoptando las acciones necesarias para garantizar 
el cumplimiento integral de las obligaciones 
contractuales y la obtención de los resultados 
esperados. 

-Reunion seguimiento de 
indicadores de contrato de 
aprendizaje.  
-Reunion de seguimiento contrato 
de aprendizaje. 
-Capacitacion de contratos de 
aprndizaje SENA para el SENA. 
 

Evidencia 8. 
Asistencia a 
Capacitación 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9504106607 referente al mes de abril de 2026. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
LUDY  PATRICIA ROJAS HERRERA 
Contratista 
C.C. No 63363084 

 
 
 
 

LEONARDO HERNANDEZ SILVA 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.9036869 de 2026     
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Evidencia 3  
 

Respuesta a solicitudes varias 
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Evidencia 4. 
 

Atención a Aprendices 
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Evidencia 4. 
 
 

Inducción Aplicativo SGVA 

 
 

Cambio de Estado de Aprendices 

Usuario Operación Fecha Detalle 
lrojash Modificar Aprendiz 21/04/2026 4:15:00 p. m. 1097093596 - Estado: 18-1 
lrojash Modificar Aprendiz 24/04/2026 3:39:00 p. m. 1102876164 - Estado: 21-17 
lrojash Modificar Aprendiz 24/04/2026 3:39:00 p. m. 1102876164 - Estado: 17-17 
lrojash Modificar Aprendiz 29/04/2026 9:47:00 a. m. 1007373544 - Estado: 17-1 
lrojash Modificar Aprendiz 4/05/2026 12:01:00 p. m. 1095807085 - Estado: 17-1 
lrojash Modificar Aprendiz 4/05/2026 12:01:00 p. m. 1095807085 - Estado: 17-1 
lrojash Modificar Aprendiz 4/05/2026 12:00:00 p. m. 1095807085 - Estado: 1-17 
lrojash Modificar Aprendiz 4/05/2026 12:00:00 p. m. 1095807085 - Estado: 21-17 
lrojash Modificar Contrato 5/05/2026 2:23:00 p. m. 1098779396 - Estado: 103 -> 101 
lrojash Modificar Aprendiz 4/05/2026 10:04:00 a. m. 1095813601 - Estado: 17-1 
lrojash Modificar Aprendiz 30/04/2026 2:10:00 p. m. 1005289274 - Estado: 18-1 
lrojash Modificar Aprendiz 30/04/2026 2:08:00 p. m. 1097092661 - Estado: 18-1 
lrojash Modificar Aprendiz 8/05/2026 7:33:00 p. m. 4832204 - Estado: 18-1 

 
 

Ajuste Fechas de Contrato 
Usuario Operación Fecha Detalle 

lrojash Modificar Contrato 4/05/2026 10:33:00 a. m. 1096064160 - 3376337 Fecha inicio: 11/06/2024 > 11 
lrojash Modificar Contrato 4/05/2026 10:33:00 a. m. 1096064160 - 3376337Fecha fin: 14/04/2026 > 05/05/2026 
lrojash Modificar Contrato 7/05/2026 4:24:00 p. m. 1098071637 - 3509461 Fecha inicio: 20/01/2025 > 20 
lrojash Modificar Contrato 7/05/2026 4:24:00 p. m. 1098071637 - 3509461Fecha fin: 14/04/2026 > 05/05/2026 
lrojash Modificar Aprendiz 7/05/2026 10:56:00 a. m. 1102488959 - Cambio fin lectiva academico  
lrojash Modificar Aprendiz 7/05/2026 10:56:00 a. m. 1102488959 - Cambio inicio productiva academico  



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES:   MAYO 
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Evidencia 4. 

 

 

Cambio de Documento  

Usuario Operación Fecha Detalle 
lrojash Cambio de Documento 6/05/2026 8:58:00 a. m. C.C. 1029282178 - T.I. 1029282178 
lrojash Cambio de Documento 7/05/2026 8:51:00 a. m. C.C. 1102488959 - T.I. 1102488959 

 

 

Cambio de Fechas por Suspensión 

Usuario Operación Fecha Detalle 

rojash Cambio Especial en Contrato 5/05/2026 4:47:00 p. m. 800065396 - 1098779396 - Cambio fecha fin por Susp 
18/04/2026 a 22/08/2026 

lrojash Editar suspensión 5/05/2026 4:47:00 p. m. 800065396-1098779396. Cambio fecha fin de : 21/04/2026 
lrojash Editar suspensión 5/05/2026 4:47:00 p. m. 800065396-1098779396. Cambio causal de : Prórroga  
lrojash Editar suspensión 8/05/2026 2:00:00 p. m. 900677100-1096780103. Cambio causal de : a Se rea 
lrojash Cambio Especial en Contrato 8/05/2026 2:00:00 p. m. 900677100 - 1096780103 - Cambio fecha fin por Susp 
lrojash Editar suspensión 8/05/2026 2:00:00 p. m. 900677100-1096780103. Cambio fecha fin de : 07/04/ 

 

 

 

Registro de Contratos Cedidos 

 

Usuario Operación Fecha Detalle 
lrojash Modificar Contrato 7/05/2026 11:14:00 a. m. 1100220429 ContratoID: 3485095 Cedido a: SENA CSET 
lrojash Modificar Contrato 7/05/2026 11:13:00 a. m. 1005553190 ContratoID: 3468049 Cedido a: SENA CSET 
lrojash Modificar Contrato 7/05/2026 11:12:00 a. m. 1097185072 ContratoID: 3479686 Cedido a: SENA R.St 
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Evidencia 4. 

 

Registro de Discapacidad  

 

Usuario Operación Fecha Detalle 
lrojash Modificar Aprendiz 27/04/2026 9:31:00 a. m. 1097097309 - Discapacidad: , 
lrojash Modificar Aprendiz 5/05/2026 11:49:00 a. m. 1095915146 - Discapacidad: , 

 

 

 

Cambio de Nombre y Sexo 

Usuario Operación Fecha Detalle 
lrojash Modificar Aprendiz 21/04/2026 2:26:00 p. m. 1097093688 - Nombre: EDISON SAHID-EDINSON SAYD 
lrojash Modificar Aprendiz 27/04/2026 9:31:00 a. m. 1097097309 - Nombre: DANIEL ANDRES-ALEJANDRA 
lrojash Modificar Aprendiz 27/04/2026 9:31:00 a. m. 1097097309 - Sexo: M-F 
lrojash Modificar Aprendiz 5/05/2026 11:49:00 a. m. 1095915146 - Nombre: JESUS DAVID-NIKOL DANIELA 
lrojash Modificar Aprendiz 5/05/2026 11:49:00 a. m. 1095915146 - Sexo: M-F 

 

Cambio Fecha Fin Lectiva – Inicio Productiva 

Usuario Operación Fecha Detalle 
lrojash Cambió Fechas Productiva-Lectiva 20/04/2026 4:25:00 p. m. Fichas 3411124 con 50 Aprendices 
lrojash Cambió Fechas Productiva-Lectiva 21/04/2026 4:23:00 p. m. Fichas 3411108 con 48 Aprendices 
lrojash Cambió Fechas Productiva-Lectiva 21/04/2026 3:57:00 p. m. Fichas 3411114 con 28 Aprendices 
lrojash Cambió Fechas Productiva-Lectiva 21/04/2026 3:57:00 p. m. Fichas 3411094 con 27 Aprendices 
lrojash Cambió Fechas Productiva-Lectiva 21/04/2026 3:28:00 p. m. Fichas 3411101 con 22 Aprendices 
lrojash Cambió Fechas Productiva-Lectiva 22/04/2026 3:50:00 p. m. Fichas 3411106 con 30 Aprendices 
lrojash Cambió Fechas Productiva-Lectiva 22/04/2026 3:46:00 p. m. Fichas 3411127 con 19 Aprendices 
lrojash Cambió Fechas Productiva-Lectiva 22/04/2026 3:40:00 p. m. Fichas 3411125 con 18 Aprendices 
lrojash Cambió Fechas Productiva-Lectiva 22/04/2026 3:36:00 p. m. Fichas 3411083 con 25 Aprendices 
lrojash Cambió Fechas Productiva-Lectiva 11/05/2026 11:41:00 a. m. Fichas 3124267 con 25 Aprendices 
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Evidencia 5. 

 

Envío Cartas para Revisión y Radicación del Proceso de Regulación 

 

 

 

RADICADO NIS FECHA NIT EMPRESA Estado del proceso de 
regulación 

7-2026-
163125 

2026-01-
183968 31/03/2026 901249176 

SHAREPPY 
INTERNACIONAL 

S.A.S 

Carta Extemporánea 
28/04/2026 

7-2026-
128590 

2026-01-
145263 9/03/2026 901744110 

SOCIEDAD 
GROPECUARIA 
RIOYUMA SAS 

ESP 
Carta inconsistencia 
Información 22 abr 
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Evidencia 6. 
 

Proceso de Regulación 
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Evidencia 7 
 

Respuesta a CRM 
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Evidencia 7 
 

Respuesta a CRM 
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Evidencia 7 
 

Respuesta a CRM 
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Evidencia 7 
 

Respuesta a CRM 
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Evidencia 7 

 
Respuesta a CRM 
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Evidencia 7 
 

Respuesta a CRM 
 

 

 

 

 

  



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES:  MAYO 
 

CONTRATO CO1.PCCNTR.9036869 LUDY  PATRICIA ROJAS HERRERA 
 

Evidencia 7 
 

Respuesta a PQRS 
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Evidencia 8. 
 
 
 

REUNION SEGUIMIENTO DE INDICADORES DE CONTRATO DE APRENDIZAJE

 

 
 

REUNION DE SEGUIMIENTO CONTRATO DE APRENDIZAJE 
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Evidencia 8. 

 

CAPACITACION DE CONTRATOS DE APRNDIZAJE SENA PARA EL SENA 

 

 

 

 

 


