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CAPITULO 1
1.  INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

1.1.CONDICIONES GENERALES

Este documento complemento al pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los
postulados senalados en el Estatuto General de Contratacién de la Administracion PUblica y
demds normas que lo complementan y lo modifican; asi mismo, se soporta en el estudio del sector
y del mercado y en los estudios previos realizados en atencién de los requerimientos de la
Secretaria de Educacion del Distrito.

Quienes deseen participar en este proceso deben leer detenidamente el presente documento y
cumplir con las exigencias previstas para el mismo, para lo cual se recomienda:

1.

Examinar rigurosamente el estudio del sector y del mercado, los estudios previos, el contenido
del pliego de condiciones y sus anexos, toda vez que hacen parte integral del presente
proceso y es de su exclusiva responsabilidad conocer su contenido y cerciorarse que cumple
las condiciones y relne los requisitos aqui sefalados.

Tener en cuenta el presupuesto total oficial definido porla Secretaria de Educacion del Distrito
y suministrar toda la informacién requerida en el presente documento.

Para poder presentar propuesta para el presente proceso, es necesario estar previamente
registrado en el SECOP II. Para el registro en la Plataforma SECOP Il, los proponentes sean
singulares o plurales, persona natural o juridica, nacional o exiranjera, deberdn hacer su
registro de acuerdo con el nombre o razén social previsto en el certificado de existencia y
representacion legal o en el acuerdo de consorcio o unién temporal, sequn sea el caso. En
consecuenciq, es obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con el cual
estdn registrados en el SECOP I, es decir, que su registro y participacién debe corresponder
a su naturaleza juridica.

Toda consulta al proceso deberd formularse por los usuarios debidamente registrados en el
SECORP Il, a través de mensaje enviado a esta misma plataforma. En ningin caso la Secretaria
de Educaciéon del Distrito atenderd consultas telefénicas ni personales. Toda solicitud,
observaciéon o documento allegado por una via distinta al SECOP Il se tendrd por no recibida.
Salvo en aquellos casos en los que se deba dar aplicacion al Protocolo de Indisponibilidad
del SECORP II.

En el evento en que se presente una propuesta con antelacion a la fecha y hora limite fijada
para el cierre y presentacion de las mismas, y la Secretaria de Educacion del Distrito expida
una adenda, el titular de dicha propuesta deberd retirarla y presentarla nuevamente, ya que,
de lo contrario, el SECOP Il la reporta como NO VALIDA y no puede ser tenida en cuenta para
participar en el proceso.

Todos los costos asociados a la preparaciéon y elaboracion de la propuesta a cargo del
proponente.

Unicamente para efectos de la aplicacién del Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, la
Secretariac de  Educacién  del Distrito  dispondrd  del correo  electrénico
contratacionsed@educacionbogota.gov.co para el envio y recibo de observaciones,
mensajes, documentos y demds trdmites que como consecuencia de las fallas generales y
particulares que se presenten en la plataforma SECOP I, el interesado o proponente vy la
Secretaria no puedan tramitar en la misma.

Serd responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones que
tiene ofrecer u ofertar dentro de un proceso de seleccidon de contratistas; asimismo, el
interesado en participar debe realizar de manera previa a presentar su oferta, un andlisis
integral de las condiciones formales, sustanciales, legales y especificas del proceso de
seleccion que se adelanta y las que rodean el negocio juridico a celebrar.

Se recomienda al proponente buscar de manera independiente asesoria en materia
financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, econdmica y de cualquier otra naturaleza, que
considere necesaria para la presentacion de la propuesta.
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10. Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en
infracciones legales por esta razén.

11. La Secretaria de Educacién del Distrito se reserva el derecho de verificar toda la informacién
incluida en la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares
correspondientes, informacién relacionada con el contenido de la misma.

1.2. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deberdn suscribir el FORMATO No. 8 COMPROMISO ANTICORRUPCION por medio
del cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la
corrupcion.

El proponente se obliga conforme a la Constitucion Politica, la Ley y el Reglamento, a obrar con
fransparencia y moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven del
presente proceso de seleccion y del contrato.

Los proponentes, sus empleados y asesores deberdn abstenerse de hechos o actos constitutivos
de colusién, corrupcién o cualquier conducta vulneradora del régimen de libre competencia.
durante el proceso de contratacion y ejecucién del contrato, inclusive posterior a la terminacién,
sin perjuicio de las acciones penales, civiles, fiscales, disciplinarias y cualquier ofra a que hubiere
lugar, asi como las consecuencias propias del presente proceso de seleccion.

Silos hechos o actos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucion del
contrato, éstos podrdn dar lugar a la declaratoria de caducidad del contrato de conformidad
con las reglas previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo confrato.

Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones temporales), cada uno de los
integrantes que lo conforman deberdn diligenciar y suscribir el FORMATO No. 8 COMPROMISO
ANTICORRUPCION.

1.3. VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, y el numeral 5° del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del
Decreto 1082 de 2015 se convoca a las VEEDURIAS CIUDADANAS, establecidas de conformidad
conla ley, arealizar el control social al presente proceso de contratacién para lo cual se les invita
a consultar los documentos del proceso en el Sistema Electrénico para la Contratacién PUblica -
SECOP II www.colombiacompra.gov.co a realizar las recomendaciones que consideren
convenientes y a infervenir en las audiencias que se realicen dentro del mismo proceso, en
concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurias Ciudadanas establecidas
en el articulo 15 de la Ley 850 de 2003.

1.4. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso asciende a la suma de DOS
MIL OCHOCIENTOS DIECINUEVE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS
M/CTE ($2.819.430.720) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y retenciones y todos los
costos directos e indirectos que puedan llegar a ocasionarse con motivo de la prestacion de los
servicios requeridos,, NO APLICA LA LIMITACION DE LA CONVOCATORIA A MIPYMES toda vez que
dicho valor es superior al umbral de USD $125.000 (V/r umbral Mipyme en COP ($511.708.497 ), de
conformidad con lo previsto por el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, y a lo indicado en la pdgina de Colombia
Compra Eficiente, en el umbral para beneficio de Ias Mipymes.

1.5. INFORMACION RESERVADA

Si dentfro de la propuesta, el Proponente incluye informacion que de acuerdo con la ley
colombiana tiene el cardcter de informacion reservada, este debe manifestar esta circunstancia
con claridad y precision en el FORMATO No. 1 denominado CARTA DE PRESENTACION DE LA
OFERTA, identificando el documento o informacién que considera goza de reserva, citando
expresamente la disposicién legal que lo ampara.
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Sin perjuicio de lo anterior y para evaluar las propuestas, la Secretaria de Educacion del Distrito se
reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacién a sus funcionarios, empleados,
confratistas o asesores.

En todo caso, la Secretaria de Educaciéon del Distrito, sus funcionarios, sus empleados, contratistas
y asesores estdn obligados a mantener la reserva de la informacién que, por disposicion
constitucional o legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el Proponente.
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CAPITULO 2
INFORMACION DEL PROCESO DE SELECCION

2.1. OBJETO

PRESTAR SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE ORGANIZACION, CLASIFICACION, ALISTAMIENTO,
DIGITALIZACION DE LAS HISTORIAS LABORALES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL,
CONFORME A LA LEY 594 DE 2000 - LEY GENERAL DE ARCHIVOS, SUS NORMAS REGLAMENTARIAS
VIGENTES Y LAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS DEFINIDOS POR LA SED

2.2. ALCANCE DEL OBJETO

La Secretaria de Educacion Distrital, administra un volumen significativo de Historias Laborales (HL)
las cuales constituyen documentos esenciales para la gestion misional, administrativa, y juridica
de la Entidad.

Con base en lo anterior, EL CONTRATISTA deberd prestar el servicio especializado de organizacién,
clasificacién, alistamiento y digitalizacion de las historias laborales, a todo costo. Este servicio
deberd ejecutarse de manera integral en las instalaciones de la SED, cumpliendo con la Ley 594
de 2000, sus normas reglamentarias y demds lineamientos que disponga la Secretaria de
Educacion Distrital. Las actividades se desarrollardn hasta agotar la cantidad de im&genes
contratadas y el presupuesto asignado, dentro del plazo establecido en el contrato y conforme
a las condiciones técnicas definidas en el Anexo Técnico. Asi mismo, deberdn observarse las
disposiciones vigentes en materia de gestion documental, asi como las politicas y procedimientos
establecidos por la SED para la organizacion de los archivos de historias laborales.

El contratista deberd, como minimo:

1. Realizar diagndstico archivistico inicial.

2. Aplicar procesos técnicos de organizacion documental (clasificacién, ordenacién vy
descripcion).

3. Alistar fisicamente las unidades documentales (limpieza, foliacién, rotulacion, embalagje).

4. Digitalizar documentos conforme a estdndares técnicos y de calidad.

5. Entregarinventarios documentales fisicos y digitales actualizados a la SED.

6. Asegurar confidencialidad y proteccién de datos personales.

EL CONTRATISTA deberd implementar todos los procesos fisicos, técnicos, tecnoldgicos vy
normativos requeridos para garantizar la correcta gestién, conservacion, disponibilidad,
accesibilidad, busqueda y consulta digital de las historias laborales priorizadas de la Secretaria de
Educacion Distrital, manteniendo la integridad, autenticidad, confiabilidad y accesibilidad a los
documentos, de acuerdo con las normas establecidas por el AGN en materia de archivo, gestiéon
documental y proteccion de datos personales, para las series relacionadas a continuacion:

CANTIDAD CANTIDAD METROS
S I TEAEL Imagen Digitalizada LINEALES
Historia laboral 2.697.600 480

Nota. Las presentes cantidades son las que se ejecutardn con la presente contratacion.
2.3.PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

El presupuesto oficial estimado del proceso asciende a la suma de DOS MIL OCHOCIENTOS
DIECINUEVE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE
($2.819.430.720) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y retenciones y todos los costos
directos e indirectos que puedan llegar a ocasionarse con motivo de la prestacion de los servicios
requeridos. El presupuesto oficial se encuentra amparado por el certificado de disponibilidad
presupuestal No. 457 de 19 de febrero de 2026.

El presente proceso de contfratacién se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones -
PAA vigencia 2026, a través de la linea proyecto 7701- 03 item 6.
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Para el presente proceso fue expedido el CDP No. 457 de fecha 19 de febrero de 2026 del
“Proyecto de inversion No. 7701 — “Prestacién de los servicios administrativos para la operacién
del sistema educativo oficial y divulgacion de la oferta educativa de Bogotd D.C."

NUmero del Certificado de | Fecha Certificado de | Valor del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal Disponibilidad Presupuestal Disponibilidad Presupuestal
457 19 de febrero de 2026 $3.080.417.183

PARAGRAFO 1° El valor estimado del contrato incluye cualquier tipo de gravamen, impuesto,
tasa, conftribucion o tributo en general que se haya causado o pueda llegar a causarse. En tal
caso, el contratista se obliga a asumir dichos conceptos, asi como los costos directos e indirectos
derivados de su ejecucion, incluyendo las variaciones en el IPC distintas a las utilizadas, para
estimar el presupuesto oficial.

PARAGRAFO 2° La SED efectuard las retenciones gue en materia de impuestos, gravémenes,
tasas o contribuciones establezca la Ley.

2.4.PLAZO DE EJECUCION

El plazo del contrato serd hasta el 31 de diciembre de 2026, contado a partir de la suscripcién del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del
contrato establecidos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007".

2.5.LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion del contrato de prestacidon de servicios que se derive del presente proceso de
seleccion se realizard en la ciudad de Bogotd D.C, archivo central de Fontibdn, ubicado en la
Cra. 116 No. 14B-30.

2.6. JUSTIFICACION JURIDICA Y MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el literal a) del numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el capitulo
2°, seccidon 1°, subseccién 2°, articulos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, el
proceso a seguir para la contratacién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacién, se rige por la modalidad de SELECCION ABREVIADA POR EL MECANISMO
DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Se entiende por bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes, aquellos “Bienes y
servicios de comun utilizacion con especificaciones técnicas y patrones de desempeno y calidad
iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios
homogéneos para su adquisicion” (Articulo 2.2.1.1.1.3.1. Decreto 1082 de 2015).

Los servicios que pretende adquirir la Secretaria de Educacién del Distrito con el presente proceso
de seleccidn tienen caracteristicas técnicas uniformes, puesto que los mismos poseen las mismas
especificaciones con independencia de su diseno o caracteristicas descriptivas, compartiendo
patrones de calidad objetivamente definidos, tal como se evidencia en las fichas técnicas- anexo
técnico del presente documento.

De conformidad con el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el capitulo
2, seccidon 1, subseccion 2, articulos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, se
procederd a establecer la modalidad para la contratacién de bienes con caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion.

De conformidad con lo senalado en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, el cual
determind el significado de la expresién: “Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes”
como aquellos bienes y servicios de comun utilizacién con especificaciones técnicas y patrones
de desempeno y calidad igual o similar, que en consecuencia pueden ser agrupados como
bienes y servicios homogéneos para su adquisiciéon. De lo anterior, se concluye que el concepto
de "bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion” este
compuesto por dos elementos particulares; las caracteristicas técnicas uniformes y la comuin

Avenida el Dorado No. 66- 63
PBX 3241000

\'ifwx;/vzs.;sggfqofo.edu.co BOGOT’\

Informacién Linea 195



http://www.sedbogota.edu.co/

PAagina 7 de 76

g ot
ik 3

=S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
FECRETARLA DE EDUCACKIN

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-DSA-020-2026

utilizacion, los cuales deben concurrir en un bien o servicio para configurar la causal de seleccidn
abreviada.

En ese orden, y atendiendo lo establecido en el articulo 1° del Decreto 310 del 2021 mediante el
cual se modifico el articulo 2.2.1.2.1.2.7. de la Subseccion 2, de la Seccién 1, del Capitulo 2, del
Titulo 1, de la Parte 2, del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacién Nacional, el cual cita lo siguiente:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Enfidades Estatales
sometidas al Estatuto General de Confratacién de la Administracién PUblica, estdn obligadas a
adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacidon a través de
los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, disshados, organizados y celebrados por
la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-".

El Equipo Técnico de la Direccidn de Servicios Administrativos de la SED, realizé consulta al Portall
Tienda Virtual del Estado Colombiano, mediante la Opcién “QUE PUEDE COMPRAR POR MEDIO
DE LOS ACUERDOS MARCQ", donde se pudo constatar que no existe Acuerdo Marco para el
servicio de digitalizacion.

En virtud de lo expuesto, la SED determina que la modalidad de seleccidén para “Prestar servicios
especializados de organizacién, clasificacion, alistamiento, digitalizacidn de las historias laborales
de la Secretaria de Educacién Distrital, conforme a la ley 594 de 2000 - ley general de archivos,
sus normas reglamentarias vigentes y las politicas y procedimientos archivisticos definidos por la
SED debe adelantarse bagjo la Seleccidon Abreviada por Subasta Inversa Electrénica, de
conformidad con el literal a) del numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y lo
reglamentado en el capitulo 2°, seccion 1°, subseccién 2°, articulos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015, dado que el mismo trata de la adquisicidon de servicios con caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Esta eleccién de modalidad de contratacion se toma fras la revisién de la normativa vigente, ya
senalada, en donde se verificd que el objeto contractual no cuenta con un Acuerdo Marco de
Precios vigente y obligatorio en la Tienda Virtual del Estado Colombiano que safisfaga las
necesidades especificas de la SED.

De esta manera se concluye que la modalidad de Seleccidon de Subasta Inversa electrénica
resulta ser la mds conveniente y eficiente, pues permite la confrontacion directa de ofertas y el
cumplimiento de las necesidades expuestas en el anexo técnico, evitando costos adicionales de
intermediacion y garantizando el uso éptimo de los recursos pUblicos mediante el criterio del
menor precio.

2.7. NORMAS JURIDICAS APLICABLES

Son aplicables los principios de la Constitucion Politica, el Estatuto General de Contrataciéon de la
Administracién PUblica - Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto 1082
de 2015 y en lo no regulado particularmente, las normas civiles y comerciales, las reglas previstas
en los pliegos de condiciones y las adendas y aclaraciones que se expidan durante el desarrollo
del proceso de seleccion.

En especial son aplicables:

> Constitucién Politica de Colombia.
> Ley 80 de 1993.

> Decreto Ley 1421 de 1993.

> Ley 527 de 1999.

> Ley 1150 de 2007.

> Ley 1474 de 2011.

> Decreto Ley 019 de 2012.

> Ley 1882 de 2018.
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> Ley 1918 de 2018

> Ley 1955 de 2019.

> Ley 2069 de 2020.

> Ley 2195 de 2022.

> Decreto 1082 de 2015.

> Decreto 392 de 2018.

> Decreto 2106 de 2019.

> Decreto 753 de 2019.

> Decreto 1860 de 2021.

> Decreto 680 de 2021.

> Decreto 1042 de 2022.

> Decreto Distrital 640 de 2025.

> Cdbdigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
> Codigo de Comercio.

> Codigo Civil.

> Manual Integrado de Contratacion de la Secretaria de Educaciéon del Distrito.

> Manuales y guias expedidos por la Agencia Nacional de Contratacién PUblica — Colombia
Compra Eficiente.

> |deario Efico del Distrito, el cual se puede consultar en el siguiente link:
https://www.serviciocivil.gov.co/bk/files/Planeacion%20Estrategicas/Gestion%20Calidad/1.%20S
ociald earioEtico.pdf.

> En lo no regulado particularmente en el Estatuto de Contratacién, se aplicardn las normas
civiles y comerciales pertinentes; las reglas establecidas en los estudios previos, pliego de
condiciones, las resoluciones, y documentos que se expidan con ocasidon del proceso.

> Las demds disposiciones que por el objeto y la naturaleza de este proceso le sean aplicables.
2.8.FORMA DE PAGO

El valor del contfrato serd cancelado por la Secretaria de Educacién del Distrito, mediante pagos
mensuales conforme a las cantidades de imdgenes digitalizadas y metros lineales organizados,
recibidos a entera satisfaccion por la supervisién del contrato y de acuerdo con el plan de frabajo
presentado por el proveedor y aprobado por la SED.

Los pagos mensuales serdn cancelados mes vencido, previa presentaciéon de:

1) Informe de actividades mensual aprobado por parte del supervisor.

2) Factura aceptada y aprobada por parte del supervisor.

3) Acreditacion del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales,
de acuerdo con lo senalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1150 de 2007 y
demds normas que regulan la materia.

Dichos pagos se realizardn dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacién
de la documentacién antes mencionada.

Los pagos del contrato se efectuardn previa presentacion de la factura o documento
equivalente, con informe de ejecucion vy recibido a satisfaccién por parte del supervisor del
contrato, quien deberd verificar el cumplimiento en el pago de los aportes a la Seguridad Social
Integral y parafiscales. Es viable realizar el pago de cada fase una vez cumplidos los requisitos
establecidos por la SED.
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Los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que surjan del presente contrato serdn
sufragados por el contratista, para cuyos efectos se hardn las retenciones del caso y se cumplirdn
las obligaciones fiscales que ordene la normatividad vigente.

PARAGRAFO 1: Dicha informacién serd verificada por parte del Interventor y/o Supervisor de la
Secretaria de Educacion del Distrito - SED y se procederd a dar visto bueno para el trdmite de la
cuenta. EI CONTRATISTA deberd cumplir con los requisitos de pago.

PARAGRAFO 2: Todo pago estard sujeto a la Programacién Anualizada de Caja -PAC de la
Direccion Distrital de Tesoreria y alas fechas de pago establecidas por la Secretaria de Educacién
del Distrito - SED, sin generar intereses moratorios.

PARAGRAFO 3: En el evento qgue el CONTRATISTA no presente la factura o su documento
equivalente para el pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario
aplicable, la SED no lo tramitard mientras no se cumpla la obligacion por parte del CONTRATISTA
y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca por esta circunstancia no generard
interés moratorio alguno a cargo de la SED.

PARAGRAFO 4: En el evento de que algun pago sea objeto del proceso de Pasivo Exigible, la
duracién de este trdmite presupuestal no ocasionard ningun tipo de responsabilidad, ni interés
por parte de la Secretaria de Educacion del Distrito - SED a favor del contratista. Dicho pago
estard sujeto al cumplimiento del procedimiento establecido en la Resolucion No. SDH-000037 del
6 de marzo de 2019 expedida por la Secretaria Distrital de Hacienda, o la que se encuentre
vigente.

PARAGRAFO 5: Para cada pago se debe presentar como soporte el acta de entrega y de recibo
a satisfaccion de los bienes y/o servicios objeto del contrato de acuerdo con el manual de
contratacién y/o manual de supervision e interventoria de la SED, al concepto cobrado en forma
independiente y anexando los demds requerimientos presupuestales y legales a que haya lugar.

PARAGRAFO &: El CONTRATISTA deberd, al momento del pago, diligenciar el formato exigido por
la Direccién Financiera de la Secretaria de Educacion del Distrito - SED, con el fin de proporcionar
la informacion necesaria para la realizacién de los pagos por parte de la Secretaria de Educacion
del Distrito Capital, los cuales se hardn por medio del Sistema Automdtico de Pagos S.A.P.

PARAGRAFO 7: Las variaciones que llegaren a suscitarse denfro del desarrollo del presente
contrato, tendrdn repercusion en las fechas previstas para los pagos programados con cargo al
mMismo.

PARAGRAFO 8: Cumplir con todos y cada uno de los aspectos senalados en el procedimiento,
implementado mediante la Resolucién No. SDH-000191 del 22 de septiembre de 2017, modificada
por la Resolucion No. 37 de 2019, expedida por la Secretaria Distrital de Hacienda, o la que se
encuentre vigente.

NOTA: En implementacién a la Ley 2024 de 2020 - “Ley de pagos a plazos justos”, del Decreto
Reglamentario 1733 de 2020 y el articulo 368 del Decreto Unico de Sector 640 de 2025; el plazo
de pago a contratistas serd mdaximo de treinta (30) dias calendario luego de recibido el bien o
servicio que determine la cldusula contractual, siempre y cuando se cuente con el recibo a
satisfaccién por parte del supervisor o interventor y con el cumplimiento de todos los demds
requisitos que correspondan a cargo del contratista.

2.9.TIPO DE CONTRATO

La tipologia del contrato a celebrar de acuerdo con la naturaleza de los bienes y/o servicios que
requiere la Secretaria de Educacion del Distrito serd de PRESTACION DE SERVICIOS, acorde con lo
dispuesto el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, son aquellos celebrados por entidades
estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la
entidad. Se caracterizan por ser temporales, sin generar relacion laboral ni prestaciones sociales,
y se ufilizan cuando dichas tareas no pueden realizarse con personal de planta o requieren
conocimientos especializados.

2.10. CRONOGRAMA
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El cronograma para los fines del desarrollo del presente proceso de contratacion serd el indicado
en la plataforma del SECOP Il y sus adendas.

NOTA 1: En caso que el adjudicatario del presente proceso sea un proponente plural — consorcio
o unién temporal-, la fecha prevista en el cronograma para la actividad PLAZO MAXIMO PARA
LA FIRMA DEL CONTRATO no podrd superar el término de tres (3) dias hdbiles, a efectos de que el
proponente adjudicatario adelante las diligencias necesarias ante la Direccidén de Impuestos
Nacionales - DIAN y el cumplimiento de los demds requisitos establecidos en el pliego de
condiciones para la suscripcién del mismo. (Este término, previa justificaciéon del drea responsable
de la contratacién, podrd ser ampliado por la Oficina de Contratos).

2.11. PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP

La Secretaria de Educacion del Distrito garantiza la publicidad y consulta de todas las etapas del
proceso de confratacién a partir de la fecha sehalada en el cronograma electrénico del
proceso, y en el aviso de convocatoria, ademds de toda la informacién, procedimientos,
documentos y actos asociados al presente proceso de contratacién, los cuales serdn puestos a
disposicion a través del Sistema Electrénico para la Contratacion PUblica (SECOP i)
www.colombiacompra.gov.co con el fin de que todos los interesados en participar verifiquen las
condiciones y las exigencias para presentar propuesta, asi como para realizar el control social.

2.12. OBSERVACIONES Y ACLARACIONES

Los interesados en participar y/o ejercer el control social sobre el proceso de seleccion de
conftratistas, podrdn enviar sus observaciones, solicitudes, recomendaciones y/o sugerencias al
contenido del pliego de condiciones electrénico y demds documentos del proceso a través de
la seccidén de “OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES” o “MENSAJES”, segun sea el caso,
de la plataforma SECOP Il a través en el Link del proceso.

Los interesados en el proceso de contratacion bien sean entidades estatales o proponentes,
deben relacionar sus observaciones a los documentos del proceso a través del Formato 0 -
OBSERVACIONES AL PROCESO

En el mismo sentido, la Secretaria de Educacién del Distrito dard respuesta a las observaciones,
aclaraciones y solicitudes a través de la Plataforma SECOP Il en el Link previsto para el proceso
de seleccién, que los remitird al correo electrénico inscrito por el proponente al momento de
hacer el registro electrénico como proveedor.

Asimismo, la Secretaria de Educacion del Distrito advierte a los proponentes, que solo serdn
tenidos en cuenta los documentos y las aclaraciones que se reciban en linea a través de la
Plataforma SECOP Il en el Link previsto para el proceso de contratacién, y que tengan como fin
subsanar requisitos de su propuesta, y para lo cual deberd tener en cuenta el término previsto por
la SED para tal fin en el cronograma electrénico del proceso de contratacion.

NOTA: Las observaciones presentadas por fuera del término establecido en el cronograma
electrénico del proceso, no hardn parte del documento consolidado de respuestas, sin embargo,
serdn publicadas junto con su respuesta en los portales de contratacién para garantizar que todos
los interesados en el proceso conozcan su contenido, en atencién a los principios de publicidad,
igualdad y transparencia. Sin embargo, toda solicitud, observacion o documento allegado por
una via distinta al SECOP Il se tendrd por no recibida dentro del proceso de contratacién y para
efectos de su respuesta se aplicard el trdmite previsto para el Derecho de Peticidn.

2.13. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA SECOP I

En caso de presentarse fallas en la plataforma del SECOP Il que interrumpan el normal desarrollo
de los Procesos de Contratacion, tanto la Secretaria de Educacién del Distrito como los
proponentes, deberdn seguir las instrucciones establecidas para cada uno en el “Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP II" que se encuentra publicado en la pdgina de Colombia Compra
Eficiente www.colombiacompra.gov.co.

De acuerdo con lo indicado en el citado protocolo, las actuaciones que pueden ser afectados
por las fallas son: presentacidn o apertura de ofertas; observaciones o subsanaciones,
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aprobacién de garantias, publicacién de respuestas a las observaciones, publicacién de informes
de evaluacién, habilitacién y, elaboracién o aplicacién de adendas en el SECOP II, y realizacién
de una subasta inversa electrénica, entre otros.

Para efectos de lo dispuesto en el mencionado protocolo, la Secretaria de Educacién del Distrito
ha dispuesto el correo electrénico contratacionsed@educacionbogota.gov.co.

2.14. PLAZO MAXIMO PARA EXPEDIR ADENDAS

La Secretaria de Educacién del Distrito modificard el contenido del pliego de condiciones si a ello
hay lugar, mediante la expedicidon de adendas que serdn publicadas en la fecha y hora prevista
en el cronograma electrénico del proceso de seleccién. En todo caso no podrdn expedirse
adendas a mds tardar el dia hdbil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas del
proceso de seleccién, ni siquiera para extender el término del mismo. La publicacién de estas
adendas sélo se podrd realizar en dias hdbiles y entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m de conformidad
con el articulo articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

2.15.  CIERRE DEL PROCESO Y RECEPCION ELECTRONICA DE PROPUESTAS

En la fecha y hora fijada en el cronograma electrénico del proceso de seleccidn, la Secretaria
de Educacién del Distrito llevard a cabo a través de la Plataforma SECOP |l en el Link dispuesto
para el proceso de contratacion, el cierre del proceso y la recepcidén electronica de las
propuestas.

Con base en lo anterior, los interesados en participar y presentar propuesta deben leer, conocer
y cumplir con las condiciones vy las directrices previstas por Colombia Compra Eficiente en la
“Guia Rdpida Para Presentacion de Ofertas en el SECOP II" para proveedores.

Sélo serdn tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y a través de la
Plataforma SECOP Il, es decir, con anterioridad a la hora y fecha limite fijada en el cronograma
elecirénico para la presentacion de ofertas y dentro del link previsto para el presente proceso de
seleccion de contratistas.

La SED no asumird ninguna responsabilidad respecto a cualquier propuesta que haya sido
incorrectamente cargada, presentada o identificada, asi como tampoco por la informacién
suministrada por cualquiera de sus funcionarios o representantes antes del cierre del presente
proceso de seleccion, distintas a las suministradas a los proponentes por escrito y/o publicadas
en la Plataforma SECOP Il en el Link dispuesto para el proceso de contratacion.

NOTA: Es responsabilidad del proponente consultar directamente en la Plataforma SECOP Il y en
el Link dispuesto para el presente proceso de seleccion, todos los documentos, informacion y
advertencias que la SED haga respecto del proceso de confratacién, los cuales serdn parte
integral del pliego de condiciones.

2.16. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Los integrantes del Comité Asesor y Evaluador Técnico y Econdmico del proceso de contfrataciéon
previamente designado por el Ordenador del Gasto a través de memorando realizardn la
verificacién de los requisitos habilitantes de capacidad juridica, condiciones técnicas y de
experiencia, capacidad financiera y capacidad organizacional de los proponentes, de acuerdo
con las competencias que corresponde a cada uno de los miembros, y bajo las condiciones
previstas en el pliego de condiciones y sus adendas.

Igualmente, el Comité Asesor y Evaluador realizard la evaluacion de las ofertas, tomando como
Unico factor de evaluacién el menor precio ofrecido.

De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, la capacidad juridica y las
condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes serdin
objeto de verificacién de cumplimiento como requisitos habilitantes y se valorardn como
“CUMPLE” o “NO CUMPLE", y el resultado total de la verificacién serd como “HABILITADO o “NO
HABILITADO".
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Las propuestas que sean evaluadas como “HABILITADAS" para continuar en el proceso, serdn
calificadas de acuerdo con lo previsto por el articulo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 4° del Decreto 142 de 2023 y articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

2.17. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION REQUISITOS HABILITANTES

Una vez publicado el informe de verificacidon de requisitos habilitantes y dentro del término de
traslado los proponentes podrdn presentar observaciones al mismo. No obstante, los documentos
referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacién de las
propuestas, deberdn ser solicitados por la entidad y entregados por los proponentes hasta el
momento previo al inicio de la subasta. Una vez iniciada la subasta no se recibirdn observaciones,
ni documentos que pretendan acreditar requisitos habilitantes. En el desarrollo de la subasta se
adelantardn las demds actividades referidas en el 7.1.3.1 (apertura y verificacién del sobre 2 -
econdmico y correccidn aritmética y publicacién del listado de oferentes que participardn en la
presentacion de lances), las actividades referidas en el numeral 7.1.3.2. (presentacién de los
lances) vy la adjudicacion o declaratoria de desierta.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrdn acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

La Secretaria de Educacion del Distrito advierte a los proponentes, que solo se tendrdn en cuenta
los documentos y las aclaraciones allegadas a través de la Plataforma SECOP Il en el Link
dispuesto para el presente proceso de seleccion, y recibidos desde el usuario registrado por el
proponente y por medio del cual participa en el presente proceso de seleccidon de contratistas.

Asimismo, la Secretaria de Educacion del Distrito informa que las propuestas estardn a disposicidon
de los proponentes e inferesados en ejercer el control social, a partir de la fecha prevista de
publicacién del informe de evaluacidn disponible en el cronograma electréonico, y podrdn ser
consultadas a través de la Plataforma SECOP Il en el Link dispuesto para el presente proceso de
seleccién de contratistas; salvo los documentos que por expresa disposicién de la ley sean
catalogados como reservados, como es el caso de las declaraciones fributarias que tienen
reserva legal de acuerdo con el articulo 583 del Estatuto Tributario.

2.17.1. PLAZO PARA SUBSANAR REQUISITOS HABILITANTES SOLICITADOS POR LA ENTIDAD

En virfud de la modalidad de seleccién abreviada por subasta inversa electrénica, los
proponentes deberdn tener en cuenta que los documentos referentes a la futura contratacion o
al proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas, deberdn ser entregados
por estos hasta la fecha y hora designada en la plataforma del SECOP |l, para la diligencia de
apertura del sobre ( 2 Jecondmico, de conformidad con lo previsto en el articulo 5° de la Ley
1150 de 2007, adicionado por el pardgrafo 4° del articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccidn de contratistas primard lo sustancial sobre lo formal. En
consecuencia, no podrd rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de
documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta,
y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la SED en el pliego de
condiciones, de conformidad con lo previsto en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

Tales requisitos o documentos deberdn ser requeridos por la Secretaria de Educacién del Distrito
en condiciones de igualdad para todos los proponentes en el plazo para subsanar y aclarar,
hasta la fecha y hora designada en la plataforma del SECOP Il para la diligencia de apertura del
sobre (2) econdmico.

Asi mismo, la Secretaria de Educacion del Distrito se reserva el derecho a efectuar requerimientos
o solicitudes de aclaracion a los proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que
sea con posteridad a la fecha de cierre y entrega de las propuestas, para que los proponentes
deberdn atenderlos de forma clara, completa, precisa y dentro del plazo fijado para ello por la
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En ejercicio de esta facultad, y de conformidad con el numeral 8° del articulo 30 de la Ley 80
de 1993y del inciso final del pardgrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, el proponente no podrd completar, adicionar, modificar
O mejorar su propuesta.

2.18 ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO

Atendiendo a las disposiciones de la Seccidn 4 — Subseccién 1 del Decreto 1082 de 2015, y dando
cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes, la Secretaria de Educacion
del Distrito realizd la revision documental en la plataforma web del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, y de la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra
Eficiente, referente alas pautas para determinar sila presente contratacion se encuentra cubierta
por algin acuerdo comercial vigente.

Realizada la revisidn, se encuentra que de conformidad con el numeral 1.2. del Manual
Explicativo V. 15 de mayo de 2012, expedido por el Departamento Nacional de Planeacién vy el
Ministerio de Comercio, Industria y Comercio, que “(...) Para que una determinada contratacion
publica esté cubierta bajo las obligaciones internacionales es necesario que (i) la entidad pUblica
que redlice la contratacidn se encuentre en los listados de entidades cubiertas, (i) que se superen
los montos minimos para que las normas de contratacion publica del capitulo sean aplicables (los
“Umbrales”), y (iij que la conftratacidn no se encuentre cubierta bajo alguna exclusion de
aplicabilidad o excepcion.”

Con fundamento en lo anterior, se hizo la revisidn y el andlisis segun las indicaciones realizadas en
el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION,
CCE-EICP-MA-07 V2. 08/11/2024, el cual podrd ser consultado en el Sistema Electrénico para la
Contratacién PUblica SECOP de Colombia Compra Eficiente,
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-frato-nacional-
por-reciprocidad ; y para el presente proceso de seleccidon aplica los siguientes:

Valor del
Proceso de Excepcién Proceso de
Entidad Contratacion . Contratacion
Acuerdo Comercial Vigente | Estatal superior al AP0 e cubierto por el
Cubierta umbral del e c.j? Acuerdo
Contratacion .
Acuerdo Comercial
Comercial

Al Chile S N N NO S
Pc:gll:izc"o México SI NO NO NO NO

Pery N S N NO Sl
Canadd S NO NO NO NO
Chile N S N NO S
Corea S NO NO NO NO
Costa Rica N Sl NO NO NO
Estados Unidos S NO NO NO NO
Estados AELC Sl S Sl NO Sl
México S NO NO NO NO
Triéngulo El Salvador Sl NO NO NO NO
Norte Guatemala S S N NO S

Honduras N NO NO NO NO
Unién Europea N SI N NO N
Israel Sl S NO NO NO
Reino Unido e Irlanda
del Norte S N Sl NO S
Comunidad Andina S S N NO S
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Las excepciones son tomadas del “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion” que se encuentra publicado en Sistema Electrénico para la
Contratacion Pdblica - SECOP www.colombiacompra.gov.co.

Asi mismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decision 439 de 1998
de la Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones — CAN, la Secretaria dard trato nacional
a los servicios prestados por proponentes provenientes de los paises de Bolivia, Ecuador y PerU.

Sin perjuicio de las particulares de la cobertura dispuesta por cada Acuerdo Comercial, por regla
general, las entidades del nivel central corresponden a las entidades del sector nacional y las
entidades del nivel subcentral corresponden a las entidades del sector territorial.

En todo caso, se recuerda que las entidades estatales tienen la obligacion de identificar los
Acuerdos Comerciales aplicables a sus procesos de contfratacién.

NOTA 1: Los acuerdos comerciales suscritos con Canadd, Corea, Estados Unidos y México, no
cubren las entidades del nivel municipal, por esta razén no se relacionan en la anterior tabla.

NOTA 2: Los Estados de la Alianza Pacifico son: Chile, Colombia, México y PerU. Sin embargo, a
nivel municipal, las alcaldias estdn obligadas Unicamente con Chile y Perd.

NOTA 3: Los Estados de la Asociacion Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés)
son: Islandia, Liechtenstein, Noruega vy Suiza.

NOTA 4: En el acuerdo con Israel se acordd que Unicamente los siguientes municipios estdn
cubiertos: Bogotd, Medellin, Cali, Barranquilla y Bucaramanga.

NOTA 5: Los Estados del Tridlngulo Norte son El Salvador, Guatemala y Honduras. Sin embargo, a
nivel municipal, las alcaldias estdn obligadas Unicamente con Guatemala.

NOTA é: Los Estados de la Unién Europea con los cuales las Entidades Estatales deben aplicar el
Acuerdo Comercial son: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Dinamarca, Eslovaquia,
Eslovenia, Espana, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania,
Luxemburgo, Malta, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Reino Unido, RepuUblica Checa, Rumania y
Suecia.

NOTA 7: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la Alianza Pacifico se aplican a los
Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i)
adquirir bienes vy servicios a partir de $ 1.147.016.154; y (ii) para servicios de construccién a partir
de $28.675.403.847

NOTA 8: El Acuerdo Comercial con Chile se aplica alos Procesos de Contratacién de las Entidades
Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partfir de
$1.148.221.780; y (ii) para servicios de construccion a partir de $ 28.705.544.496

NOTA 9: El Acuerdo Comercial con Costa Rica se aplica a los Procesos de Contratacion de las
Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de
$2.030.722.904; y (ii) para servicios de construcciéon a partir de $ 28.617.834.543.

NOTA 10: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la AELC se aplica a los Procesos
de Contratacién de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes
y servicios a partirde 1.071.354.018; y (ii) para servicios de construccién a partir de $ 26.783.850.461.

NOTA 11: El Acuerdo Comercial con el Tridngulo Norte se aplica a partir del valor de la menor
cuantia de la Enfidad Estatal; para el caso de la Secretaria de Educacion del Distrito en la
presente vigencia el valor de la menor cuantia se toma a partir de la suma de $130.000.001.

NOTA 12: El Acuerdo Comercial con la Unidn Europea se aplica a los Procesos de Contratacion
de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir
de $ 1.071.354.018; y (ii) para servicios de construccién a partir de $ 26.783.850.461.

NOTA 13: La Decisién 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN es aplicable a todos los Procesos de
Contratacion de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente del
valor del Proceso de Contratacion.

NOTA 14: El Acuerdo Comercial con Israel es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i)
adquirir bienes y servicios a partir de 250.000 DEG vy (i) para servicios de construccion desde
5.000.000 SDR.
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Los valores para aplicacion de los acuerdos comerciales se ajustaron segun el MANUAL PARA EL
MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION, CCE-EICP-MA-07
V2. 08/11/202, actualizado por Colombia Compra Eficiente, y se podrd consultar en el Sistema
Electrénico para la Contratacion PUblica SECOP,
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-frato-nacional-
por-reciprocidad.

2.19 PLAZOS DE LOS ACUERDOS COMERCIALES

Los tratados relacionados a continuacién establecen plazos minimos para presentar las ofertas y
de publicacion de los Documentos del Proceso que la entidad territorial deba establecer en el
Cronograma del Proceso.

PLAZO BIENES Y SERVICIOS
PLAZO . PLAZO CUANDO HAY PUBLICIDAD EN
ACUERDO COMERCIAL DE CARACTERISTICAS
GENERAL TECNICAS UNIFORMES EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
Alianza Pacifico 30 dias 10 dias 10 dias
Chile 10 dias 10 dias 10 dias
Corea 30 dias 13 dias 10 dias
Costa Rica 30 dias 10 dias 10 dias
Estados AELC 10 dias 10 dias 10 dias
Estados Unidos 30 dias 10 dias 10 dias
Unién Europea 30 dias 10 dias 10 dias
Israel 40 dias 10 dias 10 dias

Fuente: Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion CCE-EICP-MA-07 V2. 08/11/2024.
2.20 TRATO NACIONAL

La Secretaria de Educacién del Distrito dard trato nacional a los oferentes de bienes y servicios
provenientes de estados con los que el pais tenga suscritos Acuerdos Comerciales, o en aquellos
Casos en que, sin existir Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional haya certificado que gozan de
frato nacional, de igual manera, dard trato nacional a los servicios prestados por oferentes
miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Todo lo anterior, en aplicacion del pardgrafo
del articulo 1° de la Ley 816 de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto Ley 019 de 2012y
reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 del 2015.

En virtud de los articulos 20 y 21 de la Ley 80 de 1993, articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de
2015, y al MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE
CONTRATACION, CCE-EICP-MA-07 V2. 08/11/2024, la Secretaria de Educacién del Distrito dard a
los bienes y/o servicios prestados por proponentes extranjeros el mismo frato que da a los servicios
colombianos, segun los siguientes eventos:

1. Que exista acuerdo comercial o fratado de libre comercio suscrifo entre el estado
colombiano y su pais de origen, y que el mismo se aplicable al proceso de contratacion

2. Que se aplique principio de reciprocidad debidamente certificado, o

3. Que sea un proponente cuyo pais de origen sea un miembro de la CAN (Colombia, Bolivia,
Ecuadory Peru).

2.20.1 La existencia de un acuerdo comercial o tratado de libre comercio suscrito entre el estado
colombiano y su pais de origen

Es preciso mencionar que ante la existencia de un Acuerdo Comercial aplicable al proceso de
contratacién se adquiere la obligacién de tratar como nacional al proponente extranjero que
tenga como pais de origen aquel que suscribié el tratado con el estado colombiano.

2.20.2 Aplicacién del principio de reciprocidad

En virtud de este principio, tal como se expresa en el Articulo 20 de la Ley 80 de 1993 desarrollado
por el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, y en ausencia de un acuerdo comercial
aplicable al proceso de contratacion, se concederd al proponente de bienes y servicios de
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origen extranjero, el mismo tratamiento y en las mismas condiciones, requisitos procedimientos y
criterios de adjudicacién que el tratamiento concedido al nacional, siempre que exista una
certificacion emitida por la autoridad competente en la que se acredite dicha circunstancia que
cumpla con los siguientes requisitos:

1. Sea expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
2. Que acredite el fratamiento igual entre los estados.

3. Que sea vigente. Para ello se entiende que la vigencia de los certificados serd de dos afos
contados a partir de la fecha de su expedicion.

4. Que se encuentre publicado en el portal de contratacién Colombia Compra Eficiente.

2.20.3 Que sea un proponente cuyo pais de origen sea un miembro de la CAN (Colombia, Bolivia,
Ecuador y Peru)

Al igual que para cualquier Acuerdo Comercial aplicable al proceso de contratacion, siempre
que le aplique el Acuerdo suscrito con la CAN, y gue sea adelantado por la Secretaria de
Educacion, se adquieren las mismas obligaciones de tratar como nacional colombiano al
proponente extranjero que tenga como pais de origen Bolivia, Ecuador y Perd.

Adicional a lo anterior, la Secretaria de Educacién del Distrito concederd trato nacional a las
siguientes personas:

1. Personas juridicas colombianas, es decir, aquellas que se hayan constituido de
conformidad con las normas nacionales. Aunque fengan socios de nacionalidad
extranjera, toda vez que la normatividad vigente no prohibe la constitucion de
sociedades cuyos integrantes sean personas naturales o juridicas con nacionalidad
extranjera.

Personas naturales colombianas.
Por residentes en Colombia.

Siendo proponente plural, aquellos consorcios o uniones temporales en las que los
participantes nacionales tengan una participaciéon superior al 50% en su conformacion,
esto es, de 50 mds 0,1% en adelante.
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CAPITULO 3
GENERALIDADES DE LA PROPUESTA

3.1 REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA
3.1.1 IDIOMA DE LA PROPUESTA.

Los documentos y las comunicaciones enfregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o
por terceros para efectos del presente proceso, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben
ser otorgados en el idioma castellano. La oferta y sus formatos deben ser presentados en el idioma
castellano. Los documentos con los cuales los proponentes pretendan acreditar requisitos
habilitantes senalados en el presente documento complemento al pliego de condiciones y que
estén en idioma extranjero, deben ser traducidos al idioma castellano y presentarse junto con su
original oforgado en idioma extranjero.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccidén simple y entregar
la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanaciéon. La fraducciéon
oficial debe ser el mismo texto presentado, en los términos del articulo 251 del Coédigo General
del Proceso y la Resolucidon No. 1959 de 2020, modificada parcialmente con la resolucion 7493
del 18 de octubre de 2022 del Ministerio de Relaciones Exteriores “Por la cual se dictan
disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos...".

3.1.2 PROPUESTA PLATAFORMA SECORP II.

La propuesta se presentard a través de la plataforma SECOP I, adjuntando cada uno de los
documentos y la informacidn solicitada en el pliego de condiciones, debidamente suscrita por la
persona legalmente autorizada, en los espacios habilitados para cada uno de los aspectos
requeridos por la SED.

Con relacion al diligenciamiento sobre econémico, este debe ser debidamente diligenciado en
los campos habilitados en el Sobre No. 2 ECONOMICO directamente en la plataforma. En esta
seccion de la propuesta sélo debe ir informacién relacionada con la oferta econdémica del
proponente. El Unico documento vdlido para efectos de la evaluacién econdémica de las
propuestas presentadas es el SOBRE No. 2 ECONOMICO dispuesto en la Plataforma del SECOP i
para el presente proceso de seleccién de contratistas.

El proponente en su propuesta econdmica NO podrd superar el presupuesto oficial estimado para
el presente proceso de seleccién, so pena de RECHAZO de la propuesta.

Una vez presentada la propuesta no se aceptard variacidon alguna en sus términos, ni la
presentacién de documentos o informacién adicional, lo cual no obsta para que la Secretaria de
Educacion del Distrito pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias, por tanto, no se
aceptardn propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso de seleccidn.

Se entenderd que en el valor sefalado como total de la oferta estdn incluidos los impuestos,
costos y gastos de toda indole en que los proponentes puedan incurrir para la presentaciéon de
su oferta, legalizacién, ejecucién y liquidacion del(os) contrato(s) resultante(s) de este proceso
de seleccidn, que estardn a cargo del proponente o contratista segin el caso.

Nota 1: Con el fin de dar cumplimiento a la Resolucién 354 de septiembre 5 de 2007, de la
Contaduria General de la Nacidn para la presentacion de la oferta econdmica, no se deben
utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario y el valor total de la propuesta econdmica deben
presentarse en nUmeros enteros.

El proponente no deberd registrar en la plataforma centavos. Los valores unitarios registrados en
la plataforma deberdn aproximarse por exceso o por defecto al entero mds cercano asi: (i) si es
superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al
entero anterior vy {iii) sies 50 centavos, el oferente deberd aproximarlo al entero superior o al inferior
que él decida. En todo caso, si la cifra no estd aproximada y aparece con 50 centavos, la SED
aproximard al entero inferior. (Nota: Para evitar inconvenientes de decimales, se sugiere aplicar
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en Excel la férmula “REDONDEAR"). En general, el proponente deberd considerar al momento de
formular su propuesta econdmica la totalidad de las condiciones exigidas por la Entidad.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y nUmeros,
prevalecerdn las cantidades expresadas en letras.

3.1.3 MONEDA

Todos los valores que se estimen en la propuesta econdmica deberdn presentarse en pesos
colombianos.

3.1.4 VIGENCIA DE LA PROPUESTA

El término de vigencia de la propuesta serd de NOVENTA (90) DiAS CALENDARIO contados a partir
de la fecha del cierre del proceso y recepcion electronica de las propuestas.

Una vez presentada la propuesta, el proponente no podrd retirarla o modificarla so pena de
hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta conforme lo establece el articulo 2.2.1.2.3.2.8.
del Decreto 1082 de 2015.

Sin perjuicio de lo anterior, el proponente deberd mantener vigente la garantia de seriedad de
la propuesta como minimo hasta la aprobaciéon por parte de la SED de la garantia de
cumplimiento del contrato, sin que para ello sea necesario que medie requerimiento alguno por
parte de la SED.

3.1.5 PROPUESTAS PARCIALES

La Secretaria de Educacién del Distrito NO aceptard la presentacion de propuestas parciales,
condicionadas o alternativas. Lo anterior hace referencia a que la propuesta deberd ser
presentada por la totalidad de los requerimientos de la SED.

3.1.6 COSTOS DE LA PROPUESTA

Estardn a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion, elaboraciéon y
presentacién de la propuesta. Por lo tanto, la Secretaria de Educacién del Distrito no reconocerd
costo, valor o reembolso alguno por este concepto.

3.1.7 RETIRO DE LAS PROPUESTAS

El proponente que haya diligenciado y subido su propuesta en el SECOP Il antes de la fecha de
cierre del proceso y recepcion electronica de las propuestas, podrd retirarla en los términos,
condiciones y procedimiento previsto para tal fin por Colombia Compra Eficiente.

3.1.8 CONSULARIZACION

Para estos efectos los proponentes deberdn dar cumplimiento a lo sefalado en el articulo 480 del
Cobdigo de Comercio, respecto a los documentos otorgados o expedidos en el exterior, asi como
a la existencia y representacion legal de la sociedad o figura societaria.

3.1.9 APOSTILLE.

Cuando se frate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, el proponente
deberd tener en cuenta lo previsto en el articulo 251 del Cddigo General del Proceso y la
Resolucién No. 1959 de 2020, modificada parcialmente con la resolucion 7493 del 18 de Octubre
de 2022 del Ministerio de Relaciones Exteriores “Por la cual se dictan disposiciones en materia de
apostillas y de legalizaciones de documentos...”. El proponente puede presentar con la oferta
una traducciéon simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la
traduccién oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La
fraduccién oficial debe ser el mismo texto presentado.

No obstante, las personas naturales sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras sin
sucursal en Colombia, que participen en el presente proceso, deberdn tener en cuenta la
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informacioén y recomendaciones contenidas en la “Guia para la participacion de proveedores
extranjeros en Procesos de Contratacion” expedida por la Agencia Nacional de Contratacion
PUblica - Colombia Compra Eficiente, la cual se podrd consultar en la pdgina Web
https://www.colombiacompra.gov.co/content/guia-para-la-participacion-de-proveedores-
extranjeros-en-procesos-de-contratacion
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CAPITULO 4
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

4.1 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Los integrantes del Comité Asesor y Evaluador del proceso de seleccidn realizardn la verificacion
de los requisitos habilitantes de capacidad juridica, condiciones de experiencia, capacidad
financiera y capacidad organizacional de los proponentes, de acuerdo con las competencias
gue corresponde a cada uno de los miembros.

4.2 POTESTAD DE VERIFICACION

La Secretaria de Educacién del Distrito podrd verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la totalidad de la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para
ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere
necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

Asi mismo, en relacién con la oferta econdmica, la Secretaria de Educacién del Distrito efectuard
las comparaciones del caso de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o
condiciones del mercado, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 2° del articulo 5° de la Ley
1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

El criterio de valoracion de cada uno de los requisitos habilitantes serd “CUMPLE” o “NO CUMPLE”,
y el resultado total de la verificacién serd como “HABILITADO"” o “NO HABILITADO".

Las propuestas que sean evaluadas como “HABILITADAS” para continuar en el proceso, serdn
calificadas de acuerdo con lo previsto por el articulo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015 y
articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

ASPECTO INDICADOR CRITERIO
Capacidad Juridica: Verificacion de Cumple/No Habilitado/No
documentos y Requisitos — Aspecto Juridico. Cumple habilitado/Rechazado
Capacidad Financiera: Verificacién Aspectos — Cumple/No Habilitado/No
Financieros. Cumple Habilitado/Rechazado
Capacidad Técnica: Verificacion de »
documentos t&cnicos. Cumple/No Habilitado/No
Cumple Habilitado/Rechazado

4.3 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO HABILITANTE
4.3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (FORMATO No. 1)

La Carta de Presentacion de la Propuesta contenida en el FORMATO 1 - “CARTA DE
PRESENTACION DE LA OFERTA”, deberd estar debidamente diligenciada vy firmada por el
representante legal o apoderado o por la persona facultada para tal fin, de acuerdo con la
informacion del modelo suministrado por la Secretaria de Educaciéon del Distrito.

Las calidades, condiciones y demds requisitos exigidos, deberdn acreditarse mediante los
correspondientes documentos o certificados expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere
competente, conforme con la ley colombiana.

Para el caso de la propuesta presentada y firmada por apoderado, el proponente debe adjuntar
el poder por medio del cual se le faculte de manera expresa para presentar la propuesta vy
suscribir el contrato que se derive del presente proceso de seleccidn, el cual debe cumplir con
los requisitos establecidos en el articulo 2.2.6.1.2.1.7 del Decreto 1069 de 2015.

Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacién o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance,
obligaciones o especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios a adquirir con el proceso de
seleccién, la propuesta serd evaluada como NO HABILITADA, sin perjuicio del derecho a subsanar
el requisito dentro del término que prevé la ley y el presente documento complemento al pliego
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de condiciones, y de que la Secretaria de Educacién del Distrito se reserve el derecho de solicitar
gue se aclaren los aspectos que considere pertinentes.

La carta de presentacién de la propuesta debe contener la informacion relativa al proponente,
como nombre o razén social, Nit, correo electrénico, direccidn de domicilio, nUmero de teléfono
fijo, nUmero de celular de contacto, nombre del representante legal y documento de identidad.

El FORMATO 1- “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA", es un modelo que contiene todas
las declaraciones que debe realizar el proponente. Por lo tanto, el proponente podrd transcribirlo
U obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que presente el proponente deberd
incluir todas las manifestaciones requeridas por la entidad.

4.3.1.1. DECLARACION SOBRE INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES.

El proponente o el representante legal o el apoderado, para el caso de personas juridicas,
consorcio o unién temporal, deberd declarar bajo la gravedad de juramento, que no se
encuentra ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que representa, incursa en alguna de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la Secretaria de Educacién del
Distrito, a que se refieren la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la Ley 1474
de 2011 y demds normas concordantes, tal declaracién se entiende prestada con la suscripcion
del FORMATO No. 1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA".

43.2. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERIA DEL PROPONENTE O
REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Deberd presentarse segun lo indicado en la seccién “Cuestionario” del pliego electrénico en la
Plataforma del SECORP Il.

Si el proponente es Consorcio o Unidon Temporal, debe aportar junto con su propuesta, fotocopia
legible de la cédula de ciudadania o extranjeria, segun sea el caso, de cada uno de los
representantes legales de los infegrantes de la figura asociativa o de quienes hagan sus veces.

Si el proponente es persona natural deberd aportar junto con su propuesta fotocopia legible de
la cédula de ciudadania.

Las personas naturales extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante la presentacién de
copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion
de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.

NOTA: Las copias allegadas deben estar completamente legibles.
4.3.3. SITUACION MILITAR DEFINIDA O LIBRETA MILITAR

La Entidad corroborard y verificard en la pdgina de la Jefatura de Reclutamiento Ejercito
Nacional https://www . libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation, el estado de la
situacion militar del proponente persona natural si es hombre menor de 50 anos, la cual, deberd
estar definida al momento de presentacidon de la propuesta, en los términos del articulo 20 de la
Ley 1780 de 2016. No obstante, el proponente si asi lo considera podrd adjuntar copia de la libreta
militar. Para el caso de persona natural exfranjera el requisito no aplica.

4.3.4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA'Y REPRESENTACION LEGAL O CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN
EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO

El proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberd
comprobar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la Cdmara
de Comercio. Cuando se frate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida
sucursal en Colombia, deberdn comprobar su existencia y representacién legal de conformidad
con las normas de su pais de origen, atendiendo lo establecido en el Pliego de Condiciones para
la presentacién de documentos expedidos en el extranjero.

En el Certificado de Existencia y Representaciéon Legal expedido por la Cdmara de Comercio, se
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deberd constatar la vigencia de la sociedad, la cual no podrd ser inferior al término de ejecucién
del contrato, y un (1) ano mds, las facultades de limitacion para la celebracion de contratos del
representante legal y que el objeto social guarde relacién con el objeto del presente proceso.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante deberd comprobar
su existencia y representacién mediante certificado expedido por la Cdmara de Comercio, el
cual deberd contener la informacién y cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas.

La fecha de expedicidon no podrd ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
estipulada como fecha limite para presentar propuestas. En caso de prérroga del plazo del cierre
del presente proceso, el certificado tendrd validez con respecto a la primera fecha de cierre.

Si la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal que se
encuentre abierta_en Colombia y/o por el representante de ésta, deberd acreditarse la
capacidad juridica de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacién del original
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cédmara de Comercio de la
ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha
de expedicién deberd ser dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de
la Propuesta.

Las personas juridicas extranjeras deberdn cumplir los siguientes requisitos: Las personas juridicas
extranjeras sin _domicilio o sucursal en Colombia, deberdn acreditar su existencia vy
representaciéon legal, con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el
pais de su domicilio, expedido a mds tardar dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores
alafecha de cierre del presente proceso, en el que conste su existencia, su fecha de constitucién,
objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad
para comprometerla juridicamente y sus facultades, sefalando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o
aportando la autorizaciéon o documento correspondiente del érgano directivo que le faculte
expresamente.

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en
Colombia, de conformidad conla Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015,
Decreto 1082 de 2015 y las demds disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.

Si una parte de la informacidn solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que
acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con
las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la informacion deberd
presentarse en documento independiente expedido por una autoridad competente de tal pais
o en su defecto, en documento expedido por el mdximo érgano directivo de la persona juridica.
Las personas juridicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho sefalado en
este pdrrafo deberdn declarar que, segun la legislacidon del pais de origen, las certificaciones o
informacion no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el
articulo 177 del Cdédigo General del Proceso.

Para el caso de personas naturales nacionales, deberd adjuntar el Cerlificado de Registro
Mercantil vigente, con el fin de acreditar la calidad de comerciante, cuya actividad comercial
esté acorde con el objeto a contratar y haya sido expedido dentro de los treinta (30) dias
anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditard su existencia mediante la
presentacién de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal o
permanente en Colombia.

Nota: La Secretaria de Educacion del Distrito realizard la consulta del certificado de existencia y
representacion legal desde el Directorio SECOP que se encuentra en la Plataforma del SECOP Il.

4.34.1. DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL OTORGADOS EN EL EXTERIOR
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Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario publico en ejercicio de sus
funciones o por un particular en el ejercicio de funciones publicas deben ser apostillados o
legalizados por la Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos
legales en Colombia. En armonia con lo anterior, los documentos puUblicos expedidos en el
exterior, por un pais signatario de la Convencién de La Haya de 1961, sobre la abolicion del
requisito de legalizacion, deben apostillarse; en cambio, los documentos puUblicos expedidos en
el exterior, por un pais signatario de la Convencion de Viena de 1963, deben legalizarse

4.34.2. AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

Cuando el representante legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar
propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, deberd anexar la AUTORIZACION del
érgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato
en el caso que le sea adjudicado.

Si el proponente actia a través de un representante o apoderado, deberd acreditar mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado estd expresamente
facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.

4.3.43. APODERAMIENTO DE PERSONAS EXTRANJERAS.

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas juridicas extranjeras
sin domicilio en Colombia, deberdn constituir un apoderado domiciliado en nuestro pais,
debidamente facultado para presentar la Oferta, participar y comprometer a su representado
en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran, asi como el Contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demds actos
necesarios de acuerdo con la ley y el Documento Complemento de Pliego de Condiciones.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podrdn constituir un solo
apoderado comun vy, en tal caso, bastard para todos los efectos la presentacion del poder
comun otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacidn, consularizacién
y/o apostille y traduccién exigidos en el Cddigo de Comercio de Colombia, ademds de los
senalados en este pliego. El poder podrd otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio, Unidn Temporal.

4.3.5. REQUISITOS ESPECIFICOS PARA PROPUESTAS CONJUNTAS — PROPONENTES PLURALES
4.3.5.1. CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la propuesta es presentada por un consorcio o unién temporal deberd adjuntar el documento
de conformacién del consorcio o de la unidén temporal, segin corresponda, debidamente
diligenciado vy firmado para cada caso, segun lo dispone el articulo 7°. de la Ley 80 de 1993;
(FORMATO No.2 ACUERDO CONSORCIAL o FORMATO No.3 ACUERDO UNION TEMPORAL), y deberd
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Los proponentes deberdn indicar si su participacion es a fitulo de consorcio o de unidn
temporal, en el caso de la unidn temporal sefalando los términos y extensidn de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podrdn ser modificados sin el
consentimiento previo de la Secretaria de Educacién del Distrito.

2. Se deberd designar un representante del consorcio o de la unién temporal, el cual no podrd&
ser reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la
conforman.

3. La duraciéon del Consorcio o de la Unidon Temporal deberd cubrir el plazo de ejecuciéon del
contrato, su liquidacion y un (1) afio mds.

4. Ningun integrante del consorcio o de la unién temporal, podrd formar parte de ofros
proponentes que participen en el presente proceso de selecciéon, ni formular propuesta
independiente para el mismo proceso.

5. Se deberd indicar el nombre del consorcio o unidn temporal, el cual no podrd ser modificado
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dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este serd tenido en cuenta para
la celebracidon del contrato y deberd corresponder con la identificacién tributaria del
proponente asociativo.

6. Las autorizaciones que los érganos de direccidn otorguen a los representantes legales de las
sociedadesintegrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el presupuesto
oficial del proceso.

7. Los integrantes del consorcio o unién temporal deberdn cumplir, individualmente, con los
requisitos establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso.

NOTA 1: Para poderse presentar como proponente plural para el presente proceso, es necesario
estar registrado previamente como unidén temporal o consorcio en el SECOP Il. En consecuencia,
es obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con el cual estdn registrados en
el SECOP II, conforme a su naturaleza juridica.

Es importante sefalar que, sequn lo establecido por Colombia Compra Eficiente, no serdn tenidas
en _cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los
integrantes de dicho proponente plural.

NOTA 2: De conformidad con lo dispuesto en el numeral lll de la Guia Rapida para la Creacidn
de Proponentes Plurales en el SECOP Il expedida por la Agencia Nacional de Contratacion
PUblica - Colombia Compra Eficiente, "Para poder participar en procesos de contratacidon como
proponente plural (ya sea para manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar
confratos), debe actuar exclusivamente desde su cuenta de proponente plural. Cualguier
accién realizada desde la cuenta de cualguiera de sus integrantes no es vdlida para el
proponente plural y guedard a hombre del proponente singular.

Los efectos de la presente nota son igualmente aplicables para las subsanaciones remitidas a
fravés de mensajes, conforme lo previsto en la guia citada y el lenguaje utilizado en el SECOP .

NOTA 3: Los valores porcentuales (%) de participacién de cada uno de los integrantes de la unidn
temporal o consorcio, deberdn ser iguales en el documento de conformacion de la unién
temporal o consorcio y los registrados en la Plataforma SECORP |I.

4.3.6. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

La Secretaria de Educacion del Distrito realizard la consulta en cumplimiento del articulo 60 de la
Ley 610 de 2000.

4.3.7. VERIFICACION DEL SISTEMA DE INFORMACI(’)N DE REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS DE
INHABILIDAD (SIRI) DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

La Secretaria de Educacién del Distrito realizard la consulta en cumplimiento del articulo 1 de la
Ley 1238 de 2008.

4.3.8. VERIFI,CACIéN DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -
POLICIA NACIONAL

La Secretaria de Educacion del Distrito realizard la consulta en cumplimiento del articulo 94 del
Decreto Ley 019 de 2012.

4.3.9. VERIFICACION SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

La Secretaria de Educacién del Distrito realizard la consulta correspondiente para dar
cumplimiento al articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

4.3.10. CERTIFICACION VIGENTE DE SU INSCRIPCION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES DE LA CAMARA DE COMERCIO - RUP

Teniendo en cuenta que en virtud del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo
221 del Decreto 019 de 2012, los proponentes deberdn allegar al momento del cierre del proceso
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el Registro Unico de Proponentes (RUP) expedido por la Cdmara de Comercio, el cual deberd
estar vigente, en firme y con fecha de expedicidn no superior a freinta (30) dias calendario
anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar propuestas. En caso de prérroga del
plazo del cierre del presente proceso, el certificado tendrd validez con respecto a la primera
fechaindicada en laresolucidon de apertura como plazo méximo para la presentacién de Ofertas
Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, no requieren inscripciéon
en el Registro Unico de Proponentes.

En consecuencia, la Secretaria de Educacion del Distrito verificard directamente la informacion
solicitada, de conformidad con lo dispuesto en el pliego de condiciones, para lo cual el
proponente deberd diligenciar el FORMATO No.6 — CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
PROPONENTE EXTRANJERO, bajo la gravedad de juramento. Para tal evento serd necesario que
el proponente adjunte ademds del formato diligenciado la copia del contrato que referencid en
dicho formato el cual debe contener la clasificacién UNSPSC —exigida en el presente pliego de
condiciones.

NOTA 1: La inscripcién del Registro Unico de Proponentes deberd estar en firme a la fecha de
cierre del proceso de contratacion.

La renovacion, deberd presentarse a mas tardar al quinto dia hdbil del mes de abril. Lo anterior,
so pena de RECHAZO de la propuesta. Concepto C — 480 de 2021 Agencia Nacional de
Contratacién PUblica — Colombia Compra Eficiente.

NOTA 2: Tratdndose del trdmite de renovacion, la persona que haya presentado la informaciéon
para renovar su registro a mds tardar el quinto dia hdbil del mes de abril, cumpliendo con el
requisito establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, puede participar en los
procedimientos de seleccidon, debiéndose tener en cuenta la informacién «antiguan. De esta
manera, en el periodo comprendido entre el momento de la solicitud de renovacién y el
momento de la firmeza de la nueva informacion, se permite que haga valer la informacion del
RUP que estd en firme antes de iniciar el frdmite de renovacion, cuyos efectos no han cesado por
encontrarse vigente._Concepto C — 480 de 2021 Agencia Nacional de Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente. El proponente debe acreditar la presentacion de la informacion
para renovar el RUP, dentro del término senalado anteriormente.

En relacidén con la acreditacion de la presentacidn en tiempo de la informacién para la
renovacion, la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente senald
en el citado concepto “...para verificar que los efectos del RUP no han cesado, es necesario que
el certificado contenga la anotaciéon de que el inscrito, a mads tardar el quinto dia hdbil de abril
de cada ano, radicd ante la cdmara de comercio los documentos para la renovacion. En todo
caso, si tal circunstancia no estuviere inscrita en el certificado, se podrd acreditar a través del
medio documental expedido por la cdmara de comercio correspondiente, por lo que al no
haber tarifa legal que permita establecer la forma de acreditar el trdmite de renovacion, la
entfidad estatal debe verificar que el documento aportado por el proponente ofrezca certeza
sobre el estado del mismo.”

NOTA 3: Si se presenta una Actualizacion, la misma deberd estar en firme al momento del cierre
del presente proceso de seleccidon, de lo contrario, en la evaluacién se tendrd en cuenta
Unicamente la informacién que estaba en firme para dicho momento, siempre y cuando el
registro se encuentre vigente. Concepto C — 480 de 2021 Agencia Nacional de Confratacion
PUblica — Colombia Compra Eficiente.

NOTA 4: Cuando el proponente sea consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes
deberd anexar el Registro Unico de Proponentes en los términos previstos en el presente numeral.

NOTA 5: La Secretaria de Educacion del Distrito realizard la consulta del certificado del RUP desde
el Directorio SECOP que se encuentra en la Plataforma del SECOP Il.

4.3.11. CERTIFICACION DEL PAGO DE PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.

El proponente deberd allegar una certificacién que contenga minimo la informaciéon senalada
en el presente numeral y en el FORMATO No. 4 o FORMATO No. 5 CERTIFICACION APORTES SGSSI
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Y PARAFISCALES.

Segun el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe acreditar
en su oferta que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar,
cuando corresponda, para ello se requiere:

Persona Juridica: Adjuntard a su propuesta certificaciéon donde acredite el pago de los aportes
realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del
presente proceso de seleccidon a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de
Compensacién Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dicha certificacion debe estar firmada por el revisor fiscal de la sociedad, si el proponente de
acuerdo con la ley estd obligado, de lo contrario la certificacidn debe suscribirla el representante
legal de la sociedad.

Tratdndose de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes cuando los mismos
sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberdn presentar en forma independiente
dicha certificaciéon expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal, segun corresponda.

Persona natural: Deberd allegar una certificacion de encontrarse afiliado al sistema de Salud y
Pensiones cuya fecha de expedicidn deberd ser dentro de los treinta (30) dias anteriores a la
fecha de presentacion de la Propuesta o el certificado de pago de la correspondiente planilla
del Ultimo mes, al momento de la presentacion de la propuesta.

NOTA: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes
con fundamento en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 y 204 de la Ley 1955 de 2019, el cual
adiciond el articulo 114-1 del Estatuto Tributario; o no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relacidon con personal,
debe asi indicarlo en la certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal o
por el proponente persona natural, segun el caso, estos Ultimos bajo la gravedad del juramento,
el cual se entiende prestado con la presentaciéon de la oferta.

La obligacion de presentar las certificaciones en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de
2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas
legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberdn presentar la cerfificacion
mencionada para Persona Juridica de este numeral o una certificacién del revisor fiscal en la que
manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo senalado
en laley 789 de 2002.

4.3.11.1. CERTIFICADO DE VIGENCIA DE INSCRIPCION Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL
REVISOR FISCAL

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal
del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, deberd
allegar el certificado de vigencia de inscripcién y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido
por la Junta Central de Contadores, del contador pUblico responsable de la suscripcién de dicha
certificaciéon. Lo anterior, permite garantizar la idoneidad y desempeno ético y profesional del
(contador publico) que suscribe dicha certificacion y verificar por parte de la SED la vigencia de
la Certificacion de Inscripcidon y Antecedentes Disciplinarios del contador responsable de la
suscripcion de la certificaciéon de aportes o si registra antecedentes disciplinarios que le impidan
ejercer su profesiéon.

4.3.12. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. y 2.2.1.2.3.1.9. del Decreto 1082 de 2015,
los proponentes podrdn otorgar como mecanismos de cobertura del riesgo cualquiera de las
garantias establecidas por la citada norma vy la respectiva garantia, ademds, que cumpla con
la informacién minima requerida en el presente numeral.
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En el evento en que el proponente opte por constituir una pdliza de seguros, ésta deberd cumplir
con los requisitos del presente numeral; la garantia deberd ser expedida por una entidad
vigilada por la Superintendencia Financiera, asi mismo, el costo de la prima de la garantia serd
por cuenta y riesgo del proponente.

Cada proponente deberd constituir a favor (Asegurado / Beneficiario) de BOGOTA D.C. -
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO, con NIT. 899.999.061-9, una garantia de seriedad de
la propuesta con una vigencia igual o superior a TRES (03) MESES, contados a partir de la fecha
de cierre del proceso y recepcion electronica de las propuestas.

La garantia de seriedad de la propuesta debe estar constituida por un valor igual o superior al
Diez Por Ciento (10%) del valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
seleccién de confratistas.

El Tomador / Garantizado debe ser el proponente y seialar el nombre o razén social conforme
se encuentra registrado en el certificado de existencia y representacién legal o matricula
mercantil, segun corresponda.

Para el caso de Consorcio o Unién Temporal, el Tomador / Garantizado serd el nombre del
proponente plural conforme se establecié en al acuerdo consorcial o de unién temporal, segin
corresponda. Igualmente, deberd senalar el nombre o razén social de cada uno de los
integrantes del proponente plural y el porcentaje (%) de participaciéon conforme al registrado
en la Plataforma SECOP Il, y que al mismo tiempo deberd coincidir con el documento adjunto
a la propuesta; de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082
de 2015.

Igualmente, deberd sefalar expresamente el nOmero del proceso de contratacion y el objeto.

BENEFICIARIO: BOGOTA D.C. - SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO, Nit. 899.999.061-9

1. El proponente Persona Juridica (Razén Social que figura en el Certificado de
Existencia y Representaciéon Legal, expedido por la Cdmara de Comercio o su
equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Cdmara de
Comercio o su equivalente establezca que la firma podrd identificarse con la
sigla).

2. En el caso de consorcios, uniones temporales deberd indicarse como afianzado
AFIANZADO: al proponente plural o conjunto y no el nombre de su representante legal o de
alguno de sus integrantes.

3. El /los nombre(s) debe(n) senalarse de la misma forma como figura(n) en el
Certificado de Existencia y Representacién Legal, expedido por la autoridad
competente, y en el cuerpo de la pdliza deberd indicarse el nombre o razén
social, el documento de identificaciéon o NIT y el porcentaje de participacién de
cada uno de los integrantes, para el caso de proponente plural.

VIGENCIA: Tres (03) Meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion.
. Por un valor equivalente minimo al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto
CUANTIA: y - .,
oficial estimado para el presente proceso de seleccion.
AMPARO: El texto de la garantia deberd indicar textualmente el nUmero, ano y objeto del
proceso.
FIRMAS: Deberd estar firmada por quien la expide.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la
garantia de seriedad de la oferta deberd cubrir los siguientes eventos:

1) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga
sea inferior a tres (3) meses.

2) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3) Lano suscripciéon del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
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4) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Si los proponentes lo solicitan por escrito, se les devolverd la garantia de seriedad de la
propuesta cuando esté perfeccionado el contrato respectivo.

En el evento en que la Secretaria de Educacion del Distrito amplie la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, el proponente deberd ampliar la vigencia de la garantia de
seriedad de la propuesta de tal suerte que la vigencia de la misma cubra el plazo total
establecido en este numeral, en todo caso la presente garantia debe estar vigente hasta la
aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato , sin que para ello sea necesario que
medie requerimiento alguno por parte de la SED.

Se advierte a los proponentes que de conformidad con el pardgrafo 3° del articulo 5° de la Ley
1150 de 2007, el cual fue adicionado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, “La no entrega de
la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y serd causal de rechazo de
la misma.”

NOTA: Conforme con lo senalado en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 2021,
modificada parcialmente por la Circular Conjunta 002 del 23 de diciembre de 2021, de la
Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratacion Piblica -
Colombia Compra Eficiente, la garantia aportada por el proponente serd objeto de la
verificacién y validaciéon del origen y veracidad de la misma, ante la compania de seguros o
entidad financiera o bancaria que la emite y advertidas inconsistencias en relacién a su
autenticidad serd causal de rechazo de la propuesta y sujeto a las consecuencias judiciales a
que haya lugar.

En caso de siniestro la SECRETAR,iA DE EDUCACION D.C., hard efectiva la garantia de seriedad de
la propuesta, a titulo de SANCION, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.3.2.8 del
Decreto 1082 de 2015.

Lo anterior, sin perjuicio de las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de esta.

4.3.13. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los proponentes deberdn suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el FORMATO No. 8
“COMPROMISO ANTICORRUPCION" por medio del cual manifiestan su apoyo irrestricto a los
esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcidn, conforme lo indicado en el numeral 1.2
del presente complemento del pliego de condiciones.

El proponente se obliga conforme a la Constitucion Politica, la Ley y el Reglamento, a obrar con
frasparencia y moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven del
presente proceso de seleccion y del contrato.

Los proponentes, sus empleados y asesores deberdn abstenerse de hechos o actos constitutivos
de colusién o corrupcion durante el proceso de confrataciéon y ejecucidon del contfrato, inclusive
posterior a la terminacidn, sin perjuicio de las acciones penales, civiles, fiscales, disciplinarias y
cualquier otra a que hubiere lugar, asi como las consecuencias propias del presente proceso de
seleccion.

Silos hechos o actos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucion del
contfrato, éstos podrdn dar lugar a la declaratoria de incumplimiento del contrato de
conformidad con las reglas previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato.

Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones temporales), cada uno de los
integrantes que lo conforman deberdn diligenciar y suscribir el FORMATO No. 8 “COMPROMISO
ANTICORRUPCION".

4.3.14. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
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La SED verificard con base en el Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM qgue los proponentes no se encuentren incursos en inhabilidades. El proponente deberd
presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste que el
proponente no tiene obligaciones en mora. Igual requisito deberd cumplir: 1) La proponente
persona natural, 2) El Representante legal de las personas juridicas, 3) El Representante de los
consorcios y uniones tfemporales; y 4) Personas natfurales o los representantes legales intfegrantes
de las uniones temporales o cualquier otra forma de asociacién y sus respectivos representantes
legales.

El certificado deberd ser gestionado en la pdgina web: https://www.redam.gov.co/. El
certificado deberd presentarse con una fecha de expedicidn no mayor a los treinta (30) dias
calendario, previos a la fecha de presentacion de la propuesta.

4.3.15. DECLARACION DE SITUACION DE CONTROL

La Declaraciéon de Situacién de Control contenida en el Formato No. 7 - DECLARACION
EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL, deberd ser presentada por el proponente, persona
juridica, segun las indicaciones del formato, dentro del dia siguiente a la fecha efectiva de cierre
del presente proceso de seleccidn, el cual deberd estar debidamente diligenciado y firmado por
el representante legal o apoderado o por la persona facultada para tal fin.

4.3.16. FORMATO DE RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

El proponente deberd suscribir el Formato No. 9 - RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS, por medio del cual, informa vy relaciona los contratos de prestacidn de servicios
suscritos con otras entidades estatales cualquiera sea su orden, de conformidad con lo senalado
en el articulo 369 del Decreto Unico Sectorial 640 de 2025., en concordancia con el numeral 3°
de la Directiva No. 003 de 24 de febrero de 2021 de la Secretaria Juridica Distrital.

Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones temporales), cada uno gle los
integrantes que lo confqrmon deberd diligenciar y suscribir el Formato No. 9 - RELACION DE
CONTRATOS DE PRESTACION.

4.4, CAPACIDAD FINANCIERA 'Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los proponentes interesados en participar en el presente proceso deberdn demostrar que
cumplen con los indicadores financieros de acuerdo con la informacién establecida en la
documentacién solicitada en el presente pliego de condiciones.

La verificacion del cumplimiento de la capacidad financiera y organizacional minima exigida por
la Secretaria de Educaciéon del Distrito es un requisito habilitante para la participacién de la
propuesta en el proceso de seleccidn y no otorga puntaje, en concordancia con lo establecido
en el numeral 1° del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 vy los Articulos 2.2.1.1.1.5.1.y 2.2.1.1.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015. Sin los pardgrafos transitorios.

Para todos los indicadores que miden la capacidad financiera, los valores o cifras de balance no
podrdn tener valores negativos tanto en proponente singulares como en integrantes de
consorciados o en uniones temporales. Cualquier proponente, ya sea individual o parte de un
consorcio o unidon temporal, que presente indicadores financieros con valores negativos serd
evaluado como NO CUMPLE.

La SED readlizard la verificacién de los requisitos habilitantes financieros y de capacidad
organizacional de los proponentes o los infegrantes de consorcios o uniones temporales quienes
deberdn allegar el Registro Unico de Proponentes — RUP- expedido por la Cdmara de Comercio
con la informacion financiera actualizada. La inscripcion, renovacion o actualizacién de
informacién objeto de verificacién en el Registro Unico de Proponentes deberd estar vigente y en
firme a la fecha de cierre del proceso de contratacion con los requisitos que se requieren para
presentar la oferta, Concepto C — 480 de 2021 Agencia Nacional de Contratacién Publica-
Colombia Compra Eficiente. La SED, solo procederd a calcular los indicadores requeridos para
proponente plural.
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En el evento en que los proponentes no tengan antigiedad suficiente para tener estados
financieros auditados a 31 de diciembre de la Ultima vigencia, los indicadores de capacidad
financiera y organizacional se evaluardn con la informacién financiera de corte trimestral o con
los estados financieros de apertura inscrita ante de la Cdmara de Comercio y el Registro Unico
de Proponentes que se encuentre vigente y en firme a la fecha de presentacién de ofertas, de
conformidad con lo establecido en el numeral 2, sub numeral 2.3 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015. Ahora, para los proponentes que sean sucursales de sociedad extranjera
se realizard con la informacién financiera actualizada en el Registro Unico de Proponentes, de
conformidad con lo establecido en el penultimo inciso del mismo articulo de la citada ley.

Si el proponente estd integrado por un Consorcio o Unidén Temporal, cada uno de sus integrantes
deberd allegar el Registro Unico de Proponentes cumpliendo las condiciones establecidas en el
pliego de condiciones.

4.4.1. VERIFICACION CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

44.1.1. Proponentes personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o personas juridicas
sin sucursal en Colombia.

Cuando se frate de un proponente persona juridica o natural extranjera que no tengan
establecida sucursal o domicilio en Colombia, deberd diligenciar el Formato No. 10 -
INFORMACION FINANCIERA PROPONENTE EXTRANJERO. Dicho formato debe estar suscrito por el
proponente y certificado por contador, auditor y/o revisor fiscal, si estuviere obligado cuando las
normas del pais que los regulan asi lo exijan. Ademds, debe aportar los documentos alli
relacionados.

4.4.1.2. VERIFICACION CAPACIDAD FINANCIERA:

La Verificacién Financiera de las propuestas, se efectia con el fin de garantizar la solvencia
econdmica y patrimonial del proponente como requisito habilitante dentro del proceso. Para
tal efecto se examinard la informacién financiera reflejada en el RUP o en la “Informacién
Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Exiranjero”, en lo relacionado con los
indicadores del presente proceso de seleccidn.

En lo que respecta al indicador de Capital de trabajo, que proviene de valores absolutos la
metodologia serd la sumatoria simple de los componentes del indicador de cada integrante.
4.4.2. INDICADORES CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL A VERIFICAR:

De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 "“Requisitos

habilitantes”, la Secretaria requiere los siguientes indicadores que miden la fortaleza financiera y
organizacional del interesado:

44.2.1.

Requisitos de Capacidad Financiera:

INDICADOR

FORMULA

INDICADOR
REQUERIDO

indice de Liquidez

Activo Corriente/Pasivo Corriente

Mayor oiguala 1,30

indice de Endeudamiento

Pasivo Total/Activo Total

Menor oigual al 70%

Razon Cobertura de Utiidad Operacional/Gastos de Intereses | Mayor o igual a 1,20
Intereses
Mayor oigual al 35%
Capital de Trabajo Activo corriente — Pasivo corriente del valor del
presupuesto.

Nota 1: Para el cdlculo del indicador indice de Liquidez, en los casos en que su denominador
sea cero (0), se tendrd en cuenta para la Evaluacién Financiera, los criterios de infinito,
indeterminado o no presenta informacion, los cuales formardn parte del andlisis de requisitos
habilitantes de la capacidad financiera, en tal caso se evaluard como CUMPLE.

Nota 2: Para el cdlculo del indicador de Razén de Cobertura de intereses, en los casos en que
su denominador sea cero (0), se tendrd en cuenta para la Evaluacion Financiera, los criterios de
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infinito, indeterminado o no presenta informacién, los cuales formardn parte del andlisis de
requisitos habilitantes de la capacidad financiera, en tal caso se evaluard como CUMPLE; salvo
que la Utllidad Operacional sea negativa, caso en el cual NO CUMPLE con el Indicador de Razdn
de Cobertura de Intereses.

Nota 3: El proponente singular o integrante de consorcios o uniones femporales que al cierre de
suU ejercicio contable presente valores de capital de trabajo negativos, se evaluard como NO
CUMPLE.

4422, Requisitos de Capacidad Organizacional:

La capacidad organizacional se verifica con el fin de establecer si el proponente es apto para
cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en funcién de su organizacion interna,
dada por su rentabilidad. Para tal efecto se examinard la informacion reflejada en el RUP o en
la “Informacién Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, en lo
relacionado con los indicadores de: Rentabilidad sobre patrimonio y Rentabilidad sobre activos.

INDICADOR
INDICADOR FORMULA REQUERIDO
Renfobﬂplod sobre el Utilidad Operacional/Patrimonio Mayor o igual 0,05
patrimonio
Rentabilidad sobre activos Utilidad Operacional/Activo Total Mayor o igual 0,03
4.4.23. Capacidad financiera y organizacional para consorcios y uniones temporales:

Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios o Uniones Temporales, para la Verificacién
de la Capacidad Financiera y organizacional se aplicard el porcentaje de participaciéon de
cada uno de los integrantes de dicho consorcio o unidon temporal, contenidas en el RUP o en la
“Informacién Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”. Esta
metodologia es aplicable para los indicadores: indice de Liquidez, Nivel de Endeudamiento,
Razén de cobertura de intereses, Rentabilidad del Patrimonio y Rentabilidad del Activo.

En lo que respecta a los indicadores de al indicador de Capital de trabajo, que proviene de
valores absolutos la metodologia serd la sumatoria simple de los componentes del indicador de
cada intfegrante.

En esta opcidén cada uno de los integrantes del proponente aporta al valor total de cada
componente del indicador, de acuerdo con su participacion en la figura del proponente plural
(unién temporal o consorcio).

La siguiente es la formula aplicable para calcular los indicadores que son indices:

INDICADOR
_ Y:(Componente 1 del indicador; * %P;) + (Componente 1 del indicador, * %P,) ... (Componente 1 del indicador; * %P,)

Y.(Componente del indicador; * %P;) + (Componente 2 del indicador, * %P,) + (Componente del indicador; * %P,)

Donde:

Componente 1 del indicador;: se refiere a la informacién financiera de cada uno de los integrantes
del proponente presente en la férmula del indicador

Componente 2 del indicador;: se refiere a la informacién financiera de cada uno de los integrantes
del proponente presente en la férmula del indicador

%P,: Porcentaje de participacién de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unidén Temporal

En lo que respecta al indice de Capital de trabajo, que proviene de valores absolutos, la
metodologia serd la sumatoria simple de los componentes del indicador de cada integrante de
la siguiente manera:
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CTC = Z(Ac1 +AC, + - AC,) — Z(Pc1 + PC, + -+ PCp)

Donde:

CTC Capital de Trabajo total del Consorcio o Unién Temporal.
AC (1...n) Activo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal.
PC (1....n) Pasivo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unidén Temporal.

Nota 1. Para consorcio o unién temporal, el resultado de los indicadores deberd mostrarse con
los mismos digitos solicitados para cada requisito de la Verificaciéon de Capacidad Financiera
del Pliego de Condiciones. La aproximacion al entero o fraccion, segin el caso, se debe realizar
por exceso o por defecto, asi, cuando la fraccidn sea igual o superior a 5, se aproximard por
exceso y cuando sea inferior a 5 se aproximard por defecto.

4.5.DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO HABILITANTES
4.5.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debe acreditar su experiencia minima habilitante a través de MAXIMO CUATRO (4)
CONTRATOS ejecutados (iniciados y terminados) a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion e inscritos en el RUP, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial,
expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes - SMLMV: 1610.27 y cuyo objeto o
alcance u obligaciones o actividades principales estén relacionadas con:

1. Prestacion de servicios de digitalizacién o servicios de gestién documentall
Y
2. Servicios especializados de organizacion, clasificacion,y alistamiento de expedientes.

Salarios minimos mensuales
Presupuesto Oficial SMLVM 2026 legales vigentes

$2.819.430.720 $ 1.750.905 1610,27

Nota 1. En todo caso los proponentes podrdn presentar las actividades relacionadas en los
numerales 1y 2 en contratos separados para la acreditacion de la experiencia”

Nota 2. Entendiéndose por expediente en términos archivisticos como: Un expediente
documental, dossier, unidad documental compuesta o unidad archivistica compuesta como un
conjunto diverso de piezas documentales o simplemente documentos reunidos por una persona
o institucién referentes a un mismo trdmite, procedimiento o tema. Técnicamente se frata de una
unidad documental, ya que su descripcidon y andlisis archivistico es individualizado, pero de
cardcter compuesto, por estar integrada por diferentes piezas documentales

e CRITERIOS DIFERENCIALES PARA LA EXPERIENCIA HABILITANTE PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE
COMPRAS PUBLICAS

Los proponentes que participen en calidad de MIPYMES, podrdn acreditar su experiencia minima
habilitante con un (1) contrato adicional al méximo permitido, para un total de MAXIMO CINCO
(5) CONTRATOS, los cuales deberdn cumplir con todos los requisitos y criterios establecidos para
la acreditacién de la experiencia habilitante, en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1082
de 2015, numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.4.2.18, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24
de diciembre de 2021.

La acreditacion de la experiencia habilitante, conforme a este criterio diferencial, quedard de la
siguiente manera:

Proponentes en general Mdximo cuatro (4) contfratos

Proponentes MIPYMES Mdximo cinco (5) confratos
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Nota 1: En cumplimiento con lo dispuesto con el Decreto 1082 de 2015, en el numeral 2 del Articulo
2.2.1.2.4.2.18, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, la
definicion de MiPymes obedece a los criterios de clasificaciéon empresarial definidos en el
articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria
y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

Nota 2: El proponente que desee obtener el fratamiento diferencial por enconfrarse dentro de la
categoria de MIPYMES, deberd acreditar dicha calidad de conformidad con lo previsto en el
articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los articulos 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015,
o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen.

Nota 3: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicardn si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes vy tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Las certificaciones y/o actas de liquidacion exigidas para acreditar la experiencia del
proponente deberdn corresponder a contratos registrados en el RUP por el proponente individual,
o cada uno de los integrantes del proponente plural, las cuales deberdn encontrarse clasificadas,

hasta el tercer nivel, en alguno de los siguientes cédigos (Articulo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de
2015:
CLASIFICA
CION SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
UNSPSC
Sefx/eicr:\ﬁfsl(lz’srgis%iﬂllg?de Servicios de Servicios de Servicios de
80161506 . Administracién de Apoyo Archivo de
Empresa y Servicios .
. . empresas Gerencial Datos.
Administrativos
Servicios basados en - - Servicio de
. . -, Servicios Servicios de
81112005 Ingenieria, Investigacion y o escaneo de
, Informdaticos Datos
Tecnologia Documentos
Servicios de Gestion, - . .,
Servicios de Planificacion o

Servicios Profesionales de Gerencia de

80101604 Asesoria de administracion

Empresa y Servicios . Proyectos.
Administrativos Gestion de proyectos
Servicios Basados en . . .
N . -, Servicios Servicios de Servicios de
81112000 Ingenieria, investigacion y . "
p informaticos datos datos
Tecnologia
Difusion de Tecnologias de Software de Software de
43232202 olog Software gestion de gestién de
Informacion .
contenidos documentos

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, el proponente para
cumplir con este requisito de experiencia deberd APORTAR CERTIFICACIONES Y/O ACTAS DE
LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS INSCRITOS EN EL RUP.

Todos los documentos que se presenten, cuyo contenido original corresponda a un idioma
extranjero, deberdn contar con fraduccién oficial al idioma espafiol.

e CRITERIOS DIFERENCIALES PARA LA EXPERIENCIA HABILITANTE DE LOS PROPONENTES QUE
ACREDITEN LA CALIDAD DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD.

En cumplimiento de lo establecido en el 2.2.1.2.4.2.7.3 Decreto 287 de 2026 incorporado en el
Decreto 1082 de 2015, la SED definid dar aplicacion al criterio habilitante diferencial en materia
de experiencia, de la siguiente manera:

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 y siguientes del decreto 287 de 2026 que
adicional el 1082 de 2015, por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, con el objetivo de incentivar
la participacion de emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, estas podrdn
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acreditar la experiencia minima del proponente con un (1) de contrato adicional al méximo
exigido, el cual debe corresponder a contratos ejecutados (iniciados y terminados), inscritos en
el RUP, cuya sumatoria en valores sea igual o superior al 100% del presupuesto asignado para el
presente proceso, expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes y que hayan sido
ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de cierre del proceso de contratacion.

Nota 1: El proponente que desee obtener el fratamiento diferencial por enconfrarse dentro de la
categoria de EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, deberd
acreditar dicha calidad de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto
287 de 2026, incorporado en el Decreto 1082 de 2015 y/o las normas que los modifiquen, sustituyan
o complementen. Las certificaciones de que trata el articulo en mencién deben expedirse bajo
la gravedad de juramento con una fecha de mdxima treinta (30) dias calendario anteriores a la
prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.

Nota 2: Tratdndose de proponentes plurales, estas condiciones solo se aplicardn cuando al menos
uno de los integrantes cumpla con los criterios previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 287
de 2026 incorporado en el Decreto 1082 de 2015 y acredite una participacién no inferior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal, aportando la experiencia requerida, como
minimo, en una proporcién equivalente a su participacién en la conformacién del proponente
plural.

o CONDICIONES GENERALES PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

La verificacion de la experiencia se realizard directamente de la informacién registrada en el RUP,
en caso de que no se pueda obtener la totalidad de la informacién requerida del RUP, el
proponente podrd aportar las certificaciones y/o actas de recibo final, o satisfaccién o de
entrega o de liquidacién, las cuales se deberdn relacionar en el respectivo Formato No. 11 -
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE.

En el caso de que no se relacionen todos los soportes de informacién en el Formato No. 11 -
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE correspondiente del pliego de condiciones, los no
relacionados se tendrdn en cuenta siempre y cuando cumplan con lo exigido dentro del pliego
de condiciones.

Las certificaciones y/o actas de recibo final, o satisfaccién o de entrega o de liquidacién deberdn
ser expedidas por la entidad contratante y suscrita por el funcionario competente en la que se
reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Nombre de la empresa o enfidad Contratante.

Direccién

Teléfono

Nombre del Confratista.

Sise trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe seialar el nombre de quienes
lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacidon de cada
uno de sus miembros.

NUmero del contrato (si tiene).

Objeto del contrato.

Valor del contrato en pesos

Estado del contrato (contratos ejecutados, tferminados, finalizados, entre otros). En caso
de que la certificacién no indique que el estado del contrato es terminado, ejecutado,
finalizado, (entre ofros), el proponente deberd adjuntar la correspondiente acta de
terminacién.

e Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y ano) y fecha de terminacion (dia, mes y ano).

e Fecha de expedicion de la certificacién (dia, mes y ano).

e Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacidn deberd estar firmada
por el funcionario competente para suscribirla).

Cuando exista diferencia enfre la informacién relacionada y la consignada en el RUP,
prevalecerd la informacion consignada en el Registro Unico de Proponentes —RUP-

En el evento, que se acredite experiencia en contratos celebrados en consorcio o unién temporal
y cuando en la certificacion y/o acta de liquidacion no se indique el porcentaje de participacion,

Avenida el Dorado No. 66- 63
PBX 3241000

\'ifwx;/vzs.;sggfqofo.edu.co BOGOT’\

Informacién Linea 195



http://www.sedbogota.edu.co/

Pagina 35 de 76

g ot
ik 3

=S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
FECRETARLA DE EDUCACKIN

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-DSA-020-2026

deberd adjuntarse certificacion del oferente individual o del integrante del oferente plural que
desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucidn del consorcio, unién temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacién.

Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditacion de la experiencia fue cedido o
recibido en cesion, la certificacién deberd especificar la fecha de la cesidn e indicar lo ejecutado
por el cedente y el cesionario. En dicho caso, y para efectos de su verificacion y valoracion, la
Entidad tendrd en cuenta la experiencia acreditada por el proponente de acuerdo con su
calidad de cedente o cesionario, segun sea el caso, conforme a las reglas del pliego de
condiciones.

Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia y que reposa en la Secretaria de
Educacion del Distrito, por haber sido obtenida por un contrato ejecutado con la entidad , serd
responsabilidad del proponente informarle a la Entidad de tal situacién con la indicacion expresa
del nUmero de contrato En todo caso, esta solicitud deberd presentarla hasta antes de la fecha
y hora limite para subsanar la cual es el dia y la hora en que finaliza el traslado del informe de
evaluacién de las ofertas so pena de no ser tenida en cuenta, mediante un oficio firmado por el
Representante Legal, relacionar la siguiente informacion:

NUmero de contrato.

Nombre exacto del contratista, consorcio o unién temporal.
Objeto del contrato.

Fecha de suscripcién (dia, mes y ano).

NOTA: El proponente deberd cumplir con la informacion requerida en el parrafo anterior, para
efectos de acreditar la experiencia.

Todos los proponentes deben cumplir con la experiencia minima solicitada, a efectos de la
habilitacion de su propuesta.

e REGLAS PARA LA VALORACION DE LA EXPERIENCIA

Ademds de las condiciones sefialadas anteriormente para la acreditacion de la experiencia se
deberdn tener en cuenta las siguientes reglas para la verificacion de la experiencia:

a. Las certificaciones de experiencia allegadas para acreditar la experiencia deberdn
corresponder a los inscritos en el respectivo Registro Unico de Proponentes, tal como lo
senala el articulo 2.2.1.1.1.5.2 y el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, so pena
de no ser tenidas en cuenta para el cémputo de la experiencia.

b. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unidon temporal, cada integrante deberd
acreditar la experiencia respecto al presupuesto oficial de manera proporcional a su
participacion en el mismo.

c. Independientemente de que se trate de proponentes plurales o singulares, el méximo de
contratos permitidos por la enfidad para acreditar la experiencia es de CUATRO (4)
contratos para los proponentes que no acrediten la calidad de MIPYME y CINCO (5)
confratos para los proponentes que acrediten la calidad de MIPYME.

d. La experiencia adquirida en consorcio o unidn temporal serd tenida en cuenta de
acuerdo con el porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal en la cudal
fue adquirida.

e. Siel proponente adjunta a su propuesta contratos adicionales a los mdximos requeridos
por la entidad, sélo se tendrdn en cuenta Unicamente los CUATRO (4) contratos de mayor
valor, para los proponentes que no acrediten la calidad de MIPYME y los CINCO (5)
contratos de mayor valor, para los proponentes que acrediten la calidad de MIPYME,
siempre que cumplan con lo requerido en el pliego de condiciones.

f. Encaso de que se relacione mds de un contrato en una sola certificacion, se tomard cada
confrato de manera individual, de tal forma que cada uno represente un confrato, en
orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones
establecidas en el presente documento y se encuentren registrados en el RUP bajo los
cddigos solicitados.

g. En caso de que se relacionen en la misma certificacion de experiencia objetos diferentes
a los solicitados, se tendrd en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la
solicitada en el presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse
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claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en
dicha certificacion.
h. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con la SED, el proponente podrd
aportar la documentacion exigida para su debida acreditacion que se encuentre en su
poder con la oferta, o solicitar igualmente en su oferta, la verificacién de dicha
experiencia directamente por la entidad, indicando los datos generales del proceso y/o
del confrato respecto del cual se deberd tomar la informacion que seria objeto de
evaluacién. En todo caso, el oferente debe poner en conocimiento a la entidad, de la
forma en que acreditard la experiencia adquirida con la SED. Lo anterior, en virtud de lo
dispuesto en el articulo 9 del Decreto Ley 019 de 2012.
Serd admitida la experiencia adquirida en condicion de subcontratista siempre y cuando
se encuentre registrada en el RUP. No se tendrdn en cuenta las auto certificaciones, nilas
aclaraciones que provengan del proponente. De igual forma cuando se trate de
consorcios o uniones temporales no serdn vdlidas agquellas certificaciones provenientes,
suscritas o expedidas por alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal, por
considerarse auto cerfificaciones.
j- Cuando el valor de los contfratos o convenios con el cual se pretende acreditar la
experiencia se encuentre expresado en moneda exiranjera:

e Para el caso de contratos o convenios en ddlares americanos, se hard la
conversidn a pesos colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del
Banco de la RepuUblica publicadas en su pdgina oficial, para la fecha de
terminacioén del contrato.

e Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera
diferente al délar americano, se realizard su conversidn a ddélares americanos de
acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la
Republica en su pdgina oficial teniendo en cuenta la fecha de terminacién del
contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

k. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con la SED, el proponente podrd
acreditar la misma tal como estd establecido en el presente pliego o aportando copia de
los contratos, sin perjuicio que se verifique internamente la real ejecucion de los mismos.

. Para todos los efectos de acreditacion de la experiencia, habilitante y ponderable,
cuando aplique, ademds de certificaciones se podrd aportar acta de liquidacién, acta
de recibo a satisfaccién, acta de recibo final, acta de terminacién, debidamente suscrito
por la persona facultada y expedido por la entidad competente, en el cual conste la
informacion requerida en el presente pliego de condiciones.

Nota 1: La Secretaria de Educacién del Distrito se reserva el derecho de verificar o solicitar los
documentos y aclaraciones que considere convenientes, relacionadas con la acreditacion de la
experiencia. Sin embargo, en el caso de que un proponente o cualquier ofro intferesado
cuestionen la veracidad o legalidad de los documentos presentados por ofro proponente,
deberd remitirse a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al respecto, habida
consideracién de que la Secretaria de Educaciéon del Distrito, carece de competencia para
pronunciarse y decidir al respecto.

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, referentes
a inconsistencias que imposibiliten la seleccidon objetiva y que no puedan ser resueltas por los
proponentes y cuando verificada la informacidn, esta no corresponda a la realidad.

Nota 2: Para el caso de los contratos consensuales, no se aceptard manifestaciones verbales de
su existencia, para el efecto, el proponente deberd allegar plena prueba escrita donde conste
la manifestacion expresa de la voluntad de las partes, el objeto del contrato y las condiciones
generales como valor, plazo de ejecucién y obligaciones de las partes dentro del mismo, sin
perjuicio de la informacién adicional y especifica que requiera el proponente para cumplir con
las condiciones de experiencia exigidas en el presente proceso de seleccidon de contratistas. No
serdn vdlidas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

Nota 3: Experiencia de los socios: En el evento que el proponente o integrante del consorcio o
unién temporal, pretenda acreditar la experiencia de alguno de sus socios, accionistas o
constituyentes deberd tenerla inscrita en el RUP en los términos del numeral 2.5 del articulo
2.2.1.1.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o derogue.
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Nota 4: En aquellos casos que la experiencia a validar corresponda a contratos celebrados con
la Secretaria de Educacion del Distrito, no es necesario aportar documentacién, basta con que
el proponente indique el nUmero, la fecha y el objeto del contrato y/o contratos celebrados que
desea se tengan en cuenta. En tal caso, la entidad procederd a hacer las validaciones que
correspondan. No obstante, el proponente podrd aportar la documentacioén, en caso de que asi
lo decida.

Nota 5: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacion de su
experiencia serd verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados
conforme a las reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y
consularizacion definidas en el presente documento.

EL PROPONENTE DEBERA CUMPLIR CON TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUISITOS DE EXPERIENCIA
MINIMA SOLICITADA EN EL PLIEGO DE CONDICIONES.

4.5.2. OFRECIMIENTO TECNICO

El proponente deberd sefialar en el Formato No. 12 - OFRECIMIENTO TECNICO, su conocimiento,
aceptacion y compromiso en desarrollar en forma obligo’rorio la totalidad de las actividades,
aspectos técnicos y ambientales descritos en el ANEXO TECNICO.

Asi las cosas, la propuesta deberd elaborarse considerando lo siguiente:

El proponente deberd diligenciar el Formato No. 12 - “OFRECIMIENTO TECNICO” de que trata el
presente numeral, el cual deberd presentarse dentro de la propuesta. Este documento, deberd
encontrarse debidamente suscrito por el representante legal, donde acepta y se obliga a cumplir
con las especificaciones técnicas y ambientales establecidas por la entidad, en el pliego de
condiciones, sin realizar modificaciones o alteraciones a las solicitadas.

4.5. SOBRE No. 2 ECONOMICO
OFERTA INICIAL DE PRECIO:

Los proponentes deberdn diligenciar la propuesta econdmica en el cuestionario de propuesta
econdémica SOBRE No. 2 ECONOMICO, disponible en la plataforma SECOP I, el cual se abrird el
dia dispuesto en el cronograma, con la participacion de un delegado de la Oficina de Control
Interno, una vez abierto, se efectuard la verificacion aritmética y se determinard la menor oferta
econdmica para establecer el precio de arranque en el evento de lances en el desarrollo de la
subasta inversa, por parte del Comité Asesor y Evaluador Econdmico; esta deberd estar
diligenciada de forma completa, una vez verificada y corregida, sin que su valor, sobrepase el
presupuesto oficial establecido, ni el precio de cada item y/o los precios unitarios establecidos
por la Secretaria de Educacidén del Distrito.

Nota 1: Los valores propuestos deberdn contemplar todos los costos directos e indirectos en que
pueda incurrir el posible contratista durante la ejecuciéon del futuro contrato, asi como todos los
impuestos, tasas y contribuciones de cardcter nacional y/o distrital..

Cualquier error u omisidén no dard lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido
deberd asumir los sobrecostos que esto le ocasione.

Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal razén, el
proponente deberd tener en cuenta en el momento de la elaboracién de los mismos, los posibles
incrementos.

Nota 2: Con el fin de dar cumplimiento a la Resolucién 354 de septiembre 5 de 2007, de la
Contaduria General de la Nacion para la presentacién de la oferta econdmica en el Anexo
econdmico, no se deben utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario y el valor total de la
propuesta econdmica deben presentarse en nimeros enteros.

El proponente no deberd registrar en la plataforma centavos. Los valores unitarios registrados en
la plataforma deberdn aproximarse por exceso o por defecto al entero mds cercano asi: (i) si es
superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al
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entero anterior vy (iii) sies 50 centavos, el oferente deberd aproximarlo al entero superior o al inferior
que él decida. En todo caso, si la cifra no estd aproximada y aparece con 50 centavos, la SED
aproximard al entero inferior. (Nota: Para evitar inconvenientes de decimales, se sugiere aplicar
en Excel la férmula “REDONDEAR"). En general, el proponente deberd considerar al momento de
formular su propuesta econdmica la totalidad de las condiciones exigidas por la Entidad.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y nUmeros,
prevalecerdn las cantidades expresadas en letras.

Nota 3: De conformidad con lo establecido en el articulo 6° del paragrafo 3° de la ley 2010 de
2018, contenido en el articulo 437 del Estatuto Tributario, “para la celebracion de contratos de
venta de bienes y/o prestacion de servicios gravados por cuantia individual y superior a 3.500 UVT,
estas personas deberdn inscribirse previamente como responsables del impuesto sobre las ventas
-IVA, formalidad que deberd exigirse por el contratista para la procedencia de costos vy
deducciones. Lo anterior también serd aplicable cuando un mismo contratista celebre varios
confratos que superen la suma de 3.500 UVT” (Valor UVT 2026= $52.374).

La anterior norma es de obligatorio cumplimiento, por lo tanto, el proponente deberd tener en
cuenta el IVA al momento de participar en procesos de seleccion, de lo contrario deberd asumir
el IVA si su oferta fue igual o superior a los $183.309.000 pesos. De igual forma aplica para los
contratos por valor inferior que sean adicionados.

El proponente seleccionado debe tener en cuenta que si en el desarrollo del contrato su régimen
del impuesto a las ventas cambia de no responsable a responsable deberd asumir el impuesto a
las ventas que tenga la obligaciéon a facturar.

La propuesta debe presentarse en pesos colombianos.
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CAPITULO 5
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EVALUACION Y SELECCION DE PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que lo que se pretende adquirir son bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion, y conforme con lo expresa en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto
1082 de 2015, el ofrecimiento mds favorable corresponde a aquel que dé el menor precio a la
Entidad, es decir, que en este tipo de procesos de contratacion se tendrd como Unico factor de
seleccion, el menor precio. En consecuencia, todos los documentos que los acrediten deberdn
allegarse con la propuesta hasta el cierre del proceso de seleccion.

5.1 REQUISITOS PARA LA SELECCION DE PROPUESTAS

Antes de iniciar la subasta inversa electrénica, se efectuard la verificaciéon aritmética requerida
en el presente complemento al pliego de condiciones a las propuestas econdmicas.

La Secretaria de Educacion del Distrito, previo andlisis de las ofertas que cumplan con los requisitos
establecidos en los estudios previos y en el pliego de condiciones, seleccionard el ofrecimiento
mas favorable a la Secretaria y a los fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para
todas ellas, lo que permite asegurar una seleccién objetiva, teniendo en cuenta lo dispuesto en
el articulo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, el cual fue
modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

5.2 VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Los factores de evaluacidn que se prevén verificar y calificar en el proceso son:

VERIFICACION
FASE ASPECTO INDICADOR CRITERIO
Capacidad Juridica: . .
1 | Verificacién de documentos vy Cumple / No Cumple /Hgblll’;]odod/ No habilitado
Requisitos — AspectoJuridico echazado
Capacidad Financiera: - .
2 | VerificaciéonAspectos- Cumple / No Cumple /HROebcI“r:gSgd/oNo Habilitado
Financieros
Capacidad Técnica: . .
3 | Verificacion dedocumentos Cumple / No Cumple /H;ebclllr;rgzdgd/oNo Habilifado
técnicos
EVALUACION
4 “Sobre No. 2, Econémico: Subasta Menor precio ofrecido incluido IVA y demds impuestos,tasas|
Inversa Electronica” y confribuciones a que haya lugar.

5.3. VERIFICACION ECONOMICA

Cada proponente deberd diligenciar su oferta econdémica en el Sobre No. 2 Econémico,
directamente en la plataforma del SECOP Il.

La seleccidon del proponente se hard por el mecanismo de Subasta Inversa Electronica, en la cual
se establece un margen minimo de mejora de oferta que serd del DOS POR CIENTO (2%) sobre el
menor precio ofertado.

La seleccidon del proponente se hard por el mecanismo de Subasta Inversa Electronica, en la cual
se establece un margen minimo de mejora de oferta que serd del dos (2) POR CIENTO (%) sobre
el menor precio ofertado. Lances por debajo de dicho porcentaje, no serdn vdlidos. Este
porcentaje se definid por la Entidad de acuerdo con el presupuesto oficial estimado vy las
condiciones del mercado previstas en el numeral 8. Margen minimo de mejora para subasta
inversa del documento ESTUDIO DEL SECTOR (Estudio de Sector y Costos).

Es importante tener en cuenta que el proponente deberd realizar sus lances estimando para ello
dicho margen minimo al mejor lance realizado. Lo anterior, sin perjuicio de que el proponente
realice un lance por un margen mayor. Que en resumen plantea:
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Ver. Numeral 8. Margen minimo de mejora para subasta inversa del documento ESTUDIO DEL
SECTOR.

Sirevisadas las posturas de todos los proponentes habilitados, de conformidad con la informacidén
establecida por la Secretaria de Educacién del Distrito en los estudios previos, la Secretaria de
Educacion del Distrito establece que la postura ganadora durante el evento de Subasta inversa
electrénica parece arfificialmente baja, el Comité Asesor y Evaluador Técnico Econdmico
adelantard el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015y la
“Guia para el manejo de ofertas artificialmente baja en procesos de contratacion expedida por
la Agencia Nacional de Contratacion - Colombia Compra Eficiente”, a saber:

El siguiente procedimiento se replicard en los demds proponentes en atencién de su ubicacién
en el ranking resultante del evento de subasta inversa electrénica, siempre que hubiere lugar a
ello.

1. El Comité Técnico Econdmico Evaluador procederd a la comparacién absoluta o relativa,
segun el caso, de la oferta del menor valor resultante del evento de subasta inversa
electrénica, con el costo estimado del bien o servicio establecido por la Secretaria en los
Estudios del sector, con el fin de identificar y verificar sila oferta se encuentra acorde al sistema
de costos previsto en la etapa de planeacion.

2. El Comité Asesor y Evaluador Técnico Econdmico requerird por una sola vez al proponente
cuya oferta resultd con el valor del Ultimo lance del evento de subasta inversa electrénica
para que explique las razones que sustenten el valor ofertado, senaldndose para ello un
término perentorio, no mayor a tres (3) dias hdbiles, contados a partir de la publicacién del
requerimiento a través de la plataforma SECOP I, y dentro del cual deberd allegar la
respuesta solicitada de manera clara y completa, tal y como se describe en el presente
procedimiento, toda vez que no habrd lugar a que la Secretaria le realice nuevos
requerimientos para este efecto.

3. En el documento de solicitud de explicacion, se solicitard al proponente cuya oferta resultd
ganadora en el evento de subasta inversa electronica, para que presente a la Secretaria de
Educacion del Distrito, la sustentacion o fundamento sobre la estructuracién de sus precios, la
cual debe ser razonable dentro del mercado comercial en el cual se desarrolla el negocio,
teniendo en cuenta que la calificacién de artificialmente bajo parte de la estructuracion de
precios cotizados en el estudio de costos de mercado realizado por la Secretaria.

4. El proponente requerido deberd explicar su estructura econdmica por medio de la cual
establecié el precio del bien o servicio ofrecido, la cual deberd ser proporcional a los criterios
de calidad requeridos por la Secretaria evitando que el precio ofrecido llegare a ser irrisorio o
vil, pues ello podria significar a futuro un eventual incumplimiento del contrato, o eventuales
conflictos por imprevision, lesién, abuso de derecho, deficiencia en los bienes o servicios
prestados etc., que la contratacion administrativa debe evitar.

Dentro de la sustentacién de la estructura de costos de su oferta, el proponente deberd
relacionar, pero sin limitarse a ellos:

a. Valor de la oferta

b. Costo del bien o servicio ofrecido (Incluyendo costos directos asociados como
insumos, equipos, mano de obra, personal, efc.)

c. Costos y gastos generales (incluyendo costos indirectos asociados como
administraciones, transportes, servicios, efc.)

d. Imprevistos

e. Utllidad esperada (relacionando el margen de rentabilidad)

5. El proponente deberd explicar y garantizar a la Secretaria de Educacion del Distrito que con
su propuesta no llega a un punto de pérdida que afecte su propio patrimonio, eximiendo a
la Secretaria de Educacion del Distrito de cualquier reclamacion de perjuicios (numeral 6° del
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articulo 26 de la Ley 80 de 1993)!1. Para ello es necesario establecer item por item la estructura
econdmica del precio ofertado enunciada en el anterior numeral, donde se evidencie
adicionalmente la utilidad y recuperacién de la inversidén, cantidades de materia prima,
unidades de inventario suficientes para cumplir cabalmente los requerimientos de la
Secretaria, entre otros aspectos.

Nota: En ninguna circunstancia las aclaraciones y explicaciones presentadas por el proponente

requerido podran modificar parcial ni totalmente su oferta.

6.

La Secretaria de Educacién del Distrito - SED podrd solicitar al proponente la remision de las
pruebas de las circunstancias objetivas del proponente y/o de la oferta, que justifiquen el
menor valor. Igualmente, podrd solicitar la informacién descrita en los anteriores numerales a
los demds proponentes que considere convenientes para la comparacién de los precios
ofrecidos para efectos del andlisis de aceptacion o rechazo de la oferta. Las solicitudes
adicionales de pruebas se hardn tantas veces sean necesarias para verificar la conveniencia
de la ofertq, siempre y cuando se disponga de tiempo prudencial al proponente para allegar
dichos requerimientos, teniendo en cuenta las caracteristicas particulares y la complejidad
del proceso.

Posteriormente la SED realizard el andilisis de las aclaraciones y justificaciones presentadas por
el proponente requerido. Analizadas las explicaciones, el Comité Asesor y Evaluador técnico-
econdmico y juridico recomendard al ordenador del gasto el rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso explicando las razones del caso, antes de realizarse la solicitud escrita al
proponente de ajuste de su oferta econdmica.

En caso de rechazo, se verificard la oferta del proponente que haya ofrecido el segundo
mejor precio dentro de una postura vdlida, tal y como se haya reportado en la plataforma
del operador contratado para el evento subasta inversa electrénica y de conformidad con
el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. En cuyo caso se realizard la verificacién
correspondiente al precio artificialmente bajo, cumpliendo el presente procedimiento, si a
ello hubiere lugar. De presentarse situaciones diferentes que persistan en una oferta
artificialmente baja, la SED dentro de su andlisis de sostenibilidad deberd tener en cuenta las
condiciones econdmicas justificada por el proponente, bien sea por presentar economias de
escala; técnicas de produccidn; condiciones favorables con proveedores, entre ofras que le
permitan a la Secretaria decidir sobre la procedencia de aceptar o rechazar la oferta.

Dentro de la resolucion de adjudicacion la SED incorporard su decisidon de aceptacién o
rechazo de la propuesta, explicando de forma detalla la metodologia utilizada para el andlisis
de la oferta vy justificando su conveniencia segun la sostenibilidad de la misma para el
cumplimiento sus fines contractuales. La SED procederd al rechazo de las ofertas en los
siguientes casos:

a. Cuando el proponente no presente por escrito la aclaracion de la oferta.

b. Cuando el proponente no envie parte o la totalidad de la informacidn solicitada.

c. Cuando las aclaraciones del proponente no son satfisfactorias para garantizar la
sostenibilidad de la oferta durante la ejecucién del contrato.

d. Cuando las aclaraciones del proponente no desvirtUen la teoria de utilizar su oferta
como estrategia colusoria o anticompetitiva en el proceso.

e. El proponente omiti¢ diligenciar algun item o componente de la oferta.

El proponente ofrecid por una unidad de medida diferente a la solicitada por la

Secretaria.

oh

g. El proponente ofrece condiciones técnicas o de ejecucidn del contrato que no se
ajustan a las especificaciones requeridas por la SED.

En consideracidon de lo anterior, el proponente deberd asumir las consecuencias que puede
implicar el presentar un precio equivocado, por ejemplo, que de su conducta se pueda observar
mala fe y con ella pretenda obtener la adjudicacion del contrato. Dichas consecuencias se
extiende a aquellos eventos en los cuales el contratista haya incurrido en error al elaborar su

! Ibidem. Adicionalmente, Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccién Tercera, Sentencia del 9 de julio de 2014,
Expediente 27.883.
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propuesta, manifestando asi que en ningun caso el precio ofertado pone enriesgo la calidad del
objeto contratado, cuando al ejecutarse el contrato el contratista, para no perder como
consecuencia de una oferta artificial, pretenda prestar un servicio de menor calidad del ofrecido
con el fin de evitar la pérdida de su patrimonio, con lo cual, si el sistema de control y vigilancia
del contrato opera, generaria el incumplimiento de obligaciones a cargo del contratista2.

El acto administrativo que define el proceso serd expedido dentro de los tres (3) dias hdbiles
siguientes al evento de subasta inversa electrénica o del recibo de la respuesta del proponente,
en el caso de que el Comité Asesor y Evaluador Técnico Econdmico le hubiese requerido
explicacién sobre la oferta de precios artificialmente bajos.

5.4. FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION

5.4.1. En caso de empate en el puntaje total de dos o mds ofertas se deberdn utilizar las
siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y
excluyente, para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 35
de Ley 2069 de 31 de diciembre de 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento
en Colombia” y el Articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015. Adicionado por el
Articulo tercero del Decreto 1860 de 2021 vy la Circular Externa 001 de 2026 de la ANCP-
CCE, asi: Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios exiranjeros.

Para los efectos del presente numeral se tendrd en cuenta la definicidn de "servicios nacionales"
contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 1° del
Decreto 680 de 2021.

Igualmente, de conformidad con el pardgrafo del articulo 1 de la Ley 816 de 2003, modificado
por el articulo 51 del Decreto Ley 0019 de 2012 y reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.1.3. del
Decreto 1082 de 2015, se otorgard trato nacional a los oferentes de bienes y servicios provenientes
de estados con los que el pais tenga suscritos Acuerdos Comerciales, o en aquellos casos en que,
sin existir Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional haya certificado que gozan de trato
nacional, de igual manera, dard trato nacional a bienes o servicios prestados por oferentes
miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Acorde con lo sehalado en el articulo
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015 que fue adicionado por el articulo 2° del Decreto 680 de
2021, la Secretaria de Educacién del Distrito para determinar si existe uno o varios bienes
nacionales relevantes aplicd los criterios establecidos en la mencionada disposicidén normativa,
concluyendo lo siguiente:

De acuerdo con el andlisis generado se concluyd que para el cumplimiento del objeto
confractual no existen bienes colombianos relevantes, por consiguiente, la Secretaria preferird la
oferta del Proponente que se comprometa a vincular durante el desarrollo del objeto contractual
un porcentaje de empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos, de al menos
el 40%.

5.4.2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizard en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de
la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la
condicién de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgard desde el
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la
declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera
verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008. Esta
declaracién debe tener una fecha de expedicidén no mayor a treinta (30) dias calendarios
anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacién.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditard dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud

2 Contraloria General de la RepUblica en Concepto 4435 del 26 de enero de 2012
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del articulo16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién la debe impartir el comisario de
familia dellugar donde ocurrieron los hechosy, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentard un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mds del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicidn accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademds, deberd acreditar la condicién
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos
de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones senaladas en los incisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberd autorizar de
manera previa y expresa el fratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate,
para lo cual serd necesario que la ftitular de la informacién diligencie el FORMATO No. 14
denominado AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS DEL TITULAR.

5.4.3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina estd en
condiciéon de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zonaq,
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) ano de anterioridad a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la constitucion de la persona
juridica cuando esta es inferior a un (1) aho y que manifieste adicionalmente que
mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucién del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina estd en condicidén de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditard con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo aio o del tiempo de su constituciéon cuando
su conformacidén es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

5.4.4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segin corresponda, entregard un certificado, en el que se
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el
nUmero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién, para lo cual diligenciara
el Formato No. 15A denominado VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO
BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (EMPLEADOR -
PROPONENTE).

Solo se tendrd en cuenta la vinculacidn de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un
(1) afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior
a un (1) ano, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento
de la constitucion de la persona juridica.
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El tiempo de vinculaciéon en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditard con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo ano o del tiempo de constitucion de la
persona juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el nimero de
frabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensidon de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensidn establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrdn
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los frabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegard un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario
de pensidn de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensidn para lo cual
diligenciaré el FORMATO No. 15B VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE
LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA- (TRABAJADORY); ademds, se deberd allegar el
documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporciéon se definird en relacion con el nUmero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcién se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus infegrantes.

5.4.5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal
o el revisor fiscal, segin corresponda, bajo la gravedad de juramento senalard las
personas vinculadas a su némina, y el nOmero de identificacion y nombre de las personas
que pertenecen ala poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
o gitana. Solo se tendrd en cuenta la vinculaciéon de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) aho contado a partir de la fecha
del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) ano, se tendrd en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la
persona juridica.

El tiempo de vinculaciéon en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditard con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo aio o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacidén es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademds, deberd aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenguera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que
lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palangquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes
del proponente plural.

Las personas enunciadas anteriormente podrdn estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.
En todo caso, deberd aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior,
en la cual acredite que el frabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenguera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que
lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de
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manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate
para lo cual serd necesario que la ftitular de la informacién diligencie el FORMATO No. 14
denominado AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS DEL TITULAR.

5.4.6. Preferirla propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacion,
para lo cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién
en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la
Paz, ii) el cerfificado que emita el Comité Operativo para la Dejaciéon de las Armas
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita
la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado
que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregard copia del documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a
tenerlo, entregard un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mds del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona
juridica estd constituida por personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademdads,
deberd aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que estd en proceso de reincorporacidén o
reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregard alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mds del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicidn accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo,
acreditard tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacidon de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la Secretariac de manera previa y expresa el manejo de esta
informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para
el otorgamiento de este criterio de desempate para lo cual serd necesario que la titular de la
informacion diligencie el Formato No. 14 denominado AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS DEL TITULAR.

5.4.7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

5.4.7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacién o reintegracién, para lo cual se acreditardn estas condiciones de
acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 5.4.2 y/o el inciso 1 del numeral 5.4.6 del
numeral denominado FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION del complemento al
Pliego de Condiciones; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracién, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a
tenerlo, presentardn un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mds del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidén accionaria o cuota
parte de la persona juridica estd constituida por madres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacién o reintegracién. Ademds, deberd acreditar la condicién
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este
numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el proponente plural.

5.4.7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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5.4.7.3. En relacion con el integrante del numeral 5.4.7.1. ni la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales podrdn ser empleados, socios o accionistas
de ofro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata
el numeral 5.4.7.1. lo manifestard en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacidén de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacién
y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el fratamiento de esta informacién, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate para lo cual serd necesario que la titular de la informacién diligencie
el Formato No. 14 denominado AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS DEL TITULAR.

5.4.8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificard en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el pardagrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para
lo cual se aportard el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cadmara
de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamano empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequenas o medianas, se preferird la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones senaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferird la oferta de aguellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
peguenas o medianas.

5.4.9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro
y/o pequeias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicidén de micro o pequeia empresa se verificard en los términos del arficulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el pardgrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacién mutual se acreditard con el certificado de existencia
y representacioén legal expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
peguenas o medianas.

5.4.10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacidon contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, efectuados durante el aio anterior, para lo cual el proponente persona natural
y contador puUblico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador
puUblico, segin corresponda, entregard un certificado expedido bajo la gravedad de
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juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este siempre
que:

a) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de porlo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual
se presentard el documento de conformacién del proponente plural y, ademds, ese integrante
acredite la condicidén de Mipyme, cooperativa o asociacién mutual en los términos del numeral
5.4.8 del presente numeral;

b) La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

c) Ni la Mipyme, cooperativa o asociacidon mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante respectivo lo manifestard mediante un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con |os
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequenas o medianas, se preferird la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus infegrantes sea una
cooperativa o asociaciéon mutual que cumpla con los criterios de clasificacidon empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.

5.4.11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el
certificado de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya.
Asimismo, acreditard la condicion de Mipyme en los términos del numeral 5.4.8 del
presente numeral.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones senaladas en el inciso anterior de este numeral.

5.4.12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberd estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitaciéon o documento que haga sus veces:

i. La Secretaria de Educacién del Distrito clasificard a los proponentes empatados en orden
alfabético segin el nombre registrado en el certificado de existencia y representacion legal, para
el caso de los proponentes plurales, la entidad tendrd en cuenta el nombre del integrante que
se encuentre de primero segun el orden alfabético de todos los integrantes de acuerdo con el
nombre registrado en el Certificado de Existencia y Representacién Legal. La Secretaria de
Educacion del Distrito le asignard un nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente,
de tal manera que al primero de la lista le corresponda el puestol.

ii. Seguidamente, la Secretaria de Educacion del Distrito debe tomar la parte entera (nUmeros a
la izquierda de la coma decimal) de la TRM del dia del cierre del proceso de seleccion. La entidad
debe dividir esta parte entera entre el nimero total de proponentes en empate, para
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final. Para el cdlculo del residuo se
podrd realizar a través de la funcidon =RESIDUO () de Microsoft Excel.

ii. Realizados estos cdilculos, la Secretaria de Educacién del Distrito seleccionard a aquel
proponente que presente coincidencia entfre el nUmero asignado y el residuo encontrado. En
caso de que el residuo sea cero (0), la entidad seleccionard al proponente con el mayor nUmero
otorgado.

NOTA 1. Los factores de desempate deberdn aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente
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entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicardn los factores de desempate que
sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

NOTA 2.Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni tfrato nacional por
reciprocidad o con ocasidon de la normativa comunitaria, se dard aplicaciéon a todos los criterios
de desempate previstos en el presente numeral.

NOTA 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Secretaria garantizard el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, i) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegraciéon vy iii) la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

NOTA 4. En relacidon con los criterios de desempate, se informa a los proponentes que, en virtud
del principio de primacia de lo sustancial sobre lo formal, estos requisitos tienen el cardcter de
subsanables, toda vez que no constituyen factores de ponderacion o seleccidon objetiva. En
consecuencia, los interesados contardn con el plazo perentorio establecido en el cronograma
del proceso para ajustar, aclarar o aportar la documentacién requerida en el informe de
evaluacién preliminar. Dicho término de subsanacién vencerd, como plazo mdximo, en la fecha
y hora senaladas para la diligencia de apertura del sobre econdémico (Sobre No. 2)

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para conocimiento de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracidn o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su puUblico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
SOCios 0 accionistas.

5.5. ADJUDICACION
5.5.1. TERMINO PARA LA ADJUDICACION

El plazo para la adjudicacién del presente Proceso de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa
Electrénica serd el establecido en el cronograma electronico del proceso. De conformidad con
lo establecido en el numeral 9° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, dicho término podrd ser
prorrogado antes de su vencimiento mediante adenda, por un lapso no mayor a la mitad del
inicialmente fijado.

5.5.2. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION

Teniendo en cuenta que el servicio que se pretende adquirir es de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién, conforme con lo expresado en el numeral 3 del articulo 5 de la
ley 1150 de 2007, y la modalidad de seleccién a adelantar que corresponde a la Seleccién
Abreviada por Subasta Inversa. La Secretaria de Educacion del Distrito adjudicard el contrato que
resulte del presente proceso de seleccidn a los proponentes que realicen el lance vdlido por el
menor valor en el evento de subasta inversa electrénica.

La Secretaria de Educacién del Distrito adjudicard el contrato por el menor valor en la sumatoria
de los precios unitarios resultado de la subasta, multiplicado por las cantidades establecidas en
el anexo técnico del presente proceso de seleccidn.

Para efectos de la puja, el lance se realizard sobre la sumatoria de los valores unitarios de los items
contemplados en su oferta econdmica sobre No. 2 Econdmico, en la plataforma del SECOP II; en
consecuencia, el ganador serd el oferente que haya presentado el mayor descuento aplicado
a dicha sumatoria, convirtiéndose este en el lance vdlido mdas bajo.

La adjudicacion se redlizard al oferente que haya presentado el lance mds bajo vdlido. El
oferente que resulte adjudicatario debe aplicar el margen de mejora de manera uniforme a
todos los items (cuando los hubiere) reflejdndolo en el valor unitario sin IVA (si aplica IVA), al
momento de ajustar su propuesta econdmica final de precios, entendiendo el margen de mejora
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como la diferencia entre el precio inicial propuesto por el oferente adjudicatario y el valor de su
ultimo lance vdlido, con el fin de determinar el precio final de compra por parte de la SED.

Si de acuerdo con el informe arrojado por la plataforma, el oferente al aplicar dicho margen de
mejora no logra el ajuste de su oferta segun el valor del mejor lance realizado, deberd aplicar el
porcentaje necesario al item, con el fin de lograr dicho resultado

El Comité Asesor y Evaluador Técnico Econdmico Evaluador, revisard la propuesta econdmica
ajustada por el oferente adjudicatario y comunicard al oferente adjudicatario si esta se
encuentra ajustada conforme a lo establecido en el pliego de condiciones, sin que ello implique
aceptaciéon de la oferta.

Cuando haya un Unico oferente habilitado, la Secretaria de Educacién del Distrito adjudicard el
confrato a este oferente, siempre que su oferta:

1.- Se qgjuste al presupuesto oficial senalado en el presente pliego de condiciones.
La adjudicacién del contrato se realizard mediante acto administrativo debidamente motivado,
en resolucién de adjudicacion, que se comunicard a todos los proponentes a fravés de la

plataforma SECORP Il

NOTA 1: Es responsabilidad del proponente verificar, en la pdgina Web del SECOP I, la
publicacién de los diferentes documentos que hagan parte integral del proceso.

NOTA 2: Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO; por tal
razén, el proponente deberd tener en cuenta, en el momento de la elaboracién de estos, los
posibles incrementos.

NOTA 3: El proponente deberd cumplir con la capacidad juridica, técnica, financiera y
organizacional minima exigida en el pliego de condiciones.

5.6.DECLARATORIA DE DESIERTA

La Secretaria de Educacion del Distrito declarard desierto el proceso de seleccién en los
siguientes casos:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta;
2. Cuando no se presente propuesta alguna;

3. Cuando ningun proponente resulte habilitado en el informe de verificacién de requisitos
habilitantes;

4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el Pliego de
Condiciones y este documento complemento.

La declaratoria se hard mediante resolucion debidamente motivada sefialando las razones que
condujeron a la decision (numeral 18, articulo 25 de la Ley 80 de 1993).

La decisidon se notificard a todas las personas que hubieren presentado oferta y se publicard en
el Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

5.7.SANEAMIENTO DEL PROCEDIMIENTO

Conforme alo dispuesto en el articulo 49 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con lo dispuesto
en el numeral 11, articulo 3° articulo 34 y en el articulo 41 de la Ley 1437 de 2011 (Cdédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo), cuando las necesidades del
servicio lo exijan o las reglas de la buena administracion lo aconsejen y con el objeto de que el
procedimiento logre su finalidad y se procure la efectividad del mismo, la Secretaria de
Educacion del Distrito, mediante acto motivado podrd sanear los vicios que presente el
procedimiento en cualguier momento y hasta antes de la adjudicacion.
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CAPITULO 6
RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Sélo serdn causales de rechazo las previstas en los estudios previos, el pliego de condiciones, este
documento complemento al pliego de condiciones y las expresamente senaladas en la ley. Por
lo tanto, de conformidad con lo sefalado en el numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto
1082 de 2015 y las normas que lo modifiquen, complementen o derogue, la Secretaria de
Educacion del Distrito rechazard las propuestas en los siguientes eventos:

1.

10.

11.

12.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en el pliego de
condiciones y no haya subsanado en los términos de Ley.

Cuando el proponente no anexe junto con su propuesta la garantia de seriedad de la oferta,
de conformidad con el pardgrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, el cual fue
adicionado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

Cuando el proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unidn temporal se halle
incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
establecidas en la Constitucion o en la ley.

Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, ya sea en forma
individual o en calidad de integrante de un consorcio o unidn temporal. En este evento se
rechazardn las propuestas en las cuales se presentd dicha circunstancia. Cuando se trate de
un proceso por grupos, esta causal opera para las propuestas presentadas para un mismo

grupo.

Cuando el representante o los representantes legales o los socios de una persona juridica o
del proponente plural ostenten igual condicidon en otfras personas juridicas diferentes que
participen en el presente proceso de seleccidn. En este evento sélo se tendrd en cuenta la
primera oferta en el tiempo, para lo cual se dejard constancia de la fecha y hora de recibo
de las ofertas y a las demds se les aplicard la presente causal de rechazo.

Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacién de la propuesta,
sobre los documentos con los cuales se acrediten factores habilitantes o de ponderacion, sin
gue medie justificacion razonablemente aceptable.

Cuando la inscripcion en el Registro Unico de Proponentes (RUP) que realice el Proponente
por primera vez o cuando han cesado los efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme
en la fecha prevista para el cierre del Proceso de Contratacion

Cuando el proponente no acredite la presentacién de la informacion para renovar el Registro
Unico de Proponentes (RUP), a mds tardar el quinto dia hdbil del mes de abril de cada ano ,
ya sea del proponente individual o de cualquiera de los miembros del proponente plural.

Cuando el término de duracion del proponente persona juridica sea inferior al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) ano mds, o cuando el término de duracién de la persona
juridica integrante del consorcio o unién temporal sea inferior al plazo de ejecucién del
contrato y un (1) ailo mds.

Cuando de conformidad con la informacidn con la cual cuenta la Secretaria, se estime que
el valor de una oferta resulta artificialmente bajo y el proponente no logre demostrar que el
valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su
oferta, de conformidad con lo establecido en la Guia de Colombia Compra Eficiente para
tal fin.

Cuando el proponente no allegue o justifique la explicacion del requerimiento de precio
artificialmente bajo, dentro del término perentorio que establezca la SED.

Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral y parafiscales, si a ello hubiere lugar, de conformidad con el Articulo
50 de la ley 789 de 2003 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
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Cuando verificada la informacion aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los
intfegrantes del Consorcio o de la Unidn Temporal, se evidencien inconsistencias o
inexactitudes Cuando un proponente o alguno de los miembros del Consorcio, de la Unidn
Temporal, tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que participe en este
proceso, es decir, cuando se tfrate de propuestas que correspondan a sociedades que
tengan socios comunes, excepto cuando se tfrate de sociedades andnimas abiertas. Cuando
se frate de un proceso por grupos, esta causal opera para las propuestas presentadas para
un MismMo grupo.

Si verificada la Certificacién de Vigencia de Inscripcidon y Antecedentes Disciplinarios del
revisor fiscal, responsable de la suscripcion de la certificacién de aportes, se establece que
no se encuentra vigente o que registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su
profesién.

Cuando la informacién aportada en los formatos requeridos de Capacidad Organizacional,
por el proponente singular o los integrantes del plural, no corresponda a la realidad financiera
del proponente.

Cuando el proponente singular o los infegrantes del plural presenten valores de Capital de
Trabajo negativos.

Cuando el proponente singular o los integrantes del plural presenten valores de Rentabilidad
de Patrimonio y Rentabilidad de Activo negativos.

Cuando el proponente singular o los integrantes del plural presenten de razén de cobertura
de intereses negativos.

Cuando el proponente no acepte o no se comprometa a cumplir en la Carta de Presentacion
de la Propuesta, o en cualquier otro documento que acompane la propuesta, con los
requerimientos técnicos minimos establecidos en el ANEXO TECNICO, el Pliego de
Condiciones o cuando incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentaciéon de la propuesta o en cualquier otro documento, que sean contrarias al objeto,
alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso.

Serdn causales de rechazo econdmico de las propuestas en los siguientes eventos: a).
Cuando la propuesta econdmica no se presente al momento del cierre junto con la
propuesta principal. b) Cuando la propuesta econdmica no se diligencie de forma correcta.
c). Cuando la propuesta econdmica se diligencie de forma incompleta de tal modo que no
permita su verificacién aritmética. d). Cuando el valor de la propuesta econdmica, una vez
corregida aritméticamente supere el presupuesto oficial del proceso, o el establecido para el
segmento, grupo o grupos en los que participe, cuando ello aplique. €) Cuando en la
propuesta econdmica o en una de sus casillas no se indique ningun nUmero, o cuando se
presente el valor de la casilla en nimero cero “0", o se adicione, suprima o modifique
cualquiera de los ftems contenidos en LA PROPUESTA ECONOMICA DEL SECORP II.. f) Cuando
se presente con valores en moneda extranjera. g) Cuando se determine por parte del Comité
Asesor y Evaluador, que los valores ofertados son artificialmente bajos. h) Cuando se oferte en
uno o varios items valores superiores al precio techo de referencia. h) Cuando se oferte en
uno o varios items valores superiores al precio techo de referencia. i) Cuando se presente la
oferta econdmica en el Sobre 1.

Cuando el proponente senale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir con las obligaciones
y condiciones previstas en el pliego de condiciones y/o ANEXO TECNICO y demds
documentos del proceso de seleccién o presente condicionamiento para la adjudicacién.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletin Fiscal que
expide la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales y/o en el Sistema
de Informacién de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria
General de la Nacion.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.
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Cuando la oferta fuere presentada por un proponente singular o los integrantes del
proponente plural que se hallen incursos en cualquiera de las circunstancias de conflicto de
intereses descritas en el numeral 1.2 del pliego de condiciones.

Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el confrato.

Cuando la oferta fuere presentada por personas naturales, juridicas, consorcios o uniones
temporales, cuyos infegrantes hayan intervenido directa o indirectamente en la
estructuraciéon del proceso, o por personas juridicas cuyos socios 0 equipo de trabajo hayan
tenido tal intervencién, por encontrarse en conflicto de intereses.

En los casos en que se establezca que ha habido colusidn entre los oferentes.

Cuando la propuesta no sea presentada a través de la plataforma SECOP Il

Cuando el proponente no se registre en el SECOP Il conforme a su naturaleza juridica,
atendiendo lo dispuesto por la Agencia Nacional de Contratacion PUblica-Colombia Compra
Eficiente.

El incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcidon por parte del Proponente,
sus empleados, representantes, asesores o de cualquier ofra persona que en el Proceso de
Contratacién actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta.

Se rechazardn las propuestas parciales.

Cuando la Secretaria de Educacién evidencie que la propuesta suscrita por un Proponente
Plural sea presentada desde un usuario del SECOP Il diferente al de la unién temporal o

consorcio, segun corresponda

Las demds previstas en el pliego de condiciones electronico y en este documento
complemento.

NOTA: Las causales de rechazo que conciernen al cumplimiento y subsanabilidad de requisitos
habilitantes, se sujetaran a lo establecido en el Pardgrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2017,
el cual fue adicionado y modificado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.
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CAPiTULO 7
PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

71 PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Seleccion abreviada: Subasta Inversa
Etapas y procedimiento

Publicaciéon de
Aviso de

Cierre

Apertura sobres
econémicos

convocatoria y
proyecto de pliego

: Observaciones

: Plazo limite adendas
? e (Hasta 1 dia habjl ANtES —
H del cierre)

$ Evaluacion >
i. al proyecto de Respuesta a Observaciones Respuesta $}—ficha técnica Desarrolio subasta
"' (5 280, 4Abopservaciones—1 F alpliego  IFobservaciones™ E._ DivN S@oniom Y= - ; presencialo
2 Etapa de 2 o Etapa de presentaciéon
*~— de pliegos * de prop

: Simulacro subasta
Publicacién acto electrénica”

le apertura y
Pliegos Definitivos

Acto de
adjudicacion

Informe de
habilitacion

7.1.1. Advertencias preliminares

Esta contrataciéon se readlizard bajo la modalidad de subasta inversa electrénica de
conformidad con las habilitaciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 de
2005 y 527 de 1999 asi como por lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082
de 2015. En ese orden ideas y de conformidad con lo sefialado en el articulo antes citado, la
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO ha establecido que para adelantar la subasta
inversa electrénica utilizard como sistema la plataforma tecnolégica transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP Il, que garantiza mecanismos de seguridad juridica y
técnica para el intercambio de mensajes de datos, asegurando la autenticidad, integridad,
disponibilidad y no repudio de los mismos.

En aqguellos casos en los cuales, por la complejidad del proceso y el nUmero de grupos que
lo compongan, la Secretaria podrd definir fechas y/o horas distintas para la realizacién de los
eventos en desarrollo de la subasta inversa electrénica, para lo cual, serd informado
previamente mediante mensaje publicado en la plataforma SECOP I, en aras de garantizar
la correctarealizacion de las mismas, asi como los derechos de los proponentes y los intereses
de la Secretaria de Educacién del Distrito.

En el caso de procesos por grupos, si lo considera la SED realizar los eventos de subasta
inversa electronica el mismo dia, cada evento de subasta inversa electréonica se realizard de
forma Unica e independiente y dejando un lapso minimo de quince (15 minutos) entre el
final de un evento y el inicio del otfro, a efectos de su manejo ideal por parte de los
proponentes y su seguimiento por la Secretaria.

7.1.2. Justificacién

De conformidad con la Ley 1150 de 2007, pardgrafo 1° del articulo 2° y el Decreto 1082 de
2015 articulos 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes, el proceso a seguir para la contratacion de bienes
con caracteristicas técnicas es el Proceso de Seleccidén bajo la modalidad de Seleccién
Abreviada.

Por una parte, los servicios que pretende adquirir la Secretaria de Educacidn del Distrito con
el presente proceso de seleccidén son de comun utilizacién por parte de la Secretaria, y por
otra parte, los mismos se encuentran determinados como aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas con independencia de su disefo o caracteristicas descriptivas,
compartiendo dichos elementos patrones de desempeno y calidad objetivamente
definidos.

Especificamente, y teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto
1082 de 2015, la Secretaria de Educacién del Distrito ha escogido adelantar la Subasta
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inversa electronica ya que este servicio ofrece altos niveles de seguridad y reduce los
tiempos en la ejecucion de procesos de seleccidon al ser mds dindmica que una subasta
presencial.

De igual forma, la subasta inversa electronica no requiere que los proponentes ni los
funcionarios de la Secretaria estén presentes fisicamente al momento de adelantar la
subasta inversa electrénica lo que permite que haya pluralidad de proponentes y mayor
cobertura de los mismos (por ejemplo, para poder participar en la subasta inversa
electrénica no tienen que desplazarse a la ciudad de Bogotd, sino que pueden estar
ubicados en distintas ciudades alrededor del pais).

7.1.3. Subasta Inversa Electrénica

Con el fin de adelantar la Subasta Inversa Electrénica, la Secretaria de Educacién del Distrito
utilizard la plataforma tecnolégica transaccional de Colombia Compra Eficiente SECOP Il. Como
resultado de la Subasta inversa electrénica, la Secretaria de Educacion del Distrito adjudicard
el contrato al oferente que haya presentado el Lance mds bajo. En el acto de adjudicacién, la
Entidad Estatal indicard el nombre de los oferentes y el precio del Ultimo Lance presentado por
cada uno de ellos. El dato del Proponente Ganador y el valor de su Postura serdin suministrados
por la plataforma electrénica SECOP Il de manera electronica a la SECRETARIA. Lo anterior, con
el objetivo de proceder a realizar la adjudicacion y publicacién de la misma.

7.1.3.1. Apertura Sobre No. 2 - “Econémico”, Verificaciéon y Correccion Aritmética de la Oferta

Econdmica y Publicacion del Listado de Oferentes que participaran en la presentacién de
Lances en desarrollo de la subasta inversa electrénica

Cumplida la fecha y hora sefalada en el cronograma electrénico del proceso para el inicio de
la subasta, la Secretaria procederd a:

a. La apertura el Sobre No. 2 - Econdmico de los proponentes que quedaron habilitados en

el informe de evaluacién y admitidos en el Sobre 1 — Habilitante y Técnico.

El Comité Asesor y Evaluador Técnico y Econdmico del proceso realizard la verificacion
del Sobre No. 2 - Econdmico de las ofertas admitidas vy, si a ello hay lugar, a la correccién
aritmética de las mismas.

Publicaciéon de la Lista de Oferentes que participardn en la presentacion de Lances en
desarrollo de la subasta inversa electrénica.

Nota: Para efectos de la participacion en la presentacion de lances, en desarrollo de la subasta
inversa electrénica, el proponente deberd estar pendiente del correo electrénico de notificacion
que recibird de la plataforma SECOP Il donde se indicara:

NUmero del proceso de contratacion.
Nombre del evento de subasta.

Fecha y hora de inicio y fin del evento de presentacion de lances en desarrollo de la
subasta.

Enlace de acceso al evento de presentacién de lances en desarrollo de la subasta.

El proponente deberd ingresar al correo electrénico de notificaciones del SECOP I, le
recomendamos verificar la bandeja de Spam o correo no deseado.

7.1.3.2. Presentacion de los Lances y dindmica del evento de subasta inversa electrénica

1.

La subasta inversa electronica se realizard de acuerdo con la configuracion establecida
para el médulo de Subasta inversa electrénica de la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP I, para lo cual la Secretaria de Educacién del Distrito
tendrd en cuenta lo dispuesto en la “Guia para hacer un Proceso de Seleccién Abreviada
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por Subasta en el SECOP II”3,I asi como lo sehalado en el comunicado “MEJORAS AL
MODULO DE SUBASTA ELECTRONICA SECOP II" que se encuentra publicado en la pdgina
de Colombia Compra Eficiente4.

2. El evento de presentaciéon de lances en desarrollo de la subasta iniciard y finalizard en la
fecha y hora seialada en el correo de notificacién que recibird de la plataforma SECOP |I.

3. El precio de arranque de la Subasta Inversa electronica serd la menor oferta econdémica
seleccionada entre las ofrecidas por los Proponentes que resulten habilitados para
participar en el Evento de Subasta inversa electronicas.

4. El margen minimo de mejoras de la oferta serd del 2%. Es importante tener en cuenta que
el Proponente deberd realizar sus lances estimando para ello dicho margen minimo al
mejor lance realizado, el cual aparece en la nueva columna denominada "Lance Actual'.
Lo anterior sin perjuicio de que el Proponente establezca realizar un lance por un margen
mayor.

5. Unlance es vdlido si mejora en por lo menos el margen minimo establecido y configurado
por la Secretaria en el médulo de subasta inversa electrénica de la plataforma del SECOP
Il.

6. La plataforma del SECOP Il controlard el margen minimo configurado por la Secretaria de
Educacion del Distrito desde el primer lance que realice cada uno de los Proponentes
habilitados asi 7:

a. Cuando el Proponente habilitado haga clic en “Presentar lance” la plataforma
validard que cumple con el margen minimo establecido en la configuracion por
parte de la Secretaria de Educacién del Distrito.

b. Si el Proponente habilitado cumple con el margen minimo, SECOP |l le indicard el
valor ofertado para cada articulo (bien o servicio a contratar), el valor total del lance
y la posicién en la que queda (primer lugar). Una vez confirme este lance, serd visible
para la Secretaria de Educacién del Distrito.

c. Siel Proponente habilitado no cumple con el margen minimo, SECOP Il no lo dejard
presentar el lance hasta que este sea vdlido.

¢;Como funciona?

v SECORP Il publicara en tiempo real
el valor del mejor  lance,
permitiendo a los Proveedores
conocer el ultimo lance realizado
durante el evento de subasta.

v" Los Proveedores podran ver el
valor del mejor lance a través de
una nueva columna que se
denomina “Lance actual”.

Tenga en cuenta que, SECOP Il no permitiréa empates, teniendo en
cuenta que un lance es valido si mejora en por lo menos el margen
minimo establecido por la Entidad Estatal el lance actual.

3 En el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20181123 guia_ms subastainversa _entidadestatal partely? v4
pdf

4 En el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sala-de-prensa/comunicados/mejoras-al-modulo-de-subasta-electronica-secop-ii

5 Numeral éto, articulo 2.2.1.2.1.2.2. Decreto 1082 de 2015.

6 El margen minimo se refiere a la diferencia minima que la Secretaria considera que debe existir entre dos lances consecutivos del mismo
Proveedor.

7 Informacién extraida de la infografia que se encuentra publicada en la pdgina de Colombia Compra Eficiente en el siguiente

enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files 2020/cce_infografias/2020091%infografiarealese20.4.pdf
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7. Lllegado el diay hora senalada para llevar a cabo el evento de subasta inversa electronica
solo podrdn participar en el citado evento los Proponentes que resulten HABILITADOS en las
condiciones juridicas, financieras y técnicas.

8. Los Proponentes habilitados que participardn en el evento de subasta inversa electronica
deberdn acceder a la misma a través de sus propios recursos. La Secretaria de Educacion
del Distrito no provee conexiones desde sus instalaciones para este evento, por lo tanto, los
Proponentes Habilitados deberdn tener Conexién internet estable y usuario y clave en el
SECOP Il a fin de poder participar en el evento de subasta inversa electronica a través de
la herramienta destinada para tal fin.

9. Los Proponentes habilitados podrdn acceder a la subasta inversa electrénica desde su
cuenta de proveedor de SECOP Il.

10. Para participar en el evento de subasta inversa electréonica los proponentes habilitados se
apoyardn en la "Guia rdpida para participar en una Subasta en el SECOP 1I"8 que se
encuentra publicada en la pdgina de Colombia Compra Eficiente.

11. Si el Proponente habilitado tiene problemas de conexidn al momento del evento de
subasta inversa electronica, se aplicard lo definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto
1082 de 2015 gue senala: “si por causas imputables al oferente o a su proveedor de
soluciones de tecnologia de la informacion y telecomunicaciones, durante la subasta
inversa electréonica la conexidén con el sistema se pierde, la subasta inversa electronica
continuard vy la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha
desistido de participar en la misma”, salvo que logre volver a conectarse antes de la
terminacién del evento, entendiendo que su propuesta estd constituida por la
presentaciéon de oferta inicial de precio dentro del proceso de seleccidn, en el evento en
gue el proponente no presente lances en la subasta inversa electronica, o por el Ultimo
lance mientras estuviera conectado a la plataforma tecnolégica de subasta inversa
electrénica.

12. Para que el Proponente habilitado al momento de iniciar la subasta inversa electrénica
pueda tener conocimiento de su posicidén, necesariomente deberd hacer un lance el cual
deberd respetar el margen minimo de mejora establecido.

13. La herramienta de subasta inversa electrénica suministrada por la plataforma del SECOP |
permite que cualquier proponente pueda desistir del evento de Subasta Inversa
Electrénica de manera libre y voluntaria. Para ello, tendrd habilitado la funcionalidad de
“Finalizar participacion” y de esta manera indicar la justificacion correspondiente. Esta
accidon es irreversible, es decir, la plataforma bloquea al proponente que se retire del
evento de Subasta Inversa Electrénica para que no pueda ingresar nuevamente.

14. Conforme avanza la Subasta Inversa Electrénica, al llevar a cabo un lance, los oferentes
serdn informados por parte del sistema de la recepcion de su postura y la confirmacién de
su valor, asi como de la ubicacién en que se encuentra su propuesta.

15. Si en el curso de la Subasta Inversa Electronica se presentan fallas de la plataforma
tecnoldégica como las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que
impidan continuar con el curso normal de la misma, “...la subasta debe ser suspendida y
cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta...”,
se dard reinicio al Evento de Subasta Inversa Electronica en las condiciones y fechas que
establezca la Secretaria de Educacion del Distrito y que serdn comunicadas a los
proponentes habilitados mediante mensaje publico. Serd importante tener en cuenta que
si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se entenderd que los

8 En el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20181123 pc guia subastaelectronica prove

edor v4.pdf
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mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de la terminacion del
evento de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de
2015.

16. En ningUn caso la plataforma tecnolégica determinard precios artificialmente bajos, este
proceso lo determinard la Secretaria de Educacién del Distrito una vez culminado el Evento
de Subasta Inversa Electrénica y aplicard lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del
Decreto 1082 de 2015 y los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra
Eficiente.

17. Si los Proponentes habilitados no presentan Lances durante la subasta inversa electronica,
o cuando habiendo lances dichas ofertas sean rechazadas por la aplicaciéon del
procedimiento de precios artificialmente bajos, la Secretaria adjudicard el contrato al
oferente que haya presentado el precio inicial mdas bajo?.

Lo anterior, sin perjuicio de la obligacién de poner estos hechos en conocimiento de la
Superintendencia de Industria y Comercio, de conformidad con las directrices de
Colombia Compra Eficiente en la materia.

18. Una vez terminado el evento y antes de la adjudicacién la Secretaria de Educacién del
Distrito hard publico el desarrollo y resultado de la subasta inversa electrénica incluyendo
la identidad de los oferentes habilitados a través de SECORP |I.

7.1.4 Responsabilidad juridica en el uso de la plataforma de subasta inversa electrénica y
consecuencias

El marco normativo vigente para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes mediante el mecanismo de Subasta Inversa Electrénica no habilita al
operador de la plataforma tecnoldgica o a Secretaria de Educacion del Distrito la
inhabilitacién de un proponente habilitado por realizar un lance que no cumpla con el margen
minimo mejora, sino que el SECOP Il no lo dejard presentar el lance hasta que este sea vdlido.

7.1.5 Requerimiento por precios artificialmente bajos de la oferta ganadora

Sirevisadas las ofertas por parte de todos los Proponentes Habilitados y de conformidad con la
informacién establecida por la SECRETARIA esta estima que la Postura Ganadora durante el
evento de Subasta Inversa Electrénica parece artificialmente baja, el Comité Técnico -
econdémico Evaluador de la Secretaria requerird al Proponente para que explique las razones
qgue avalan el valor ofertado.

Recibidas las explicaciones, el Comité Evaluador recomendard al ordenador del gasto la
adjudicacion o el rechazo de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015 y las reglas previstas en este pliego.

? Numeral 7. del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015
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CAPITULO 8
8. DISPOSICIONES CONTRACTUALES, PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION

8.1 ACEPTACION DE LAS CONDICIONES CONTRACTUALES

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones del pliego de condiciones
electrénico, el complemento del mismo y aquellas que de conformidad con la ley deben tener
los contfratos celebrados con la Administracidon Publica. La oferta, el pliego de condiciones
electronico y su complemento formardn parte integral del contrato a celebrar.

Durante la ejecucion del contrato, la Secretaria de Educacion del Distrito en cumplimiento de sus
funciones administrativas y responsabilidad social, podrd eliminar, aumentar o disminuir en
cualquier momento las cantidades de los bienes y servicios a contratar, segin las necesidades
de la misma, previa comunicacién por escrito al contratista.

8.2 PLAZO PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO

El contrato deberd suscribirse en el SECOP Il en un plazo no mayor de cinco (5) dias hdbiles en caso
de que el adjudicatario sea persona natural o juridica o sea proponente plural, una vez se
encuentre listo para su suscripcion

Si el adjudicatario injustificadamente no firma el contrato dentro del plazo fijado, la Secretaria de
Educacién del Distrito podrd, previo concepto de la dependencia de origen de la necesidad, optar
por: abrir una nueva convocatoria o adjudicar dentro de los quince (15) dias calendario siguientes
al proponente que hubiere ofertado la siguiente mejor oferta segun los criterios de calificacion del
presente pliego de condiciones.

La no firma del contrato por parte del adjudicatario, dard lugar a que la Secretaria de Educacion
del Distrito declare el siniestro y haga efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados no
cubiertos por el valor de la garantia. (Art. 30, Numeral 12 Ley 80/93).

8.3 CONDICIONES PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El contrato serd firmado por el representante legal del proponente seleccionado o su apoderado.
Las personas juridicas extranjeras, para la celebracién del contrato, deberdn establecer una
sucursal en territorio colombiano, y nombrar un representante legal, facultado para la firma del
contrato y para representar a la sociedad, judicial y extrajudicialmente.

En el caso de la presentacién conjunta de la propuesta con uno o mds extranjeros, el contrato
deber ser firmado por el representante legal en Colombia de cada integrante extranjero del
consorcio o el representante o mandatario comun del consorcio o unidn temporal. Para tal efecto
deberdn ser presentados los documentos que demuestren la representacion vy las respectivas
autorizaciones de las juntas directivas u organismos competentes, si de acuerdo con los estatutos
de la sociedad, el representante legal necesita de esa autorizacion.

8.4 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se entiende perfeccionado una vez las partes lo firmen. El contrato requiere para su
ejecucion, la suscripcidn del acta de inicio, previo cumplimiento de presentacion y aprobacién de
la garantia y expedicién del registro presupuestal.

8.4.1 DOCUMENTOS ADICIONALES PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente adjudicatario deberd allegar la siguiente documentaciéon a efectos de suscribir el
respectivo contrato a que hubiere lugar:

v Formato Unico de Hoja de Vida del SIDEAP para persona juridica, al cual se anexardn los
documentos soporte de la informacidén que se registre.
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v' Declaracién Proactiva bienes y renta, y conflicto de intereses aplicativo ley 2013/2019 de la
persona natural o del Representante Legal del proponente singular o plural (Consorcio o Unidn
Temporal y el de SUS integrantes -
(https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/consultaCiudadana/)

v' Certificado expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
- MINTIC de NO encontrase inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
de la persona natural o del Representante Legal del proponente singular o plural (Consorcio
o Unién Temporal y el de sus integrantes (https://redam.gov.co/)

v' Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o persona natural.

v' Verificacidon de la definicion de la situacidon militar del contratista persona natural vy
representante legal del contratista persona juridica (cuando aplique).

v Fotocopia del Registro Unico Tributario vigente, actualizado y con los cédigos que
correspondan al objeto del contrato.

v' Autorizacién firmada el representante legal para poder realizar la consulta de Delitos sexuales
cometidos contra menores de 18 anos, Ley 1918 de 2018.
(https://inhabilidades.policia.gov.co0:8080/consulta)

v En el evento en que el proponente a quien selle adjudigue sea un consorcio o unién temporal,
deberd acreditar la inscripcion en el Registro Unico Tributario-RUT y el NUmero de Identificacion
Tributaria (NIT) del consorcio o la unién temporal.

v' Antecedentes de la Personeria, Contraloria, Policia, Procuraduria.
v Informacidén acerca del Sistema Automdtico de Pagos: Entidad bancaria.
El proponente debe indicar los siguientes datos:

1. Banco donde fiene la cuenta

2. Sucursal

3. Tipo de cuenta bancaria

4., NUmero de cuenta (los proponentes asociativos suministrardn esta informacion durante la
ejecucion del Contrato, en caso de ser adjudicatarios)

5. Tipo de Régimen Tributario al que pertenece.
6. Indicarsi es responsable de ICA vy la actividad econdmica.

De conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en caso de ser adjudicada la convocatoria
a una persona natural o un consorcio o unidn temporal integrado por personas naturales, al
momento de la firma del contrato, dichas personas deberdn presentar el certificado del
cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.

NOTA: Documentos sin los cuales no podrd suscribir el respectivo contrato: De no allegar
oportunamente la documentacién requerida para la legalizacién de los contfratos y de
conformidad con el numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, mediante acto administrativo
debidamente motivado la Secretaria de Educaciéon, podrd adjudicar el contrato, dentro de los
quince (15) dias siguientes al proponente que hubiere ofertado la siguiente mejor oferta segun los
criterios de calificacion del presente pliego de condiciones.

8.5 CONDICIONES CONTRACTUALES

8.5.1 INICIACION
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La orden de inicio serd impartida por el supervisor o interventor, segin sea el caso, con posterioridad
al cumplimiento de los requisitos de ejecucion y de acuerdo con las necesidades del servicio, para
lo cual se debe suscribir el acta de inicio en el formato disefiado por la SED para tal fin (Cddigo de
Formato: 11-IF-001).

8.5.2 GARANTIAS CONTRACTUALES

EI CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de BOGOTA D.C. - SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, con NIT. 899.999.061-9, Direccion Avenida el Dorado No. 66-63, teléfono 3241000, y como
mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las garantias que se senalan a continuacion;
opciones senaladas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual deberd dar
cumplimiento a las estipulaciones senaladas en el citado Decreto y en el pliego de condiciones:

» Contrato de seguro contenido en una pdliza.

> Patrimonio auténomo.

> Garantia Bancaria.
La garantia no podrd ser cancelada sin la autorizacion escrita de la Secretaria de Educacién del
Distrito. El CONTRATISTA deberd cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente
la garantia a que se refiera el contrato.
El contratista deberd restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto reducido por
razén de las reclamaciones efectuadas por la SED, segun lo dispone el articulo 2.2.1.2.3.1.18. del
Decreto 1082 de 2015.
La Garantia de Cumplimiento deberd constituirse y allegarse dentro de los tres (3) dias hdbiles

siguientes al perfeccionamiento del contrato y deberd ser aprobada por la Secretaria. La
garantia deberd cubrir los siguientes amparos:

Amparo Valor / Porcentaje Vigencia Justificacion

Este amparo se requiere con el propdsito
de amparar a la SED de los perjuicios
derivados del incumplimiento fofal o
parcial de las obligaciones nacidas del

Por el plazo de
ejecucion del
contrato y seis (6)

Cumplimiento de
las obligaciones

surgidas del . contrato, asi como de su cumplimiento
meses mas. No . e
contrato estatal |20% del valor total tardio o de su cumplimiento defectuoso,
. obstante, la .
(Arficulo del contrato. cuando ellos son  imputables al

garantia debera
estar vigente por
el término de la

22.1.23.1.7 del
Decreto 1082 de

Contratista garantizado. Ademds, este
amparo comprenderd siempre el pago

2015) A L del valor de las multas y de la cldusula
liquidacion .
penal pecuniaria que se hayan pactado
en el contrato.
El amparo de calidad del servicio
cubrird a la SED de los perjuicios
imputables al contratista
Calidad del garantizado que surjan  con
;e?”CF (Num. 6 del 20% Gl valor fordl B plazo éje| posterioridad a la terminacion del
IMCulo o del valor 1ora ejecucion e . .
2.2.1.2.3.1.7 del |del contrato confrato y seis (6) contrato y que se.derlye.n d? (i) la
Decreto 1082 de meses mds. mala calidad o insuficiencia de
2015) los productos enfregados con

ocasiéon de un contrato, o (i) de la
mala  calidad del  servicio
prestado, teniendo en cuenta las
condiciones pactadas en el
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confrato.

El amparo de pago de salarios,
prestaciones sociales legales e
indemnizaciones laborales cubrird a SED
Por el plazo de |de los perjuicios que se le ocasionen

Pago de salarios,
prestaciones
sociales legales e
indemnizaciones

5% del valor total |ejecucién del | como consecuencia del incumplimiento
laborales (Num. 4 . : -
. del contrato contrato y tres (3) | de las obligaciones laborales a que esté

del Articulo ~ - . - -
anos mas obligado el contratista garantizado,

22.1.23.1.7 del
Decreto 1082 de
2015)

derivadas de la contratacién del personal
utilizado para la ejecucion del contrato
amparado en el territorio nacional

Deberd contener ademds de la cobertura bdsica, los amparos que como minimo se establecen
en el numeral 3 del Articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO 1° EL CONTRATISTA deberd mantener vigentes las garantias a que se refiere esta
cldusula y mantener la suficiencia de las mismas. Serd de su cargo el pago de todas las primas y
demds erogaciones de constitucién, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto,
cada vez que se disminuya o agote por razén de las sanciones que se imponga, prérrogas o
suspensiones. PARAGRAFO 2°: Tratdndose del contrato de seguro, la garantia no expira por falta
de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente, segin se preceptla en el articulo
2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015. PARAGRAFO 3°: El contratista autoriza a la Secretaria, para
gue con cargo a las sumas que ésta le adeude, se descuente el valor de las primas o costos de
las garantias, cuando por cualquier circunstancia el contratista no la constituyere o actualizare,
y para que la SED framite lo pertinente si a ello hubiere lugar. PARAGRAFO 4° En caso de que el
Contrato se suscriba con un proponente plural, en el momento de constituir las garantias estds
deberdn contener los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, indicando su nombre, niUmero
de identificacidn, y porcentaje de participacién de cada integrante de acuerdo con lo seialado
en el Articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015. PARAGRAFO 5°: El hecho de la constitucion
de estos amparos, no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacién con
los riesgos asegurados. PARAGRAFO 6°. Conforme con lo sefialado en la Circular Conjunta 001 del
20 de agosto de 2021 de la Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, las garantias aportadas por el contratista
serdn objeto de la verificacion y validacion del origen y veracidad de las mismas, ante la
compania de seguros o entidad financiera o bancaria que las emite y advertidas inconsistencias
en relacion con su autenticidad serd causal de terminacién anticipada del contrato y sujeto alas
consecuencias confractuales y judiciales a que haya lugar.

8.5.3 SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en el Decreto Distrital 650 de 2025, la Secretaria de Educacidn
del Distrito, tiene por objeto orientar y liderar la formulacion y ejecucion de politicas, planes y
programas para garantizar el derecho a la educacion y asegurar a la poblacién el acceso al
conocimiento y la formacién integral.

Las entidades puUblicas estdn obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucién del
objeto confratado a través de una supervisidn o una interventoria, esto con el fin de dar
cumplimiento a la constitucion politica de Colombia, a las normas que rigen la contratacion
estatal y a los manuales establecidos por la SED.

Teniendo en cuenta las caracteristicas del objeto del contfrato, se designard a un supervisor quien
serd el encargado de vigilar el desarrollo, ejecucién y cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA y hard cumplir las disposiciones de la SED y demds normas
legales, de acuerdo con las especificaciones del contrato y el Manual de Supervision e
Interventoria de la SED (o el documento que se lo reemplace).

El articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 establece:

“Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de
corrupcidén y de tutelar la tfransparencia de la actividad contractual, las Entidades PUblicas estdn
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obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucién del objeto contratado a través de
un supervisor o un interventor, segun corresponda”. “La supervision consistird en el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contabile, y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del
contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos
especializados.

Para la supervisidon, la Entidad estatal podrd contratar personal de apoyo, a través de los contratos
de prestacion de servicios que sean requeridos.

El control a la ejecucidon o supervision serd ejercido por el Director (a) de Servicios Administrativos
o por quien designe por escrito el Ordenador del Gasto, lo cual serd oportunamente informado
al CONTRATISTA, quien deberd dar aplicacion al Manual de Contratacién y/o el Manual de
Supervisién e Interventoria de la SED vy sus respectivas modificaciones o adiciones y los aspectos
especificos contenidos en el estudio previo y/o pliego de condiciones sus funciones, ademds de
las que determine la ley vy los respectivos reglamentos serdn las siguientes:

e Supervisar y vigilar el cumplimiento del contrato a ejecutarse, prestando la colaboraciéon
que requiera el Contratista.

e FElaborarlas actas de recibo a satisfacciéon y producir los informes requeridos para soportar
los pagos que deba efectuar la SED.

e Exigir al Contratista la ejecucién idénea y oportuna del contrato.

e Autorizar los pagos al Contratista e indicar en forma motivada los descuentos que por
multas deban ser efectuados.

e Remitir oportunamente a la Oficina de Contratos las actuaciones resultantes de la
ejecucion contractual.

e Dar cumplimiento al Manual Integrado de Conftratacion de la Secretaria de Educacién
del Distrito, aprobado mediante la Resolucion No. 2079 del 27 de diciembre de 2024.

e Cumplir con todos y cada uno de los aspectos senalados en el procedimiento 10-03-
PDO003, implementado mediante Resolucidon 4301 del 04 de noviembre de 2008, por la
Secretaria de Educacién del D.C.

e Asi mismo, serd obligacidon del supervisor verificar que el porcentaje minimo de mujeres,
esto es del 50%, se cumpla y se mantenga durante toda la ejecucién del contrato,
reportando esta informacién a la Oficina de Contratos en las fechas senaladas en el
Decreto Unico Sectorial 643 de 2025. Articulo 29.

e Verificar el registro realizado por el contratista de las mujeres contratadas en el micrositio
BOGOTA TRABAJA de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

. Qumplir con todas las directrices impartidas por la entidad, en aplicacion del Decreto
Unico Sectorial 643 de 2025.

PARAGRAFO 1° En concordancia con lo establecido en la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003, el
supervisor deberd en el momento de autorizar los pagos, solicitar modificaciones o de liquidar el
confrato, verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del Confratista frente
al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, durante la vigencia del contrato,
estableciendo una correcta relacién entre el monto cancelado y las sumas que debieron ser
coftfizadas. En el Evento que no se hubieran realizado la fotalidad de los aportes, el supervisor
deberd informar y dejar constancia en el acta de liquidacion a fin de retener las sumas
adeudadas al Sistema en el momento de la liquidacién. La Direccién Financiera efectuard el giro
de dichos recursos a los correspondientes sistemas con prioridad a los regimenes de Salud y
Pensiones conforme lo establece la Ley.

PARAGRAFO 2°.: El supervisor estd facultado a solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contfractual, y serdn responsables por mantener informado a
la SED de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como

Avenida el Dorado No. 66- 63
PBX 3241000

\'ifwx;/vzs.;sggfqofo.edu.co BOGOT’\

Informacién Linea 195



http://www.sedbogota.edu.co/

Pagina 63 de 76

g ot
ik 3

=S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
FECRETARLA DE EDUCACKIN

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-DSA-020-2026

conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o
cuando tal incumplimiento se presente.

8.5.4 MULTAS

En caso de incumplimiento por parte del confratista de las obligaciones contenidas en el
confrato, incluyendo las descritas en los documentos que hacen parte integral de éste, de
conformidad con lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, el articulo 17 de la Ley 1150
de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, y demds normas aplicables, la SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO podrd imponer una multa diaria equivalente al CERO PUNTO UNO POR
CIENTO (0,1%) del valor total del contrato por cada dia de retraso que tenga el contratista en la
ejecucion de la obligacién y/o producto pactado, sin que el monto total de las multas impuestas,
exceda el VEINTE (20%) del valor total del contrato incluyendo adiciones presupuestales si
hubiere. El pago o compensacién de los valores fruto de las multas no exonera al CONTRATISTA
del cumplimiento de las obligaciones emanadas del contrato. PARAGRAFO 1°: La SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO adelantard las acciones pertinentes ante la jurisdiccion competente,
incluida la coactiva, cuando asi se requiera. PARAGRAFO 2°: El pago de las multas aqui pactadas
no indemniza los perjuicios sufridos por EL CONTRATISTA ni limita en nada las posibilidades de
reclamacion de esta Ultima por los danos padecidos.

8.5.5 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Se pacta a fitulo de cldusula penal pecuniaria, como estimacién de perjuicios por el
incumplimiento y denfro del contexto legal correspondiente, una suma equivalente hasta por el
valor previsto para el amparo de cumplimiento. En los eventos en que dentro del marco legal se
imponga, la Secretaria la hard efectiva, previa declaratoria del incumplimiento, directamente
por compensacion de los saldos que se le adeude al CONTRATISTA si los hubiere respecto de este
CONTRATO o de los saldos que en su favor existieren producto de la existencia de cualquier
relacion juridica negocial entre el contratista y la SED, o si esto no fuere posible, podrd acudir al
cobro de la garantia o a cualquier ofro medio para obtener el pago, incluyendo el de la
jurisdiccion coactiva, previo procedimiento que garantice el derecho al debido proceso del
contratista, en observancia de lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y las normas
gue lo modifiquen o sustituyan, asi como las disposiciones que sobre la materia estén vigentes en
la SED, sin que ello impida que LA SECRETARIA pueda solicitar al CONTRATISTA la totalidad del
valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la cldusula penal pecuniaria. El
CONTRATISTA autoriza que LA SECRETARIA descuente de las sumas que le adeude de cualquier
tipo de relacién negocial, los valores correspondientes a las sanciones impuestas que se
encuentren en firme al momento de aplicarla. PARAGRAFO 1°: La cldusula penal no excluye la
indemnizacién de perjuicios no cubiertos por la aplicacién de dicha sancién. PARAGRAFO 2°: La
estimaciéon del perjuicio se realizard por parte de la SUPERVISION y/o la INTERVENTORIA y de
manera independiente a las multas u otro tipo de sanciones impuestas al CONTRATISTA.

8.5.6 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de las demds obligaciones que se desprendan de la Constitucidon Politica, del Estatuto
General de Contratacion de la Administraciéon Publica y demds normas que la modifican,
adicionen o complementan, que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, de
aquellas contenidas en ofros apartes del Estudio Previo y sus anexos y de las consignadas
especificamente en el contenido del contrato, el Contratista asume, entre otras, las siguientes:

8.5.6.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Constituir en favor de BOGOTA DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA DE EDUCACION, con NIT.
899.999.061-9, una garantia para avalar la adecuada ejecucidon del contrato y las
obligaciones contraidas, de conformidad con lo dispuesto especialmente en el Articulo 7° de
la Ley 1150 de 2007 y en el Titulo lll de las Disposiciones Especiales del Decreto Nacional 1082
de 2015. Esta garantia deberd constituirse dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes a la
suscripcion del contrato y requerird ser aprobada por la Secretaria. La garantia deberd cubrir
los amparos senalados en los estudios previos y el pliego de condiciones. Asi mismo se debe
mantener actualizadas las vigencias y el monto de los amparos de las garantias expedidas
con ocasidon a modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones, etc., que afecten su vigencia
o monto. El contratista es responsable de la autenticidad y veracidad de la garantia.
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Acatar la Constitucién Politica, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por
el Gobierno Nacional y Distrital y demds normas pertinentes.

Cumplir y mantener durante la ejecucion del contrato las condiciones técnicas, juridicas,
econdmicas, financieras y comerciales presentadas en la propuesta, para lo cual deberd
mantener fijos los precios unitarios de la propuesta final.

Cumplir a cabalidad todas y cada una de las obligaciones establecidas en los términos y
condiciones detallados en el Anexo técnico.

Ejecutar el objeto del contrato con total autonomia técnica y administrativa y sin
subordinacién frente a la SED, por lo tanto, no habrd vinculo laboral alguno entre el personall
utilizado por el contratista y la entidad.

Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion,
ejecucién y liquidacion del contrato, cuando a esto hubiere lugar.

Informar oportunamente ala SED a través del supervisor sobre cualquier obstdculo o dificultad
que se presente en la ejecucion del contrato y/o generar las recomendaciones y sugerencias
para el mejoramiento continuo de los procesos.

Entregar al supervisor del contrato los informes, conceptos, proyectos, estudios y demds
frabajos que se le soliciten en desarrollo de este contrato dentro de los términos establecidos.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria de
Educacion del Distrito, por conducto de los funcionarios que ejercerdn el control de la
ejecucion.

Mantener ala SED, libre de cualquier dano o perjuicio originado en reclamaciones de terceros
y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren
autorizados). En consecuencia, el contratista mantendrd indemne a la SED confra todo
reclamo, demanda, acciéon legal y costo que pueda causarse o surgir por dafos o lesiones a
personas o propiedades de terceros incluido el personal de la SED, ocasionados por el
conftratista o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la ejecucion del
objeto y las obligaciones confractuales.

Ejecutar las demds actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento
del objeto, el alcance vy las obligaciones contractuales, aunque no estén especificamente
senaladas en el presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la
naturaleza y objeto del contrato. Asi mismo, las condiciones pactadas en el contrato
solamente podrdn ser modificadas, previo cumplimiento del trdmite dispuesto, segun el
procedimiento establecido y una vez se alleguen los documentos pertinentes.

Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello,
acorde con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompanada de los
documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas,
incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN y el Registro de Informacién
Tributaria (RIT) expedido por la Direccién Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no se
podrd tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos
los gravdmenes de los cuales es responsable almomento de presentar su propuesta y celebrar
el presente Contrato; por tanto, asumird la responsabilidad vy los costos, multas y/o sanciones
que se generen por la inexactitud de la informacién fiscal que se haya entregado a esta
Secretaria.

Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos a que tenga acceso,
maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que
no tenga el cardcter de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin medio
dicha informacién o documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita de la SED. Esta
obligacién permanecerd vigente ain después de la terminacion por cualquier causa de la
vinculacion que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que el contratante tenga prueba
de que el contratista ha divulgado cualquier tipo de documentacién o informaciéon que en
forma alguna se relacione con el presente contrato, el contratista indemnizard los perjuicios
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gue con tal hecho cause al contratante. No se considerard incumplida esta cldusula cuando
la informacion o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o legal o cuando
la informacién manejada tenga el cardcter de puUblica.

Cumplir con la politica de buen trato para con los demds colaboradores internos y externos
de la SED, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Respetar la politica medioambiental de la SED, politica que incluye todas las normas internas
sobre el uso de los recursos ambientales y publicos, como el agua vy la energia, racionamiento
de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos residuales.

No acceder a peticiones ni amenazas de quienes actien por fuera de la ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin hecho o acto, debiendo informar inmediatamente, a la
Secretaria de Educacién D.C, por conducto del funcionario responsable del control de
ejecucion, la ocurrencia de tales peticiones o amenazas deberdn ser comunicadas a las
autoridades competentes, para que se adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios.

Cumplir con los aportes parafiscales con destino al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF), a las Cajas de Compensacién Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), de
conformidad con lo ordenado por el Decreto 562 de 1990, el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
la Ley 828 de 2003 y la Ley 1150 de 2007, articulo 23.

Cumplir a cabalidad con las condiciones pactadas en el contrato, las cuales solamente
podrdn ser modificadas previo cumplimiento del trdmite dispuesto, segun el procedimiento
establecido y una vez se alleguen los documentos pertinentes.

Cumplir con todas las condiciones técnicas contempladas en la propuesta presentada,
evaluada y aprobada por la SED, asi como ejecutar las demds actividades que sean
necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto contractual, el alcance y las
obligaciones derivadas del mismo, aungque no estén especificamente senaladas en el
presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza del
Contrato.

Asistir a las reuniones organizadas por la enfidad con el fin de realizar el seguimiento al
cumplimiento del presente confrato.

8.5.6.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El CONTRATISTA se obliga a cumplir, ademds de las obligaciones generales derivadas del
contrato, con las siguientes obligaciones especificas:

1. El CONTRATISTA se obliga a dar cumplimiento al objeto contractual de conformidad
con lo establecido en el Anexo Técnico, el estudio previo y demds documentos que
componen el presente proceso de contratacién.

2. Presentar dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la suscripcion del acta de
inicio de ejecucion del contrato, el plan de trabajo con las actividades contractuales
a ejecutar, para la aprobacién del supervisor.

3. Organizacion y preparaciéon documental: Realizar el alistamiento de las historias
laborales fisicas suministradas por la SED, incluyendo limpieza, retiro de elementos
metdlicos, foliado, clasificacion y verificacion de su estado para la digitalizacién.

4. Digitalizacién de documentos: Ejecutar el proceso de digitalizacion de las historias
laborales mediante escaneo en alta calidad (minimo 300 dpi) en formato [PDF/A],
asegurando la integridad vy legibilidad de la informacién contenida en los documentos.

5. Indexacién e identificacion de documentos: Asociar a cada archivo digitalizado los
metadatos correspondientes (nombre del funcionario, nUmero de identificacién,
codigo del expediente, entre ofros), conforme a las estructuras definidas por la SED y
su Tabla de Retencidon Documental (TRD).

6. Entrega de archivos digitalizados: Enfregar a la SED los documentos digitalizados
organizados en medios de almacenamiento fisico (discos duros externos o similares) y
en copia de respaldo, acompafiados del indice digital y/o base de datos que permita
su buUsqueda y recuperacidn. Estdn a cargo de conftratista el suministro de discos duros,

Avenida el Dorado No. 66- 63
PBX 3241000

\'ifwx;/vzs.;sggfqofo.edu.co BOGOT’\

Informacién Linea 195



http://www.sedbogota.edu.co/

Pagina 66 de 76

g ot
ik 3

=S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
FECRETARLA DE EDUCACKIN

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-DSA-020-2026

10.

8.5.6.3

a su costo

Como parte integral del objeto contractual, el CONTRATISTA deberd disponer los
equipos de céomputo, escdneres y demds elementos tecnoldgicos utilizados en la
ejecucion del proceso de digitalizacién de archivos, conforme a lo establecido en las
especificaciones técnicas.

Capacitacién y transferencia de conocimientos: Capacitar al personal designado por
la SED en el manejo de los archivos digitalizados, garantizando la apropiaciéon del
sistfema y los procesos implementados.

Garantia de confidencialidad y seguridad de la informaciéon: Implementar medidas
técnicas y administrativas que garanticen la confidencialidad, integridad vy
disponibilidad de la informacién tfratada, especialmente por tratarse de datos
personales y sensibles conforme a la Ley 1581 de 2012.

Toda informacion obtenida por el CONTRATISTA asi como sus informes y documentos
que produzca, relacionados con la ejecucidn del contrato, son considerados
confidenciales, porlo que el CONTRATISTA no podrd divulgarlos sin autorizacién expresa
por escrito de la SED, en ese sentido, el CONTRATISTA debe aceptar y firmar los
acuerdos de confidencialidad de la informacion, los cuales deben hacerse explicitos
desde el momento de la operacién y estar firmados para permitir el acceso a la
informacion o servicios de procesamiento de informacién de la SED.

OBLIGACIONES RELACIONADAS CON SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SST).

Dar cumplimiento a la normatividad legal vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo -SST-
respetar la politica de Seguridad y Salud de la SED, con el objetivo de ofrecer entornos de
frabajo seguros y saludables, promoviendo la cultura del autocuidado, con el fin de
prevenir accidentes de frabajo y enfermedades laborales, condiciones que fortalecen la
productividad y el bienestar fisico y mental. Si el contratista es una estructura plural, estas
obligaciones deben ser implementadas por todos sus integrantes.

Cumplir con la obligacién de dfiliacién y cotizacién al Sistema de Seguridad Social Integral
(AFP, EPS, ARL) del personal contratado para la ejecuciéon del contrato.

Desarrollar e implementar su politica en SST y gestionar los riesgos que son objeto del
contrato bajo un Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

Cumplir con los esténdares minimos en Seguridad y Salud en el Trabajo establecidos en la
Resolucién 0312 de 2019 y/o las que la modifiqguen segin normatividad vigente,
incluyendo Estdndares Minimos para trabajadores en actividades de alto riesgo de
acuerdo con los que hace referencia el articulo 31 de la Resolucidn citada, si es el caso
del objeto del Confrato.

Aportar dentro de los siguientes veinte (20) dias calendario siguientes a la firma del Acta
de Inicio:

- Documento con la Identificacién de peligros y valoracién de riesgos vigente.

- Documento que contenga Plan Anual de Trabajo del Sistema de Gestidon de la
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) firmado por el empleador o contfratante,
en el que se identifiquen como minimo: objetivos, metas, responsabilidades,
recursos y cronograma anual.

PARAGRAFO 1. La Secretaria de Educacion del Distrito se reserva el derecho a verificar durante la
ejecucion del contrato el cumplimiento de estos requisitos de acuerdo con el Decreto 1072 de
2015, en su articulo 2.2.4.6.28.

“"Articulo 2.2.4.6.28 Contratacion. El empleador debe adoptar y mantener las disposiciones que
garanticen el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo de su empresa,

por

parte de los proveedores, trabajadores dependientes, trabajadores cooperados,

frabajadores en misién, contratistas y sus frabajadores o subcontratistas, durante el desempeno
de las actividades objeto del contrato.”
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Las demds obligaciones, requerimientos y especificaciones técnicas requeridas para el respectivo
confrato, se encuentran detalladas en el documento denominado ANEXO TECNICO.

Nota: La Secretaria de Educacion del Distrito se reserva el derecho a verificar durante la
ejecucion del contfrato el cumplimiento de estos requisitos de acuerdo con el Decreto 1072 de
2015 Articulo 2.2.4.6.28 Contratacion. EL CONTRATISTA debe adoptar y mantener las disposiciones
que garanficen el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el frabajo de su empresa,
por parte de los proveedores, trabajadores dependientes, tfrabajadores cooperados,
frabajadores en misidon, contratistas y sus frabajadores o subcontratistas, durante el desempefo
de las actividades objeto del contrato.

8.5.6.4 OBLIGACIONES EN MATERIA DE ANTICORRUPCION Y TRANSPARENCIA DEL CONTRATISTA

El CONTRATISTA en desarrollo del contrato tendrd, ademds de los derechos y obligaciones
confenidas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y en el Decreto1082 de 2015, las que se
enuncian a continuacién, en el marco de lo dispuesto en el capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011
y en el articulo 366 del Decreto Unico Distrital 640 de 2025:

1. Acoger el principio de Transparencia que constituya una apuesta por la lucha contra la
corrupcidén, a partir de la publicacidon de todas las actuaciones que se surtan durante
toda la etapa contfractual, asi como la difusion de los incumplimientos (multas,
declaratorias de incumplimiento, caducidad del contrato, imposicion de clausula penal)
qgue se lleguen a derivar en desarrollo del contrato suscrito con la SED.

2. Conocery acatar las politicas y lineamientos de los Sistemas de Gestion adoptados por
la Entidad, en especial los que corresponde a Antisoborno, Calidad, y de Seguridad vy
Salud en el Trabagjo, y lo referente al Codigo de Integridad de la Secretaria, aplicable al
contrato estatal, desde el proceso de seleccidn, hasta la ejecucion y su liquidacion.

3. No ofrecer, prometer, entregar, solicitar, y/o aceptar sobornos, ddadivas, recompensas o
gratificaciones, al o por parte de un colaborador de la Secretaria (funcionarios,
confratistas) con el fin de incidir con las decisiones relacionadas con el desarrollo del
confrato en cualquiera de sus etapas.

4. Utilizar el personal idéneo, integro y técnicamente capacitado para la ejecucién del
objeto confractual, en caso de que se evidencie y/o presente alguna conducta
presuntamente delictiva y/o irregular, deberd ser retrado de manera inmediata, y
presentar un informe detallado de los hechos acaecidos al Supervisor del contrato,
maximo al dia hdbil siguiente.

5. Dar aviso inmediato a la Entidad y a autoridades competentes de cualquier
ofrecimiento, favor, dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o contratista
a los funcionarios publicos que intervengan de manera directa o indirecta en el proceso
de seleccién, con la intencién de inducir alguna decision relacionada con la
adjudicacion.

6. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por efecto la
colusidn en el proceso de seleccidon, con otros contratistas para tratar de influenciar o
manipular los resultados de la adjudicacion.

7. No incurrir en falsedad o adulteracién de los documentos exigidos para cumplir con los
requisitos del proceso de seleccion.

8.5.7 OBLIGACIONES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

Aprobar las garantias que debe constituir el Contratista.

Realizar el seguimiento y monitoreo a la correcta ejecucion del contrato.

Realizar los pagos oportunamente previo cumplimiento de los requisitos legales.

Realizar las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente y oportuno de las actividades
y productos que forman parte del presente confrato.

Coordinar y apoyar con las dependencias internas las acciones y actividades que deba
ejecutar el Contratista para garantizar el cumplimiento del objeto del presente contrato.
Designar formalmente al supervisor para la ejecucién del contrato.

7 Procurar la participacion activa de otfros actores relevantes para el cumplimiento de los
propdsitos del presente contrato.

3, AWN =
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8.5.6. OTRAS CONDICIONES CONTRACTUALES
8.5.7.1. CESION Y SUBCONTRATOS

El contratista no podrd ceder ni subcontratar, total ni parcialmente, la ejecucién del objeto
contractual sin el consentimiento y la aprobacion previa y escrita de la Secretaria de Educacion
del Distrito, quien podrd reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de la cesion
o de la subcontratacién. No habrd ninguna relacién contractual enfre los subcontratistas y la
Secretaria de Educacién del Distrito, por lo cual el contratista serd el Unico responsable de los
actos, errores U omisiones de sus subcontratistas y proveedores, quienes carecerdn de todo
derecho para hacer reclamaciones ante la entidad.

El contratista serd responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a
la Secretaria de Educacién del Distrito o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de
1993.

8.5.7.2. DIFERENCIAS ENTRE LAS PARTES

Las diferencias que surjan entre las partes, con ocasién de la celebracion, ejecucién, desarrollo,
terminacién vy liquidacién del contrato, podrdn ser dirimidas mediante la utilizacion de los
mecanismos de solucion agil de conflictos previstos en la ley.

8.5.7.3. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION

El Contratista se compromete y obliga con la Secretaria de Educacién del Distrito a aunar
esfuerzos para preservar, fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencién de corrupciéon
en el tfrdmite y participacidén del presente proceso de seleccidon de contratistas, y de ser
adjudicatario, durante la suscripcion y ejecucion del contrato, y posterior a la terminacién del
mismo, en el marco de 1os principios y norma constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el
Capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011"Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la
contratacién publica”, y el Decreto Distrital 640 de 2025.

8.5.7.4. CLAUSULA ANTICORRUPCION

El Conftratista se obliga para con la Secretaria de Educacién del Distrito a no incurrir en conductas
o actos constitutivos de corrupcidn, so pena de incumplimiento del contrato, entre otras:

1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dddiva a ningun funcionario
publico en relacién con la propuesta o contrato que suscriba con ocasidn del proceso de
seleccion, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre.

2. Dar aviso inmediato a la Secretaria de Educacidén del Distrito o autoridades competentes de
cualquier ofrecimiento, favor, dddiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o
proponentes a los funcionarios publicos que intervengan de manera directa o indirectamente
en el proceso de seleccidn, con la intencidon de inducir alguna decisién relacionada con la
adjudicacion.

3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion
en el proceso de seleccion, con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los
resultados de la adjudicacion.

4. Noincurrir en falsedad o alteracién de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos
del proceso de seleccion; y, demds actos o conductas que prohibe la Constitucién la ley y el
reglamento.

8.5.7.5. PREVENCION Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA BASADA EN GENERO (VBG)

El contratista tiene la obligacién en relacién con las mujeres contratadas de evitar cualquier
accién u omisién, que le cause muerte, dano o sufrimiento fisico, sexual, psicolégico, econdmico
o patrimonial por su condicidon de mujer, asi como las amenazas de tales actos, la coaccion o la
privacién arbitraria de la libertad, bien sea que se presente en el dmbito pUblico o en el privado.
También evitard cualquier accién u omisidn orientada al abuso econdmico, el control abusivo de
las finanzas, recompensas o castigos monetarios a las mujeres por razén de su condicién social,
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econdmica o politica. Igualmente, deberd facilitar y promover la denuncia ante el acaecimiento
de cualqguiera de las circunstancias descritas o las dispuestas en la Ley 1257 de 2008.

8.5.7.6. INTERPRETACION, MODIFICACION, TERMINACION UNILATERALES Y CADUCIDAD

Al contrato le son aplicables la TERMINACION, MODIFICACION, INTERPRETACION UNILATERALES y
CADUCIDAD, en los términos establecidos en la normatividad vigente, en particular, los Articulos
15,16,17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

8.5.7.6.1. CADUCIDAD.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 14 y 18 de la Ley 80 de 1993, la Secretaria de
Educacion del Distrito podrd declarar la caducidad del contrato mediante acto administrativo
debidamente motivado, cuando se configuren de manera concurrente los siguientes
presupuestos:

(1) La existencia de un incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA;
(1) Que dicho incumplimiento afecte de manera grave y directa la ejecucion del

contrato; y
(1) Que el mismo evidencie que puede conducir a su paralizacion. La declaratoria de
caducidad producird las siguientes consecuencias juridicas: () La terminacion

anticipada del contrato, sin que haya lugar al reconocimiento de indemnizacion
alguna a favor del CONTRATISTA; () La orden de liquidacion del contfrato en el estado
en que se encuentre; (lll) La exigibilidad de las garantias constituidas, por la
configuracion del siniestro derivado del incumplimiento; (IV) La efectividad de la
cldusula penal pecuniaria, si a ello hubiere lugar; v (V) La configuracién de la
inhabilidad para contratar con entidades estatales por el término de cinco (5) anos,
en los términos previstos en la ley.

PARAGRAFO 1°. De conformidad con el numeral 2° del arficulo 14 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 52 de la Ley 2195 de 2022, la declaratoria de caducidad procederd
especialmente en los confratos que tengan por objeto el ejercicio de actividades que
constituyan monopolio estatal, la prestacidon de servicios publicos, los contratos relacionados con
el Programa de Alimentacion Escolar (PAE), la explotacion y concesion de bienes del Estado, asi
como en los contratos de obra. Asi mismo, la Secretaria de Educacion del Distrito podrd ejercer
esta facultad en los contratos de suministro y de prestacién de servicios, cuando se configuren las
condiciones previstas en la ley.

PARAGRAFO 2°. La facultad de declarar la caducidad solo podrd ejercerse por la Secretaria de
Educacion del Distrito por las causales y bajo los requisitos establecidos en la ley, y Unicamente
durante el plazo de ejecucidon del contrato, entendido este como el término originalmente
pactado y sus eventuales adiciones.

8.5.7.6.2. INTERPRETACION UNILATERAL

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley 80 de 1993, cuando durante la
ejecucion del contrato surjan discrepancias entre las partes respecto de la interpretacion de
alguna de sus estipulaciones, y tales diferencias puedan conducir a la paralizacién del contrato
o a la afectacion grave del servicio publico que se pretende satisfacer con el objeto contractual,
la Secretaria de Educaciéon del Distrito, en caso de no lograrse un acuerdo entre las partes,
procederd a interpretar unilateralmente las cldusulas objeto de controversia mediante acto
administrativo debidamente motivado. El ejercicio de esta facultad se realizard con observancia
del debido proceso y de los principios que rigen la funcién administrativa y la contratacion estatal.

PARAGRAFO 1°% De conformidad con el numeral 2° del articulo 14 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 52 de la Ley 2195 de 2022, la facultad de interpretaciéon unilateral
procederd especialmente en los contratos que tengan por objeto el ejercicio de actividades que
constituyan monopolio estatal, la prestacién de servicios publicos, los contratos relacionados con
el Programa de Alimentacion Escolar (PAE), la explotacion y concesidon de bienes del Estado, asi
como en los contratos de obra. Asi mismo, la Secretaria de Educacion del Distrito podrd ejercer
esta facultad en los contratos de suministro y de prestacién de servicios, cuando se configuren las
condiciones previstas en la ley.
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8.5.7.6.3. MODIFICACION UNILATERAL

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 16 de la Ley 80 de 1993, cuando durante la
ejecucion del contrato, y con el fin de evitar su paralizacion o la afectacién grave del servicio
publico que se pretende satisfacer con su objeto, resulte necesario introducir variaciones al mismo
y no se logre acuerdo previo entre las partes, la Secretaria de Educacion del Distrito podrd
modificarlo unilaferalmente mediante acto administrativo debidamente mofivado. La
modificacion podrd consistir en la supresién o adicidon de obras, trabajos, suministros o servicios,
segun corresponda, y deberd estar debidamente justificada en razones de interés general y
necesidad del servicio.

PARAGRAFO 1°. Cuando las modificaciones introducidas alteren el valor del contrato en un veinte
por ciento (20%) o mds del valor inicial, el CONTRATISTA podrd manifestar su decision de no
continuar con la ejecucidn. En tal evento, la Entidad ordenard la liquidacion del contrato en el
estado en que se encuentre y adoptard de manera inmediata las medidas necesarias para
garantizar la continuidad y culminacion del objeto contractual. El ejercicio de esta facultad se
realizard con observancia del debido proceso y de los principios que rigen la funcion
administrativa y la contratacion estatal.

PARAGRAFO 2°. De conformidad con el numeral 2° del articulo 14 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 52 de la Ley 2195 de 2022, la facultad de modificacion unilateral
procederd especialmente en los contratos que tengan por objeto el ejercicio de actividades que
constituyan monopolio estatal, la prestacidon de servicios publicos, los contratos relacionados con
el Programa de Alimentacion Escolar (PAE), la explotacion y concesidon de bienes del Estado, asi
como en los contratos de obra. Asi mismo, la Secretaria de Educacion del Distrito podrd ejercer
esta facultad en los contratos de suministro y de prestacidn de servicios, cuando se configuren las
condiciones previstas en la ley.

8.5.7.6.4. TERMINACION UNILATERAL

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 80 de 1993, la Secretaria de Educacién
del Distrito podrd disponer la terminacién unilateral del contrato mediante acto administrativo
debidamente motivado, en los siguientes eventos:

e Cuando las exigencias del servicio puUblico lo requieran o las situaciones de orden publico
lo impongan. Por muerte o incapacidad fisica permanente del CONTRATISTA, cuando se
trate de persona natural, o por disolucién de la persona juridica del CONTRATISTA.

e Porinterdiccién judicial o declaracion de quiebra del CONTRATISTA.

e Por cesaciéon de pagos, apertura de concurso de acreedores o por embargos judiciales
que afecten de manera grave el cumplimiento del contrato.

El ejercicio de esta facultad se realizard con observancia del debido proceso y de los principios
que rigen la funcién administrativa y la contratacion estatal.

PARAGRAFO 1°. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17B de la Ley 80 de 1993,
adicionado por el articulo 7 de la Ley 2014 de 2019, una vez quede en firme la sentencia judicial
que determine la comisién, por parte del CONTRATISTA, de delitos contfra la Administracién
PUblica o de cualquiera de los delitos previstos en el literal j) del articulo 8° de la Ley 80 de 1993,
la Secretaria de Educacién del Distrito hard exigible la cldusula penal pecuniaria, sin perjuicio de
las demds consecuencias legales a que haya lugar.

PARAGRAFO 2°. De conformidad con el numeral 2° del arficulo 14 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 52 de la Ley 2195 de 2022, la facultad de terminacién unilateral
procederd especialmente en los contfratos que tengan por objeto el gjercicio de actividades que
constituyan monopolio estatal, la prestacién de servicios puUblicos, los contratos relacionados con
el Programa de Alimentacién Escolar (PAE), la explotacién y concesidon de bienes del Estado, asi
como en los contratos de obra. Asi mismo, la Secretaria de Educacion del Distrito podrd ejercer
esta facultad en los contratos de suministro y de prestacién de servicios, cuando se configuren las
condiciones previstas en la ley.
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8.5.7.7. LIQUIDACION

Dentro de los términos previstos en el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y demds normas que
regulan la materia, se llevard a cabo la liquidacion del contrato. El CONTRATISTA se compromete
y obliga a extender y ampliar la garantia, para los amparos que deban estar vigentes durante
la etapa de liquidacién y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con
posterioridad a la extincidén del contrato, en los términos del articulo 60 de la Ley 80 de 1993
subrogado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, o las normas que lo modifiquen o
sustituyan.

8.5.7.8. AUSENCIA DE RELACION LABORAL

El presente contrato serd ejecutado por EL CONTRATISTA con absoluta autonomia e
independencia y, en desarrollo del mismo, no se generard vinculo laboral alguno entre la
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO y EL CONTRATISTA. Por lo tanto, no habrd vinculo laboral
alguno entre el CONTRATISTA y la SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO, ni entre el personal
que llegare a utilizar el CONTRATISTA y la SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO. El personal
gue requiriere el contratista para el cumplimiento del contrato, si ello fuere del caso, serdn de su
exclusiva responsabilidad y la SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO no asume responsabilidad
laboral ni de otra indole para con ellos. Serd obligacion del contratista cumplir estrictamente
tfodas las obligaciones que tenga a cargo, establecidas en la Ley 100 de 1993, Ley 789 de 2002,
Ley 828 de 2003, Ley 1438 de 2011, los Decretos reglamentarios y todo el marco normativo que
regula el Sistema de Seguridad Social Integral, asi como suministrar a la SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO la informacién que se requiera.

8.5.7.9. PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NINOS - PREVENCION Y ERRADICACION DEL
TRABAJO INFANTIL

Ademds de lo aqui dispuesto, de conformidad con lo previsto en las Directivas 003 y 004 de 2010
y enla Circular 001 de 2011 de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C., el CONTRATISTA se compromete
a no contratar menores de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones
internacionales ratificados por Colombia, segin lo establece la Constitucion Politica de 1991 y
demds normas vigentes sobre la materia, en particular aqguellas que consagran los derechos de
los ninos.

8.5.7.10. PROPIEDAD INTELECTUAL

Los documentos que surjan en desarrollo del presente contrato serdn propiedad de la SED,
acorde a lo consagrado en la Ley 23 de 1982 modificada por las Leyes 44 de 1993, 1450 de 2011
y demds normas vigentes que regulen la materia, sin perjuicio al derecho moral consagrado en
el Art. 11 de la Directiva Andina 351 de 1993 concordante con el Art. 30 de la Ley 23 de 1982.

8.5.7.11. CONFIDENCIALIDAD

El CONTRATISTA guardard confidencialidad sobre la informacién que obtenga de la SECRETARIA
DE EDUCACION DEL DISTRITO en desarrollo del objeto y obligaciones del contrato. Asimismo, todos
los documentos e informacién que se produzca en desarrollo del contrato serdin de uso exclusivo
de la SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO, en consecuencia, el CONTRATISTA se obliga a no
utilizarlos para fines distintos a los previstos en el contrato, ni a divulgar la informacién que se le
suministre, ni los resultados de su trabajo, obligdndose a mantener la confidencialidad de los
mismos de conformidad con la Ley, so pena de las acciones civiles, administrativas o penales a
que haya lugar. Esta confidencialidad serd continua y no vence ni por terminacién ni por
caducidad del contrato.

8.5.7.12. OBLIGATORIEDAD DE AFILIACION AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES

El contratista en cumplimiento del Decreto 723 de 2013, el cual establece la afiliacion obligatoria
a riesgos laborales de las personas vinculadas mediante contrato de prestacién de servicios,
deberd dfiliarse de forma inmediata a una administradora de riesgos laborales y presentar los
soportes de dicha dfiliacién, con el fin de proceder a la legalizacién del presente contrato.

8.5.7.13. CONTROL A LA EVASION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGOS PARAFISCALES
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De conformidad con lo establecido en las Leyes 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y Ley 1607 de 2012,
el contratista deberd cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales. El cumplimiento de esta obligacion serd indispensable para que se efectle el pago
por parte de la SED.

8.5.7.14. IMAGEN CORPORATIVA Y VISIBILIDAD

Cuando el CONTRATISTA deba efectuar algun tipo de publicidad exterior visual (pendones, vallas,
entre otros.), pieza o arte que implique diseno vy lleve el logo de las entidades, deberd seguir todas
las disposiciones previstas en el Manual de Imagen Corporativa de la Alcaldia Mayor de Bogotd
o la normatividad vigente sobre el particular.

8.5.7.15. EXPEDIENTE CONTRACTUAL Y CARACTER VINCULANTE DE LOS DOCUMENTOS

Todas las actuaciones y documentos generados durante las fases precontractual, contractual y
postcontractual, configuran el respectivo expediente como parte integral del presente contrato
y tienen cardcter vinculante en la relacion juridico negocial.

8.5.7.16. DISPOSICIONES LEGALES

Le serdn aplicables a este contrato las disposiciones legales establecidas en la Ley 80 de 1993,
que regula la contratacién estatal y las normas que las adicionen y complementen.

8.5.7.17. DOMICILIO DEL CONTRATO Y LUGAR DE EJECUCION

Para todos los efectos legales se fija como domicilio del contrato la ciudad de Bogotd D.C. El
lugar de ejecucién serd en la ciudad de Bogotd D.C, en sus localidades urbanas vy rurales,
incluyendo la localidad de Sumapaz.

8.5.7.18. GASTOS

Los gastos en que se debe incurrir por concepto de impuestos, primas por constitucidn, adicion,
modificacion o recuperacion de las garantias, y demds gastos del contrato, correrdn por cuenta
del CONTRATISTA.

8.5.7.19. IMPUESTOS

EL CONTRATISTA pagard todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del
confrato, de conformidad con la ley colombiana. Asimismo, el CONTRATISTA declara gue asume
elriesgo cambiario (TRM) vy los posibles incrementos que puedan presentarse en los costos directos
e indirectos que el cumplimiento del contrato conlleve hasta su liquidacion.

8.5.7.20. ESTAMPILLA

Estampilla

Pro adulto 2%
Pro Cultura 0.5%
Pro U Distrital 1.1.%
Pro adulto mayor 2%

La relacion de los anteriores impuestos, tasas y contribuciones se enuncian a manera informativa,
toda vez que su pago corresponde al cumplimiento de una obligacién impuesta por la ley, que
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nace cuando se rednen los elementos que estructuran la obligaciéon tributaria (sujeto activo,
sujeto pasivo, hecho generador, base gravable y tarifa), mismos que son definidos Unica vy
exclusivamente por el legislador.

8.5.7.21. DERECHOS DE AUTOR

La Secretaria de Educacidén del Distrito para efectos de establecer los derechos patrimoniales de
autor, dard aplicacién a lo establecido en el articulo 183 de la Ley 23 de 1982, modificado por el
articulo 30 de la Ley 1450 de 2011 y en la Decision Andina 351 de 1993, en el sentido de que el
Contratista es el titular originario de los derechos morales en desarrollo y ejecucién del presente
contrato, los cuales le serdn plenamente reconocidos.

La difusion de los resultados, informes y documentos que surjan del desarrollo del presente
contrato, en todo caso deberd ser autorizada por la Secretaria de Educacion del Distrito.
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CAPITULO 9
RIESGOS PREVISIBLES DE LA CONTRATACION

La distribucion de los riesgos en la contratacion estatal, regulada por el articulo 4° de la Ley 1150
de 2007 y reglamentada por el Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y Numeral 6 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 del 2015 que indica que en los estudios previos y en los pliegos de condiciones
deben incorporarse el andlisis del riesgo y la forma de mitigarlo, es otro elemento de utilidad para
determinar la relacion costo-beneficio que obtiene la administracién.

Se incluirdn Unicamente aquellos riesgos previsibles, los cuales pueden ser sujeto de asignacién, y
su incidencia e impacto pueden ser clasificados de acuerdo con la categoria e impacto del
mismo (Riesgo extremo, Riesgo alto, Riesgo Medio y Riesgo bajo). Para determinar el tipo de riesgo
se tendrdn en cuenta los lineamientos establecidos en el documento CONPES No. 3714, versidon
aprobada el 1 de diciembre de 2011.

Finalmente, de conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 que refiere a
evaluaciéon del riesgo la Secretaria debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias
que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente, anexo al presente documento. ANEXO
TECNICO No. 16 - ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO (MATRIZ DE RIESGOS), tipificacion,
estimacioén, asignacion, andlisis del riesgo y forma de mitigarlo.
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CAPITULO 10
RELACION DE FORMATOS

FORMATO No. 0 OBSERVACIONES AL PROCESO

FORMATO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

FORMATO No. 2 ACUERDO CONSORCIAL

FORMATO No. 3 ACUERDO UNION TEMPORAL

FORMATO No. 4 CERTIFICACION APORTES SGSSI Y
PARAFISCALES PERSONA NATURAL

FORMATO No. 5 CERTIFICACION APORTES SGSSI Y
PARAFISCALES PERSONA JURIDICA

FORMATO No. 6 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
PROPONENTE EXTRANJERO

FORMATO No. 7 DECLARACION DE LA EXISTENCIA DE
SITUACIONES DE CONTROL

FORMATO No. 8 COMPROMISO ANTICORRUPCION

FORMATO No. 9 DECLARACION JURAMENTADA - RELACION
DE CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS.

FORMATO No. 10 INFORMACION  FINANCIERA PROPONENTE
EXTRANJERO

FORMATO No. 11 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

FORMATO No. 12 OFRECIMIENTO TECNICO

FORMATO No. 13 DESEMPATE  APOYO A LA INDUSTRIA
NACIONAL

FORMATO No. 14 AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. SED-SA-SI-DSA-020-2026

FORMATO No. 15A-15B VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO
BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEIJEZ,
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA

ANEXO No. 1 ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
(MATRIZ DE RIESGOS)

ANEXO No. 2 ANEXO TECNICO

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DE
ANEXO No. 3 DOCUMENTAL - FUID
ANEXO No. 4 G.INF.O7 GUIA PARA LA GESTION DE

DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES ELECTRONICOS

ANEXO No. 5 GUIA ORGAIZACION DE HISTORIAS LABORALES

MANUAL DE LA POLITICA GENERAL DE GESTION
ANEXO No. 6 DE
SEGURIDAD DE LA INFORMACION

ANEXO No. 7 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

PROYECTO_MINUTA_CONTRATO_SED-SA-SI-
ANEXO No. 8 DSA-020-2026

Revisd y Aprobd: Beatriz Emilia Munoz Calderén- Directora de Contratacién

Revisé y Aprobd: Sandra Liliana Rojas Pdez - Jefe de la Oficina de Apoyo Precontractual

Revisd: Sandra Jaber Martinez - Abogada Contratista Oficina de Apoyo Precontractual R

Proyectd: Maritza Milena Garcia Aldana - Abogada Contratista Oficina de Apoyo Precontractual | H
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