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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, Mayo de 2026

Sefior(a)
EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9131564 de 2026
Coordinador Académico
Centro Agropecuario de Buga
Guadalajara de Buga
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mayo de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9131564 de 2026

LUIS FERNANDO COLLANTES TRUIJILLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 14.892.043, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el area de articulacion con la educacién media técnica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion es la suma de
CUARENTA Y CINCO MILLONES CIENTO SESENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS MCTE.
(545.164.167). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un primer pago
correspondiente a mes de febrero de 2026 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y
CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS MCTE. ($3.474.167), Ocho pagos correspondientes a los
meses de marzo a octubre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL
QUINIENTOS PESOSMCTE ($4.737.500) y Un ultimo pago correspondiente a mes de noviembre de 2026
por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL PESOS MCTE ($3.790.000).

Plazo: 24 de noviembre de 2026.
Objeto: Contratar los servicios profesionales de Instructor para desarrollar procesos de Formacion
Profesional Integral en el marco de la Estrategia de Articulacién con la Educacion Media, conforme a lo

establecido en la Resolucion SENA 0317 de 2021 y demas lineamientos institucionales, orientados a la
ejecucion de programas de formacidn titulada en instituciones educativas oficiales y colegios,
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garantizando la pertinencia curricular, la calidad pedagdgica y la integracidn con los planes de estudio de

4
SENA

N

la educacidon media, mediante metodologias flexibles y el uso de plataformas institucionales.

Ejecucidon mensual de actividades

normativos vy de calidad

establecidos por el SENA vy la

Estrategia de Articulacién con la

Media.

plataformas institucionales.

IE: Del Dagua
Sede: Central
Ciudad: Dagua
Programa:
Administrativa
Grupo: 3168501
Cantidad de aprendices en
formacion: 27

Grado: 11

Fase: Ejecucién

Asistencia

IE: Alfonso Lépez Pumarejo
Sede: Central

Ciudad: Tulud

Programa: Comercializacion
de Productos Masivos

Grupo: 3438902

Cantidad de aprendices en
formacion: 26

Grado: 10

Fase: Analisis

IE: De Sevilla

Sede: Central

Ciudad: Sevilla

Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168656

Cantidad de aprendices en
formacién: 9

Grado: 11

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar procesos de | Se realizaron sesiones de | Anexo 1 Informe de
formacién profesional integral | formacidn profesional integral | evidencias.
en__instituciones educativas | y de acompafiamiento de los
vinculadas, aplicando | siguientes  programas de
lineamientos pedagodgicos, | formacién, haciendo uso de las
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Fase: Ejecucion

IE: Miguel Antonio Caro

Sede: Central

Ciudad: San Pedro

Programa: |Integracién de
Operaciones Logisticas

Grupo: 3440566

Cantidad de aprendices en
formacidn: 28

Grado: 10

Fase: Analisis

Acompafiamiento técnico
pedagoégico al Desarrollo
Curricular del programa de
formacion

IE: Del Dagua

Sede: Central

Ciudad: Dagua
Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168501
Fecha: abril 20 de 2026

IE: Alfonso Lopez Pumarejo
Sede: Central

Ciudad: Tulua

Programa: Comercializacion
de Productos Masivos
Grupo: 3438902

Fecha: mayo 05 de 2026

IE: Sevilla

Sede: Central

Ciudad: Sevilla
Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168656

Fecha: mayo 06 de 2026

IE: Miguel Antonio Caro
Sede: Central
Ciudad: Presidente
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Programa: Integracion de
Operaciones Logisticas
Grupo: 3440566

Fecha: mayo 07 de 2026

Actas de inicio de la formacidn
del programa de formacién
técnico en Asistencia
Administrativa

IE: IE de Dagua
Sede: Central
Ciudad: Dagua
Grupo: 3168501
Acta: 124

IE: IE de Sevilla
Sede: Central
Ciudad: Sevilla
Grupo: 3168656
Acta: 125

Actas de inicio de la formacion
del programa de formacién
técnico en Comercializacion
de Productos Masivos

IE: IE de Alfonso Lopez
Pumarejo

Sede: Central

Ciudad: Tulua

Grupo: 3438902

Acta: 457

Actas de inicio de la formacidn
del programa de formacién
técnico en Integracidén de
Operaciones Logisticas

IE: IE de Miguel A. Caro
Sede: Central

Ciudad: Tulua

Grupo: 3440566

Acta: 743

Disenar vy ejecutar la planeacién

pedagdgica articulando

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
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contenidos con los planes de

estudio de la educacién media,

asegurando coherencia con los

resultados de  aprendizaje

definidos en el programa.

referentes al cumplimiento de
esta obligacion

referentes al cumplimiento
de esta obligacién

Implementar estrategias

pedagdgicas que favorezcan la

integracion __curricular vy el

aprendizaje significativo,

Para la evidencia de este mes
se desarrollaron las siguientes
estrategias pedagogicas.

Anexo 1 Informe de
evidencias.

considerando las | Actividad desarrollada: Tres
particularidades del contexto | verdades y una mentira
escolar. Grupo: 3168501
Fecha: mayo 04 de 2026
Evaluar los resultados de | Para el presente mes se | Anexo 1 Informe de
aprendizaje _en el aplicativo | registra la evaluacién de los | evidencias.
SOFIA Plus dentro de los plazos | RAP de aprendizaje de los

reglamentarios, garantizando la

trazabilidad del proceso.

grupos asignados.

Competencia: Promover la
interaccion idénea consigo
mismo.

RAP: Identificar las
oportunidades que el Sena
ofrece en el marco de la
formacidn profesional

IE: Alfonso L. Pumarejo

Sede: Central

Ciudad: Tulua

Programa: Comercializacién de
Productos Masivos

Acta: 618

Grupo: 3438902

Fase: Induccién

Competencia: Resultado de
Aprendizaje de la Induccién
RAP: Identificar la dindmica
organizacional del Sena y el rol
de la formacion profesional
integral

IE: Miguel Antonio Caro
Sede: Central
Ciudad: Presidente
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Programa: Integracion de
Operaciones Logisticas

Acta: 620

Grupo: 3440566

Fase: Induccion

Realizar seguimiento
pedagdgico y técnico a los
aprendices durante la etapa

lectiva y productiva, conforme a
los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la
Etapa Productiva en los grupos
de grados 11 asignados.

Programa: Asistencias
Administrativa

Grupo: 3168501

I.E: del Dagua

Cantidad de Aprendices: 27
Bitacora: 7

Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168656

I.LE: de Sevilla

Cantidad de Aprendices: 09
Bitacora: 7

Anexo 1 Informe de
evidencias.

Garantizar la_actualizacion del
estado “Por certificar” para los
aprendices que cumplan los
requisitos, dentro de los
tiempos establecidos.

Para la vigencia de este mes se
realiza las siguientes
actividades:

Actividad: Certificados de
registros APE

I.E. del Dagua

Grupo: 3158501

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 27

I.LE. de Sevilla

Grupo: 3168656

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 09

Anexo 1 Informe de
evidencias.

Participar en jornadas de

planeacidn, comités de

evaluacion Vi actividades

institucionales relacionadas con

la formacion, aportando

insumos técnicos y pedagdgicos.

Se participé de manera activa
en las siguientes jornadas:

Actividad: Planeacion
pedagdgica programa
Comercializacion de Productos

Anexo 1 Informe de
evidencias.
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Masivos — Guias de
aprendizaje

Fecha: 09, 16, 23 y 30 de abril y
07, 14 de mayo

8 Elaborar y dar seguimiento a los | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe
planes de mejoramiento | se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
asignados a aprendices, con | referentes al cumplimiento de | referentes al cumplimiento
base en los resultados de | esta obligacion de esta obligacién
evaluacidn, en concordancia con
el Reglamento del Aprendiz.

9 Mantenerse actualizado frente a | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe
los lineamientos del Centro en | se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
materia de Seguridad y Salud en | referentes al cumplimiento de | referentes al cumplimiento
el Trabajo (SST), protocolos de | esta obligacion de esta obligacién
emergencia __y  pdliza de
aprendices.

10 | Contribuir en la identificacién y | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe
documentacion _ técnica de | se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
necesidades de materiales de | referentes al cumplimiento de | referentes al cumplimiento
formacién vy elementos de | esta obligacidon de esta obligacién
proteccion _ personal _ (EPP)
requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

11 | Participar _en acciones de | Actividad permanente ya que | Anexo 1 Informe de

difusién de la oferta académica

y estudios de equivalencia para

la_activacién de cadenas de

formacion, cuando sea

requerido.

es inherente a los procesos de

promocién y  divulgacién
institucionales, ferias,
divulgacién oferta regular,

redes sociales institucionales y
de centro.

Actividad: Se comparte
promocién del Centro.

Actividad: Il oferta presencial y
a distancia 2026

Medio de comunicacion:
WhatsApp

Fecha: abril 15 de 2026

Actividad: No compres fauna
silvestre

Medio de comunicacion:
WhatsApp

Fecha: mayo 05 de 2026

evidencias.
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12 | Participar _en jornadas de | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe
documentacién para procesos | se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
de Registro Calificado y/o | referentes al cumplimiento de | referentes al cumplimiento
Autoevaluacidon __institucional, | esta obligacidon de esta obligacién
cuando su aporte técnico le sea
solicitado.

13 | Presentar informe mensual que | Se realiza la gestion en la | Informe cargado a SECOP
evidencie el cumplimiento de las | plataforma Estatal SECOP Il de | Il. Anexo 1 Informe de
obligaciones contractuales y | acuerdo con los lineamientos | evidencias.
resultados alcanzados. de la supervisién.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

36726 DAGUA 06/04/2026 06/04/2026

36726 SEVILLA 08/04/2026 08/04/2026

36726 DAGUA 13/04/2026 13/04/2026

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1081637212 y el operador SIMPLE referente al mes
abril de 2026.
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Cordialmente,

Tis

LUISFERNANDO COLLANTES TRUIJILLO:
Contratista
C.C. No. 14.892.043

| =Troe ik

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9131564 de 2026
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Control de Cambios
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VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENCIA

Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud

1 Marzo 2026 de su migracidn del proceso de Gestidn del Talento Humano al
proceso de Gestidn Contractual, conforme a la actualizacidn
documental correspondiente.
Se realiz6 ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual

2 Abril 2026 se sustituyd la expresion “No se requirio la actividad” por “Para

el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacién.
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GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO

ANEXO 1 - EVIDENCIAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Publica Clasificada |Z| Publica Reservada

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: LUIS FERNANDO COLLANTES TRUIJILLO
Numero de contrato: N2 CO1.PCCNTR.9131564de 2026

Periodo: Mayo de 2026
Supervisor de contrato: Edison Steve Rodriguez Forero

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes Mayo de
2026:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS
Formacion profesional integral
1. Desarrollar procesos de formacion profesional integral en instituciones educativas

vinculadas, aplicando lineamientos pedagdgicos, normativos y de calidad establecidos por
el SENA vy la Estrategia de Articulacion con la Media.

Se realizaron sesiones de formacién profesional integral y de acompafiamiento de los
siguientes programas de formacién, haciendo uso de las plataformas institucionales.

IE: de Dagua

Sede: Central

Ciudad: Dagua

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168501

Cantidad de aprendices en formacion: 27
Grado: 11

12
GOR-F-012 VO3


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

4
SENA

N

Fase: Ejecucion

Fecha 1: 13/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Simulacién de despacho de documentos fisicos y/o
electrénicos en una unidad administrativa.

Descripcion de la sesion: El aprendiz asume el rol de Asistente Administrativo de una unidad
administrativa (por ejemplo: Talento Humano, Compras, Contabilidad o Coordinacién
Académica) de una mipyme o del Centro de Formacion.

Desde esta unidad se deben despachar comunicaciones oficiales a diferentes dependencias
internas y externas, cumpliendo con lo establecido en la Ley 594 de 2000 y el Acuerdo 060

de 2001, citados en la guia

Soporte fotografico y listado de asistencia

13};,5
14:18 |...

Cra. 13461 a 6-81, Dagua,Valle del Cauca

Fecha 2: 20/04/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: “Buenas practicas para la conservacion vy
preservacién documental”
Descripcion de la sesidon: El aprendiz aplica las normas basicas de conservacion vy
preservaciéon de documentos fisicos y digitales, garantizando la disponibilidad, integridad y
seguridad de la informacidon conforme a la normativa y politicas institucionales.
Cada grupo recibe un caso practico, por ejemplo:

e Archivo fisico desorganizado.

e Carpeta digital sin estructura ni copias de seguridad.

e Documento deteriorado o mal almacenado.

13
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Soporte fotografico yllstado de aS|stenC|a

20 de abe 2026 N {
14208 Lup IB 54 20 de abr 2026
-

Cra. 13 # 4A-6, Dagua, Valle del Cauca Lun

Fecha 3:27/04/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicacion de técnicas de conservacion vy
preservacién documental
Descripcidn de la sesidn: El aprendiz aplica técnicas bdsicas de conservacion y preservacion
de documentos fisicos y digitales, conforme a normas técnicas y politicas institucionales.

e Técnicas basicas de conservacion de documentos fisicos.

e QOrganizacion y almacenamiento de archivos.

e Preservacion de documentos digitales (copias de seguridad, organizacién de

carpetas, control de acceso).

Soporte fotografico y listado de asistencia

-
12 43 fuf abr 2026
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Fecha 4: 04/05/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicacion de técnicas de conservacion y
preservacion documental
Descripcidon de la sesidn: Se continua con la aplicacion de técnicas de conservacién y
preservacion documental.

e Conservacion de documentos fisicos.

e Organizacién y almacenamiento de archivos.

e Preservacion de documentos digitales (copias de seguridad, organizacién de

carpetas, control de acceso).

Soporte fotografico y listado de asistencia

:ll‘ 1

I4 03 04 de may 2026
: Lun

Cra. 13 #61 a 6-81, Dagua, Valle del Cauca

Fecha 5: 11/05/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Se continua con la aplicacién de técnicas de
conservacién y preservacion documental.
Descripcion de la sesion: Aplicacion de técnicas de conservacion y preservacion
documental.

e Conservacion de documentos fisicos.

e QOrganizacion y almacenamiento de archivos.

e Preservacion de documentos digitales (copias de seguridad, organizacién de

carpetas, control de acceso).

16
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Soporte fotografico y listado de asistencia
~

1
el
s

1052 T

Cra. 13 #61 a 6-81, Dagua, Valie def'Cauca | Lun

Foto: RIHTRRXWKPPAHX >ra. 13 #61 a 6-81, Dagua, Valle del Ca
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IE: Alfonso Lépez Pumarejo

Sede: Central

Ciudad: Tulud

Programa: Comercializacion de Productos Masivos
Grupo: 3438902

Cantidad de aprendices en formacion: 26

Grado: 10

Fase: Analisis

Fecha 1: 14/04/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada:
Descripcion de la sesion:

Nota aclaratoria: Se presenta un incidente interno en la IE (fallece docente de la IE) motivo
por el cual cancelan la formacion para este dia. Se hace oficial la comunicacién por medio
de correo institucional Sena.

18
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s e . . .
Soporte fotografico y listado de asistencia
seha o
w tutlook ), Buscar @ G O & 8
| o = Archivo Inicio  Vista  Ayuda
- @ Correa nueve  ~ [T fg~ < & =« i Report Message ~ Adobe Acrobat Sign for M., ~ & Viva Insights - 9
il
0 v Favoritos Elementosenvia.. % O [ = Tl Cancelacién de la formacién (abril 14-26) @ Resumir
v £ Bandej de entrads ~ Ayer N
. I Luis Fernando Collantes Trujillo Q@ S &~ i B &
P Elementos enviados edwardchacon@iealpum arejotulua.edu.c.. L . .
= O ol als I femvasin (& (en T8 © Para edwardchacon@iealpur arejotulua.ecu.cor Iar 14/04/2026 10:03
%’ Borradores Buenas dias, profe Edward Chacon de acu. adelmovente@iealpumarejotulua.edu.ca
cc Edison Stewve Rodriguez Forero;
& L
~ lfcollantes@sena.e... 5 Bxterno  Luis Alberto Cario Betareur ® Diego Fabian Chavarriags Valendia
a NOWVEDAD POR PARO NACION...  Mar 839
&3 Bandejz de entrada Buenos dias, muchas gracias coardinador . @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 11/04/2036 10:03
¥ Borradores o Buenos dias, profe Edward Chacoén de acuerde a informacién suministrada per usted

Mes pasado

Elementos enviados
B Suldery Gonzalez Aguirre 7

Documentos solicitados Mar 24/03
Buenos dias. adjunto documentos solidta..

T Elementos eliminad..

£3 Correo no deseado ] 10 Sitema e

Fecha 2: 21/04/2026

via WhatsApp sobre el evento ocurride al docente de la IEy la cancelacién dela
fermacion para el dia de hoy, la hago de ferma oficial per correo institucicnal Sena.

Muchas gracias, quedc atento

Actividad de Aprendizaje desarrollada: ¢Por qué y para qué comercializar?

Descripcion de la sesidon: De acuerdo con la presentacidon sobre para qué comercializar
realizada por el instructor, forme grupos de 3 aprendices y complemente la informacién
suministrada con ejemplos de empresas dedicadas a la comercializacién de productos en la

ciudad de Tulua.

Socialice sus resultados en formacion.

Soporte fotografico y listado de asistencia

31, Tulud, Vaile del Cauca

Fecha 3: 28/04/2026

21 de abr 2026
Mar
1, Tulug, Valle del Cauca

Actividad de Aprendizaje desarrollada: “La comercializacién en nuestro entorno”

19

GOR-F-012 VO3



4
SENA

N

Descripcidon de la sesion: El instructor presenta un panorama general del sector de la
comercializacion de productos masivos en el contexto local y regional, resaltando su
importancia en la vida cotidiana, las instituciones educativas y las organizaciones.

Se plantean preguntas orientadoras como:

Soporte fotografico y listado de asistencia

28 de abr 2026 ¥ - ,
- Mar wi v 7 28 de abr 2026

Mar.
Cl. 26 #15A-31, Tulug, Valle del Cauca ~. " Cl. 26 #1GA31, Tulus, Valle del Cauca

20
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Fecha 4: mayo 05 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Informe Analitico sobre la Politica de Servicio al
Cliente

Descripciéon de la sesién: El instructor presenta el estudio del informe analitico de una
empresa ficticia:

El presente informe analitico tiene como propdsito evaluar la politica de servicio al cliente
de la empresa Logistica Integral S.A.S. (caso ficticio), mediante la revisién de documentos
institucionales oficiales como el manual de servicio al cliente, el plan estratégico, los
acuerdos de nivel de servicio (SLA) y los protocolos de atencién.

Soporte fotografico y listado de asistencia

21
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05 de may 2026

: 05 de r'r:;qy\z 026
oo : oI Mar

As31, Tulus, Valle del Cauca ©1. 26 ¥15A31, Tulua, Valle del Cauca
: _.:,ZI'TIWPUPU“ 12 Cdign de Foro; KLRYAZCA Ac 4PN

Fecha 5: 12/05/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Exposiciones de los aprendices en formacion.
Descripcidn de la sesion: El aprendiz forma grupos de 3 0 4 personas y realiza la exposicién sobre:
e Protocolo de Servicio al Cliente
e Manual de Servicio al Cliente
e Indicadores de Servicio al cliente
e Trazabilidad Servicio al Cliente
e Benchmarking
e Qutsourcing

Soporte fotografico y listado de asistencia
‘ S —

l4 5] 12 e may 2026 . IS 5 4ar
- Mat : ) | ClL26# 9 Tulua \Ialle de auca
Cl. 26 # 15-69, Tulua, Valle del Cauca AyH

g - Y D2M
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IE: de Sevilla

Sede: Central

Ciudad: Sevilla

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168656

Cantidad de aprendices en formacion: 9
Grado: 11

Fase: Ejecucion

Fecha 1: 15/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conservar y preservar los documentos (soporte
fisico o digital) para el suministro de informacion.

“Aplicacidon de técnicas de conservacién y preservacion documental”

Descripcidon de la sesion: El aprendiz aplica técnicas basicas de conservacion, preservacion,
organizacién y respaldo de documentos fisicos y digitales, cumpliendo con la normativa
archivistica y las politicas institucionales, garantizando la disponibilidad y confiabilidad de
la informacién.
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Nota aclaratoria: Debido a la jornada de paro nacional se realiza la formacion en la jornada
de la mafana.

Soporte fotografico y listado de asistencia

10:25 1= -y

Cl. 48 #5069, Sevillay o} Calca CL 48 #5069 Sevilla, Valle del Cauca

Fecha 2: 22/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada:

Descripcion de la sesion:

Nota aclaratoria: Se envia correo de cancelacién de formacién a la IE

Sefior coordinador Luis Cano, me permito informar que actualmente se presenta un
bloqueo en la ciudad de Tulug, lo cual impide el paso vehicular hacia la ciudad de Sevilla.
Debido a esta situacidn, la movilidad por este corredor vial se encuentra suspendida hasta
nueva orden.

Soporte fotografico y listado de asistencia
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<« c 25 outlook.doud micresoft/mail/sentitern s /id AAQkAD cAMN DY BILWIm ZD QtNDIKZC TiNThal TR 0V QuwZ G M DIkNQAQABRSK PvzOhZN Bt 1 Wk 2B 33D & ¥ @
» o
“7’/“\'6 Outlook Q3 Buscar B o & <

p = Archivo  Inicio  Vista  Ayuda
- [ Correo nuevo  ~ INIERSG] Fg~ v & 7 v ¥ Pasosrapidos v 9 Leido /Noleido <7 v B v By & - -,"
[
1 v Favoritos ementos envia... = oqueo vial en Tulud - Sin paso hacia Sevilla (abril 22- % Resumir

Favori El s W { o Bl | en Tulud - Si hacia Sevilla (abril 22-2026) 2
o~ E3 Bandeja de entrada ~ Hoy N

Luis Fernando Collantes Trujillo QS & - - ~
> Elementos enviados Luis Alberto Cano Betancur L
O q a_ © Para: Luis Alberto Cano Betancur <luchecano? 0@hotmail.com > Mié 22/04/202613:28

=l Blogueo vial en Tulud - Sin paso ha., 1328

7 Borradores Sefior coordinador Luis Cano, me permito ... CC: @ Edison Steve Radriguer Forero;
& ® Diego Fabian Chavarriaga Valencia

~ |fcollantes@sena.e... ~ Ayer
efior coordinader Luis Cano, me permitc informar que actualmente se presenta un

a Sefi dinador Luis C: 1 {

£ Bandeja de entrada s German Antenio Duque Bedoya 4 bloqueo en la ciudad de Tulud, Lo cualimpide el paso vehicular hacia la ciudad de

Correccion nombres y/o apellidos  Mar 857 Sevilla.
7 Borradores Buenos dias, adjunte documento de identi..
Debide a esta situacion, la movilidad por este cenredor vial se encuentra suspendida
B> Elementos enviados 2| Docurmento Ss..
hasta nueva orden.
T Elementos eliminad..
v

£3 Correo no deseado

(7 Notas

Fecha 3:29/04/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicacidn de técnicas de conservacion y
preservacion documental
Descripcidn de la sesidn: El aprendiz aplica técnicas basicas de conservacion y
preservacion de documentos fisicos y digitales, conforme a normas técnicas y politicas
institucionales.
Técnicas basicas de conservacion de documentos fisicos.

Organizacion y almacenamiento de archivos.

Preservacion de documentos digitales (copias de seguridad, organizacién de
carpetas, control de acceso).
Uso responsable de la tecnologia disponible.
Los aprendices, en grupos, reciben:
Documentos fisicos simulados.
Archivos digitales en un computador o carpeta compartida.

Semana pasada

Jue 16/04
Buenos dias, sefior rector envié circular "D...

rectoria@iern ac.edu.co
Circular por dia civico (abril 17-.

Por este metivo la formacion para el dia de hoy se cancela.

Quedo atento, muchas gracias

Soporte fotografico y listado de asistencia

GOR-F-012 VO3
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15:30

G483 # 50-69, Sevilla, VallEdekCatch

Fecha 4: 06/05/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicacion de técnicas de conservacion y
preservacion documental
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Descripcidon de la sesidn: Se continua con la aplicacion de técnicas de conservacién y
preservacion documental.
e Conservacion de documentos fisicos.
e Organizacién y almacenamiento de archivos.
e Preservacion de documentos digitales (copias de seguridad, organizacién de
carpetas, control de acceso).

Soporte fotografico y listado de asistencia

10:18 |5

Cra. 51 # 47-43

Fecha 5: 13/05/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas basicas de conservacion y
preservacion documental mediante el uso de herramientas digitales, asegurando la
organizacién, integridad y disponibilidad de la informacién.

Descripcidon de la sesion: El aprendiz trabajard en computador simulando un archivo
documental digital de una empresa, donde debe organizar, clasificar y aplicar técnicas de
conservaciéon a documentos digitales.

27
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Soporte fotografico y listado de asistencia
i p -

SR

IE: Miguel Antonio Caro

Sede: Todos Santos

Ciudad: San Pedro

Programa: Integracion de Operaciones Logisticas
Grupo: 3440566

Cantidad de aprendices en formacion: 28
Grado: 10

28
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Fase: Analisis
Fecha 1: 10/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Determinar los recursos requeridos en la recepcién de
mercancias

Descripcion de la sesidon: Que los aprendices identifiquen, seleccionen y justifiquen los recursos
humanos, tecnoldgicos, documentales y fisicos necesarios para ejecutar la recepcién de
mercancias bajo politicas organizacionales y normatividad.

Trabajo por equipos de 3 a 4 aprendices. — De acuerdo con el estudio de caso de una empresa
comercial describir:

Uso obligatorio de EPP vy sefializacién del area. - Registro en formatos de listas de chequeo,
control de temperatura/humedad si aplica, y reporte de no conformidades. - Sustentar cada
decision en la normativa vigente y politica organizacional.

Soporte fotografico y listado de asistencia

07- 54

San Pedro, PreS|de te,1Sa Pe 0, VaIIe
del Caucay, %

Fecha 2: 17/04/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada:
Descripcion de la sesion:

Nota aclaratoria: Este se dia fue considerado civico a nivel nacional, por tal motivo se cancela
la formacidn para este dia (abril-17-2026)
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Soporte fotografico y listado de asistencia

SERMO

N

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Piblica Piiblica clasificada . piblica Reservada I:'
3-2026-000083
CIRCULAR 150042026 B:33:15 p.m.

1-2020

Bogots OLC.

PARA- TODOS LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL SENA

Asunto: Dia Civico de 1a Paz con la Naturslez - 17 de abril del 2026
Comdial salwdo,

En wirtud de lo dispuesio en el Decreto 500 de 2024, mediante el cual el Gobierno Nacions dedzrg
coma “[éa Civico de la Paz con la Materaleza® ef tercer viernes del mes de abril de cada afio, y en
cumplimiento de lo estzhledds en su articulo 2°, segin el cual las entidades pablics de | Rama
Ejecutiva del onden nacional deberan adoptar las medidas necesarias para suspender las actividades
laborales y de atencion =l pdblico, ssi como en ejerddo de las funciones de coordinacon de |2
actividad administrativa de |z entidad asignadas 2 Iz Secretaria General conforme 21 numeral 17 del
articubo 9 del Decreto 249 de 2004, s informa lo siguiente:

El otzdo Decreto estzhlece:

“ARTICLLO 2% Alconce, Los entidades pdblicas dw fn Ramo Ejecutive del orden nocional, tanto del
nival centrol come descentrolizodo, impartiran y cdoptoren las instrucciones pertinentes Gue
parmiton o sus sarvidores plblicos suspender las diferentes actividodes labormlas y de otendan al
piibiico, de manans que &f tercer viames dal mas de abril da coda afio seg considerads como wa die
ner hdbil, pare efectas labarales.”

En cumnplimiente de lo anterior, el viemes 17 de abril de 2026 sers considerado dia no hahbil
laboralmente en & SENA, por lo cual:

* Mo se desarmollaran actividades lsborales.
* Mo se brindara atencion al plblico.
+ Mo se programarsn i s& ejecutaran adtividades de formacion.

Secoretaria Genera |l = Direccion General
alls Bogota LG, - PEX 57 60 5
-
EOoveoemn ¥
BEEHACemunicE =

&

Fecha 3: 24/04/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada:
Descripcion de la sesion:

Nota aclaratoria: La formacion para el dia de hoy se cancela por simulacro de icfes en las dos
jornadas de estudio (mafana y tarde), comunicacion recibida por medio de correo.
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Soporte fotografico y listado de asistencia

Alvaro Doney Tascon Ospina<alvaro.tascon®@iemac.edu.co= @ - s

Para: & Luis Fernando Collantes Trujillo lue 23/0472026 18:20

Este remitente alvarotascon@iemac.edu.co es de fuera de su
organizacion,

o Retencion; Exchange Cnline {10 afios; Expira: Dom 207042036 18:29

Bloguear remitente

Mo suele recihir correo electrénico de alvarotascon@iemacedu.co. Por qué es
esto importante

Buenas tardes profesor Luis Fernando Collantes. Es para informarle
que el grado 10-1 de la I.LE. Miguel Antonio Caro tiene simulacro
ICFES tanto en la mafiana como en la tarde y por tanto no podran
asistir a su clase con el SENA. Le agradezco su atencion de
antemano profesor Alvaro Tascén,

<, Responder ~ Reerviar

Fecha 4: 08/05/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Atender requerimientos de los clientes

Descripcidn de la sesion:
¢Qué significa?

e Recibir, analizar y responder solicitudes de clientes

e Aplicar protocolos de servicio definidos por la empresa

e Cumplir normas (calidad, tiempos de respuesta, canales de atencidn)
e Garantizar satisfaccion del cliente
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Soporte fotografico y listado de asistencia
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Acompainamiento técnico pedagdgico al Desarrollo Curricular del programa de formacion

IE: del Dagua

Sede: Central

Ciudad: Dagua

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168501

Fecha: abril 20 de 2026

Soporte fotografico y pantallazo de Acta

34
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ACTA No. 670
NOMBDRE DEL COMITE O DT LA RIUNION.
2512 de reuniones e y pedagiex instibacitn educativa, progr
Técnico Ficha 3168501
CIUDAD Y FECHA- Dagua, abrl 2006 3035 | HORA INKGO: | HORA RN
1230pm  |130pm
LUGAR V/O ENLACE: 1€ DEL DAGUR DARECCION / REGIONAL /
CaNTRO:
CENTRO AGROPECUARIO DE
BUGA
AGINDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacin del Quiram.
3 PR ) ol estado de formacién y estrateg =
con los. o del de formacon.

OBIETIVO(S) DE LA

Peslizar ba dday - " g

de formaciin TECHCO en ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, cormespondiente 3l mes de abrd de
Acuendo con lo establecido en & Mamual de Articulacion.

DESARROLLO DE LA

1. Venficacion Del Quonam,
& 12 verficackin del quinum para p oy
thenico pedagdgico; en b cual s verifico s totalidad de los asitentes.

< =

Técnica: Mugo Ech
Lais
2 Wreladdn o sopans ST RS say X
o e el e e
ACTIVIDADES:
. Eiento svances al de de I guia de aprendizae fne de Cecucion
5 ko P J dasacaiun

Lo
o  Ravisidn de

pendientes de la puia de aprendizaje fase de Eiecucion.

. = de o i anterior.
o wiorme del . » 1ot Bvances de las dades de Pricrica
e
GOR-T-084 VO2
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1, p C,J' . . ena ) 3086665V E
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~ [Qdopedap) weceeae | | e @éﬁw-&“ ScRES Contlaf |
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De atwerdo con la Ley 1581 de 2012, de Datos o Sery e SENA, 3o > b dady de los datos
personales gue se o ete Lylesdad el - delo
N
GOR-F-085 V02

Nota aclaratoria: el proximo acompafnamiento técnico pedagdgico se llevara a cabo el dia 25

de mayo.

IE: Alfonso Lépez Pumarejo

Sede: Central

Ciudad: Tulua

Programa: Comercializacién de Productos Masivos
Grupo: 3438902

Fecha: mayo 05 de 2026

Soporte fotografico y pantallazo de Acta

GOR-F-012 VO3
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Cl. 26 #1512, Tulug, Valle del Cauca 5 #1512, Tulud, Valle del Cauca

ACT R No. 387

[ TWSTAAR E DELCOMIT E O OF La REUNISN:

Acts de rewniones Scnies y pedapdn s mems un ks con imtitucion eduntive. prog mme
Técao Come rciienciinge Productoe Moshe, Ficns 2422900

CIUDAD ¥ FECHA: T, mmyo0Ide 2036 | HORA MCKD: | HORA FIlk
1de.m. Lde.m
WGAR VO ENWCE: W AUOIGO 10PIE OIR BOCION / £6G IoNa L
FUMSFEIO CENTRO:
CUNTIO AG ROPICUS IO O
254

AGENDA O PUNTCS PaRS Dil!lml!
1 Verfacidade | Oedrum.
2. Pelcidnoeisen vimie mo me e | nleitndo ge Hramcikiny estrtep bie dessrnibr

oonhuEmimFutl ime delprogrema de Br
OWErINO(S) OF Ls RE N:

Feolzar b planesciony tEcnico p 8 b fiche 2332902 progmme
de Bemacea TEceco noommuuucndnm PRODUCTOS MAS INGE. corres pord & nte 1
mes de obridde scee Mo con boesmbecdoeas| Menu | o 4 rticulcion
O A REOUD OF Li REUNION
1 Werifizcion Del Cuomm
T2 reated b veifiacidn delqudrem pam pode t rea lknr i pleeenciiay acomp femie mo
=cnico prdegog o; 20 b cem | se verifioo B totslided ge ks e te mes.

Coordimdons: Adeimo Yemz
mtructor: We Fermmdo Col mes

2. 8 mbcHn cotmes pondie e 8l sep simie Mo me tu de & ¥ Ae
= dessreolisroon ks spme dices pm el complimie nto s2 | progm me ge br-‘bn_

ACTIVIOADES:

s:gdmtmlnu: sigesariolio de b Ruls de lnmh' is: de MIik
. i estratep e pedegcp o pre
penSie mes de b guin Oc apre s in e wie Oe Andiee,
. I!ulonu novegades przse madas o2 ks lplmus
T phmie Mo de ke compe m £8 e unsa o meior,

GO®MEs W2
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Nota aclaratoria: el préximo acompafamiento técnico pedagdgico se llevara a cabo el dia 09

de junio.

IE: Sevilla

Sede: Central

Ciudad: Sevilla

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168656

Fecha: mayo 06 de 2026

Soporte fotografico y pantallazo de Acta

SENA
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WCTA to. 822

TOMARE DRLCOMMTE O OF L REUNIGN:

Acte de reuniones tEcrios y pedegdp s con s titeid im, prog
Tcaico AsEtencl Asominbtative. Fiche 21626 %

CIUDAD ¥ FECHE: Sevill, moyo 06 de HOR® INKID: | HOR® FIN:
2008 1100a.m. 1220m.
LGAR VO ENWACE: 1 ge Seviln OIRECCION / REGIONAL)

CENTRO:
CENTRO 4GROPECUS FIO DE
L
" AGENDA O PUNTCG FARA DESARROLAR:
L Verifiacidn gel Quirum,
2 ¥ imi de Brmaci ,muqlu
COM K6 BpNE e ces e emodel o

ORIETIVO(3) DE LA REUNION:
Fepiaar s ;hmbn scompn femie mo tecako pedopdg oo & b fche 28536 % progmme
de Hrmecion TEcnco en ASGTENCIA ADMl"m‘lWh correspond eate nl mes fe MR o
sciemo con bestmbecdoenel
D5 4 R ROUD OF L R EUMON

L verffoacon Celuomm

e reslied i ve rifaciiade Iqudrum pare poder enlEar b g reeciiny scomen famie o

cnico peoegdn ko en b cusise verifico B totelided de ko asEtntes.

Do me TB‘!IWZ Wwe C=no
Imstructorm: Lk ferme ndo Com mes

2. 1 rewcidncormes pond ate Bisep uimie Mo me reun | 81 estego de BrmecdN yutntlh
®deserrolinrcon ke s prendices o el complimie ntode | prog mme de Hrmecion.

ACTWIDADES:

. svanzial de W pui de ppredEn  Bie de Epcwiony shp
p-nh

. i pore e Mo fe o5 et
pdhm de ﬁuhl: lmmnh ®ie o2 !kmﬁnytnp préctian.

* PReveidnde novededes prese mades oe ks opre s,

* Verifincion e o de kot compe pctmdoc en

* Imeme m:qmmbmu s ovances de s activdade: de (o Pectia,

GO PCEs WO
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Nota aclaratoria: el proximo acompafniamiento técnico pedagdgico se llevara a cabo el dia 10
de junio.

IE: Miguel Antonio Caro

Sede: Presidente

Ciudad: San Pedro

Programa: Integracidn de Operaciones Logisticas
Grupo: 3440566

Fecha: mayo 07 de 2026

Soporte fotografico y pantallazo de Acta

GOR-F-012 VO3
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San Pedro, Presidente, San Pedro, Valle
del Cauca

°
w
ACTA No. 742
Mmcoutiouuw
Acta de vhenicas y pedagéy con prog;
Tecwo on de Ticha 3840566
CIUDAD ¥ FECHA: a0 de HORA INNCIO: | HORA e
po26 EATEN 1030 am.
LUGAR ¥/0 ENLACE: EMIGUEL ANTONO | DIRECCION / REGIONAL /
can0 CINTRO:
CENTRO AGROPECUARO DE
SUGA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROULAR
1 Verficacdn del Cudnm.

2 helacion del segu s 3l estado de ooy D

whmﬂ;gadmﬂmahﬁn.
OMTIVO(S) DE LA

mhMmemlhmmm
de formacdn TECuCo en DE CPER
m«man-tmbm«dmam
DESARROLLO DE LA
1. Verificacon Del Cudram.
Se 13 verficacid o oder reaiizar la
técico S en la aal se venfico la de los

Instructor Las Fermando Colantes

2. L relacién derte ol sags menueal o estado de formacdn y estrateging
con o apy para o cumgl del progr de ki &

. ¥ ‘-hu'ndn ndizage fase de Andlsa.

m«-pammhm
. M das de o3 ap
. et de los 2005 en reunin anteror
. M“wnbmhmmahim

GOR-r-08s voQ
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Nota aclaratoria: el proximo acompanamiento técnico pedagdgico se llevara a cabo el dia 12
de junio.

Actas de inicio de la formacidn del programa de formacion
técnico en Asistencia Administrativa

IE: de Dagua
Sede: Central
Ciudad: Dagua
Grupo: 3168501
Acta: 124

42
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— €= oz grado: once [11]:
“ommw 0 ol ez Se SUNIO ce 2026 pars s Fae e Sjecucon.
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Lmunmﬁh-m,mdn ig) por = pare 18
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) ion Se oz i am = pars Bz progremas ge €eousén oe i macién por o MR yN . 2
"""‘--r"-‘-(wlv—'(u} e e e e s e
LS o0 3y por iy = ey -
quwu-m-,mwm n cao de que un o poede pr . aciin, dedesd mformar sl
s del resp oe i 30 del programa de on ce 2 o Ge Progr 2 §dzon Srve Rocrigaes Forers, cel SENA CAR
Eovanve BUGA ¥ cormed electranco
t.w.emn-w-nmnwm" o i “um’nmcwn-
y O¢ drees ¢ en . e seis pereel Mm‘m
wm'm aﬁ-mwmummm-mm
7. nmn = ke con e = sarodrgessiiora edu iy
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R S Valie cei Cauce, y i IE INSTITUTO ETHOCULTURAL
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DESARROLLO DE LA REUNION 02 Formacin TEONIKO
GOR-F-082 Vo2 GOR-F-082V02
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ASISTENGA
ADMDASTRATIVA,
y Ouias de Aprendizsie.
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IE: Alfonso Lépez Pumarejo
Sede: Central
Ciudad: Tulua

Grupo: 34
Acta: 457
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IE: Miguel

Antonio Caro

Sede: Presidente
Ciudad: San Pedro
Grupo: 3440566

Acta: 743
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SENA
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2. Disenar y ejecutar la planeacidon pedagodgica articulando contenidos con los planes de
estudio de la educacién media, asegurando coherencia con los resultados de aprendizaje
definidos en el programa.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligacion.

3. Implementar estrategias pedagdgicas que favorezcan la integracion curricular vy el
aprendizaje significativo, considerando las particularidades del contexto escolar.

Descripcion de la actividad desarrollada: Tres verdades y una mentira, los aprendices
realizan la actividad que consiste en decir 3 verdades y una mentira, los demds aprendices
deben adivinar cual es la mentira.

Fecha: mayo 04 de 2026
Evidencia: Registro fotografico.

|4 2] 04 d?may 2026

Cra. 13 #61 a 6-81, Dagua, Valle del Cauca

4. Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.

Para el presente mes se registra la evaluacion de los RAP de aprendizaje de los grupos
asignados.

Competencia: Promover la interaccidn idénea consigo mismo.
RAP: Identificar las oportunidades que el Sena ofrece en el marco de la formacién profesional

48
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SENA

Competencia: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

RAP: Identificar la dindmica organizacional del Sena y el rol de la formacién profesional integral
IE: Miguel Antonio Caro

Sede: Presidente

Ciudad: San Pedro

Programa: Integracion de Operaciones Logisticas

Acta: 620

Grupo: 3440566

Fase: Induccion

Reporte de Juicios de Evaluacién

Fecha del Repori T
Ficha de Caracterizacién: 3440565

Cagigo: 17136

Version: 1

Denominacién: INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS
Estado do Ia Ficha de Caracterizacién:  EN EJECUCION

Fecha Inicio

Fecha Fin 1111212027
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5. Realizar seguimiento pedagdgico y técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y
productiva, conforme a los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la Etapa Productiva en los grupos de grados 11 asignados.

Grupo: 3168501
Cantidad de Aprendices: 27- Bitacora: 7
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REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30/04/2026

PROGRAMA: Asistencia Administrativa

GRUPO: 3168501

INSTRUCTOR: LUIS FERNANDO COLLANTES TRUIJILLO

FASE DEL PROYECTO PLANEACION:  EJECUCION: X  EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO IE de DAGUA

EDUCATIVO

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA PRODUCTIVA 01/08/2025 30/11/2026

NOMBRES Y APELLIDOS ACTIVIDAD AVANCE DE

DEL APRENDIZ

(Descripcion de la actividad concertada
en el F-023)

CUMPLIMIENTO

JOSMAILYN YICEL GIMENEZ

ANGHELO JULIAN RUIZ
CARRILLO

DANI ALEXANDER RODRIGUEZ
KATALINA POTES ECHEVERRY

VLADIMIR MENDOZA
GUERRERO

Plan organizacional: Descripcién de la
Empresa, Tipo de Empresa, Necesidades
gue se pretenden satisfacer,
Competencia, Planeacion legal y
financiera.

Cumple con las
actividades planteadas de
acuerdo con el formato 023

JOSE DANIEL MONDRAGON
JUAN MANUEL RODRIGUEZ
JAMES JULIAN ANTURI ORTIZ
JEFFREY STEVEN VALDES
JUAN FERNANDO CORRALES

Plan organizacional: Descripcién de la
Empresa, Tipo de Empresa, Necesidades
que se pretenden satisfacer,
Competencia, Planeacion legal y
financiera.

cumple con las
actividades planteadas de
acuerdo con el formato 023

SAMAEL ANDRES VARGAS
SALAS

MIGUEL ANGEL FUENTES
SARA VALENTINA TEJERO
ALIX ANDREA GONZALEZ
JUAN JOSE SALAS CABRERA

Plan organizacional: Descripcién de la
Empresa, Tipo de Empresa, Necesidades
que se pretenden satisfacer,
Competencia, Planeacion legal y
financiera.

cumple con las
actividades planteadas de
acuerdo con el formato 023

DILAN SANTIAGO PEREZ
STEPHANY TAMAYO GOMEZ
EMMANUEL GARCIA VALLEJO
ANGELA NIKOLLE GIRON

Plan organizacional: Descripcién de la
Empresa, Tipo de Empresa, Necesidades
que se pretenden satisfacer,
Competencia, Planeacion legal y
financiera.

cumple con las
actividades planteadas de
acuerdo con el formato 023

ANGELA URBANO RUIZ
JUAN PABLO BELALCAZAR
JOHAN SEBASTIAN MORENO
MAHIAM DAHIANA REZA
NIKOLLE DAHIANA ESPONDA

Plan organizacional: Descripcién de la
Empresa, Tipo de Empresa, Necesidades
que se pretenden satisfacer,
Competencia, Planeacion legal y
financiera.

cumple con las
actividades planteadas de
acuerdo con el formato 023
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ISABEL CRISTINA ESCOBAR
JOEL ALEJANDRO MUNOZ
JISSEL MANUELA MEDINA

Plan organizacional: Descripcién de la
Empresa, Tipo de Empresa, Necesidades
que se pretenden satisfacer,
Competencia, Planeacion legal y
financiera.

Cumple con las
actividades planteadas de
acuerdo con el formato 023

Grupo: 3168656
Cantidad de Aprendices: 9- Bitacora: 7

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30/04/2026

PROGRAMA: Asistencia Administrativa

GRUPO: 3168656

INSTRUCTOR: LUIS FERNANDO COLLANTES TRUIJILLO

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X  EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO IE de SEVILLA

EDUCATIVO

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA PRODUCTIVA 01/08/2025 30/11/2026

NOMBRES Y APELLIDOS ACTIVIDAD AVANCE DE

DEL APRENDIZ

(Descripcion de la actividad concertada
en el F-023)

CUMPLIMIENTO

STHEFANIA PESCADOR URIBE
JENNIFER NATHALIA LAVERDE
ESTEFANY QUIROZ ZULUAGA

Plan organizacional: Descripcién de la
Empresa, Tipo de Empresa, Necesidades
que se pretenden satisfacer,
Competencia, Planeacién legal y
financiera.

Cumple con las
actividades planteadas de
acuerdo con el formato 023

SARA GOMEZ CARDONA
LAURA SOFIA CUARTAS
CAROLINA JIMENEZ RODAS

Plan organizacional: Descripcién de la
Empresa, Tipo de Empresa, Necesidades
que se pretenden satisfacer,
Competencia, Planeacion legal y
financiera.

cumple con las
actividades planteadas de
acuerdo con el formato 023

JOSE ADRIAN GALEANO
HEILYN DAYANA ROJAS
EMILY DIAZ

Plan organizacional: Descripcién de la
Empresa, Tipo de Empresa, Necesidades
que se pretenden satisfacer,
Competencia, Planeacion legal y
financiera.

cumple con las
actividades planteadas de
acuerdo con el formato 023
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6. Garantizar la actualizacidén del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan

los requisitos, dentro de los tiempos establecidos.

Para la vigencia de este mes se realiza las siguientes actividades:

Actividad: Certificados de registros APE

I.E. del Dagua

Grupo:
Grado:

3168501
11

Cantidad de aprendices: 27

B Compartir < Copiarvinculo  [7) Afadir acceso directo a Mis archivos  J Descargar L@ Sincronizar

F ordenar~ = v Detalles

3 Articulacion con 3 Media Tecnica > Carpetas instructores AEM > LUIS FERNANDO COLLANTES TRUJILLO > Certificados APE > 3168501 & &

k]

Nombre T+

ALK ARDRES PATIRIO GONZALEZ pof
ARMGELA MIKOLLE GIRON WILLEGAS pdf
ANGELA URBAMO RUIZ pdf

ANGHELD JULIAN RUIZ CARRILLO, pdf
“DANI ALEXANDER RODRIGUES ROJAS.pdf
DILAN SANTIAGD PEREZ CAICEDO pdf
ERAMANUEL GARCIA WALLEIO.pdf

ISABEL CRISTINA ESCOBAR CARDOMA, pdf
JAMES JULIAN AMTURI ORTIZ pdf
*JEFFREY STEWEM WALDES MIRANDApf

JISSEL MANUELS MEDINS HERNAMDEZ pef

“JOEL ALEIANDRO MUFIOZ SLDANA, pof
JOHAN SEB&STIAN MORENO DIAZ.pdf
“10SE DAMIEL MONDRAGON S&4,pdf
JOSMAILYN YICEL GIMENEZ ARTEAGA.pdf
JUAN FERNANDO CORRALES PINEDA. pdf
JUAN JOSE SALAS CAERERA.pF

“IUAN MANUEL RODRIGUEZ VIVIEROS.pdf
*IUaN RRBLO BELALCAZAR CHAMORRQ. pdf
KATALINA POTES ECHEVERRY. pof

F&HIAM DAHIANA REZ ESCUDERO. pdf

MIGLIEL AMGEL FUENTES CRUZ. pdf

Medificad... -

Ellunes alas 1.

Ellunes a las 1i.

Ellunes a las 1i.

El'lunes alas 1:..

hace 22 minutos

El'lunes alas 1:..

Ellunes alas 1.

Ellunes alas 1.

Ellunes alas 1.

hace 16 minutos

Ellunes a las 1i.

hace 7 minutos

Ellunes a las 1:..

hace 21 minutas

El'lunes a las 1i.

El'lunes alas 1.,

El'lunes a las 1i.

hace 17 minutos

hace 12 minutas

El'lunes alas 1.,

El'lunes a las 1.

El'lunes alas 1.,

GOR-F-012 VO3

Medificado por

Luis Fernandao Collante

Luis Fernandao Collante

Luis Fernandao Collante

Luis Fernando Collante

Luis Fernando Collante

Luis Fernando Collante

Luis Fernandao Collante

Luis Fernandao Collante

Luis Fernandao Collante

Luis Fernandao Collante

Luis Fernandao Collante

Tamafio de...

164 KB

164 KB

164 KB

164 KB

142 KB

164 KB

164 KB

164 KB

164 KB

141 KB

164 KB

Luis Fernanda Callante 143 KB

Luis Fernando Collants 164 KB

Luis Fernandao Callante 142 KB

Luis Fernando Collante 164 KB

Luis Fernando Collants 164 KB

Luis Fernando Collante 164 KB

Luis Fernando Collante 142 KB

Luis Fernanda Callante 141 KB

Luis Fernanda Callante 164 KB

Luis Fernando Collante 164 KB

Luis Fernanda Callante 164 KB

Compartir Actividad

24 Compartida

88 Compartida

88 Compartida

2 Compartida

2 Compartida

2 Compartida

24 Compartida

24 Compartida

24 Compartida

88 Compartida

88 Compartida

& Compartida

28 Compartida

& Compartida

2 Compartida

28 Compartida

2 Compartida

2 Compartida

& Compartida

& Compartida

25 Compartida

& Compartida
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Actividad: Certificados de registros APE

MIKOLLE DAHIANS ESPOMDE MONDRAGOMN, pdf

SAMAEL AMDRES WARGAS SALAS. pdf

SARAMALENTIMNA TREIOS RAMO S, pdf

STEPHANY TAMAD GOMEZpdf

WLADIMIF MENDOZA GUERRERD pdf

I.E. de Sevilla

Grupo: 3168656

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 09

SENA

Ellunes a las i,

El'lunes a las i,

Ellunes a las i,

Ellunes a las i,

El'lunes a las i,

> Carpetasinstructores AEM > LUIS FERNANDO COLLANTES TRUILLD > Certificados APE > 3168656 25 &

i

'-}.a

}.’

Y E

bl

Nombre T~

“CAROLINA IMENEZ RODAS pof

“EMILY DIAZ pdf

ESTEFANY QUIROZ ZULUAGA.pdf

“HEILYM DAYANA ROIAS pdf

JEMMIFER MATHALIA LAVERDE OSORIO.jpif
“JOSE ADRIAN GALEANO VELApdf
“LAURA SOFIA CUARTAS CARDONA.pef
SARA GOMEZ CARDONA. pof

“STHEFANIA PESCADOR URIEE pdif

GOR-F-012 VO3

Modificad... ~

Hace un minuto

Hace un minuta

Ellunes a las 1.

Hace un rinuto

El lunes a las 1.

Hace un minuto

Hace un rinuto

El lunes a las 1.

Hace un minuta

Modificado por ~

Luis Fernando Collante

Luis Fernando Collante

Luis Fernanclo Collante

Luis Fernandeo Collante

Luis Fernando Caollante

Luis Fernanclo Collante

Luis Fernandeo Collante

Luis Fernando Caollante

Luis Fernando Collante

Luis Fernando Collante 164 KB 28 Compartida
Luis Fernando Collante 164 KB 22 Compartida
Luis Fernando Collante 184 KB 2 Compartida
Luis Fernando Collante 164 KB 28 Compartida
Luis Fernando Collante 164 KB 22 Compartida

Tarafiod... ~

142 KB

142 KB

168 KB

142 KB

164 KB

142 KB

143 KB

168 KB

142 KB

Compart
& Comp.
& Comp.
2 Cormp.
28 Comip.
2 Comp.
2 Cormp.
28 Comip.

& Comp.

& comp.
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7. Participar en jornadas de planeacion, comités de evaluacién y actividades institucionales
relacionadas con la formacion, aportando insumos técnicos y pedagogicos.

Se participd de manera activa en las siguientes jornadas: Planeacién pedagdgica programa
Comercializacién de Productos Masivos — Guias de aprendizaje

Descripcion de la actividad: Trabajo auténomo desde casa, realizacidn de las guias de analisis
y planeacién del programa técnico en Comercializacion de Productos Masivos.

Fecha: abril 9, 16, 23 y 30 — mayo 07 y 14 de 2026.

Evidencias: Registro fotografico y Lista de Asistencia

SO DE GESTIGN DE FORMACISN PROFESIONAL INTBSRAL PROCESD DEGESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTESRAL

FORMATE LA DE APRENDIZAIE FORM ATO GLIA DE APRENDIZAL E

1. IDENTIFIC ACKN DE LAGLAA DE APRENDIZAIE 1. IDENTIRICACION DE LAGUIA DE APREMNDIZAIE

+  Deromireciéndel Prograrm da Formecidn: Comercializacitn de Product os Masivos *  Derermireciindel Prograrme de Formesidr Comercielizacidn dePraductos Maives

*  Cddign del Programa de Formacidn: 631117 =w1 *  Cddigo del Progrma de Formecidn: 631117 -v1

*  MNombee del Proyecto Formetieo; Formacion Integral en Innovacdn v Servicio para la * Mombre gei Proyecto Formative: Formacidn integral en Innovacidn y Serdcio para ia
Comercializacian deProductos Masivos en Instituciones Educativas Articuladas con el CAB. Comerciali@acian d& Froductos Maivos en Institucionss Educativas Articuladas con el CAE

*  Fase del Proyecto: Andlisis *  Fase del Proyecto: Planeacidn

*  Actiidad de Proyecto Formetiwe: Analizar Tendencim del Mercado y Herramienta *  Actividad de Proyecto Formetive: Disefiar & plan stratégico de farmacion que integre
Tecnoldgicas Aplicables a la Comercializacidn de Praductes Masivos. inneacian, serdcio al dientey uso de tic

* Competencis: Hacer Seguimients @ los Clientes con Bme en los Acuerdos Comerciales y of *  Competencia Inventariar o5 maeriales, equipos v elementos, teniendo en cusnta i@

Flan de Servicio a Clientes, palitica dalaorganizacidn,

+  Resuitados de Aprendimje: +  FResuliados de Aprendizmje:
Identificar laFuliticadeServicin de Caraal Cliente de Acuerdn con los Indicadore deServido Detorminar los requerimientes fizsico, de squipns y herramisnt® necearios para el
 Criteries deBualuacidn. desarrollo de latoma de inwentarios de acuerda con lapolitica de la empresa
Interpratar & Comportamienta de los Indicadorss de Gestign Frente a la Informacian Registrar I entrads y salids en la perindicidad y precisidn de los pedidos, segin s
Resultants de los Procssas de Monitorsa del Serdcia narma® da registra da invantarios de materiales, aquipos v elemantos atablecidos porla
Controlar &l Comportemiento de la Cartera de lm Clientes con Relacidn 8 o Vents de organizacian,
Acusrdn con laPolitica dela Organizacidn, Aplicar I metodologias para la medicidn de sxistencia v «f mansjo de inventarios de
Blaborar Informes de los Resultades de 13 Traabliidad Sobre los Requerimientos acuerdno con & caracteristics v estados de conservacion de los obistos

Nota aclaratoria: los jueves desde casa trabajo auténomo a realizar la planeacién pedagdgica
del programa Comercializacion de Productos Masivos

8. Elaborar vy dar seguimiento a los planes de mejoramiento asighados a aprendices, con
base en los resultados de evaluacién, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion
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9. Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y pdliza de aprendices.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion

10. Contribuir en la identificacidn y documentacién técnica de necesidades de materiales
de formacién y elementos de proteccion personal (EPP) requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion

11. Participar en acciones de difusion de la oferta académica y estudios de equivalencia para
la activacion de cadenas de formacién, cuando sea requerido.

Actividad: Il oferta presencial y a distancia 2026
Medio de comunicaciéon: WhatsApp
Fecha: abril 15 de 2026

& > C % webwhatsapp.com Qx & O

11 Oferta Presencial
ay asDistancia gra
‘ Del 18 al 22 de abril

al

Conoce los cupos entre tecnologias, técnicos,
auxiliares y operarios en betowa.sena.edu.co
Inscripciones Del 18 al 22 de abril.

Nombre de
Gestion De Sistemas Ganaderos Soste
Gestién Contable Y De Informacién Financi

|supervisin En Sistemas De Agua Y Saneamiento <115 110733 =3
.Gettiﬂnl‘lotmpteurlil NIES 110528 |2
Mecanizacidn Para La Agricultura Inteligente 511£5 11202 | 25 | owma
Prevencidn Y Control Ambiental 51 €5 111212 50 | Mt

Nombre del Programa #Cupos | Jomada
|Soldadura De Productos Metdlicos En Platina s | |
Monitoreo Ambiental | >
Conservacion De Recursos Naturales. )
Cultivos Agricolas | s
[cocna_ [ o

21°c

Q Uluvia ligera 2 Q suscar E O e -? €ae OQ9 M % ? &_ a_ Ao B 1:3/:3:/56'2"85
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Actividad: No compres fauna silvestre
Medio de comunicacion: WhatsApp
Fecha: mayo 05 de 2026

< C % webwhatsapp.com o a % Yy @
- HUNH
VESTRE
-1 \
L0

s\ E “‘Ef
Mo swnm A g e s 0

“ verka o wansporte

Nolos tengas
como mascotas

& B Qs LODOC.-.Ce O0O9R++0daas A Dh T e &

12. Participar en jornadas de documentacién para procesos de Registro Calificado y/o
Autoevaluacidn institucional, cuando su aporte técnico le sea solicitado.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.
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13. Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y resultados alcanzados.

Se realiz6 cargue de informacion en la plataforma SECOP del mes de Abril de 2026.
aQa ¥ @

uTC -5
LUIS FERNANDD COL.

<« c 25 secop.govcofCO1Contractshanagement/Tendering/SalesContractEditAfiew? docniguel dentifier=CO1.5LCNTR. 16834607

Eseritorio = Menid =+ pdministracién de contrates ~ V@I contrato

= | Evaluacién de la Entidact Estatal | =

Infarmacién general © Conceler
Coniiciones

VER CONTRATO
Bienes y servicios Ejecucian del Contrato

Documentos del Proveedor Parcentsjs  Recepcidn de articulos

Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado
Documentos del contrato
. PAGO 001 ZBM22026 1200 PM (L1755 horas) 10,00 222026 12:00 PM (705 horas) 10,00 Confirmado er
Informacién presupuestal
. PAGO 002 HD2026 12200 P 0755 hovas) 20,00 FB2026 12:00 PM (1755 roras) 20,00 Confirmado ver
7 ) Ejecucién del Contrato
. PAGO D03 30042026 1200 PM (11765 horms) 27,30 300472026 12:00 PM (705 horas) 27,30 Confirmado er
Modificaciones del Cortrato
Incumplimientos
Flan de Pagos
£Se requieren emisiones de codigos de .
s No
autorizacitn?
1d de pago Himero de factura  Fecha de emisidn Fecha de recepeién Valor total de lafactura  Estado
Paga 001 o0t 260202026 B00:00AM (UTC05.00) 141022026 12:00:00 PM (LTc-45:00) 3474167 COP Pagado Detalle
Bogodd, Una, Quit) Bogotd, Lima, Quito)
Paga 002 002 FN032026 BO000AM (UTC-0500)  1303i2026 BO000 PM ((L70-05:00) 4737S00COP  Pagado Detalle
Bogotd, Lina, Guito] fogatd, Lina, Guto)
Pago 003 003 10 dias dle tiempo transcurrico 29 dias de tiempo transcurrido 473500 COP  Aceptada Detalle
(BI/DS/2A26 B8:00:00 AMLITC-05:00) (1AAPZE 7-00:00 ANUTC05:00)
Bogotd, Lima, Quita) Bogota, Lina, Gesito)
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