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SENMNA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, mayo de 2026

Sefior(a)
EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9087488 de 2026
Coordinador Académico
Centro Agropecuario de Buga
Guadalajara de Buga
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mayo de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9087488 de 2026

Angela Londoio Castro, identificado con la cédula de ciudadania No. 31656799, en mi calidad de
Contratista del SENA, en el drea de articulacion con la educacién media técnica, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y SEIS
MILLONES, SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL, TRECIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE.
(546.743.334), discriminados asi: a) Un primer pago correspondiente a la fraccién del mes de febrero de
2026 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE
PESOS M/CTE ($3.474.167). b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026, por
valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTAY SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. (S
4.737.500) cada uno y c) un tercer pago en el mes de diciembre por valor de SEISCIENTOS TREINTAY UN
MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($ 631.667).

Plazo: 04 de diciembre de 2026
Objeto: Contratar los servicios profesionales de Instructor para desarrollar procesos de Formacion
Profesional Integral en el marco de la Estrategia de Articulacién con la Educacién Media, conforme a lo

establecido en la Resolucién SENA 0317 de 2021 y demas lineamientos institucionales, orientados a la
ejecucion de programas de formacidn titulada en instituciones educativas oficiales y colegios,
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garantizando la pertinencia curricular, la calidad pedagdgica y la integracion con los planes de estudio de

SENMNA

N

la educacidon media, mediante metodologias flexibles y el uso de plataformas institucionales.

Ejecucion mensual de actividades

normativos vy de calidad

establecidos por el SENA vy la

Estrategia de Articulacion con la

Media.

plataformas institucionales.

Acompaiiamiento técnico
pedagégico al Desarrollo
Curricular del programa de
formacion

IE: Claretiano Santa Dorotea
Sede: Principal

Ciudad: Cali

Programa: técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3349775

Fecha: 13 abril de 2026

IE: Claretiano Santa Dorotea
Sede: Principal

Ciudad: Cali

Programa: técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3349779

Fecha: 21 abril de 2026

IE: Claretiano Santa Dorotea
Sede: Principal

Ciudad: Cali

Programa: técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3094971

Fecha: 05 abril de 2026

IE: Claretiano Santa Dorotea
Sede: Principal

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar procesos de | Se realizaron sesiones de | Anexo 1 Informe de
formacidn profesional integral | formacién profesional integral | evidencias.
en__instituciones educativas | y de acompafiamiento de los
vinculadas, aplicando | siguientes  programas de
lineamientos pedagodgicos, | formacion, haciendo uso de las
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Ciudad: Cali

Programa: técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3094972

Fecha: 12 mayo de 2026

IE: Santa Teresita

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3349786

Fecha: 14, 17 abril de 2026

IE: Santa Teresita

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3094968

Fecha: 22 abril 2026

06 mayo 2026

IE: Liceo Mixto Emperador
Sede: Principal

Ciudad: Cali

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3439122

Fecha: 15 abril de 2026

IE: Liceo Mixto Emperador
Sede: Principal

Ciudad: Cali

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3168212

Fecha: 22 abril de 2026

IE: Liceo Mixto Emperador
Sede: Principal

Ciudad: Cali

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3168217
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Fecha: 12 mayo de 2026

Disefar y ejecutar la planeacién
pedagdgica articulando
contenidos con los planes de
estudio de la educacién media,
asegurando coherencia con los
resultados de aprendizaje

definidos en el programa.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

Implementar estrategias

pedagdgicas que favorezcan la

integracién _ curricular vy el

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento

aprendizaje significativo, | esta obligacidn de esta obligacién
considerando las

particularidades del contexto

escolar.

Evaluar los resultados de | Para el presente mes se | Anexo 1 Informe de

aprendizaje _en el aplicativo

SOFIA Plus dentro de los plazos

reglamentarios, garantizando la

trazabilidad del proceso.

registra la evaluacion de los
RAP de aprendizaje de los
grupos asignados.

Competencia: Desarrollar
procesos de comunicacion
eficaces y efectivos, teniendo
en cuenta situaciones de
orden social, personal y
productivo.

RAP: Interpretar el sentido de
la comunicacién como medio
de expresion social, cultural,
laboral y artistica.

IE: Liceo Mixto Emperador
Sede: principal
Ciudad: Cali
Programa:
Administrativa
Acta: 972
Grupo: 3439122
Fase: Induccién

Asistencia

Para los siguientes grupos se
evaluaron los RAP de
aprendizaje correspondiente a
la fase de analisis para los
grupos 3349786, 3349775,
3349779 y de ejecucion para

evidencias.
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los grupos- 3349786-3094971-
3094972 Calendario B.

RAP: Fase Andlisis

Competencia: 210601020 —
Atender clientes de acuerdo
con procedimiento de servicio
y normativa

RAP:01. Caracterizar clientes
segun tipos y clasificaciones

Competencia: 240201528 -
Razonar cuantitativamente
frente a situaciones
susceptibles de ser abordadas
de manera matemdtica en
contextos laborales, sociales y
personales.

RAP:651296 - 04 Verificar los
resultados de los
procedimientos matematicos
conforme con los
requerimientos de los
diferentes contextos

651297 - 03 Solucionar
problemas del entorno
productivo y social aplicando
principios matematicos

651298 - 02 Plantear
problemas aritméticos,
geométricos y métricos de
acuerdo con los contextos
productivo y social

651299 - 01 Identificar
situaciones problematicas
asociadas a sus necesidades
de contexto aplicando
procedimientos matematicos

Competencia: 240202501 -
Interactuar en lengua inglesa
de forma oral y escrita dentro
de contextos sociales y
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laborales segun los criterios
establecidos por el marco
comun europeo de referencia
para las.

RAP: 651309 - RAO1.
Comprender informacion
basica oral y escrita en inglés
acerca de si mismo, de las
personas y de su contexto
inmediato en realidades

651308 - RA02. Describir de
forma oral y escrita, en inglés
basico, personas, situaciones y
lugares de acuerdo con sus
contexto laboral y personal

Competencia: 220501046 -
Utilizar herramientas
informaticas de acuerdo con
las necesidades de manejo de
informacién

RAP: 651317 - 01 Seleccionar
herramientas de tecnologias
de la informaciény la
comunicacion (tic), de acuerdo
con las necesidades
identificadas.

651314 - 02 Usar
herramientas tic, de acuerdo
con los requerimientos,
manuales de funcionamiento,
procedimientos y estandares

651316 - 03 Verificar los
resultados obtenidos, de
acuerdo con los
requerimientos.

651315 - 04 Implementar
buenas practicas de uso, de
acuerdo con la tecnologia
empleada.

Competencia: 240201524 -
Desarrollar procesos de
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comunicacion eficaces y
efectivos, teniendo en cuenta
situaciones de orden social,
personal y productivo

RAP: 651320 - 01 Interpretar
el sentido de la comunicacién
como medio de expresion
social, cultural, laboral y
artistica.

651318 - 02 Decodificar
mensajes comunicativos en
situaciones de la vida social y
laboral, teniendo en cuenta el
contexto de la comunicacion.

651319 - 03 Validar la
importancia de los procesos
comunicativos teniendo en
cuenta criterios de légicay
racionalidad.

651321 - 04 Aplicar acciones
de mejoramiento en el
desarrollo de procesos
comunicativos segun
requerimientos del contexto.

Competencia: 210601027 -
Registrar informacién de
acuerdo con normativa y
procedimiento técnico

RAP: 731311 - RAO1.
Reconocer las herramientas y
tecnologias de punta teniendo
en cuenta la naturaleza de los
procesos administrativos

Competencia: 210602001 -
Tramitar documentos de
acuerdo con procesos técnicos
y hormativa

RAP: 731530 - RA1. Reconocer
documentos organizacionales
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teniendo en cuenta su
tipologia

Competencia: 210303037 -
Reconocer recursos
financieros de acuerdo con
politica y normativa contable.

RAP: 731534 - RAO1. Describir
el ente econdmico de acuerdo
con su naturaleza y normativa
contable

Competencia: 210601031 -
Elaborar documentos de
acuerdo con técnicas y
normativa

RAP: 731670 - RAO1.
Comprender la estructura de
un texto segun reglas de
ortografia y gramatica

IE: Santa Teresita

Sede: principal

Ciudad: Buga

Programa: Asistencia
Administrativa

Acta: 974

Grupo: 3349786

Fase: andlisis

IE: Claretiano Santa Dorotea
Sede: principal

Ciudad: Cali

Programa: Asistencia
Administrativa

Acta: 977

Grupo: 3349775

Fase: analisis

IE: Claretiano Santa Dorotea
Sede: principal

Ciudad: Cali

Programa: Asistencia
Administrativa

Acta: 978
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Grupo: 3349779
Fase: analisis

RAP: Ejecucién

Competencia: 210602001 -
Tramitar correspondencia de
acuerdo con procesos técnicos
y hormativa.

RAP: 577005 - 01 Reconocer el
entorno de

empresa y la relacion de
actividades  administrativas,
aplicadas al tramite de los
documentos de oficina de
acuerdo con la normativa y
politica institucionales

577001 - 02 Recibir los
documentos fisicos y/o
electrdnicos de acuerdo con la
normativa y politicas
institucionales

577002 - 03 Despachar los
documentos fisicos y/o
electrénicos generados en

las unidades administrativas,
teniendo en cuenta Ia
normativa y politicas
institucionales

577004 - 04 Conservar vy
preservar los documentos
(soporte fisico o digital) para el
suministro de informacién de
acuerdo con las normas
técnicas, la tecnologia
disponible, la normativa y
politicas institucionales.

577006 - 05 Comprobar el
ingreso y despacho de los
documentos fisicos y/o
electrénicos y que cumplan
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con la normativa, y politicas
organizacionales.

577003 - 06 Presentar informe
del proceso de recibo vy
despacho de los documentos
de oficina, teniendo en

cuenta los procedimientos

Competencia: 240202501 -
Interactuar en lengua inglesa
de forma oral y escrita dentro
de contextos sociales 'y
laborales segln los criterios
establecidos por el marco
comun europeo de referencia
para las

RAP: 577625 - 04 LLevar a cabo
acciones de mejora
relacionadas con el
intercambio de informacion
basica en inglés, sobre si
mismo, otras personas, su
contexto inmediato, asi como
de experiencias pasadas.
577626 - 05 Comunicarse de
manera sencilla en inglés en
forma oral y escrita con un
visitante o colega en un
contexto laboral cotidiano
577629 - 06 poner en practica
vocabulario basico y
expresiones comunes de su
area ocupacional en contextos
especificos de su trabajo por
medio del uso de frases
sencillas en forma oral y escrita

IE: Santa Teresita

Sede: principal

Ciudad: Buga

Programa: Asistencia
Administrativa

Acta: 973

Grupo: 3094968

GCCON-F-087 V2

11



SENMNA

N

Fase: ejecucion

IE: Claretiano Santa Dorotea
Sede: principal
Ciudad: Cali
Programa:
Administrativa
Acta: 976
Grupo: 3094971
Fase: ejecucion

Asistencia

IE: Claretiano Santa Dorotea
Sede: principal
Ciudad: Cali
Programa:
Administrativa
Acta: 975
Grupo: 3094972
Fase: ejecucion

Asistencia

Realizar seguimiento

pedagdgico y técnico a los

aprendices durante la etapa

lectiva y productiva, conforme a

los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la
Etapa Productiva en los grupos
de grados 11 asignados
calendario Ay calendario B
grupos de 11

Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3094968

I.E: Santa Teresita
Calendario - B

Cantidad de Aprendices: 31
Bitacora: 10

Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3094971

I.E: Claretiano Santa Dorotea
Calendario - B

Cantidad de Aprendices: 20
Bitacora:10

Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3094972

I.E: Claretiano Santa Dorotea
Calendario - B

Anexo 1 Informe de
evidencias.

GCCON-F-087 V2

12



SENMNA

N

Cantidad de Aprendices: 20
Bitdcora: 10

Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168212

I.E: Liceo Mixto Emperador
Calendario - A

Cantidad de Aprendices: 14
Bitacora: 7

Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168217

I.E: Liceo Mixto Emperador
Calendario - A

Cantidad de Aprendices: 13
Bitacora: 7

Garantizar la_actualizacion del

estado “Por certificar” para los

aprendices que cumplan los

requisitos, dentro de los

tiempos establecidos.

Para la vigencia de este mes se
realiza las siguientes
actividades:

Actividad: Certificados de
registros APE

I.E. Santa Teresita

Grupo: 3094968

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 31.

I.E. Claretiano Santa Dorotea
Grupo: 3094971

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 20.

I.E. Claretiano Santa Dorotea
Grupo: 3094972

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 20.

I.E. Liceo Mixto Emperador
Grupo: 3168212

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 14.

I.E. Liceo Mixto Emperador

Anexo 1 Informe de
evidencias.
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Grupo: 3168217
Grado: 11
Cantidad de aprendices: 13.

7 Participar en jornadas de | Se participd de manera activa | Anexo 1 Informe de
planeacién, comités de | en las siguientes jornadas: evidencias.
evaluacidn y actividades
institucionales relacionadas con | Descripcion de la actividad:
la formacion, aportando | apoyo a gestion documental
insumos técnicos y pedagdgicos. | Fecha: 10 abril de 2026

Jornada de Trabajo
alistamiento y certificacion
calendario B

Fecha: 20 abril de 2026.
Jornada de Trabajo
construccion formato 023 y
bitacoras.

Fecha: 30 abril de 2026.
Descripcion de la actividad:
apoyo a protocolo de visita
técnica

Fecha: 04 mayo de 2026

8 Elaborar y dar seguimiento a los | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe
planes de mejoramiento | se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
asignados a aprendices, con | referentes al cumplimiento de | referentes al cumplimiento
base en los resultados de | esta obligacion de esta obligacién
evaluacidn, en concordancia con
el Reglamento del Aprendiz.

9 Mantenerse actualizado frente a | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe
los lineamientos del Centro en | se ejecutaron acciones no se ejecutaron acciones
materia de Seguridad y Salud en | referentes al cumplimiento de | referentes al cumplimiento
el Trabajo (SST), protocolos de | esta obligacidn. de esta obligacion.
emergencia vy pdliza _ de
aprendices.

10 | Contribuir en la identificacion y | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe

documentacion  técnica  de
necesidades de materiales de
formacién y elementos de
proteccion _ personal _ (EPP)

se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion

no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacién
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requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

11

Participar __en _acciones _de
difusion de la oferta académica
y estudios de equivalencia para
la activacién de cadenas de
formacion, cuando sea

requerido.

Actividad permanente ya que
es inherente a los procesos de
promociéon y  divulgacion
institucionales, ferias,
divulgacion oferta regular,
redes sociales institucionales y
de centro.

Actividad: Se comparte
promocion del Centro.

Actividad: En la luna lo sabeny
también saben que estds
ansios@ por hacer parte del
SENA, por eso, se acerca la Il
Oferta de Formacidn
Presencial para que puedas
formarte con los mejores.
iMuy pronto!
#EstudiaEnEISENA

Medio de comunicacion:
FACEBOOK

Fecha: 15 abril de 2026

Actividad: Con MariAPE te
contamos como buscar
vacantes en ape.sena.edu.co
No esperes mas e ingresa ya
para postularte al trabajo de
tus suefos.

H#SENAEsEmpleo

Medio de comunicacion:
FACEBBOK

Fecha: 13 mayo de 2026

Anexo 1 Informe de
evidencias.

12

Participar en jornadas de
documentacién para procesos
de Registro Calificado vy/o
Autoevaluacidon _institucional,
cuando su aporte técnico le sea
solicitado.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacién

13

Presentar informe mensual que
evidencie el cumplimiento de las
obligaciones contractuales vy

resultados alcanzados.

Se realiza la gestion en la
plataforma Estatal SECOP Il de
acuerdo con los lineamientos
de la supervision.

Informe cargado a SECOP
Il. Anexo 1 Informe de
evidencias.
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacidén cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 CALI
36026 06/04/2026 06/04/2026
2 36026 CALI 08/04/2026 08/04/2026
36026 CALI 20/04/2026 20/04/2026
4 36026 CALI 22/04/2026 22/04/2026

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro.1082030926 vy el operador SIMPLE referente al

abril.

Cordialmente,

ANGELA LONDONO CASTRO
Contratista
C.C. No. 31656799

Mﬂ&u Z 2—
EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9087488 de 2026
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Control de Cambios
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VERSION

FECHA DE ENTRADA
EN VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud
de su migracion del proceso de Gestién del Talento Humano al
proceso de Gestidon Contractual, conforme a la actualizacién
documental correspondiente.

Abril 2026

Se realizé ajuste en la redaccion de la Nota Interna, en la cual
se sustituyd la expresion “No se requirié la actividad” por “Para
el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacién.
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PROCESO
GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Publica Clasificada E Publica Reservada

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: ANGELA LONDONO CASTRO

Numero de contrato: N.2 CO1.PCCNTR.9087488 de 2026
Periodo: mayo de 2026

Supervisor de contrato: Edison Steve Rodriguez Forero

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes mayo de
2026:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS
Formacion profesional integral
1. Desarrollar procesos de formacion profesional integral en instituciones educativas

vinculadas, aplicando lineamientos pedagogicos, normativos y de calidad establecidos por
el SENA vy la Estrategia de Articulacion con la Media.

Se realizaron sesiones de formacién profesional integral y de acompanamiento de los
siguientes programas de formacién, haciendo uso de las plataformas institucionales.

Acompainamiento técnico pedagdgico al Desarrollo Curricular del programa de formacién

IE: Claretiano Santa Dorotea

Sede: principal

Ciudad: Cali

Programa: Asistencia Administrativa

GOR-F-012 V03
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Grupo: 3349775

Grado: 10

Fase: planeacién

Fecha: 13/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada Acompafiamiento técnico con la docente técnica
segun actividades planteadas en la guia de planeacion.

Descripcion de la sesion: Seguimiento avances cumplimiento actividades de planeacién.
Soporte fotografico y listado de asistencia.
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IE: Claretiano Santa Dorotea

Sede: principal

Ciudad: Cali

Programa: Asistencia Administrativa

Grupo: 3349779

Grado: 10

Fase: planeacién

Fecha : 20/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada Acompafiamiento técnico con la docente técnica
segun actividades planteadas en la guia de planeacién.

Descripcion de la sesion: Seguimiento avances cumplimiento actividades de planeacién.
Soporte fotografico y listado de asistencia.
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IE: Claretiano Santa Dorotea

Sede: principal

Ciudad: Cali

Programa: Asistencia Administrativa

Grupo: 3094971

Grado: 11

Fase: evaluacion etapa practica

Fecha : 05/05/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada Acompafiamiento técnico con el docente técnico
segun actividades planteadas en la guia de Evaluacion y etapa practica.

Descripcion de la sesidn: Seguimiento avances cumplimiento actividades de evaluacién y
etapa practica.

Soporte fotografico y listado de asistencia.
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Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3094972

Grado: 11

Fase: evaluacion y etapa practica

Fecha : 12/05/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada Acompafiamiento técnico con la docente técnica
segln actividades planteadas en la guia de evaluacién y etapa practica.

Descripcion de la sesién: Seguimiento avances cumplimiento actividades de evaluacién y
etapa prdactica.

?oporte fotografico y listado de_: asistencia.
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IE Claretiano Santa Dorotea

i N
AETANLER i [ T | == EmE— ]
ACTA DE ACOMPARAMIENTO TECNICO-PEDAGOGICO A INSTITUCIONES FRIVADAS |
KOMBAL DEL COMITE © DO LA REUNION: ' I o g | 4+ : {
Acts de seguimiento y scompafamiento tonkco pedagdghto - Formacion Profesionsl | . |
integral af programa: TECHIC EN ASSTERCIA ADMINISTRATIVA - oeviemini | .
CIUDAD ¥ FECHA: Santlage do Call 21de | HORA INICIO; | HORA FIN: bl | P ———
ALl 2028 B.50 A 11,00 "'""""';“ e — | e SN
LLIGAR ¥/0 ENLACE: COLEGID SANTA TIRECCION / REGIONAL / [ —— ]
DORDTEA cENTRO: Raglanal Valla/Cantin o | |
e — I Agropecusnio de Buga. o -+ — 1
AGENDA 0 PUNTOR PARA DESARROL AR o | |
1. Verificacian del guérum Ve iy
1. Neviidn dol ovtado general del procees farmaiiva ——— Colugie 5 LINA IF;_@ |
5 i | avances ¥ i e
4. Mevidlén de sstrategias implemantadss | Futares trmu £
% Ideriificacidn da aowadadar, slartes v srpecios por formslecer P
§ ol #1AND et 0 pectod priduttives T ki T AR GreTE —
7. _Difinleidn da eom e  cherrn |
ORIETIVO(S) OF LA NEUNIGN: — —— 1
Realizar sequimiento y acompafaimiente Wenico-gedagogics al procese de Formacin S w | nﬂ; o -m;h [
FrisERion Inmisgprai on i Cowgio Claruisng Sune Dorovies, verificandy e eaeio da i VINTILL
procest formative da los grupos 3345775, 3245779, 3094571, 054971, lod avances [ — b e e =) M [T "'—|
pedagigicos, lis estiategias imgl dak, L rovadada identleidas, o dessrrollo de ba | vt et e 3
otapa prictica y Ins comprar riantados #l fortal da kg artigulaciin con al — M [T TR |
o el Bein B
e DESARRDLLD DE LA REUNION RN AT PR I EITLTT) 1
1. Varifieacidn dal quinam Lur Suith L Ducans Bcaicn | T & i
S verifica la asistencia de los paniicipantes convocedos, dandg Inkcko Tormal o 1 jamada de =y T w | mmauma >
sirguimienta y acompalamienta tenico-pedagigica. e | sramranes WHA ! |

2. Estacho general dol proceso formathen

una disp
consclldar nusvamants la articalacldn con el JENA,
o dettacs In axeeh i J6n de los docent

GO 084 V02

Burants el perioda repartada so desarrollé scompafamiania Wenlio-podagbglen & Ios gnipos
3349775, 1340779, 3004971, 3034572 del programa Téenica in Askitencla Adminliirativa,
i ik pod parte de la Colegio para fortalecer ef procesa y

F thonicon, quien han mostrads spertura
para scoplarse al proceso, recibir orientacion y fortalecer sspecios especilices del programa.
Da igual manera, ke resalts &l compramise de | coordinackin instituskonal, ia cual ha facilltado

Aprendae i, s  E

by VF

- oenie

—

AR L

GOR-F-012 V03

24



4
SENA

N

IE: Santa Teresita

Sede: principal

Ciudad: Buga

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3349786

Grado: 10

Fase: planeacién
Fecha1:14/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada Acompafiamiento técnico con la docente técnica

segun actividades planteadas en la guia de planeacién.
Descripcion de la sesion: Seguimiento avances cumplimiento actividades de planeacién.
Soporte fotografico y listado de asistencia.
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Fecha2:17/04/2026
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Actividad de Aprendizaje desarrollada Acompafiamiento técnico con la docente técnica

segun actividades planteadas en la guia de planeacion.
Descripcion de la sesion: Seguimiento avances cumplimiento actividades de planeacién.
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IE: Santa Teresita

Sede: principal

Ciudad: Buga

Programa: Asistencia Administrativa

Grupo: 3094968

Grado: 11

Fase: evaluacion y etapa practica.

Fecha 1:22/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada Acompafiamiento técnico con el docente técnico
segun actividades planteadas en la guia de Evaluacion y etapa practica.

Descripcion de la sesién: Seguimiento avances cumplimiento actividades de evaluacién y
etapa practica.

Soporte fotografico y listado de asistencia.

‘I 22 abr
2026
-20, Guadalajara de Buga, Valle
del Eauc..:l
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Fecha 2:06/05/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada Acompafiamiento técnico con el docente técnico

rmgrmatn § el o R gl 7 prote cribm e |58 detsa

segun actividades planteadas en la guia de Evaluacion y etapa practica.

Descripcion de la sesién: Seguimiento avances cumplimiento
etapa practica.
Soporte fotografico y listado de asistencia.

Colegio Santa Teresita
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IE: Liceo Mixto Emperador

Sede: principal

Ciudad: Cali

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3439122

Grado: 10

Fase: analisis

Fecha: 15/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada Acompafiamiento técnico con el docente técnico
segln actividades planteadas en la guia de anlisis.

Descripcidon de la sesion: Seguimiento avances cumplimiento actividades de analisis.
Soporte fotografico y listado de asistencia.
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IE: Liceo Mixto Emperador
Sede: principal
Ciudad: Cali

Programa: Asistencia Administrativa

Grupo: 3168212
Grado: 11
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Fase: ejecucion

Fecha :22/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada Acompafiamiento técnico con el docente técnico
segun actividades planteadas en la guia de ejecucion.

Descripcion de la sesion: Seguimiento avances cumplimiento actividades de ejecucion.

Soporte fotografico y listado de asistencia.

Wit 23- 30750 | Timemark
Y | - Fiila | oo A

e (s asfhe {jirrmmks d

-
gt S

22 abr
2026

-_-arrcr ks

'.'.

Dg. 26p & 1T-1017, Marroguin 11, Cali,
del Cauca =

colegio: Liceo Mixto Emperador
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IE: Liceo Mixto Emperador

Sede: principal

Ciudad: Cali

Programa: Asistencia Administrativa

Grupo: 3168217

Grado: 11

Fase: ejecucion

Fecha:12/05/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada Acompafiamiento técnico con el docente técnico
segln actividades planteadas en la guia de ejecucién.

Descripcion de la sesion: Seguimiento avances cumplimiento actividades de ejecucion.
Soporte fotografico y listado de asistencia.
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ACTA DE ACOMPARAMIENTO TECNICO-PEDAGOGICO A INSTITUCIONES PRIVADAS
| NOMBRE DEL COMITE D DE LA REUNION:
Acta do segulmisnto y scompafamisnto tienico pedagigics = Fermaciin Profesional
| Integral al programa: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

| CIUDAD ¥ FECHA: T Santiago de Call, 22 de |Hoi'lwlcioi [ HORA Fin:

i o | i 2624 465 P 304 Fans

| LARGAR ¥ ENLACE: COLEGIO LICEQ MITO | DARECCION / REGEDMAL [

| | EMPERADOR CENTRO: Regional Valle/Centio
| Agropetasric de Biga. |

| AGTMOA O PUNTOS PARA DFSARROILAR:

L Verificacidn del qubeum
| L. Revision del estado general ded procese formative
|3, Seguimienio s avamies acaddmicos ¥ prdagogicos
| 4. Reviidn de estrategias implementadad
| & idgmtifienciin de noerdvden, Memtan y ppaates por fortrlecer
| 8 Seguimiento a etapa pricticy y proyectos produrtivos
| 7. Definkién de compromisos y citrre |
[DBIETIVO(S) DE LA REUNION: I
| Realizar seguimiento y scpmpafamients ticnico-pedagdgice ol procesa de Formacidn
| Prafesionad inuegral 4m i Covegio Clarsianc Sants Gudoua, v et # waco Gl

proceso formativg de los grupos 3439122, J168I1LI1ER2LT los avances pedagdgicos, s |
witrataghss implementasdas, las novedades identificadas, of desamolio de la etapa prictica v
lert compromitsns orientaos al fortalecimiento de la articulacidn con el SENA,

£ ¢ AESARRIN | 01 1F § & RFLINION |

1. Verificacion del gudrum |
Se verifica la sskitencls de los participantes cosvocados, dando Inicko formal o a pornada de |
seguimiento y acompafamiento fdcnico-pedagdgico.

2, Eyresdo penary gyl proeees fupmatihos 1
Durante ¢l perioda reportado s desarolid scampafamiento tenloo-pedagbgicn a los gupos
339122, IGAPIIGEZIT del peograma Téonico en Asstenca  Adminéserasive, |
avdenciindols una disposicitn favorable por parte da |a Colagio pars fomslecer & proceio y |
conolidar rueevamente L articulacion con of SENA |
S duntece |y surplants dispayiciie de by docents tfonion, quien han mostrade spamurs many |
acoplarse al procesa, recibir arlentackin y fortalecer aspectos especifices. del programa. De |
Igual maners, s¢ recalts o compromise de Ls coordinackdn inmtitucional, Ly cual ha facilitado |

A — J
= vermanente Lotp v 3 ‘_7]7(_ - |
| docente tenico ¢ F |
instructora SENA St L J |

RGISTENTES Y APROBACION DE DECISIONES
| WOMSRE | DEPENDENCA/ | APRUBA | OBSERVADDN |  FRMAO |
EMPRESA (si/mo) PARTICH |
| VIRTUAL !
GORF-UBAVD
FPowerod by m CamScannar

ey Adriana | Coordinacidn f |
|

Torres Colegio |

[Erp e ! T

Ly !
Boills Docente técnico

—

; Instructona SENA |

| D acuerdo con La Ley 1581 de 2042, Proteccidn de Dates Personales, e Sandcio Nacional de

| Aprendizaje SEMA, se compromete o garanticer s segaridid v proteceidn de los datos

peronales que 5o encuentran simacensdos en sty documents, v el dard e 1ratamianeo
e

ANEXD3
Se podrd s peldencias, ficas del a¢ néerico-
pedopdgicn realirodis durente el periods reportady, toma las reglitrodos n ¢l informe de
seguimiento aportode par la lnstractors.”

E5paCios, I eitado Stenta ol desarrolio del PrOCER0 Y A MBRITEINS00 I intens en continuar |

GORENSA 0T

2. Disefiar y ejecutar la planeacién pedagdgica articulando contenidos con los planes de
estudio de la educacién media, asegurando coherencia con los resultados de aprendizaje
definidos en el programa.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligacion.

3. Implementar estrategias pedagdgicas que favorezcan la integracidon curricular y el
aprendizaje significativo, considerando las particularidades del contexto escolar.
Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligacion

4. Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.

Para el presente mes se registra la evaluacion de los RAP de aprendizaje de los grupos asignados.
Competencia: Desarrollar procesos de comunicacién eficaces y efectivos, teniendo en cuenta
situaciones de orden social, personal y productivo.

RAP: Interpretar el sentido de la comunicacion como medio de expresién social, cultural, laboral y
artistica.

IE: Liceo Mixto Emperador

Sede: principal

Ciudad: Cali

Programa: Asistencia Administrativa

Acta: 972
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Grupo: 3439122
Fase: Induccién
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Evidencia: Acta y foto de pantalla del archivo Excel registro de juicios evaluativos.
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Para los siguientes grupos se evaluaron los RAP de aprendizaje correspondiente a la fase de analisis
para los grupos 3349786, 3349775, 3349779 y de ejecucidn para los grupos- 3349786-3094971-
3094972 Calendario B.

Grupos 3349786, 3349775, 3349779
RAP: Fase Analisis

Competencia: 210601020 — Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa
RAP:01. Caracterizar clientes segun tipos y clasificaciones

Competencia: 240201528 - Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de ser
abordadas de manera matematica en contextos laborales, sociales y personales.

RAP:651296 - 04 Verificar los resultados de los procedimientos matematicos conforme con los
requerimientos de los diferentes contextos

651297 - 03 Solucionar problemas del entorno productivo y social aplicando principios matematicos
651298 - 02 Plantear problemas aritméticos, geométricos y métricos de acuerdo con los contextos
productivo y social

651299 - 01 Identificar situaciones problematicas asociadas a sus necesidades de contexto aplicando
procedimientos matematicos

Competencia: 240202501 - Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos
sociales y laborales segln los criterios establecidos por el marco comun europeo de referencia para
las.

RAP: 651309 - RA01. Comprender informacidn bdsica oral y escrita en inglés acerca de si mismo, de
las personas y de su contexto inmediato en realidades

651308 - RA02. Describir de forma oral y escrita, en inglés basico, personas, situaciones y lugares de
acuerdo con sus contexto laboral y personal

Competencia: 220501046 - Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de
manejo de informacién

RAP: 651317 - 01 Seleccionar herramientas de tecnologias de la informacion y la comunicacion (tic),
de acuerdo con las necesidades identificadas.
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651314 - 02 Usar herramientas tic, de acuerdo con los requerimientos, manuales de
funcionamiento, procedimientos y estandares

651316 - 03 Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos.

651315 - 04 Implementar buenas practicas de uso, de acuerdo con la tecnologia empleada.
Competencia: 240201524 - Desarrollar procesos de comunicacion eficaces y efectivos, teniendo en
cuenta situaciones de orden social, personal y productivo

RAP: 651320 - 01 Interpretar el sentido de la comunicacién como medio de expresion social, cultural,
laboral y artistica.

651318 - 02 Decodificar mensajes comunicativos en situaciones de la vida social y laboral, teniendo
en cuenta el contexto de la comunicacién.

651319 - 03 Validar la importancia de los procesos comunicativos teniendo en cuenta criterios de
I6gica y racionalidad.

651321 - 04 Aplicar acciones de mejoramiento en el desarrollo de procesos comunicativos segun
requerimientos del contexto.

Competencia: 210601027 - Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RAP: 731311 - RAOL. Reconocer las herramientas y tecnologias de punta teniendo en cuenta la
naturaleza de los procesos administrativos

Competencia: 210602001 - Tramitar documentos de acuerdo con procesos técnicos y normativa
RAP: 731530 - RA1. Reconocer documentos organizacionales teniendo en cuenta su tipologia
Competencia: 210303037 - Reconocer recursos financieros de acuerdo con politica y normativa
contable.

RAP: 731534 - RAO1. Describir el ente econdmico de acuerdo con su naturaleza y normativa contable
Competencia: 210601031 - Elaborar documentos de acuerdo con técnicas y normativa

RAP: 731670 - RAO1. Comprender la estructura de un texto segln reglas de ortografia y gramatica

IE: Santa Teresita

Sede: principal

Ciudad: Buga

Programa: Asistencia Administrativa

Acta: 974

Grupo: 3349786

Fase: analisis

Evidencia: Acta y foto de pantalla del archivo Excel registro de juicios evaluativos.
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IE: Claretiano Santa Dorotea

Sede: principal

Ciudad: Cali

Programa: Asistencia Administrativa

Acta: 977

Grupo: 3349775

Fase: analisis

Evidencia: Acta y foto de pantalla del archivo Excel registro de juicios evaluativos.
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IE: Claretiano Santa Dorotea

Sede: principal

Ciudad: Cali

Programa: Asistencia Administrativa
Acta: 978

Grupo: 3349779

Fase: analisis

Evidencia: Acta y foto de pantalla del archivo Excel registro de juicios evaluativos.
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Grupos: 3349786-3094971-3094972
RAP: Ejecucion

Competencia: 210602001 - Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos vy
normativa.

RAP: 577005 - 01 Reconocer el entorno de

empresa y la relacion de actividades administrativas, aplicadas al tramite de los documentos de
oficina de acuerdo con la normativa y politica institucionales

577001 - 02 Recibir los documentos fisicos y/o electrénicos de acuerdo con la

normativa y politicas institucionales

577002 - 03 Despachar los documentos fisicos y/o electrénicos generados en

las unidades administrativas, teniendo en cuenta la normativa y politicas institucionales

577004 - 04 Conservar y preservar los documentos (soporte fisico o digital) para el suministro de
informacidn de

acuerdo con las normas técnicas, la tecnologia disponible, la normativa y politicas institucionales.
577006 - 05 Comprobar el ingreso y despacho de los documentos fisicos y/o electrdénicos y que
cumplan con la normativa, y politicas organizacionales.

577003 - 06 Presentar informe del proceso de recibo y despacho de los documentos de oficina,
teniendo en cuenta los procedimientos

Competencia: 240202501 - Interactuar en lengua inglesa

de forma oral y escrita dentro de contextos socialesy laborales segln los criterios establecidos por
el marco comun europeo de referencia para las

RAP: 577625 - 04 LLevar a cabo acciones de mejora relacionadas con el intercambio de informacién
basica en inglés, sobre si mismo, otras personas, su contexto inmediato, asi como de experiencias
pasadas.

577626 - 05 Comunicarse de manera sencilla en inglés en forma oral y escrita con un visitante o
colega en un contexto laboral cotidiano

577629 - 06 poner en practica vocabulario basico y expresiones comunes de su area ocupacional en
contextos especificos de su trabajo por medio del uso de frases sencillas en forma oral y escrita

IE: Santa Teresita

Sede: principal

Ciudad: Buga

Programa: Asistencia Administrativa

Acta: 973

Grupo: 3094968

Fase: ejecucion

Evidencia: Acta y foto de pantalla del archivo Excel registro de juicios evaluativos.
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CONTRG: Begloas!
Valle/Centro Agrapacuanio
e Huga

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Tabla Mo 2 . Oportunidades de mejora del programa de formaciin Téonico Asistendls
ACTA 0.0 3 ACTA DE CRCRAE EIECUCIGN Adminatrative
COMCEETO | OREERVATIDM
WOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION; [ Cumplimients A ™
Cierre de |n Fase de Ejecucion de la Ficha 3094968 Programa de formacién Tdenico an
Assstancia Administrativa [ O sprendice 5¢ SpTenakss SeIeredos J ]
CIUDAD ¥ FECHA: [ Buga, e mara 20265 | HORAINIOD: | HORA Lol L.
B-00AM FIN: Oportunidad de mejora an la ejecucidn Nirguna 1
15:00
A CONCLUSIONES
LUGAR ¥/ ENLACE: COLEGHO SANTA DHRECCION [ REGIONAL / L
L argor wvmndin s Wi s Lot fars kit f Ui W s gLy Wi S g U S b i

Analisis y demostranon su conocimiento en la ejecucidn de kos RA #n el programa Técnico an
Asistencia Admanistrativa Fichs 30946068 del COLEGIO SANTA TERESITA dal municipio BUGA,

I FSTARLFCIMBENTD ¥ ACEFTACION DF COMPROMISOS
1. VeriBacidn del Quorum del equipe Ejecutor
2 Informe de evance del proteso formative en &l clerre de fse ACTIVIDAD [DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
3 Apories para acdones de miora de los instructores on el piegrama de formaciin PARTICIPACION
Ticnico on Asistencia Adminisrativa Fichs 3094968 VIRTUAL
A Apartes par accnnes o meine pee parks de oo sprendioss s @ proarams de N
formacitn Técnico en Asistoncla Administrativa Ficha 3034968 h "::':‘"""""""m Angols
OBJETIVONS] DE LA REUNION: [ Castro
3. aguiiesing & B sjeducin de b fameidn D ASSTERTES ¥ AFRCBACK DIGHORTS
2. Evaluar el R de la fese Ejecuddn, =
HOMSRL DEPENDENCIA/ | APRUES | OSSERVA FIRBAA
NiG PARTICIFACION
DESARROLLO DE L REUNION EMPRESA m‘ adN
1. Verlficacian del Quorum eauioo elecutor: Se reakizd la verificacidn del et “I'IIW-‘
quérum del equipo ajecutor de la ficha 3094968 de| programa de formackin Jorge Herman Castilis Coordinador =
Téenks en Asistencia Adminisrativa, Tétnico Colegio %
2. Informe de avance del proceso formativo en la fase de Ejacudién Sants Tereslts ""ﬂ"r"
Tabla No 1. infarme de svance del procesa formative programa Técnioo en ASISTENCIA 5
ANBSINISTEATIVA oh.":q E gyt Ficha gt s " fg
desarvolladas &n la | Nomie del RAP Profesional de o Ningusa
Fase de n Estado del RAP Valencla apaya para la
P ALY Y
articulacidn con
[ 1
Ba srvedii| e rwi O ! |
¥ 1
L o | J Mismen ’%A

| sz ]

Aprendizage SENA, se

De scseido con La Ley 1581 de 2013, Ml-c.r:!ﬁrl :il Datos Ftlsufuhl. el Servichs Maclonasl de

e lod datos
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IE: Claretiano Santa Dorotea

Sede: principal

Ciudad: Cali

Programa: Asistencia Administrativa
Acta: 976

Grupo: 3094971

Fase: ejecucion

Evidencia: Acta y foto de pantalla del archivo Excel registro de juicios evaluativos.
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1. Werificacién del Duorum eauloo elecutor: Se realicd la verificacidn del
qudrum del equipo ejecutor de & ficha 3094971 del programa de farmacidn
Técnico &n Asistencia Administrative,

petsonalis que se encusntran almacenados en este documenta, y les dard of frataminrto

) sehua
HERA
w n
i — ACTIVIDAD /DECISION | FECHA | HESPONSABLE FIRMA O
i_ ACTA W0, I ACTA BE GERRE EIECUTION 1 ] PANTICIPACION
| o | r ' WARTLRAL
NOMBAE DEL COMITE O DE LA REUNION: egittoa ot Nidiat o Evakncin Angeia
Clerre de la Fase de Ejecucion  de la Fcha 3094971 Pragrama de Formackin Téenico en en la Platafisrma SenatollaPus 05/04/2025 Londofin
Maistancladdminitrath Castro
CIUDAD ¥ FECHA: | ALy 10 da marm 7026 | HORA INICIO: | HORA L
ED0AM T:W DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES |
Ahd —r—r————
NOMBAE DEPENDENCIAS | APRUER | OBSERVA FRMA O
LUGAR ¥/0 ENLACE: CLARETMANG SANTA DIRECCHON § REGIONAL / EMPRESA A CION | PARTICIPACION
DoROTIA CONTRG: Rojanal {S1%0i IR
Valle/Centro Agropecuario — Ceardinadors [
e Busga Martha Mobsemi Pineda Bernal s NINGUNA ]\'f::;ﬁ‘:ﬁ
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: -
Garman Emiro Bonifia Dacents Tegnlca 5l MINGUNA | |
1. Varifieacién dol Qunnum del equipo Ejecutsr @[@Emzm
2. nforme da avance del proceso formativa en el clesne de fas Luz Edith €rut Docenta Tecnico ] HINGLINA
3 Aportes para accionos de majora de los instructores en of programa de fommaciin %&!
Téniop en Aslstencla Administrativa Ficha 3o3ea71 Mprendiz Ficha ] Ninguna
4, Apartes nara srcinnec dp mednr nor nams de ke speandines en ol praorama de “El -Fa J\ 3 ryipsl R,] :
formacidn Técnico en Asistencla Admintirativa Ficha 5094971 @’ ALY X i iy qﬂ.
3 {Profesional de 5 Ningura
ORIETIVO{S) DE LA REUNION; T Dlago Fabian Chavarriaga | apayopara fa e
Velendla articulacién con -é-—-r—-
3§, BemntiiTaito o 4 atecutker e o o ia mecs tecrica | [l
2.Evaluar e RA de 1 fase Ejecucidn, A oo . | kricion S r st l Ninguna E )
DESARAOLLO DE LA REUNION ’
M arnerdn eos Da Lew 1587 de 3017 Proatecridn de Dt Perrnabes. » Sorvicin Marisaal de

Aprendizaje SENA, w2 compromete s geramtizar la segueidad y proteccida de los daves

B I estal
L. informa de avande del proceso formative en lafase de Ejecuddn [ "
Tabla No 1. Informe de svance del proceso farmativa programa Técnico en ASISTENCIA I T
| ANBAINISTRATRA
‘Competencas
desarrollaias en [a| Mombre del AP -~
Fase de | Estado del RAP
CORF004 Y02
-
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IE: Claretiano Santa Dorotea

Sede: principal
Ciudad: Cali

4
SENA

N

Programa: Asistencia Administrativa

Acta: 975

Grupo: 3094972

Fase: ejecucion

Evidencia: Acta y foto de pantalla del archivo Excel registro de juicios evaluativos.

Y

ACTA N0, TP ACTA DL CHAM ERCUCION

| KOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
| Cierre de la Fave de Ejecucion de la Ficha 3094972 Programa de formatidn Técnico an

Astitencia Admindstrative

CIUDAD ¥ FECHA:

TEALL 20 de mareo 2026, | HORAINICIG: | HORA |

Fit: |
11:00 |
™

B:00 A

TEROTIA

DIRECCION | REGIDNAL /
EEHTRD: Aeghonsd |
Valle/Centro Agropecuaria
de Buga

| AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacidn del Cusorem dal equipo Ejecutor |
| L informe de avance del procesn formathe en o cerme de e
i 3 Aportes para scciones de mejora die los imtriciones en el programa de formacidn ‘
| Téenicg en Aslstencla Adminisirativa Ficha 3004972
| & Apoetes nara anckoned de mieiors por parte de o anrendices #n 8 programa de

,I farmatiin Ténico en Asistencla Adminkstrativa Ficha 30%8T2

CRIETIVO(S) DE LA REUNION:

1. SgUAmianto 4 b cuciin & B Trmadia
J LEvalyar ¢ RA de la fase Ejecucidn,

DESARROLLO DE LA REUNION

ADRITNISTRATIVE

1. Verificacidn del Duonam eaulos elecutor: S realizd L varificacidn del
J qubrum del equipo ejecutor de La ficha 3094972 del programa de formacién
Técnico en Asistencia Administrativa.
2. Informe de avance del proceso formative en ba lase de Ejecudidn
Tabla No 1. informe de avance del procesa lormative programa Téenico en ASISTENCIA

)

N
ACTIVIDAD /DECISION FECHA | RESPONSABLE FIRMAD
PARTICIFACION |
| WAl |
Rogistro de Juicioy de Evalisscidn Angela |
an |2 Plataforma Senabofiapius | DS/08/2025 Landafio '

Castro o

DE: ASISTENTES ¥ APROBACIGN DECISIONES

—

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUES | OBSERVA | FIRMAD
EMPRESA A ciN | PARTICIPACION
B | iRt |
Coordinadora IE ;
Marths Nohemi Pineda Barmal S| HNGunA )Hﬁ
" Gammimrobenls | DocemaTornka | 5 | WNGUWA | Bl
Uerws s Forilly
Luz Edith Cna Docente Tecnic [l HitGLRA Mp_
St concel? | Apenditficha | S| Niguna | o
3094572 L'ﬁr'ilnlg:'_
Profesional de H Ninguna v
Diego Fablan Chavarriage | apoyo parala ,7 5
Valancla articulacidn con . b
s msia tenica |
H] Ninguna |
Angela londofie Castro | Instructor SENA |

|

T srimerin om |8 1oy 15R1 dw 202, Protereidn de Nt Presaaaliss o Sardiein Rarinnal da
Aprendizaje SENS, s compromete 3 garantizar b segwridad y peotacclén da los datos
personales gua se encuentran almacenadas en este documento, y les dard el tratamienta
corespondiente en eumplimiento de lo establecido legaimente.

Competencias

Fase du Epcucide

desarrolladas en la | Nombre del RAP

s

e
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Reporte de Juicios de Evaluacidn
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TR B Teasr o | LIS AOAE | OGN -SRI | R0 WS L% O TR0 AMGELY, LN (45
- EEACIETID, L' b
T R T — e —— R S T T T WS L4 O 72 - ANEELA LIADOVI 4%
metmiodegi y mormadin )]'-\.I.E!Ff TEME
i £ PSCIVIVAT, | ENTIRIROE [ G s et 3 b des mmmumm: vk | APREADD S 25, O 72 - ANEELA LIADOVI 4%
b
(T B FCCOMOVILDNY. | EMTORAON :ﬁf hmmuw.am» o EE———r——Cr— T o L 5 TR - PG LA 4%
— e da o ek e i radkicada |
(ST ETETY T T T T Ty ey Ty — A2 - Wdarar b meeeriamris e b vimdarbai blicd rea. | APSTFLNTH EAFEAE 15 o TR AMCE A TR A2
06K T ESCRAADENTRD DE COMERTIS S00MET ¥ | FELES ENFORMA LR TESCRITH COR LW VERSATED
Pty o preiny
7 AR, | M R TRPEPICTN [ TH - Psamor e oo Samadar |55 (0 FE TR Lo W DR COMABLE T |FPEVEED W 12t O K34 - ABGELA L RDH) A2
netoddogia ot FIRMACER A E LR EVIRE A CONTERDA AL
7 [T T TR - AL, AN A
7 TR0 12K T 56154 - AGELA L WDV AT
7 TE R 15 O T30 - AWEELY, L0 (42
1 - S 0 25 OO TR - ANEEL, L DADOR TS
b TR " [y T TR AL, LA 2
7 - TEAMIT AR LIRS ¥ En O K34 - ABGELA L RDH) A2
7 =] 1. TREMITAE: [T O T30 - AWEELY, L0 (4%
CONPROCENTETEDNON: TRORMTHA uxma-ar"fﬁmm:m"w 2=
Pl
7 TeEl  [EARA PTREZ AN TP - ITERACTI GIAMEEAEFM |55 LTI WCABARIEIa) [T HIORIE0EE 221 T BT - ANEELY, EDNDFH) A5
e T ESCPAENTRD ECOMEXTOS 200MER T | Y EXPRERONES COMIARNIE 5 ESA OULPACIONAL
7 R T TEFUCTI LAF B LEWG 14 WLE . FORA [T T TR - AL, RO 22
. ECCRTATEMROCE COATE TS SIFALES || BELES PO O - SR SR LM T TE
o iy
b R WATRES LA ERFORRULTY || TH00 - Farsanos seomace facaciencs =0 T ) WREEE 15, O T804 - AEELY, LOWDOFR) A%
natoddgit paei FISARCER A E LS EVPFE 4. CONTERDA BN LS
DCUVENPE: T HORFTTES COMRAGLES, EMEND B
CLENT S e v s

5. Realizar seguimiento pedagdgico vy técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y

productiva, conforme a los lineamientos institucionales.

Socializacién Etapa Productiva en los grupos de grados 10 asignados.

NOTA ACLARATORIA: Por directriz de las Colegios la programacién de la socializacién de la etapa
practica se desarrollara para la siguiente semana, por lo anterior se anexara la evidencia para el

mes de junio 2026

IE: SANTA TERESITA

Grupo: 3349786

Cantidad de Aprendices: 32
Calendario B

Programacion socializacién: 19 mayo de 2026

IE: CLARETIANO SANTA DOROTEA
Grupo: 3349775

GOR-F-012 V03
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Cantidad de Aprendices: 25
Calendario B
Programacion socializacién: 19 mayo de 2026

IE: CLARETIANO SANTA DOROTEA

Grupo: 3349779

Cantidad de Aprendices: 25

Calendario B

Programacion socializacién: 19 mayo de 2026

Se realiza seguimiento a la Etapa Productiva en los grupos de grados 11 asignados.

Grupo: 3094968
Cantidad de Aprendices: 31- Bitacora: 10
Nota: es calendario B

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30/04/2026

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NUMERO DE GRUPO: 3094968

INSTRUCTOR: ANGELA LONDONO CASTRO

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: EVALUACION: X

ESTABLECIMIENTO COLEGIO SANTA TERESITA

EDUCATIVO

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION

ETAPA 01/04/2025 30/06/2026

PRODUCTIVA

NOMBRES Y ACTIVIDAD AVANCE DE

APELLIDOS DEL (Descripcion de la actividad CUMPLIMIENTO

APRENDIZ concertada en el F-023)

DANIEL ALEJANDRO DAZA Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON

LOPEZ principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

GABRIELA GARCIA RENDON Elabora informes contables aplicando, CUMPLE =~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA
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JERONIMO ANDRES ORNELAS  [Elabora informes contables aplicando CUMPLE ~ CON
TRUJILLO principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
ISABELLA BENAVIDES JIMENEZ [Elabora informes contables aplicando| CUMPLE CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
ANDRES FELIPE PEREZ MORENO(Elabora informes contables aplicando CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
ANDRES JULIAN TRIVINO Elabora informes contables aplicando| CUMPLE ~ CON
O0CAMPO principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
NICOLAS GARCIA HERRERA Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
MANUELA MONTOYA RENDON [Elabora informes contables aplicando, CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
JUAN ESTEBAN Elabora informes contables aplicando| CUMPLE CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
TOMAS VILLADA ROJAS Elabora informes contables aplicando| CUMPLE CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
LAUREN SOFIA LONDONO Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON
VARELA principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
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MELANIE MARULANDA MEJIA  [Elabora informes contables aplicandol CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
LUCIANA SANCHEZ ZAPATA Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
JOHAN NICOLAS PEREZ Elabora informes contables aplicando, CUMPLE ~ CON
SANCHEZ principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
ANNY LORENA CHAVEZ Elabora informes contables aplicando| CUMPLE =~ CON
AMELINES principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
MARIANA GOMEZ VANEGAS Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
JHAN CARLOS GALLEGO ACOSTA [Elabora informes contables aplicandol CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
JUAN ESTEBAN OSPINA ROJAS  [Elabora informes contables aplicando| CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
MARIA ALEJANDRA ORTIZ Elabora informes contables aplicando, CUMPLE =~ CON
BONILLA principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
TIFFANY PENA FRANCO Elabora informes contables aplicando, CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
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LOREN SOFIA JIMENEZ MARIN  [Elabora informes contables aplicando, CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
NICOL DANIELA GOMEZ VELEZ |Elabora informes contables aplicando, CUMPLE =~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
SEBASTIAN GRAJALES HINCAPIE [Elabora informes contables aplicandol CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
ANGEL SAMUEL TRIANA Elabora informes contables aplicando| CUMPLE =~ CON
SANCHEZ principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
NATALIA GARCIA HOLGUIN Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
LAURA SOFIA VAQUIRO Elabora informes contables aplicando, CUMPLE ~ CON
VILLEGAS principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
SARAY MANUELA POSSO ORTIZ [Elabora informes contables aplicando, CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
MARIANA RUIZ PICON Elabora informes contables aplicando, CUMPLE =~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
SARA ISABELA GOMEZ VELEZ  |[Elabora informes contables aplicando| CUMPLE  CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
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SAMUEL MENDEZ DUQUE Elabora informes contables aplicando
principios y politicas institucionales.

CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

MARIANA CARDONA VANEGAS [Elabora informes contables aplicando
principios y politicas institucionales.

CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

JUAN MANUEL ROJAS AVILA Elabora informes contables aplicando|
principios y politicas institucionales.

CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

Grupo: 3094971
Cantidad de Aprendices: 20- Bitacora: 10
Nota: es calendario B

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30/04/2026

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NUMERO DE GRUPO: 3094971

INSTRUCTOR: ANGELA LONDONO CASTRO

principios y politicas institucionales.

LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: EVALUACION: X

ESTABLECIMIENTO CLARETIANO SANTADOROTEA

EDUCATIVO

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION

ETAPA 01/04/2025 30/06/2026

PRODUCTIVA

NOMBRES Y ACTIVIDAD AVANCE DE

APELLIDOS DEL (Descripcion de la actividad CUMPLIMIENTO

APRENDIZ concertada en el F-023)

ALAN CAMILO MARQUEZ Elabora informes contables aplicandoj CUMPLE ~ CON

RIVERA principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

GABRIELA OROZCO RIOS Elabora informes contables aplicando, CUMPLE ~ CON
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GABRIELLA POSADA ARBOLEDA [Elabora informes contables aplicando, CUMPLE =~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
HANNA GABRIELA GALINDEZ  |Elabora informes contables aplicando, CUMPLE ~ CON
QUINTERO principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
ISABELLA JARAMILLO GARCIA  [Elabora informes contables aplicando| CUMPLE =~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
ISABELLA MENA CAICEDO Elabora informes contables aplicando| CUMPLE =~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
JULIANA HENAO ALARCON Elabora informes contables aplicandoj CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
JULIETA MARINO FLOREZ Elabora informes contables aplicando| CUMPLE CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
KEVIN LUNA PEREZ Elabora informes contables aplicando| CUMPLE =~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
LAURA VALENTINA BELTRAN  [Elabora informes contables aplicando, CUMPLE =~ CON
OSORIO principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
LINDA BASTIDAS FRANCO Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
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MARIA CAMILA BERNAL ROJAS [Elabora informes contables aplicando| CUMPLE CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA
MARIA PAULA ANACONA Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON
ORDONEZ principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA
MARIANA GOMEZ BOLANOS Elabora informes contables aplicando, CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA
MARIANNA DONCEL LERMA Elabora informes contables aplicando| CUMPLE =~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA
NATALIA CASTANEDA ORTIZ  [Elabora informes contables aplicando| CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA
ORIANA KATHERINE Elabora informes contables aplicando, CUMPLE ~ CON
PALOMEQUE VALENCIA principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA
SARA JARAMILLO MORALES Elabora informes contables aplicando| CUMPLE =~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA
VALERIA MARTINEZ BENJUMEA |Elabora informes contables aplicandoj CUMPLE =~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA
Grupo: 3094972
Cantidad de Aprendices: 20- Bitacora: 10
Nota: es calendario B
REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA
FECHA DE ELABORACION: 30/04/2026
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PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NUMERO DE GRUPO: 3094972

INSTRUCTOR: ANGELA LONDONO CASTRO

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: EVALUACION: X

ESTABLECIMIENTO CLARETIANO SANTADOROTEA

EDUCATIVO

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION

ETAPA 01/04/2025 30/06/2026

PRODUCTIVA

NOMBRES Y ACTIVIDAD AVANCE DE

APELLIDOS DEL (Descripcion de la actividad CUMPLIMIENTO

APRENDIZ concertada en el F-023)

ANA SOFIA MESA CANTILLO Elabora informes contables aplicando, CUMPLE =~ CON

principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y

ENTREGA DE
BITACORA

ANGEL GABRIEL ALARCON Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON

BAILON principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

ANNY ALEJANDRA MORALES  [Elabora informes contables aplicandol CUMPLE ~ CON

ACOSTA principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

DANIELA MONTENEGRO Elabora informes contables aplicando| CUMPLE ~ CON

AVALOS principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

DANIELLA TOLEDO VELASCO  [Elabora informes contables aplicando, CUMPLE =~ CON

principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y

ENTREGA DE
BITACORA

DANNA GABRIELA GONZALEZ  |Elabora informes contables aplicando, CUMPLE ~ CON

LOPEZ principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA
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ISABELLA AGUDELO CARMONA Elabora informes contables aplicando, CUMPLE =~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
JOCELYN RIVAS MENDOZA Elabora informes contables aplicandoj CUMPLE ~~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
LAURA SOFIA VALENCIA Elabora informes contables aplicando, CUMPLE =~ CON
ORDONEZ principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
MARIA CAMILA GONZALEZ Elabora informes contables aplicando| CUMPLE =~ CON
VILLEGAS principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
MARIA DE LOS ANGELES Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON
GUEVARA DAZA principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
MARIA JOSE PALACIOS PAYAN [Elabora informes contables aplicando| CUMPLE CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
MARIA JOSE NARANJO LIBREROS[Elabora informes contables aplicandol CUMPLE ~ CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
MELANY NATALIA GOMEZ Elabora informes contables aplicando, CUMPLE =~ CON
MUNOZ principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
SARA SOFIA CAICEDO CANO Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE

BITACORA
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SARAH MARTINEZ CAMPO

Elabora informes contables aplicando
principios y politicas institucionales.

CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

SARAI VALENCIA SALAZAR

Elabora informes contables aplicando
principios y politicas institucionales.

CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

SOFIA PERDOMO VALENCIA

Elabora informes contables aplicando
principios y politicas institucionales.

CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

principios y politicas institucionales.

SOFIA MUNOZ VELEZ Elabora informes contables aplicando| CUMPLE  CON
principios y politicas institucionales. | LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA
VALERIA CEDENO MORAN Elabora informes contables aplicando| CUMPLE = CON

LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

Grupo: 3168212

Cantidad de Aprendices: 14- Bitacora: 07

Nota: es calendario A

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30/04/2026

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NUMERO DE GRUPO: 33168212

INSTRUCTOR: ANGELA LONDONO CASTRO

GOR-F-012 V03

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO CLARETIANO SANTADOROTEA
EDUCATIVO
FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA
PRODUCTIVA

01/02/2025 30/06/2026
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NOMBRES Y ACTIVIDAD N AVANCE DE
APELLIDOS DEL (Descripcién de la actividad CUMPLIMIENTO
concertada en el F-023)
APRENDIZ
ISABEL SOFIA TORRES ZAPATA TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
LUZ ANGELICA GAVIRIA TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
CERVERA APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
SHEISI SOFIA MARTINEZ TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
ESPINOSA APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
NICOL CAMILA GUERRERO TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
SANCHEZ APLICANDO  FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
LUISA MARIA DURANGO TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
GIRALDO APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
JADE SAMANTA FERNANDEZ ~ [TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
GUERRERO APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
HEIDY LORENA ANGULO TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
HURTADO APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
SARITA RODRIGUEZ PABON ~ TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
MARIANA PALOMINO POLANCO [TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
APLICANDO  FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
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VALERY LOPEZ MUNOZ TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE CON
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
DANNA ISABELLA ORTIZ TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE CON
GONGORA APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
NICOLAS MORENO ORTIZ TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE CON
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA  DE
BITACORA
SAMUEL ALBEIRO REYES TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO CUMPLE CON
MOSQUERA APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
VALERY NICOL CRUZ MANCILLA TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE CON
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
Grupo: 3168217
Cantidad de Aprendices: 13- Bitacora: 07
Nota: es calendario A
REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA
FECHA DE ELABORACION: 30/04/2026
PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
NUMERO DE GRUPO: 33168217
INSTRUCTOR: ANGELA LONDONO CASTRO
FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO CLARETIANO SANTADOROTEA
EDUCATIVO
FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA
PRODUCTIVA
01/02/2025 30/06/2026
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NOMBRES Y ACTIVIDAD N AVANCE DE
APELLIDOS DEL (Descripcion de la actividad CUMPLIMIENTO
concertada en el F-023)
APRENDIZ
SUANY XIMENA LOPEZ RAMIREZ CUMPLE  CON
TABULA DATOS EN HOJAS DE LOS AVANCES Y
CALCULO APLICANDO FUNCIONES ENTREGA DE
BASICAS Y ESTADISTICAS. BITACORA
GEILIN DAYANA ALBAN TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
VARONA APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
DAIRA BENAVIDEZ RENDON  [TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
ANGELA GUERRERO GUERRERO [TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
ISABELLA RAMIREZ MARIN TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
THALIANA CARDONA VASQUEZ CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA  DE
BITACORA
LUISA FERNANDA HURTADO  [TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
ANGULO APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
JUAN STEBAN MOSQUERA TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO| CUMPLE  CON
MORENO APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y| LOS AVANCES Y
ESTADISTICAS. ENTREGA DE
BITACORA
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CAICEDO

BRITZY TATIANA TANDEOY

TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y
ESTADISTICAS.

CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

TATIANA SOFIA URREA MINA

TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y|
ESTADISTICAS.

CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

ANA BELEN PEREZ ZAPATA

TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y|
ESTADISTICAS.

CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

MURCIA

NASLY GABRIELA JURADO

TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO
APLICANDO FUNCIONES BASICAS |
ESTADISTICAS.

CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

CAICEDO

SHERYL MARIANA PENA

TABULA DATOS EN HOJAS DE CALCULO
APLICANDO FUNCIONES BASICAS Y
ESTADISTICAS.

CUMPLE  CON
LOS AVANCES Y
ENTREGA DE
BITACORA

6. Garantizar la actualizacidén del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan

los requisitos, dentro de los tiempos establecidos.

Para la vigencia de este mes se realiza las siguientes actividades:

Actividad: Entrega certificados de registros APE

I.E. Colegio Santa Teresita

Grupo: 3094968
Grado: 11

Cantidad de aprendices: 31

GOR-F-012 V03
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Nota aclaratoria: se cuenta con 19 certificados APE, pendiente 1 por gestién en correo.
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SOLICITUD DE APOYD PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS APE Y CREACION USUARID + CERTIFICADD @ Pubilics Cleaficads
[ Ressmic este comeo electrinics

% Angels Londano Casing g £ Respanider T, Beaponder @ todoa * Reein e i ' = |E] L]

Para: & lasbleidy Cuiroga Veloza hat T4DE20D0 1631

TFORMATD DE INSCRIFCICHN.
]

Cordial ssluda,

D& manera atenta me penmilo solicitarle de su valloso apoyo para reallzar la modificecion de l0s siguksntes datos, con el fin de corraglr
y dasoargar el oantificada,
1- APDYO

‘I:

11 'IDEQ?L‘IEE‘LAUHASDFIA r:F-ICEDOGENE\'

cambial contéo lauraasfiacg0s0d@mgmail.oom pars que le permila inggressr

I.E. Claretiano Santa Dorotea
Grupo: 3094972

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 20
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Nota aclaratoria: se cuenta con 16 certificados APE, pendiente 4 por gestidon en correo.

SOLICITUD DE APOYD PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS APEY CREACION USUARIO - CERTIFICADD W Mublics Ossticsds
[ Resumir este cotres alactronicoe

ANgeld LONMOND Lastio Wal YW HESIONGEY S HEHEDNGST 80008 T s . a = (1]

@ Para: & Jashleidy Quiroga Veleza haw TASCSRO26 1831

@ TFORMATO D PNSCRIPCION. .
IBER

[

Cordial galedo,

Do manara atenta me parmito sclicitars de su vall apoyo phra realizar la modificacidn de los sigubentes datos, con el fin de compgir
y descargar el cartificado,

1- APOYO
[n 11Tuza?aan.‘mum SOFIA r:non:m GENEY

camblar correo laurnsofisog090a@gmail.oom para gue le permita Ingresor

11091 suasrml_k'm CEDENO MORAN IgEnE MO MORAN

2 POYD

[
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sOLICITUD DE APOYO PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS APE ¥ CREACION USUARIO + CERTIFICADD W Pubiics Clasificada
2 Resumi esle corres slectronica

I

1 IU“.'I'I'HI:!tRI|VHI.I'.HhF| LEDEMNL MUHAN L ELENLU MLULHARMN

cambiar correo VIVICEMONERgmail com para gue le permita ingresar

FAPOYD
Registrar un aprendiz- ya que al realizarlo no ha sido posible

Sracias PO 54U Biencidn.

] Angeln Dondofio Castro
SEBRLA emiry Agrepecwiyg: De Buga - Instruniera. AEM
amlen na
PEX L
arreteis Camtinl Varianis Huga

@ fv = @
wew sEns ade.zw
@iEHAsamaniss

NOTA: para los grupos del Colegio Liceo mixto emperador, 3168212-3168217 calendario A
Anexo correo de evidencia en la certificacion APE, solicitan plazo para entrega de la misma.
Por lo anterior queda pendiente para entregar en el siguiente informe.

Prosraga para ka siquente semana enviar documentos para la certificacidn  [3 Resumir exte corea sbscirénico

actnidades docente yobs<activaadesdocenteyoba@gmail com ":,. * Ropodsr  '® Rmponderawdes Y Resovim H e E
Para (@ Angela Londams Cafn Wee 1SHE DG 34T
& Este remitente sctividadesdocenteyoba@ymaticom es de fers de sy apaniacon Bloquear remitzrte

. Retenocn; Exchange Onliee (10 afios) Experar Lun 12067036 347

Wy buenos dias solictamos [a colaboracion para que nos extiendan & 13 insaiucion Liceo Medo Bmperador oe Cali of plaze hasta 18 privima semana par el envia de fos cerbficades de los cuales |a
Instructara Angels Londofio ya nes habia soaakrada,

Agradecemos su vafioss cofabaracian.

AlEriamente,
Lz yobana Borella

Decenie - Modaldad asistenda administrativa

- Resporder ~+ Regmia
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7. Participar en jornadas de planeacion, comités de evaluacidn y actividades institucionales
relacionadas con la formacidn, aportando insumos técnicos y pedagogicos.
Se participd de manera activa en las siguientes jornadas:

Descripcion de la actividad: apoyo a gestion documental
Fecha: 10 abril de 2026
Evidencia fotografica y listado de asistencia

"3
a. m | 10 abr !

2026

&

b Guadalajara de Buga,

o de Buga
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Actividad: Jornada de Trabajo alistamiento y certificacién calendario B
Fecha: 20 abril de 2026

Registro fotografico y listado de asistencia

i, By ey e

FEGISTRT O AR TR

s
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Descripcion de la actividad: Jornada de Trabajo construccion formato 023 y bitacoras.

Fecha: abril 30 de 2026.
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Evidencias: Registro fotografico y listado de asistencia

2026 12:21:01 p. m.
¥1 sur 97 carrera 24
Guadalajara de Buga

Valle del Cauca
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Descripcion de la actividad: apoyo a protocolo de visita técnica
Fecha: 04 mayo de 2026
Evidencia fotografica
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carrera 24 #1 sur 97, Guadalajara de
Buga, WValle del Cauca

Cenitro Agropecuario de Buga

8. Elaborar y dar seguimiento a los planes de mejoramiento asignados a aprendices, con
base en los resultados de evaluacion, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion

9. Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y pdliza de aprendices.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion

10. Contribuir en la identificacidn y documentacidn técnica de necesidades de materiales
de formacién y elementos de proteccidon personal (EPP) requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligacion

11. Participar en acciones de difusién de la oferta académica y estudios de equivalencia para
la activacion de cadenas de formacidén, cuando sea requerido.
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Actividad: En la luna lo saben y también saben que estds ansios@ por hacer parte del SENA, por
eso, se acerca la Il Oferta de Formacién Presencial para que puedas formarte con los mejores. iMuy
pronto! #EstudiaEnEISENA

Medio de comunicacién: FACEBOOK

Fecha: 15 abril de 2026

13:51 & T EEE
= AngelaLondofio Cas... f --- 3
Tocho Fotos Reals
Angela Londofio Castro
L ey

e Sena Comunica o
= 33 abr- g8
Enla luna lo saben @ v tambidén saken
que estas ansios@ por hacer parte del
SEMA, por eso, s2 acerca la ll O... Ver mas

Incluso en la luna saben
cudl es el mejor lugar
para formarse.

Actividad: Con MariAPE te contamos cémo buscar vacantes en ape.sena.edu.co
No esperes mas e ingresa ya para postularte al trabajo de tus suefios.
H#SENAESEmpleo

Medio de comunicacién: FACEBBOK

Fecha: 13 mayo de 2026
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12. Participar en jornadas de documentacidn para procesos de Registro Calificado y/o
Autoevaluacion institucional, cuando su aporte técnico le sea solicitado.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion

13. Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y resultados alcanzados.

Se realiz6 cargue de informacion en la plataforma SECOP del mes de abril de 2026.
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