SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, abril de 2026

Sefior(a)
Diego Alejandro Martinez Rojas
Supervisor(a) contrato nro. No.CO1.PCCNTR 9116273 de 2026

Cargo del supervisor Coordinador Académico
Dependencia Coordinacion Formacion Complementaria y Bilingliismo
Bogota.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes abril de
2026

Referencia: No.CO1.PCCNTR 9116273 del afio 2026

Marinela Pardo Gutiérrez, identificado con la cédula de ciudadania nro. 21061957 de Une, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para cada contrato la suma de: CUARENTA Y NUEVE
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS DOS PESOS M/CTE (549.585.802). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un (01) primer pago de hasta CUATRO
MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ( S 4.579.580)
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2026, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, b) Nueve (09) pagos iguales correspondientes
a los meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE
MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE (S 4.737.497) cada uno y c) un (01) pago final
correspondiente al mes de diciembre de 2026 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO
MIL SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE (S 2.368.749) cada uno incluido IVA, demds impuestos
y/o tasas.
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Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales temporales con autonomia técnica, administrativa, financiera y
tecnoldgica, para apoyar los procesos de Formacion Profesional Integral en las competencias de los
programas Complementarios de modalidad presencial, segun las necesidades de la oferta educativa del
Centro de Servicios Financieros.

Ejecucidon mensual de actividades

Auxilios Psicolégicos
(33 aprendices,24
horas).

3452117 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(32aprendices,24
horas).

3473859 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(29aprendices,27
horas).

3473858 Primeros
Auxilios Psicolégicos

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Desarrollar actividades de | Desarrolle actividades | Desarrollar actividades
aprendizaje  propias de las|de aprendizaje de las de aprendizaje propias
competencias del programa de|competencias del de las competencias del
formacion complementaria | programa asignado de | programa de formacion
asignado, segln la programacion | los aprendices de las complementaria
que establezca la coordinacidn | fichas: asignado, segun la
académica y/o demanda de las|3473321 Primeros programacion que
necesidades del servicio formativo Auxilios Psicoldgicos establezca la

(30 aprendices,48 L o
coordinacion académica
horas).
3473846 Primeros y/o demanda de las
1

necesidades del servicio

formativo
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(31aprendices, 27
horas).

Documentar y entregar evidencias
de las actividades de formacién
desarrolladas (listas de asistencia,
productos de aprendizaje, actas,

entre otros).

Documente y entregue
las

de

las evidencias de
actividades
formacidn desarrolladas
de las fichas:

3473321 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(30 aprendices,48
horas).

3473846 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(33 aprendices,24
horas).

3452117 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(32aprendices,24
horas).

3473859 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(29aprendices,27
horas).

3473858 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(31aprendices, 27
horas).

Listas de asistencia,
centro de calificaciones
con los productos de
aprendizaje entregados

por los aprendices.

Apoyar promocién, ingreso,

inscripcidbn y  matricula  de

aprendices que se vinculen a la
formacion complementaria,

conforme a la normatividad

vigente de la entidad.

Realice el proceso de
inscripcién y matricula
de los aspirantes de
formacion

complementaria de las

fichas:

3473321 Primeros
Auxilios Psicolégicos

El reporte de inscripcién
de la ficha y reporte de

matricula.

Correo electrénico con

el Excel adjunto.
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(30 aprendices,48
horas).

3473846 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(33 aprendices,24
horas).

3452117 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(32aprendices,24
horas).

3473859 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(29aprendices,27
horas).

3473858 Primeros
Auxilios Psicologicos
(31aprendices, 27
horas).

Registrar de manera oportuna los

juicios de evaluacién de los

aprendices asignados madximo
dentro de los ocho (8) siguientes a
la culminacién de la competencia
y/o RAP de aprendizaje en el
aplicativo institucional, esto de
acuerdo

con lineamientos vy

normatividad vigente

Evalué en la plataforma

los resultados de

aprendizaje

relacionados a cada

curso, dentro de las

fechas establecidas, de
las fichas:

3473321 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(30 aprendices,48
horas).

3473846 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(33 aprendices,24
horas).

3452117 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(32aprendices,24

horas).

Reporte de juicios de
evaluacidn de las fichas -
fuente de consulta Sofia
Plus.

Cargado en la carpeta
gue lleva mi nombre del
de

SharePoint la

coordinacion.
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3473859 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(29aprendices,27
horas).

3473858 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(31aprendices, 27
horas).

Desarrollar acciones para
favorecer la permanencia de los
aprendices asignados, aplicando la
ruta de atencién para prevencion
de desercién y diligenciando los

formatos correspondientes.

Desarrollé las acciones
favorecer la

de

para
permanencia los
aprendices de manera
presencial y/o
sincrénica.  Desarrollo
de Guias, Talleres vy
acompanamiento  del

material de apoyo.

Comunicaciones por
medio del correo
electrdénico y/o

WhatsApp relacionados
en el Acta anexa a este

informe.

Tramitar de manera oportuna las

novedades académicas de los

aprendices asignados, conforme al

reglamento del aprendiz.

Tramite las novedades

académicas de los

aprendices  asignados

conforme al reglamento

del aprendiz de las

fichas:

3473321 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(30 aprendices,48
horas).

3473846 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(33 aprendices,24
horas).

3452117 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(32aprendices,24
horas).

Reporte de novedades y
juicios de evaluacién de
la plataforma Sofia Plus.
Evidencia cargada en la
carpeta que lleva mi
nombre del SharePoint

de la coordinacion.
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3473859 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(29aprendices,27
horas).

3473858 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(31aprendices, 27
horas).

Apoyar actividades transversales

asociadas al programa de
formacion (autoevaluacion,
registro  calificado, SENNOVA,

bienestar al aprendiz, entre otras),
segln requerimientos del centro

de formacioén

Para el periodo objeto

de este la

pago,
necesidad del servicio

no requirio ejecutar
actividades
correspondientes a esta

obligacion.

Para el periodo objeto

de este la

pago,
necesidad del servicio

no requirio ejecutar
actividades
correspondientes a esta

obligacion

Desarrollar actividades
relacionadas con el disefio y/o
desarrollo  curricular de los
programas vinculados con la linea

medular del centro de formacion

Para el periodo objeto

de este la

pago,
necesidad del servicio

no requirio ejecutar
actividades.

correspondientes a esta

Para el periodo objeto

de este la

pago,
necesidad del servicio

no requirio ejecutar
actividades

correspondientes a esta

obligacion. obligacion.
Entregar los informes y soportes | Entregue los informes |Informe de gestidn
que solicite el supervisor del|mencionados y los|contractual.
contrato, de acuerdo con las|respectivos

necesidades del servicio.

comprobantes de pago

correspondientes de
acuerdo con
lineamientos

establecidos por Ia

Reporte de Horas Sofia

plus del presente mes.
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coordinacion y la
entidad.
Participar en los cursos de|Para el periodo objeto|Para el periodo objeto
formacidon complementaria de laj|de este pago, la|de este pago, la
ruta pedagodgica definidas por el | necesidad del servicio | necesidad del servicio
10 |supervisor del contrato. no requirid ejecutar |no requirid ejecutar
actividades actividades
correspondientes a esta | correspondientes a esta
obligacion obligacion
Asistir a las reuniones convocadas | Se ejecutan y atienden|Informe de gestidon
por la coordinacién académica y/o | las actividades | contractual.
la subdireccion de centro contractuales segun lo|Reporte de Horas Sofia
11 . .
requiere la necesidad | plus para el mes.
del servicio.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 68209064 de Mi planilla referente al mes de marzo.

Cordialmente,
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Marinela Pardo Gutiérrez

Contratista
C.C. No. 21061957 de Une

Diego Alejandro Martinez
Supervisor del contrato No.CO1.PCCNTR 9116273 del afio 2026
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ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestién realizada del al
31/03/2026 correspondiente al proceso de formacién de la coordinacién de poblaciones
vulnerables.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogotd D.C. 31/03/2026 2:00 PM 5:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Coordinacién de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestiéon de cursos de Formacién Complementaria de la
coordinacion de poblaciones vulnerables.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada del

1 al 31/03/2026 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No
CO1.PCCNTR.9116273 del 01 de febrero del 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de
cursos de formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1. No ficha: 3452117

Empresa Solicitante: UNIVERSIDAD MINUTO DE DIOS

Nombre del Curso: PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS

Numero de Aprendices: 32aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores

Jovenes Vulnerables Desplazados por la violencia Adolescente Trabajador Ninguna

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 24 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

L

eFEAR
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€ 3 C @ tesmsmiosoftcomn/ Cr Ol&0

& A Bisqueda (Ctrl+Alt+E @ Desbloquear Premium "+ Mg
O @ ss551 O &« & © B - o ¢ @ ~
ot hat Gente  Pamiopar Reacconar  Vista Mas Camara Mcro Compartir Sabr

Chat de la reunién X

DG AF R

s i Notetaker EcwinC & 901 Traduxie

® §@ iR jfe

76, Edwin Calderon invited Freflies.ai hare to
record & take notes. By continuing. you agree
to hitps:/frefliesai/pcivacy.

'DUVAN EDUARDO ALVAREZ GUZMAN %

im ia

Type:
/i pause’ - pause recording

EC CT “11fleave’ - to stop recording

8 {
<

g
2

proeel
DV V) FC R g
Escriba un mensaje
DENNIS ALEIANDRO OTALORA VELANDIA & Velasquez Poveda Julans & % Firefes.ai Notetaker Edwin C J & S
" > Mostrar escritorio
S B Qs ME2=-€CBCaES A5 T v Sian

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

le%ible”.

€ 5 C % webwhatsappcom e 010 :

- + "4 Curso Uni Senag§Pri Auxilios
WhatsApp | e e v e s, S

.

. B Voulil
<} Todos | Noleidos  Favoritos  Grupos 7 =
28 derivacion a las redes de apoyo

@  chatsrestingidos ‘Primeros Auxilios Psicoldgicos Paso D o
youtube.com
o Coord, Poblacion Vulnerable 10:37am Actividad 4
7@ coord. Formacisn Complementaria (]
. P! "0 hitps://veww.youtube com/watch?
Sena Maria Jimena: Feliz dia a los hombres del grup. v=apNw_-QUe7|
Amor 1034am Primeros Auxilios Psicologicos: Paso D o
w & o010 3 Derivacién a redes de apoyo.
=" cursoUniminuto-Senas#Primeros A 1036 sm Observa el video: Escribe que se debe
4/\G: ¥ T Los que o han podido conectarse, espero s tener en cuenta para llevar a cabo este
paso. (Mencionemaos redes de apoyo que
. estén en nuestra ciudad y/o localidad).
4 Ingles virtual mafianasEEEE 10:36 am.
Gifish: HTL Virtual Thursday, Mar 19 + 11:00.. Y @ Al subirla marcarla (Actividad 4 Paso Dy
nombre completo) SPAEE
/ Saray Curso PAP Uniminuto 1034am
WIG; Reaccionaste con gy a: bueno profe, me avisa por forms.gle
? https Jtforms. gle/ki9 1 7va7ewdgMEEDS
forms g
»
Familia Pardo Gutiérrez
WP ocio: Feiz i del hombre, Bendiciones L a9 7vg7ewgMcED Jodss e

@
ol
PRI © P —— + @ e mersoe
e Howe BLOZCBOA n % vaw
c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
En ejecucion
d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
En ejecucion
e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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FICHA 3452117 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . -
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMERQOS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

No ficha: 3446363

Empresa Solicitante: VIAJES LA NUEVA COLOMBIA

Nombre del Curso: MANEJO DEL ESTRES LABORAL

Numero de Aprendices: 30 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Tercera Edad
Discapacitados Ninguna Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 50 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea

s . r
formacion presencial o a través de Teams.
:° e E | b (5) Catendar | Curso St @ X
€ 3 € @ teamsmicrosoftcom ca B0
2@ C 1squeda (Ctrl +Alt +E © Desbloguear Premium == Mg
) E @6 © 8 G o om, 8 m
Acvwad Cht  Geme Pamcpur Baxcon Vs Cowios Apicaconw Mk | Cimaa | Moo | Compar | Sale
@ Participantes - X
%
..... o CR BB wite a alguien 0 marque un nme Q
‘@ [ Compartir invitacién
i 10 TR 30 AG ) Amanda Garzon & 10 &
e MN | Martha cecilia Nieto & 20 ¢
@ AG M PP
( PP | Pablo Pulido & ERV )
s praro ‘ ": Pardo Gutiérrez .
20 AP Adriana %
spbcacores
AP Alba Nelsy Padilla & &
M N AP AV AG  Alexandra Guzman & &
T ) ot & *
73> Al angelajunca & ®
s R - DT CBOAS AR saee S

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electrénico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.
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v % W fnicia - Kors Technokogy < Tods X | (©) ) Whatsapp x [ - 0 x
€ 3 @ % webwhatsappcom e 910 :
(2] . Curso Sena Manejo del Estrés Laboral
=) WhatsApp ® ’7/«"2“_” : ,' iy SO AR e S SR e a4 673,457 317 6909306, +57 32 Q
oy
) Q curso x Hoy &
.
C) Todos | Noleidos  Favorltos  Grupos
238 3
22 ’ ;
hats
‘; Curso Sena&? Manejo del Estrés Lab... am @ » o £
/\( / Tik Grupo 4. Segunda Ley. Hacerlo Atractivo. Pa. Ejercicio de respiracién (3-3-6) con
Introduccién. § Minutos:
w amadag comFacebook
/‘/ Curso Sena 5% Primeros Auxilios Psicold... sy
. Curso Uniminuto-Senag§Primeros Auxilio... Ave
4/ \@ ~Gilberto TVbien reacciond con J, a: "Bendecida s
@ Curso Sena Monic:
Ilva Zarta se unid a
www.youtube.com
asha  Curso Sena- Ummmulaﬂpnmems Au.. hitps://wawyoutube com/watch?v=AFKeshD_JQ
G Qu a +57 300 9499028 »
2 h lbe.com/watch?v=A-FKeahD_IQ Tecnica relajacion progresiva de
M invima Raciirene Himanne Valima Jacobson nsamw Y
& Acceder a un historial de chats mas amplio en la e
h . aplicacion 4+ (@ Escribe un mensaje 9
hatsApp para Windows
S ‘5" . cut = A BP 11552 m
2 o Q susc - 9 - [ - | C & s TN

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Subida al SharePoint

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subida al SharePoint

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3446363 - MANEJO DEL ESTRES LABORAL
DE APRENDIZAJE:

PLANEAR LA CAPACITACION, DESARROLL O Y
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: MANTENIMIENTO DE COMPETENCIAS INDIVIDUALES Y DE
EQUIPOS DE TRABAJO, DE ACUERDO CCN EL MODELO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ELABORA ADECUADAMENTE CRONOGRAMAS Y PROGRAMAS PARA LA BUENA UTILIZACION DEL TIEMPO LIBRE EN PREVENCION
DEL ESTRES LABORAL

ELABORA 'Y CREA GUIAS DE HABITOS DE VIDA SALUDABLE
MANEJA, ELABORA Y CREA GUIAS Y PLANES DE ACONDICIONAMIENTO FISICO PARA EL MANEJO DEL ESTRES LABORAL

UTILIZA'Y MANEJA LA RELAJACION, LA RESPIRACION Y LA MEDITACION PARA EL MANEJO DEL ESTRES LABORAL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

No ficha: 3449866

Empresa Solicitante: CORPORACION EDUCATIVA MINUTO DE DIOS

Nombre del Curso: PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS

Numero de Aprendices: 31 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Mujer Cabeza de Hogar
Jovenes Vulnerables Desplazados por la violencia Emprendedores Ninguna
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Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

di (5) Calendar | Curso de Pric © X

€ > ¢ @ tesmsmicosoftcomi2 e D10 :
& Q. Basqueda (Ctri+Alt+E) @ Desbloquear Premium - MG

®_ ¢ @ o8

s Mis Camsra Micro Compart Saie

Participantes L 4

nvite a alguien o marque un ndmero Q

[ Compartir invitacién

« En esta reunién (36) Shenciar a todos
-
10 O ) Daniela Toro % 10 ¢
(3P ) Jitary Puentes & 20 %
DT D S Marinela Pardo Gutiérrez
M
e Organizador ‘

) o s s & %

~ AR Andrea Rueda & &
20
Jer—
z SEBASTIAN RUGELES GUZMAN - £ & %k
S D J P % PowerPoint Presentation % Direct
- s CA MARIA GUEPENDO SILVA & *
.| .a - s e Mg &%
14 > = 5 Moreno Adriana Yamile & B
16°C M - E$P &31p.m.
2 Parc. nublado B Qs - s % - cmé s a & > @ P 000

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

€ 3 C % webwhatsappom crx 0140
i £, Curso Seml —n Primeros Auxiios Psicolégicos u ceMD

Bo WhatsApp 2 Z7 +57311 8417351, +57 322 4111057, +57 562, +57 521 2301097, 457 311 5739945, 457 324 1085525, 57 312, R

o
© ®
bof Q  Buscar un chat o iniciar uno nuevo I T hups:/teams.microsoft. v ipoin/1 , It XLWJIKMTQIZ]ZN (zRj%40thread v2/07c.

.

w

C) Todos | Noleidos  Favorites | Grupos

© Eliminaste este mensaje. Ae e

22 L
@  chats restringidos ' s
8
. Coord. Poblacién Vulnerable 454pm ' "
7/‘ Coord. Formacion Complementaria R
CaroHackiyn - (3 Foto
Amor s20pm
« Bendito sea Dios i Primeros Auxilios Psicologicos Paso D o
derivacion a las redes de apoyo
= Primeros Auxilios Psicolégicos Pasa D o
&g.. Curso Sena &% Primeros Auxilios Psic... 512pm. ok s
AV ik Nos vemos en s minuios il niceré s el
vida
@ »
o  +573015904672 s18pm hittps://vwwyoutube.com/watch?
@ Gracias @ profeya nos vemos &2 v=apNw_-QUe7!
= Primeros Auxilios Psicologicos: Paso D o
o, Pachedelalos’ s13pm Derivacién a redes de epoyo.
%~ Viole ~ cambi6 la descripcion del grupo. Ha.. v
=]
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c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Subido al SharePoint

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al SharePoint

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
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FICHA 3449866 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: |~ primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

31/03/26 17:42 Page 10of 3

1. RECONOCER CONCEFTOS ¥ LINEAMIENTOS BA%\CDS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO,

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLC)GICOS‘ SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIOMNES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

1. No ficha: 3449854

2. Empresa Solicitante: CORPORACION EDUCATIVA MINUTO DE DIOS

3. Nombre del Curso: PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS

4. Numero de Aprendices: 32aprendices

5. Tipo de Poblacion atendida (seguin el formato de inscripcion): Mujer Cabeza de Hogar
Desplazados por la violencia Ninguna Elija un elemento. Elija un elemento.

6. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas

7. Estado de los Aprendices: Matriculados

8. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

9. Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea

formacion presencial o a través de Teams.
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Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Subido al SharePoint
Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al SharePoint
Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

plus.
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FICHA 3449854 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Asisli_r personas dt—_:‘ acuerdo con guias de atencién y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICDS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO

31/03/28 17:42 Page 2 of 3

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

No ficha:

Empresa Solicitante:

Nombre del Curso:

Numero de Aprendices: xx aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Elija un elemento.
Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: xx horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Elija un elemento.

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electrénico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

plus.

GOR-F-084V01




SENA

N

EDT
a. Anexar captura o fotografia del EDT orientado presencial o a través de Teams.
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b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
__FICHA_|_FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | _HORAS |

353862 24/03/2026 25/03/2026 "LIDERAZGO FEMENINO 8,00

TOTAL TIEMPO EDT's: 8,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
[_FECHAINICIAL | _FECHAFINAL | _____ ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARINELA PARDO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

GOR-F-084 V01
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Otras autorizadas por el coordinador (reuniones, desarrollo curricular, ferias empresariales)

a. Anexar fotografias o evidencias.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus.

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 31/03/2026
se ejecutaron 178 horas; notifico que las xx horas restantes para cumplir las 160 horas del
mes se ejecutaran antes del xx de xxxx del 2026

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de marzo del 2026.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Me comprometo a ejecutar 31/03/202 Marinela Pardo
las xx horas pendientes antes | 6 Gutiérrez

)
del xx de xxxx del 2026 %—’f/é”/ G{“f :

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Marinela Pardo Gutiérrez Contratista de ) L
, o
poblaciones vulnerables

GOR-F-084V01



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARINELA PARDO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/03/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3446363 - MANEJO DEL ESTRES LABORAL
DE APRENDIZAJE:

PLANEAR LA CAPACITACION, DESARROLL O Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: MANTENIMIENTO DE COMPETENCIAS INDIVIDUALES Y DE
EQUIPOS DE TRABAJO, DE ACUERDO CON EL MODELO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ELABORA ADECUADAMENTE CRONOGRAMAS Y PROGRAMAS PARA LA BUENA UTILIZACION DEL TIEMPO LIBRE EN PREVENCION
DEL ESTRES LABORAL

ELABORA Y CREA GUIAS DE HABITOS DE VIDA SALUDABLE
MANEJA, ELABORA Y CREA GUIAS Y PLANES DE ACONDICIONAMIENTO FISICO PARA EL MANEJO DEL ESTRES LABORAL

UTILIZA'Y MANEJA LA RELAJACION, LA RESPIRACION Y LA MEDITACION PARA EL MANEJO DEL ESTRES LABORAL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

FICHA 3449866 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

31/03/26 17:42 Page 1 of 3



1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3452117 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3449854 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

31/03/26 17:42 Page 2 of 3



2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 170,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

353862 24/03/2026 25/03/2026 "LIDERAZGO FEMENINO 8,00

TOTAL TIEMPO EDT's: 8,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARINELA PARDO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

31/03/26 17:42 Page 3 of 3



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARINELA PARDO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3473321 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48.00

FICHA 3473846 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4/14/26 2:21 PM Page 1 of 4



1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24.00

FICHA 3452117 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24.00

FICHA 3473859 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4/14/26 2:21 PM Page 2 of 4



2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27.00

FICHA 3473858 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:  150.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

4/14/26 2:21 PM Page 3 of 4



FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR: MARINELA PARDO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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