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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C. 31 de mayo 2026

Sefior(a)

Diego Alejandro Martinez Rojas

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9116273

Coordinador Académico.

Dependencia COORDINACION DE COMPLEMENTARIA Y BILINGUISMO

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual-
Mes mayo del 2026.

Referencia: No Contrato. CO1.PCCNTR.9116273

Yo MARINELA PARDO GUTIERREZ con la cédula de ciudadania No. 21061957 de Une (Cundinamarca), en
mi calidad de Contratista del SENA, en (Coordinacion de Formacion Vulnerable), en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia. PCCNTR. 9116273, a continuacién, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para cada contrato la suma de: CUARENTA'Y NUEVE
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS DOS PESOS M/CTE (549.585.802). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un (01) primer pago de hasta CUATRO
MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ( $ 4.579.580)
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2026, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato, b) Nueve (09) pagos iguales
correspondientes a los meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES
SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 4.737.497) cada
uno y c) un (01) pago final correspondiente al mes de diciembre de 2026 por valor de DOS MILLONES
TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($ 2.368.749) cada
uno incluido IVA, demas impuestos y/o tasas.

GCCON-F-087 V2



SENA

Plazo: Serd hasta el (15) de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales temporales con autonomia técnica, administrativa, financiera y
tecnoldgica, para apoyar los procesos de Formacion Profesional Integral en las competencias de los
programas Complementarios de modalidad presencial, segun las necesidades de la oferta educativa del

Centro de Servicios Financieros.

Ejecucion mensual de actividades

Auxilios Psicolégicos
(33 aprendices,24
horas).

3473859 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(29aprendices,21
horas).

3473858 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(31aprendices, 21
horas).

3501262 Solucién de
Conflictos Laborales

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Desarrollar actividades de | Desarrolle actividades | Desarrollar actividades
aprendizaje  propias de las|de aprendizaje de las de aprendizaje propias
competencias del programa de|competencias del de las competencias del
formacion complementaria | programa asignado de | programa de formacion
asignado, segln la programacion | los aprendices de las complementaria
que establezca la coordinacidn | fichas: asignado, segun la
académica y/o demanda de las|3501258 Primeros programacion que
necesidades del servicio formativo Auxilios Psicoldgicos establezca la

(39 aprendices,48 L o
coordinacion académica
horas).
3473846 Primeros y/o demanda de las
1

necesidades del servicio

formativo
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(30aprendices, 48
horas)

Documentar y entregar evidencias
de las actividades de formacién
desarrolladas (listas de asistencia,
productos de aprendizaje, actas,

entre otros).

Documente y entregue
las

de

las evidencias de
actividades
formacidn desarrolladas
de las fichas:

3501258 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(39 aprendices,48
horas).

3473846 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(33 aprendices,24
horas).

3473859 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(29aprendices,21
horas).

3473858 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(31aprendices, 21
horas).

3501262 Solucién de
Conflictos Laborales
(30aprendices, 48
horas)

Listas de asistencia,
centro de calificaciones
con los productos de
aprendizaje entregados

por los aprendices.

Apoyar promocién, ingreso,

inscripcidbn y  matricula  de

aprendices que se vinculen a la
formacion complementaria,

conforme a la normatividad

vigente de la entidad.

Realice el proceso de
inscripcién y matricula
de los aspirantes de
formacion

complementaria de las

fichas:

3501258 Primeros
Auxilios Psicolégicos

El reporte de inscripcién
de la ficha y reporte de

matricula.

Correo electrénico con

el Excel adjunto.
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(39 aprendices,48
horas).

3473846 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(33 aprendices,24
horas).

3473859 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(29aprendices,21
horas).

3473858 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(31aprendices, 21
horas).

3501262 Solucién de
Conflictos Laborales
(30aprendices, 48
horas)

Registrar de manera oportuna los

juicios de evaluacién de los

aprendices asignados madximo
dentro de los ocho (8) siguientes a
la culminacién de la competencia
y/o RAP de aprendizaje en el
aplicativo institucional, esto de
acuerdo

con lineamientos vy

normatividad vigente

Evalué en la plataforma

los resultados de

aprendizaje

relacionados a cada

curso, dentro de las

fechas establecidas, de
las fichas:

3501258 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(39 aprendices,48
horas).

3473846 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(33 aprendices,24
horas).

3473859 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(29aprendices,21

horas).

Reporte de juicios de
evaluacidn de las fichas -
fuente de consulta Sofia
Plus.

Cargado en la carpeta
gue lleva mi nombre del
de

SharePoint la

coordinacion.
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3473858 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(31aprendices, 21
horas).

3501262 Solucién de
Conflictos Laborales
(30aprendices, 48
horas)

Desarrollar acciones para
favorecer la permanencia de los
aprendices asignados, aplicando la
ruta de atencién para prevencion
de desercién y diligenciando los

formatos correspondientes.

Desarrollé las acciones
favorecer la

de

para
permanencia los
aprendices de manera
presencial y/o
sincrénica.  Desarrollo
de Guias, Talleres vy
acompanamiento  del

material de apoyo.

Comunicaciones por
medio del correo
electrdénico y/o

WhatsApp relacionados
en el Acta anexa a este

informe.

Tramitar de manera oportuna las

novedades académicas de los

aprendices asignados, conforme al

reglamento del aprendiz.

Tramite las novedades

académicas de los

aprendices  asignados

conforme al reglamento

del aprendiz de las

fichas:

3501258 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(39 aprendices,48
horas).

3473846 Primeros
Auxilios Psicoldgicos
(33 aprendices,24
horas).

3473859 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(29aprendices,21
horas).

Reporte de novedades y
juicios de evaluacién de
la plataforma Sofia Plus.
Evidencia cargada en la
carpeta que lleva mi
nombre del SharePoint

de la coordinacion.
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3473858 Primeros
Auxilios Psicolégicos
(31aprendices, 21
horas).

3501262 Solucién de
Conflictos Laborales
(30aprendices, 48
horas)

Apoyar actividades transversales

asociadas al programa de
formacion (autoevaluacion,
registro  calificado, SENNOVA,

bienestar al aprendiz, entre otras),
segln requerimientos del centro

de formacioén

Para el periodo objeto

de este la

pago,
necesidad del servicio

no requirio ejecutar
actividades
correspondientes a esta

obligacion.

Para el periodo objeto

de este la

pago,
necesidad del servicio

no requirio ejecutar
actividades
correspondientes a esta

obligacion

Desarrollar actividades
relacionadas con el disefio y/o
desarrollo  curricular de los
programas vinculados con la linea

medular del centro de formacion

Para el periodo objeto

de este la

pago,
necesidad del servicio

no requirio ejecutar
actividades.

correspondientes a esta

Para el periodo objeto

de este la

pago,
necesidad del servicio

no requirio ejecutar
actividades

correspondientes a esta

obligacion. obligacion.
Entregar los informes y soportes | Entregue los informes |Informe de gestidn
que solicite el supervisor del|mencionados y los|contractual.
contrato, de acuerdo con las|respectivos

necesidades del servicio.

comprobantes de pago

correspondientes de
acuerdo con
lineamientos

establecidos por Ia

Reporte de Horas Sofia

plus del presente mes.
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coordinacion y la

entidad.
Participar en los cursos de|Para el periodo objeto|Para el periodo objeto
formacidon complementaria de laj|de este pago, la|de este pago, la
ruta pedagodgica definidas por el | necesidad del servicio | necesidad del servicio
10 |supervisor del contrato. no requirid ejecutar |no requirid ejecutar
actividades actividades
correspondientes a esta | correspondientes a esta
obligacion obligacion
Asistir a las reuniones convocadas | Se ejecutan y atienden|Informe de gestidon
por la coordinacién académica y/o | las actividades | contractual.
la subdireccion de centro contractuales segun lo|Reporte de Horas Sofia
11 . .
requiere la necesidad | plus para el mes.
del servicio.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
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pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 79196281 operador Mi planilla periodo referente
al mes de abril.

Cordialmente,
et pet f

Marinela Pardo Gutiérrez

Contratista
C.C. No. 21061957 de Une

Diego Alejandro Martinez
Supervisor del contrato No.CO1.PCCNTR 9116273 del afio 2026
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ACTA No. 3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestién realizada del al
30/04/2026 correspondiente al proceso de formacién de la coordinacién de poblaciones
vulnerables.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogota D.C. 30/04/2026 2:00 PM 5:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Coordinacién de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestiéon de cursos de Formacién Complementaria de la
coordinacion de poblaciones vulnerables.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada del

1 al 30/04/2026 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No
CO1.PCCNTR.9116273 del 01 de febrero del 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de
cursos de formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1. No ficha: 3452117

Empresa Solicitante: UNIVERSIDAD MINUTO DE DIOS

Nombre del Curso: PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS

Numero de Aprendices: 33aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores

Jovenes Vulnerables Desplazados por la violencia Adolescente Trabajador Ninguna

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 24 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

L

eFEAR
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@i (2) Calendar | Curso Primer @ X

€ 3 € @ tremsmicrosoftcomi/ cx 210 :
@ Y Basqueda (Ctri+ Alt+E) w g
Q 0@ o ¢ @ -~
Acthidad Chat M Cimara Micro Compartir Sali
out Participantes - X
Uamadas GY Escribe un nombre Q
® & Comparts
& v En esta reunion (23 Sienaia 3 todos
£qupes (
NV LE ) Laura Escobar & 10 %
- Bonego Tulo Andres & & Deivis Alexander Ayols Avarino & & Navarro Rivera Jennifer Vaness & & (NG ) Navarro Caicedo Leonor Gisela &% 20 ¢
coplot AT ) ANGELA MARIA ECHEVERRITOB.. & 3@ %
EB RN RP ) Roa Solano Ingrid Paola & a0 %
Tannia Rodriguez Pefa & & ANGELAMARIA ECHEVER., o & - Il rescal meeting notes & & R il Parth Gt ve L4
-
BA  Barros Loaiza Emily Angelica d *
M DM LM BA  Borrego Trujillo Andrea & R
Barvos Lotz Enily Angelca % [ van & 4 ] D Rojas Lina Maria & 8, Lizeano Oliveros Mariana d & DA Deivis Alexander Ayala Alvarino & *
7”2 > DM  Diaz Rojas Lina Maria & %

B e M Qs @2 CBCS6 S A4 T eaw JONn
Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

le%ible”.
© & wratsape x

€ 9 @ % webwhatsappcom cex 81&0 ¢
(] . Curso Uniminuto-SenaZ§ Auxilios Psicolégicos @
B WhatsApp B . oo os administradores pusden enviar mensajes Q
.
©
e Q curso X Hoy
@o
Todos = = Noleidos5 = Favorites | Grupos1  +
2
Chats
Curso Uniminuto-SenazPrimeros A... 10405 m Cloves "'I‘ s ] i
% : una crisis | Silvia Bentolila |..
NG +57322 4044786 reacciond con - a: ‘Bendecida S = s
youtube.com
(] -Mit il il ernes
,f{é Curso Sena-Minjusticias$Primeros Aux... viermes e
N Aadiste a catalinabril89 Minjusticia
https://www.youtube com/watch?
7‘.% Curso Sena-CemidsPrimeros Auxilios ... jueves MIIOIESKD e
/NG ~Mariana Cano - sali6 del grupo. © {00 [ clars pats ayiar sotinaimentz oy
una crisis | Silvia Bentolila | TEDxRiodelaP
/72.. Curso Sena- Monicas 5$Primeros Au.. 7:46am
A ~Doris Mérquez se unié a través de un enlace de in. B B
Observa el video: Describe ;Cudles son
las claves para ayudar emocionalmente
Invima Recursos Humanos Yolima 5/3/2026 en una crisis? De acuerdo al video visto.
. Reaccionaste con gy a: “lgualmente a ella también
=) Anexar un pérrafo con tu
" presentacion(nombres, edad, ocupacién- v
& Inhanna Puren DAB Liniminita profesién, que me gusta y que no me
Acceder a un historial de chats mas amplio en la uetal
§ aplicacion + @ Escribe un mensaje ¢

Sr. B Qe ZL2-¢CcBCa ~ % saw Smn
Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Subida al SharePoint

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subida al SharePoint

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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FICHA 3452117 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Asistilr personas de_ acuerdo con guias de atencién y protocolos
de primer respondiente
RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICGS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

No ficha: 3473858
Empresa Solicitante: MINISTERIO DE JUSTICIA

Nombre del Curso: PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS

Numero de Aprendices: 30 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Mujer Cabeza de Hogar
Discapacitados Ninguna Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 27 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

° % X dé ) Colendar | Curoprimer © X [ o X
« e @ teamsmicrosoftcom cx D10 :

T 1 Busqueda (Ctrl+ Alt+E M

Q 0O @ 2330 D e 6 8 - o ¢ @ -~
Acmasg Cht Geme Patcipsr Rexcons  Vita  Mis Camana Mo Compane Sale
2 I = |

o Chat de la reunién X
= VA NT GG

e ,

Tress o

] Firefies.ai Notetaker ANDREA d 903 Tr

caupas DA AA ™M ITs A ANDREA MARITZA invited Fireflies.ai

ype:

“/ff pause’ - pause recording

“/ffleave' - to stop recording

here:
jve/01KPERBHWPKBXVN

SAUL SANTIAGO HERRERA PIN... & T DORIS ANDREA FELIX RODRIG... & & PAULA ANDREA GARCIA PERA & &

LA AV co YP Responder a participantes externos. 253
Escriba un mensaje
s i
@0+ b
va >
e - : - - . Esp 2108 m.
A Mayorm nublado R Q ouscr M 2.€CBC S a A8y TN

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electrénico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

GOR-F-084 V01




SENA

N A W -

o

€ 3 C % webwhatsappcom Crx D10
A~ Curso S¢ justiciaggPril Auxilios Psicolégit Q
& Whatsapp B[ e e e s . O
fo\' LOS qUE NO asISTIEron €l 0ia e NOY GeDen presentar un ranajo INGIvual ael paso U {
Q Buscar un chat o iniciar uno nuevo Categorizacion "o esidades) y enviarmela al correo antes de nuestra siguiente
@- sesion del dia martes. . e

Todos = Noleidos®  Favoritos  Grupos = +

@  chats restringidos .

@  Archivados

»

E5105 50n 05 grupos que presentaran el siguiente
‘martes 21 de abril

[ 37

09am

®

+57 304 5574157

'G:  Muchas gracias @ »
é? Catequesis Prematrimonial 1208
ccionaste con @ a: *( Stick N
Rescclonaste con W& "0 Sicker R Estos son los grupos que presentaran el jueves 23
@ deabril 1M0am &
L] 2 1
era  CUrso Sena-MinjusticiassPrimeros A... 1123am
s = ey : i usted no a participado y no esta en los grupos por favor dejemelo saber para v
& \:: ~Carolina Duefias O. reaccion6 con gy a: *Si much incluiro 68 B
% Obtener WhatsApp para Windows + @ Fscriveunmenssie ¢
we - EsP 11283, m,
X Moyorm.usiado B QB Wi D - ca € & A s TS

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
En ejecucion

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
En ejecucion

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3473858 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Asisti_r personas de_a acuerdo con guias de atencién y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BAS_ICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,00

No ficha: 3473859

Empresa Solicitante: MINISTERIO DE JUSTICIA

Nombre del Curso: PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS

Numero de Aprendices: 29 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Discapacitados
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Ninguna Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 27 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

" !
|

TN

-

87\
A

H |
»

i)

21 de abril de 2026|

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

v | 5 Google x D @ Whausoe 4 X o ComeoMarinela Pardo Guiére X | B3 (16503 noleidos) - marinelaps. X | + - B X
€ 3 @ & outlookofficecom/mail/inbox/id/AACKAGUZYmVkZmiwd TkINmMINDYSYy 1iZ DL TZINTEAME Y2 DZHMAACALSTOwoukhBuitRdaPSi1E%3
st =
7'vA\— Outlock Q Buscar 5 8 B
‘ e = Adio Inido Vsta  Ayuda
Limp Clasi =
- Pasos répi. ( o
" s Regias ~ Leko/No MBI3r  pospaner Directiva
e " . -
s - chinen
Team S— .
- Favoritos Bandejade.. % O [ = Tl Grupo 6 - tercer paso PAP & Resumir
v ‘omunicaciones Institucional
o (R T @) Comuicacions instituciondles
Vae: le lanow..  lue 1604 YULI MARCELA PARDO PERILLA <yuli.pardo@minjusticia.govco> & € &~ (]
Con s Institucionales ¥
L & Bandejadee.. 128 Para: ® Marinela Pardo Gutiérez Jue 16/04/2026 10:28
& 2 Bonadores 88 ) beme DIANAPAOLAGARCI. 2 €C: YENNY MARITZA ZAMBRANO ARDILA <yenny.zambrano@minjusticia.gov.cos; y 3 mds g1
PRESENTACION PUNTO C  Jue 16/04
B> Elementos enviados No suele recibir correo electrénico d...
- A Este remitente yuli.pardo@minjusticia.gov.co es de fuera de su organizacion, Bloguear remitente
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c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
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identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
En ejecucion

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
En ejecucion

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3473859 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencién y protocolos

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ) -
de primer respondiente

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

6/05/26 4:52 Page 2 of 4

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,00

1. No ficha: 3473846

2. Empresa Solicitante: UNIVERSIDAD MINUTO DE DIOS

3. Nombre del Curso: PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS

4. Numero de Aprendices: 33aprendices

5. Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Jovenes Vulnerables
Desplazados por la violencia Adolescente Trabajador Emprendedores Ninguna

6. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 24 horas

7. Estado de los Aprendices: Matriculados

8. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

9. Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea

formacion presencial o a través de Teams.
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Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
En ejecucion
Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
En ejecucion
Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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FICHA 3473846 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencién y protocolos

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ) -
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

6/05/26 4.52 Page 10of 4

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BA$ICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

No ficha: 3473321

Empresa Solicitante: CORPORACION EDUCATIVA MINUTO DE DIOS

Nombre del Curso: PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS

Numero de Aprendices: 30 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Mujer Cabeza de Hogar

Desplazados por la violencia Ninguna Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.
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c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Subido al SharePoint

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al SharePoint

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

plus.
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FICHA 3473321 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencién y protocolos

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . -
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO!

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

EDT

a. Anexar captura o fotografia del EDT orientado presencial o a través de Teams.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus

Otras autorizadas por el coordinador (reuniones, desarrollo curricular, ferias empresariales)

a. Anexar fotografias o evidencias.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus.

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.
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Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 30/04/2026
se ejecutaron 150 horas; notifico que las 03 horas restantes para cumplir las 160 horas del
mes se ejecutaran antes del 31 de mayo del 2026

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de abril del 2026.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA

Me comprometo a ejecutar
las 03 horas pendientes antes
del 31 de mayo del 2026

30/04/202

6

Marinela Pardo
Gutiérrez

/

o

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA

FIRMA

Marinela Pardo Gutiérrez

Contratista de
poblaciones vulnerables

>’/7'A/é"/ o -f

R
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARINELA PARDO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3473321 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3473846 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

6/05/26 4:52 Page 1 of 4



1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3452117 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3473859 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

6/05/26 4:52 Page 2 of 4



2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,00

FICHA 3473858 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 150,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

6/05/26 4:52 Page 3 of 4



FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARINELA PARDO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARINELA PARDO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3473846 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3473859 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 21,00

FICHA 3501262 - SOLUCION DE CONFLICTOS LABORALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR PROPUESTA DE SOLUCION CON BASE EN
METODOLOGIAS Y PROCEDIMIENTO TECNICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

AJUSTAR LA PROPUESTA DE SOLUCION DE CONFLICTOS INTERPERSONALES SEGUN LA VALIDACION REALIZADA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DISENAR PROPUESTA DE SOLUCION DE CONFLICTOS INTERPERSONALES SEGUN NECESIDADES DEL EQUIPO DE TRABAJO.

ESTABLECER SOLUCIONES A CONFLICTOS INTERPERSONALES EN EL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO CON METODOLOGIAS
CREATIVAS.

VALIDAR PROPUESTA DE SOLUCION DE CONFLICTOS INTERPERSONALES SEGUN REQUERIMIENTOS TECNICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3501258 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3473858 - PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas de acuerdo con guias de atencion y protocolos
de primer respondiente

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER CONCEPTOS Y LINEAMIENTOS BASICOS REQUERIDOS PARA LA APLICACION DE PAP PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS, EN EL MARCO DEL INCIDENTE CRITICO.

2. CUMPLIR CON LOS ASPECTOS DEFINIDOS PARA LA APLICACION DE LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS SEGUN
PERSPECTIVA DE DERECHO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS, SEGUN METODOLOGIAS DE INTERVENCION.

4. ADAPTAR ESTRATEGIAS DE INTERVENCION EN LOS PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS
CARACTERISTICAS DE POBLACIONES CON ALTO RIESGO DE VULNERABILIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 21,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 162,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
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FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARINELA PARDO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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