SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 30 de abril de 2026

Sefior(a)

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS

Supervisor(a) contrato nro. 9117679 de 2026

INSTRUCTOR GRADO 16

Coordinacién de Formacion Complementaria y Bilingliismo
Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Abril de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9117679 de 2026

NARDEYA PARRA GARCIA, identificado con la cédula de ciudadania nro. 55.166.832 de Neiva,, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para cada contrato la suma de: CUARENTA Y NUEVE
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS DOS PESOS M/CTE (549.585.802). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un (01) primer pago de hasta CUATRO
MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ( S 4.579.580)
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2026, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, b) Nueve (09) pagos iguales correspondientes
a los meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE
MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE (S 4.737.497) cada uno y c) un (01) pago final
correspondiente al mes de diciembre de 2026 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO
MIL SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE (S 2.368.749) cada uno incluido IVA, demds impuestos
y/o tasas.
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Plazo: Serd hasta el dia 15 de Diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales temporales con autonomia técnica, administrativa, financiera y
tecnoldgica, para apoyar los procesos de Formacion Profesional Integral en las competencias de los
programas Complementarios de modalidad presencial, segtin las necesidades de la oferta educativa del

Centro de Servicios Financieros.

Ejecucidon mensual de actividades

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Desarrollar actividades de
aprendizaje propias de las
competencias del programa de
formacion complementaria
asignado, segln la programacion
que establezca la coordinacion
académica y/o demanda de las

necesidades del servicio formativo.

Participar en la planeacién de
los procesos formativos de en
cursos complementarios de
MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL, MANEJO
BASICO DE LA HERRAMIENTA
DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
de las instituciones de:
(Unidad Administrativa
Especial- JCC-CTCP,
Defensoria del Contribuyente
y Usuario Aduanero y de la
Institucion Educativa Colegio
Tecnolégico de Madrid)

Ficha 3475134 MANEJO
INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL (30
aprendices /60h)

Ficha 3480936 MANEJO
INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL (37
aprendices /36h)

Ficha 3480949 MANEJO
BASICO DE LA HERRAMIENTA
DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
(27 aprendices /40h)

Las Guias y los Talleres
son enviados al correo
electronico de cada
aprendiz correspondiente a
la ficha, quienes durante la
formacion entregaran los
productos a través de la
plataforma Classroom
donde se evaluaran vy
retroalimentaran en el
centro de calificaciones.

Documentar y entregar evidencias
de las actividades de formacién

Se diligencia la lista de
asistencia, para cada Ficha al
finalizar la formacién y se

Las listas de asistencia y
evaluacion de evidencias
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desarrolladas (listas de asistencia,
productos de aprendizaje, actas,
entre otros).

diligencia la evaluacion de las
evidencias con base al formato
de Excel suministrado por la
Coordinacion de Formacion
Complementaria y Bilingliismo.

de los aprendices por cada
Ficha en formato de Excel,

son subidas a la carpeta de
la coordinacién de
SharePoint .

Apoyar promocion, ingreso,
inscripcion y matricula de
aprendices que se vinculen a la
formacion complementaria,
conforme a la normatividad
vigente de la entidad.

Se realiz6 el proceso de
inscripcion y matricula de las 3
fichas de complementaria en
el MANEJO INTERMEDIO DE
LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL
y en el MANEJO BASICO DE
LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL
asignados en: las instituciones
de: (Unidad Administrativa
Especial- JCC-CTCP,
Defensoria del Contribuyente
y Usuario Aduanero y de la
Institucion Educativa Colegio
Tecnoldgico de Madrid), segun
tiempos establecidos por la
Coordinacion de Formacion
Complementaria y Bilingtismo

Los reportes de las
solicitudes, inscripcion de
las fichas, reportes de
matricula, formatos de
inscripcion, junto con las
fotocopias de los
documentos de
identificacion de cada
aprendiz, se enviaron al
correo electrénico de la
coordinacion, como
archivos adjuntos en
formato Excel y formatos
pdf, en cuanto refiere a las
3 fichas.

Registrar de manera oportuna los
juicios de evaluacién de los
aprendices asignados maximo
dentro de los ocho (8) siguientes a
la culminacidn de la competencia
y/o RAP de aprendizaje en el
aplicativo institucional, esto de
acuerdo con lineamientos y
normatividad vigente.

Se evaluaran los juicios de
cada resultado de aprendizaje
correspondiente a la
competencia segun el disefio
curricular de los programas de
formacion complementaria.

MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Los reportes de los juicios
evaluativos se suben a la
carpeta de SharePoint de la
Coordinacion, alfinalizarla
formacion por cada ficha.

Desarrollar acciones para favorecer
la permanencia de los aprendices
asignados, aplicando la ruta de
atencion para prevencién de
desercién y diligenciando los
formatos correspondientes.

Se activaron las tareas a
desarrollar desde la
plataforma Classroom
dejando una semana mas de
tiempo para cumplir con el
envio de las evidencias que se
han solicitado a los
aprendices de las diferentes
fichas.

Las evidencias de los
aprendices reposaran en
la plataforma Classroom
con la retroalimentacion
por cada una de las
actividades desarrolladas
por el aprendiz.

Tramitar de manera oportuna las
novedades académicas de los
aprendices asignados, conforme al
reglamento del aprendiz.

Para el periodo objeto de este
pago, no se requirié ejecutar la
actividad correspondiente a
esta obligacion.

Para el periodo objeto de
este pago, no se requirid
ejecutar la actividad
correspondiente a esta
obligacion.
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7 Apoyar actividades transversales Para el periodo objeto de este Para el periodo objeto de
asociadas al programa de pago, no se requirié ejecutar egte pago, no s.e.requmc')
formacioén (autoevaluacion, las actmdasﬂes ejecutar Iag actividades

. o correspondientes a esta correspondientes a esta
registro calificado, SENNOVA, obligacion. obligacion.
bienestar al aprendiz, entre otras),
segun requerimientos del centro
de formacién.

8 Desarrollar actividades Para el periodo objeto de este | Para el periodo objeto de
relacionadas con el disefio y/o pago, no se requirio ejecutar este pago, no se requirio
desarrollo curricular de los las actmdasﬂes ejecutar Iag actividades

. , correspondientes a esta correspondientes a esta
programas vinculados con la linea obligacion. obligacion.
medular del centro de formacion.
9 Entregar los informes y soportes .
L. . Se realizan y presentan los | Informe mensual de
que solicite el supervisor del informes como formato de | ejecucion contractual e
contrato, de acuerdo con las cuenta de cobro y el informe | Informe de
necesidades del servicio. mensual de ejecucion | Acta con soporte
contractual correspondiente a | correspondiente a las
las evidencias realizadas del | evidencias de la formacién
mes objeto de cobro. complementaria.

10 | Participar en los cursos de Para el periodo objeto de este Para el periodo objeto de
formacion complementaria de la pago, no se requirio ejecutar la | este pago, no se requirio
ruta pedagégica definidas por el act|V|daq corr’espondlente a ejecutar la gctlwdad

] esta obligacion. correspondiente a esta
supervisor del contrato. obligacion.

11 | Asistir a las reuniones convocadas Para el periodo objeto de este Para el periodo objeto de
por la coordinacién académica y/o | Pago, no se requirid ejecutar la | este pago, no se requirié
la subdireccion de centro act|V|daq correspondlente a ejecutar la gctlwdad

esta obligacion. correspondiente a esta
obligacion.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
2
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1081024616 y el operador Simple referente al mes
de marzo de 2026.

Cordialmente,

7@15@5/5'*2%
ardeya Parra Garcia
Contratista

C.C. No. 55.166832

Diego Alejandro Martinez Rojas
Supervisor del contrato nro. 9117679 de 2026
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ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestién realizada del al
31/03/2026 correspondiente al proceso de formacién de la coordinacién de poblaciones
vulnerables.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogotd D.C. 31/03/2026 2:00 PM 5:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Coordinacién de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria de la
coordinacién de poblaciones vulnerables.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada del

1 al 31/03/2026 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No
CO1.PCCNTR.9117679 del 02 de febrero del 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de
cursos de formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1. No ficha: 3435328
2. Empresa Solicitante: DEFENSORIA DEL CONTRIBUYENTE Y DEL USUARIO
ADUANERO
Nombre del Curso: INDUCCION A LA GESTION DEL RIESGO ORGANIZACIONAL
Numero de Aprendices: 28 aprendices
Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Microempresas
Emprendedores Adolescente Trabajador Ninguna Elija un elemento.
Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 8 horas
Estado de los Aprendices: Matriculados
Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.
Nota:Ficha pendiente por certificar correspondiente a Mision contador Pymes 2025

= w

4

© % o
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en tu navegador.

legible”.
B Todas las carpe... v

= Archivo Inicio Vista

) Bandeja de ent.. 954

8

2 Borradores 1

B> Elementos enviados > (N

@

W Elementos elimin... 52
3 Archivo

£3 Correo no deseado 4
{7 Historial de conversa.
(@ Notas

£q Carpetas de bisqueda

plus.

SENA

Certificaciones

Todo participante de Misién Contador Publico Pymes 2025 Cuarta Promocién
Tendra 4 Certificaciones distribuidas asi:

3 EDTs o Eventos de Divulgacion y actualizacion en la parte tributaria a nivel
Colombia

1 Curso Complementario: Induccion a La Gestion del Riesgo Organizacional

No olvides diligenciar el formulario de asistencia compartido en los
comentarios. Si no te lleva directamente al enlace, cépialo y pégalo

< certificados mision

Solicitud certificados Mision conta... 20/02/2026
Buenos dias Maria. Cordial...  Bandeja de entr..
Bxterno Nardeya Parra Garcia

Certificado de Asistencia a Mision C..
Buen dia Los puede desca,

Vie 13/03

Elementos envi..

Externo Nardeya Parra Garcia
Ultima Sesiones Mision Contador P. Sab 21/03
Buenas noches Favor ingr..  Elementos envi
Nardeya Parra Garcia

Solicitud de certificados Participan...  29/07/2025
Estimado Participante de Bandeja de entr.

Nardeya Parra Garcia

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

= Q B 0O B  NdeyabamaGar. @

Curso Excel Intermedio

<) Ayuda  Buscar B o
S 0 g0 s o
s ©200 & g R 98
Todo |Correo Chats Archivos Personas  Tiene datos  No Me  Marcado Importancia Para Copilot
o adjuntos  leido menciona alta mi bsqueda
Entidades Refinadores Herramientas de biscueda ~
o
~ Favoritos [ Resultados Estamos en Mision Contador Pymes 2025 @ piblica & Resumir
v 3 Bandejadeent.. 954
)
) v ResEdppiEes Nardeya Parra Garcia Qa4 =B
™ B> Elementos enviados NG
5 D Externo Nardeya Parra Garcia © Para: Mar 24/03/2026 9:37
7 Borradores 1 Estamos en Mision Contador Pyme...  Mar 24/03 Carlos Alfredo Chamorro Velasco <carloschamorro@cficonsultores.com.co>
‘!d Buenos dias Observo que ... Bandeja de entr. CC: © Nardeya Parra Garcia
v nparragar@sena.edu...
@ Nardeya Parra Garcia @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 21/03/2036 9:37

Buenos dias

Observo que a la fecha tiene todo los 4 certificados del sena Correspondientes a
MISION CONTADOR PYMES 2025.

Favor descargarlos. Link de
ifi ena.edu. Certifit igi ena.

Documento v
GEDULADE CIUDADANA

reransan

VDS 9 g
(C]

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
SUBIDO AL SHAREPOINT

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
SUBIDO AL SHAREPOINT

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
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FICHA 3435328 - INDUCCION A LA GESTION DEL RIESGO
DE APRENDIZAJE: ORGANIZACIONAL

IMPLEMENTAR SISTEMAS DE GESTION SEGUN NORMATIVA

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y REQUERIMIENTOS TECNICOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR METODOLOGIAS DE VALORACION DE RIESGOS Y OPORTUNIDADES ORGANIZACIONALES SEGUN DIAGNOSTICO
ELABORAR INDICADORES DE SEGUIMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

ELABORAR PROPUESTAS PARA EL TRATAMIENTO DEL RIESGO Y LAS OPORTUNIDADES SEGUN METODOLOGIAS DE

REALIZAR EL DIAGNOSTICO DE LAS FUENTES GENERADORAS DE LOS RIESGOS Y OPORTUNIDADES TENIENDO EN CUENTA EL
CONTEXTO DE LA ORGANIZACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

No ficha: 3435325

Empresa Solicitante: DEFENSORIA DEL CONTRIBUYENTE Y DEL USUARIO

ADUANERO

Nombre del Curso: INDUCCION A LA GESTION DEL RIESGO ORGANIZACIONAL

Numero de Aprendices: 27 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Mujer Cabeza de Hogar

Afrocolombianos Emprendedores Microempresas Ninguna

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 8 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.
Nota: Ficha ejecutada en mision contador pymes 2025 quedo pendiente por
certificar.

MISI%N & P

Pymes

Edwin Arevalo \

Sena-Centro de Servicios Financieros D.C. UAE- Junta Central de Contadores
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b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

B Correo y calendario personal de Microsoft Outlook | Microsoft 365 @ Bandeja de entrada: Nardeya Parra Garcia - Outlook

Todas las carpe... ~ € mision = Q © 2 0 €3 Nardeya Parra Gar. @

Curso Excel Intermedio

| = Archivo Inicio Vista Ayuda Buscar B 3900

s OO0 & 2 °© O
] o o
Todo |Correo Chats Archivos Personas  Tiene datos No Para Copilot
adjuntos  leido men mi
Enidades Refnadores Heramientas de bisqueda ~
o
v RS [} Resultados Certificado de Asistencia a Mision Contador 2025 & Resumir
v &3 Bandejadeent.. 954 Nardeya parra G
ardeya Parra Garcia .
> (NG - B9 @
a B> B aits Link Mision CP Pymes 2026 Mié 18/03 @) Nardeya Parra Garcia SR : 4
Digitalizar el QR o usar el Bandeja de entr I © para: Ligia Maria Aguas <Isteagu@gmail.com> Vie 13/03/2026 1053
7 Borradores 1
&S 5 [ Bt Nardeya para Garcia ® Piblica
o Certificado de Asist Mision C... Vi 13/03 . . _
nparragar@sena.edu... ertificado de Asistencia a Mision BDEL @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 10/03/2036 10:53
@ Buen dia Los puede desca...  Elementos envi
£ Bandejade ent.. 954
Buen dia
Nardeya Parra Garcia
> (NG
2 Borradores 1 Solicitud certificados Mision conta...  20/02/2026 Los puede descargar desde:
T a— Buenos dias Maria. Cordial..  Bandeja de entr.
na.edu.co/Ct N
W Elementos elimin... 52 Todos los resultados
3 Archivo s, @ Comunicaciones Institucionales. 2
Martes de Seguridad Mar 31/03 Seleccione opcion de busqueda
@ Correo no deseado 4 Comunicaciones Institucio. Elementos elimi.
por favor i
B Historial de conversa... e B VANIRA CHAVES i realizo el p
@ Notas ayuda Lun 30/03
gracias muy amable, feliz t. Bandeja de entr. v Documento v
€4 Carpetas de busqueda to:  CEDULADE CIUDADANIA -
Externo Francy Milena Quintero Cuervo 2 I
N Namero de Document s2o65662

I Glice Deoid Misién Contador 2026 Mié 25/03

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
SUBIDO AL SHAREPOINT

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
SUBIDO AL SHAREPOINT

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3435325 - INDUCCION A LA GESTION DEL RIESGO
DE APRENDIZAJE: ORGANIZACIONAL

IMPLEMENTAR SISTEMAS DE GESTION SEGUN NORMATIVA
Y REQUERIMIENTOS TECNICOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR METODOLOGIAS DE VALORACION DE RIESGOS Y OPORTUNIDADES ORGANIZACIONALES SEGUN DIAGNOSTICO

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ELABORAR INDICADORES DE SEGUIMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

ELABORAR PROPUESTAS PARA EL TRATAMIENTO DEL RIESGO Y LAS OPORTUNIDADES SEGUN METODOLOGIAS DE

REALIZAR EL DIAGNOSTICO DE LAS FUENTES GENERADORAS DE LOS RIESGOS Y OPORTUNIDADES TENIENDO EN CUENTA EL
CONTEXTO DE LA ORGANIZACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

1. No ficha: 3456781
2. Empresa Solicitante: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL - JUNTA CENTRAL
DE CONTADORES JCC - CTCP

GOR-F-084V01
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Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

CALCULO EXCEL

Numero de Aprendices: 30 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Ninguna

Indigenas Emprendedores Mujer Cabeza de Hogar Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 60 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

. . Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Calculo Excel

20 marzo 2026 7:00 p.m. - 9:30 p.m.

L

Chat de reunién

A B C * D E

17 4
18 s
19

Vendedor Precio Unitario Cantidad vendida
20 -] -] =
21 Violeta $231 9 —
2 Jorge $325 7 55 sisenors
23 Ramiro $412 7
24 Ramiro $231 19

<> ™A | eeRccome | +
Lsto @ T Accesbiidac: todo correcto

™ A QA = M

> % % ) 2722714357

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

¥ Correo y calendario personal de Microsoft Outlook | Microsoft 365 & Elementos enviados: Nardeya Parra Garcia - Outlook
o
PN -
N Outlook Q Buscar 8 © 0O &€ NardeyaPamaGar @
— . Curso Excel Intermedio
a = Archivo Inicio Vista Ayuda @ To00
P —  Responder W P2 . O Clasificar « - = r,
] 7 ] . ) Ce N £ Pasos répi | B s
Nuevo Eliminar Archivar » Respondera t0dos gonign Mover C% Redlas © ¥ Leido/No FF Marcar ¥ Directiva  Imprimir > Copilot
- v > Reenviar © ~ eido %> Chincheta v
“ Nuevo Eliminar Informar Responder Teams Mover Pasos rapidos Etiquetas Imprimir ~
- ~ Favoritos Elementos enviados # g ¢ =N Ejercicio de Sesion 1 Excel Intermedio = (% Resumir
v 3 Bandeja de entr... 955 N Ederno  yeri suarez
Re Mié 18/03 Ingresar a la cuenta de Gmail:
a2 B> Elementos enviados Estimado Aprendiz Sena Respetuosamente me.
27 Borrad 1
a Z Borradares N Externo SAIDY PACHECO
Martes 17 de Marzo 2026 - Inicio C. Mié 18/03 Clicicono
~ nparragar@sena.edu... Siiiii Cordialmente, 1
o
&) Bandeja de entr... 955 N externo Mauricio Carvajal; Nardeya Parra Gar. =]
2 Bomadores y Favor Confirmar Su interés. i 18/03 Clasroom
Buenas tardes Mauricio: El curso se aplzo porq. Clicicono
> Elementos enviados
N Externo  Johan Andres Vargas; johana leandra. Luego busco el +
I 6 a - lié 2 < :
W Elementos elimin... 52 Invitacion Curso Excel Basico - Certi...  Mié 18/03 Clic en Crear una clase o unirse, Digito el siguiente Cédigo : BWh5jorx
Johan buena tarde que pena El curso se aplzo
& Archivo
Externo leyda gisela diaz viatela; Nar... 2 €\
P Correo no deseado 4 > O va

Ejercicio de Sesion 1 Excel Intermed...  Mié 18/03
£ Historial de conversa Buena tarde Veo que ya se unio a Classroom a

@ Ejercicio EXCEL

(@ Notas
& E@mrs b N Externo Anita Vallejo

TAREA N 1 exCEL INTERMEDIO -AN...  Mié 18/03
i v ———— Ana buena tarde. Favor subirlo al Classroom a.
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c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

SUBIDO AL SHAREPOINT
d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
SUBIDO AL SHAREPOINT
e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
FICHA 3456781 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS

DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informacién

6/04/26 22:02 Page 1 of 4

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

1. No ficha: 3460851

2. Empresa Solicitante: DEFENSORIA DEL CONTRIBUYENTE Y DEL USUARIO
ADUANERO

3. Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

4. Numero de Aprendices: 32 aprendices

5. Tipo de Poblacion atendida (seguin el formato de inscripcion): Microempresas

Emprendedores Afrocolombianos Mujer Cabeza de Hogar Negritudes (Negros)

6. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 60 horas

7. Estado de los Aprendices: Matriculados

8. Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
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9. Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

v
. . Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Calculo Excel

11 marzo 2026 7:00 p.m. - 9:30 p.m.
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b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
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Ejercicio para Analizar Jue 26/03

Buenas tardes Ingrid Solo usar las funciones g

&) ercicio EXCEL

Nardeya Parra Garcia

Ejercicios en Clase BUSCAR Y CONS...  Mié 25/03 I

Buscar-V-H-X Consolidacion de Datos Cordial

@Y Bercicios BUsc.. | gl EjerciciosCons.

» Elementos enviados > 0d

T Elementos elimin... 52

ExtermoNardeya Parra Garcia; Lidy H.B
HOY- Funciones de Bisqueda-Miér...  Mié 25/03
Estimados Todos: Hoy es nuestra Séptima sesi

T Archivo

£3 Correo no deseado 4
B3 Historial de conversa
(@ Notas

£Q Carpetas de bisqueda

N b Plae Abii A

Jaime Gonzalo Barragan Velasco 2
actividad Funcionalistas Logica Mié 25/03

Cordialmente,

Actividad Funci,

Externo Francy Milena Quintero Cuervo
Misién Contador 2026 Mié 25/03
Buenos dias Francy Comparto link de Inscripci
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Curso Excel Intermedio
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s O Clasificar ~ =
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Leido /No F* Marcar ~ Directiva  Imprimir | > Copilot

leido > Chincheta v a

Pasos ripidos Etiquetas mprimic ~

HOY- Funciones de Bisqueda-Miércoles 26 de marzo -Séptima Sesion Excel Intermedio
& Resumir

Temas a Tratar:

Funciones de Busqueda de Datos en Excel
Buscar-BuscarH -BuscarV-BuscarX

Hora: 7:00 pm
Dia Hoy Miércoles 25 de marzo de 2026
Modalidad Sincronica

NO FALTEN. LOS ESPERO......

Unete a través de este Link:

Reuni6n de Microsoft Teams
Unirse:

https://teams.microsoft.com/meet/:

152p=fDBVEEPY5hDNJ4krq5

Id. de reunién: 230 035 869 662 15
Cédigo de acceso: F6eV39zB

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se

identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
SUBIDO AL SHAREPOINT

SUBIDO AL SHAREPOINT

plus.

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
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FICHA 3460851 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

6/04/26 22:02 Page 2 of 4

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

No ficha:

Empresa Solicitante:

Nombre del Curso:

Numero de Aprendices: xx aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Elija un elemento.

Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: xx horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Elija un elemento.

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
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e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

EDT

a. Anexar captura o fotografia del EDT orientado presencial o a través de Teams.

Mision CP Pymes | CTCP - NIIF para Pymes ‘Necesitas ayuda? @

Detalles del evento en directo X

Mision CP Pymes / CTCP - NIIF para Pymes
3:00 p.m. - 5:00 p.m. (2 horas)

10/06/25
Revisién normativa local
Requisitos para pertenecer al Grupo 3 - Aplicacién de la NIF para Microempresas
1. No mantener inversiones en instrumentos de patrimonio en subsidiarias, negocios conjuntos o asociadas,
2. No estar obligados  presentar estados financieros combinados, consolidados o separados,
3. No realizar transacciones relacionadas con pagos basados en acciones,
4. No mantener planes de beneficios posempleo por beneficios definidos,
va de ahorro y crédito, y
uperen los tope:
0 1074 del 2015, Dec o Reglamentario del Sector o, Industria y
Decreto 1670 de 2021 - Aplicable a partir del 1 de enero de 2023
Sesién #24 Misién CP 2025 - i Penal por de Obli i ‘Necesitas ayuda? @ )
_ FREICEEETED x
‘ ] mi mas

Haga una pregunta

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus

GOR-F-084 V01




SENA

N

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

352784 26/02/2026 01/03/2026 MISION CONTADOR PYMES 2025 3,00
- DESAFIOS Y OPORTUNIDADES:
DE LA FORMALIZACION AL
CUMPLIMIENTO TRIBUTARIO Y
ADUANERO EN UN MUNDO
DIGITAL EMPRESARIAL -
DEFENSORIA DEL
CONTRIBUYENTE Y USUARIO
ADUANERO

352785 26/02/2026 01/03/2026 MISION CONTADOR PYMES 2025 3,00
- DESAFIOS Y OPORTUNIDADES:
DE LA FORMALIZACION AL
CUMPLIMIENTO TRIBUTARIO Y
ADUANERO EN UN MUNDO
DIGITAL EMPRESARIAL -
DEFENSORIA DEL
CONTRIBUYENTE Y USUARIO
ADUANERO

353431 11/03/2026 14/03/2026 MISION CONTADOR PYMES 2025 12,00
- ACTUALIZACION EN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS -
DIAN

353432 11/03/2026 14/03/2026 MISION CONTADOR PYMES 2025 12,00
- DESAFIOS Y OPORTUNIDADES:
DE LA FORMALIZACION AL
CUMPLIMIENTO TRIBUTARIO Y
ADUANERO EN UN MUNDO

DIGITAL EMPRESARIAL -
DEFENSORIA DEL
CONTRIBUYENTE Y USUARIO
ADUANERO
6/04/26 22:02 Page 3 of 4
353863 24/03/2026 26/03/2026 MISION CONTADOR PYMES 2025 12,00

- ACTUALIZACION EN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS -
DIAN

353865 24/03/2026 26/03/2026 MISION CONTADOR PYMES 2025 12,00
- CONTADORES CON VISION
ETICA, TECNICA Y HUMANA
PARA TRANSFORMAR LA
CONTABILIDAD MAS ALLA DE
LAS CIFRAS - JCC Y CTCP

TOTAL TIEMPO EDT's: 54,00

Otras autorizadas por el coordinador (reuniones, desarrollo curricular, ferias empresariales)

a. Anexar fotografias o evidencias.

GOR-F-084V01
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b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus.

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 31/03/2026
se ejecutaron 190 horas; notifico que las 0 horas restantes para cumplir las 160 horas del mes
se ejecutaran antes del 30 de abril del 2026

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de marzo del 2026.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Me comprometo a ejecutar 31/03/202 Nardeya Parra aw, ?g
las 0 horas pendientes antes | 6 Garcia %"m[g’/ ‘ '

del 30 de abril del 2026

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA

FIRMA

Nardeya Parra Garcia

Contratista de
poblaciones vulnerables

GOR-F-084 V01
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/03/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3435328 - INDUCCION A LA GESTION DEL RIESGO
DE APRENDIZAJE: ORGANIZACIONAL

IMPLEMENTAR SISTEMAS DE GESTION SEGUN NORMATIVA
Y REQUERIMIENTOS TECNICOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR METODOLOGIAS DE VALORACION DE RIESGOS Y OPORTUNIDADES ORGANIZACIONALES SEGUN DIAGNOSTICO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ELABORAR INDICADORES DE SEGUIMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

ELABORAR PROPUESTAS PARA EL TRATAMIENTO DEL RIESGO Y LAS OPORTUNIDADES SEGUN METODOLOGIAS DE

REALIZAR EL DIAGNOSTICO DE LAS FUENTES GENERADORAS DE LOS RIESGOS Y OPORTUNIDADES TENIENDO EN CUENTA EL
CONTEXTO DE LA ORGANIZACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
FICHA 3456781 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

8/04/26 13:49 Page 1 of 4



1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

FICHA 3435325 - INDUCCION A LA GESTION DEL RIESGO
DE APRENDIZAJE: ORGANIZACIONAL

IMPLEMENTAR SISTEMAS DE GESTION SEGUN NORMATIVA
Y REQUERIMIENTOS TECNICOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR METODOLOGIAS DE VALORACION DE RIESGOS Y OPORTUNIDADES ORGANIZACIONALES SEGUN DIAGNOSTICO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ELABORAR INDICADORES DE SEGUIMIENTO SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

ELABORAR PROPUESTAS PARA EL TRATAMIENTO DEL RIESGO Y LAS OPORTUNIDADES SEGUN METODOLOGIAS DE

REALIZAR EL DIAGNOSTICO DE LAS FUENTES GENERADORAS DE LOS RIESGOS Y OPORTUNIDADES TENIENDO EN CUENTA EL
CONTEXTO DE LA ORGANIZACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
FICHA 3460851 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

8/04/26 13:49 Page 2 of 4



2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA :

60,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 136,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

352784

26/02/2026

01/03/2026

MISION CONTADOR PYMES 2025
- DESAFIOS Y OPORTUNIDADES:
DE LA FORMALIZACION AL
CUMPLIMIENTO TRIBUTARIO Y
ADUANERO EN UN MUNDO
DIGITAL EMPRESARIAL -
DEFENSORIA DEL
CONTRIBUYENTE Y USUARIO
ADUANERO

3,00

352785

26/02/2026

01/03/2026

MISION CONTADOR PYMES 2025
- DESAFIOS Y OPORTUNIDADES:
DE LA FORMALIZACION AL
CUMPLIMIENTO TRIBUTARIO Y
ADUANERO EN UN MUNDO
DIGITAL EMPRESARIAL -
DEFENSORIA DEL
CONTRIBUYENTE Y USUARIO
ADUANERO

3,00

353431

11/03/2026

14/03/2026

MISION CONTADOR PYMES 2025
- ACTUALIZACION EN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS -
DIAN

12,00

353432

11/03/2026

14/03/2026

MISION CONTADOR PYMES 2025
- DESAFIOS Y OPORTUNIDADES:
DE LA FORMALIZACION AL
CUMPLIMIENTO TRIBUTARIO Y
ADUANERO EN UN MUNDO
DIGITAL EMPRESARIAL -
DEFENSORIA DEL
CONTRIBUYENTE Y USUARIO
ADUANERO

12,00

8/04/26 13:49

Page 3 of 4




353863 24/03/2026 26/03/2026 MISION CONTADOR PYMES 2025 12,00
- ACTUALIZACION EN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS -
DIAN

353865 24/03/2026 26/03/2026 MISION CONTADOR PYMES 2025 12,00
- CONTADORES CON VISION
ETICA, TECNICA Y HUMANA
PARA TRANSFORMAR LA
CONTABILIDAD MAS ALLA DE
LAS CIFRAS - JCC Y CTCP

TOTAL TIEMPO EDT's: 54,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

8/04/26 13:49 Page 4 of 4



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3480936 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36.00

FICHA 3480949 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

4/15/26 5:37 AM Page 1 of 3



Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40.00
FICHA 3475134 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

4/15/26 5:37 AM Page 2 of 3



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:  136.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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