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DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CONTRATACIÓN DE PERSONA NATURAL  
 

Estudio Previo  

Estudio del Sector 

Certificación de Administración de personal   

Memorando elaboración del contrato  

Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

Propuesta 

Hoja de vida función pública publicada en el SIGEP 

Soportes académicos 

Soportes de experiencia 

Certificado de antecedentes disciplinarios de la PGN  

Certificado de antecedentes fiscales - Boletín de Responsables Fiscales  

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC 

Certificado de antecedentes judiciales  

Comunicación de Afiliación a la ARL 

Certificación de afiliación al sistema de seguridad social (Pensión y Salud) 

Fotocopia cédula de ciudadanía 

Fotocopia Tarjeta Profesional 

Fotocopia RUT 

Registro SIIF 

Certificación Bancaria 

Certificado de exámenes médicos ocupacionales 

 
CERTIFICACIÓN DE IDONEIDAD 

 
Una vez revisados los documentos que soportan el presente trámite contractual, el suscrito ALFONSO ANIBAL BENDEK, Subdirector para la Gestión del Talento Humano del Ministerio 
de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones certifica que ANDREA YISETH RUIZ VARGAS, cumple con las condiciones de experiencia y formación académica exigidas en 
los diferentes documentos incluidos en el expediente contractual, con lo cual se advierte que es la persona idónea para ejecutar el objeto y obligaciones contractuales pactadas dentro del 
plazo contractual requerido.  
 
 
Se expide en Bogotá.D.C, enero de 2021 
 
 
 
 
 
____________________________________________ 
ALFONSO ANIBAL BENDEK 
Supervisor del contrato   

 
CERTIFICADO DE VERIFICACIÓN DOCUMENTAL  

 
La Subdirección de gestión contractual, en cumplimiento de las funciones asignadas a través del artículo 38 del Decreto 1064 de 2020, en conjunto con el profesional jurídico responsable 
por adelantar el presente trámite contractual, certificamos que de acuerdo con la documentación entregada por el área técnica solicitante, hemos verificado que el expediente contractual 
cuenta con la totalidad de los documentos necesarios para celebrar el presente contrato de prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión conforme con lo establecido en 
las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. Así mismo, se deja constancia que tanto el objeto, las obligaciones y el valor corresponden con lo establecido en el estudio 
previo y documentos soporte. 
 
Se expide en Bogotá. D.C, enero de 2021 
 
 
 
 
 
___________________________________________________                                                      _____________________________________________________ 
                                 
SANDRA ORJUELA MENDEZ                                 CARLOS ALBERTO CAMACHO  
Subdirección de Gestión Contractual                                          Abogado Subdirección de Gestión Contractual 



REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

35.Certificado de idoneidad verificación documental  ANDREA
RUIZ 

Ministerio de Tecnología de la Información y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co

20210104-112339-25d573-36864351

Finalizado

2021-01-04 11:23:39

2021-01-04 15:50:40

Firma: ABOGADO SUBDIRECCION DE GESTIÓN CONTRACTUAL

Carlos Alberto Camacho Parra
13.760.591
ccamacho@mintic.gov.co
Abogado Subdirección Gestión Contractual
Subdirección de Gestión Contractual

Firma: SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

SANDRA ORJUELA MENDEZ

sorjuela@mintic.gov.co
SUBDIRECTORA DE GESTION CONTRACTUAL

Firma: SUBDIRECCION PARA LA GESTION DEL TALENTO HUMANO

ALFONSO ANIBAL BENDEK
1045702174
abendek@mintic.gov.co
Subdirector para la Gestión del Talento Humano
MINTIC



TRAMITE

REPORTE DE TRAZABILIDAD

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

PARTICIPANTE ESTADO
ENVIO, LECTURA

Y RESPUESTA

35.Certificado de idoneidad verificación documental  ANDREA
RUIZ 

Ministerio de Tecnología de la Información y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co

20210104-112339-25d573-36864351

Finalizado

2021-01-04 11:23:39

2021-01-04 15:50:40

Firma

ALFONSO ANIBAL BENDEK
abendek@mintic.gov.co

Subdirector para la Gestión del Talento Humano

MINTIC

Aprobado

Env.: 2021-01-04 11:23:39

Lec.: 2021-01-04 11:25:44

Res.: 2021-01-04 11:25:55

IP Res.: 186.154.81.67

Firma

SANDRA ORJUELA MENDEZ
sorjuela@mintic.gov.co

SUBDIRECTORA DE GESTION CONTRACTUAL
Aprobado

Env.: 2021-01-04 11:25:55

Lec.: 2021-01-04 15:01:34

Res.: 2021-01-04 15:02:15

IP Res.: 190.145.189.98

Firma

Carlos Alberto Camacho Parra
ccamacho@mintic.gov.co

Abogado Subdirección Gestión Contractual

Subdirección de Gestión Contractual

Aprobado

Env.: 2021-01-04 15:02:15

Lec.: 2021-01-04 15:14:12

Res.: 2021-01-04 15:50:40

IP Res.: 190.145.189.98
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