SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ABRIL de 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GCCON-F-087 V2



SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., Mayo de 2026

Sefior(a)
DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9117307 de 2026.

Coordinador Académico
Coordinacion de Poblacidon Vulnerable.
Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mayo 2026
Referencia: No CO1.PCCNTR.9117307 del 2026

Jairo Alonso Archila Santamaria, identificado con la cédula de ciudadania nro. 13.618.062 de Puente
Nacional, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para cada contrato la suma de: CUARENTA Y
NUEVE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS DOS PESOS M/CTE
(549.585.802). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un (01)
primer pago de hasta CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS
OCHENTA PESOS M/CTE ($ 4.579.580) correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero
de 2026, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del contrato, b) Nueve (09) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a noviembre de
2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS
NOVENTA'Y SIETE PESOS M/CTE ($ 4.737.497) cada uno y c) un (01) pago final correspondiente al
mes de diciembre de 2026 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL
SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE (S 2.368.749) cada uno incluido IVA, demas
impuestos y/o tasas.
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Plazo: Serd hasta el (15) de (diciembre) de 2026.
Objeto: Prestar servicios personales temporales con autonomia técnica, administrativa, financiera

y tecnoldgica, para apoyar los procesos de Formacion Profesional Integral en las competencias de
los programas Complementarios de modalidad presencial, seglin las necesidades de la oferta

educativa del Centro de Servicios Financieros.

Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
. Ejecuté con rigor técnico Listados de asistencia
Desarrollar  actividades de ) . & ¥ .
.. . pedagdgico el desarrollo de las|firmados por los
aprendizaje propias de las . . .
. actividades de aprendizaje, | aprendices.
competencias del programa de |. , . g
- ._|implementé estrategias didacticas
formacion complementaria . s - L
. , activas que facilitaron la|Juicios de evaluacién
1 asignado, segun la . . .
., transferencia de conocimiento | registrados en el
programacion que establezca la . . )
S . respondiendo de manera oportuna a | aplicativo SENA Sofia
coordinacién académica y/o .
. las necesidades del sector | Plus.
demanda de las necesidades del . .
servicio formativo productivo, para las fichas: 3483659,
' 3486683, 3519532, 3519533.
Gestioné de manera integral y|Evidencia cargada en la
sistematica el acervo documental|carpeta que lleva mi
Documentar y entregar . L . .
. . .. derivado de mi ejercicio formativo, | nombre del SharePoint
evidencias de las actividades de . s S
- . garantizando la trazabilidad vy |de la coordinacién.
2 formacion desarrolladas (listas )
. . transparencia de cada proceso
de asistencia, productos de . . . )
aprendizaje, actas, entre otros) pedagdgico ejecutado de las fichas:
P 1€, actas, "13483659, 3486683, 3519532,
3519533.
Realicé de manera oportuna la|Carpeta digital con los
consolidacién de la documentacion | documentos de
soporte, gestionando ante la|identidad de los
. . Coordinacion Académica la creacion | aprendices
Apoyar promocién, ingreso, . . .
. . , de las fichas correspondientes | (debidamente
inscripcion 'y matricula de . .. , . .
. . mediante solicitudes formales via|protegidos bajo ley de
aprendices que se vinculen a la L )
3 formacion complementaria correo electrénico de las fichas: | datos personales).
P ... 13483659, 3486683, 3519532,
conforme a la normatividad -
) . 3519533. Correo electrénico
vigente de la entidad. .
enviado a la
Coordinacion
Académica solicitando la
creacion de fichas.
4 Registrar de manera oportuna | Realicé la valoracion de las|Carpeta digital cargada
los juicios de evaluacién de los | competencias y los Resultados de | en SharePoint destinado
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aprendices asignados maximo
dentro de los ocho (8)
siguientes a la culminacién de la
competencia y/o RAP de
aprendizaje en el aplicativo
institucional, esto de acuerdo

Aprendizaje (RAP) estrictamente
dentro de los términos establecidos
por la normativa institucional,
asegurando que el estado
académico de cada aprendiz
reflejara su progreso real en tiempo

por la coordinaciéon
académica con los
reportes de juicios

evaluativos de cada una
de las fichas atendidas y
evaluadas.

con lineamientos y | razonable de las fichas: 3483659,
normatividad vigente. 3486683, 3519532, 3519533.
Desarrollar  acciones  para|Para el periodo del informe no se|Para el periodo del
favorecer la permanencia de los | ejecutaron acciones referentes al|informe no se
aprendices asignados, | cumplimiento de esta obligacion. ejecutaron acciones
5 aplicando la ruta de atencion referentes al
para prevencion de desercion y cumplimiento de esta
diligenciando los formatos obligacion.
correspondientes.
. Para el periodo del informe no se|Para el periodo del
Tramitar de manera oportuna| . . .
las novedades académicas de eJecut.arc'm acciones refferer?t,es al |r1forme no ' se
. . cumplimiento de esta obligacidn. ejecutaron acciones
6 los aprendices asignados,
conforme al reglamento del refere.nt(?s al
aprendiz, cun"lpllr‘rllento de esta
obligacion.
Apoyar actividades | Para el periodo del informe no se|Para el periodo del
transversales asociadas al|ejecutaron acciones referentes al|informe no se
programa de formacidn | cumplimiento de esta obligacion. ejecutaron acciones
; (autoevaluacion, registro referentes al
calificado, SENNOVA, bienestar cumplimiento de esta
al aprendiz, entre otras), segun obligacion.
requerimientos del centro de
formacion.
Desarrollar actividades | Para el periodo del informe no se|Para el periodo del
relacionadas con el disefio y/o | ejecutaron acciones referentes al|informe no se
g desarrollo curricular de los|cumplimiento de esta obligacién. ejecutaron acciones
programas vinculados con la referentes al
linea medular del centro de cumplimiento de esta
formacion. obligacion.
Realicé el reporte detallado de mi| Notificacion a la
Entregar los informes vy |ejecucidn contractual a través de los | coordinacion académica
soportes que solicite el|canales institucionales dispuestos |del cargue del Informe
9 supervisor del contrato, de|para tal fin, asegurando que toda la|de Actividades en el
acuerdo con las necesidades del | evidencia presentada fuera veraz, | aplicativo SECOP Il.
servicio. organizada y alineada con las
necesidades del servicio formativo.
Participar en los cursos de|Para el periodo del informe no se|Para el periodo del
10 formacion complementaria de|ejecutaron acciones referentes al|informe no se
la ruta pedagdgica definidas por | cumplimiento de esta obligacion. ejecutaron acciones
el supervisor del contrato. referentes al
4
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cumplimiento de esta
obligacion.

11 .. . .,
académica y/o la subdireccion

de centro.

Para el periodo del informe no se
Asistir a las reuniones | ejecutaron acciones referentes al
convocadas por la coordinacion | cumplimiento de esta obligacidn.

Para el periodo del

informe no se
ejecutaron acciones
referentes al

cumplimiento de esta
obligacion.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 79006040 operador miplanilla referente al mes de

Abril de 2026.

Cordialmente,

Jairo Alonso Archila Santamaria
Contratista

C.C. No. 13.618.062 de Puente Nacional Santander

Diego Alejandro Martinez Rojas

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9117307 de 2026
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ACTA No. 3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestién realizada del al
30/04/2026 correspondiente al proceso de formacién de la coordinacién de poblaciones
vulnerables.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogotd D.C. 30/04/2026 2:00 PM 5:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Coordinacién de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria de la
coordinacién de poblaciones vulnerables.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada

del 1 al 30/04/2026 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del
contrato No CO1.PCCNTR.9117307 del 02 de febrero del 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de
cursos de formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1. No ficha: 3480934

2. Empresa Solicitante: COLEGIO TOMAS CARRASQUILLA IED

3. Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

4. Numero de Aprendices: 19 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador

Jovenes Vulnerables Desplazados por la violencia Indigenas Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 40 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

4

© % o
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eve Excel Basico Tomés C: lla. | Servicio Nacional de Aprendizaje | jaarchila@sena.edu.co | Microsoft Teams
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Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.

Pregunta sobre contenido de la clase de hoy. & Resumir

0 Retencion: 10 Year Delete (10 anos) Expira: Jue 17/04/2036 20:17

;) Factura - Excel - Toro Escobar.
24K8

v

Buenas noches,
Comparto el archivo trabajado en clase.

Saludos cordiales,

Jairo Alonso Archila Santamaria
Instructor Formacion Complementaria
. Coordinacion de Poblaciones Vulnerables.

S E N A Centro de Servicios Financieros

jaarchila@sena.edu.co
Regional Distrito Capital
Carrera 13 No. 65 - 10 - Oficina 1602 - Ext. 14236
Bogotd, Colombia.

www.Sena.edu.co

- Valentina Toro Escobar<valtore13@gmail.com> © a « » i~ v
Para: @ Jairo Alonso Archila Santamaria Lun 20/04/2026 20:19
A Este remitente valtore13@gmail.com es de fuera de su organizacion. Bloquear remitente  Mostrar contenido bloqueado

o Retencion: 10 Year Delete (10 anos) Expira: Jue 17/04/2036 20:19

Muchas gracias profesor Jairo, feliz noche.

Jairo Alonso Archila Santamaria

Distrito Capital - Contratista

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

SUBIDO AL SHARE POINT

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya
terminaron.

SUBIDO AL SHARE POINT

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

GOR-F-084V01
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FICHA 3480934 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

5/5/26 11:50 AM Page 1 of 4

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40.00

No ficha: 3480933

Empresa Solicitante: COLEGIO TOMAS CARRASQUILLA IED

Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

CALCULO DE EXCEL

Numero de Aprendices: 17 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador

Jovenes Vulnerables Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 40 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

GOR-F-084 V01
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SENA

Microsoft Teams  Editar

e @ Excel Bésico | Servicio Nacional de Aprendizaje | jaarchila@sena.edu.co | Microsoft
U @ 013029 - o w o - — .
. . 5 con Soss A S Camara Compart | Sabe
b 1 Brce Blica - SENA - Ecel
JL DM
b A & - ! —
" N| X &2 a L $ - ] Format ¢
y " VE IG
N O P QRS T UV W X Y ZAAABACAD AE AF AG A a A A A a o -
| RespuesTas | RespuesTas | TOTAL %
4 7 4 7 | n
1 | 13| 14| 15| 16] 17 18| 19| 20| 21| 22 23 28| 25| 26| 27 28 29| 30 3| "UOINE | T L s | poncenrae | MVE [ 4]
r 3
2 o[ o[ o] o o] o[ o[ o] o] o[ o] o of o o[ o] of o] o 29 2 31 6% NO CERTIFICAR |
3 o] o[ o] o[ o] o] o| o] o] o] o|_o| o] o o[ o[ [ 1| [ 20 5 5%
« Al sl ol ol ol of ol ol o] of of o[ o o[ o[af 13 31 sex M KA
s [al al af a ol al ol af af af o 1] 1) a] af af 1] 1 4 o 31 100%
Y Y Y Y ) 3 oox o
7[1 FY YN Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y I I [ 31 100%
PN Y Y Y Y Y Y Y ) 31 100%
E Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y ) r 31 100% JG DP
10 al af al afal ol o] af af af 3| o] 1] a af af o] a[ 3 o r 31 100% (o ¢ ]
Y Y Y Y Y Y ) Y Y Y ) Y Y YY) 31 100%
EP 3 Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y I O 0 | 3 100%
0 Y T 3 100% bc MH
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Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.

Formacién Complementaria Excel Basico Tomas Carrasquilla. % Externo m &20 = Q
Algunas personas de este chat estan fuera de su organizacién. Es posible que tengan directivas relacionadas con mensajes que se aplicaran al chat. Mas informacion X
WO UouILuty el Conaniens FUINT (- 1020491/
Portal 3403 Canad 6685
orta Dakota anada - 1)/00:00 AM  Empty 48.99583)
Border
us- Truck
) 03/01/2019 : POINT (-97.94889
P T 2309 M Cont, 1808
hcland exas eXICO 19:00:00 AM | ontainers 26.061670000000003)
Border Empty

camila leal & 20/4 6:52 p. m
CLO Profe esque yo no estoy en mi casa y estoy con el Internet de mi mama y no tengo el excel
joseph castro d@ 20/4 6:58 p. m.

Jc® Hicimos facturas pero sin formulas

Q
G
Noe Zarate Olaya d@ 20/4 7:08 p. m.
NO sefior
[e]
profe no me da el microfono

20/4 7:10 p. m,

jaarchila@sena.edu.co

Noe Zarate Olaya @ 20/4 7:10 p. m.

NO listo si sefior
[e]

bueno gracias

Escriba un mensaje v ©@ ® + B

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

SUBIDO AL SHARE POINT

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya
terminaron.

SUBIDO AL SHARE POINT

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

GOR-F-084V01
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FICHA 3480933 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . ) : »
necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBUJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

5/5/26 11:50 AM Page 3 of 4

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40.00

No ficha: 3486683

Empresa Solicitante: COLEGIO TOMAS CARRASQUILLA IED

Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

CALCULO DE EXCEL

Numero de Aprendices: 27 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Jovenes Vulnerables

Adolescente Trabajador Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 32 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

GOR-F-084 V01
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eve Excel Bésico Tomés C: la. | de Aprendizaje | edu.co | Microsoft Teams.

AP IG M JC NO DP HA MA > ) {
Y I (IEEEY CEEEED OCREED CEREEYD CEEEED D \\& \

Qe w suen

b. Captura de la Atencidon de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.

C.

“Imagen legible”.

Formacion Complementaria Excel Basico. @ pablica & Resumir

Para mds informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y_Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento para la Proteccién de Datos

ar

Personales, disponibles en el sitio web del SENA
Jairo Alonso Archila Santamaria © a « » : %
© Para: Sara Llanos <saritallanostamayo@gmail.com> Mié 22/04/2026 20:19

© Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 19/04/2036 20:19
Buenas tardes,

De manera atenta le indico que por elmomento no es posible inscribirla, apenas cumpla los 14 afos se
inscribe en Sena Sofia Plus y cuando yo abra otro grupo de formacién, la inscribo.

Saludos cordiales,

Jairo Alonso Archila Santamaria

Instructor Formacion Complementaria
. Coordinacién de Poblaciones Vulnerables.
SENA Centro de Servicios Financieros

www.Sena.edu.co

jaarchila@sena.edu.co
Regional Distrito Capital
Carrera 13 No. 65 - 10 - Oficina 1602 - Ext. 14236
Bogotd, Colombia.

<~ Responder > Reenviar

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

FICHA EN EJECUCION

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya
terminaron.

FICHA EN EJECUCION

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

GOR-F-084V01
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FICHA 3486683 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32.00

1. No ficha: 3483659

2. Empresa Solicitante: COLEGIO TOMAS CARRASQUILLA IED

3. Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS

DE CALCULO EXCEL

4. Numero de Aprendices: 32 aprendices

5. Tipo de Poblacion atendida (seguin el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador
Jovenes Vulnerables Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

6. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 36 horas

7. Estado de los Aprendices: Matriculados

8. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

9. Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea

formacion presencial o a través de Teams.

d

® @ Formacién Intermedio TC 1

U @ 012835

‘‘‘‘‘‘‘

i
EMMANUEL CARON ESPINOSA & & DIEGO ALEJANDRO VARGAS FIGUEROA & & RAUL ANTONIO HERNANDEZ FRANCO & & LAURA MARIANA PARRA SUARIQUE & &
C P Lunes 20/04/2026

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.

GOR-F-084 V01



Justin Mackollyn Hathaway Jackson
En ejecución


Jairo Alonso Archila Santamaria O «a « ~ iV v Qo
© para; Sofia.porras207@educacionbogota.edu.co Lun 20/04/2026 13:33

Buenas tardes,

Apreciados aprendices, de manera atenta me permito compartir por este medio el link para conectarnos en
formacion.

El horario de formacion sera de 05:00pm a 07:00 pm los dias lunes y miércoles.

Saludos cordiales,

Jairo Alonso Archila Santamaria

Instructor Formacion Complementaria
‘ Coordinacion de Poblaciones Vulnerables.
SENA Centro de Servicios Financieros

jaarchila@sena.edu.co

Regional Distrito Capital

Carrera 13 No. 65 - 10 - Oficina 1602 - Ext. 14236
Bogotd, Colombia.

www.Sena.edu.co

) (w) (@) (

€ Responder 2 Reenviar

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
FICHA EN EJECUCION

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya
terminaron.
FICHA EN EJECUCION

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3483659 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

5/5/26 11:50 AM Page 2 of 4

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36.00
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No ficha: 3462594

Empresa Solicitante: DEMANDA SOCIAL
Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

Numero de Aprendices: 30 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador
Jovenes Vulnerables Desplazados por la violencia Emprendedores Indigenas

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 18 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

@ Elestado No

de mensajes urgentes y las de sus contactos pr

O ® 010500

Martes 07/04/2026 © ¢ 0 © & & &8 © o S.r.2 o~

sssss

NC cF PL

AP

EM Nr
Myriam & &

b. Captura de la Atencidon de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.
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s Angie Sanchez<angyeka25@gmail.com> © a « ~ i v ’
Para: @ Jairo Alonso Archila Santamaria Jue 02/04/2026 0:25
A\ Este remitente angyeka25@gmail.com es de fuera de su organizacion. Bloquear remitente

o Respondi6 el Dom 05/04/2026 11:38.

0 Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 30/03/2036 0:25

No suele recibir correo electronico de angyeka25@gmail.com. Por qué es esto importante
Buenas noches instructor Jairo Alonso
me disculpo inicialmente por la hora en escribir.
Espero que te encuentres bien. Me dirijo para presentar mis disculpas por la demora en entregar las
actividades del curso no las e podido terminar Lamentablemente, se me presenté una urgencia familiar con mi
mama tiene un brazo fracturado desde el fin de semanay no pude cumplir con el plazo establecido.

Queria preguntarte si depronto existe la posibilidad de poder entregar las actividades Pendientes o
definitivamente ya cerré todo me interesa culminar el curso y aprender pero esto me retraso absolutamente
todo

Gracias por tu comprensién y apoyo, bendiciones

Cordialmente,
Angie Carolina Sanchez Ruiz
Ficha: 3462594

Jairo Alonso Archila Santamaria © a « ~ I - 8

J
Dom 05/04/2026 11:38

© Para: Angie Sanchez <angyeka25@gmail.com>
@ Piblica
o Retencion: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Mié 02/04/2036 11:38

Buenos dias,

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
SUBIDO AL SHARE POINT

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya

terminaron.
SUBIDO AL SHARE POINT

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

plus.

FICHA 3462594 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

. Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informacion

F DOS DE RENL
1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.
1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18.00

GOR-F-084V01
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N

EDT

a. Anexar captura o fotografia del EDT orientado presencial o a través de Teams.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus

Otras autorizadas por el coordinador (reuniones, desarrollo curricular, ferias empresariales)

a. Anexar fotografias o evidencias.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy
30/04/2026 se ejecutaron 166 horas; notifico que las 1 horas restantes para cumplir las 160
horas del mes se ejecutaran antes del 31 de Mayo del 2026

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de Abril del 2026.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Me comprometo a ejecutar | 30/04/2026 | Jairo Alonso Archila
las 1 horas pendientes Santamaria

GOR-F-084 V01




SENA

N

antes del 31 de Mayo del
2026
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
N\
Jairo Alonso Archila Santamaria Contratista de '
poblaciones vulnerables ‘

GOR-F-084V01




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JAIRO ALONSO ARCHILA SANTAMARIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3462594 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . . .
necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18.00

FICHA 3480934 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

5/5/26 11:50 AM Page 1 of 4



Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40.00
FICHA 3483659 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

5/5/26 11:50 AM Page 2 of 4



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36.00

FICHA 3486683 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32.00

FICHA 3480933 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

5/5/26 11:50 AM Page 3 of 4



2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4, REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:  166.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL |  EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR: JAIRO ALONSO ARCHILA SANTAMARIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

5/5/26 11:50 AM Page 4 of 4



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JAIRO ALONSO ARCHILA SANTAMARIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 30/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3483659 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . . .
necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24.00

FICHA 3486683 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

5/5/26 11:46 AM Page 1 of 2



Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 32.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL |  EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | _FECHAFINAL | ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR: JAIRO ALONSO ARCHILA SANTAMARIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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