
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME

EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

01 IDRD-CTO-2902-2024

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

31-08-2024 No definido

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA KATHERINE MONROY GIRALDO

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 1032400500

PLAZO DE EJECUCIÓN 5 meses

VALOR $ 14.320.000

FECHA ACTA DE INICIO 22/08/2024

FECHA DE TERMINACIÓN 21/01/2025

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA NO APLICA

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 2.864.000

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2024-08-22 - 2024-08-31

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES

ADMINISTRATIVAS TENDIENTES AL CONTROL DEL SERVICIO Y OPERACION DE LAS CANCHAS

ADMINISTRADAS POR EL IDRD

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades
realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su
ubicación (actas, documentos, planillas, listados, etc.).
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Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación
Obligación 1 Apoyar la elaboración y hacer el
seguimiento al cumplimiento, de los permisos de
uso temporal asignados en los campos sintéticos,
grama y tenis, ubicados en parques de proximidad,
de acuerdo con lo establecido en el protocolo de
aprovechamiento económico.

Durante el periodo de actividades de este informe
se
Apoyo la elaboración y hacer el seguimiento al
cumplimiento, de los permisos de uso temporal
asignados en los campos sintéticos, grama y tenis,
ubicados en parques de proximidad.
.

23/08/2024 Se da seguimiento a la elaboración
permiso de uso temporal copa Usme, se toman
acciones para que el permiso se pueda dar y
socializar con la comunidad usuario del escenario.
23/08/2024 Se da seguimiento a la elaboración
permiso de uso temporal 15-021-01-2024 Parque
Santa Isabel, se socializa con los auxiliares de
participación ciudadana para que se pueda
garantizar el desarrollo de este y se ubique la
programación correspondiente informando a la
comunidad usuaria el desarrollo de este permiso.
26/08/20224 Se reciben 20 correo a
reservascanchas.alcaldiamayor@idrd.gov.co con
solicitud de espacios para granjas con enfoque de
género se da respuesta y por disponibilidad de los
espacios y escenarios solicitados, se autoriza
permiso de uso de 10 franjas.  
27/08/2024 se atiende en la oficina al señor Jorge
Acosta para dar seguimiento a permiso de uso
temporal 11-162-03-2022 Victoria Norte, se
resuelven dudas y se socializan posibles nuevos
escenarios para nuevo permiso.   
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Obligación 2 Realizar la programación, asignación,
control y seguimiento de los auxiliares de
participación ciudadana de acuerdo a la zona
asignada

Se realizar la programación, asignación, control y
seguimiento de los auxiliares de participación
ciudadana de acuerdo con la zona asignada

22/08/2024 Se da la bienvenida y se capacita al
auxiliar Jhonny Lopez en lo referente a sus
obligaciones, se le socializa un poco de las
dinámicas de trabajo en los escenarios y se le
brindas las herramientas para el desarrollo de sus
actividades en el territorio. Se realiza programación
para fin de semana con la novedad del nuevo
auxiliar de participación ciudadana jhonny Lopez.
23/08/2024 Se da la bienvenida y se capacita al
auxiliar Alison Gómez en lo referente a sus
obligaciones, se le socializa un poco de las
dinámicas de trabajo en los escenarios y se le
brindas las herramientas para el desarrollo de sus
actividades en el territorio
26/08/2024 Se realiza reunion con el supervisor de
contrato Edwin Pinzon y la auxiliar Andrea Vidal
para realizar seguimiento por incumplimiento en la
prestacion del servicio se deja por acta compromiso
y  acuerdos para subsanar esta novedad.
26/08/2024 se realiza programación para el martes
27 de agosto jornada de reservas por parte de los
auxiliar de participación ciudadana en las
localidades de Usaquén, chapinero, Usme,
Tunjuelito, suba, Teusaquillo, Rafael Uribe.
27/08/2024 se realiza acompañamiento y
seguimiento a la prestación del servicio de la
auxiliar Andrea Vidal en el campo sintético 13-192
Movistar Arena.
27/08/2024 se realiza programación de
acompañamiento de los auxiliares de participación
ciudadana para la semana del 27 de agosto al 1 de
septiembre en los campos de sintéticos de
proximidad en las localidades de Usaquén,
chapinero, santa fe, san Cristóbal, Usme,
Tunjuelito, suba, Teusaquillo, Antonio Nariño,
Rafael Uribe, ciudad Bolívar.   
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Obligación 3 Realizar seguimiento y registro de los
ingresos por uso de aprovechamiento económico
de los campos sintéticos, grama y tenis de los
parques de proximidad asignados en la zona.

Durante el periodo de actividades se reportan
seguimiento y registro de los ingresos por uso de
aprovechamiento económico de los campos
sintéticos, grama y tenis de los parques de
proximidad asignados en la zona.

 27/08/2024 Se recibe reporte de pago por
ciudadano y se relaciona con el compañero Deivy
Pérez pago por portal ciudadano 05-042 Miravalle.
Transacción PSE-79656759
27/08/2024 Se recibe reporte de pago por
ciudadano y se relaciona con el compañero Deivy
Pérez pago por portal ciudadano 01- 189 Estrella
Norte. Transacción PSE-79624146
29/08/2024 Se recibe reporte de pago por
ciudadano y se relaciona con el compañero Deivy
Pérez pago por portal ciudadano 11-162 Victoria
norte. Transacción PSE-79956016   

Obligación 4 Apoyar la organización y custodia de
todos los soportes generados de la gestión
realizada en los campos sintéticos, grama y tenis de
parques de proximidad, de acuerdo con lo
establecido en el subsistema de gestión documental
y archivo.

Durante el periodo de actividades se documentaron
acciones.

28/08/2024 se realiza apoyo archivo permisos de
uso temporal.   

Obligación 5 Apoyar al supervisor de contrato en la
revisión mensual de informes de actividades,
soportes, pagos de parafiscales y demás
documentos presentados por los auxiliares de
participación ciudadana en cumplimiento de sus
obligaciones.

durante este periodo de actividades se realiza
diligenciamiento de formatos.

23/08/2024 se realiza la revisión de bitácora de la
contratista Luz Adriana Rodríguez.
27/08/2024 se asiste a capacitación portal
contratistas IDRD, para posterior apoyo en revisión
de informes.   
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Obligación 6 Las demás que le sean asignadas por
el supervisor y tengan relación con el objeto del
contrato

Durante el periodo de actividades se asignaron
acciones actividades.:

22/08/2024 Se atiende en la oficina al señor
Ricardo Velázquez representante de los vecinos y 
JAC del barrio Miravalle, para atender quejas e
inquietudes sobre el campos futbol 5 05-042
Miravalle, se atienden las novedades y se llega a
acuerdos para disminuir las quejas de los vecinos
frente al funcionamiento del escenario.
22/08/2024 Se atiende ciudadano interesado en
permiso de uso temporal en parque Gaitan Cortes,
se brinda informacion y se resuelven dudas.
22/08/2024 se atienden 5 llamadas en la linea de
atención al ciudadano, campos sinteticos IDRD
23/0872024 Se asiste a reunión de equipo de apoyo
administrativo y operativo campos sintéticos
parques de proximidad y piscinas.
23/0872024 Se asiste a reunión de equipo de apoyo
administrativo y operativo campos sintéticos
parques de proximidad y piscinas.
23/08/2024 Se envía correo de daño puerta cuarto
de luz campo sintético 18-009 Gustavo Restrepo.
26/08/2024 Reunión general equipo auxiliares de
participación ciudadana y salvavidas.
26/08/2024 se atienden 3 llamadas en la linea de
atención al ciudadano, campos sinteticos IDRD.
26/08/2024 se realiza programación de franjas con
enfoque de género, campos sintéticos de
proximidad.
27/08/2024 Se asiste a reunión semanal equipo
apoyo operativo y administrativo campos sintéticos
y piscinas.
27/08/2024 se atienden 5 llamadas en la linea de
atención al ciudadano, campos sinteticos IDRD.
27/08/2024 Se da respuesta a correo suministrando
información sobre franjas con enfoque de género.
27/08/2024 se hace presencia campo sintético
13-192 Movistar Arena para acompañamiento y
charlas a franjas con enfoque de género.
28/08/2024 reunión equipo apoyo campos sintéticos
parques de proximidad.   

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
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mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el
período indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
PAGO APORTES SALUD FAMISANAR $ 162.500
PAGO APORTES PENSIÓN PROTECCIÓN $ 208.000
PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 31.700

TOTAL $ 402.200

Ver Archivo Anexo

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se
evidencie que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las
evidencias de las actividades realizadas durante la ejecución contractual.

Firma Contratista
Nombre Completo: KATHERINE MONROY GIRALDO
No. Identificación: 1032400500
Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor
Nombre Completo: EDWIN ALBERTO PINZON PORRAS
No. Identificación: 79688038
Cargo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219-02
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Ciudad y Fecha: BOGOTÁ 2024-08-31

Señores
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Atn. Area Financiera

Referencia: Certificado de Información Tributaria para Depuración de la Base del cálculo Retención en La Fuente, Art.
383, 387, 388 Estatuto Tributario (Art. 1.2.4.1.6. y siguientes del Decreto 1625 De 2016), por rentas de
trabajo que no provienen de una relación laboral o legal y reglamentaria. (ley 2277 de 2022 y Decreto 2231
de 2023).

De         conformidad         con         las         normas         citadas         en         la         referencia,         y         con         el         fin         de         suministrarla         información         necesaria         para         el
cálculo         de         mi         base         de         retención         en         la         fuente         aplicable         por         los         ingresos         obtenidos         en         ejecución         del         contrato         de         prestación
de         servicios         2902         de         2024,         suscrito         entre         el         IDRD         y         KATHERINE         MONROY         GIRALDO         identificado         con         C.C         1032400500,
bajo         la         gravedad         de         juramento         certifico         que:

A. De conformidad con el numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6. y con el párrafo 4 artículo
1.2.4.1.17. del Decreto 1625 de 2016, tomaré costos y/o deducciones asociados a
las rentas percibidas por mi contrato.

Si marca (SI), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 4% y 11%).    
Si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383.

SI NO X

B. Soy Pensionado (a)
Requiere adjuntar certificación de pensión

SI NO X

C. Soy declarante de renta SI NO X

D. Soy responsable de Iva SI NO X

E. Solicito realizar una retención en la fuente adicional a la calculada, por valor de: 0

Responda las preguntas 1 al 10 solo si respondió NO a la pregunta A

1. Durante el año 2023 realicé pago de intereses por préstamos para adquisión de
vivienda (incluido Leasing habitacional)

SI NO X

2. En caso de responder afirmativamente la pregunta 1, por favor adjuntar la certificación
bancaria y completar la siguiente información:

• Terceras personas con las que adquirí el inmueble hacen uso del beneficio tributario SI NO X

• Mi conyugue hace USO del beneficio tributario SI NO X

• Por lo anterior, Declaro que la deducción prevista se debe realizar proporcionalmente
(Decreto 3750 de 1986 Articulo 8). A mi favor

Bajo la gravedad de juramento declaro que el inmueble por el cual estoy pasando la disminución cumple con

los requisitos establecidos en la ley para acceder a este beneficio

% 0       (% de 1 a 100)



3. Durante el año 2023 realicé pagos por salud (medicina prepagada - seguros de salud)

Anexar certificado de la entidad donde se evidencie el valor pagado y el periodo.
SI NO X

4. Para el presente pago realicé aporte a pensiones voluntarios

Anexar copia del pago.

SI NO X

5. Para el presente pago realicé aporte a AFC

Anexar copia de la consiganción.

SI NO X

6. Certifico que tengo algunos de los siguientes dependientes SI NO X

7. Número de dependientes 0

• Hijos menores de 18 años
Requiere registro civil. SI NO X

• Hijos entre los 18 y 23 años a quienes se les esté dando educación
Requiere anexar certificación semestral de pago de matricula expedida por la respectiva
entidad educativa.

SI NO X

• Hijos de cualquier edad que se encuentren en situación de dependencia por
discapacidad 
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Cónyuge o compañero permanente en situación de dependencia por ausencia de
ingresos o ingresos anuales inferiores a 260 UVT, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Padres y hermanos en situación de dependencia por ausencia de ingresos o por
ingresos inferiores a 260 UVT, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

Nota: Me comprometo a informar cualquier novedad relacionada con lo aquí manifestado, presentando nuevamente el

certificado, junto con los soportes a que haya lugar.

Firma: ____________________________
Nombre: KATHERINE MONROY GIRALDO
Cédula: 1032400500
La información tributaria determinada con base en lo aquí certificado, surtirá efecto a partir del primer pago o abono en cuenta posterior a la fecha de
entrega. 
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BOGOTA D.C.

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC1032400500

PAGADO 20/08/2024

Fecha creación reporte: 2024-08-20, 04:31:43 PM Numéro Planilla:

julio de 2024 julio de 2024

1065270819

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

KATHERINE MONROY GIRALDO

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CL 19 SUR #10 - 40 ESTE

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3124748776

 Dirección

BOGOTA D.C.

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal
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 Salud

R
E

T
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A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA
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A
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P

 ESAP

 Parafiscales
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E
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Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos
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T
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ICBF

PensionesNovedades

D
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s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
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N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion
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P
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P
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Pensión
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P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

Referencia pago (PIN): 8822063640

PAGOSIMPLE
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T
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C
O

R

Administradora
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EApellidos y Nombres
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E IBC
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 Identificación

A
V

P
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E
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G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

2,436 $ 31.700 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 1032400500 00 (230201) PROTECCION $ 1.300.000 $ 208.000 (EPS017) FAMISANAR EPS $ 1.300.000 $ 162.500 $ 1.300.000KATHERINE MONROY
GIRALDO 3030 03059 0 $ 402.200

$ 402.200

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 5.500 $ 407.700

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.300.000 $ 1.300.000 $ 1.300.000 $ 0 $ 208.000 $ 162.500 $ 31.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Obligación número uno: Apoyar la elaboración y hacer el seguimiento al cumplimiento, de 

los permisos de uso temporal asignados en los campos sintéticos, grama y tenis, ubicados en 
parques de proximidad, de acuerdo con lo establecido en el protocolo de aprovechamiento 
económico. 
 

23/08/2024 Se da seguimiento a la elaboración permiso de uso temporal copa Usme, se toman 
acciones para que el permiso se pueda dar y socializar con la comunidad usuario del 
escenario. 

 
23/08/2024 Se da seguimiento a la elaboración permiso de uso temporal 15-021-01-2024 
Parque Santa Isabel, se socializa con los auxiliares de participación ciudadana para que se 
pueda garantizar el desarrollo de este y se ubique la programación correspondiente informando 
a la comunidad usuaria el desarrollo de este permiso. 

 
26/08/20224 Se reciben 20 correo a reservascanchas.alcaldiamayor@idrd.gov.co con 
solicitud de espacios para granjas con enfoque de genero se da respuesta y por disponibilidad 
de los espacios y escenarios solicitados, se autoriza permiso de uso de 10 franjas.   

mailto:reservascanchas.alcaldiamayor@idrd.gov.co


 
27/08/2024 se atiende en la oficina al señor Jorge Acosta para dar seguimiento a permiso de 
uso temporal 11-162-03-2022 Victoria Norte, se resuelven dudas y se socializan posibles nuevos 
escenarios para nuevo permiso. 

 

 
 



Obligación número dos: Realizar la programación, asignación, control y seguimiento de los 

auxiliares de participación ciudadana de acuerdo a la zona asignada 

 
22/08/2024 Se da la bienvenida y se capacita al auxiliar Jhonny Lopez en lo referente a sus 
obligaciones, se le socializa un poco de las dinámicas de trabajo en los escenarios y se le 
brindas las herramientas para el desarrollo de sus actividades en el territorio. Se realiza 
programación para fin de semana con la novedad del nuevo auxiliar de participación 
ciudadana jhonny Lopez. 

 
23/08/2024 Se da la bienvenida y se capacita al auxiliar Alison Gómez en lo referente a sus 
obligaciones, se le socializa un poco de las dinámicas de trabajo en los escenarios y se le 
brindas las herramientas para el desarrollo de sus actividades en el territorio 

 
26/08/2024 Se realiza reunion con el supervisor de contrato Edwin Pinzon y la auxiliar Andrea 
Vidal para realizar seguimiento por incumplimiento en la prestacion del servicio se deja por acta 
compromiso y  acuerdos para subsanar esta novedad.  



 
26/08/2024 se realiza programación para el martes 27 de agosto jornada de reservas por parte 
de los auxiliar de participación ciudadana en las localidades de Usaquén, chapinero, Usme, 
Tunjuelito, suba, Teusaquillo, Rafael Uribe. 

 
27/08/2024 se realiza acompañamiento y seguimiento a la prestación del servicio de la auxiliar 
Andrea Vidal en el campo sintético 13-192 Movistar Arena. 



 
27/08/2024 se realiza programación de acompañamiento de los auxiliar de participación 
ciudadana para la semana del 27 de agosto al 1 de septiembre en los campos de sintéticos de 
proximidad en las localidades de Usaquén, chapinero, santa fe, san Cristóbal, Usme, Tunjuelito, 
suba, Teusaquillo, Antonio Nariño, Rafael Uribe, ciudad Bolívar. 

 
 
 



Obligación número tres: Realizar seguimiento y registro de los ingresos por uso de 
aprovechamiento económico de los campos sintéticos, grama y tenis de los parques de 
proximidad asignados en la zona. 
 

27/08/2024 Se recibe reporte de pago por ciudadano y se relaciona con el compañero Deivy Pérez 
pago por portal ciudadano 05-042 Miravalle. Transacción PSE-79656759 

 
27/08/2024 Se recibe reporte de pago por ciudadano y se relaciona con el compañero Deivy Pérez 
pago por portal ciudadano 01- 189 Estrella Norte. Transacción PSE-79624146 

 
29/08/2024 Se recibe reporte de pago por ciudadano y se  relaciona con el compañero Deivy 
Pérez pago por portal ciudadano 11-162 Victoria norte. Transacción PSE-79956016 



 
 
 
 



Obligación número cuatro: Apoyar la organización y custodia de todos los soportes 
generados de la gestión realizada en los campos sintéticos, grama y tenis de parques de 
proximidad, de acuerdo con lo establecido en el subsistema de gestión documental y 
archivo. 
 

28/08/2024 se realiza apoyo archivo permisos de uso temporal. 

                                            
 
 



Obligación número cinco: Apoyar al supervisor de contrato en la revisión mensual 
de informes de actividades, soportes, pagos de parafiscales y demás documentos 
presentados por los auxiliares de participación ciudadana en cumplimiento de sus 
obligaciones. 
 

23/08/2024 se realiza la revisión de bitácora de la contratista Luz Adriana Rodríguez. 

 
27/08/2024 se asiste a capacitación portal contratistas IDRD, para posterior apoyo en revisión de 
informes. 

 
 
 
 



 

 

Obligación número uno: Apoyar la elaboración y hacer el seguimiento al cumplimiento, de 

los permisos de uso temporal asignados en los campos sintéticos, grama y tenis, ubicados en 
parques de proximidad, de acuerdo con lo establecido en el protocolo de aprovechamiento 
económico. 
 

23/08/2024 Se da seguimiento a la elaboración permiso de uso temporal copa Usme, se toman 
acciones para que el permiso se pueda dar y socializar con la comunidad usuario del escenario. 

 
23/08/2024 Se da seguimiento a la elaboración permiso de uso temporal 15-021-01-2024 Parque 
Santa Isabel, se socializa con los auxiliares de participación ciudadana para que se pueda 
garantizar el desarrollo de este y se ubique la programación correspondiente informando a la 
comunidad usuaria el desarrollo de este permiso. 

 
26/08/20224 Se reciben 20 correo a reservascanchas.alcaldiamayor@idrd.gov.co con solicitud de 
espacios para granjas con enfoque de genero se da respuesta y por disponibilidad de los espacios 
y escenarios solicitados, se autoriza permiso de uso de 10 franjas.   

mailto:reservascanchas.alcaldiamayor@idrd.gov.co


 

 
27/08/2024 se atiende en la oficina al señor Jorge Acosta para dar seguimiento a permiso de uso 
temporal 11-162-03-2022 Victoria Norte, se resuelven dudas y se socializan posibles nuevos 
escenarios para nuevo permiso. 

 

 
Obligación número dos: Realizar la programación, asignación, control y seguimiento de los 

auxiliares de participación ciudadana de acuerdo a la zona asignada 

 
22/08/2024 Se da la bienvenida y se capacita al auxiliar Jhonny Lopez en lo referente a sus 
obligaciones, se le socializa un poco de las dinámicas de trabajo en los escenarios y se le 
brindas las herramientas para el desarrollo de sus actividades en el territorio. Se realiza 
programación para fin de semana con la novedad del nuevo auxiliar de participación 
ciudadana jhonny Lopez. 



 

 
23/08/2024 Se da la bienvenida y se capacita al auxiliar Alison Gómez en lo referente a sus 
obligaciones, se le socializa un poco de las dinámicas de trabajo en los escenarios y se le 
brindas las herramientas para el desarrollo de sus actividades en el territorio 

 
26/08/2024 Se realiza reunion con el supervisor de contrato Edwin Pinzon y la auxiliar Andrea 
Vidal para realizar seguimiento por incumplimiento en la prestacion del servicio se deja por acta 
compromiso y  acuerdos para subsanar esta novedad.  



 

 
26/08/2024 se realiza programación para el martes 27 de agosto jornada de reservas por parte 
de los auxiliar de participación ciudadana en las localidades de Usaquén, chapinero, Usme, 
Tunjuelito, suba, Teusaquillo, Rafael Uribe. 

 
27/08/2024 se realiza acompañamiento y seguimiento a la prestación del servicio de la auxiliar 
Andrea Vidal en el campo sintético 13-192 Movistar Arena. 



 

 
27/08/2024 se realiza programación de acompañamiento de los auxiliar de participación 
ciudadana para la semana del 27 de agosto al 1 de septiembre en los campos de sintéticos de 
proximidad en las localidades de Usaquén, chapinero, santa fe, san Cristóbal, Usme, Tunjuelito, 
suba, Teusaquillo, Antonio Nariño, Rafael Uribe, ciudad Bolívar. 

 
 
Obligación número tres: Realizar seguimiento y registro de los ingresos por uso de 
aprovechamiento económico de los campos sintéticos, grama y tenis de los parques de 
proximidad asignados en la zona. 
 
27/08/2024 Se recibe reporte de pago por ciudadano y se relaciona con el compañero Deivy Pérez 
pago por portal ciudadano 05-042 Miravalle. Transacción PSE-79656759 



 

 
27/08/2024 Se recibe reporte de pago por ciudadano y se relaciona con el compañero Deivy Pérez 
pago por portal ciudadano 01- 189 Estrella Norte. Transacción PSE-79624146 

 
29/08/2024 Se recibe reporte de pago por ciudadano y se  relaciona con el compañero Deivy 
Pérez pago por portal ciudadano 11-162 Victoria norte. Transacción PSE-79956016 



 

 
 
 
Obligación número cuatro: Apoyar la organización y custodia de todos los soportes 
generados de la gestión realizada en los campos sintéticos, grama y tenis de parques de 
proximidad, de acuerdo con lo establecido en el subsistema de gestión documental y 
archivo. 
 
28/08/2024 se realiza apoyo archivo permisos de uso temporal. 

                                            
 

        

 
 
 
Obligación número cinco: Apoyar al supervisor de contrato en la revisión 
mensual de informes de actividades, soportes, pagos de parafiscales y demás 
documentos presentados por los auxiliares de participación ciudadana en 
cumplimiento de sus obligaciones. 



 

 
23/08/2024 se realiza la revisión de bitácora de la contratista Luz Adriana Rodríguez. 

 
27/08/2024 se asiste a capacitación portal contratistas IDRD, para posterior apoyo en revisión de 
informes. 

 
 
 
 

Obligación número seis: Las demás que le sean asignadas por el supervisor y tengan 

relación con el objeto del contrato 

22/08/2024 Se atiende en la oficina al señor Ricardo Velázquez representante de los vecinos y  
JAC del barrio Miravalle, para atender quejas e inquietudes sobre el campos futbol 5 05-042 
Miravalle, se atienden las novedades y se llega a acuerdos para disminuir las quejas de los vecinos 
frente al funcionamiento del escenario. 



 

 
22/08/2024 Se atiende ciudadano interesado en permiso de uso temporal en parque Gaitan Cortes, 
se brinda informacion y se resuelven dudas. 

 
22/08/2024 se atienden 5 llamadas en la linea de atención al ciudadano, campos sinteticos IDRD. 



 

 
23/0872024 Se asiste a reunión de equipo de apoyo administrativo y operativo campos sintéticos 
parques de proximidad y piscinas. 

 
23/08/2024 Se envía correo de daño puerta cuarto de luz campo sintético 18-009 Gustavo 
Restrepo. 



 

 
26/08/2024 Reunión general equipo auxiliares de participación ciudadana y salvavidas.  

 
26/08/2024 se atienden 3 llamadas en la linea de atención al ciudadano, campos sinteticos IDRD. 



 

 
26/08/2024 se realiza programación de franjas con enfoque de genero, campos sintéticos de 
proximidad. 

 
27/08/2024 Se asiste a reunión semanal equipo apoyo operativo y administrativo campos sintéticos 
y piscinas. 



 

 
27/08/2024 se atienden 5 llamadas en la linea de atención al ciudadano, campos sinteticos IDRD. 

 
27/08/2024 Se da respuesta a correo suministrando información sobre franjas con enfoque de 
género. 



 

 
27/08/2024 se hace presencia campo sintético 13-192 Movistar Arena para acompañamiento y 
charlas a franjas con enfoque de genero. 

 
28/08/2024 reunión equipo apoyo campos sintéticos parques de proximidad. 



 

 
 

 

 
 


