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INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA SAN PABLO DE POLONUEVO  
Institución Oficial Aprobada de Preescolar a 11°.  Según  Decreto de Fusión 000911 del 28 de Octubre del 2002, 

Decreto por el cual le acredita la modalidad Técnica según Número 000474 del 5 de noviembre de 2004 y  Resolución 

Número 3491 del 16 de noviembre de 2004, modificada mediante resolución No. 0933 del 09 de mayo de 2018 por la 
cual se implementa la Jornada Única, emanada de la Secretaría de Educación del Departamento del Atlántico 

DANE 108558000088 NIT.890103991-6 

INVITACION A COTIZAR No 0000000017: 
24-Noviembre-2025 

  
En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 715 de 2001 en especial el artículo 13, el Decreto 
4791 de 2008 y el manual de Contratación expedido por el consejo directivo y de 
conformidad con las reglas de publicidad de los asuntos contractuales, la INSTITUCION 
EDUCATIVA TECNICA SAN PABLO DE POLONUEVO, está interesada en recibir 
cotizaciones u ofertas en el presente proceso de selección inferior a 20 SMMLV, en la 
modalidad de régimen especial, según las siguientes consideraciones: 
  
OBJETO CONTRACTUAL: El objeto del presente contrato es la adquisición y suministro de 
papelería y material didáctico necesarios para el desarrollo adecuado de las actividades 
académicas, administrativas y pedagógicas de la Institución Educativa Técnica San Pablo de 
Polonuevo, garantizando la disponibilidad de insumos que apoyen los procesos de 
enseñanza, aprendizaje y gestión institucional 
  
PRESUPUESTO OFICIAL:  

Codigo Rubro Valor 

2.1.2.02.01.003.01.01 
Papelerìa y útiles de oficina < Gratuidad 
Adquisición de bienes > 

8.000.000 

2.1.2.02.02.008.05 
Impresos y publicaciones < Gratuidad Impresos y 
publicaciones > 

10.131.000 

PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución será de 2 días 
FORMA DE PAGO: La institución educativa, pagará así: Un único pago; previa presentación 
de la factura o cuenta de cobro, acompañada del acta de recibo a satisfacción y Certificación 
de pago de seguridad social, El pago se realizará mediante transferencia bancaria a la 
cuenta suministrada por el contratista. 
LUGAR DE ENTREGA (EJECUCION): INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SAN PABLO 
DE POLONUEVO 

CRONOGRAMA 

Fecha de Apertura  24-Noviembre-2025 

Fecha de Plazo de 
Entrega 

 28-Noviembre-2025 

MEDIOS DE 
ENTREGA 

 La entrega de la cotización se realizará por correo electrónico o de manera 
física. 

A TENER EN CUENTA: 
IMPUESTOS Y DEDUCCIONES: Al ofertar, se debe tener en cuenta los siguientes 
conceptos por retenciones y deducciones así: 
  
pago de estampillas departamentales y retenciones en la fuente que le sean aplicables 
  
En el evento que el Proponente esté autorizado para efectuar autoretención en la fuente, 
debe anexar fotocopia autenticada de la disposición que lo autorice a ello. De igual forma, 

mailto:inetsap1961@hotmail.com


 
 
 

 

 Carrera 5 Nº 8- 872  Polonuevo – Atlántico Email: inetsap1961@hotmail.com  

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA SAN PABLO DE POLONUEVO  
Institución Oficial Aprobada de Preescolar a 11°.  Según  Decreto de Fusión 000911 del 28 de Octubre del 2002, 

Decreto por el cual le acredita la modalidad Técnica según Número 000474 del 5 de noviembre de 2004 y  Resolución 

Número 3491 del 16 de noviembre de 2004, modificada mediante resolución No. 0933 del 09 de mayo de 2018 por la 
cual se implementa la Jornada Única, emanada de la Secretaría de Educación del Departamento del Atlántico 

DANE 108558000088 NIT.890103991-6 

aquellas entidades que consideren que están exentas de los impuestos antes enumerados, 
deberán adjuntar copia de las normas que así lo acrediten. 
Los interesados deben en enviar cotización o propuesta económica a la INSTITUCION 
EDUCATIVA TECNICA SAN PABLO DE POLONUEVO ubicada en la CALLE 5 No 8-872, del 
municipio POLONUEVO O al correo electrónico ddagamez@gmail.com, indicando el numero 
de convocatoria; De ser seleccionada su propuesta económica, deberán presentar los 
siguientes documentos de legalización: 
  
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía 
Fotocopia libreta militar en caso de aplicar (menores de 50 años) 
Fotocopia del Rut (Registro único tributario) con la actividad relacionada al objeto del 
contrato. 
Cámara de comercio 
Certificado de antecedentes disciplinarios 
Certificado de antecedentes fiscales 
Certificados antecedentes judiciales 
Registro medidas correctivas 
Certificado inhabilidades (delitos sexuales). 
Registro de deudores morosos alimentarios (REDAM) 
Registro medidas correctivas RMC (PNC) 
Soporte pago y afiliación a seguridad social (SALUD- PENSION y ARP) 
Certificado de cuenta bancaria 
  
VEEDURÍAS CIUDADANAS: De acuerdo con lo establecido en la Ley 850 de 2003, las 
veedurías ciudadanas y la ciudadanía en general podrán realizar el control social al presente 
proceso de contratación, para lo cual la institución educativa y el Contratista suministrarán la 
información y documentación que sea requerida en su momento. 
EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS: 
Para la evaluación técnica no se tendrán en cuenta las propuestas que no cumplan con los 
requisitos legales o documentación requerida. 
Se eliminarán las propuestas que no cumplan con las características específicas solicitadas, 
o que su calidad no sea la requerida por la institución educativa. Las propuestas con valor 
artificialmente bajo serán reevaluadas y se pedirá al proveedor las explicaciones 
correspondientes. 
DECLARATORIA DESIERTA: La institución educativa podrá declarar desierto el proceso de 
contratación, en los siguientes casos: 
no se presentan oferentes al proceso 
aun presentándose, sus ofertas no cumplen con los requisitos exigidos en los pliegos o en la 
ley. 
  
La declaratoria se realizará mediante acto administrativo motivado. 
 
  
 
RECTOR: Pedro Golfrid Ballen Montoya              
CC: 72210363 
ORDENADOR DEL GASTO 
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ESPECIFICACIONES BIENES/SERVICIOS No 0000000017 
24-Noviembre-2025 

 

  
  
  
OBJETO CONTRACTUAL: El objeto del presente contrato es la adquisición y suministro de 
papelería y material didáctico necesarios para el desarrollo adecuado de las actividades 
académicas, administrativas y pedagógicas de la Institución Educativa Técnica San Pablo de 
Polonuevo, garantizando la disponibilidad de insumos que apoyen los procesos de 
enseñanza, aprendizaje y gestión institucional 
  

 
 

Item Descripción Unidad de medida Valor Cantidad Valor desc. Vr. Bruto

1 BOLSA DE LIGA SILICONADA 1 LIBRA CLICKIT CM0801 1 15000 1 0.00 15000

2 BOL OE076F NEGRO SEMI GEL 0.7 OFFI ESCO CAJ*1200 1 800 100 0.00 80000

3 BORRADOR PARA TABLERO ECONMICO ET255 ETERNA 1 1500 100 0.00 150000

4 CARTULINA BRISTOL AMARILLO PLIEGO PAQ*100 1 1000 20 0.00 20000

5 CARTULINA BRISTOL AZUL PLIEGO PAQ*200 1 1000 20 0.00 20000

6 CARTULINA BRISTOL BLANCO PLIEGO PAQ*200 1 1000 20 0.00 20000

7 CARTULINA BRISTOL ROSADO PLIEGO PAQ*200 1 1000 20 0.00 20000

8 CARTULINA BRISTOL VERDE PLIEGO PAQ*200 1 1000 20 0.00 20000

9 CARTULINA PLIEGO CALIPSO VERDE PRIMAVERA *50 1 1100 40 0.00 44000

10 CARTULINA PLIEGO CALIPSO AMARILLO PRIMAVERA 1 1100 40 0.00 44000

11 CARTULINA PLIEGO CALIPSO FUCSIA PRIMAVERA *50 1 1100 40 0.00 44000

12 CARTULINA PLIEGO CALIPSO NARANJA PRIMAVERA *50 1 1100 40 0.00 44000

13 CARTULINA PLANA AMARILLO PRIMAVERA *50 1 850 40 0.00 34000

14 CHINCHE PLASTIFICADO AMARILLO TRITON CAJ*1000 1 1700 20 0.00 34000

15 CINTA BASICA TRANSP ECON 40*48 MTS TESA *48 1 3400 20 0.00 68000

16 CINTA ENMASCARAR BASICA ECON 20*48 2 TESA CAJ*48 1 5000 20 0.00 100000

17 CLIP MARIPOSA SENCILLO TRITON CAJ*100 1 3000 10 0.00 30000

18 CLIP SENCILLO TRITON CAJ*500 1 1000 10 0.00 10000

19 CORRECTOR CINTA OE260 *6MTS OFFI ESCO *576 1 2800 10 0.00 28000

20 CUAD COS 100-1 Q NOTA RAYA NIÑA (4000) SCRIBE *90 1 2300 150 0.00 345000

21 FOAMY 4 CARTA LISO ROJO FRESA 1 1500 100 0.00 150000

22 FOAMY 4 CARTA ESCARCHADO ROJO EVACOLOR 1 2700 100 0.00 270000

23 GRAPADORA 2610 TRITON CAJ*72 1 13500 20 0.00 270000

24 GRAPADORA OE332 MED METALICA OFFI ESCO *72 UND 1 11500 20 0.00 230000

25 GRAPAS GALVANIZADAS TRITON CAJ*100 1 3500 7 0.00 24500

26 PAQ DE CARTULINA OPALINA CARTA 180GRS *20H ICOPEL 1 7000 5 0.00 35000

27 LAPIZ NEGRO HEXAGONAL NORMA (528915) CAJ*1440 1 600 280 0.00 168000

28 MARCADOR RECARGABLE BORRABLE EDDING NEGRO E350 1 9000 100 0.00 900000

29 MARCADOR RECARGABLE BORRABLE EDDING ROJO E350 1 9000 100 0.00 900000

30 MARCADOR SHARPIE FINE NEGRO CAJ*288 1 3000 5 0.00 15000

31 PAPEL BOND BLANCO 60*GR PAQ*500 1 500 60 0.00 30000

32 RESMA REPROGRAFF CARTA *75GR CAJ*10 1 16000 25 0.00 400000

33 RESMA REPROGRAFF OFICIO 75*GR CAJ*10 1 21500 25 0.00 537500

34 MEMOS ADHESIVOS OE360 NEON UNICOLOR *100 OFFI 1 2500 10 0.00 25000

35 PEGANTE SIPEGA BARRA 25GR CAJ*360 1 2700 10 0.00 27000

36 RESALTADOR MARK 2 AMARILLO PELIKAN CAJ*400 1 1550 10 0.00 15500

37 SILICONA LIQUIDA 250ML CLICKIT CAJ*48 1 9500 20 0.00 190000

38 TINTA  RECARGABLE BT30 NEGRO CAJ*300 1 21000 30 0.00 630000

39 TINTA  RECARGABLE BT30 ROJO CAJ*300 1 21000 30 0.00 630000

40 SOBRE MANILA OFICIO (57264) CAJ*1000 1 300 100 0.00 30000

41 BLOCK IRIS PRIMAVERA CAJ*120 1 4000 6 0.00 24000

42 FOLDER OFICIO PLASTIFICADO CARTON AZUL FABRIF 1 1550 100 0.00 155000

43 BORRADOR B4 DORICOLOR DIP*24 CAJ*960 1 500 240 0.00 120000

44 SACAPUNTA METALICO *24 ECON CAJ*2880 1 500 240 0.00 120000

45 CARPETAS PORTA DIPLOMAS 1 35000 130 0.00 4550000

46 OBSERVADORES 1 3000 500 0.00 1500000

47 TALONARIOS POR 100 HOJAS CITACIÓN DE PADRES 1 35000 20 0.00 700000

48 HOJA ACTA SITUACIÓN TIPO1TAMAÑO CARTA 1 500 1000 0.00 500000

49 HOJAS ACTA NOTIFICACÓN PADRES TIRO Y RETIRO 1 450 1000 0.00 450000

50 HOJAS ACTAS ATENCIÓN A PADRES TIRO Y RETIRO 1 450 1000 0.00 450000

Total bruto 15216500

subtotal 15216500

IVA 19% 2891135

total a Pagar 18107635
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NOTA:  
las cotizaciones deben contener el VALOR TOTAL incluyendo los costos por, transporte, 
servicios, estampillas, impuestos, gravámenes y demás gastos y costos administrativos o de 
otra índole en que se incurra para el desarrollo del objeto contractual. 
Todos los elementos solicitados deberán ser entregados en las instalaciones de la Institución 
educativa, ubicada en CALLE 5 No 8-872, del municipio POLONUEVO. 
La presente solicitud de cotización, no obliga a la institución educativa a contratar; Cualquier 
duda será aclarada a través del correo electrónico relacionado. 
  
Para constancia se firma en la ciudad de POLONUEVO el día 24-Noviembre-2025. 
  
  
 
RECTOR: Pedro Golfrid Ballen Montoya              
CC: 72210363 
ORDENADOR DEL GASTO 
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