FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/0 PRESTACIONDE  [COdigo Regional 86
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICadigo Centro 101086
7AV REGIONAL PUTUMAYO Fecha Elaboracion Mayo de 2024
SERVICIO NACIONAL DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO Version MARZO 2024 - 2,24
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 49269-550198
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: MARIANA ANGARITA CHAVEZ Banco a consignar: BANCO BBVA
Cédula de Ciudadania 1.152.441.931 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: marianch4@gmail.com Numero de Cuenta: 241028109
IP/N2 de contacto: 4471004 Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccion SST: SI Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el aiio gravable 2023 Sl
¢Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne del contrato: 48/2024 N¢ Compromiso SIIF 2924 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 7
"PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LOS USUARIOS DE LOS CENTROS DE
OBJETO CONTRACTUAL.: DESARROLLO EMPRESARIAL DEL SENA Y A LA GESTION DE PROYECTOS ESPECIALES DE EMPRENDIMIENTO, DE
(Descripcion del servicio prestado) ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA COORDINACION NACIONAL DE EMP
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/05/2024 Al 31/05/2024 Saldo Anterior del Contrato: $12.212.500
Numero de pago 5 Valor Total del Contrato: $29.310.000
Valor Bruto Pago: $ 4.885.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 7.327.500
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.885.000 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $0 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.885.000 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.861.000 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  2.861.000,00 | TARIFA
Ne¢ Planilla PILA, o, N® RadicaciénpagoSS | —oooeeee 9466818804 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  4.328.000,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.954.000|$ 1.954.000 Valor base IVA| 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 244.300 |$ 244.300 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 312.700 [$ 312.700 Menos Retencién en la Fuente 0,00 | 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL I $ 10.200 | $ 10.200 Reteica - 8299 - MOCOA 43.280,00 | 1,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ 312.700 - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 753.040|%  190.100 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $21.689.120|$  954.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 3.408.700
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencién en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.841.720,00

SON: CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y UN MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Cargo: Orientador de Emprendimiento

Lugar de ejecucién de contrato: Puerto Asis

Actividades realizadas:

1. Orientacién en servicios de emprendimiento SENA requional Putumayo. Servicio Fondo Emprender y ruta de entrenamientos.

. Acompanamiento proceso de Puesta en marcha 2023 y 2024.

2
3. Apoyar la construccién de la ruta de entrenamientos 2024 para servicios Fondo Emprender.
4. Demas actividades asigandas.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados MWM/ ﬂﬂ?ﬂm
en la disminucion de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda MARIANA ANGARITA CHAVEZ
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

CElsufeny

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

Autorizo—el| presente pago.

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. MISAEL ALBEIRO GUALPAZ BRAVO

PROFESIONAL G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
ADRIAN ROLANDO RIASCOS VALLEJOS
DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

17/05/24 16:02:19 USUARIO: SIC - C.C. 1152441931




aportes Planilla Resumen
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 1152441931 ANGARITA CHAVEZ MARIANA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Cra6N7-41 ORITO-PUTUMAYO 4292291 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-04 2024-04 645594194 9466818804 | 2024/05/09 2024/05/17 | BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 8 $581,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificacion Nombre Codigo | Dias IBC Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Dias 1BC Aporte Exonerado | Total Aportes
ing | ret |tde | tae |tdp [tap [ vsp | cor | vst [ sln | ige |Ima|vac |avp|vct | irl | vip Sﬁgé\:

1 fcc |1152441931 JANGARITA MARIANA 230201 | 30 $1,954,000) $312,700| EPS037| 30 $1,954,000) $244,300) 0 $0| sof 14-23( 30 $1,954,000) $20,400( 0 $0| $0| No $577,400

Total Afiliados( 1) $1,954,000 $312,700] $1,954,000| $244,300| $0) $0) $1,954,000] $20,400) $0) $0 $577,400

USUARIO: MARIANA-ANGARITA
CONTRASENA: Mangar41105710*

Pagina 1 de 2 2024/05/17 11:56 AM



aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1152441931 ANGARITA CHAVEZ MARIANA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Cra6N7-41 ORITO-PUTUMAYO 4292291 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-04 2024-04 645594194 9466818804 | 2024/05/09 2024/05/17 | BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 8 $581,300

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $312,700 $2,100 $0 $314,800
PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $312,700 $2,100 S0 $314,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,400 $200 $0 $20,600
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $20,400 $200 $0 $20,600
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $244,300 $1,600 $0 $245,900
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $244,300 $1,600 $0 $245,900

1 $577,400 $3,900 $0 $581,300

Pagina 2 de 2 2024/05/17 11:56 AM
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Puerto Asis, mayo 2024

Sefior (a)

MISAEL ALBEIRO GUALPAZ BRAVO

SUPERVISOR CONTRATO No. 0048-2024

Coordinador Misional

Coordinacién de Formacioén Profesional Integral

Puerto Asis
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes mayo del afio 2024

Referencia: No 0048 del afio 2024

Mariana Angarita Chavez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1152441931 de
Medellin, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centros de Desarrollo Empresarial,
en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma (S 29.310.000).

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

a) Un pago correspondiente al mes de enero de 2024 por valor de ($ 2.442.500). b) Cinco
(05) pagos iguales por los meses de febrero a junio de 2024 por valor de (S 4.885.000). c)
Un dltimo pago por el mes de julio de 2024 por un valor de (S 2.442.500).

Plazo: Sera hasta el 16 de julio de 2023.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los

centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de

GTH-F-062 V10
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emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacion, para el logro

de los objetivos e indicadores de la Regional.

Obligaciones Especificas:

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en
transferencias, foros,
seminarios, reuniones
y  cualquier otro
evento cumpliendo el

objeto contractual.

1. Se apoya la gestion
para
participacién en

garantizar la
transferencias, foros,
seminarios, reuniones
y cualquier otro evento
en cumplimiento del
objeto contractual.

1.Reunidon de socializacion de avance
actividades de entrenamientos 2024 el
16 de mayo del 2024.

Pantallazo de reunién de seguimiento
operativo empresa LA RUTA DE
CHOCOLATE Puesta en Marcha 2023 el
16 de mayo del 2024.

Pantallazo de reunién y preparacion
visita de cuarta interventoria a empresa
LA RUTA DE CHOCOLATE Puesta en
Marcha 2023 el 16 de mayo del 2024

Hacer seguimiento y
cumplir con el plan de
accion formulado con
base en los
Lineamientos
entregados por la
Coordinacién Nacional

de Emprendimiento.

2. En el presente mes
se realiza seguimiento
al plan de
establecido para el

accion
cumplimiento de las
metas asignadas para
la vigencia y se avanza
en la ejecucion de
algunas metas
reflejadas en la tabla

inicial.

2. Registro de conversaciones en chat,
pantallazo de reuniones durante el
periodo se dio
emprendedores desde

atencién a
los diferentes
servicios como puesta en marcha Fondo
Emprender, entrenamientos y

orientaciones

GTH-F-062 V10
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Realizar las
orientaciones a
usuarios de su propia
gestion y las que le
sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial vy la

Regional.

3. Acompafar y
orientar a los
empresarios de su

propia gestion y los
gue le sean dadas por
el Centro de Desarrollo
Empresarial vy la
Regional en la fase de
fortalecimiento
empresarial.

3. Se
emprendedores

procede a orientar a

interesados em
participar de la ruta de entrenamientos
para servicio Fondo Emprender. Registro
de chat con orientacion posterior a

asesoria telefénica.

Realizar los
entrenamientos y
bootcamps a usuarios
de su propia gestion y
los

que le sean

asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial vy la

Regional.

4. Apoyo a la
construccion de la ruta
de entrenamiento
2024 de la Unidad de
Emprendimiento  de
SENA
Asesoria y evaluacion
de para
participar de la ruta
2024,

Putumayo vy

requisitos

4. Registro de pantalla de orientaciones a

emprendedores interesados em
participar de la ruta de entrenamientos
para Fondo  Emprender.

(Soportes item 3)

servicio

Apoyo a la construccién de la ruta de
entrenamiento 2024 de la Unidad de
Emprendimiento de SENA Putumayo.

Formular los planes de
negocio de los
usuarios de su propia
gestion y los que le
sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la
Regional.

5. Formular los planes
de negocio asignados
por el profesional de
emprendimiento y los
gestionados desde la
ruta de
emprendimiento.

5.Se con el de

formulacién de plan de negocio de

avanza proceso
empresas asignadas para formulacién de
proyecto Fondo Emprender. Bio Wayra.
Encuentro presencial con emprendedor
el 20 de abril en las instalaciones de la
empresa para conocer detalles en el
desarrollo de compromisos y tareas
propuestas desde el orientador. Registro
de pantalla de chat.

GTH-F-062 V10
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Acompafar y orientar
a los emprendedores
de su propia gestion y
los que le sean
asignadas

Centro de Desarrollo

por el

Empresarial 'y la
Regional en la fase de
creacion de empresa y
la Regional.

6. Acompanar Y
orientar a los
emprendedores de su
propia gestion y los
qgue le sean asignadas
de

Desarrollo Empresarial

por el Centro

y la Regional en la fase
de de
empresa y la Regional.

creacion

6. Registro de pantalla de reunién para la
generacioén de estrategias metodoldgicas
para la ruta de entrenamientos mayo
2024. Reunidn realizada el 18 de abril del
2024.

Acompanar y orientar
a las empresas que le
sean entregadas en la
fase de puesta en
marcha.

7. Acompafiar vy
orientar alas empresas
gue le sean entregadas
en la fase de puesta en
marcha.

pantalla de
seguimiento al

7. Registro de
acompafiamiento y
proceso inicial antes de la puesta en
marcha que integra la participacidon de
reuniones

los emprendedores a las

programadas:

Registro de pantalla de reunién operativa
de la RUTA DEL CHOCOLA el 16 de mayo
del 2024.

Registro de pantalla de revisidon aportes
del emprendedor de la RUTA DEL
CHOCOLA el 16 de mayo del 2024.

Acompanar y orientar
a los empresarios de
su propia gestion y los
que le sean dadas por
el Centro de
Desarrollo
Empresarial vy la
Regional en la fase de
fortalecimiento

empresarial.

8. Acompaiar y
orientar a los
empresarios de su
propia gestion y los
gue le sean dadas por
el Centro de Desarrollo
Empresarial y la
Regional en la fase de
fortalecimiento

empresarial.

8. Registro de pantalla de orientaciones a

emprendedores interesados en
participar de la ruta de entrenamientos

para servicio Fondo Emprender.

GTH-F-062 V10




SENA

N

9
Programary participar | g gp | presente mes | 9.  Registro  de  pantalla  de
en eventos  de | oo realiza | acompafiamiento a la  empresa
divulgacion O | acompafiamiento en | AGROGRANJA en el desarrollo de
actividades de | |55 jornadas  de | actividades para el cumplimiento de
fomento del Centrode | ;pacitacién para las | compromisos generados en su primera
Desarrollo empresas que inician | visita de interventoria realizada el 22 de
Empresarial o la | g etapa de puesta en | abril del 2024.
regional de acuerdo | qarcha.
con los Lineamientos
de la Coordinacién
Nacional de
Emprendimiento.
10 . . o
10. Se proyecta realizar | 10. Se proyecta a realizar la aplicacién de
Promover el o . . .
o L la aplicacion de las | las encuestas de satisfaccion a fin de
diligenciamiento de la ] o
encuestas de | medir cada servicio prestado.
Encuesta de ] . )
] ., satisfaccion a fin de
satisfaccion por cada . o
. medir cada servicio
uno de los usuarios ) ]
. prestado. Link de encuesta aplicada.
atendidos.
11 . . . . -
) 11. Se planifica | 11. Se planifica registrar la informacidn
Registrar la ) ] .
registrar la | confiable, oportuna y con calidad de los

informacioén confiable,
oportunay con calidad
de los servicios
gestionados en la
plataforma
tecnoldgica
establecida

Entidad.

por la

informacién confiable,
oportuna y con calidad

de los servicios
gestionados en la
plataforma
tecnoldgica
establecida por |Ia

servicios gestionados en la plataforma
tecnolégica establecida por la Entidad
finalizando cada mes. Pantallazo de One
Drive.
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Entidad finalizando

cada mes.

12
) 12. Se hace uso de los | 12. En el presente mes se hace uso de los
Cumplir con lo )
) documentos y | documentos y formatos establecidos por
establecido y las ) ) ) ) .
) . . formatos dispuestos | directrices de direccion general y el
evidencias dispuestas o ) .
en la plataforma | procedimiento integrado de gestion y
en los procesos vy .
L compromiso de | autocontrol  SIGA. Pantallazo de
procedimientos  del ) ) )
. acuerdo al proceso de | evidencias en formatos actualizados.
Sistema Integrado de o
., emprendimiento
Gestién y Autocontrol | )
dispuestos segun el
(SIGA). .
Sistema Integrado de
Gestidn y Autocontrol
SIGA.
13 . - -
. . 13. Ingresar la | 13. Ingresar la informacién de la gestion
Verificar y analizar con | . .. . .
. informacion de la | realizada en el mes de abril en los
el apoyo operativo, .. . ) ) o
) ., | gestion realizada en el | sistemas de informacidon dispuestos de
que la informacidn ) ) o
. mes de marzo en los | acuerdo a los lineamientos recibidos en
ingresada en los | )
. sistemas de | abril. Pantallazo de documentos
sistemas de | .. )
. » informacion actualizados.
informacién por el | .
) L dispuestos de acuerdo
orientador  coincida ] )
. ) a los lineamientos
con las evidencias .
recibidos en marzo.
reportadas en el
informe mensual de
actividades.
14

Gestionar alianzas con
actores territoriales,
nacionales e
internacionales que
permitan el logro de

los  objetivos de

14. Durante el mes se
realizd gestion de
alianzas con actores
territoriales
municipales que

permitan el logro de

14. Ejecucion de alianza con Proyecto
COLORES para la
servicios de emprendimiento a grupos

socializaciéon de

poblacionales beneficiarios del municipio
de Mocoa y Valle del Guamuez en los
meses de Abril y Mayo del 2024. Correo
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Emprendimiento de la | los objetivos de | con agenda planificada ejecutada por
Regional. Emprendimiento de la | orientadores SENA Putumayo.
Regional.

15
15. Generar informe | 15. Informe mensual.

mensual de

Radicar la cuenta de

cobro mensualmente o
. actividades con
de conformidad a los
. . documentos que lo
lineamientos

establecidos por el
supervisor y dentro

soportan de acuerdo a
la  instruccion de
L . conformidad con los
del término solicitado. | )
lineamientos

establecidos por el
supervisor y dentro del

término solicitado.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Unavez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.
3
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidon del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9466818804 de la planilla, www.aportesenlinea.com, correspondiente al
mes abril 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (11) folios
Cordialmente,

Firma

Mariana Angarita Chavez

Contratista
C.C. No. 1152441931

Recibi a satisfaccion:

Firma

MISAEL ALBEIRO GUALPAZ BRAVO
SUPERVISOR CONTRATO No. 0048-2024
Coordinador Misional
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BITACORA

Contratista y Rol

Mariana Angarita Chavez — Orientadora de emprendimiento.

Objeto Contractual

Regional.

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios
de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos
especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la
Coordinacion Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o

el centro de formacion, para el logro de los objetivos e indicadores de la

Periodo

18 de abril al 17 de mayo de 2024

Obligaciones

Resultados e indicadores

mes anterior

Acciones realizadas Evidencias
Nombre del indicador Meta Avan.ce
abril
Planes de Negocio Formulados (OFF) 4
Planes de Negocio Formulados (FE) 5
Empresas Creadas (OFF) 4
Puesta en Marcha (OFF) 4
Planes de Negocio Viabilizados (FE) 4
Empresas Creadas (FE) 3
Metas ejecutadas Puesta en Marcha (FE) 3
en el periodo del 1 Empleos Potenciales Directos (FE) 12
al 30 de abril del Nro. Empresas con Plan de accién 9
2024 Formulado (FORT)
Nro. Empresas en Fortalecimiento 9
(FORT)
Nro. Empleos en Fortalecimiento 4
(FORT)
Numero de personas orientadas 650 24
Numero de personas entrenadas 593 60
Asistentes Jueves de Emprendimiento 1429
Puesta en marcha 2023 4 0,2

1.Participar
transferencias,

en
foros,

seminarios, reuniones Yy

cualquier  otro
cumpliendo el
contractual.

evento
objeto

1.Se apoya la gestion | Pantallazo de reunion de socializacion de avance
para garantizar la | actividades de entrenamientos 2024 el 16 de mayo del

participacion en | 2024.
transferencias, foros,
seminarios,
reuniones y cualquier
otro evento en
cumplimiento del
objeto contractual.




Pantallazo de reunion de seguimiento operativo empresa
LA RUTA DE CHOCOLATE Puesta en Marcha 2023 el 16

de mayo del 2024.

[5) Martons Angarita (T presartando}

Reunién de seguimiento y preparacién visita de cuarta
interventoria a empresa LA RUTA DE CHOCOLATE
Puesta en Marcha 2023 el 16 de mayo del 2024

2.Hacer seguimiento vy
cumplir con el plan de
accion formulado con base
en los Lineamientos
entregados por la
Coordinacién Nacional de
Emprendimiento.

2. En el presente mes
se realiza
seguimiento al plan
de accién establecido
para el cumplimiento
de las metas
asignadas para la
vigencia y se avanza
en la ejecucion de
algunas metas
reflejadas en la tabla
inicial.

2. Registro de conversaciones en chat, pantallazo de
reuniones durante el periodo se dio atencién a
emprendedores desde los diferentes servicios como
puesta en marcha Fondo Emprender, entrenamientos y
orientaciones

Puesta en Marcha 2024.

306 wiacs 308

{8 6 FEPenMarchaMarle.. (1 {7 ke

reneco

" aG e 3:06

<7 @ repenmarchazharic.. (1 &

SUDIF 10S JAUCOS aue te Taitan
en pl.Yie, 19 de abr.

FE PenMarcha Frankii.. & &

Ayer
Hol

Buenas noches, para hacerte o
una consulta sobre el formato

Yalo estoy haciendo pero no
de plan operativo, después de

. £ aparece nada
diligenciarlo, que paso sigue,

quedo atento

De que se cargo exitosamente

Estoy solicitando unirme

oy Podria porfis rwvisarme

Y me copias Buenos dias Sr. Franklin Revisarne

Mangaritac@sena.edu.co :
: = ntre n
Espero se encuentre muy bier Hola Zharick
El diligenciamiento indica que
habra modificaciones a su plan
operativo inicial, el documento
ser4 solicitado por Interventoria

ya quedo cargada la
informacién en paltaforma junto
con el PDF

Ya le envié el correo

lun, 22 de abr. ado por
previa la primera visita y para el
desarrollo de la misma.

Muchas gracias
Buenas noches Marlen
“ A usted

Coémo estas? 1MENSAJE NO LEIDO
PPN
La interventora nos re ok

programé para mafiana? |

i G ®9¢ + e ®9 + 7}

Puesta en marcha 2024
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Visita cperativa

Entrenamientos

Mariana Angarits

3:00 ol 4G 8
259 wao
2:59 4G e 7 s Jesus Legarda o &
7w wrameuss B
<7 @ Jorgecobo (= By Siclaro
Buenas tardes Sr. Jorge Buenas tardes Sr. Jhorman
Burbano icrosoft Form:
Le escribe Mariana Angarita de el
Unidad de Emprendimiento - Le escribe Mariana Angarita de
SENA Regional Putumayo Unidad de Emprendimiento - B s el
SENA Regional Putumayo e o
Te relaciono a continuacion los emprendedor Jesds Legarda
""C,“‘m"’"“‘s g "‘I’: "d'd"‘ g Te relaciono a continuacién los i
posletishisliarnnn documentos que nos piden Diet o
momento de iniciar Ia ruta de oot baea e vaddatior o Emprendimiento de SENA —
emprendimiento para el Putumayo
i P B momenta de iniciar la ruta de
eemprendimiento para el ) i o
proceso Fondo Emprender emitimos link de inscripcidn a
Clenara de comercioy RUT: entrenamiento para el Servicio
BCertficado de estudios EiCémara de comercio y RUT Fondo Emprender. Por favor
proceder a realizar su
@Cumplimiento normativo, en Bl Centificado de estudios respectivo registro al
relacién al factor diferencial o entrenamiento de Bootcamp
innovador. (Registro invima, 4cumplimiento normativo, en planificado para el 7 de Mayo
fichas tecnicas, BPA y demas relacion al factor diferencial o
Pacionadoe G e 180 de innovador. (Registro invima, hite
suelos) fichas tecnicas, BPA y demas NbKKMSIGH
relacionados)
lDescribir factor innovador de Me encuentro atenta a tus
laempresa (Quelohace (o) dDescribi factor innovador ) dudas e inquietudes.
diferente a la competencia) fa empresa (Que lo hace
diferente a la competencia) =
+ G ®@¢ + o @8 + 0 @39
3100 "o e 301 w4 s
<7 Leyman2 o> S <7 m ING Stiven Sevillano... [ Q
— contar con al menos un
EL TIENE DOS producto o servicio en
el mercado
EL PRIMERO Y ESTE
4 RUT como persona natural
> ylo Cémara de comercio
@ Foto

Este suma 110 y el anterior 60

Listo!!!

Apliquemos los dos

No hay inconveniente

Ese es el certificado de
discapacidad que el tiene

s

persona natural

WiCertificado de estudios 6,
Certificado de cursos cortos
(90 horas) con certificados de
caracteristicas poblacionales 6,

< Certificado de curso SER (200
horas). Formato PDF.

4 cumplimiento normativo, en
relacion al factor diferencial o
innovador. (Registro invima,

o Fichas técnicas, BPA,

certificado uso de suelos y
demés relacionados)

Describir factor innovador de
la empresa (Que lo hace
diferente a la competencia).

Estaré atenta me comente

~Aman acthe an rada tinn da.
e ®39

3. Realizar las orientaciones
a usuarios de su propia
gestion y las que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional.

3. Acompanar y
orientar a los
empresarios de su
propia gestién y los
que le sean dadas
por el Centro de
Desarrollo

3. Se procede a orientar a emprendedores interesados em
participar de la ruta de entrenamientos para servicio Fondo
Emprender. Registro de chat con orientacién posterior a

asesoria telefénica.




Empresarial y la
Regional en la fase
de fortalecimiento
empresarial.

3100 anacs
259 o
269 P <7 o sosus Logarda (=Y
{7 ' 4573236361448 =3
<7 M Jogecobo (=3 Siclaro
Buenas tardes Sr. Jorge Buenas tardes Sr. Jhorman
Burbano Microsoft Forms.

Le escribe Mariana Angarita de
Unidad de Emprendimiento -
SENA Regional Putumayo

Te relaciono a continuacion los
documentos que nos piden
aportar para ser validados al
momento de iniciar la ruta de
emprendimiento para el
proceso Fondo Emprender

Ricamara de comercio y RUT
Certificada de estudios

Edcumplimiento normativo, en
relacin al factor diferencial o
innovador. (Registro invima,
fichas tecnicas, BPA y demas
relacionados, certificado uso de
suelos)

{@Describir factor innovador de
laempresa (Quelohace (o)
diferente a la competencia)

Le escribe Mariana Angarita de
Unidad de Emprendimiento -

SENA Reglonal Putumayo Buenas tardes estimado

emprendedor Jesds Legarda
Te relaciono a continuacion los

documentos que nos piden Desde la Unidad de
aportar para ser validados al Emprendimiento de SENA —
momento de iniciar la ruta de Putumayo

emprendimiento para el
process Fondo Emprender Remitimos link de inscripcién a
entrenamiento para el Servicio
Fondo Emprender. Por favor
proceder a realizar su
respectivo registro al
entrenamiento de Bootcamp
planificado para el 7 de Mayo

LdCémara de comercio y RUT
EiCentificado de estudios

cumplimiento pormativo, en
relacion al factor diferencial o

innovador. (Registro invima, hitps: office.comir/
fichas tecnicas, BPA y demas NbKKmSIGhZ
relacionados)

Me encuentro atenta a tus
lDescribir factor innovador ) dudas e inquietudes.
la empresa (Que lo hace

diferente a la competencia)

+ G @9 o cC ®§ + 0 ®9
3:00 A 301 aaG s
<7 ) Leyman2 o> & <7 m ING Stiven Sevillano... (3 Q,
—— contar con al menos un
EL TIENE DOS producto o servicio en
el mercado
EL PRIMERO Y ESTE
. ¥ RUT como persona natural
) ylo Cémara de comercio
e persona natural
Este suma 110 y el anterior 60 " "
% Wicertificado de estudios 6,
Certificado de cursos cortos
Listott! » (90 horas) con certificados de

Apliquemos los dos

No hay inconveniente
128 m o

caracteristicas poblacionales 6,
o Certificado de curso SER (200
horas). Formato PDF.

i cumplimiento normativo, en
relacion al factor diferencial o
innovador. (Registro invima,
Fichas técnicas, BPA,
certificado uso de suelos y
demas relacionados)

4 Describir factor innovador de
la empresa (Que lo hace
diferente a la competencia).

Ese es el certificado de ©
discapacidad que el tiene
Estaré atenta me comente
rémn acthe an rada ina da
52 G ®9% + G ® 9

4, Realizar los
entrenamientos y
bootcamps a usuarios de su
propia gestién y los que le
sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional.

4. Apoyo a la
construccion de la
ruta de
entrenamiento 2024
de la Unidad de
Emprendimiento de
SENA Putumayo vy
Asesoria y
evaluacién de
requisitos para
participar de la ruta
2024.

s e e e

90 i)

4. Registro de pantalla de orientaciones a empreendedores
interessados em participar de la ruta de entrenamientos
para servicio Fondo Emprender. (Soportes item 3)

Apoyo a la construccion de la ruta de entrenamiento 2024
de la Unidad de Emprendimiento de SENA Putumayo.

0 Museri reurien

e S AW O




5. Formular los planes de
negocio de los usuarios de
su propia gestion y los que
le sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional.

5. Formular  los
planes de negocio
asignados por el
profesional de
emprendimiento y los
gestionados desde la
ruta de
emprendimiento.

5. Se avanza con el proceso de formulacion de plan de
negocio de empresas asignadas para formulacion de
proyecto Fondo Emprender. Bio Wayra. Encuentro
presencial con emprendedor el 20 de Abril en las
instalaciones de la empresa para conocer detalles en el
desarrollo de compromisos y tareas propuestas desde el
orientador.

316 Wl 4G e

{6 @ Evelio Bio Waira [
Solo he cargado la informacién
de un cliente

Entonces revisaremos la
estructura conforme a la
solicitud de informacién y
avnazamos en lo que mas
podamos

despues de almorzar
podemos trabajar toda la tarde

A las 2 pm esté bien reunirnos?

Dénde nos reunimos? Aca en
casa puede ser?

Vivo por el hospital

De acuerdo, si sefior

Te llamo cuando vaya
dirigiendome al lugar para gt ©
me guies por favor

il

ar 0 ©

6. Acompafiar y orientar a
los emprendedores de su
propia gestién y los que le
sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional
en la fase de creacién de
empresa y la Regional.

6. Acompafar y

orientar a los
emprendedores de
su propia gestion y
los que le sean
asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la

Regional en la fase

de  creacioén de
empresa y la
Regional.

6. Registro de pantalla de reunion para la generacion de
estrategias metodolodgicas para la ruta de entrenamientos
Mayo 2024. Reunion realizada el 18 de abril del 2024.

‘e
°

?

-

7.Acompafar y orientar a
las empresas que le sean
entregadas en la fase de
puesta en marcha.

7. Acompafar y
orientar a las
empresas que le
sean entregadas en
la fase de puesta en
marcha.

7. Registro de pantalla de acompafiamiento y seguimiento
al proceso inicial antes de la puesta en marcha que integra
la participacién de los emprendedores a las reuniones
programadas:




Registro de pantalla de reunién operativa de la RUTA DEL
CHOCOLA el 16 de mayo del 2024.

Registro de pantalla de revisién aportes del emprendedor
de la RUTA DEL CHOCOLA el 16 de mayo del 2024.

8. Acomparnar y orientar a
los empresarios de su
propia gestién y los que le
sean dadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional en la fase de
fortalecimiento empresarial.

8. Acompafiar y
orientar a los
empresarios de su
propia gestién y los
que le sean dadas
por el Centro de
Desarrollo

Empresarial y la
Regional en la fase
de fortalecimiento
empresarial.

8. Registro de pantalla de orientaciones a empreendedores
interesados em participar de la ruta de entrenamientos
para servicio Fondo Emprender.




259 wase

<7 _‘ Jorge Cobo (=%

Buenas tardes Sr. Jorge

Le escribe Mariana Angarita de
Unidad de Emprendimiento -
SENA Regional Putumayo

Te relaciono a continuacion los
documentos que nos piden
aportar para ser validados al
momento de iniciar la ruta de
emprendimiento para el
proceso Fondo Emprender

i cémara de comercioy RUT
iCertificado de estudios

Edcumplimiento normativo, en
relacién al factor diferencial o
innovador. (Registro invima,
fichas tecnicas, BPA y demas
relacionados, certificado uso de
suelos)

{Describir factor innovador de
la empresa (Que lo hace ®
diferente a la competencia)

+ G ®@¢

3:00 wacs

259 waon
<7 o sosus Logarda (w3
£ 7 = 4573236361448 24
Siclaro
Buenas tardes Sr. Jhorman
Burbano Microsoft Forms

Le escribe Mariana Angarita de
Unidad de Emprendimiento -

‘SENA Reglonal Putumayo Buenas tardes estimado

emprendedor Jesds Legarda
Te relaciono a continuacion los
documentos que nos piden
aportar para ser validados al
momento de iniciar la ruta de
emprendimiento para el
procesa Fondo Emprender

Desde la Unidad de
Emprendimiento de SENA —
Putumayo

Remitimos link de inscripcion a
entrenamiento para el Servicio
Fondo Emprender. Por favor
proceder a realizar su
respectivo registro al
entrenamiento de Bootcamp
planificado para el 7 de Mayo

EdCémara de comercio y RUT
Eicertificado de estudios

Edcumplimiento normativo, en
relacion al factor diferencial o
innovador. {Registro invima,
fichas tecnicas, BPA y demas
relacionados)

Me encuentro atenta a tus.
Describir factor innovador e} dudas e inquietudes.
la empresa (Que lo hace

diferente a la competencia)

+ cC ®8 + G @3¢
3:00 e e
<7 ) Leyman2 o &
EL TIENE DOS
EL PRIMERO Y ESTE
@ foo

Este suma 110 y el anterior 60

Listo!!! o40.
Apliquemos los dos

No hay inconveniente

Ese es el certificado de ©
discapacidad que el tiene

+ ]

9. Programar y participar en
eventos de divulgacién o
actividades de fomento del
Centro de Desarrollo
Empresarial o la regional de
acuerdo con los
Lineamientos de la
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento.

9. En el presente mes
se realiza
acompafiamiento en
las jornadas de
capacitacion para las
empresas que inician
su etapa de puesta
en marcha.

9. Registro de pantalla de acompafiamiento a la empresa
AGROGRANJA en el desarrollo de actividades para el
cumplimiento de compromisos generados en su primera
visita de interventoria realizada el 22 de abril del 2024.

3:06 w468

{8 ﬁ FEPenMarcha Marle... (30 &

Estoy solicitando unirme

Y me copias

Mangaritac@sena.edu.co

Ya le envié el correo

lun, 22 de abr.

Buenas noches Marlen

Como estés?

La interventora nos re
programé para mafiana?

+ c ®9¢




10. Promover el
diligenciamiento de la
Encuesta de satisfaccion
por cada wuno de Ilos
usuarios atendidos.

10. Se proyecta
realizar la aplicacion
de las encuestas de
satisfaccion a fin de
medir cada servicio
prestado.

10. Se proyecta a realizar la aplicacion de las encuestas de
satisfaccioén a fin de medir cada servicio prestado.

Link de encuenta
https://forms.office.com/r/NXKzrzkHXn

aplicada

11. Registrar la informacion
confiable, oportuna y con
calidad de los servicios
gestionados en la
plataforma tecnoldgica
establecida por la Entidad

11.  Se planifica
registrar la
informacion

confiable, oportuna y
con calidad de los
servicios gestionados
en la plataforma
tecnoldgica

establecida por la
Entidad finalizando
cada mes.

11. Se planifica registrar la informacion confiable, oportuna
y con calidad de los servicios gestionados en la plataforma
tecnologica establecida por la Entidad finalizando cada
mes. Pantallazo de One Drive.

ar D L6

b cRdAdES

12.  Cumplir con o
establecido y las evidencias
dispuestas en los procesos

y procedimientos del
Sistema  Integrado de
Gestion 'y Autocontrol
(SIGA)

12. Se hace uso de
los documentos y
formatos dispuestos
en la plataforma
compromiso de
acuerdo al proceso
de emprendimiento
dispuestos segun el
Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol
SIGA.

12. En el presente mes se hace uso de los documentos y
formatos establecidos por directrices de direccion general
y el procedimiento integrado de gestién y autocontrol SIGA.
Pantallazo de evidencias en formatos actualizados.

] — ] —

o = o e S dAe 6 ~ 0 eaw Nlen

13. Verificar y analizar con
el apoyo operativo, que la
informaciéon ingresada en
los sistemas de informacion
por el orientador coincida
con las evidencias
reportadas en el informe
mensual de actividades.

13. Ingresar la
informacion de la
gestion realizada en
el mes de marzo en

los sistemas de
informacion
dispuestos de

acuerdo a los

13. Ingresar la informacién de la gestion realizada en el
mes de abril en los sistemas de informacién dispuestos de
acuerdo a los lineamientos recibidos en abril. Pantallazo de
documentos actualizados.



https://forms.office.com/r/NXKzrzkHXn

lineamientos
recibidos en marzo.

ML TIoAWS I E B ~G 5 vee g

14. Gestionar alianzas con

actores territoriales,
nacionales e
internacionales que
permitan el logro de los
objetivos de
Emprendimiento de Ila
Regional.

14. Durante el mes se
realizé gestion de
alianzas con actores
territoriales

municipales que
permitan el logro de
los objetivos de
Emprendimiento  de
la Regional.

14. Ejecucion de alianza con Proyecto COLORES para la
socializacion de servicios de emprendimiento a grupos
poblacionales beneficiarios del municipio de Mocoa y Valle
del Guamuez en los meses de Abril y Mayo del 2024.
Correo con agenda planificada ejecutada por orientadores

SENA Putumayo.

Solicitud acompafiamiento - jornada de fortalecimiento CO.LO.RES [RESUELTO X | Pengientes x

MC M
B .

Buenas tardes Andrea,
Recibe un cordial saludo deseando te encuentres muy bien.
En atencién a tu Invitacién de ser parte activa d

Resllientes - CO.LO.RES, relaciono a continu:
socializar los servicios de la Unidad de Empr

s agendas de trabajo en el marco del proyecto Comunidad
S Or de empr que acompary cada
ento de SENA - Reglonal Putumayo. En el que se incluye Foi

ORIENTADOR DE
EMPRENDIMIENTO.
SBDCSENA

CONTACTO =
FECHA HORA MUNICIFID Mochinid CORREQ ORIENTADOR

Nos encontramos atentos en recibir instruccién a que lugares acudir en las fechas establecidas y en los horarios concedidos.
Muchas gracias
~* Reenviar

© Responder - Responder a todos

15. Radicar la cuenta de
cobro mensualmente de
conformidad a los
lineamientos establecidos
por el supervisor y dentro
del término solicitado.

15. Generar informe
mensual de
actividades con
documentos que lo
soportan de acuerdo
a la instruccion de
conformidad con los
lineamientos

establecidos por el
supervisor y dentro
del término solicitado.

15. Informe mensual.

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMAND
FORMAT INFORME MENSUAL EJECUICION CONTRACTUAL

Pratrto Asls, mayo 2004




. Versién: 1.01

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracién y Control de Bienes SACB, el documento 1152441931
NO ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 17 de Mayo de 2024 a las 16:38:18

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucion Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1





