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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Santa Marta, mayo de 2026

Sefor

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO

Supervisor contrato Nro. CO1.PCCNTR.8996047

Coordinador Académico

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
mayo de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.8996047 de 2026

Adela Maria de Jesus Blanco Bueno, identificado con la cédula de ciudadania No. 57.297.596, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SIETE
MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS M/CTE
(547.374.970). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) DIEZ (10)
pagos iguales sucesivos mensuales, por los meses de ABRIL a NOVIEMBRE de 2026 por valor de
CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS
M/CTE ($4.737.497) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de

nivel técnico programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena
para el programa de Articulacidon con la Educacién Media en el area de CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.
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Ejecucidon mensual de actividades

SENA

N

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Orientar la formacién de
aprendices en el drea, en las
competencias, los resultados
de aprendizaje y las
actividades de los proyectos
de formacién programados,
dentro de los tiempos que,
cada

para accién, se

determine por parte del

centro de formacion.

Impartir formacion Profesional
integral presencial del

programa de formacion en
Contabilizacion de Operaciones
Comerciales y Financieras, en

las fichas 3160972, 3160976 y
3440611 IED Liceo Samario;
3160984 y 3440624 IE Nuestra
Sefora de Fatima; 3161016 IED San
Fernando.

Anexo 1
Formacion.

Realizar acompafiamiento y
orientacién al desarrollo de
la actividad en el proceso de
registro e inscripcion,
matricula y certificacién del
programa de formacién
laboral - Articulacién con la

media.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes
al  cumplimiento de esta
obligacion.

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron acciones
referentes al
cumplimiento de esta
obligacion.

Planear y ejecutar el
desarrollo curricular  del
programa(s) que se le
asignen durante la ejecucién
de su contrato (Proyecto de
formacion, Planeacion
pedagégica y los recursos
didacticos que incluyen guia
de aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e
instrumentos de

evaluacion).

Reunidn virtual con el equipo de
Contabilizacién de operaciones
Comerciales y financieras, con

el fin de socializar la revision de
guias de aprendizajes y temas
concernientes al proceso de
formacién.

Anexo 2
Reuniodn instructores de
contabilidad.

Identificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz que

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron acciones

GCCON-F-087 V2

2




SENA

N

ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con
los lineamientos

institucionales.

al  cumplimiento de esta

obligacion.

referentes al
cumplimiento de esta
obligacion.

Participar en el proceso de
induccion de los aprendices.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacién.

Para el periodo del
informe no se ejecutaron
acciones referentes al
cumplimiento de esta

obligacion.
Realizar seguimiento a los | Para el periodo delinformenose | Para el periodo del
aprendices en etapa | €jecutaron acciones referentes | informe no se
productiva en su sitio de | @ cumplimiento de = esta| gjocytaron  acciones
. o obligacion.
trabajo y seguimiento a la referentes al

bitacora virtual del aprendiz

cumplimiento de esta

cuando le sean asignados. obligacion.
Llevar control de las | Registro de inasistencia en Sofia Anexo 3
inasistencias de los | plus. Inasistencia en Sofia
aprendices a la formacion, plus.
registrar en el aplicativo
institucional las inasistencias
y reportar a la coordinacién
académica las novedades
para aplicacién del
reglamento del aprendiz.
Asociar los aprendices a la | Parael periodo delinformenose | Para el periodo del
ruta de aprendizaje en el | ejecutaron acciones referentes | informe no se
aplicativo institucional una | al cumplimiento de esta ejecutaron acciones
vez el aspirante esté en | obligacion.

: referentes al
estado matriculado y

verificar con el reporte que

cumplimiento de esta
obligacion.

todos aparezcan en
formacion.
Emitir  los  juicios de | Emisidon de juicios evaluativos Anexo 4

evaluacion con base en la
valoracion de las evidencias

del resultado de aprendizaje de
Activos Financieros de

Juicios evaluativos.
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de aprendizaje y registrarlas

en los aplicativos
institucionales
(administrativo y

académico), maximo tres (3)
dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje.

las fichas 3160972 y 3160976
IED Liceo Samario 3160984 IED
Nuestra Sefiora de Fatima. En la
ficha 3161016 IED San
Fernando, los aprendices aln
tienen evidencias pendientes
por entregar.

10 Usar y gestionar las | Utilizar el correo oficial para Anexo 5
diferentes plataformas diferentes requerimientos Correo institucional.
tecnoldgicas institucionales
de apoyo académico vy
administrativo relacionado
con su rol, actualizando y
registrando de manera veraz
y oportuna cada una de las
acciones que integran el
proceso formativo.

11 Participar en la formulacion | Para el periodo delinformenose | Para el periodo del
de proyectos de | ejecutaron acciones referentes | informe no se
investigacion aplicada, | al cumplimiento de esta | ejecutaron acciones
innovacion pedagdgica vy | obligacién. referentes al
desarrollo tecnolégico, de cumplimiento de esta
interés institucional obligacion.

SENNOVA.

12 Participar en los equipos, | Para el periodo del informe no Para el periodo del
grupos, comités, proyectos y | S€ €jecutaron acciones informe no se
demas instancias | referentes al cumplimiento de ejecutaron acciones
institucionales que o esta obligacién. refere_ntc.es al

) cumplimiento de esta
requieran. obligacion.

13 Desplazarse a otras ciudades | Para el periodo delinformenose | Para el periodo del
o municipios diferentes al | ejecutaron acciones referentes | informe no se
domicilio contractual para el ejecutaron  acciones

4
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cumplimiento del contrato,
en caso de que se requiera.

al  cumplimiento de esta

obligacion.

referentes al
cumplimiento de esta
obligacion.

14 Presentar el reporte de | Para el periodo del informe no Para el periodo del
eventos en SOFIA PLUS | se ejecutaron acciones informe no se
(Programaciéon con visto | referentes al cumplimiento de ejecutaron acciones
bueno del coordinador | esta obligacion.

- . referentes al
académico o misional) en los o
dias establecidos por el cumplimiento de esta
centro, al supervisor obligacion.
correspondiente y los demas
soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

15 Llevar y mantener | Actualizacién portafolio del Anexo 6
actualizado el portafolio de | Instructor. Portafolio del instructor
evidencias del instructor https://drive.google.com/
segun lo indica la guia para drive/folders/14kWXSTte
desarrollar procesos Dg8NY9_MeG;jiOErv3SyQ
formativos. HIwT?usp=drive_link

16 Responder por la custodia y | Para el periodo delinformenose | Para el periodo del
buen uso de equipos, bienes | ejecutaron acciones referentes | informe no se
e inventario asignado a su | 5| cymplimiento de esta | ejecutaron  acciones
cargo o puestos bajo su S

) obligacion. referentes al
cuidado, que el centro o o
lugar donde se desarrolle la cumplimiento de esta
formacién le facilite para el obligacion.
desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.
Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la calidad
cuando la entidad lo
requiera.

17 Apoyar la planeacion y el | Parael periodo delinformenose | Para el periodo del

alistamiento de los | ejecutaron acciones referentes | informe no se
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materiales de formacion,
propios de su area y apoyar

los procesos de evaluacion

al  cumplimiento de esta

obligacion.

ejecutaron acciones
referentes al

cumplimiento de esta

y/o parte técnica de la obligacion.
supervision de la adquisicidon

de bienes y/o servicios

cuando la entidad lo

requiera de acuerdo con la

ley 1474 de 2011 vy

requerimiento de la

institucion.

18 Adoptar en la formacion las | Para el periodo delinforme nose | Para el periodo del
diferentes estrategias | ejecutaron acciones referentes | informe no se
pedagodgicas que la entidad | al cumplimiento de esta | ejecutaron acciones
dispone como son: | obligacidn. referentes al
Worldskills, Senasoft, cumplimiento de esta
Bootcamp, cocina gourmet, obligacion.
entre otras.

19 Participar en procesos de | Para el periodo del informe no Para el periodo del
promocion y divulgacién de | se ejecutaron acciones informe no se
la oferta educativa, servicios | referentes al cumplimiento de ejecutaron acciones
y actividades de divulgacién | esta obligacion. referentes al
tecnolégica programada por cumplimiento de esta
el Centro. obligacion.

20 Participar en las labores de | Para el periodo delinformenose | Para el periodo del
montaje y puesta en marcha | ejecutaron acciones referentes | informe no se
de equipos y maquinaria | al cumplimiento de esta | ejecutaron acciones
utilizados en la formacién | obligacién. referentes al
profesional integral, cuando cumplimiento de esta
ésta sea requerida. obligacion.

21 Rendir oportunamente los | Informe estado y desarrollo de la | Anexo 7

informes requeridos sobre

formacion a la IED Nuestra Sefora
de Fatima
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las acciones encomendadas
y los productos resultantes
de procesos de formacion

Pantallazo informe vy

correo enviado

profesional.

22 Solicitar oportunamente los | Para el periodo delinformenose | Para el periodo del
elementos necesarios para | ejecutaron acciones referentes | informe no se
desarrollar eficazmente su |al cumplimiento de esta | ejecutaron acciones
labor técnico-pedagdgica. obligacion. referentes al

cumplimiento de esta
obligacion.

23 Incorporar las tendencias | Para el periodo delinformenose | Para el periodo del
tecnologicas, pedagogicas y | ejecutaron acciones referentes | informe no se
de gestion a las estructuras | 5| cymplimiento  de  esta | ejecutaron  acciones
curriculares por o

] obligacion. referentes al
competencias laborales de o
. . cumplimiento de esta
las diferentes acciones de
formacion profesional. obligacion.

24 Asegurar la organizacién, | Parael periodo delinformenose | Para el periodo del
mantenimiento y adecuada | ejecutaron acciones referentes | informe no se
utilizacion de los FECUrsos 1al  cumplimiento de esta | ejecutaron  acciones
gue hay en su ambiente .,

obligacion. referentes al

laboral. I
cumplimiento de esta

obligacion.

25 Presentar agendas e informes | Para el periodo del informenose | Para el periodo del
de _ legalizacion | gjecutaron acciones referentes | informe no se
correspondientes a las érdenes L. . .

. al cumplimiento de esta | ejecutaron acciones
de desplazamiento, cuando a
esto se diere lugar, en un plazo obligacion. referentes al
madximo de 5 dias, posteriores a cumplimiento de esta
la finalizacion de la comision. obligacion.

26 Atender oportunamente los | Se anexa planilla de pago de Anexo 8

requerimientos que haga el
supervisor del contrato y
presentar informes

Seguridad Social.

Pantallazo, planilla de
seguridad social.
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mensuales de la ejecucion
del contrato.

27 Desarrollar actividades | Para el periodo del informenose | Para el periodo del
formativas de manera | ejecutaron acciones referentes | informe no se
presencial cuando sea |al cumplimiento de esta | ejecutaron acciones
requerido. (Aplica solo para | obligacién. referentes al
instructores virtuales). cumplimiento de esta

obligacion.

28 Aplicar al proceso y aportar | Para el periodo delinforme nose | Para el periodo del
la certificacién de la Norma | ejecutaron acciones referentes | informe no se
de Competencia Laboral |al cumplimiento de esta | ejecutaron acciones
para la funcidn de instructor, | obligacion. referentes al

durante la ejecuciéon si el
inicio se da posterior a esta
fecha.

cumplimiento de esta
obligacion.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato para legalizacién del desplazamiento, en el que se describieron las

actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizacidn cuenta con el visto

bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM NRO. DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL
1.
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos
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realizados y el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal No. 9504213850de Aportes
en Linea referente al mes de abril de 2026.

Cordialmente,

A&e’a’!\&oiac !e Jesus Blan'co Bueno

Contratista
C.C. No. 57.297.596 de Santa Marta

)

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.8996047 del afio 2026
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EVIDENCIAS
Anexo 1. Formacion.
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Anexo 2. Reunion instructores de contabilidad.
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Anexo 3. Inasistencia en Sofia plus.
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Anexo 5. Correo institucional.
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< C [ % outlookcloud.microsoft/mail/: d/AAQKADdkMzAZODAOLWISYjMINDBjYSThNTgylWN... & £ |2 @ A B O e =
shia -
7/\ Outlook Q) Buscar =) [a) s} 2
| o = Archivoe Inicie \Vista Ayuda
- W~ g P~ & & [ Pasosripidos i Report Message - Adobe Acrobat Sign for M... & VivaInsights  ~+ .
o
o ~ Favoritos Elementose.. % O [ = Tl SOLICITUD REUNION PADRES DE FAMILIA GRADO 11 A @ Pablica
[ Resumir este correo electronico
Band ~ N
o E3 Bandeja de .. 1994 Hoy I
- R
» Elementos enviados [ !ADERALBERTO DIAZ .. BEP o AdelaMaria De Jesus Blanco Bueno © & & ~ i v ©
¥ Z7 Borradores 7 :8:;2?&? d::lé?ggr: ::2:&'&”;9:21 W ® Para: JAIDER ALBERTO DIAZ LOCARNO <jaider.diaz@correo.policia.gov.co> Mié 13,
2 CC: livina Redondo <redondoilvina@gmail.com:>
> adblanco@sena.ed... ~  Este mes Buenas tardes

) > In-Place Archive -A... > E_mmo kath_wme Beltran Jimenez Espero se encuentre bien

Ajustes horarios de form...  Sab 02/05
L %8 Ira G Buenas tardes. Recibido Enviado des... En el desarrollo del resultado de aprendizaje de Activos-Inventarios, los siguientes
. L) (O EeEes aprendices no has mostrado un desempenc acorde con el resultado de aprendizaje.
~  Mes pasado

Gina Paola Blanco Martinez: Kri.. > Debido a esto, le solicito una reunion en la que estén presente usted como coordinador

> APRENDICES PENDIENTE ' M‘f 22000 para el proximo miércoles a la 1:00 pm, con el animo de encontrar las soluciones y hacer
. Mig . .
A compromisos para ellos. Si es posible en ese horario, quedo atenta a la confirmacion.

PS5l Enviado desde mi Samsung Maob...

Cristel T L P Los aprendices son los siguientes:

ristel Tivisai Lopez Pena

ENTREGA CARPETA DOC...  Mié 22/04 Santiago Moreno

Buenos dias Informo que se han car... Luis Evelio Garcia

Camila Diaz
Extemo_adelablancobuena3@gm v A asill -

Anexo 6. Portafolio del instructor.

¥ M Recibidos 2132) - adelsblance. X | M Recibidos (20) - procesossena? X

< c 25 drive.google.com/drive/u/5/folders/14kWXSTteDgBNYI_MeGjiOErv3SyQHIWT

@ Maps
L Drive

~+ Nuevo

@ Sign In | Pearson En.. Adobe Acrobat

Q,  Buscar en Drive

Miunidad »

PORTAFOLIO DEL INSTR... - 2 (

& PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOF X + -

-

[
I
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B FICHA 3160984 NUSEFA [+ B 8:05 p.m. -
Y [ p—
B FICHA 3161016 SAN FERNANDO 0O 8:05 p.m. -
Sincroniza archivos entre X
By B3 FICHA 3440611 LISAMA [+ R 8:05 p.m. -
computadora.
Mas informacion B FICHA 3440624 NUSEFA [+ B0 8:05 p.m. -
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Anexo 7: Pantallazo Informe
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Santa Marta, 16 de mayo de 2026
JAIDER DIAZ
Coordinador
Referencia: Estado y desarrollo de la formacion SENA ficha No 3160984
Cordial Saludo
Me permito informar 3 usted, de acuerdo con Ia referencia:
La i inicié 29 de abril del fio, de manera i 32 fiaph
conlos aprendices Edward Sandoval Lopez, el cual se encuentra retirado de [a institucion y Karla Cerquera Vencs, Ia cual hay que trasladar  la ficha
3160988, de Ia misma institucién, proceso que la realizamos nosatros las instructores.
La formacién se ha desarrollado de la siguiente forma:
La comunicacién se realiza a través de grupo de WhatsApp y correo electronico.
+_Asistencia: A las sesiones de formaci6n, no han asistido todo: relaciona las inasi abrily mayo:
Tem o1 APRENDIZ | | 052024
2+ | m [ ro123mm268 | varewmina marneracosez X x X X X
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