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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
PAOLA ANDREA TORRES ORTEGANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
30.039.778Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
patorreso@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 76059586013
23700IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9081571/2026 Nº Compromiso SIIF 20026 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

	Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas
de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 34.741.645Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 48.638.303
Nuevo Saldo del Contrato: $ 30.004.148Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,48%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 2.629.516 Retencion en la Fuente del Periodo $ 24.621

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.367.013
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.105.113 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 24.621

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 5.105.113,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 1081161782 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,48%24.621,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 19.800 19.800 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$ - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%-

- 0,000%0,00$

- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,500%36.835,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.702.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.585.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.676.041,00
SON: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL CUARENTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se orientó, asesoró y acompañó a los aprendices en el desarrollo de las actividades de aprendizaje de los siguientes programas de
de formación:   Técnico en elaboración de productos alimenticios FC 3356824, municipio de Palmira, CBI ambiente 117
Desarrollo de la competencia Procesamiento de alimentos, se realizó la producción de bebidas lácteas fermentadas y pulpas de fruta.
Técnico en elaboración de productos alimenticios FC3414835, municipio de Palmira, CBI ambiente 117, Fase del proyecto formativo Anális
Desarrollo de la competencia higienizar planta de alimentos según procedimiento técnico y normativa Sanitaria, Resolución 2674 del 201
Se entregaron elementos de protección personal como guantes de seguridad para procesar cárnicos, guantes desechables, cofias, tapaboca
Elaboración de bebidas lácteas fermentadas FC 3475509 Municipio: Florida, corregimiento San Antonio de los Caballeros,
producción de bebidas lácteas fermentadas yogurt, kumis, kéfir y yogurt griego.
Higiene y manipulación de alimentos FC 3475511 Municipio: Florida, corregimiento El Libano, Asociación Tecniganado

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JORGE ENRIQUE OLIVARES GARRIDO
INSTRUCTOR G15

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

FANNY MARCELA GARCIA DAVILA
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

13/05/26 23:22:59 USUARIO: SIC - C.C. 30039778



 Dirección

 Identificación

 1

 Teléfono

 Razón Social

 Ciudad  PALMIRA

 Forma Presentación

 Documento

 I. DATOS DEL APORTANTE

 ÚNICO

 Tipo de Empresa

 CALLE 67A No. 26-29 B/ALAMEDA CC 30039778

 Representante Legal

 INDEPENDIENTE

 VALLE DEL CAUCA

 PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA

 Total Afiliados

 3156447659

 Departamento

 NATURAL Tipo Persona

REPORTE INDIVIDUALPAGOSIMPLE |

PAGADA 2026-05-11

I 1081161782Tipo Planilla Referencia pago(PIN)

202604202604

Cliente:

Fecha creación reporte 88239738672026-05-13, 09:12:43 PM

Periodo Cotización

Número Planilla

Periodo Servicio

Documento

Tipo Cotizante 59 00
Residente Exonerado

Apellidos y Nombres

TORRES ORTEGA PAOLA ANDREA

Código Ciudad -
Departamento

76520000 - 76

 II. DATOS DEL AFILIADO

CC 30039778 Centro de
Trabajo Ubicación Laboral

VALLE DEL CAUCA

 III. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:

IBC EPS Aporte Salud Aporte
UPC

Total
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R
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C

C
F Extranjero Tipo salario

Riesgos Caja

Código
CCF

Tarifa
CCF IBC CCF Aporte Caja

Parafiscales

Tarifa
SENA Aporte

SENA
Tarifa
ICBF

Aporte
ICBF

Tarifa
ARL IBC ARL Aporte RiesgosCódigo

ARL
Clase

Riesgo

Novedades

$ 1.900.000 $ 237.500 $ 1.900.000 $ 19.900 $ 0$ 0NIN-CC $ 0 $ 0$ 304.000$ 1.900.000 EPS01230 $ 1.900.00030 30 0 2303010 $ 0$ 0 $ 0 1,044 %16 % 0 % 0 %0 %12,5 % 214-23

 IV.TOTALES

Total Aportes Pensión Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes SENA Total Aportes ICBFTotal Aportes Cajas Total Aportes MENTotal Aportes ESAP

ESAP MENICBFSENAFSP SUBSISTENCIAFSP SOLIDARIDAD

Total Final

$ 0$ 0 $ 0 $ 0$ 0$ 19.900$ 237.500$ 304.000 $ 0 $ 0 $ 561.400

PORVENIR COMFENALCO VALLE
EPS

POSITIVA DE
SEGUROS NINGUNA CCF

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Comercio Referencia 1
SISTEMA INTEGRADO MULTIPLE DE
PAGOS ELECTRONICOS S

02

Fecha Referencia 2
11 May 2026 13:32 900097333

Número de factura Referencia 3
177852426288961 6311

Descripción del pago Valor del Pago
Pago PSE Ref 8823973867 202604
1763642 idTrans 1763642

$561.400

Número de comprobante Costo de la transacción
TR260511133232ujZxiK $ 0

Producto origen
Producto  
 **** 6013

Comprobante en línea
Pago PSE

11 May 2026 13:32

Pago exitoso
CUS 299605207



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 1 de abril de 2026

36-02-00-076-
954410

MHfgarcia FANNY MARCELA GARCIA  DAVILADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 35026 Fecha Solicitud 2026-03-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954410  CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-
VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 954438 CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PAOLA ANDREA 
TORRES ORTEGA CC:  30039778

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-06 2026-04-10 VALLE DEL CAUCA / 
PALMIRA QUINDIO / ARMENIA 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 335.520,00 1.509.840,00 157.096,00 1.666.936,00

Fortalecer las competencias técnicas 
del instructor de agroindustria en el 
Subsector de Cafés Especiales del 
nodo sur y su núcleo  CampeSENA del 
Valle del cauca mediante la 
capacitación o transferencias técnicas 
o gira técnica las líneas de formación

Totales Solicitud de Comisión 1.509.840,00 157.096,00 1.666.936,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Fortalecer las competencias técnicas del instructor de agroindustria en el Subsector de Cafés Especiales del nodo sur y su núcleo  CampeSENA del Valle del cauca mediante la capacitación o transferencias técnicas o gira técnica las líneas de formación

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 31172270 Nombre: FANNY MARCELA GARCIA DAVILA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/04/01 14:47:23 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 1 de abril de 2026

36-02-00-076-
954410

MHfgarcia FANNY MARCELA GARCIA  DAVILADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ANDRES  ARTURO GONZALEZ HERNANDEZ Fecha Verificación: 31/03/2026 10:30:47
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
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DAVILA
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Usuario SIIF: MHfgarcia
1/04/2026 2:47:34 p. m.



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) Palmira, 14 de abril del 2026 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) FANNY MARCELA GARCIA DAVILA 
SUBDIRECTORA DE CENTRO 

ORDEN DE VIAJE No: 

35026
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

06/04/2026 10/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Quindío, Escuela Nacional del Café Armenia 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Fortalecer las competencias técnicas del instructor de agroindustria en el 
Subsector de Cafés Especiales del nodo sur y su núcleo CampeSENA del Valle del cauca mediante la capacitación 
o transferencias técnicas o gira técnica las líneas de formación 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 06/04/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Palmira – Armenia  
Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Terrestre 

Actividades a ejecutar: INTRODUCCIÓN DE LA CAPACITACIÓN EN EL SECTOR DE CAFES ESPECIALES. 

Día 2: 07/04/2026 
Actividades a ejecutar: Primera sesión con el instructor Fabian Martínez, se orientó sobre el origen y la 
botánica del café, la historia sobre como llego el café desde África a América, especies de café entre las 
que se encuentran Castillo, Tabi, Catrimori, Thimor, Arábicas, Geisha, Bourbon, Wush Wush, etc., 
Producción mundial de café, procesos honey, natural y lavado, sistemas de fermentación: fermentación 
estática o con agitación, Fermentación solida o sumergida, Fermentación abierta o cerrada, 
Fermentación continua o discontinua. 

Sesión con el instructor Juan Ricardo se orientó sobre el cultivo de café: terroi, suelo, microorganismos, 
pendiente, humedad, etc. Beneficio: suave lavado, honey, natural, Tostión: conducción, convección, 
aire, tiempo, Humedad, actividad de agua, densidad, Preparación: características del café, turbulencia, 
temperatura del agua 90ºC, preinfusión, calidad del agua, molienda, vajilla, etc. 

Día 3: 08/04/2026 
Actividades a ejecutar: sesión con el instructor Paisaje Cultural Cafetero de Colombia, conformado por 
23915 fincas de 47 municipios de los departamentos de Caldas, Quindío, Risaralda y Norte del Valle, 
reconocido por la UNESCO, el PCCC se reconoce por el trabajo humano, tradición familiar, etc. 

Sesión con el instructor Janier Sosa, tema procesos de fermentación como valor agregado, después de 
la cosecha del café con 24 a 26ºBrix se debe estabilizar por ocho horas en bolsa, floteo, selección manual, 
no se puede exceder de temperaturas de 38ºC, secado, trillado, ocho horas de estabilización, tostado, 
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desgasificación, molido, preparación de bebidas.  Se realizo una practica de catación de vino tinto para 
analizar los sabores y aromas principales. 
 
Sesión con el instructor Juan Ricardo se orientó sobre análisis de calidad física del café, estados de 
maduración, escala colorimétrica Pantone, altitud sobre nivel del mar, equipos utilizados para esta 
medición: determinadores de humedad, refractómetro, pHmetro, medidos de actividad de agua, 
termohigrómetros, densímetro, bolsas de grainpro, revolvedor CENICAFE, hidro lavadora (máximo un 
lavado al mes),  paleta evaluadora, infraestructura: despulpadora, tanques de fermentación, camas 
africanas y/o parabólicas,  casa malla, extractor de aire, refrigerador, tostadora de muestra, capital 
humano: patiero capacitado, equipo de recolectores entrenados,  conocimiento en fermentación de 
café y fertilización diferencial. 
 
Análisis de calidad física del café, instructor Miguel Preciado, oriento sobre la medición de mermas y 
factor de rendimiento, se evalúa con respecto al excelso y la almendra sana. 
Trilla es la separación de la almendra del cisco. Clasificación por laminas perforadas (mallas) M18, M16, 
M14 Y M12 es ripio, hay catorce defectos físicos y ocho defectos en sabor. Taza limpia sin ningún 
defecto, humedad 10 – 12%. Se realizo la práctica de trilla de diferentes lotes de café. 
 
Día 4: 09/04/2026 
Actividades a ejecutar:  
 
Sesión con el instructor Nicolas Torres oriento sobre cacao y su proceso de producción. 
 
Procesos de Tostión con el instructor Henry Patiño, con el proceso de tostión generamos una 
transformación de un producto agrícola a un producto gastronómico. Tostión baja nos da cafés más 
ácidos, molienda fina, media, gruesa, tiempos de extracción, software Artisan, ROR 20C después de 
crepitación 1 o 2 grados centígrados por minuto, desarrollo entre 14 – 20%,  
 
 
Día 5: 10/04/2026 
Actividades a ejecutar: técnicas de preparación de bebidas a base de café instructora Lisa  
Se elaboraron bebidas a base de café en diferentes métodos de filtrado, descripción sensorial: dulce, 
acido, amargo, sensación táctil: cuerpo, textura y residual. 
 
Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A 
Desplazamientos Ruta de regreso: Armenia – Palmira 
  

RESULTADOS:  

La capacitación me permitió fortalecer mis conocimientos en la cadena productiva del café, abordando 
de manera integral del cultivo, beneficio, fermentación, secado, análisis de la calidad del café, tostión y 
preparación de bebidas, en coherencia con los procesos de formación por competencias promovidos 
por el SENA. Estos aprendizajes aportan significativamente a la cualificación técnica y a la comprensión 
del café desde un enfoque práctico y productivo. 
No obstante, para desempeñarme como instructora y garantizar procesos formativos pertinentes y de 
calidad, se hace necesario continuar fortaleciendo estos conocimientos mediante la práctica en 
ambientes reales de aprendizaje, especialmente en el manejo de equipos y la estandarización de 
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procesos. Esto permitirá una adecuada transferencia del conocimiento, alineada con las exigencias del 
sector productivo y los lineamientos institucionales. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Orden de viaje, informe de legalización, listado de asistencia y registro fotográfico  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisión del desarrollo 
curricular de los programas 
de elaboración de bebidas 
a base de café  

Paola Andrea Torres  15/05/2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplieron los objetivos propuestos para el desplazamiento de fortalecer las competencias de 
los instructores CampeSENA en el área de producción de cafés especiales, cultivo, beneficio, tostión y 
elaboración de bebidas a base de café. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Paola Andrea Torres Ortega 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador académico  Jorge Enrique Olivares    
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PAOLA ANDREA 
TORRES ORTEGA CC:  30039778

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-14 2026-04-14 VALLE DEL CAUCA / 
PALMIRA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2026-04-15 2026-04-15 VALLE DEL CAUCA / 
PALMIRA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2026-04-16 2026-04-16 VALLE DEL CAUCA / 
PALMIRA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2026-04-17 2026-04-17 VALLE DEL CAUCA / 
PALMIRA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2026-04-18 2026-04-18 VALLE DEL CAUCA / 
PALMIRA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2,5 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 333.480,00 962.580,00
 Impartir formación Profesional Integral 
en el área específica agroindustria. 
Estrategía CampeSENA. 

Totales Solicitud de Comisión 629.100,00 333.480,00 962.580,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
 Impartir formación Profesional Integral en el área específica agroindustria. Estrategía CampeSENA. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 31172270 Nombre: FANNY MARCELA GARCIA DAVILA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL - VALLE
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) Palmira, 23 de abril del 2026 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) FANNY MARCELA GARCIA DAVILA 
SUBDIRECTORA DE CENTRO 

ORDEN DE VIAJE No: 

38126
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/04/2026 18/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Valle del Cauca Candelaria 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación Profesional Integral en el área específica 
agroindustria. Estrategía CampeSENA.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Dia 1 14 / 04 / 2026
Desplazamientos ruta de ida: Palmira - Candelaria
Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Planear recursos para identificación de factores de contaminación de
alimentos y medidas preventivas según legislación sanitaria y normativa alimentaria

2. Dia 2 15 / 04 / 2026
Desplazamientos ruta de ida: Palmira -  Candelaria
Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Planear recursos para identificación de factores de contaminación de
alimentos y medidas preventivas según legislación sanitaria y normativa alimentaria

3. Dia 3 16 / 04 / 2026
Desplazamientos ruta de ida: Palmira -  Candelaria
Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar Aplicar prácticas higiénicas y medidas de protección relacionadas en la
legislación sanitaria de alimentos.

4. Dia 4 17 / 04 / 2026
Actividades a ejecutar: Aplicar prácticas higiénicas y medidas de protección relacionadas en la
legislación sanitaria de alimentos.
Desplazamientos ruta de ida: Palmira -  Candelaria
Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Terrestre

5. Dia 5 18 / 04 / 2026
Desplazamientos ruta de ida: Palmira - Candelaria
Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Terrestre
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Actividades a ejecutar verificar el cumplimiento de las prácticas higiénicas y medidas de 
protección establecidas en la legislación sanitaria de alimentos y requerimientos de la 
empresa. 

RESULTADOS:  

1. Las aprendices del programa de formación complementaria de higiene y manipulación de alimentos 
realizaron actividades de aprendizaje que aportaron para cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje, analizaron el manual del manipulador de alimentos, la Resolución 2674 del 2013, técnicas 
de lavado de manos, limpieza y desinfección, plan de saneamiento básico, en la práctica realizaron 
actividades de limpieza y desinfección en las áreas de proceso de alimentos, prepararon soluciones 
para limpieza y desinfección. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Orden de viaje, informe de legalización, listado de asistencia y registro fotográfico  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisión de un plan de 
saneamiento  

Aprendices de la ficha  05/05/2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplieron los objetivos propuestos para el desplazamiento de Impartir formación 

Profesional Integral en el área específica agroindustria. Estrategia CampeSENA.   
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Paola Andrea Torres Ortega 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador académico  Jorge Enrique Olivares    
 

 


