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DIA MES AÑO 

15 05 2026 

 

ENCARGADO ANYI LICED PEDRAZA ROSO 

OFICINA GESTORA SECRETARÍA DE GOBIERNO Y PARTICIPACION CIUDADANA 

ORIGEN DE RECURSOS INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION 

 

FICHA TECNICA PARA ADQUIRIR EL SIGUIENTE BIEN O SERVICIO 
OBRA  INTERVENTORIA  CONSULTORIA  SUMINISTROS  COMPRAS X SERVICIOS  

 

Objeto de las Especificaciones 

Establecer las condiciones mínimas de desempeño y calidad de los bienes y servicios para el desarrollo del siguiente objeto contractual: “APOYO EN LA ADQUISICIÓN DE INSUMOS DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE 
OFICINA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y/O PROYECTOS ADMINISTRATIVOS, COMUNALES Y ELECTORALES A CARGO DE LA SECRETARIA DE 
GOBIERNO Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE PIEDECUESTA” 

 

 
DESCRIPCCION DE FICHA TECNICA 

 

Ítems Descripción 
Unidad de 

Medida 
Cantidades 

Clasificación 
Segmento 

Clasificación 
Familia 

Clasificación 
Clases 

Clasificación 
Productos 

Identificación 

1 MARCADOR COLOR NEGRO CAJA X 12 CAJA X12 10 44000000 44120000 44121700 44121708 MARCADORES 

2 
CARPETAS DE 4 ALETAS BLANCAS EN 

PROPALCOTE, CON MEDIDAS DE 35 cm x 22 cm 
UNIDAD 500 44000000 44120000 44122000 44122003 CARPETAS 

3 BISTURÍ GRANDE RIEL METÁLICO UNIDAD 40 44000000 44100000 44101600 44101601 
MAQUINAS CORTADORAS DE PAPEL O 

ACCESORIOS 
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4 CD / DVD GRABABLE UNIDAD 100 43000000 43200000 43201800 43201809 
DISCO COMPACTO DE LECTURA Y 

ESCRITURA 

5 
CINTA DE SEGURIDAD O PELIGRO. ANCHO 10 

cm. ROLLOS DE 50 metros C/U 
ROLLO 20 41000000 41120000 41122700 41122703 CINTAS DE SEGURIDAD 

6 
PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO, 216 mm x 330 
mm CAJA DE 10 RESMAS x 500 HOJAS. PAPEL 

BLANCO 
CAJA X 10 20 60000000 60120000 60121100 60121104 PAPEL BOND PARA DIBUJO 

7 
PAPEL BOND TAMAÑO CARTA 21.5 x 27,9 cm. 

CAJA DE 10 RESMAS x 500 HOJAS. PAPEL 
BLANCO 

CAJA X 10 20 60000000 60120000 60121100 60121104 PAPEL BOND PARA DIBUJO 

8 TIJERAS GRANDES CAJA X 12 CAJA 25 44000000 44120000 44121600 44121618 TIJERAS 

9 
CINTA ANCHA EMPAQUE TRASPARENTE DE 

40M X 48MM 
UNIDAD 100 31000000 31200000 31201500 31201512 CINTA TRANSPARENTE 

10 
SACOS DE FIBRA. MEDIDAS: 1 metro DE LARGO 

x 60 cm DE ANCHO 
UNIDAD 200 24000000 24110000 24111500 24111511 BOLSAS DE MALLA DE FIBRA 

11 
PEGANTE COLBON EN BARRA de 21 gramos 

CAJA X 12 
CAJA X 12 12 60000000 60100000 60105700 60105704 BARRAS DE PEGANTE LIBRE DE ACIDO 

12 
TÓNER PARA IMPRESORA LEXMARK 15K REF 

58D4H00 
UNIDAD 2 44000000 44100000 44103100 44103103 TONER PARA IMPRESORAS O FAX 

13 TÓNER PARA IMPRESORA HP LASER W105A UNIDAD 2 44000000 44100000 44103100 44103103 TONER PARA IMPRESORAS O FAX 

14 TONER PARA IMPRESORA LASER JET 151X UNIDAD 2 44000000 44100000 44103100 44103103 TONER PARA IMPRESORAS O FAX 

15 
TONER PARA IMPRESORA LASERTJET 1536dnf 

MFP -78A 
UNIDAD 2 44000000 44100000 44103100 44103103 TONER PARA IMPRESORAS O FAX 

16 
SACAGANCHOS DE GRAPA METALICO/ PASTA 

SENCILLO PARA OFICINA 
UNIDAD 150 44000000 44120000 44121600 44121613 

REMOVEDORES DE GRAPAS (SACA 
GANCHOS) 

17 
LAPICEROS NEGROS EN GEL, CON TAPA 

PREFERIBLEMENTE ECOLÓGICO  
CAJA X 12 

CAJA X 12 50 44000000 44120000 44120700 44121701 BOLIGRAFOS 



 

 

 
 
 
 

 

MUNICIPIO DE PIEDECUESTA 

 

 
FICHA TECNICA 

Código: F-GA-061 

Versión: 0.0 

Página 3 de 4 

 

Código: F-GA-061 Versión: 0.0 Página 3 de 4 

Elaboró: Secretaría General Revisó: Área Contratación Aprobó: SGC 

 

18 
CANDADOS MEDIANOS Medidas: 6.2cm de alto x 

4cm de ancho CON SUS LLAVES 
UNIDAD 40 46000000 46170000 46171500 46171501 CANDADOS 

19 LÁPIZ NEGRO HB2 CAJA X 12 CAJA X 12 50 60000000 60120000 60121500 60121518 LAPIZ DE GRAFITO 

20 

COMPRA DE ARCAS TRICLAVES GRANDES 
CON MEDIDAS DE UN (1) M DE ALTO POR 

OCHENTA (80) CM DE ANCHO, POR DOS (2) 

METROS DE LARGO EN MATERIAL MADERA 
RESISTENTE (CEDRO, PINO, SAPAN), CON 
RODACHINES Y MANIJAS POR LOS LADOS 

PARA LA CUSTODIA DE LOS PLIEGOS 

ELECTORALE, SE NECESITAN PARA EL DIA DE 
LOS ESCRUTINIOS ZONALES Y MUNICIPALES 
LAS CUALES DEBEN ESTAR DISPONIBLES 7 

DIAS ANTES DE LAS ELECCIONES DE 
PRESIDENTE DE LA REPUBLICA 2026 A 

REALIZARSE EL 31 DE MAYO DE 2026. 

UNIDAD 7 95000000 95140000 95141800 95141803 UNIDAD DE CONTENEDOR 

21 
MARCADOR BORRABLE COLOR NEGRO CAJA X 

12 
CAJA X 12 5 44000000 44120000 44121700 44121708 MARCADORES 

22 
MARCADOR BORRABLE COLOR AZUL CAJA X 

12 

CAJA X 12 
5 44000000 44120000 44121700 44121708 MARCADORES 

23 
MARCADOR BORRABLE COLOR ROJO CAJA X 

12 

CAJA X 12 
5 44000000 44120000 44121700 44121708 MARCADORES 

24 BANDEJA METALICA ARCHIVADORA 4 REJILLAS UNIDAD 130 44000000 44110000 44111500 44111503 
ORGANIZADORES O BANJDEAS PARA EL 

ESCRITORIO 

25 CAFETERA CAPACIDAD MINIMO DE 2 LT UNIDAD 4 52000000 52140000 52141500 52141526 CAFETERAS PARA USO DOMESTICO 

26 

CARPA DESARMABLE, TIPO KIOSKO, PARA 

EVENTOS 4X4 M, EN LONA PVC 100% 
IMPERMEABLE, COLOR BLANCO 

UNIDAD 2 49000000 49120000 49121500 49121503 CARPAS 

27 
TABLERO ACLIRICO BORRABLE CON BASE, 
PORTATIL PARA CONFERENCIAS, JUNTAS O 

CAPACITACIONES, DE 1.50 X 1.00 M 

UNIDAD 2 60000000 60120000 60121100 60121143 TABLERO PARA PRESENTACIONES 



 

 

 
 
 
 

 

MUNICIPIO DE PIEDECUESTA 

 

 
FICHA TECNICA 

Código: F-GA-061 

Versión: 0.0 

Página 4 de 4 

 

Código: F-GA-061 Versión: 0.0 Página 4 de 4 

Elaboró: Secretaría General Revisó: Área Contratación Aprobó: SGC 

 

28 

CABINA AMPLIFICADA DE 15" CON BASE TIPO 
TRIPODE GRADUABLE EN ALTURA, QUE 

CUENTE CON BLUETOOTH, MICROFONO Y 

DIFERENTES PUERTOS AUXILIARES DE 
ENTRADA Y SALIDA 

UNIDAD 1 52000000 52160000 52161500 52161547 AMPLIFICADORES DE AUDIO 

29 AGENDA PASTA DURA MEDIANA UNIDAD 130 14000000 14110000 1411500 14111514 BLOCS O CUADERNOS DE PAPEL 

30 

ORGANIZADOR DE ESCRITORIO CON 
DIVISIONES DE DIFERENTES TAMAÑOS PARA 

LAPICEROS, GANCHOS, BORRADORES Y 

OTROS ARTICULOS DE OFICINA 

UNIDAD 130 44000000 44110000 44111500 44111503 
ORGANIZADORES O BANJDEAS PARA EL 

ESCRITORIO 

 
 
 

 
 
 

ANYI LICED PEDRAZA ROSO 

SECRETARIA DE GOBIERNO Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
 
 
 

Proyecto:  
BRANDON STEVEN ROSAS CARRILLO  

Abogado Esp. 
CPS 

 
    

FIRMA: El presente documento cuenta con la aprobación en plataforma del SECOP II desde el usuario del ordenador de gasto. El cual,  a l remitir , aprobar o rechazar estará dando su consentimiento e información del contenido de este.  
 
 
 


