- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODICO: .} FG-GL.CA24
DE LA CALIDAD Y MECI VERSION: | 20
~ s R;,u:;;z, FECHA: 01/02/2023
stz FICHA TECNICA BIENES O SERVICIOS P
FECHA ABRIL 2026
DEPENDENCIA | DIRECCION TECNICA DE CULTURA
OBJETO DESARROLLAR LAS EXTENSIONES BIBLIOTECARIAS EN EL
DISTRITO ESPECIAL DE BUENAVENTURA EN EL MARCO DEL
PROYECTO CON CODIGO BPIN 202500000047909.

ESPECIFICACIONES DEL OBJETO

La presente ficha técnica esta compuesta por UN (1) proyectos certificados por el
banco de proyectos; a continuacion, detallado con sus codigos:

. 202500000047909 - FORTALECIMIENTO DE PROCESOS DE
FORMACION, CIRCULACION Y EXTENSION BIBLIOTECARIA EN EL
DISTRITO DE BUENAVENTURA

En desarrollo del objeto del contrato, el ejecutor debera cumplir con los siguientes
objetivos especificos:

° Fortalecer las estrategias de vinculacion a nifios, nifias y adolescentes en la
Oferta Institucional.
° Fortalecer los programas bibliotecarios dirigidos a nifos, nifas y

adolescentes.

El proyecto tiene como objetivo principal promover y desarrollar el talento artistico
y cultural de la poblacion NNA (nifios, nifias y adolescentes) del distrito, a través
de la creacion y fortalecimiento de programas que fomenten diversas formas de
expresion, como la musica, la danza, el teatro, la pintura y otras artes visuales.
Este proyecto contempla el desarrollo de las siguientes actividades:

1. Fortalecer las extensiones bibliotecarias para NNA.

EXTENSIONES BIBLIOTECARIAS EN NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES:

En el marco del proyecto con cdodigo BPIN 202500000047909, orientado al
fortalecimiento de procesos de formacion, y extension bibliotecaria en el Distrito
Especial de Buenaventura, se contempla el desarrollo de acciones dirigidas a
ampliar la cobertura de los servicios bibliotecarios mediante la implementacion de
extensiones bibliotecarias en instituciones educativas de las zonas urbana vy rural
del distrito.

Las bibliotecas, ademas de -constituirse en espacios para el acceso a la
informacion, cumplen un papel estratégico como centros de formacién cultural,
promocién de la lectura y fortalecimiento de competencias educativas,
contribuyendo al desarrollo integral de nifios, nifias y adolescentes. En este
sentido, las extensiones bibliotecarias permiten llevar servicios bibliotecarios a
territorios donde el acceso a bibliotecas publicas es limitado, promoviendo
escenarios de aprendizaje, creatividad y construccion de ciudadania.

Bajo este enfoque, el proyecto busca fortalecer las estrategias de promocién de
lectura y formacién en valores éticos y sociales, integrando actividades
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pedagdgicas y culturales que incentiven la participacién activa de los estudiantes
en procesos de aprendizaje significativo. Estas acciones contribuyen de manera
directa al fortalecimiento de la politica publica de infancia y adolescencia, al
promover espacios de convivencia, respeto, inclusion y apropiacion del
conocimiento.

De esta manera, el proyecto tiene como objetivo incrementar la promocién y
aplicacion de valores éticos y morales a través de las extensiones bibliotecarias,
mediante el desarrollo de actividades pedagodgicas y culturales dirigidas a
estudiantes de instituciones educativas del Distrito de Buenaventura, fomentando
la lectura, el pensamiento critico, la investigacion y la convivencia pacifica en los
entornos escolares.

Para la implementacion del proyecto se contempla la intervencion en instituciones
educativas ubicadas en zonas urbanas y rurales, garantizando el acceso equitativo
a actividades de promocion lectora, dinamicas formativas y recursos pedagogicos
que contribuyan al fortalecimiento del tejido social y educativo del territorio.

Para el cumplimiento del objeto contractual se desarrollaran las siguientes
actividades:

1. Garantizar el personal y la logistica para el fortalecimiento de las
extensiones bibliotecarias.

Esta actividad contempla la disposicidon del talento humano y los recursos
logisticos necesarios para la planeacion, coordinacién y ejecucién de las jornadas
de extensién bibliotecaria, incluyendo el acompafiamiento pedagdgico, el
desplazamiento a las instituciones educativas y la organizacién de las actividades
formativas dirigidas a los estudiantes beneficiarios.

2. Apoyo logistico para las actividades articuladas con el fomento de los
valores dentro de las extensiones bibliotecarias.

Comprende la provision de insumos pedagogicos, materiales didacticos vy
elementos de apoyo necesarios para el desarrollo de talleres, actividades ludicas y
ejercicios de promocion de lectura orientados al fortalecimiento de valores éticos,
convivencia y respeto en nifos, nifas y adolescentes. Asimismo, incluye material
de divulgacion institucional que permita visibilizar las acciones del proyecto y
promover la apropiaciéon comunitaria de las actividades desarrolladas.

Descripcidn detallada de las Actividades:

ACTIVIDADES:

Las Extensiones Bibliotecarias tienen como objetivo beneficiar a mil (1.000) nifios,
nifas y adolescentes, con edades comprendidas entre los 8 y 17 afios, en la zona
urbana y rural del Distrito de Buenaventura. Esta iniciativa busca fortalecer el
interés por la lectura, fomentar buenas practicas de vida vinculadas al rescate y
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promociéon de valores, asi como aumentar el nivel critico de reflexion a través de
actividades relacionadas con la lectura.

Descripcion de las Actividades:

La primera semana del proyecto se destinara a la planificacion y socializacion en
cada una de las instituciones educativas participantes. Posteriormente, las
actividades de promocion de la lectura o talleres de lectura se desarrollaran
durante los dos (2) meses y tres (3) semanas siguientes, para un total de tres (3)
meses de ejecucion. Las extensiones bibliotecarias se llevaran a cabo en jornada
de la manana.

Estas actividades se realizaran de lunes a viernes, tres (3) dias a la semana, a lo
largo de once (11) semanas de ejecucion. En total, se llevaran a cabo treinta y tres
(33) jornadas de dos (2) horas cada una, de promocion de la lectura. Cada jornada
contara con la participacion de treinta y un (31) estudiantes, sumando asi un total
de mil (1.000) beneficiarios.

Contenido de los Talleres de Lectura / Promocién de Lectura:

Los talleres de lectura estaran orientados a la comprension critica de los textos,
promoviendo valores a través de la lectura.

Las actividades incluiran:

° Sopas de letras tematicas relacionadas con valores, ética y ciudadania.

° Proyecciones de cine con peliculas que fomenten la reflexidén y discusion
sobre valores.

° Lecturas en voz alta de cuentos, poemas y fragmentos de libros que
resalten valores importantes.

° Actividades ludicas dirigidas, que involucren juegos Yy dinamicas

relacionadas con la lectura y los valores.

Sitios de los Talleres:

Ubicacion de los Talleres: 7 instituciones educativas de la zona urbana, y 3 en la
zona rural carreteable.

Zona urbana. Siete (7) Instituciones Educativas:

Institucion Educativa Antonio Narifo.
Pablo Emilio Carvajal.

Carlos Holmes Truijillo.

Nestor Urbano Tenorio.

Termarit.

La Venezuela.

La Ronddn

Nk wdh =

Zona rural carreteable. Tres (3) instituciones educativas:

8. Institucién educativa agropecuaria José maria Cérdoba (Cérdoba).
9. Institucién Educativa Francisco Javier Cisneros. (CISNEROS).
10. Institucion Educativa Agropecuaria José Maria Cérdoba (San Cipriano).

PAGINA: 3 DE 21
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El enfoque de estos talleres no se limita Unicamente a fomentar la lectura, sino
que también busca cultivar valores esenciales en los nifios, nifias y adolescentes,
asi como desarrollar habilidades y destrezas que fortalezcan su comprension del
entorno que los rodea.

PERIODO EJECUCION | JORNADAS | NNA/PARTICI | SEMANAS DE | TOTAL NNA
PANTES EJECUCION IMPACTADOS
1 semana | No aplica No aplica No aplica 1 semana No aplica
de
planeacion
2 meses y | 3 dias a la | 33 jornadas | 31 11 semanas 1.000
3 semanas | semana, 2 | en total participantes beneficiarios
de horas por por jornada
ejecucion jornada
1.1. Personal
UNIDAD
DESCRIPCION PERFIL FUNCIONES DE SR:QSLIIIEJIQEA
MEDIDA
Profesional en
educacion y/o | Responsable de
ciencias planificar, organizar y
humanas supervisar las
como Trabajo | sctividades del proyecto
Social, articulando  acciones
Psicologia 0| con las instituciones
Comunicacion | participantes. Elaborar
Socia!, CON | os informes periddicos
experiencia y finales.
COORDINADOR minima de ] Porsona ;
GENERAL ocho (8) | Apoyar la LOGISTICA
meses en el | de eventos culturales y
sector garantizar el uso
bibliotecario, | adecuado  de los
cultural y/o | recursos asignados.
artistico. Su
vinculacion
sera por un
periodo de
tres (3)
meses.
Profesional en | Encargado del
educaciéon y/o | desarrollo de la
CAPACITADORES | ciencias estrategia de promocién | pERSONA 3
humanas, con | de lectura y las
experiencia actividades articuladas
minima de | en la ejecucién del
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cuatro (4) | proyecto en las zonas

meses en el |urbana y rural del

sector Distrito. Por 3 meses.

bibliotecario,

cultural ylo

artistico.

Técnico con

experiencia Responsables de la

minima de | elaboracion de oficios,

tres meses en | diligenciamiento de

apoyo listas de asistencia,

logistico  de | apoyo en la LOGISTICA

actividades. de las actividades,

AUXILIARES impresion de informes, [ PERSONA 4
manejo de equipos
tecnolégicos y demas
tareas necesarias para
el correcto desarrollo y
culminacién del
proyecto. Por 3 meses.
1.2. LOGISTICA.

Para el fortalecimiento de las extensiones bibliotecarias en el Distrito Especial de
Buenaventura, se garantizara la logistica necesaria para el desplazamiento del
personal operativo, logistico y formador, asi como el transporte de materiales
didacticos y tecnoldgicos requeridos para el desarrollo de las actividades del
proyecto en instituciones educativas ubicadas en zona urbana y zona rural
carreteable del distrito.

Las actividades se desarrollaran en un total de diez (10) instituciones educativas,
distribuidas de la siguiente manera:

Zona urbana - Siete (7) instituciones educativas:

Institucion Educativa Antonio Narifio.
Institucion Educativa Pablo Emilio Carvajal.
Institucién Educativa Holmes Truijillo.
Institucion Educativa Néstor Urbano Tenorio.
Institucion Educativa Termarit.

Institucion Educativa La Venezuela.
Institucion Educativa La Rondén.

Zona rural carreteable — Tres (3) instituciones educativas:
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e Institucion Educativa Agropecuaria José Maria Cérdoba (corregimiento de

Cdrdoba).

e Institucion Educativa Francisco Javier Cisneros (corregimiento de
Cisneros).

e Institucion Educativa Agropecuaria José Maria Cordoba — sede San
Cipriano.

Para el acceso a estas instituciones rurales se garantizara el servicio de transporte
terrestre mediante el alquiler de vehiculos tipo colectivo (van, microbus o buseta),
con capacidad minima para quince (15) pasajeros y espacio suficiente para el
transporte de materiales didacticos y equipos tecnoldgicos, en O&ptimas
condiciones mecanicas y con la documentacion legal vigente (SOAT, revision
técnico-mecanica y conductor con licencia de conduccion vigente).

En el caso especifico de la Institucion Educativa Agropecuaria José Maria
Cdrdoba — sede San Cipriano, debido a las condiciones geograficas de acceso al
territorio, el desplazamiento se realizara en dos tramos:

1. Tramo terrestre: Buenaventura — corregimiento de Cérdoba, mediante
vehiculo tipo colectivo.

2. Tramo de transporte alternativo: desde el corregimiento de Cérdoba
hasta el corregimiento de San Cipriano mediante el sistema de transporte
autoctono de la region conocido como “brujitas”, plataformas adaptadas
que se movilizan sobre la linea férrea y constituyen el principal medio de
acceso a esta zona rural.

Adicionalmente, se garantizara la alimentacion del personal desplazado a la zona
rural carreteable, destinada a un equipo de trabajo conformado por un (1)
coordinador, tres (3) capacitadores y cuatro (4) asistentes, para un total de ocho
(8) personas, con el fin de asegurar condiciones adecuadas para el desarrollo de
las jornadas de trabajo. Cada almuerzo debera estar compuesto por arroz,
proteina, acompafante tipo carbohidrato y bebida fria.

Estas acciones logisticas permitiran asegurar el adecuado desarrollo de las
actividades pedagdgicas contempladas en el proyecto, garantizando el acceso a
las instituciones educativas beneficiarias y el correcto traslado del personal y de
los materiales requeridos para la implementacién de las extensiones bibliotecarias.

Este servicio debera garantizar el traslado seguro del personal y de los materiales
requeridos para el desarrollo de las actividades del proyecto, asi como el tiempo
de espera necesario durante la ejecucién de las jornadas.

Estas acciones logisticas permitirdn asegurar la adecuada ejecucion de las
actividades pedagdgicas y culturales programadas en el marco del proyecto,
facilitando el acceso a las instituciones educativas beneficiarias y garantizando las
condiciones operativas necesarias para el desarrollo de las extensiones
bibliotecarias.

Para el desarrollo del proceso formativo, se requiere disponer de la siguiente
LOGISTICA :
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DESCRIPCION

ESPECIFICACIONES

UNIDAD
DE
MEDIDA

D

CANTIDA

TRANSPORTE
LOGISTICO
URBANO

Garantizar la Prestacion del servicio de
transporte terrestre urbano en vehiculo
tipo colectivo, para el traslado de
materiales didacticos y tecnoldgicos
requeridos en el desarrollo del proyecto,
en siete (7) instituciones educativas
ubicadas en la zona urbana.

El contratista debera
desplazamiento de:

garantizar el

» Material bibliografico.
» Material didactico.

* Equipos tecnologicos (computadores,
video beam u otros).

* Elementos logisticos necesarios para el
desarrollo de las actividades.

El transporte se realizara desde el punto
de almacenamiento o coordinacion del
proyecto hasta cada una de las siete (7)
instituciones educativas beneficiarias. El
vehiculo debera contar con las siguientes
Condiciones técnicas minimas.

* \Vehiculo tipo colectivo en Ooptimas
condiciones mecanicas.

» Capacidad suficiente para transporte de
personas y carga liviana.

» Espacio limpio y adecuado para proteger
materiales educativos y equipos
tecnoldgicos.

» Conductor con licencia vigente acorde al
tipo de vehiculo.

» SOAT, revisidbn técnico-mecanica y
demas documentacion vigente.

* Cumplimiento de normas de transito y
seguridad vial.

* Disponibilidad conforme a programacion
del supervisor.

Este servicio incluye:

» Servicio de transporte.

UNIDAD
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» Tiempo de espera razonable para cargue
y descargue.

» Apoyo basico en cargue y descargue de
materiales.

» Combustible y costos operativos.

TRANSPORTE Y ALIMENTACION ZONA
RURAL CARRETEABLE ZONA 1.

GARANTIZAR EL
TRANSPORTE Y
ALIMENTACION
ZONA RURAL
CARRETEABLE
DEL DISTRITO

Alquiler de 1 colectivo para el transporte del
personal a la zona rural (2 Instituciones):
Servicio de transporte terrestre mediante el
alquiler de un (1) vehiculo tipo colectivo por
cada recorrido a cada institucion es decir en
total (2), con capacidad minima para 15
pasajeros, para el desplazamiento del
personal operativo, logistico o formador
vinculado al proyecto, desde el casco
urbano de Buenaventura hasta las
instituciones:

. Institucion educativa agropecuaria
José maria Cérdoba (Cérdoba).

. Instituciéon Educativa Francisco Javier
Cisneros.

Tipo de vehiculo: Colectivo tipo van,
microbus o buseta

Capacidad: Minimo 15 pasajeros, con
espacio para equipaje o materiales
Condiciones:

Vehiculo en 6ptimas condiciones mecanicas
y estéticas

Aire acondicionado (opcional)

Sillas reclinables y cinturones de seguridad
Seguro vigente SOAT y poliza
contractual/extracontractual

Conductor con licencia de conduccién
profesional

Cobertura del servicio:

. Ruta: Buenaventura — Cordoba a la
Institucion educativa agropecuaria José
maria Cérdoba (Cdérdoba).

. Ruta: Buenaventura —Cisneros a la
Instituciéon Educativa Francisco Javier
Cisneros.

Duracion: minimo 8 horas (jornada
completa)

Incluye: conductor, combustible, peajes y
parqueaderos si aplican.

UNIDAD

ALIMENTACION
ZONA RURAL
ZONA 1.

Garantizar almuerzos para el personal que
se desplace a zona rural carreteable.
(Distribuidos asi: 1 coordinador, 3
capacitadores, 4 asistentes, para un total de

UNIDAD

16
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8 personas). Estd compuesto por arroz,
carbohidrato proteina y bebida fria. para un
total de 1 en las dos salidas

GARANTIZAR EL TRANSPORTE Y
ALIMENTACION ZONA RURAL
CARRETEABLE ZONA 2.

TRANSPORTE
RURAL
(CARRETEABLE
ZONA 2)

Garantizar el alquiler de transporte para el
desplazamiento del personal operativo,
logistico o formador vinculado al proyecto,
ubicada en zona rural del corregimiento de
Cérdoba.

Debido a las condiciones geograficas de
acceso al corregimiento de San Cipriano,
el servicio de transporte se realizara en
dos (2) tramos, utilizando medios de
transporte  terrestre  convencional 'y
transporte autéctono de la region conocido
como “bruijitas”.

1. Tramo terrestre urbano — rural

. Tipo de servicio: Alquiler de un (1)
vehiculo tipo colectivo.

. Tipo de vehiculo: Colectivo tipo van,
microbus o buseta.

. Capacidad minima: Quince (15)
pasajeros, con espacio para transporte de
materiales didacticos, equipos
tecnoldgicos o equipaje.

. Ruta: Buenaventura — Cérdoba —
punto de acceso a San Cipriano.

. Condiciones técnicas del vehiculo
tipo colectivo:

Vehiculo en éptimas condiciones
mecanicas y estéticas.

Sillas en buen estado y cinturones de
seguridad.

SOAT vigente.
Revision técnico-mecanica al dia.

Pdliza contractual y extracontractual
cuando aplique.

Conductor con licencia de
conduccién vigente acorde al tipo de
vehiculo.

UNIDAD
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Cumplimiento de las normas de
transito y seguridad vial.

2. Tramo de transporte autéctono

Desde el corregimiento de Cdérdoba hasta
el corregimiento de San Cipriano, el
desplazamiento se realizara mediante el
sistema de transporte tradicional de la
region conocido como “brujitas”, el cual
consiste en plataformas adaptadas que se
movilizan sobre la linea férrea vy
constituyen el principal medio de acceso a
la zona.

Este servicio debera garantizar el traslado
seguro del personal y de los materiales
requeridos hasta el destino final del
proyecto.

Cobertura del servicio

. Ruta completa: Buenaventura —
Cordoba — San Cipriano — Institucion
Educativa Agropecuaria José Maria
Cordoba — regreso.

. Duracién estimada del servicio:
Minimo ocho (8) horas correspondientes a
una jornada completa.

El servicio debe incluir:

. Transporte en vehiculo tipo
colectivo.

. Transporte en brujitas desde
Cérdoba hasta San Cipriano y regreso.

. Conductor.
. Combustible.
. Peajes y parqueaderos si aplican.

. Tiempo de espera durante el
desarrollo de la actividad.

ALIMENTACION
RURAL
(CARRETEABLE

ZONA

ZONA 2)

Garantizar almuerzos para el personal que
se desplace a zona rural carreteable.
(Distribuidos asi: 1 coordinador, 3
capacitadores, 4 asistentes, para un total
de 8 personas). Esta compuesto por arroz,
carbohidrato proteina y bebida fria.

UNIDAD

REFRIGERIOS

Entregar Mil doscientos (1.200) refrigerios
los cuales seran entregados de la
siguiente manera:

Mil veinti tres (1.023) para los estudiantes

UNIDAD

1200
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participantes en el proyecto y los (177)
refrigerios para los participantes
indirectos, tales como auxiliares,
capacitadores, coordinador y docentes;
por 3 meses, que estaran compuestos por
un (1) carbohidrato y una (1) bebida en
caja. Los refrigerios deberan cumplir con
condiciones de higiene, calidad vy
adecuada manipulaciéon de alimentos,
garantizando que los productos sean
frescos, estén empacados individualmente
y sean entregados en el horario
establecido dentro de la programacién de
las clases.

Con el fin de fortalecer las actividades de fomento de valores en el marco de las
extensiones bibliotecarias, se requiere garantizar el apoyo logistico necesario que
permita el adecuado desarrollo de las jornadas pedagdgicas dirigidas a nifios,
nifas y adolescentes de instituciones educativas ubicadas en la zona urbana y

rural del Distrito

Especial de Buenaventura.

En este sentido, se contempla la provision de implementos de papeleria e insumos
pedagogicos indispensables para el desarrollo de talleres, actividades ludicas y
ejercicios formativos, asi como la elaboracién de material publicitario institucional,
orientado a visibilizar el proyecto y promover la apropiacion comunitaria de las
acciones desarrolladas.

Los insumos deberan cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

DESCRIPCION ESPECIFICACIONES UNIDAD CANTIDAD
DE
MEDIDA
3.21 IMPLEMENTOS DE PAPELERIA PARA LA
EJECUCION DEL PROYECTO
Insumos de | Garantizar la impresion, fotocopias, carpetas | GLOBAL 1
papeleria para la ejecucion del proyecto, resmas de

papel, sopas de letras, lapices, sacapuntas,
borradores), asi: * Impresiones y fotocopias:

* Guias, talleres, sopas de letras, actividades
ludicas (minimo 300 paginas)

* Impresion en papel bond tamano carta
(blanco y negro)

* Resmas de papel bond:




Alcaldia Distrital
de Buenaventura

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
DE LA CALIDAD Y MECI

CODIGO:

FG-GI-CA-24

VERSION:

2.0

~fussen piovezfis>

FICHA TECNICA BIENES O SERVICIOS

FECHA:

01/02/2023

PAGINA:

12 DE 21

» 2 resmas tamafo carta (500 hojas c/u — 75 a
80 g/m?)

» Sopas de letras impresas:

* Actividades educativas (minimo 50 unidades)
con tematica del proyecto o poblacion

* Lapices de grafito:

* 30 unidades (mina HB o 2B, con borrador
incluido preferiblemente)

* Borradores blancos:
+ 20 unidades, tipo escolar (no téxicos)
» Sacapuntas plasticos:

+ 20 unidades, con depdsito opcional

Cajas de colores

Disponer de cajas de colores para el desarrollo
de las actividades. asi: Especificaciones
minimas por unidad:

» Contenido: minimo 12 unidades de lapices de
colores por caja.

* Presentacion: estuche de cartdn resistente

* Tipo: colores de madera (no crayones ni
marcadores)

* Colores surtidos: tonos primarios, secundarios
y tonos piel

* Punta: redonda o triangular, resistente y facil
de afilar.

» Marca sugerida: Norma, Faber Castell, Kores,
Bic u otra de calidad equivalente

UNIDAD

15

3.2.2

PUBLICIDAD DEL PROYECTO

Pendones

Disponer de (2) pendones para la publicidad
durante el desarrollo del proyecto. Pendén tipo
arana de 2 metros por 80 cm, full color. Debe
contener la informacion del proyecto, logos de
la Alcaldia y la Direccion Técnica de Cultura.

UNIDAD

Camisetas

Disponer de 8 camisetas de tala poliester o
algodon estampada con logos institucionales y
alusivos al programa extensiones bibliotecarias.

UNIDAD

Entregables del componente Extensiones bibliotecarias:

Se debe entregar un informe final que evidencie la ejecucion del 100% de las
actividades con evidencias fotograficas, listado de asistencia de los 1000
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beneficiarios y listado de entrega de los 1000 refrigerios a los beneficiarios
directos y 200 refrigerios a los beneficiarios indirectos.

Garantizar la realizacion de autorizacion por parte del representante legal del nifio,
nifa o adolescente donde autorice el uso de imagen, fotografia, voz, sonidos,
filmaciones magnéticas y cualquier otro registro audiovisual que pueda ser
utilizado para el desarrollo de cada una de las actividades en cumplimiento de lo
expresado por la corte constitucional en sentencia c-748 de 2011.

La LOGISTICA necesaria para llevar a cabo de manera eficiente las actividades
del proyecto se describen a continuacion:

Tabla N° 1: Descripcion técnica de las Actividades.

ITEM DESCRIPCION

ESPECIFICACIONES Y DETALLES

UNIDAD DE = CANTIDAD
MEDIDA REQUERIDA

DESARROLLAR LAS EXTENSIONES
BIBLIOTECARIAS EN EL DISTRITO
ESPECIAL DE BUENAVENTURA EN
EL MARCO DEL PROYECTO CON
CODIGO BPIN 202500000047909

1,00

GARANTIZAR EL PERSONAL Y LA
LOGISTICA PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS
EXTENSIONES BIBLIOTECARIAS

Personal

Disponer de un coordinador (1)
profesional universitario con experiencia
en coordinacién de proyectos culturales
y/o artisticos, particularmente en el
sector bibliotecario, sera responsable de
la organizacién, desarrollo y elaboracion
de informes de la ejecucién del proyecto
de extensién bibliotecaria.

Perfil: Profesional en educacion y/o
ciencias humanas, con experiencia
minima de ocho (8) meses en el sector
bibliotecario, cultural y/o artistico.
Durante 3 meses.

PERSONA

Disponer de tres (3) Capacitadores,
profesionales universitarios con
experiencia en bibliotecas y promocion
de lectura,

para desarrollo de la estrategia de
promocion de lectura y las actividades
articuladas en la ejecucion del proyecto
en la zona rural del Distrito.

Perfil: Profesional en educacion y/o
ciencias humanas, con experiencia
minima de cuatro (4) meses en el sector
bibliotecario, cultural y/o artistico. Por 3
meses.

PERSONA
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Disponer de cuatro (4) auxiliares de
apoyo para elaborar oficios, diligenciar
asistencias, apoyo en las LOGISTICA
impresion de informes, equipos
tecnolégicos y demas que

requiera en el desarrollo y culminacion
del proyecto.

Perfil: Técnico con experiencia minima
de tres meses en apoyo logistico
actividades por 3 meses.

PERSONA

1,20

LOGISTICA

1,2,1

GARANTIZAR TRANSPORTES
URBANOS

1.211

Garantizar la Prestacion del servicio de
transporte terrestre urbano en vehiculo
tipo colectivo, para el traslado de
materiales didacticos y tecnolégicos
requeridos en el desarrollo del proyecto,
en siete (7) instituciones educativas
ubicadas en la zona urbana.

El contratista debera garantizar el
desplazamiento de:

» Material bibliografico.

* Material didactico.

» Equipos tecnolégicos (computadores,
video beam u otros).

» Elementos logisticos necesarios para el
desarrollo de las actividades.

El transporte se realizara desde el punto
de almacenamiento o coordinacién del
proyecto hasta cada una de las siete (7)
instituciones educativas beneficiarias. El
vehiculo debera contar con las
siguientes Condiciones técnicas
minimas.

* Vehiculo tipo colectivo en 6ptimas
condiciones mecanicas.

» Capacidad suficiente para transporte
de personas y carga liviana.

* Espacio limpio y adecuado para
proteger materiales educativos y equipos
tecnoldgicos.

» Conductor con licencia vigente acorde
al tipo de vehiculo.

» SOAT, revision técnico-mecanica y
demas documentacion vigente.

» Cumplimiento de normas de transito y
seguridad vial.

* Disponibilidad conforme a
programacion del supervisor.

Este servicio incluye:

* Servicio de transporte.

» Tiempo de espera razonable para
cargue y descargue.

UNIDAD
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* Apoyo basico en cargue y descargue
de materiales.
» Combustible y costos operativos.

1,2,2

GARANTIZAR EL TRANSPORTE Y
ALIMENTACION ZONA RURAL
CARRETEABLE DEL DISTRITO

1,2,21

Alquiler de 1 colectivo para el transporte
del personal a la zona rural (2
Instituciones): Servicio de transporte
terrestre mediante el alquiler de un (1)
vehiculo tipo colectivo por cada recorrido
a cada institucion es decir en total (2),
con capacidad minima para 15
pasajeros, para el desplazamiento del
personal operativo, logistico o formador
vinculado al proyecto, desde el casco
urbano de Buenaventura hasta las
instituciones:

* Institucién educativa agropecuaria José
maria Cordoba (Cordoba).

* Institucién Educativa Francisco Javier
Cisneros.

Tipo de vehiculo: Colectivo tipo van,
microbus o buseta

Capacidad: Minimo 15 pasajeros, con
espacio para equipaje o materiales
Condiciones:

Vehiculo en 6ptimas condiciones
mecanicas y estéticas

Aire acondicionado (opcional)

Sillas reclinables y cinturones de
seguridad

Seguro vigente SOAT y poliza
contractual/extracontractual

Conductor con licencia de conduccién
profesional

Cobertura del servicio:

» Ruta: Buenaventura — Cordoba a la
Institucion educativa agropecuaria José
maria Cordoba (Coérdoba).

* Ruta: Buenaventura —Cisneros a la
Institucion Educativa Francisco Javier
Cisneros.

Duracion: minimo 8 horas (jornada
completa)

Incluye: conductor, combustible, peajes y
parqueaderos si aplican

UNIDAD

1,2,2,2

Garantizar almuerzos para el personal
que se desplace a zona rural
carreteable. (Distribuidos asi: 1
coordinador, 3 capacitadores, 4
asistentes, para un total de 8 personas).
Esta compuesto por arroz, carbohidrato
proteina y bebida fria. para un total de 1

UNIDAD

16
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en las dos salidas

1,2,2,3

Garantizar el alquiler de transporte para
el desplazamiento del personal
operativo, logistico o formador vinculado
al proyecto, ubicada en zona rural del
corregimiento de Cérdoba.

Debido a las condiciones geograficas de
acceso al corregimiento de San
Cipriano, el servicio de transporte se
realizara en dos (2) tramos, utilizando
medios de transporte terrestre
convencional y transporte autéctono de
la regiéon conocido como “brujitas”.

1. Tramo terrestre urbano — rural

* Tipo de servicio: Alquiler de un (1)
vehiculo tipo colectivo.

* Tipo de vehiculo: Colectivo tipo van,
microbus o buseta.

» Capacidad minima: Quince (15)
pasajeros, con espacio para transporte
de materiales didacticos, equipos
tecnoldgicos o equipaje.

* Ruta: Buenaventura — Cérdoba — punto
de acceso a San Cipriano.

» Condiciones técnicas del vehiculo tipo
colectivo:

Vehiculo en dptimas condiciones
mecanicas y estéticas.

Sillas en buen estado y cinturones de
seguridad.

SOAT vigente.

Revision técnico-mecanica al dia.

Pdliza contractual y extracontractual
cuando aplique.

Conductor con licencia de conduccién
vigente acorde al tipo de vehiculo.
Cumplimiento de las normas de transito
y seguridad vial.

2. Tramo de transporte autéctono
Desde el corregimiento de Cordoba
hasta el corregimiento de San Cipriano,
el desplazamiento se realizara mediante
el sistema de transporte tradicional de la
region conocido como “brujitas”, el cual
consiste en plataformas adaptadas que
se movilizan sobre la linea férrea y
constituyen el principal medio de acceso
ala zona.

Este servicio debera garantizar el
traslado seguro del personal y de los
materiales requeridos hasta el destino
final del proyecto.

Cobertura del servicio

» Ruta completa: Buenaventura —

UNIDAD 1
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Cordoba — San Cipriano — Institucion
Educativa Agropecuaria José Maria
Codrdoba — regreso.

» Duracion estimada del servicio: Minimo
ocho (8) horas correspondientes a una
jornada completa.

El servicio debe incluir:

* Transporte en vehiculo tipo colectivo.

* Transporte en brujitas desde Coérdoba
hasta San Cipriano y regreso.

» Conductor.

» Combustible.

* Peajes y parqueaderos si aplican.

» Tiempo de espera durante el desarrollo
de la actividad.

1,2,2,4

Garantizar almuerzos para el personal
que se desplace a zona rural
carreteable. (Distribuidos asi: 1
coordinador, 3 capacitadores, 4
asistentes, para un total de 8 personas).
Esta compuesto por arroz, carbohidrato
proteina y bebida fria.

UNIDAD

1,2,3

GARANTIZAR LA ENTREGA DE
REFRIGERIOS PARA PARTICIPANTES
EN EL DESARROLLO DEL
PROYECTO.

1,2,31

Entregar Mil doscientos (1.200)
refrigerios los cuales seran entregados
de la siguiente manera:

Mil veinti tres (1.023) para los
estudiantes participantes en el proyecto
y los (177) refrigerios para los
participantes indirectos, tales como
auxiliares, capacitadores, coordinador y
docentes; por 3 meses, que estaran
compuestos por un (1) carbohidrato y
una (1) bebida en caja. Los refrigerios
deberan cumplir con condiciones de
higiene, calidad y adecuada
manipulacion de alimentos, garantizando
que los productos sean frescos, estén
empacados individualmente y sean
entregados en el horario establecido
dentro de la programacién de las clases.

UNIDAD

1200

REALIZAR APOYO LOGISTICO PARA
LAS ACTIVIDADES ARTICULADAS
CON EL FOMENTO DE LOS VALORES
DENTRO DE LAS EXTENSIONES
BIBLIOTECARIAS.

2,1

IMPLEMENTOS DE PAPELERIA PARA
LA EJECUCION DEL PROYECTO
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Garantizar la impresion, fotocopias,
carpetas para la ejecucién del proyecto,
resmas de papel, sopas de letras,
lapices, sacapuntas, borradores), asi: «
Impresiones y fotocopias:

* Guias, talleres, sopas de letras,
actividades ludicas (minimo 300
paginas)

 Impresion en papel bond tamario carta
(blanco y negro)

* Resmas de papel bond:

* 2 resmas tamafno carta (500 hojas c/u —
75 a 80 g/m?)

» Sopas de letras impresas:

* Actividades educativas (minimo 50
unidades) con tematica del proyecto o
poblacion

* Lapices de grafito:

30 unidades (mina HB o 2B, con
borrador incluido preferiblemente)
 Borradores blancos:

+ 20 unidades, tipo escolar (no téxicos)
» Sacapuntas plasticos:

« 20 unidades, con depdsito opcional

Unidad

Disponer de cajas de colores para el
desarrollo de las actividades. asi:
Especificaciones minimas por unidad:

» Contenido: minimo 12 unidades de
lapices de colores

* Presentacion: estuche de cartén
resistente

* Tipo: colores de madera (no crayones
ni marcadores)

* Colores surtidos: tonos primarios,
secundarios y tonos piel

» Punta: redonda o triangular, resistente
y facil de afilar

» Marca sugerida: Norma, Faber Castell,
Kores, Bic u otra de calidad equivalente

CAJAS

15

2,2

PUBLICIDAD DEL PROYECTO

2,21

Disponer de dos (2) pendones para la
publicidad durante el desarrollo del
proyecto. Pendon tipo arafia de 2 metros
por 80 cm, full color. Debe contener la
informacién del proyecto, logos de la
Alcaldia y la Direccién Técnica de
Cultura.

UNIDAD

2,22

Disponer de 8 camisetas de tala
poliester o algodon estampada con logos
institucionales y alusivos al programa
extensiones bibliotecarias.

UNIDAD
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OBLIGACIONES PARTICULARES: Ademas de las obligaciones del Articulo 05
de la Ley 80 de 1993, constituyen obligaciones especiales del CONTRATISTA las
siguientes:

1. Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo pactado, conforme a las
especificaciones técnicas y cumpliendo con los requisitos técnicos, juridicos,
economicos y administrativos establecidos en el contrato.

2. El contratista debe contar con los recursos necesarios, para financiar las
actividades del objeto del contrato, sin esperar que la Administracion desembolse
los recursos.

3. Proveer el talento humano necesario, conforme a las especificaciones técnicas
y perfiles requeridos, garantizando su calidad, cantidad y afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social en Salud y Pensiones (S.G.S.S.S.), y presentar los
comprobantes de pago correspondientes.

4. Suministrar el personal y la alimentacion conforme a lo descrito en el alcance
del contrato y en los tiempos y condiciones establecidos para el evento.

5. Cumplir con las normas de salubridad e higiene en la prestacién de alimentos
en las jornadas de capacitacion.

6. Entregar el informe final del encuentro el cual debera recoger la descripcion
del transcurrir del evento, los registros fotograficos y listados de asistencia.
7. Constituir las garantias con los amparos requeridos para el desarrollo del

contrato, mantenerlas vigentes y ampliarlas cuando se presenten modificaciones o
cuando sea requerido.

8. Responder por los bienes e informacion proporcionados, asegurando su
conservacion y uso adecuado durante la ejecucion del contrato.

9. Cumplir con el cronograma y las especificaciones técnicas asegurando el uso
adecuado y oportuno de los recursos, en caso de incumplimientos efectuar de
manera inmediata los correctivos necesarios, en caso de variaciones por atraso en
la ejecucion prevista, presentar de inmediato para estudio y aprobacion, el plan de
contingencia

10. Adoptar medidas de seguridad para prevenir dafios a terceros o a la Alcaldia
Distrital.

11. Entregar el 100% de las evidencias de ejecucion de cada una de las
actividades en fisico al supervisor del Contrato, informacion que debera estar
disponible cuando asi se le requiera por parte del Distrito.

12. Entregar al supervisor(a) del contrato la informacion relativa de los convenios y
sub convenios que suscriba para el desarrollo del proyecto.

13. Realizar el cargue del informe de ejecucion a la plataforma SECOP I
debidamente firmado.

14. Llevar a cabo las demas actuaciones necesarias para la correcta ejecucion
del contrato y desplegar sus actividades bajo los preceptos legales y técnicos
aplicables a este tipo de servicios.

FORMA DE PAGO:

El Distrito, para el desarrollo y ejecucion del objeto contractual, realizara al
contratista el pago de la siguiente manera:

1. Un primer pago en calidad de pago anticipado, equivalente al 30% del valor total
del contrato. Este primer desembolso se realizara una vez se haya realizado el
perfeccionamiento del mismo y se realice por parte del contratista la entrega de
plan de trabajo y el cronograma de actividades.

2. Un segundo pago del 40% del aporte del Distrito al contrato, Contra la entrega
de los informes y evidencias de ejecucién en un 70% del contrato, y el recibo a
satisfaccion parcial por parte del supervisor.

PAGINA: 19 DE 21




Alcaldia Distrital
de Buenaventura

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

DE LA CALIDAD Y MECI

CODIGO:

FG-GI-CA-24

VERSION: i 2.0

FICHA TECNICA BIENES O SERVICIOS

FECHA:

01/02/2023

PAGINA:

20 DE 21

3. Un ultimo pago del 30% del valor total del contrato equivalente a la terminacion,

previo cumplimiento del

100%

de las actividades del contrato,

recibido a

satisfaccion final, en la que se evidencian la totalidad de la ejecucion del

presupuesto.

GARANTIAS

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo
cl 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato
ase : - .
de seguro contenido en una poliza para Entidades Estatales,
(ii) Patrimonio autbnomo, (iii) Garantia Bancaria.
Asegurado/ ALCALDIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA identificada
beneficiario con NIT 890.399.045-3
DESCRIP NOMBRE DE LA VIGENCIA VALOR
CION DEL POLIZA A
RIESGO ASEGU
RAR
Cumplimie Vigencia del 10% del
nto contrato y contrato
Péliza Unica de | seis (6)
Cumplimiento a : meses mas
Calidad Favor de Vigencia del 10% del
del Entidades del contrato y contrato
servicio Estado seis (6)
Amparos, meses mas
vigencia y Prestacion Vigencia del | 5% del
valores es contrato y tres | contrato
asegurados sociales (3) afios mas
Pago Vigencia del 100%
anticipado contrato y Valor
seis (6) del
meses mas desemb
olso
anticipa
do
Responsa Poliza de Vigencia del 200
bilidad civil . contrato SMLMV
extracontr R§§ponsabllldad
Civil
actual
Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con
el nombre o razon social y tipo societario que figura en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
Tomador por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla,
a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podra denominarse de esa manera.
° Numero y afio del contrato
Informacién ° Objeto del contrato
necesaria ° Firma del representante legal del Contratista
dentro de la ° En caso de no usar centavos, los valores deben
poliza aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar
es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421
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PLAZO DEL contrato:

El plazo del contrato se estima en ciento tres (3) MESES, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio, sin que en ningun caso supere la vigencia fiscal del
afio 2026.

ELABORO | LUZ AIDA RAMIREZ MINOTA Firma: Lo Ade Romirez. HO
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