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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Juan de Pasto, abril de 2026

Sefior(a)

DIANA CRISTINA FUERTES TORRES
Supervisor(a) contrato nro. 8859831/2026
Lider Regional de Emprendimiento

Centro de Desarrollo Empresarial

SENA — Regional Narifio

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual - abril de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.8859831 de 2026

Ginna Alejandra Enriquez Garcia, identificada con la cédula de ciudadania nro. 27.091.567 de
Pasto en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor del contrato la suma CINCUENTA Y SIETE MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE. ($57.868.000). Esta suma serd pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago por el mes de enero de 2026 por valor
de DOS MILLONES QUINIENTOS DIECISEIS MIL PESOS M/CTE ($2.516.000), b) Once (11) pagos
iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026, por valor de CINCO MILLONES TREINTA Y DOS
MIL PESOS M/CTE. ($5.032.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de
desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo
con los lineamientos de la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o

el centro de formacidn, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.

Ejecuciéon mensual de actividades
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Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplimiento de lineamientos vy
metas: Ejecutar las actividades
necesarias para dar soporte al
cumplimiento de los lineamientos
estratégicos, objetivos y metas
definidos por la Direccién de Empleo y
Trabajo y la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento, en el marco del
contrato.

Se  continua con la
prestacién de los servicios
profesionales de caracter
personal en la linea
programatica de
emprendimiento en el
Centro de Desarrollo
Empresarial, de acuerdo a
las labores 'y metas
asignadas por la Direccidn
de Empleo y Trabajo y la
Coordinacién Nacional de
Emprendimiento, al Centro
Internacional de
Produccién Limpia Lope -
Pasto del SENA Regional
Narifio, en el segundo mes
de 2026.

Al final del informe

Plan de accion regional: Elaborar y
desarrollar el plan de accion regional
de emprendimiento, asegurando su
ejecucién y seguimiento conforme a
las directrices nacionales, durante la
vigencia del contrato.

Se leen y se estudian los
documentos facilitados por
parte de la Supervisora, de
la lider de emprendimiento
Nacional, y del operador de
la interventoria-UTS para
aportar en la construccion
del Plan de accién 2026.

Participacién en la Reunion
de planeacién de las
actividades y el Plan de
Accidn regional de
emprendimiento...
definicion de equipos de
trabajo. Planeacién de
trabajo Equipo de Puesta
en Marcha y
fortalecimiento.
Participacién en reuniones
virtuales de: lineamientos y
metas de emprendimiento
2026.

Participacién en reuniones
virtuales de articulacién
con las estrategias
Campesena y Full Popular.

Al final del informe

Reportes y evidencias: Consolidar,
analizar y entregar mensualmente los
informes y evidencias de avance

Presentacion y envio del
informe de actividades a la
supervisora,

Al final del informe
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regional, asi como cualquier reporte
adicional solicitado por la entidad,
garantizando calidad y oportunidad.

correspondiente al mes de
abril de 2026, con las
respectivas evidencias de
las actividades realizadas.

Informe de Actividades del
mes de abril de 2026: Dos
documentos enviados al
correo de la supervisoray a
la plataforma SECOP Il (GF y
GCQ).

Transferencia de lineamientos:
Apoyar la realizacion de sesiones de
socializacion de politicas,
normatividad y metodologias
relacionadas con la Ruta
Emprendedora, segun cronograma
acordado.

Se participa en las jornadas
de transferencia general y
lineamientos 2026 de la
Linea  Programdtica de

Emprendimiento, y
reuniones de lineamientos
del Programa de

Emprendimiento de la
Regional Narifio.

Al final del informe

Acompaiiamiento técnico temporal
Brindar asistencia técnica en las fases

de la Ruta Emprendedora
(orientacion, entrenamiento,
formulacién, creacion y

fortalecimiento empresarial) durante
la ejecucion del contrato, conforme a
los lineamientos nacionales.

Orientacién permanente a
29 de los emprendedores
en la Fase de Puesta en
Marcha, asignados por la
supervisora del contrato y
lider regional de
emprendimiento.

Participacién en la jornada
Agenda Especial Aromas de
Café Arboleda, para caso de
estafa en compra de
Secadero de Café;
seguimiento y control de
compromisos. El 15 de abril
de 2026.

Participacién en la jornada
Plan por plan, para el
seguimiento y control de
los proyectos que estan
criticos en su proceso de
ejecucion. El 20 de abril de
2026.

Al final del informe

Articulacion para actividades
puntuales: Gestionar y apoyar la

Al final del informe
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articulacién con actores publicos,
privados y comunitarios para el
desarrollo de actividades especificas
orientadas al fortalecimiento del
ecosistema emprendedor regional.

No se requirio la actividad

Participacion en espacios
convocados: Asistir a reuniones,
comités y espacios técnicos

convocados por el nivel nacional o
regional, aportando insumos técnicos
relacionados con las actividades
contratadas.

Se participa de las jornadas
virtuales de Reinduccion
general del proyecto 2026
de la Linea Programatica de
Emprendimiento, y
reuniones de lineamientos
del Programa de
Emprendimiento de la
Regional Narifio, mes de
abril.

Al final del informe

Control documental
Garantizar que la
registrada en los sistemas
institucionales  coincida con las
evidencias presentadas, cumpliendo
los procesos establecidos en el
Sistema Integrado de Gestidon vy
Autocontrol (SIGA) durante la vigencia
del contrato.

y normativo:
informacion

Participacidn en la
Inducciéon para el manejo
de las plataformas Fondo
Emprender y SIGE.

Solicitud de activacidon de
usuario y habilitaciéon de
las  plataformas  antes
mencionadas.

Gestion de actividades
(correo, Teams, OneDrive,
calendario, etc) de Ia
cuenta SENA en Microsoft
360 Copilot.

Al final del informe

Promocidn de cultura emprendedora:
Apoyar la organizacién y ejecucion de
eventos, ferias y actividades de
divulgacién que fomenten la cultura
emprendedora, segin el plan de
trabajo acordado.

Participacién en la
orientacion de los usuarios
que llegan a solicitar
informacién de
emprendimiento en la Sede
APE  del Centro de
Desarrollo Empresarial del
Sena — Regional Narifio.

Al final del informe

10

Atencion diferencial en actividades
contratadas: Proporcionar atencion
especializada a grupos asociativos
participantes en la Ruta
Emprendedora, conforme a
metodologias  definidas por la
Coordinacion Nacional, en el marco de
las actividades contratadas.

No se requirio la actividad

Al final del informe

11

Entrega de productos y cuenta de
cobro: Presentar los entregables con
sus evidencias segun el plan de acciéon
individual concertado, como requisito

Gestion y Elaboraciéon de
documentacidon para pago
del mes de abril de 2026.

Documentos diligenciados,
enviados a revision y firma, y
cargue de los mismos en SECOP II.
Documentos diligenciados y
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para el tramite de la cuenta de cobro
mensual.

subidos al SECOP II: 2 archivos
GF_27091567_2726_ABR_2026.pdf
(Planilla de honorarios, soporte
pago SS vy tirilla de pago, otros
anexos) y
GC_27091567 2726 _ABR_2026.pdf
(Informe mensual de ejecucidn
contractual y Evidencias del
periodo ABRIL 2026).Al final del

informe
Actuar como apoyo del despacho
regional: en procesos contractuales,
miembro de comités de evaluacién
12 |y/o ser apoyo a la supervisién segun | No se requirio la actividad N/A

sea el caso en aquellos contratos y
procesos de contratacion, en que se le
requiera.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 16826 Los Andes - Narifio 27/03/2026 28/03/2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4647464927 del operador SOI del periodo
referente al mes de marzo de 2026.

Cordialmente,

/é;,,.‘gzwé *%.

Ginna

Alejandra Enriquez Garcia

Contratista

C.C.N

0.27.091.567 de Pasto
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digitalmente por
() Q Diana Cristina
@AWQ“””“ - Fuertes Torres
Fecha: 2026.04.20
14:05:34 -05'00"
Diana Cristina Fuertes Torres
Supervisora del Contrato nro. 8859831 de 2026
Lider Regional de Emprendimiento
Centro de Desarrollo Empresarial
SENA — Regional Narifio
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EVIDENCIAS

Evidencias en links relacionados y documentos a continuacion:

Link de Indicadores y Metas emprendimiento y Fondo Emprender 2026:
https://teams.microsoft.com/I/meetup-

ioin/19%3ameeting Mzk1NGE5YTMtNzg5MSOON2FhLWJiNDYtODM10DRhZmY3M21z2%40thread.v2/0?c
ontext=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%22a0f2f4d4-9021-4¢c85-be63-48f90elebabl1%22%7d

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/emprendimiento sena edu co/lgDRKdzbSA-
UQKxAXUWd-K30AejTRSs8UCMO3FFkhWhLBW4?e=fOdoa

Link de invitacion: https://teams.microsoft.com/I/meetup-
join/19%3ameeting OTIMMWE5YmYtOWQOOC00ZjUOLWEXZGMtN2E0Yzk1NzRmN2Rh%40thread.v2/0?
context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%221ddf5819-6a47-40f4-ae3e-eaef773108a4%22%7d

Link carpeta de planillas: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/aburbano sena edu co/Documents/EMPRENDIMIENTO%20REGIONA
L%20NARI%C3%910%202026/PLANILLAS/Centro%20Internacional%20de%20Producci%C3%B3n%20Lim
pia%20Lope/Ginna%20Garcia?csf=1&web=1&e=cxzk9A

Link carpeta de evidencias: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/aburbano _sena edu co/Documents/EMPRENDIMIENTO%20REGIONA
L%20NARI%C3%910%202026/EVIDENCIAS/Centro%20Internacional%20de%20Producci%C3%B3n%20Li
mpia%20Lope/Ginna%20Enriquez%20Garcia?csf=1& web=1&e=3uuxU1

https://teams.microsoft.com/I/meetup-

join/19%3ameeting OTIWMTQwZDgtNzJiMiOOMjk1LThiNDUtZGZIOGYXMTE20GQ3%40thread.v2/0?cont
ext=%7b%22Tid%22%3a%228c28de3c-6c8e-40a2-beec-
bd8827b92802%22%2c%220id%22%3a%22e9b7ee75-2b4d-4a23-a0e7-86f3e6eb64b3%22%7d

Listado de asistencia: https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting NWJIN2E1ZWQtMDFINSOOZDNILThmMmQtNDhhMTUxMGU4Y|FI%40thread.v2/0?c
ontext=%7b%22Tid%22%3a%228c28de3c-6c8e-40a2-beec-
bd8827b92802%22%2c%220id%22%3a%2263a5a37a-18a5-4b31-a9c2-27e52fe224d5%22%7d

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting OTIMMWE5YmYtOWQOOC00ZjUOLWEXZGMtN2EQYzk1NzRmN2Rh%40thread.v2/0?
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NWJlN2E1ZWQtMDFlNS00ZDNlLThmMmQtNDhhMTUxMGU4YjFl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%228c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%22%2c%22Oid%22%3a%2263a5a37a-18a5-4b31-a9c2-27e52fe224d5%22%7d
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NWJlN2E1ZWQtMDFlNS00ZDNlLThmMmQtNDhhMTUxMGU4YjFl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%228c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%22%2c%22Oid%22%3a%2263a5a37a-18a5-4b31-a9c2-27e52fe224d5%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTlmMWE5YmYtOWQ0OC00ZjU0LWExZGMtN2E0Yzk1NzRmN2Rh%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%221ddf5819-6a47-40f4-ae3e-eaef773108a4%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTlmMWE5YmYtOWQ0OC00ZjU0LWExZGMtN2E0Yzk1NzRmN2Rh%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%221ddf5819-6a47-40f4-ae3e-eaef773108a4%22%7d
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context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%221ddf5819-6a47-40f4-ae3e-eaef773108a4%22%7d

Link de la Plataforma Fondo Emprender 2026 http://www.fondoemprender.com/

Link de la Plataforma SIGE 2026: https://sige-prod.crm.dynamics.com/

Link de mi Cuenta M360 Copilot: genriguez@sena.edu.co

Link carpeta de planillas: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/aburbano _sena edu co/Documents/EMPRENDIMIENTO%20REGIONA
L%20NARI%C3%910%202026/PLANILLAS/Centro%20Internacional%20de%20Producci%C3%B3n%20Lim
pia%20Lope/Ginna%20Garcia?csf=1&web=1&e=cxzk9A

CUADRO DE MANDO SIGE — MARZO - ABRIL DE 2026

o0 OF B E— )

2026 02 - Planes de. FE 52 G536 - Planes de Formulndos (FE Gna 0
[2026- 04 - Puesta on marcha OFF 52 - 0536 Puesta en Marcha Gina 0
06 o nogoc viabakzados FE 52 - 053 £ Viabekzados (FE Gana 0
[2026- 08 - Puosta on marcha FE 62 - 063 - a on Marcha ( Gnna 2

2026- 10 - No. do acoon FORT -52 - 536 - genn Nro ‘con Plan de acoon Formutado (FORT) Ginna 0

j{if?ﬁ?'?l?, |

|

i

R
|

oo

|

- 9535 . gennqu Planes de inversitn Sostenibildad _
5205369 en marcha FORT Sostentiidad

-

o)

GCCON-F-087 V1


https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTlmMWE5YmYtOWQ0OC00ZjU0LWExZGMtN2E0Yzk1NzRmN2Rh%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%221ddf5819-6a47-40f4-ae3e-eaef773108a4%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTlmMWE5YmYtOWQ0OC00ZjU0LWExZGMtN2E0Yzk1NzRmN2Rh%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%221ddf5819-6a47-40f4-ae3e-eaef773108a4%22%7d
http://www.fondoemprender.com/
https://sige-prod.crm.dynamics.com/
mailto:genriquez@sena.edu.co
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/aburbano_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO%20REGIONAL%20NARI%C3%91O%202026/PLANILLAS/Centro%20Internacional%20de%20Producci%C3%B3n%20Limpia%20Lope/Ginna%20Garcia?csf=1&web=1&e=cxzk9A
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/aburbano_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO%20REGIONAL%20NARI%C3%91O%202026/PLANILLAS/Centro%20Internacional%20de%20Producci%C3%B3n%20Limpia%20Lope/Ginna%20Garcia?csf=1&web=1&e=cxzk9A
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/aburbano_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO%20REGIONAL%20NARI%C3%91O%202026/PLANILLAS/Centro%20Internacional%20de%20Producci%C3%B3n%20Limpia%20Lope/Ginna%20Garcia?csf=1&web=1&e=cxzk9A
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/aburbano_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO%20REGIONAL%20NARI%C3%91O%202026/PLANILLAS/Centro%20Internacional%20de%20Producci%C3%B3n%20Limpia%20Lope/Ginna%20Garcia?csf=1&web=1&e=cxzk9A
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Plan de Accion marzo — abril de 2026

C @ 25  senad-my.sharepoint.com,

@ Pagina principal | Mi @ Conectar a Dynamis. Si Contratistas @ Conectar a Dynamis. @ Conectar a Dynamis @ Quées @ Qué es el marketing. @ Lista De Empresas R.

&£ 83 ? Ginna Alejandra k.. ( G )

7;\‘\1 OneDrive

+ Crear o cargar @ Compartir G Copiarvinculo (3 Afiadir acceso directo a Mis archivos & Descargar &g Sincronizar IF Ordenar v = v @ Detalles

Alnjaiiics Blrbeno BetROCoUE EVIDENCIAS > Centro Internacional de Produccién Limpia Lope > Ginna Enriquez Garcia > 05. Plan de accién

Nombre Modific. Modificado. Tamafio del ar. Compartir Actividad
g GEE-F-007FormatoPlandeAccion Narifio 2
gt Distribucion metas 2026.xlsx

g GEE-F-007FormatoPlandeAccion Narifo

Link de carpeta de evidencias: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/aburbano _sena edu co/Documents/EMPRENDIMIENTO%20REGIONA
L%20NARI%C3%910%202026/EVIDENCIAS/Centro%20Internacional%20de%20Producci%C3%B3n%20Li

mpia%20Lope/Ginna%20Enriquez%20Garcia/05.%20Plan%20de%20acci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=xPQ

wVF

Registro de llamadas, mensajes de WhatsApp, videollamadas, reuniones presenciales y virtuales.
Registro fotografico, listados de asistencia, formularios diligenciados para iniciar Ruta emprendedora.
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