Bogota, 22 de diciembre de 2025

CUENTA DE COBRO No. 02 DE 2025
(Contrato de Prestacién de Servicios No. 49-2025)

LA DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE CUNDINARMARCA -
AMAZONAS

DEBEA:

JUAN MANUEL POLANIA MEJIA
C.C. 1.193.131.397 de Bogota

LA SUMA DE:

TRES MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($3.720.600)

POR CONCEPTO DE:

Prestacidn de servicios de apoyo operativo para la ejecucion de herramientas tics que se implementen
por el consejo superior de la judicatura y la direccion ejecutiva de administracion judicial, para la puesta
en marcha del plan de transformacién digital de la rama judicial y su gestion en los despachos
judiciales, asi como apoyar en el mejoramiento de la calidad de la informacidn de los expedientes
digitales, correspondiente al periodo transcurrido del 5 de diciembre al 31 de diciembre de 2025.

Cuenta de Ahorros No. 20100005098 Bancolombia

JUAN MANUEL POLANIA MEJIA
C.C. 1.193.131.397
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ANEXO CLAUSULADO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE LA

GESTION ° 49 DE 2025

CONTRATO # 49 DE 2025

TIPO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO

OBJETO DEL “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO OPERATIVO PARA LA

CONTRATO EJECUCION DE HERRAMIENTAS TIC’S QUE SE IMPLEMENTEN POR
EL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA Y LA DIRECCION
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL, PARA LA PUESTA EN
MARCHA DEL PLAN DE TRANSFORMACION DIGITAL DE LA RAMA
JUDICIAL Y SU GESTION EN LOS DESPACHOS JUDICIALES, ASi
COMO APOYAR EN EL MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA
INFORMACION DE LOS EXPEDIENTES DIGITALES”.

CONTRATANTE RAMA JUDICIAL - DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DE CUNDINAMARCA — AMAZONAS. NIT 901673538-6

CONTRATISTA JUAN MANUEL POLANIA MEJIA

C.C. 1.193.131.397

VALOR DEL OCHO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS

CONTRATO M/CTE ($8.268.000)

PLAZO DE El contrato tendra un plazo de ejecucion hasta el 31 de diciembre de

EJECUCION 2025, contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa
expedicion del Registro Presupuestal

Entre los suscritos, a saber CARLOS ALBERTO ROCHA MARTINEZ, mayor de edad
identificado con la cédula de ciudadania No. 79.846.811 de Bogota, en su calidad de
Director Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas, nombrado
mediante Resolucién No. 6295 del veinticinco (25) de junio de 2024 y posesionado a través
de acta del cuatro (04) de julio del mismo afo, actuando en representaciéon del CONSEJO
SUPERIOR DE LA JUDICATURA- DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DE CUNDINAMARCA - AMAZONAS, identificada con NIT: 901673538-6,
facultado para celebrar contratos de conformidad con lo establecido en el articulo 103
numeral tercero de la ley 270 de 1996 “Estatutaria de Administracion de Justicia”, en el
Acuerdo No. PSAA09-6203 del 2 de septiembre de 2009 “Por el cual se determinan las
funciones de las Areas de Trabajo y Oficinas Adscritas a las Direcciones Seccionales de
Administracién Judicial” y de conformidad con lo dispuesto por el Acuerdo PCSJA19 - 11339
del 16 de julio de 2019 proferido por el Consejo Superior de la Judicatura, quien se
denominara el CONTRATANTE, de una parte, y de otra, JUAN MANUEL POLANIA MEJIA
con domicilio en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No. 1.193.131.397 de
Bogota, Cundinamarca y quien en adelante se denominard EL CONTRATISTA, hemos
acordado celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION, contenido en las clausulas que a continuacién se sefialan, previas las
siguientes consideraciones:

1) Que conforme al Literal h) del numeral 4, del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, procede
la contratacién directa para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion;

2) Que conforme al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, para la prestacion de
servicios profesionales, la entidad estatal podra contratar directamente con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya
demostrado la idoneidad o experiencia directamente relacionada con el area de que se
trate, sin que sea necesario que se haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debera dejar constancia escrita;

3) Que la Direccion Seccional de Administracion Judicial, requiere de los servicios
previamente indicados en el estudio previo que origina el presente contrato, del cual hace
parte integrante;

4) Que en cumplimiento de lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80
de 1993 modificado por el articulo 87 de la ley 1474 de 2011, se realizaron los estudios
previos, en los cuales se analiz la conveniencia, necesidad y la oportunidad para celebrar
este contrato;

5) Que la Profesional Universitario adscrito al Area de Recursos Humanos de la Direccién
Seccional, en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 3° del art. 32 de la Ley 80 de
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1.993, expidio certificado en el que consta que, en la planta de personal de la seccional, no
existe personal con el perfil necesario, para desarrollar las actividades requeridas y que
constituiran obligaciones de este contrato.

6) Que ante la necesidad descrita en el estudio previo y en razén a lo sefalado en el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se recibié oferta por parte de JUAN MANUEL
POLANIA MEJIA para la prestacion del servicio requerido;

8) Que una vez presentada la oferta y verificados los documentos aportados por la entidad
oferente, se verific6 que cumple con las condiciones requeridas, que cuenta con la
idoneidad y experiencia suficiente para desarrollar el objeto del contrato y que su
ofrecimiento en términos econdmicos resulta estar acorde con el presupuesto oficial;

9)Que, para asumir el valor del contrato requerido, se cuenta con el siguiente Certificado
de Disponibilidad Presupuestal:

e FeCh? de Rubro Recurso St.lbumdad Valor CDP
CDP expedicion ejecutora

C-2701-0800-40-20111A-2701052-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE
INFORMACION IMPLEMENTADOS -
FORTALECIMIENTO DE LOS
SERVICIOS DIGITALES Y DE
TECNOLOGIA PARA LA
TRANSFORMACION DIGITAL DE LA
RAMA JUDICIAL A NIVEL NACIONAL

2025 2/05/2025 16 27-01-02-033 $176.000.000

10) Que, en virtud de lo expuesto, las partes acuerdan celebrar el presente contrato, que
se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA - OBJETO-: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
OPERATIVO PARA LA EJECUCION DE HERRAMIENTAS TIC’'S QUE SE IMPLEMENTEN
POR EL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA Y LA DIRECCION EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION JUDICIAL, PARA LA PUESTA EN MARCHA DEL PLAN DE
TRANSFORMACION DIGITAL DE LA RAMA JUDICIAL Y SU GESTION EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES, ASi COMO APOYAR EN EL MEJORAMIENTO DE LA
CALIDAD DE LA INFORMACION DE LOS EXPEDIENTES DIGITALES”. PARAGRAFO:
ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR:

Apoyar en las actividades relacionadas con la implementacion del Plan de Transformacion
Digital de la Rama Judicial en el Distrito Judicial de Cundinamarca, que le sean encargadas
por el supervisor del contrato las cuales son:

1. Hacer revisién del estado actual de los expedientes en los diferentes repositorios, de
acuerdo con el Protocolo para la Gestién de Documentos Electrénicos, Digitalizacién y
Conformacion del Expediente version 2.

2. Hacer la estandarizacion de los expedientes activos que los despachos tienen en los
diferentes repositorios, en los siguientes temas:

*  Organizacion
*  Nomenclatura
* Adopcion de TRD actualizadas.

3. Explicar a los servidores judiciales sobre la forma de organizacién y nombrado de los
expedientes en OneDrive.
4. Garantizar como minimo que se pueda realizar una lectura normal y total del
documento en el monitor y al tamario del 100%, no presentar imagenes incompletas.
5. Informar al Despacho Judicial o Centro de Servicios responsable del Expediente judicial
Electronico y fisico sobre los documentos fisicos y electronicos ilegibles o incompletos
(Expediente, nombre Garantizar que el indice del expediente judicial, en su seccion de
encabezado o datos del expediente, debe contener como minimo con los siguientes
metadatos:
*  Despacho Judicial.
+  Serie / Subserie documental.

Carrera 7 No. 27 - 18 piso 07 www.ramajudicial.gov.co
dirseccmarca-amazonas@cendoj.ramajudicial.gov.co



mailto:dirseccmarca-amazonas@cendoj.ramajudicial.gov.co

Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia Direccion Seccional de Administracion Judicial

Cundinamarca - Amazonas

Pagina 3 Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion No. 49 de 2025

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

*  Numero de radicacion del proceso.

Garantizar que el indice del Expediente Judicial Electrénico contenga los mismos
metadatos del expediente fisico, ej:

*  Despacho Judicial.

*  Serie / Subserie documental.

*  Numero de radicacién del proceso.
Si no, se podran tomar dichos datos de la estructura de carpetas nivel: 1, 2 0 3.
Garantizar que el indice del expediente fisico judicial en su seccion de registro de
documentos debe estar diligenciado como minimo con los siguientes metadatos de los
documentos:

*  Nombre del documento.

* Fecha de creacion del documento.

*  Orden del documento.

*  Numero de paginas.

+  Tamafno.

Garantizar que el indice del Expediente Judicial Electrénico contenga como minimo los
metadatos de los documentos: Nombre del documento, Orden del documento, Numero
de paginas, Tamafo; si no, se podra extraer dicha informacion de los datos embebidos
en el archivo a migrar (nombre, nimero de paginas, tamano y orden del archivo). Para
el metadato de Fecha de creacion del documento podra ser incorporada la fecha de
migracion del documento en este campo.”
Garantizar que toda carpeta o cuaderno del expediente judicial electrénico debe contar
con su indice correspondiente y cada documento de carpeta o cuaderno debe estar
registrado en él y tener un numero de orden (numero documentos = numero registros
en indice).
Validar los casos en que los Expedientes Judiciales Electronicos no cuenten con:

« Indice.

*  Numero de registro.

*  Numero de registro mayor que el numero de archivos.

El equipo de migracion informara al Despacho Judicial o Centro de Servicios
responsable del Expediente Judicial Electrénico (a través del mecanismo dispuesto
para tal fin), con el fin de que se revise y elabore el indice. Como caso exceptivo podran
ser aceptados los expedientes judiciales electronicos con varias carpetas o cuadernos,
pero que cuentan con solo un indice donde se registra la totalidad de los documentos
que lo conforman.

Verificar los casos en que el numero de archivos electrénicos que conforman el
expediente judicial sea mayor al numero de documentos registrados en el indice, de
manera automatica seran registrados los documentos faltantes en el indice
correspondiente.

Verificar los dos (2) primeros niveles de carpetas donde se almacenan los expedientes,
estos deben corresponder a la serie o subserie documental segun la TRD que
corresponda y el expediente del proceso judicial electronico debe estar identificado por
el Cadigo unico de identificacion (C.U.I).

Verificar los casos en que la estructura de carpetas donde se almacenan los
expedientes judiciales electronicos no refleje los niveles de serie o subserie documental
segun la TRD y dar solucién extrayendo dicha informacion del indice del expediente.
Brindar apoyo en la jurisdiccion de lo contencioso administrativo para realizar los
procesos necesarios que conlleven a una transiciéon transparente en la utilizacion de la
solucion tecnolégica SAMALL

Brindar apoyo en las demas actividades relacionadas con la implementacion del Plan
de Transformacion Digital de la Rama Judicial en el Distrito Judicial de Cundinamarca,
que le sean encargadas por el supervisor del contrato.

Presentar un informe semanal donde se evidencie un avance minimo de 2.000 folios y
un informe de cierre de mes donde se evidencie un avance minimo de 8.000 folios,
estos informes deben ser aprobados por el supervisor del contrato.

CLAUSULA SEGUNDA- OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

A. OBLIGACIONES GENERALES:
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Ejecutar el contrato de conformidad con su objeto, obligaciones y demas condiciones,
cumpliendo con lo estipulado en los estudios previos, sus anexos, la oferta presentada
y los demas documentos que hagan parte integral del contrato.

Suscribir junto con el supervisor el acta de inicio del contrato, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la aceptacion del contrato en la plataforma de contratacién Secop
Il.

Presentar al supervisor del contrato informes mensuales detallados y precisos sobre las
actividades realizadas durante su ejecucion.

Responder y hacer buen uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de
sus obligaciones y hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibio, salvo
su deterioro natural, o dafios ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor, al supervisor
del contrato, al momento de la terminacién de éste.

Responder, cuidar, hacer buen uso de la informacién que en medio fisico o magnético
le sea entregada para el desarrollo del objeto del contrato, asi como devolver
oportunamente los documentos y bases de datos que sean entregadas en desarrollo de
sus actividades.

Manejar de manera confidencial la informacion que como tal le sea presentada y
entregada, y toda aquella que se genere en torno a ella como fruto de la prestacién de
Sus servicios.

Transferir de manera total y sin limitacion alguna a la Entidad, los derechos
patrimoniales de autor que ostenta por la ejecucion del contrato de prestacion de
servicios. En virtud de lo anterior, la Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca - Amazonas, adquiere los derechos de uso, transformacion, adaptacion
y comunicacién publica de la obra.

Cumplir oportunamente los compromisos que le sean asignados en comités, tableros
de control y los demas mecanismos de seguimiento y control de la Entidad.

Presentar antes de cada pago, ante el supervisor del contrato, las constancias o recibos
de aportes mensuales como cotizante al Sistema General de Seguridad Social en Salud,
Pension y Riesgos Laborales (afiliacion obligatoria a ARL solamente para contratos
superiores a un (1) mes - Ley 1562 del 2012). Los aportes al Sistema General de
Seguridad Social en salud, pensién y riesgos Laborales deberan ser liquidados de
acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1703 de 2002, en los articulos 3, 4 y 5 de la
Ley 797 de 2003 y en el Decreto 1082 de 2015.

Entregar a la finalizacion del contrato todos y cada uno de los documentos que le hayan
sido suministrados con ocasién de la ejecucion de este, en atencién a lo establecido en
las normas de archivo de gestidn documental.

Asumir los gastos de desplazamiento y transportes que se generen en virtud de la
ejecucion del contrato.

Asistir a las reuniones programadas por el supervisor del contrato, cuando asi le sea
requerido.

Responder por sus actos u omisiones en ejecucion del contrato, cuando con ello cause
perjuicios a la administracion o a terceros.

Mantener la reserva y estricta confidencialidad de la informacién de la Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas, reservada vy
legalmente protegida, a la que tenga acceso por ocasion de la celebracion y ejecucion
del contrato, cuando se encuentre catalogada como clasificada o reservada y toda
aquella a la cual tenga acceso por motivo de sus obligaciones contractuales, que no se
considere publica, sin importar el formato en el que se encuentre y el medio de soporte
(fisico, analogo, digital o electrénico); sea obtenida en forma verbal, escrita o en forma
de mensaje de datos.

Mantener indemne a la Entidad, contra todo reclamo, demanda, accion legal y costos
que puedan causarse o surgir por dafos o lesiones a personas o propiedades de
terceros, ocasionados por su personal, durante la ejecucion del contrato.

B. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Para el desarrollo del objeto, el contratista debe cumplir con las siguientes obligaciones:

1.
2.

Apoyar la revision de los expedientes digitalizados.

Revisar el estado actual de los expedientes en los diferentes repositorios, de acuerdo
con el Protocolo para la Gestion de Documentos Electronicos, Digitalizacion vy
Conformacion del Expediente version 2.

Informar al Despacho Judicial o Centro de Servicios responsable del Expediente Judicial
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10.

1.

12

13.

14.

15.

Electrénico sobre los documentos electronicos ilegibles o incompletos (Expediente,
nombre del archivo y numero de paginas), a través del mecanismo dispuesto para tal
fin.

Apoyar con la migracién al repositorio final, destinada por la Entidad.

Apoyar las operaciones que se requieran para la implementacion de soluciones
tecnoldgicas tendientes a la implementacion del SIUGJ.

Revisar del estado actual de los expedientes en los diferentes repositorios, de acuerdo
con el Protocolo para la Gestion de Documentos Electronicos, Digitalizacion vy
Conformacion del Expediente version 2.

Realizar la estandarizacion de los expedientes activos que los despachos tienen en los
diferentes repositorios, en los siguientes temas:

* Organizacién
*  Nomenclatura
* Adopcion de TRD actualizadas.

Explicar a los servidores judiciales sobre la forma de organizacion y nombrado de los
expedientes en OneDrive.

Garantizar como minimo que se pueda realizar una lectura normal y total del documento
en el monitor y al tamafo del 100%, no presentar imagenes incompletas.

Informar al Despacho Judicial o Centro de Servicios responsable del Expediente judicial
Fisico y Electrénico sobre los documentos fisicos y electronicos ilegibles o incompletos
(Expediente, nombre Garantizar que el indice del expediente judicial, en su seccién de
encabezado o datos del expediente, debe contener como minimo con los siguientes
metadatos:

» Despacho Judicial.
» Serie / Subserie documental.
* Numero de radicacion del proceso.

Garantizar que el indice del Expediente Judicial Electronico contenga los mismos
metadatos del expediente fisico, ej:

+ Despacho Judicial.
» Serie / Subserie documental.
* Numero de radicacién del proceso.

Si no, se podran tomar dichos datos de la estructura de carpetas nivel: 1, 2 0 3.

Garantizar que el indice del expediente fisico judicial en su seccion de registro de
documentos debe estar diligenciado como minimo con los siguientes metadatos de los
documentos:

* Nombre del documento.

* Fecha de creacion del documento.
¢ Orden del documento.

* Numero de paginas.

 Tamano.

Garantizar que el indice del Expediente Judicial Electrénico contenga como minimo los
metadatos de los documentos: Nombre del documento, Orden del documento, Numero
de paginas, Tamano; si no, se podra extraer dicha informacién de los datos embebidos
en el archivo a migrar (hombre, niumero de paginas, tamafno y orden del archivo). Para
el metadato de Fecha de creacion del documento podra ser incorporada la fecha de
migracion del documento en este campo.

Garantizar que toda carpeta o cuaderno del expediente judicial electrénico debe contar
con su indice correspondiente y cada documento de carpeta o cuaderno debe estar
registrado en él y tener un numero de orden (niumero documentos = nimero registros
en indice).

Validar los casos en que los Expedientes Judiciales Electrénicos no cuenten con:

+ indice.
* Numero de registro.
* Numero de registro mayor que el numero de archivos.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

El equipo de migracién informara al Despacho Judicial o Centro de Servicios
responsable del Expediente Judicial Electrénico (a través del mecanismo
dispuesto para tal fin), con el fin de que se revise y elabore el indice. Como caso
exceptivo podran ser aceptados los expedientes judiciales electrénicos con
varias carpetas o cuadernos, pero que cuentan con solo un indice donde se
registra la totalidad de los documentos que lo conforman.

Verificar los casos en que el numero de archivos electrénicos que conforman el
expediente judicial sea mayor al numero de documentos registrados en el indice, de
manera automatica seran registrados los documentos faltantes en el indice
correspondiente.”

Verificar los dos (2) primeros niveles de carpetas donde se almacenan los expedientes,
estos deben corresponder a la serie o subserie documental segun la TRD que
corresponda y el expediente del proceso judicial electronico debe estar identificado por
el Cadigo unico de identificacion (C.U.I).

Verificar los casos en que la estructura de carpetas donde se almacenan los
expedientes judiciales electrénicos no refleje los niveles de serie o subserie documental
segun la TRD y dar solucién extrayendo dicha informacion del indice del expediente.
Brindar apoyo en la jurisdiccidon de lo contencioso administrativo para realizar los
procesos necesarios que conlleven a una transicion transparente en la utilizacion de la
solucion tecnolégica SAMAL.

Brindar apoyo en las demas actividades relacionadas con la implementacion del Plan
de Transformacién Digital de la Rama Judicial en el Distrito Judicial de Cundinamarca,
que le sean encargadas por el supervisor del contrato.

Presentar un informe semanal donde se evidencie un avance minimo de 2.000 folios y
un informe de cierre de mes donde se evidencie un avance minimo de 8.000 folios,
estos informes deben ser aprobados por el supervisor del contrato.

NOTA 1: Compromiso Anticorrupcion — Con la suscripcion del contrato el CONTRATISTA
se obliga a prestar apoyo a la accién del Estado Colombiano para fortalecer la transparencia
y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto asume explicitamente, entre
otros, los siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la ley
colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011:

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion,
con los encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o
manipular la informacién del proyecto y presentar la respectiva propuesta.

No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a
ningun funcionario publico en relacion con su contrato.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion,
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la
aceptacion de la oferta.

No actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y
abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de
contratacion. Las observaciones al proceso de contratacion o a las propuestas de los
otros interesados se presentaran oportunamente, en los plazos y términos fijados en
las reglas de seleccion.

No ofrecer trabajo, contratos o beneficio econémico o de cualquier otra naturaleza a
ningun funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus
familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil,
desde la aceptacion de la oferta o con ocasion de esta, y hasta dos (2) anos siguientes
a la suscripcion del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses e
inhabilidades previstos en la Constitucion y en la Ley.

No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar,
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o
cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios publicos o contratistas del
Estado, durante el Proceso de Contratacion ni durante la ejecucion o liquidacion del
contrato.

No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta
capacidad de influencia politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o influir o
presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de Procesos de contrataciéon
estatal, bien sea en su adjudicacion, supervisién o terminacion.

No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién
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en el presente proceso contractual.

NOTA 2: CUMPLIMIENTO SIGCMA Y SGAS- Con la suscripciéon del contrato, el
CONTRATISTA se compromete a cumplir con la politica integrada del SIGCMA, en lo
atinente a la politica antisoborno y los requisitos del Sistema de Gestion Antisoborno
(SGAS), el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, el Plan de Gestion
Ambiental adoptados para la Rama Judicial. El incumplimiento de lo anterior dara lugar a
que se tomen las medidas correspondientes al incumplimiento contractual.

C. OBLIGACIONES AMBIENTALES:

De conformidad con el Sistema Integrado Gestion y Control de la Calidad y del Medio
Ambiente — SIGCMA, el CONTRATISTA debera:

1. Cumplir con todas las normas y leyes colombianas sobre el medio ambiente (a nivel
nacional, regional y local) que se encuentren vigentes durante el término de este
contrato. El CONTRATISTA debera en todo momento minimizar el impacto ambiental
de cualquier actividad realizada por él, en el desarrollo de este contrato, de conformidad
con las normas aplicables.

2. Entregar la informacion referente a los parametros para una correcta devolucion y
gestién de los residuos de los aparatos eléctricos y electronicos - AEE adquiridos al
proveedor (al inicio y durante la ejecucion del contrato).

3. Hacer entrega de los manuales y/o fichas técnicas de los elementos a adquirir, en los
cuales se garantice que cumplen el Reglamento Técnico de etiquetado - RETIQ, y/o con
uno o todos de los siguientes protocolos o certificaciones ambientales en su proceso de
fabricacion o eficiencia energética, tales como: ISO 14001, Energy Star, Etiqueta
Eficiencia Energética UE u otra reconocida por organismo acreditado (al inicio y durante
la ejecucion del contrato).

4. Asistir a la induccién del sistema de gestion ambiental para contratistas en la fecha mas
cercana a la firma del acta de inicio de conformidad con el siguiente cronograma:

Jornada de Induccion Plan de Gestion Ambiental para Contratistas - Rama Judicial 2025
Frecuencia tercer jueves de cada mes

Fecha Plataforma Hora Enlace
20/03/2025 Teams 9:00 a.m - 10:00 a.m zS
10/04/2025 Teams 9:00 a.m - 10:00 a.m 1 Z
15/05/2025 Teams 9:00 a.m - 10:00 a.m 3 3
19/06/2025 Teams 9:00 a.m - 10:00 a.m 1 D
17/07/2025 Teams 9:00 a.m - 10:00 a.m 3 r i 7
21/08/2025 Teams 9:00 a.m - 10:00 a.m ) Z
18/09/2025 Teams 9:00 a.m - 10:00 a.m O
16/10/2025 Teams 9:00 a.m - 10:00 a.m U
20/11/2025 Teams 9:00a.m -10:00a.m 3 TkRFEB
18/12/2025 Teams 9:00 a.m - 10:00 a.m I / tar A

Remitir al supervisor del contrato evidencia de la participacion y evaluacion de la
induccién ambiental para contratistas (pantallazo asistencia y evaluacién).

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE.

En ejercicio del objeto contractual, el Consejo Superior de la Judicatura - Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas debera cumplir con las
siguientes obligaciones:

1. Pagar al contratista el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos, tasas
y contribuciones a que haya lugar de conformidad con la normatividad legal vigente de
acuerdo con la disponibilidad del Plan Mensualizado de Caja PAC y conforme a los
entregables requeridos. Las demoras que se presenten no generaran el pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

2. Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo que requiera el Contratista para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

3. Ejercer la supervision del contrato por intermedio del supervisor, exigiendo al
contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto y quien, ademas, resolvera y
suscribira las actas, y controlara los asuntos necesarios durante el desarrollo del
contrato.

4. Verificar y dejar constancia, a través de la Supervision del contrato, del cumplimiento de
las obligaciones del Contratista frente a los aportes al Sistema Integral de Seguridad
Social y las contribuciones parafiscales a que haya lugar, establecidas por la ley
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colombiana, del personal que contrate o tenga de planta durante la ejecucion del
contrato.

5. Solicitar al Contratista, en cualquier tiempo, las informaciones que requiera en relacion
con el contrato y con el cumplimiento de las obligaciones de éste.

6. Analizar y responder los requerimientos que formule razonablemente el Contratista.

7. Verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental en concordancia con el SIGCMA
implementado por la Entidad.

8. Cumplir con las demas obligaciones que surjan de la naturaleza del contrato.

CLAUSULA TERCERA - VALOR Y FORMA DE PAGO-. El valor del presente contrato
asciende a la suma de OCHO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS
M/CTE ($8.268.000), incluido impuestos de ley, demas tasas y contribuciones a que haya
lugar. Soportados en el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal.

2 Feche_a ’f'? Rubro Recurso Sl._lbunldad Valor CDP Bl el
CDP | expedicion ejecutora comprometer
C-2701-0800-40-20111A-
2701052-02 ADQUIS. DE BYS
- SERVICIOS DE
INFORMACION
IMPLEMENTADOS -
2025 2/05/2025 FORTALECIMIENTO DE LOS 16 27-01-02-033 $176.000.000 $8.268.000
SERVICIOS DIGITALES Y DE
TECNOLOGIA PARA LA

TRANSFORMACION DIGITAL
DE LA RAMA JUDICIAL A
NIVEL NACIONAL

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca y Amazonas, cancelara
el valor de la prestacion de los servicios contratados, como se indica a continuacion:

Dos (2) mensualidades iguales vencidas para cada contratista por valor de CUATRO
MILLONES CIENTO TREINTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($4.134.000), incluido
impuestos de ley, tasas y contribuciones a que haya lugar; previo cumplimiento de los
requisitos que se listan a continuacion:

1. Presentacién de la cuenta de cobro o factura electrénica del contratista, segun el
régimen tributario correspondiente en el Rut.

2. Rut actualizado.

3. Certificacion bancaria.

4. Certificacidn bajo la gravedad de juramento para efectos del calculo de retencion en la
fuente (anexando los documentos soporte de las deducciones y renta exentas a que
haya a lugar).

5. La entrega del informe de actividades del contratista, debidamente aprobado por el
supervisor del contrato.

6. El comprobante de pago y planilla pagada de los aportes al Sistema de seguridad
social en salud, pensiones y Riesgos Laborales en el porcentaje establecido por el
Gobierno Nacional.

7. Una vez aprobado el Informe de actividades y emitido el informe de supervision, el
Contratista adjuntara Factura o Cuenta de Cobro, en el correo electrénico institucional
que indique el supervisor, acompafado del soporte de cargue de los documentos de
la cuenta en el Contrato Electronico, el cual se encuentra en la Plataforma
Transaccional SECORP II.

8. Los pagos estaran aprobados o rechazados en la Plataforma SECOP Il por el
Supervisor designado, para la verificacion del cumplimiento del objeto contractual y
demas clausulas que se deriven del contrato.

Para la ejecucion del contrato, la Direccion Seccional de Administracion Judicial NO
entregara al contratista valor alguno por concepto de “anticipos” o “Pago anticipado”.

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas, realizara
el pago, previo cumplimiento de las obligaciones contractuales dentro de los treinta (30)
dias siguientes a la fecha de presentacion de la factura o cuenta de cobro.

NOTA 1: En todo caso, los pagos antes previstos estaran sujetos al Programa Anual de
Caja (PAC), de la entidad aprobado por la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro
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Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, las demoras que se presenten por
parte del CONTRATISTA no seran imputables a la Direccion Seccional de Administracion
Judicial de Cundinamarca - Amazonas, y en consecuencia no tendra por ello derecho al
pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 2: La Direccidon Seccional efectuara las retenciones, deducciones o contribuciones
a que haya lugar en virtud del contrato que se suscriba, de acuerdo al Estatuto Tributario y
al Estatuto de rentas del municipio, en cada uno de los pagos que corresponden a:
Retencidén en la Fuente, IVA, retencion de ICA y aquellas otras que se deriven del contrato,
de acuerdo a la calidad del contribuyente o contratista y de acuerdo a las tablas establecidas
por ley segun informacién financiera que reporte cada proveedor, la cual sera aplicada bajo
su propia responsabilidad

NOTA 3: Si los documentos requeridos para el pago no se radican dentro de los términos
previstos o presenta inconsistencias, sera devuelta al contratista y los términos para el pago
sbélo empezaran a contarse desde la fecha en que se radique la cuenta corregida. La
demora del contratista en la entrega de la totalidad de los documentos que son requisito
para el pago sera su responsabilidad, y en consecuencia no tendra derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 4: El contratista debera acreditar ante, la Direccion Seccional de Administracion
Judicial Cundinamarca - Amazonas, con los debidos soportes si ostenta la calidad de “Gran
Contribuyente”, “Auto retenedor” y/o la calidad tributaria vigente al momento del pago, asi
como la actividad econdmica que desarrolla, en razén a lo cual la Entidad, efectuara las
deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la

legislacion tributaria vigente.

CLAUSULA CUARTA- LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION: El contrato para suscribir
tendra un plazo de ejecucion hasta el 31 de diciembre de 2025, contado a partir de la
suscripcion del acta de inicio, previa expedicion del Registro Presupuestal y se ejecutara
en los diferentes municipios de los Departamentos de Cundinamarca y Amazonas en los
que se estén ejecutando los procesos de la implementacion del objeto de este estudio o
donde requiera el apoyo asistencial.

CLAUSULA QUINTA - CAPACIDAD TECNICA Y CONTRACTUAL: El CONTRATISTA
declara que tiene la capacidad legal para contratar con la Direccion Seccional de
Administracion Judicial, de conformidad con el articulo 6° de la Ley 80 de 1993. Asi mismo,
que tiene la idoneidad y experiencia suficientes para cumplir las obligaciones contempladas
en el presente contrato. Se anexa al presente contrato la propuesta de servicios del
CONTRATISTA, en la cual se acredita su capacidad para la prestacion del servicio.

CLAUSULA SEXTA - TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION
UNILATERAL: En el presente contrato se entienden incluidas las clausulas de terminacién,
modificacion e interpretacion unilaterales en los términos de los articulos 15, 16 y 17 de la
Ley 80 de 1993.

CLAUSULA SEPTIMA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
declara bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en ninguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en los articulos 8, 9 y concordantes de la
Ley 80/93, asi como en la contemplada en el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y articulos
1 a4 delaley 1474 de 2011. Asi mismo en caso de sobrevenir alguna de éstas, se obliga
a responder ante la Nacién - Consejo Superior de la Judicatura y frente a terceros, por los
perjuicios que se ocasionen y se compromete a ceder el presente Contrato, previa
autorizacion escrita de la DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
CUNDINAMARCA - AMAZONAS, o si no fuere posible, renunciara a su ejecucion.

CLAUSULA OCTAVA - PRESTACIONES SOCIALES: El presente contrato no causa
prestaciones sociales a cargo de la entidad contratante, de conformidad con el numeral 3°
del articulo 32 de la Ley 80/93.

CLAUSULA NOVENA - CESION Y SUBCONTRATACION: EL CONTRATISTA no podra
ceder el presente contrato sin previa autorizacién escrita del Contratante (articulo 41 Ley
80/93). El Contratista podra subcontratar y/o hacer uso de su red de proveedores para
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cumplir con la totalidad de las obligaciones que surgen del presente contrato, bajo la
responsabilidad exclusiva del CONTRATISTA.

CLAUSULA DECIMA - MULTAS: EL CONTRATANTE podra imponer al CONTRATISTA
multas sucesivas diarias del uno por mil del valor total del contrato, por cada dia de mora,
deficiencias o incumplimiento de las obligaciones que adquiere con este contrato, sin que
el valor total de la multa supere el 10% del valor total del contrato Para su imposicion, se
seguira el procedimiento previsto por el articulo 86 y concordantes de la ley 1474 de 2011.

CLAUSULA DECIMO PRIMERA - PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y
EJECUCION DEL CONTRATO: El presente contrato se perfecciona una vez suscrito por
las partes electronicamente a través de la plataforma SECOP II', de conformidad con el
articulo 41, inciso 1, de la ley 80 de 1993. Con posterioridad a la legalizacién del contrato
se procedera a suscribir la respectiva acta de inicio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- CONTROL Y VIGILANCIA Y/O SUPERVISION: La
vigilancia y control del contrato la ejercera el profesional universitario grado 11 del area de
tecnologia, o quien haga sus veces, quien ejercera la supervision técnica, administrativa,
financiera, contable y juridica en la ejecucion del objeto contratado.

A. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: Ademas de las contempladas en la Ley 1474 de
2011 y lo dispuesto en el Manual de Contratacién de la Direccién Ejecutiva de
Administracién Judicial, adoptado mediante Resolucion 7025 de 2019 y en la Resolucion
7049 de 2019 “Por la cual se adoptan lineamientos para ejercer la supervision e
interventoria a los contratos celebrados por la DEAJ y sus seccionales”, debera dar
cumplimiento a las funciones relacionadas en los documentos mencionados, entre las
que se encuentran:

1. Exigir al contratista el cumplimiento del objeto del contrato y de la totalidad de
obligaciones en él contenidas.

2. Expedir las certificaciones del cumplimiento de las obligaciones contractuales, para
efectos de los pagos a que haya lugar.

3. Solicitar el cronograma de entregas elaborado por el contratista, para su revision, ajuste
si se requiere y aprobacion, con el fin de garantizar el cumplimiento estricto de las
obligaciones contractuales, dentro del plazo de ejecucion.

4. Analizar y autorizar los cambios técnicos que, por razones de modo, tiempo y lugar y
necesidades, deban realizarse durante la ejecucion del contrato, siempre que tales
cambios puedan realizarse sin otrosi 0 adiciones.

5. Realizar las actividades necesarias que conduzcan al cumplimiento de todas las
obligaciones estipuladas en el contrato.

6. Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle
el cumplimiento oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y
normas que le sean aplicable.

7. Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles 0 que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del objeto contractual.

8. Verificar las facturas presentadas por el contratista en el Sistema Electronico de
Contratacion Publica “SECOP II”, teniendo presente que el valor corresponda con la
ejecucion que se reporta; verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de
la seguridad social y demas requisitos exigidos contractualmente para el pago,
emitiendo el correspondiente cumplido.

9. Publicar oportunamente documentos que se produzcan durante la ejecucidon del

! https://colombiacompra.gov.cosites/cce _public/files/cce_step/cce-sec-gi-13eegestioncontractual08-09-2021.pdf

“La estructura de la plataforma del SECOP Il maneja para todos los participes una serie de usuarios y contrasefias personales
e intransferibles, los cuales marcan dentro la plataforma, gracias al sello de tiempo, un registro de cada acciéon y dato
manejado por ese usuario; mecanismo valido juridicamente que permite garantizar la informacién del momento (fecha, hora,
minutos y segundos) en que los documentos electrénicos fueron creados, modificados, enviados y aprobados.

Las actuaciones de los usuarios en el SECOP Il comprometen a la Entidad Estatal o al Proveedor del cual son agentes. La
autenticacion del SECOP |l, es decir el nombre de usuario y la contrasefia constituyen una firma electrénica en los términos
del articulo 7 de la Ley 527 de 1999 y las normas que la reglamentan.

Por consiguiente, los contratos electrénicos compuestos por mensajes de datos tienen los efectos juridicos segun las normas
aplicables al negocio juridico contenido en dichos mensajes, lo anterior en virtud del articulo 22 de la Ley 527 de 1999. Por lo
cual, evite imprimir minutas de contratos y hacerlas firmar por las partes. Ya que el contrato electronico que es
aprobado/firmado por las partes a través del SECOP Il esta conformado por la informacion diligenciada en la plataforma y
documentos anexos que las partes consideren pertinentes con el fin de, no duplicar la informacion.
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contrato en el Sistema Electronico de Contratacion Publica “SECOP II”

10. Remitir oportunamente los documentos soporte al area financiera para el tramite del
pago, observando los calendarios financieros establecidos, en especial los de fin de la
vigencia.

11. Presentar las recomendaciones que determine pertinentes, para el cumplimiento a
satisfaccion del contrato.

12. Elaborar y presentar al area juridica de la Direccion Seccional solicitud formal de inicio
de actuacién administrativa para la imposicion de sanciones y en general el ejercicio de
prerrogativas o facultades excepcionales de situaciones o hechos que lo ameriten,
relacionadas con el incumplimiento o deficiencia en las obligaciones del contratista.

13. Solicitar concepto juridico a la Coordinaciéon Juridica de esta Direcciéon Seccional,
cuando surjan dudas sobre el alcance de las modificaciones o ajustes que deban
realizarse al contrato, a fin de establecer si los mismos requieren modificaciones
contractuales.

14. Presentar informe final del contrato.

15. Velar por el cumplimiento de normas y procedimientos de seguridad, orientando al
trabajador en todas las labores impartidas para el dia.

16. Las demas obligaciones establecidas en el Manual del Supervisor.

17. Cumplir con las demas obligaciones establecidas en la “Guia para el ejercicio de las
funciones de Supervision e Interventoria de los contratos del Estado” de Colombia
Compra Eficiente.

CLAUSULA DECIMA TERCERA - GARANTIAS: De conformidad con la disposicién del
articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015, por tratarse de una contratacién directa no
es requisito la exigencia de garantia unica y en este caso preciso, teniendo en cuenta el
tipo de servicio y la forma de pago estipulada, esto es un unico pago al finalizar el plazo de
ejecucion del contrato tras la prestacién del servicio, no se considera necesario que EL
CONTRATISTA constituya garantia unica.

CLAUSULA DECIMA CUARTA - DOMICILIO Y LEYES: Para todos los efectos legales el
domicilio es la ciudad de Bogota, D.C. Este contrato se rige por las normas civiles, la ley 80
de 1993 asi como por la Ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015 o las normas que lo
modifiquen.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - CADUCIDAD: En caso de incumplimiento del
CONTRATISTA que pueda afectar de manera grave y directa la ejecucion del contrato y se
evidencie que pueda conducir a su paralizacién, la Direccién Seccional podra declarar la
caducidad del mismo, de acuerdo con el procedimiento establecido en el articulo 18 de la
ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA: El
CONTRATISTA actua con autonomia administrativa y financiera en el cumplimiento de sus
obligaciones y, en consecuencia, no contrae relacion laboral alguna con la DIRECCION
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - PENAL PECUNIARIA: El incumplimiento parcial o total
del CONTRATISTA de las obligaciones emanadas de este contrato, tiene como sancién
una pena pecuniaria equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA - AFILIACION A SEGURIDAD SOCIAL. Sera
responsabilidad del contratista afiliarse y a sus empleados al sistema general de seguridad
social, como lo estipula la ley 789 de 2002 y sus Decretos Reglamentarios. El contratista
asumira el pago de sus aportes en los términos de ley.

CLAUSULA DECIMA NOVENA - LIQUIDACION. De conformidad con lo establecido en el
articulo 217 del decreto 019 de 2012, no es obligatoria la liquidacion de este contrato, por
lo cual, solo se procedera a realizar liquidacion, en el evento en que se termine
anormalmente.

CLAUSULA VIGESIMA: CLAUSULA DE INDEMNIDAD. El CONTRATISTA se obliga a
mantener indemne a la Direccion Seccional, de cualquier reclamacion proveniente de
terceros que tengan como causa las actuaciones del CONTRATISTA con ocasion de la
ejecucion de este contrato.
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Pagina 12 Contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion No. 49 de 2025

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA - ACREDITACION DE CUMPLIMIENTO DE
REQUISTOS LEGALES PARA CONTRATAR-EI CONTRATISTA acredita que: a.) No
figura en el Boletin de Responsabilidad Fiscal de que trata la Ley 610 de 2000, de
conformidad con el Certificado expedido por la Contraloria General de la Republica; b.) Que
no figura con antecedentes disciplinarios en la Procuraduria General de la Nacion.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - RIESGOS: Segun el Decreto 1082 de 2015 se
encuentran estipulados en el analisis de riesgos del estudio previo, el cual hace parte
integra del presente contrato.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA - COMPROMISO ANTICORRUPCION-: Con la
suscripcion del presente contrato el CONTRATISTA se obliga a prestar apoyo a la accién
de Estado Colombiano y del CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA para fortalecer
la transparencia y responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume
explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la Ley
colombiana: 1) No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a
ningun funcionario publico en relaciéon con este contrato 2) No celebrar acuerdos o realizar
actos o conductas que tengan por objeto la colusion en la ejecucion del presente contrato.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA - REGIMEN LEGAL APLICABLE-. El presente tramite
contractual se regira por el Estatuto General de Contratacion, en especial, el literal h del
numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.4.1 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015, y demas normas concordantes con la materia.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - SOLUCION A CONTROVERSIAS-: La solucién directa
es el mecanismo adoptado para dirimir las diferencias suscitadas entre las partes, antes de
someterlas a la Jurisdiccion Contencioso Administrativa (articulos 68 y 69 de la Ley 80 de
1993).

ESTE DOCUMENTO HACE PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 49 DE 2025 Y SE ENTIENDE ACEPTADO
CON LA SUSCRIPCION ELECTRONICA DE LAS PARTES A TRAVES DEL PORTAL
SECORP Il
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. . CERTIFICADO DE APORTES AL
ogcompensor I miplanilla.com SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL

La empresa JUAN MANUEL POLANIA MEJIA, identificada con CC nimero 1193131397, aport6 por JUAN MANUEL
POLANIA MEJIA identificado(a) con CC nuimero 1193131397 quien se encuentra registrado(a) a la fecha por concepto de
aportes obligatorios al sistema General de Seguridad Social mediante la Planilla Integrada de Liquidacién de aportes, el
periodo de pension de 12 - 2025 de la siguiente forma.

NOMBRE TARIFA COTIZACION FSP FSP PERIODO NUMERO DE FECHA DE

cepce APORTE Y/O APORTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA PLANILLA PAGO

1=103

ADMINISTRADORA

COTIZANTE
CORRECION

EXONERADO

25-14 Administradora 5 0 30 $1,653,6 0.16000 $264,600 $0 $0 Diciembre - 92558599  22/12/2025 NO
Colombiana de 9 00 2025
Pensiones -
Colpensiones

EPS008 Compensar EPS 5 0 30  $1,653,6 0.12500 $206,700 $0 $0 Diciembre - 92558599 22/12/2025 NO

9 00 2025

14-23 POSITIVA 5 0 30 $1,653,6 0.00522 $8,700 $0 $0 Diciembre - 92558599 22/12/2025 NO
COMPANIA DE 9 00 2025
SEGUROS

El presente certificado se expide a los 22 dias del mes Diciembrede 2025

Este documento esté clasificado como privado por parte de Compensar Operador de Informacion.
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CEDULA DE CIUDADANIA
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R e MCHRA  BANCOLOMBIA S.A Establecimisnto Bancaria.

VIGILADO

Certificacion
Bancaria

Martes, 07 de octubre de 2025

A guien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que JUAN MEJIA POLANIA
identificado(a) con CC 1193131397, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura

Producto No. Producto a3aa-mm-dd Estado

Cuenta Ahorros 20100005098 2022-05-31 ACTIVO o

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia a los siguientes nimeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del pais: 01800 09 12345.Sucursales telefonicas en el exterior: Espafia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

C.H )

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

~= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vinculos de correo electronico. En caso de recibir alguno,
reportelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com.co




DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL INFORME SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

DATOS DEL INFORME

Fecha de Presentacion Periodo del Informe

Nombre del Contratista Nombre

del Supervisor

22/12/2025 05 de diciembre al 31 de diciembre de

JUAN MANUEL POLANIA MEJIA ANDRES FABIA

N CAMARGO GARCIA

DATOS DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

Contrato N°.: | 49-2025 lr.po; Prestacion de senvicios de apoyo a la gestion Convenio N°.: NA  |TiPoiNA | Interadministrativo
Rubro o Proyecto Vigencia CDP N° Fecha de CDP Valor

INFORMACION IMPLEMENTADOS - FORTALECIMIENTO DE LOS

SERVICIOS DIGITALES Y DE TECNOLOGIA PARA LA 2025 2025 15/05/2025 $8.268.000
TRANSFORMACION DIGITAL DE LA RAMA JUDICIAL A NIVEL

NACIONAI

| Valor Contrato Inicial | Valor total Fecha de suscripcion | Plazo | Fecha de Iniciacion | Fecha de Terminacion

| $8.268.000 | $8.268.000 | 05/11/2025 | 57 dias |05 De Noviembre 2025 | 31 de Diciembre de 2025

| Requisitos para el perfeccionamiento

| Poliza N° I Fecha de T N° de Registro Fecha Registro I Fecha Suscripcion

[ N/A | N/A | 4325 | 05-11-2025 | 05-11-2025

[ Modificaciones al Contrato

Numero Fecha Tiempo alor Tema de aclaracién o de alcance

Adicion N/A /A /A /A

Prérroga N/A /A /A /A N/A

Otro si N/A 7A 7A 7A N/A

Informacién Financiera
Valor Total de Contrato y/o Convenio [% Anticipo:
Pagos Amortizacion
Fecha Forma de Pago % Pagado Valor % Valor Valor Neto Soporte
16/1212025 50% S 4.134.000 50,00 B 4134000 | § 4.134.000 N/A
50,00 $ 3.720.600 [ § 3.720.600 N/A

[ | | 50% s 3720600 100,00 [$ 7.854.600 | § 7.854.600 |

Contabilidad)

Para el caso de convenios interadministrativos y otros, se deberan anexar todos los soportes adicionales solicitados por el supervisor y/o interventor (facturas, comprobantes de pago de rendimientos de acuerdo con el formato del Grupo de

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obli C

Actividades Realizadas

Soportes

1. Apoyar la revision de los expedientes digitalizados.

Se llevé a cabo una capacitacion al Juzgado 01 Promiscuo de Tibirita,
Cundinamarca con el propdsito de evaluar el grado de implementacion
de los procedimientos de gestion documental, asi como del Protocolo
para la Gestién de Documentos Electronicos y las Tablas de Retencion
Documental (TRD), con el fin de garantizar la adecuada organizacion,
conservacion y disposicion final de los documentos judiciales.

Ver anexo informe mensual

2. Revisar el estado actual de los expedientes en los diferentes
repositorios, de acuerdo con el Protocolo para la Gestion de
Documentos Electrénicos, Digitalizacion y Conformacion del
Expediente version 2.

Se realiza la evaluacion de los expedientes del Juzgado 01 Promiscuo
de Tibirita, conforme al protocolo vigente. Brindando al juzgado la
capacitacion sobre el Protocolo de Gestion Documental y Tablas de
Retencion Documental, con el fin de su ejecucion en expedientes
digitales futuros.

Ver anexo informe mensual

. MTOTTTEr ar DESPAcTio JUUTCTar U CETIIO UE SETVITIOS TESPUITSauTe
del Expediente Judicial Electronico sobre los documentos
electronicos ilegibles o incompletos (Expediente, nombre del archivo

y nimero de paginas), a través del mecanismo dispuesto para tal
fin

Se notifica al despacho judicial sobre las observaciones encontradas
dentro de los expedientes intervenidos via correo, con el fin de
comunicar los ajustes realizados, ademas de brindar recomendaciones
para una mejor adecuacién de los archivos en préximas ocasiones.

Ver anexo informe mensual

4. Apoyar con la migracion al repositorio final, destinada por la
Entidad.

No aplica.

Ver anexo informe mensual

5. Apoyar las operaciones que se requieran para la implementacion
de soluciones tecnoldgicas tendientes a la implementacion del
SIUGJ.

Se brindé apoyo a la implementacioén del SIUGJ mediante la
capacitacion a los funcionarios del Juzgado Primero Promiscuo de
Tibirita y la ejecucion del proceso de estandarizacion de los documentos
del despacho, en concordancia con los lineamientos de gestion
documental vigentes. Estas acciones permitieron fortalecer el uso
adecuado del sistema, optimizar la organizacion de los expedientes y
contribuir a la correcta administracion de la informacion judicial en el
marco del proceso de transformacion digital.

Ver anexo informe mensual

6. Revisar del estado actual de los expedientes en los diferentes
repositorios, de acuerdo con el Protocolo para la Gestiéon de
Documentos Electrénicos, Digitalizaciéon y Conformacién del
Expediente version 2.

Se ejecuto la revision del estado actual del Juzgado Promiscuo de
Tibirita, conforme al Protocolo de Gestién Documental, evaluando la
organizacién, nomenclatura, integridad y estructura de los expedientes
digitales, con el fin de identificar el nivel de cumplimiento, detectar
inconsistencias y establecer los ajustes necesarios para su correcta
estandarizacion y alineacion con la normativa vigente.

Ver anexo informe mensual

7. Realizar la estandarizacion de los expedientes activos que los
despachos tienen en los diferentes repositorios, en los siguientes
temas:

« Organizacion

» Nomenclatura

« Adopcion de TRD actualizadas.

Se llevd a cabo la estandarizacion de los expedientes, mediante la
organizacion estructural de los archivos, la unificacion de la
nomenclatura y la aplicacién de las Tablas de Retencién Documental
(TRD), garantizando la coherencia, integridad y adecuada gestion de los
documentos judiciales conforme a los lineamientos establecidos.

Ver anexo informe mensual

8. Explicar a los servidores judiciales sobre la forma de organizacién
y nombrado de los expedientes en OneDrive.

Se explico a los funcionarios el uso adecuado de OneDrive institucional
como repositorio temporal para la gestion y organizacién de los
expedientes digitales, en el marco de la capacitacion brindada,
destacando su correcta estructura, control de accesos y buenas
practicas. Asi mismo, se orient6 para la capacitacion al Sistema de
Gestion Documental Electrénica (SGDE),

Ver anexo informe mensual




9. Garantizar como minimo que se pueda realizar una lectura
normal y total del documento en el monitor y al tamafio del 100%,
no presentar imagenes incompletas.

Se realiz6 la verificacion de la legibilidad en pantalla de los documentos
digitalizados, con el propésito de garantizar que los expedientes
presenten adecuada claridad visual, integridad y correcta visualizacion
dentro de los sistemas digitales, asegurando su consulta y uso
conforme a los lineamientos establecidos.

Ver anexo informe mensual

10. Informar al Despacho Judicial o Centro de Servicios responsable
del Expediente judicial Fisico y Electrénico sobre los documentos
fisicos y electronicos ilegibles o incompletos (Expediente, nombre
Garantizar que el indice del expediente judicial, en su seccién de
encabezado o datos del expediente, debe contener como minimo
con los siguientes metadatos:

« Despacho Judicial.

+ Serie / Subserie documental.

« NUimero de radicacién del proceso.

Se informo y validé el encabezado del indice electronico, verificando la
correcta inclusion y consistencia de los metadatos requeridos, con el fin
de asegurar la adecuada identificacion, trazabilidad y organizacion de
los expedientes conforme a los lineamientos de gestion documental
vigentes.

Ver anexo informe mensual

11. Garantizar que el indice del Expediente Judicial Electrénico
contenga los mismos metadatos del expediente fisico, ej:

« Despacho Judicial.

« Serie / Subserie documental.

« Numero de radicacion del proceso.

Si no, se podran tomar dichos datos de la estructura de carpetas
nivel: 1,2 0 3.

Se realiz6 la validacion de los metadatos entre el expediente fisico y el
electrénico, verificando su correspondencia y coherencia, con el fin de
garantizar la integridad, autenticidad y correcta identificacion de la
informacién en ambos soportes, conforme a los lineamientos de gestion
documental establecidos.

Ver anexo informe mensual

12. Garantizar que el indice del expediente fisico judicial en su
seccion de registro de documentos debe estar diligenciado como
minimo con los siguientes metadatos de los documentos:

» Nombre del documento.

« Fecha de creacién del documento.

+ Orden del documento.

« NUimero de paginas.

* Tamafio.

No aplica.

Ver anexo informe mensual

13. Garantizar que el indice del Expediente Judicial Electronico
contenga como minimo los metadatos de los documentos: Nombre
del documento, Orden del documento, Nimero de paginas,
Tamafio; si no, se podra extraer dicha informacién de los datos
embebidos en el archivo a migrar (nombre, numero de paginas,
tamarnio y orden del archivo). Para el metadato de Fecha de creacion
del documento podra ser incorporada la fecha de migracion del
documento en este campo.

Se realiz6 la validacion del indice electronico, verificando y, cuando fue
necesario, extrayendo los datos correspondientes, asi como la revisién
del indice por cada carpeta o cuaderno, con el fin de garantizar la
coherencia, integridad y correcta organizacion de la informacion
conforme a los lineamientos de gestién documental vigentes.

Ver anexo informe mensual

14. Garantizar que toda carpeta o cuaderno del expediente judicial
electrénico debe contar con su indice correspondiente y cada
documento de carpeta o cuaderno debe estar registrado en ély
tener un nimero de orden (numero documentos = nimero registros
en indice).

15. Validar los casos en que los Expedientes Judiciales Electronicos
no cuenten con:

+ indice.

« NUimero de registro.

+ Numero de registro mayor que el nimero de archivos.

Se llevé a cabo la validacion de los casos que no contaban con indice o
presentaban inconsistencias, identificando las novedades detectadas y
realizando los ajustes necesarios para garantizar la correcta
organizacion, trazabilidad y estandarizacion de los expedientes
conforme a los lineamientos de gestion documental establecidos.

Ver anexo informe mensual

Ver anexo informe mensual

16. Verificar los casos en que el niumero de archivos electronicos
que conforman el expediente judicial sea mayor al nimero de
documentos registrados en el indice, de manera automatica seran
registrados los documentos faltantes en el indice correspondiente.”

Se realiz6 la verificacion de los registros para identificar casos en los
que existiera un mayor nimero de archivos frente a los documentos
registrados, con el fin de detectar inconsistencias y efectuar los ajustes
necesarios que garantizaran la correcta correspondencia y organizaciéon
de la informacion conforme a los lineamientos de gestion documental
vigentes.

Ver anexo informe mensual

17. Verificar los dos (2) primeros niveles de carpetas donde se
almacenan los expedientes, estos deben corresponder a la serie o
subserie documental segun la TRD que corresponda y el expediente
del proceso judicial electronico debe estar identificado por el Codigo
unico de identificacion (C.U.I).

Se efectud la verificacion de la estructura documental conforme a las
Tablas de Retencion Documental (TRD), validando la correcta
organizacién en dos niveles mas el CUI, con el fin de asegurar la
coherencia, trazabilidad y cumplimiento de los lineamientos de gestién
documental establecidos.

Ver anexo informe mensual

18. Verificar los casos en que la estructura de carpetas donde se
almacenan los expedientes judiciales electrénicos no refleje los
niveles de serie o subserie documental segun la TRD y dar solucién
extrayendo dicha informacién del indice del expediente.

Se realiz¢ la verificacion de la estructura documental no conforme a las
Tablas de Retencion Documental (TRD), identificando las
inconsistencias existentes y aplicando las correcciones necesarias para
ajustar la organizacién de los expedientes a los niveles y criterios
establecidos, garantizando el cumplimiento de la normativa vigente.

Ver anexo informe mensual

19. Brindar apoyo en la jurisdiccién de lo contencioso administrativo
para realizar los procesos necesarios que conlleven a una transicion
transparente en la utilizacion de la solucion tecnoldégica SAMAL.

No aplica.

Ver anexo informe mensual

20. Brindar apoyo en las demas actividades relacionadas con la
implementacion del Plan de Transformacion Digital de la Rama
Judicial en el Distrito Judicial de Cundinamarca, que le sean
encargadas por el supervisor del contrato.

Se desarrollaron otras actividades en el marco del Plan de
Transformacion Digital, orientadas al fortalecimiento de la gestion
documental, la optimizacion de los procesos internos y la adopcién de
buenas practicas en el manejo de la informacion digital, contribuyendo a
la modernizacion y eficiencia de los despachos judiciales conforme a los
lineamientos institucionales.

Ver anexo informe mensual

21. Presentar un informe semanal donde se evidencie un avance
minimo de 2.000 folios y un informe de cierre de mes donde se
evidencie un avance minimo de 8.000 folios, estos informes deben
ser aprobados por el supervisor del contrato.

El informe mensual da cuenta de la gestién y avance del proceso,
registrando un volumen de alrededor de 10.000 folios intervenidos, en el
marco de las actividades de digitalizacion, revisién y estandarizacion
documental, conforme a los lineamientos del Plan de Transformacion
Digital y la normativa vigente. Estos divididos en tres procesos, siendo
estos Civiles en Tramite, Civiles en Tramite Posterior y Familia con
Tramite Posterior, donde se le ha hecho entrega al juzgado
periédicamente los expedientes intervenidos, comunicando las
diferentes observaciones.

Ver anexo informe mensual

Productos a entregar

Productos entregados | Fecha

% de Ejecucion




1. Apoyar la revision de los expedientes digitalizados.

Se llevd a cabo una capacitacion al Juzgado 01
Promiscuo de Tibirita, Cundinamarca con el propésito
de evaluar el grado de implementacién de los
procedimientos de gestién documental, asi como del

Protocolo para la Gestion de Documentos 051//1122//22002255 100,00%
Electrénicos y las Tablas de Retenciéon Documental
(TRD), con el fin de garantizar la adecuada
organizacion, conservacion y disposicion final de los
documentos judiciales.
2. Re\_/tlse?r el :stado astual de :o: e:pecflentes T"G"’s g',ferzmes Se realiza la evaluacion de los expedientes del
rDepos' oncis, ; aiuler. ° cog.e‘ Ir.o 0(?? N p?:ra fa es _'c,m del Juzgado 01 Promiscuo de Tibirita, conforme al
Eocug?ent 0s ec I'02nICOS, 'gitalizacion y Coniormacion de protocolo vigente. Brindando al juzgado la 05/12/2025 - 100,00%
xpediente version 2. capacitacion sobre el Protocolo de Gestiéon 31/12/2025 4
Documental y Tablas de Retencién Documental, con
el fin de su ejecucion en expedientes digitales futuros.
3. Informar al Despacho Judicial o Centro de Servicios responsable Se notlﬁcg al despacho judicial sobre las .
. L s observaciones encontradas dentro de los expedientes
del Expediente Judicial Electronico sobre los documentos . N . .
. L . . . _|intervenidos via correo, con el fin de comunicar los 05/12/2025 -
electrénicos ilegibles o incompletos (Expediente, nombre del archivo| _. . . . 100,00%
3 b N . . ajustes realizados, ademas de brindar 31/12/2025
y nimero de péginas), a través del mecanismo dispuesto para tal . . ”
fin recomendaciones para una mejor adecuacion de los
: archivos en préximas ocasiones.
4. Apoyar con la migracién al repositorio final, destinada por la
Entidad. . 05/12/2025 -
No aplica. 31/12/2025 100,00%
Se brind6 apoyo a la implementacion del SIUGJ
mediante la capacitacion a los funcionarios del
Juzgado Primero Promiscuo de Tibirita y la ejecucion
del proceso de estandarizacién de los documentos del
5. Apoyar las operaciones que se requieran para la implementacion |despacho, en concordancia con los lineamientos de
. L . . . 9 . . 05/12/2025 -
de soluciones tecnolégicas tendientes a la implementacion del gestion documental vigentes. Estas acciones 100,00%
" R 31/12/2025
SIUGJ. permitieron fortalecer el uso adecuado del sistema,
optimizar la organizacion de los expedientes y
contribuir a la correcta administracion de la
informacion judicial en el marco del proceso de
transformacion digital.
Se ejecuto la revision del estado actual del Juzgado
Promiscuo de Tibirita, conforme al Protocolo de
6. Revisar del estado actual de los expedientes en los diferentes Gestion Documental, evaluando la organizacion,
repositorios, de acuerdo con el Protocolo para la Gestiéon de nomenclatura, integridad y estructura de los 05/12/2025 - 100,00%
Documentos Electrénicos, Digitalizaciéon y Conformacién del expedientes digitales, con el fin de identificar el nivel 31/12/2025 4
Expediente version 2. de cumplimiento, detectar inconsistencias y
establecer los ajustes necesarios para su correcta
estandarizacion y alineacion con la normativa vigente.
. L, . . Se llevé a cabo la estandarizacion de los expedientes,
7. Realizar la estandarizacién de los expedientes activos que los X R X
3 5 o L mediante la organizacion estructural de los archivos,
despachos tienen en los diferentes repositorios, en los siguientes X " s
temas: la unificacion de la nomenclatura y la aplicacién de las 05/12/2025 -
. Tablas de Retencién Documental (TRD), garantizando 100,00%
« Organizacién o . - 31/12/2025
la coherencia, integridad y adecuada gestion de los
» Nomenclatura P N .
L . documentos judiciales conforme a los lineamientos
« Adopcion de TRD actualizadas. .
establecidos.
8. Expll)lcadr a(;os| semdor;s ]L:dlclale; so;rg la forma de organizacion Se explico a los funcionarios el uso adecuado de
y nombrado de los expedientes en Onebrive. OneDrive institucional como repositorio temporal para
la gestion y organizacion de los expedientes digitales,
en el marco de la capacitacion brindada, destacando 05/12/2025 - 100,00%
su correcta estructura, control de accesos y buenas 31/12/2025 4

préacticas. Asi mismo, se orientd para la capacitacion
al Sistema de Gestién Documental Electrénica
(SGDE),




9. Garantizar como minimo que se pueda realizar una lectura

Se realiz6 la verificacion de la legibilidad en pantalla
de los documentos digitalizados, con el propésito de

normal y total del documento en el monitor y al tamafio del 100%, garelmtlzar que I.OS exped|entes preseqten gde§yada 05/12/2025 - 100,00%
P . claridad visual, integridad y correcta visualizacion 31/12/2025
no presentar imagenes incompletas. . L
dentro de los sistemas digitales, asegurando su
consulta y uso conforme a los lineamientos
10. Informar al Despacho Judicial o Centro de Servicios responsable
del Expediente judicial Fisico y Electrénico sobre los documentos . . - -
. o - R . Se informé y validé el encabezado del indice
fisicos y electronicos ilegibles o incompletos (Expediente, nombre - R . L
: P . o " electronico, verificando la correcta inclusién y
Garantizar que el indice del expediente judicial, en su seccién de 5 ; N
y L consistencia de los metadatos requeridos, con el fin 05/12/2025 -
encabezado o datos del expediente, debe contener como minimo 3 ) " - 100,00%
I N de asegurar la adecuada identificacion, trazabilidad y 31/12/2025
con los siguientes metadatos: M, X
- organizacién de los expedientes conforme a los
 Despacho Judicial. lineamientos de gestion documental vigentes
« Serie / Subserie documental. 9 9 .
+ Numero de radicacién del proceso.
11. Garantizar que el indice del Expediente Judicial Electrénico . .
. X . . Se realizé la validacion de los metadatos entre el
contenga los mismos metadatos del expediente fisico, ej: . - - Ny
- expediente fisico y el electrénico, verificando su
« Despacho Judicial. y . .
. X correspondencia y coherencia, con el fin de garantizar | 05/12/2025 -
« Serie / Subserie documental. . Ny . . N L 100,00%
- N la integridad, autenticidad y correcta identificaciéon de 31/12/2025
« Numero de radicacién del proceso. . L
. . . la informacién en ambos soportes, conforme a los
Sino, se podran tomar dichos datos de la estructura de carpetas N . - .
o lineamientos de gestién documental establecidos.
nivel: 1,2 0 3.
12. Garantizar que el indice del expediente fisico judicial en su
seccion de registro de documentos debe estar diligenciado como
minimo con los siguientes metadatos de los documentos:
* Nombre del documento. . 05/12/2025 -
. 100,/
« Fecha de creacion del documento. No aplica 31/12/2025 00,00%
« Orden del documento.
» NUimero de paginas.
» Tamafio.
13. Garantizar que el indice del Expediente Judicial Electrénico . N L -
o Se realiz6 la validacion del indice electronico,
contenga como minimo los metadatos de los documentos: Nombre R .
, . verificando y, cuando fue necesario, extrayendo los
del documento, Orden del documento, Numero de péaginas, . N o
. h . . | L. datos correspondientes, asi como la revision del
Tamafio; si no, se podra extraer dicha informacién de los datos o 05/12/2025 -
) R X B L indice por cada carpeta o cuaderno, con el fin de 100,00%
embebidos en el archivo a migrar (nombre, numero de paginas, N o ) 31/12/2025
~ . .. _|garantizar la coherencia, integridad y correcta
tamafio y orden del archivo). Para el metadato de Fecha de creacion R K .
. . X L. organizacién de la informacién conforme a los
del documento podra ser incorporada la fecha de migracién del X . L. X
lineamientos de gestién documental vigentes.
documento en este campo.
Se realizé la validacion del indice electronico,
14. Garantizar que toda carpeta o cuaderno del expediente judicial |verificando y, cuando fue necesario, extrayendo los
electrénico debe contar con su indice correspondiente y cada datos correspondientes, asi como la revision del
. . - 05/12/2025 -
documento de carpeta o cuaderno debe estar registrado en él y indice por cada carpeta o cuaderno, con el fin de 31/12/2025 100,00%
tener un nimero de orden (numero documentos = nimero registros |garantizar la coherencia, integridad y correcta
en indice). organizacion de la informacién conforme a los
lineamientos de gestién documental vigentes.
Se llevé a cabo la validacion de los casos que no
15. Validar los casos en que los Expedientes Judiciales Electronicos|contaban con indice o presentaban inconsistencias,
no cuenten con: identificando las novedades detectadas y realizando 05/12/2025 -
« indice. los ajustes necesarios para garantizar la correcta 100,00%
. . R L N 31/12/2025
« NUimero de registro. organizacion, trazabilidad y estandarizacion de los
» NUimero de registro mayor que el nimero de archivos. expedientes conforme a los lineamientos de gestion
documental establecidos.
Se realiz6 la verificacion de los registros para
identificar casos en los que existiera un mayor numero
16. Verificar los casos en que el nimero de archivos electrénicos de archivos frente a los documentos registrados, con
que conforman el expediente judicial sea mayor al nimero de el fin de detectar inconsistencias y efectuar los ajustes| 05/12/2025 -
. P oy . . . 100,00%
documentos registrados en el indice, de manera automatica seran  |necesarios que garantizaran la correcta 31/12/2025
registrados los documentos faltantes en el indice correspondiente.” [correspondencia y organizacién de la informacion
conforme a los lineamientos de gestién documental
vigentes.
17. Verificar los dos (2) primeros niveles de carpetas donde se Se efectuc [a verificacion de la es_t’ructura documental
" y conforme a las Tablas de Retencién Documental
almacenan los expedientes, estos deben corresponder a la serie o " o
y . X (TRD), validando la correcta organizacién en dos 05/12/2025 -
subserie documental seguin la TRD que corresponda y el expediente| * . . 100,00%
L . . f g niveles mas el CUI, con el fin de asegurar la 31/12/2025
del proceso judicial electrénico debe estar identificado por el Cédigo . o L
L ) 3 L. coherencia, trazabilidad y cumplimiento de los
unico de identificacién (C.U.I). X . L. N
lineamientos de gestién documental establecidos.
Se realiz6 la verificacion de la estructura documental
§ no conforme a las Tablas de Retencién Documental
18. Verificar los casos en que la estructura de carpetas donde se . . . . . R
N o o A (TRD), identificando las inconsistencias existentes y
almacenan los expedientes judiciales electrénicos no refleje los . . . . 05/12/2025 -
5 > 3 . .. |aplicando las correcciones necesarias para ajustar la 100,00%
niveles de serie o subserie documental segun la TRD y dar solucién s . . 31/12/2025
) A " - ) organizacion de los expedientes a los niveles y
extrayendo dicha informacién del indice del expediente. g . X L
criterios establecidos, garantizando el cumplimiento
de la normativa vigente.
19. Brindar apoyo en la jurisdiccion de lo contencioso administrativo No aplica. 05/12/2025 -
para realizar los procesos necesarios que conlleven a una transicion 100,00%
PR . L 31/12/2025
transparente en la utilizacién de la solucion tecnolégica SAMAL.
Se desarrollaron otras actividades en el marco del
Plan de Transformacion Digital, orientadas al
20. Brindar apoyo en las demas actividades relacionadas con la fortalecimiento de la gestion documental, la
implementacion del Plan de Transformacion Digital de la Rama optimizacién de los procesos internos y la adopcion 05/12/2025 - 100,00%
Judicial en el Distrito Judicial de Cundinamarca, que le sean 31/12/2025 4

encargadas por el supervisor del contrato.

de buenas practicas en el manejo de la informacién
digital, contribuyendo a la modernizacion y eficiencia
de los despachos judiciales conforme a los
lineamientas institiicionale:




El informe mensual da cuenta de la gestién y avance
del proceso, registrando un volumen de alrededor de
10.000 folios intervenidos, en el marco de las
actividades de digitalizacion, revision y

21. Presentar un informe semanal donde se evidencie un avance |estandarizacion documental, conforme a los

minimo de 2.000 folios y un informe de cierre de mes donde se lineamientos del Plan de Transformacién Digital y la 05/12/2025 -

evidencie un avance minimo de 8.000 folios, estos informes deben |normativa vigente. Estos divididos en tres procesos, 31/12/2025 100,00%
ser aprobados por el supervisor del contrato. siendo estos Civiles en Tramite, Civiles en Tramite

Posterior y Familia con Tramite Posterior, donde se le

ha hecho entrega al juzgado periédicamente los

expedientes intervenidos, comunicando las diferentes

observaciones.
TOTAL PORCENTAJE ENTREGADO 100,00%

Gestion de avance (diligenciar en el caso de que el informe no esté asociado a un entregable durante el periédo reportado)

Una vez verificado el contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestién 49-2025 de “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO OPERATIVO PARA LA EJECUCION
DE HERRAMIENTAS TIC'S QUE SE IMPLEMENTEN POR EL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA Y LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
JUDICIAL, PARA LA PUESTA EN MARCHA DEL PLAN DE TRANSFORMACION DIGITAL DE LA RAMA JUDICIAL Y SU GESTION EN LOS DESPACHOS JUDICIALES,
ASi COMO APOYAR EN EL MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA INFORMACION DE LOS EXPEDIENTES DIGITALES". peteneciente a la unidad 27-01-02-033
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA SECCIONAL CUNDINAMARCA - AMAZONAS" para la cuenta de cobro 02 de 2025, por valor de $3.720.600 del contrato N° 49
de 2025 se pudo evidenciar lo siguiente:

Presupuesto ejecutado: 100% un valor de $7.854.600 Presupuesto pendiente por ejecutar: 0,0% un valor de $0
Avance fisico: 100% Avance fisico pendiente por ejecutar: 0,0%

Dificultades Técnicas, administrativas y financieras para la ejecucion del objeto contractual

causas alternativa solucién Fecha solucién Gestion Resultados

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

SUSCRIPCION DEL INFORME

Contratista

Nombre.: JUAN MANUEL POLANIA MEJIA
Cargo. CONTRATISTA
Firma. E a ,u
Supervisor
Nombre. ANDRES FABIAN CAMARGO GARCIA

Cargo. SUPERVISOR

Firma.:

)

i J_f{ g

Original: Expediente del Contrato

Copias: Supervisor del Contrato y Asistencia Legal




CONTRATO No.

INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO
49 de 2025

INFORME No.

02

FECHA DE PRESENTACION
DEL INFORME

22 de diciembre de

2025

PERIODO
COMPRENDIDO

05 de diciembre al 31 de
diciembre de 2025

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL CONTRATISTA

JUAN MANUEL POLANIA MEJIA

No. DE CEDULA

1.193.131.397

DATOS DEL SUPERVISOR

NOMBRE
SUPERVISOR

ANDRES FABIAN CAMARGO GARCIA

No. DE CEDULA

11.225.743

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL

No.

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES
REALIZADAS
PRODUCTOS
ENTREGADOS

Y/O

SOPORTES (Describa las evidencias de las
actividades realizadas y sitio de conservacion

de la informac

ion)

expedientes digitalizados.

Apoyar la revision de los

Se llevd a cabo wuna
capacitacién al Juzgado 01
Promiscuo de Tibirita,
Cundinamarca con el
propésito de evaluar el grado
de implementacion de los
procedimientos de gestion
documental, asi como del
Protocolo para la Gestion de
Documentos Electrénicos vy
las Tablas de Retencién
Documental (TRD), con el fin
de garantizar la adecuada
organizacion, conservacion y
disposicion final de los
documentos judiciales.

Revisar el estado actual
los expedientes en
repositorios, segun
protocolo.

de
los
el

Se realiza la evaluacion de
los expedientes del Juzgado
01 Promiscuo de Tibirita,
conforme al protocolo
vigente. Brindando al juzgado
la capacitacion sobre el
Protocolo de Gestion
Documental y Tablas de
Retencién Documental, con
el fin de su ejecucion en
expedientes digitales futuros.

DD

CrET——

LS

WP

& outlook

RE: Proceso Implementacion Herramientas TIC Inicio de proceso de digitalizacion - Selicitud de
nid

reunion

Desde Digitalizador 01 Dsaj - C

Fecha Jue 2025-11:27 1209
Para  Juzgado 01 Promiscuo

D 2 sechivos acuos (3 148)

Municipal - €y Tibirita

DESAICUNOZ5-4103 pdf, 02-2 ProtacoloBxpedienteDigital pdf;

Cordial saludo,

Me permito informar que los funcionarios Juan Manuel

inicio al procesi

inicio se habia aplazado debido a que nos

o de digitaliza,

Quedamos atentos a su confirmacion.

Atentamente,
william Fernando Pachén
Juan Manuel Polania




Informar sobre documentos
ilegibles o incompletos.

Se notifica al despacho
judicial sobre las
observaciones encontradas
dentro de los expedientes
intervenidos via correo, con €l
fin de comunicar los ajustes
realizados, ademas de
brindar recomendaciones
para una mejor adecuacion
de los archivos en proximas
ocasiones.

@ outlook

ENTREGA EXPEDIENTES

Desde Digitalizador 01 Dsgj - C
Fecha Mié 2025-1217 1022
Para  Juzgado 01 Promiscuo Municipal - C Tibirita

€€ Apayo 01 Sistema Gestin Documental Electrénico - Cundinamarca

Documental Electrénico
o

Cordial saludo,

Por medio del presente, nos permitimos informar la entrega de los siguientes expedientes, ubicados en
la carpeta identificada como 'CIVILES CON TRAMITE POSTERIOR, a los cuales se les realiz el reajuste
correspondiente conforme al Protocolo de Gestién Documental Electrénico:

+ 25807408900120130003400
+ 25807408900120140002800
« 25807408900120170000500
* 25807408900120170000600
* 25807408900120180003600
* 25807408900120200002700
*+ 25807408900120220001700
* 25807408900120230002400
* 25807408900120230004900
* 25807408900120230005000
* 25807408900120240001200
* 25807408900120240007000

Los ajustes realizados incluyen correccion en nomenclatura, formato de fechas, eliminacidn de tildes,
guiones, espacios y conectores. Asi como la sustitucién de acrénimos, y el reemplazo de nombres
propios por las ¥ 0 sus iniciales segun corresponde. Como
También correccién de la numeracién conforme a los archivos presentes en cada expediente y la
creacion de nuevos indices Electronicos, relacionados a los archivos correspondientes de cada carpeta

En el siguiente link, compartimos las entregas de los expedientes anteriormente mencionados:
£ Entregas (Tramite Posterior)

Quedamos atentos a cualquier observacién o ajuste adicional que cansideren pertinente.
Cordialmente,
‘William Pachén Nausan

Juan Manuel Polania
Equipo de Digitalizacion

Apoyar la migracion al
repositorio final.

No aplica.

No aplica.

Apoyar implementacion del
SIUGJ.

Se brind6 apoyo a Ila
implementacion del SIUGJ
mediante la capacitacion a
los funcionarios del Juzgado
Primero Promiscuo de Tibirita
y la ejecucién del proceso de
estandarizacion de  los
documentos del despacho,
en concordancia con los
lineamientos de  gestion
documental vigentes. Estas
acciones permitieron
fortalecer el uso adecuado
del sistema, optimizar la
organizacion de los
expedientes y contribuir a la
correcta administracion de la
informacion judicial en el
marco del proceso de
transformacioén digital.

Revisién del estado actual
segun protocolo.

Se ejecutd la revision del
estado actual del Juzgado
Promiscuo de Tibirita,
conforme al Protocolo de
Gestion Documental,
evaluando la organizacion,




nomenclatura, integridad vy
estructura de los expedientes
digitales, con el fin de
identificar el nivel de
cumplimiento, detectar
inconsistencias y establecer
los ajustes necesarios para
su correcta estandarizaciéon y
alineacion con la normativa
vigente.

Nombre
25807408900120220002700 SIMULACION
25807408900120220005200 PERTENENCIA
25807408900120230000700 EJECUTIVO ALIMENTOS
25807408900120230004200 PERTENENCIA
25807408900120230004800 TITULACION
25807408900120230005300 REIVINDICATORIO
25807408900120230005700 EJECUTIVO

Iy
258074089001202 Fecha de cre

As 000
25807408900120240007100 SU
258074089001202500094 SANEAMIENTO
25807408900120250001700 EJECUTIVO

25807408900120250002500 REIVINDICATORIO

Estandarizacion de
expedientes:  organizacion,
nomenclatura, TRD.

Se llev6 a cabo Ia
estandarizacion de los
expedientes, mediante Ia
organizaciéon estructural de
los archivos, la unificacién de
la nomenclatura y Ia
aplicacion de las Tablas de
Retencion Documental
(TRD), garantizando la
coherencia, integridad vy
adecuada gestién de los
documentos judiciales
conforme a los lineamientos
establecidos.

INDICE DEL EXPEDIENTE JUDICIAL ELECTRONICO

OO0
14 SOMERC DE BARACALDO ¥ QTS

Explicar el uso de OneDrive.

Se explico a los

funcionarios el uso
adecuado de OneDrive
institucional como

repositorio temporal para
la gestion y organizacion

de los expedientes
digitales, en el marco de la
capacitacion brindada,

destacando su correcta
estructura, control de
accesos y buenas
practicas. Asi mismo, se
oriento para la
capacitacion al Sistema de
Gestion Documental
Electrénica (SGDE),

& outlook

Solicitud de habilitacién de accesos, informacion de funcionarios y archivo de procesos registrados.

Desde Digitalizador 01 Dsaj - Cundi
Fecha Jue 2025-11-27 1631

Respetados.

Cordial saludo,

capacitacion realizada el 27 de noviembre de 2025 al Juzgado Promiscuo Municipal de
inamarca, referente al Protocolo de Digitalizacion y Estandarizacion de Procesos yala
las Tablas de Retencién Documental, c

P tal, conforme a o del Consejo Superior
a  del Centro de Documentacion Judicial (CENDOJ), me pe olicitar o siguiente:

1. Habilitacion de acceso a las carpetas del OneDrive institucional del despacho, con el fin de iniciar
Ias actividades de revision, organizacin, digitalizacié 6 |, en cumplir del
la Gestidn dnicas, ony o del
Expediiente 09.

2. Remitic ituci a quienes se deba
8 al Sistema de b , con el propésito d
proceder a a creacion de usuario y contrasefia.

3. Comp: i i el despacho,
requerido para estructurar el plan de trabajo y garantizar a correcta administracion de

chon Nausan, Juan Manuel Polania

Equipo de Digitalizacién — DSAI Cundinamarca — Amazonas

Verificar
pantalla.

legibilidad en

Se realiz6 la verificacion de
la legibilidad en pantalla de
los documentos
digitalizados, con el
propésito de garantizar




que los expedientes
presenten adecuada
claridad visual, integridad y

correcta visualizacion
dentro de los sistemas
digitales, asegurando su

consulta y uso conforme a
los lineamientos
establecidos.

.Juzgado 01 Promiscuo Municipal - Cundinamarca - Tibirita

M  MName + ~

_ & 25807408900120220005200 PERTENENCIA

-] 25807408900120230000700 EJECUTIVO ALIMENTOS
- 25807408900120230004200 PERTEMEMNCIA

25807408900120230004800 TITULACION

[

& 25807408900120230005300 REIVINDICATORIO

& 25807408900120230005700 EJECUTIVO

&  25807408900120230006200 PERTENENCIA

_ & 25807406900120240000500 REIVINDICATORIO

& 25807408900120240001100 SERVIDUMERE

&  25807408900120240007100 SUCESION

& 25807408900120250001700 EJECUTIVO

& 25807408900120250002500 REIVINDICATORIO

10

validar
indice con

Informar y
encabezado del
metadatos.

Se informé y validé el
encabezado del indice
electrénico, verificando la
correcta inclusion y
consistencia de los
metadatos requeridos, con el
fin de asegurar la adecuada
identificacion, trazabilidad y
organizacién de los
expedientes conforme a los
lineamientos de  gestidn
documental vigentes.

11

Validar metadatos entre fisico
y electronico.

Se realizé la validacion de los
metadatos entre el
expediente fisico y el
electrénico, verificando su
correspondencia

coherencia, con el
garantizar la integridad,
autenticidad y  correcta
identificacion de la
informacion en ambos
soportes, conforme a los
lineamientos de gestién
documental establecidos.

y
fin de

INDICE DEL EXPEDIENTE JUDICIAL ELECTRONICO

BT, CLNCINEH AR
JUEGADD FROMEDD MIRICIPAL

EXPEDIENTE FISICO

Serie o Subserie Dacumental
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e B e e e el e

12

Validar indice fisico con
metadatos.

No aplica.

No aplica.




13

Validar indice electrénico o
extraer datos.

14

Verificar indice por
carpeta/cuaderno.

Se realizd la validacién del
indice electronico, verificando
y, cuando fue necesario,
extrayendo los datos
correspondientes, asi como
larevisiondel indice por cada
carpeta o cuaderno, con el fin
de garantizar la coherencia,
integridad y correcta
organizacion de la
informacion conforme a los
lineamientos de  gestidn
documental vigentes.

INDICE ELECTRGNICO DEL EXPEOIENTE JUDICIAL
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¥’/ 000IndiceElectronicoC01

@ 0001Portada

@ 0002Demandahnexos

@ 0003InformeSecretarial20170123

@ 0004AutolnadmiteDemanda20170130

@ 0005MemorialApoderadaBancoFscritoSu...

CO1Principal

C02MedidasCautelares

@' 000IndiceElectronicaC02

@ 0001Portada

@ 0002MemorialApoderadoBancoSolicitud
I 0003AutoDecretaEmbargoPosteriorSecu.,
@ 00040ficiosRemitidos

@ 0005ContestacionBancos

15

Validar casos sin indice o
inconsistencias.

Se llevd a cabo la validacién
de los casos que no contaban
con indice o presentaban
inconsistencias, identificando
las novedades detectadas y
realizando los ajustes
necesarios para garantizar la
correcta organizacion,
trazabilidad y estandarizacion
de los expedientes conforme
a los lineamientos de gestion
documental establecidos.

# outlook

ENTREGA EXPEDIENTES

Desde Digitalizador 01 Dsaj - Cundi dicial
Fecha Mié 2025-12-17 1022
Para Juzgade 01 Premiscuo Municipal - C - Tibirita
o« Apoyo 01 Sistema Gestion Docurental Electrénico - Cundinamarca
Apoyo 02 Dacumental Electronico
&
Cordial saludo,

Por medio del presente, nos permitimos informar la entrega de los siguientes expedientes, ubicados en
la carpeta identificada como 'CIVILES CON TRAMITE POSTERIOR', a los cuales se les realizo el reajuste
correspondiente conforme al Protocolo de Gestion Documental Electrénico

« 25807408900120130003400
25807408900120140002800
25807408900120170000500
25807408900120170000600
* 25807408900120180003600
*+ 25807408900120200002700
 25807408900120220001700
25807408900120230002400
25807408900120230004300
* 25807408900120230005000
+ 25807408900120240001200
* 25807408900120240007000

Los ajustes realizados incluyen correccién en nomenclatura, formato de fechas, eliminacion de tildes,
guiones, espacios y conectores. Asf como la sustitucién de acrénimos, y el reemplazo de nombres

propios por las i % 0 sus iniciales segin corresponde. Coma
También correccién de la numeracién conforme a los archivos presentes en cada expediente y Ia
creacion de nuevos indices 6 @ los archivos c i de cada carpeta.

En el siguiente link, compartimos las entregas de los expedientes anteriormente mencionados:
{2 Entregas (Tramite Posterior)

Quedamos atentos a cualquier observacian o ajuste adicional que consideren pertinente.
Cordialmente,
william Pachén Nausan

Juan Manuel Polania
Equipo de Digitalizacion

16

Verificar registros si hay mas
archivos que documentos.

Se realizé la verificacion de
los registros para identificar
casos en los que existiera un
mayor numero de archivos
frente a los documentos
registrados, con el fin de
detectar inconsistencias vy




efectuar los ajustes
necesarios que garantizaran
la correcta correspondencia y
organizacion de la
informacion conforme a los
lineamientos de  gestidn
documental vigentes.

& outlook

ENTREGA EXPEDIENTES

Desde Digi 01 Degj - Cundi itali 1d i judicial gov.cos
Fecha Jue 2025-1211 09:28
Para Juzgado 01 Promiscuo Municipal - Cundinamarca - Tibirita <jprmpaltibirita@cendoj ramajudicial.gov.co>

CC  Apoyo 01 Sistema Gestién Documental Electrénico - Cundinamarca
<apoyoisgdecun@cendoj ramajudicial gov.co>; Apoyo 02 Sistema Gestién Documental Electrénico -
Cundinamarea <apoyol2sgdecun@cendoj ramajudicial gov.ca>

Cordial saludo,

En seguimiento al proceso de estandarizacion de archivos, nos permitimos informar |a entrega de los
siguientes expedientes para su respectiva revision y control

.

25807408900120250009400

25807408500120250009300

.

25807408900120250010000

.

25807408900120250008100

25807408500120250008300

25807408900120250009000

25807408500120250009100

.

25807408900120250009200

Se realizo correccin de nomenclatura segun el Protocolo de Gestion Documental Electrdnico, ademas
de evidenciar en algunos archivos el salto de numeracidn, por lo que se hizo el debido ajuste, conforme
2 los archivos presentes en el expediente

Quedamos atentos a cualquier observacion o ajuste que sea necesario realizar para continuar con el
proceso.

Cordialmente,
William Pachén Nausan

Juan Manuel Polania
Equipo de Digitalizacion

17

Verificar estructura conforme
a TRD (2 niveles + CUI).

Se efectud la verificacion de
la estructura documental
conforme a las Tablas de
Retencion Documental
(TRD), validando la correcta
organizacién en dos niveles
mas el CUI, con el fin de
asegurar la  coherencia,
trazabilidad y cumplimiento

de los lineamientos de
gestion documental
establecidos.

18

Verificar  estructura no
conforme a TRD y corregir.

Se realizé la verificacion dela
estructura documental no
conforme a las Tablas de
Retencion Documental
(TRD), identificando las
inconsistencias existentes y

aplicando las correcciones
necesarias para ajustar la
organizacion de los
expedientes a los niveles y
criterios establecidos,

garantizando el cumplimiento
de la normativa vigente.
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Apoyar SAMAIL.

No aplica.

No aplica.




20

Otras actividades del Plan de
Transformacion Digital.

Se desarrollaron otras
actividades en el marco del
Plan de Transformacion
Digital, orientadas al
fortalecimiento de la gestion
documental, la optimizacion
de los procesos internos y la
adopcion de buenas practicas

en el manejo de Ila
informacion digital,
contribuyendo a la

modernizacion y eficienciade
los despachos judiciales
conforme a los lineamientos
institucionales.

21

Informe mensual: minimo

8.000 folios.

El informe mensual da cuenta
de la gestion y avance del
proceso, registrando un
volumen de alrededor de
10.000 folios intervenidos, en
el marco de las actividades
de digitalizacion, revision y
estandarizacion documental,
conforme a los lineamientos
del Plan de Transformacion
Digital y la normativa vigente.
Estos divididos en tres
procesos, siendo estos
Civiles en Tramite, Civiles en
Tramite Posterior y Familia
con Tramite Posterior, donde
se le ha hecho entrega al
juzgado periddicamente los
expedientes intervenidos,
comunicando las diferentes
observaciones.

Juzgado 01 Promiscuo Municipal de Tibirita

CuUl
25807408900120220005200
25807408900120230000700
25807408900120230004200
25807408900120230006200
25807408900120240000500
25807408900120240001100
25807408900120240007 100
25807408900120250001700
25807408900120250002500
25807408900120250004000
25807408900120250005900
25807408900120250006300
25807408900120250006400
25807408900120250008900
25807408900120250009000
25807408900120250009100
25807408900120250009200
25807408900120130003400
25807408900120140002800
25807408900120170000500
25807408900120170000600
25807408900120180003600
25807408900120200002700
25807408900120220006500
TOTAL 10194

# de Folios
532
387
1272
369
237
676
213
317
388
32
137
188
218
27
59
26
59
233
997
241
183
2822
310
271




CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El supervisor hace constar que las obligaciones se cumplieron conformea lo estipulado en el contrato, y que se adoptaron las
observaciones y recomendaciones realizadas y velara por el cumplimiento de las actividades desarrolladas por parte del
contratista. Asi mismo certifico que el contratista cumplié con los requisitos de Ley referentes a los aportes a seguridad
social, a las entidades a las que esta obligado a aportar. Se anexan Comprobantes de pago.

APORTES Valor Cotizado Periodo cotizado
SALUD $264.600 Diciembre
PENSION $206.700 Diciembre
ARL $8.700 Diciembre

JUAN MANUEL POLANIA MEJIA
FIRMA CONTRATISTA ANDRES FABIAN CAMARGO GARCIA
FIRMA SUPERVISOR




AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

141224713847

4. Numero de formulario

(415)7707

4122471384 7

0) 00001

212489984(802

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional

14./Buzén electrénico

1193131397 2 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1193131397
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1 | Bogot4, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
POLANIA MEJIA JUAN MANUEL
35. Razén social
36. Nombre comercial 37.Sigia
HANAN
LUBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1 1 |Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal
CR73D#35-20AP
42. Correo electrénico juanpolmejia@gmail.com
43. Cédigo postal 44, Teléfong 1 3229056 0 8 4|45 Teléfono 2 3123784320
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 491 Fechainicio Actividad 50. Cédigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
6202f[2o2511,05[][ || NN | |- |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. S N [ I O O I
53. Cédigo |4 9| | | | _J_-J__J_gL |
49 - No responsable de IVA
Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

SI|:| NO

59. Anexos

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

POLANIA MEJIA JUAN MANUEL
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 11-12-2025 09:44:28AM



Nacion

Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHsgomezg

27-01-02-03:

SANDRA LULIETH GOMEZ GOMEZ

3 CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA
SECCIONAL CUNDINAMARCA - AMAZONAS

15/05/2025 12:00:00 p. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion en los siguientes “items de afectacion de gastos”

Numero- 2325 Fecha Registro: 2025-05-15 Unidad / Subunidad ejecutora: | 27-01-02-033 CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA SECCIONAL CUNDINAMARCA - AMAZONAS
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno
Valor Inicial: 112.000.000,00| Valor Total Operaciones: | 0,00|valor Actual.: 112.000.000,00| 22490 X 112.000.000,00| vr. Bloqueado 0,00
Comprometer:
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Namero: 2325 Fecha Registro: |2025-05-15 Numero: Modalldatvi'de |Tipo de contrato:
contratacion:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FueNTE | RECURSOR| grijac.
ECURSO
FECHA VALORINICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOQUEADO
C-2701-0800-40-20111A-2701052-02 ADQUIS. DE BYS - OPERACION COMPROMETER
15 SECCIO SERVICIO DE INFORMACION DE PROCESOS

133 SECCIONAL JUDICIALES ACTUALIZADOS - FORTALECIMIENTO y
CUNDg\‘AMSARCA’ DE LOS SERVICIOS DIGITALES Y DE TECNOLOGIA Nacion 16 SSF
AMAZONA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL DE LA RAMA

JUDICIAL A NIVEL NACIONAL

Total: 112.000.000,00 0,00 112.000.000,00(  112.000.000,00) 0,00

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA EJECUCION, ESTABILIZACION DE LOS SERVICIOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION JUDICIAL DE LA RAMA JUDICIAL — SIUGJ y LA IMPLEMENTACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE

Objeto: TRANSFORMACION DIGITAL (PETD). DESJACUNO25-1695
Sandra Lulieth Gémez Gémez -Profesional Universitario
Firma Responsable

Pagina
1

de

1



Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad

Ejecutora

Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmrmora
27-01-02-033

2025-11-05-10:57 a. m.

MARTHA ROSARIO MORA MARTINEZ

CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA
SECCIONAL CUNDINAMARCA - AMAZONAS

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2025 de fecha 2025-05-02. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 4325 Fecha Registro: 20251108 Unidad | Subunidad Ejecutora: 27-01-02-033 CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA SECCIONAL CUNDINAMARCA -
AMAZONAS
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 8.268.000,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 8.268.000,00(Saldo x Obligar: 8.268.000,00:
TERCERO ORIGINAL
[Tdentificacion: Cedula de
soneacion: Leduta de | 1193131397|Razén Social: |JUAN MANUEL POLANIA MEJIA |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 20100005093|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro Estado: |Registrada
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 7984681 1|Nombre: CARLOS ALBERTO ROCHA MARTINEZ Cargo: |D|RECT0R SECCIONAL CUNDINAMARCA-AMAZONAS
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
— CONTRATO DE
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: No gz:issig:?“mj de Numero:  [49-2025 Tipo: PRESTACION DE |Fecha: 2025-11-04
| SERVICIOS
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-2701-0800-40-20111A-2701052-02 ADQUIS. DE BYS -

SERVICIO DE INFORMACION DE PROCESOS JUDICIALES
133 SECCIONAL ACTUALIZADOS - FORTALECIMIENTO DE LOS " VALOR
CUNDINAMARCA-AMAZONAS |SERVICIOS DIGITALES Y DE TECNOLOGIA PARA LA Nacién 16 SSF RS CHEAEEY NALORINICIAL OPERACION RALORACIUAL SarDORoBLICAR

TRANSFORMACION DIGITAL DE LA RAMA JUDICIAL A

NIVEL NACIONAL

8.268.000,00 0,00
Total: 8.268.000,00 0,00 8.268.000,00 8.268.000,00

|SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA EJECUCION, ESTABILIZACION DE SERVICIOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION JUDICIAL DE LA RAMA JUDICIAL, IMPLEMENTACION PLAN ESTRATEGICO DE TRANSFORMACION DIGITAL A CARGO

Objeto: DE LA DESAJ CUNDINAMARCA -AMAZONAS. DESAJCUNM25-528
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
27-01-02-033 CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA SECCIONAL 58 CNS - INVERSION ORDINARIA NACION SSF_[2025-11-04 8,268,000.00 8,268,000.00| NINGUNO
CUNDINAMARCA - AMAZONAS

Sandra Lulieth Gomez Gémez -Profesional Universitario

Firma Responsable

Pagina
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Consejo Superior de la Judicatura Codigo:

Rama Judicial Direccion Seccional de Administracion Judicial

Consejo Superior de la Judicatura Cundinamarca - Amazonas Version:

Reptiblica de Colombia )
DECLARACION JURAMENTADA PERSONA NATURAL PARA PAGOS DE CONTRATOS |Fecha: 24/02/2025

DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES -PROCEDIMIENTO TRAMITE DE PAGO

Paginas: 1/1

Yo, JUAN MANUEL POLANIA MEJIA identificado (a): ccl x| CE:
namero 1.193.131.397 con contrato No. 49-2025 suscrito con la DSAJ
para los efectos de la base del célculo de la Retencion en la Fuente, establecido en la Ley 2277 de 2022 “Reforma Tributaria para la

Igualdad y la Justicia Social” y Decreto 2231 del 22 diciembre de 2023, informo bajo la gravedad de juramento lo siguiente:

1. Lugar de residencia

Soy residente fiscal en Colombia de conformidad con el Articulo 10 del Estatuto Tributario: SI NO I:l

Soy Declarante de Renta: SI |:| NO

Solicito aplicar el porcentaje de retencion en la fuente tradicional establecido en el Articulo 392 del Estatuto Tributario
10%
10% s o

Si marco (NO) en este numeral, es necesario diligenciar el numeral 2.0, 2.1, 2.2,2.3,2.4.

Nota: Es importante aclarar que al seitalar esta opcion se aplicara la tarifa de retencion en la fuente de
honorarios y/o servicios sobre el total de sus ingresos segun corresponda.

2.0 Beneficio Renta Exenta

Solicito el beneficio de la Renta Exenta del 25% establecido segtin el Art. 206 Num. 5 Paragrafo 10 del E.T. SI |:| NO

Solicito aplicar la tabla de retencion en la fuente establecida en el Articulo 383 del Estatuto Tributario, con la
depuracion relacionada en los articulos: 387, 388 y 206 del Estatuto Tributario. Asi mismo, aplicar las siguientes S1 |:| NO
deducciones segtin los documentos anexos:

2.1 Interés de vivienda
De acuerdo con el Articulo 387 del E.T, solicito la deduccion de mi base de retencion en la fuente por intereses de
vivienda, de acuerdo con la certificacion expedida por la entidad financiera correspondiente al afio inmediatamente SI I:l NO
anterior. (adjuntar soporte)

El porcentaje de deduccion a tener en cuenta en la liquidacion, de %

disminucion de su base gravable por concepto de intereses de vivienda, por el
crédito hipotecario es de:




‘ 2.2 Medicina prepagada o Plan complementario

De acuerdo con el Articulo 387 del E.T., Inciso 2, solicito la deduccion de mi base de retencion en la fuente por concepto

o P e S : . POreoneePiolsi ] ~o [ X ]
de medicina prepagada o plan complementario, segun el certificado expedido por la empresa prestadora del servicio
correspondiente al aflo inmediatamente anterior. Unicamente para cuando soy el titular del contrato. (Adjuntar soporte)

2.3 Informacion de Dependientes, Art 387 E.T. Decreto 1625 de2016. Articulo 1.2.4.1.18

“Marque la(s) opcién(es) que cumpla(n) con la condicién de dependientes y adjunte los certificados correspondientes™

Los hijos del contribuyente que tengan hasta dieciocho (18) afios de edad. (anexar Registro Civil) S1 |:| NO

Los hijos del contribuyente con edad entre dieciocho (18) y veintitrés (23) afios, cuando el padre o madre contribuyente
persona natural se encuentre financiando su educacion en instituciones formales de educacion superior certificadas por el
Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion -ICFES o la autoridad oficial correspondiente, o en los SI |:| NO

programas técnicos de educacion no formal debidamente acreditados por la autoridad competente. (anexar Certificacion
semestral de pago matricula expedida por la respectiva entidad educativa y Registro Civil).

Para hijos mayores de dieciocho (18) afios y/ 0 conyuge o compaiiero (a) permanente, padres y hermanos en situacion de
jos mayore as8) y/ 0 conyug p “(.)'p ente, p y SI|:| NO
dependencia originada en factores fisicos 0 psicol0gicos (anexar certificacion de Medicina Legal).

El conyuge o compaiiero permanente, padres y hermanos del contribuyente que se encuentre en situacion de dependencia
sea por ausencia de ingresos en el afio menores a doscientos sesenta (260) Unidades de Valor Tributario -UVT SI I:l NO

($12,247,740,00)- anexar Tarjeta Profesional y Certificacion del Contador Publico, o por dependencia originada en factores fisicos o
psicoldgicos que sean certificados por Medicina Legal.

Relacion de dependientes
NOMBRES Y APELLIDOS HrebE DOCUMENTO DE IDENTIDAD FECHA DE NACIMIENTO CALIDAD DE DEPENDENCIA

DACLINMERTO

2.4 Aporte cuenta AFC y/o Aportes voluntarios a pensi6n (Diferentes a los Obligatorios)

Acogiéndome al beneficio de los Art. 126-1 y 126-4 del E.T., solicito que para el presente pago que esta en tramite se
aplique la deduccion por concepto de Aporte cuenta AFC y/o Aportes voluntarios a pension (Diferentes a los SI |:| NO

Obligatorios). (Anexar certificacién bancaria de la cuenta AFC y certificacién que indique el valor a descontar o copia de la consignacién
mensual o transferencia electrénica)

Esta declaracion se firma a los 22 dias del mes de diciembre del afio 2025

Nombre completo: Juan Manuel Polania Mejia
Numero de cédula: 1.193.131.397




< A, Rama Judicial
) 1 Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Seccional de Administracion Judicial

Cundinamarca - Amazonas

ACTA DE INICIO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

No. 49 de 2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO OPERATIVO PARA LA
EJECUCION DE HERRAMIENTAS TIC'S QUE SE IMPLEMENTEN POR EL
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA Y LA DIRECCION EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION JUDICIAL, PARA LA PUESTA EN MARCHA DEL PLAN DE
TRANSFORMACION DIGITAL DE LA RAMA JUDICIAL Y SU GESTION EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES, ASi COMO APOYAR EN EL MEJORAMIENTO DE LA
CALIDAD DE LA INFORMACION DE LOS EXPEDIENTES DIGITALES.

CONTRATANTE

CONTRATISTA

FECHA DEL
CONTRATO

VALOR

PLAZO

FECHA DE
APROBACION
DE LA GARANTIA

FECHA DE INICIO :
DEL CONTRATO

Carrera 7 No.

Nacién — Consejo Superior de la Judicatura — Direccidn
Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca
— Amazonas.

JUAN MANUEL POLANIA MEJIA,
con NIT. 1.193.131.397 - 2.

Treinta y uno (31) de octubre de dos mil veinticinco
(2025).

OCHO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO
MIL PESOS M/CTE INCLUIDO IMPUESTOS
($8.268.000).

El contrato tendra plazo de ejecucion hasta el 31 de
diciembre de 2025.

cinco (5) de noviembre de dos mil veinticinco (2025).

cinco (5) de noviembre de dos mil veinticinco (2025).

27 - 18 piso 7° PBX — 601 3532666 — 01 8000 110194


http://www.ramajudicial.gov.co/

&

Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Seccional de Administracion Judicial
Cundinamarca - Amazonas

Los suscritos, JUAN MANUEL POLANIA MEJIA, con NIT. 1.193.131.397 - 2,
Contratista y ANDRES FABIAN CAMARGO GARCIA Profesional Universitario
Grado 11 en calidad de Supervisor, acordaron dar inicio al contrato de
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO OPERATIVO PARA LA
EJECUCION DE HERRAMIENTAS TIC’'S QUE SE IMPLEMENTEN POR EL
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA Y LA DIRECCION EJECUTIVA
DE ADMINISTRACION JUDICIAL, PARA LA PUESTA EN MARCHA DEL PLAN
DE TRANSFORMACION DIGITAL DE LA RAMA JUDICIAL Y SU GESTION
EN LOS DESPACHOS JUDICIALES, ASi COMO APOYAR EN EL
MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA INFORMACION DE LOS
EXPEDIENTES DIGITALES No. 49 de 2025, a partir del cinco (5) de noviembre
de dos mil veinticinco (2025).

JUAN MANUEL POLANIA MEJIA
Cédula No. 1.193.131.397
Contratista.

dem 0 C.

AN ES FABIAN CAMARGO GARCIA
Superwsor

Carrera 7 No. 27 - 18 piso 7° PBX — 601 3532666 — 01 8000 110194
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