Barranquilla, abril 29 de 2026

Doctor:

RAFAEL ANGEL MEJIA PERTUZ
Profesional Especializado, Cédigo 22 Grado 07
Gobernacion del Atlantico

ASUNTO: Informe de gestion de actividades del 30 de enero al 28 de febrero de 2026.

Mediante el presente, remito a usted Informe de la gestion adelantada en mi condicion de Contratista de la
Secretaria General del Departamento, segun contrato de prestacion de servicios No. 202602308.

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES
Y ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION DEL

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

I. Ejecucidon Contractual: Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el
contratista durante el plazo de ejecucion del contrato.

Detalle de las Actividades Realizadas

Obligacién Producto
Durante este periodo apoye en la digitalizacion de los
Digitalizar = documentos, procesos, | documentos y procesos que estan a cargo de la secretaria,

propuestas y carpetas de contratacion.

realice redaccién y organizacion de las propuestas de los
contratistas que iniciarian contrata y a su vez organice las
carpetas con los documentos de contratacion requeridos.

Relacionar y hacer entrega de

documentos digitalizados a archivo.

Apoye en la organizacion y entrega de las carpetas
asignadas a mi cargo con el visto bueno para proceder a la
contratacion.

Asistir en el apoyo operativo, revision y
logistica para el traslado de cajas,
expedientes y en general todo Io
relacionado con la gestion documental y
archivo.

Apoye logisticamente en la revision y traslados de las cajas
de expedientes y documentos a cargo de la secretaria

Realizar seguimiento y control de los
asuntos y actividades que me sean
asignadas

Realice seguimiento de los procesos de contratacion que
me fueron asignados

Asistir puntualmente a las reuniones de
conformidad con las citaciones que se
realicen previamente.

Asisti puntualmente a las reuniones que fui convocado
“para su acompafiamiento

Atentamente,
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CAMILO ANDRES VILLADIEGO MORELOS
C.C. 1140849733




