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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá D.C. mayo 2026 

 

 

Señor(a) 

Edgar Ramos Perilla  

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.8998939 

Cargo del supervisor Instructor Grado 20  

Dependencia Coordinación Académica  

Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mayo 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.8998939 de 2026 

 

Luis Eduardo Alvarez Meneses, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 74.245.546 de Moniquira, en 

mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES 

QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS VEINTIUN PESOS ($49.585.821,00) MCTE. Para cada 

contrato. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 

correspondiente al mes de febrero de 2026 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y 

NUEVE MIL QUINIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($4.579.593,00) b) Nueve (9) pagos iguales 

correspondientes a los meses de marzo y noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES 

SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($ 4.737.497,00) M/CTE., 

cada uno y c) un último pago correspondiente al mes de diciembre de 2026 por valor de DOS MILLONES 

TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($2.368.755,00) M/CTE 

 

Plazo: Será hasta el (15 ) de (Diciembre) de 2026]. 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Objeto: Prestar servicios profesionales de carácter temporal en formación profesional integral de acuerdo 

con la red de conocimiento y/o área temática en los niveles de formación titulada y/o complementaria, 

modalidad presencial, programadas por el Centro de Diseño y Metrología para la vigencia 2026. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecución de la 
formación 

3515832 - EXCEL INTERMEDIO 

3515997 - EXCEL INTERMEDIO 

3516149 - INFORMATICA: 

MICROSOFT WORD, EXCEL E 

INTERNET 

3516251 - INFORMATICA: 
MICROSOFT WORD, EXCEL E 
INTERNET 

Horario: 

3515832 8:00 – 10:00 AM 

3515997 10:00 – 12:00 AM 

3516149 02:00 – 4:00 PM 

3485979 4:00 - 6:00 PM 

2 Evaluación y 
seguimiento del 
Aprendizaje 

Evaluar los resultados de  

Aprendizaje en cada uno de los cursos 
y la retroalimentación de las 
actividades entregadas por los 
aprendices de las fichas:  

3515832 - EXCEL 

INTERMEDIO 

3515997 - EXCEL 

INTERMEDIO 

3516149 - INFORMATICA: 

MICROSOFT WORD, EXCEL E 

INTERNET 

3516251 - INFORMATICA: 
MICROSOFT WORD, EXCEL E 
INTERNET 

3 Inducción y 
Acompañamiento 

Se brinda apoyo a los aprendices, en 

las siguientes fichas: 

3515832 - EXCEL INTERMEDIO 

3515997 - EXCEL INTERMEDIO 

3516149 - INFORMATICA: 

MICROSOFT WORD, EXCEL E 

INTERNET 

3516251 - INFORMATICA: 
MICROSOFT WORD, EXCEL E 
INTERNET 

Fichas orientadas. 
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Además, El apoyo se realiza conforme 
a la ejecución de actividades 
establecidas en el cronograma por 
fase. Además, las evidencias han sido 
habilitadas de acuerdo con los plazos 
definidos en el cronograma, 
garantizando el cumplimiento de los 
requisitos de cada fase de formación  

4 Gestión de 
Evaluación y 
Reportes 

Registro de actividades realizada en la 
clase presencial, el cual evidencia el 
aprendizaje de los aprendices 

3515832 - EXCEL 

INTERMEDIO 

3515997 - EXCEL 

INTERMEDIO 

3516149 - INFORMATICA: 

MICROSOFT WORD, EXCEL E 

INTERNET 

3516251 - INFORMATICA: 
MICROSOFT WORD, EXCEL E 
INTERNET 

5 Uso y 
Conservación de 
Recursos 

Actualización de presentaciones de 

información temática y materiales  

(pdf, cronogramas, entre otros).  

 Cumplimiento del plan de formación 

conforme a la programación 

establecida.  

 Participación en sesiones de 
divulgación sobre el programa de 
formación. 

Grabaciones de sesiones para el 
repaso por parte de los 
aprendices 

6 Cumplimiento de 
las Normativas 
Institucionales 

Cumplimiento de directrices 

establecidas en la formación 

presencial.  

 Seguimiento y ejecución de 

actividades asignadas dentro del 

período contractual.  

 Gestión y entrega de cuentas de cobro 
conforme a los procedimientos 
establecidos.  

Informe detallado de 

actividades (presente 

documento) y respuestas a 

correos en manos del área y 

coordinación. 

  

El presente documento. 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6015724064 del operador Nuevo SOI referentes al 

mes Abril. 

 

Evidencias en (Pag 6 – Pag 22) Folios  

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

Luis Eduardo Alvarez Meneses 

Contratista 

C.C. No. 74.245.546 de Moniquirá 

 

 

 

 

 

Edgar Ramos Perilla 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8998939 2026 
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Evidencias 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 

2 Abril 2026 
Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual se 
sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para el 
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUIS EDUARDO ALVAREZ MENESES

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE DISEÑO Y METROLOGIA

01/05/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3516251 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNETFICHA
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,80

3515997 - EXCEL INTERMEDIOFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN TENIENDO EN
CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

	PREVER RESULTADOS DE UN MODELO DE HOJA DE CÁLCULO, UTILIZANDO ESCENARIOS Y BÚSQUEDA DE OBJETIVOS.

	REALIZAR OPERACIONES CON DIFERENTES GRADOS DE COMPLEJIDAD UTILIZANDO FUNCIONES EN LA SOLUCIÓN DE
PROBLEMAS REALES.

	RECONOCER EL ENTORNO DE TRABAJO DE EXCEL, CREANDO TABLAS Y GRÁFICOS A PARTIR DE LAS MISMAS.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,80

3516149 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNETFICHA
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,80

3515832 - EXCEL INTERMEDIOFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN TENIENDO EN
CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

	PREVER RESULTADOS DE UN MODELO DE HOJA DE CÁLCULO, UTILIZANDO ESCENARIOS Y BÚSQUEDA DE OBJETIVOS.

	REALIZAR OPERACIONES CON DIFERENTES GRADOS DE COMPLEJIDAD UTILIZANDO FUNCIONES EN LA SOLUCIÓN DE
PROBLEMAS REALES.

	RECONOCER EL ENTORNO DE TRABAJO DE EXCEL, CREANDO TABLAS Y GRÁFICOS A PARTIR DE LAS MISMAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 79,40
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EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: LUIS EDUARDO ALVAREZ MENESES

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE DISEÑO Y METROLOGIA
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