
FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) 

REGIONAL ARAUCA 
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA 

DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 

Código Regional 81 
Código Centro 953010 
Fecha Elaboración 21 de Abril de 2026 

Versión ENERO - 1,26 
ID de Proceso 14354-759193 

DATOS DEL CONTRATISTA 
Nombres y apellidos: CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ Banco a consignar: DAVIVIENDA 
Cédula de Ciudadanía 17.592.993 Tipo de cuenta: AHORROS 
Correo electrónico: csaezf@sena.edu.co 
IP/Nº de contacto: 

Número de Cuenta: 0550506100026059 
Presta Servicios Excluidos de IVA: NO 

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO 
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI 
¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO 
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO 
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO 
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO 
Concepto del pago corresponde a: Ninguno 
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00% 

DATOS DEL CONTRATO 
Nº del contrato: 9144036/2026 Nº Compromiso SIIF 14126 Número de pagos durante la vigencia del contrato 8 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 
(Descripciòn del servicio prestado) 

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación 
Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, 
durante la vigencia 2026, en el área de formación complementaria Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propósito 

DATOS PERIODO DEL PAGO 
Del 01/04/2026 Al 30/04/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 32.963.298 
Número de pago 3 Valor Total del Contrato: $ 43.401.676 
Valor Bruto Pago: $ 5.493.883,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 27.469.415 

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO 
Ingresos por honorarios $ 5.493.883 
Ingresos por comisiones $ 945.203 

Ninguno 0,00% 
Retencion en la Fuente del Periodo $ 0 

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.439.086 
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.859.747 

$ 0 
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0 

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR 
 Abril Marzo Base retención en la fuente a titulo de RENTA 

Base retención en la fuente a titulo de ICA 

Valor base IVA 
IVA (Si es RESPONSABLE) 

Menos Retención en la Fuente 
Menos Retencion IVA 

Reteica - 8560 - SARAVENA 
- 
- 
- 
- 

Otras Retenciones 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 

 
 

Descuentos de embargo (Si tiene) 
VALOR A PAGAR 

3.859.747,00 TARIFA 
 

 
19% 

0,00% 
15% 

0,700% 
0% 
0% 
0% 
0% 

0,000% 
0,000% 
0,000% 
0,000% 
0,000% 

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 36745424 5.812.686,00 
Ingreso Base de Cotización - IBC $  2.197.553 $ 2.197.553 0,00 
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 274.700 $ 274.700 0,00 
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 351.700 $ 351.700 0,00 
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 0,00 
ARL II $ 23.000 $ 23.000 40.689,00 

 $  0,00 
 $  0,00 
 $  0,00 
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -  0,00 
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ -  0,00 
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ -  0,00 
Intereses Prestamo de Vivienda $ -  0,00 
Dependientes hasta $ 643.909  0,00 
Salud hasta $ 837.984 $ 30  0,00 
Renta Exenta 25% $ 27.583.640 $  1.286.000  0,00 
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 
al periodo objeto de cobro. 

$ 2.192.000    
0,00 

Retención en la Fuente Contingente $  $5.453.194,00 
SON: CINCO MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO NOVENTA Y CUATRO PESOS M/CTE 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE ABRIL DEL 2026 EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA 
SE REALIZO EL PAGO DE LA SEGURIDAD SOCIAL DE MARZO DEL 2026 
SE REALIZO LA ACTUALIZACION DEL DRIVE DEL PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS. 
SE PRESENTO LA SOLICITUD DE VIATICOS DEL MES DE ABRIL. 
SE REALIZARON LAS RESPECTIVAS FORMACIONES EN LOS MUNICIPIOS DE TAME, SARAVENA, ARAUQUITA Y FORTUL. 
SE REALIZO LAS JORNADAS PRACTICAS DE CADA FORMACION CUMPLIENDO EL DESARROLLO DE LA PLANEACION. 
SE REALIZO LA APERTURA DE LAS NUEVAS FICHAS DEL MES DE ABRIL. 

 
 
 

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: 
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados 
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los 
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores 
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda la 
información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí 

 
 
 

 
CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 

EL CONTRATISTA 
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: 

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; 
2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro; 
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el 
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente 
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. 

Autorizo el presente pago. 
El Supervisor, 

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES 
INSTRUCTOR G14 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago: 
EL ORDENADOR DEL PAGO 

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA 
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E) 

21/04/26 08:21:55 USUARIO: SIC - C.C. 17592993 

mailto:csaezf@sena.edu.co
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Outlook

RV: CPE No. 81-9-2026-001768 - ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 24-27 MARZO 2026

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Lun 06/04/2026 15:45
Para Carlos Eduardo Saez Fernandez <csaezf@sena.edu.co>; Fredy Mauricio Torres Cáceres <ftorresc@sena.edu.co>; Zharick Daniela Jaimes Beltran <zdjaimes@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (2 MB)
VIATICO 01.pdf;

Buenas tardes 
 
Hago envió de la legalización revisada, se encuentra apta para proceder radicar.

De: Carlos Eduardo Saez Fernandez <csaezf@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 6 de abril de 2026 8:30
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Cc: Fredy Mauricio Torres Cáceres <ftorresc@sena.edu.co>; Kelly Daniela Castaño Castejon <kdcastano@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2026-001768 - ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 24-27 MARZO 2026
 
Buen día Nathalia, envió la legalización del viatico del 24 al 27 de marzo , para su respectivo tramite, quedo atento cualquier inquietud, agradezco su
colaboración, gracias.

De: Zharick Daniela Jaimes Beltran <zdjaimes@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 6 de abril de 2026 8:16
Para: Carlos Eduardo Saez Fernandez <csaezf@sena.edu.co>
Cc: Fredy Mauricio Torres Cáceres <ftorresc@sena.edu.co>
Asunto: RE: CPE No. 81-9-2026-001768 - ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 24-27 MARZO 2026
 
Buenos días instructor.

Envió documento con la respectiva firma.

Gracias 

De: Carlos Eduardo Saez Fernandez <csaezf@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 27 de marzo de 2026 6:14 p. m.
Para: Fredy Mauricio Torres Cáceres <ftorresc@sena.edu.co>
Cc: Zharick Daniela Jaimes Beltran <zdjaimes@sena.edu.co>; Adriana Valentina Mora Caceres <amorac@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2026-001768 - ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 24-27 MARZO 2026
 
Buen día Ingeniero Fredy, envió el informe de legalización de la comisión del 24 al 27 de febrero, para su respectiva revisión y firma, quedo atento cualquier
inquietud, gracias. 

De: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 26 de marzo de 2026 10:50
Para: Carlos Eduardo Saez Fernandez <csaezf@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2026-001768 - ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 24-27 MARZO 2026
 

Cordial saludo  
 
Envío orden de viaje SIIF y CRP, lo anterior para su respectiva legalización digital.
 
Orden No. 083- 6426
 
Por favor allegar los siguientes documentos originales: 
1.  Informe de legalización y soportes (producto de obligaciones), debidamente firmados por el funcionario. Archivo PDF
2. Documento de Autorización, Reconocimiento y
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País
3. CRP
4. Agenda radicada 
 
Fecha máxima de legalización: 07 de abril de 2026
 
¡¡¡No olvides!!!! Según resolución No. 2838 de 2016 y resolución No. 1-00903 de 2022. Las legalizaciones de comisiones deben presentarla dentro de los 5
días siguientes a la fecha final de su desplazamiento. 
 



Días de legalización los viernes  de cada semana antes de 05:00 pm
 

De: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 13 de marzo de 2026 16:56
Para: Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>
Cc: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>; Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>; Lila
Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>; Eunice Esther Villamizar Pesca <evillamizar@sena.edu.co>; Carlos Eduardo Saez Fernandez <csaezf@sena.edu.co>; Greisy
Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Fredy Mauricio Torres Cáceres <ftorresc@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2026-001768 - ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 24-27 MARZO 2026
 
Buen día,

Remito CRP firmado.

De: Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 13 de marzo de 2026 16:01
Para: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2026-001768 - ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 24-27 MARZO 2026
 
Hola Maria, Buen día 
Cordialmente adjunto CRP con visto bueno para firma.  
 
Muchas gracias, quedo atento 

De: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 13 de marzo de 2026 11:37
Para: Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>; Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2026-001768 - ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 24-27 MARZO 2026
 
confirmo autorización en SIIF de la orden de viaje consecutivo 6425

De: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 12 de marzo de 2026 16:36
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2026-001768 - ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 24-27 MARZO 2026
 
Buen día
 
Confirmo verificación de la misma
 
Saludos
 
 
De: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Enviado el: jueves, 12 de marzo de 2026 11:58 a. m.



Para: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2026-001768 - ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 24-27 MARZO 2026
 
 
Buenos días
 
Anexo comisión liquidada, por favor proceder a verificar

De: grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 11 de marzo de 2026 16:11
Para: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Cc: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>; Luis
Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>; Eunice Esther Villamizar Pesca <evillamizar@sena.edu.co>; Carlos
Eduardo Saez Fernandez <csaezf@sena.edu.co>; Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Fredy Mauricio Torres Cáceres <ftorresc@sena.edu.co>
Asunto: CPE No. 81-9-2026-001768 - ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 24-27 MARZO 2026
 
Apreciado(a) * MARIA EUGENIA HOYOS ARICA
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:

 

Radicado N.I.S. Fecha

81-9-2026-001768 2026-02-098049 3/11/2026 4:10:44 PM

 

Asunto Descripción del asunto

COMISIONES ORDEN DE VIAJE CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ
24-27 MARZO 2026

 

81-9530
Arauca,
DE: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca Con Funciones de Director Regional (E).

PARA: MARIA EUGENIA HOYOS ARCIA, Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

ASUNTO: Solicitud de liquidación orden de desplazamiento

Comedidamente solicito la liquidación y pago del desplazamiento del siguiente contratista:

Nombre: CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ
Identificación: 17.592.993 de Arauca
Cuenta bancaria (numero, banco): Ahorro N.º 506100026059 del Banco Davivienda.
CARGO: Instructor Técnico/ CampeSENA
HONORARIOS: 5.493.839

Objetivo del desplazamiento: Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3422590 PRACTICAS DE MANEJO SANITARIO EN BOVINOS del curso complementario
del programa Campesena, esta labor se llevará a cabo en el municipio de Fortul, de acuerdo con las necesidades establecidas por la comunidad.

Fecha Inicio: 24 de marzo de 2026
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Fecha fin: 27 de marzo de 2026

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resoluciones No.092 de 2015 y 2384 de 2017 – circular 3 2022
000080 de 19 de marzo de 2024 contratistas, con afectación presupuestal así:

DEPENDENCIA SIIF
953038

POSICION DEL GASTO
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

NOMBRE ORDINAL
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

USO PRESUPUESTAL

A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

CDP
3426 del 22/01/2026.

Cordialmente,

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirectora de Centro con funciones de Director Regional (E)

Proyectó: Fredy Mauricio Andrés Torres Cáceres
Cargo: Coordinador Académico Estrategias CampeSENA y Full Popular
 

Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -

Contratista

gheredia@sena.edu.co

3132517520

Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Eugenia Hoyos Arcia
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca
- Planta
mhoyosa@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext: 74246
Carrera 20 No.28-163 Arauca, Arauca

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Linda Yulieth Duarte Ortega
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial -
Contratista
lyduarteo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Michael Steven Cuitiva Castillo
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca
- Contratista
mscuitiva@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Eugenia Hoyos Arcia
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca
- Planta
mhoyosa@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext: 74246
Carrera 20 No.28-163 Arauca, Arauca

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.
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Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Carlos Eduardo Saez Fernandez
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca
- Contratista
csaezf@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe
ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Zharick Daniela Jaimes Beltran
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca
- Contratista
zdjaimes@sena.edu.co
3019268342
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe
ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Carlos Eduardo Saez Fernandez
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca
- Contratista
csaezf@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe
ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe
ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C3eb3ae94940649d5aa8108de941d5e82%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639111051478741944%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=UgyG7brKg%2BaQuhkF%2FOMMDHtQasZkDfS8WNfuDoecGVs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C3eb3ae94940649d5aa8108de941d5e82%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639111051478765327%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=xLtriTZ3jpFo%2FOiIrMJ5M1HlVLpy8gyfFekw6fnVBOs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C3eb3ae94940649d5aa8108de941d5e82%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639111051478765327%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=xLtriTZ3jpFo%2FOiIrMJ5M1HlVLpy8gyfFekw6fnVBOs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C3eb3ae94940649d5aa8108de941d5e82%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639111051478786964%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2FxP3Z%2F%2Fy39cs%2FHKrcA2aEczLzBNNrtj6JcFKrUKgtxE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C3eb3ae94940649d5aa8108de941d5e82%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639111051478786964%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2FxP3Z%2F%2Fy39cs%2FHKrcA2aEczLzBNNrtj6JcFKrUKgtxE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C3eb3ae94940649d5aa8108de941d5e82%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639111051478810577%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9L5DyDvMeMXsoAF1MVWNbURu%2Bx827OhDAWcFNqlIU6g%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C3eb3ae94940649d5aa8108de941d5e82%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639111051478810577%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9L5DyDvMeMXsoAF1MVWNbURu%2Bx827OhDAWcFNqlIU6g%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C3eb3ae94940649d5aa8108de941d5e82%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639111051478832889%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=nZrTH2OCzdN%2FYtEQY3q7U2XMVrWLLFXK9k89EOLbaxw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C3eb3ae94940649d5aa8108de941d5e82%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639111051478832889%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=nZrTH2OCzdN%2FYtEQY3q7U2XMVrWLLFXK9k89EOLbaxw%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C3eb3ae94940649d5aa8108de941d5e82%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639111051478861863%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=IYeaHusIVnTPiqvfSH82cvjdG8a6CYZ9VB034eo6778%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C3eb3ae94940649d5aa8108de941d5e82%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639111051478884084%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=lYTskGAFz6OeEC9IaBGs5dnMkF8qwirk6w26aLOgPPk%3D&reserved=0


REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426  de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 38426 Fecha Registro: 2026-03-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 945.203,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 945.203,00 Saldo x Obligar: 945.203,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 17592993 Razón Social: CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 506100026059 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 6426 Número: 6426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-03-11

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

945.203,00 0,00

Total: 945.203,00 0,00 945.203,00 945.203,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: Com. No. 083, 24 Mar al 27 Mar, Saravena-Fortul-Saravena, Realizar acompañamiento y proceso de formacion en la ficha 3422590 PRACTICAS DE MANEJO SANITARIO EN BOVINOS del 
curso complementario del programa Campesena

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-03-24 945.203,00 945.203,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 13/03/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente por 
María Eugenia Hoyos Arcia



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 13 de marzo de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 6426 Fecha Solicitud 2026-03-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3426 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS 
EDUARDO SAEZ 

FERNANDEZ
CC:  17592993 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-24 2026-03-27 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / FORTUL 3,5 No 50

2026-03-27 2026-03-27 ARAUCA / FORTUL ARAUCA / SARAVENA 0 No 0

3,5 5.759.304,00 270.058,00 945.203,00 0,00 945.203,00

Realizar acompañamiento y proceso 
de formacion en la ficha 3422590 
PRACTICAS DE MANEJO SANITARIO 
EN BOVINOS del curso 
complementario del programa 
Campesena

Totales Solicitud de Comisión 945.203,00 0,00 945.203,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento y proceso de formacion en la ficha 3422590 PRACTICAS DE MANEJO SANITARIO EN BOVINOS del curso complementario del programa Campesena

ORDENADOR DEL GASTO
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Y CREDITO PUBLICO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 13 de marzo de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA EUGENIA HOYOS ARCIA Fecha Verificación: 12/03/2026 16:36:12
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Firmado digitalmente por:
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 17592993

No. 
CO1.PCCNTR. 

9144036 
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 9 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3132873816

24 3 2026 27 3 2026

1

2

3

Dia Inicio 24 3 2026

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 6/03/2026

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA SUPERVISOR(A) INSTRUCTOR G20

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación Profesional 

Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, durante la 

vigencia 2026, en el área de formación complementaria Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propósito.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SARAVENA - FORTUL - SARAVENA

NOMBRES Y APELLIDOS

CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

El contratista deberá remitir, con mínimo cinco (5) días de anterioridad al inicio del proceso formativo, la ficha de caracterización de las formaciones a 

impartir. Así como los documentos requeridos para realizar el respectivo proceso de inscripción y matricula, según lineamientos de la coordinación 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

      

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolución es No. 092 

de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-2025-000137 de 11 de junio de 2025 (contratistas), con afectación presupuestal así:

DEPENDENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL. POSICIÓN DEL GASTO: -

3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA 

ESTANCIAS CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP 3426 del 22/01/2026.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES 
Coordinador Academico Estrategias  CampeSENA-

Full popular.

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Arauca

Vereda Las Flores

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

El contratista deberá evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal fin, 

así como el de remitir al Centro de Formación el respectivo formato establecido para la gestión documental.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: SARAVENA - FORTUL

x



HORA: 06:30 

AM/08:00 AM

HORA: 08:00 

AM/10:00 AM

HORA: 10:00AM --

12:00 PM

HORA:01:30PM a 

4:30PM

Dia 2 25 3 2026

HORA: 08:00 

AM/12:00 AM

HORA: 01:30PM --

04:30 AM

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica  en la competencia  Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha  de 

caracterizacion 3422590 en la Vereda Las Flores   del  Municipio de Fortul.                                                                 

Tema:ESPECIE ANIMAL: CONCEPTO, CARACTERÍSTICAS, ANATOMÍA TOPOGRÁFICA, VÍAS DE APLICACIÓN DE

MEDICAMENTO E INSUMOS BIENESTAR ANIMAL Y BUENAS PRÁCTICAS SANITARIAS: CONCEPTO, PRINCIPIOS,

APLICACIÓN. , este tema sera desarrollado  en  una jornada practica en la finca el vergel de propieda del aprendiz Andres.                                           

- Pernotando en el municipio de Fortul. 

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica  en la competencia  Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha  de 

caracterizacion 3422590 en la Vereda Las Flores   del  Municipio de Fortul.                                                                      

Tema: SIGNOS EXTERNOS: PIEL Y ANEXOS, COMPORTAMIENTO, DESPLAZAMIENTO, MANIFESTACIONES DE DOLOR,

PIGMENTACIÓN DE MUCOSAS, Este tema sera desarrollado  en  una jornada practica en la finca el vergel de propieda del aprendiz 

Andres.                                                                                                                                                                         

.- Pernotando en el municipio de Fortul. 
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Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento en transporte asignado por la entidad (Motocicleta)  con placa placas LGW-46F del Municipio de Saravena al Municipio 

de Fortul.

24

Impartir Las Acciones De Formación Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagógica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De 

Atención Sincrónica - Asincrónica  En La Competencia Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente .  En La Ficha De 

Caracterización 3422590   En La Vereda Las flores  Del  Municipio De Fortul. tema:  PLAN Y CONOGRAMA SANITARIO: CONCEPTO, 

CARACTERÍSTICAS, PROCEDIMIENTOS, MANEJO DE ENFERMEDADES DE CONTROL OFICIAL,  este tema sera desarrollado en el aula de 

aprendizaje con el desarrollo de un taller informativo con los CONCEPTOS,IMPORTANCIA, PROTOCOLOS PARA EL REPORTE DE 

ENFERMEDADES DE CONTROL OFICIAL.                                                                           Pernotando En El Municipio De Fortul.

Impartir Las Acciones De Formación Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagógica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De 

Atención Sincrónica - Asincrónica  En La Competencia Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente .  En La Ficha De 

Caracterización 3422590  En La Vereda Las Flores  Del  Municipio De Fortul.                       

Tema:COMPORTAMIENTO DEL BOVINO: CONCEPTO, CARACTERÍSTICAS, APLICACIÓN,  este tema sera desarrollado en el aula de 

aprendizaje con la   revisión de la normatividad. Pernotando En El Municipio De Fortul.

Impartir Las Acciones De Formación Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagógica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De 

Atención Sincrónica - Asincrónica  En La Competencia Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente .  En La Ficha De 

Caracterización 3422590   En La Vereda Las Flores  Del  Municipio De Fortul. tema: PRIMEROS AUXILIOS: CONCEPTO, MANEJO, 

APLICACIÓN, IDENTIFICACIÓN DE HERIDAS Y LESIONES,  este tema sera desarrollado en el aula de aprendizaje con el desarrollo de un 

taller informativo con los CONCEPTOS,IMPORTANCIA, PROTOCOLOS PARA EL REPORTE DE ENFERMEDADES DE CONTROL OFICIAL.                                                                                                                            

Pernotando En El Municipio De Fortul.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre



Dia 3 26 3 2026

HORA: 08:00 

AM/10:00 AM

HORA: 10:00AM --

12:00 PM

Día Fin 27 3 2026

HORA: 08:00 

AM/12:00 AM

HORA: 02:00pM --

05:00 PM

GTH-F-090 V.05

 Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica  en la competencia   Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de 

caracterizacion  3422590 en la Vereda Las Flores  del  Municipio de Fortul.                                         

Tema: EJECUTAR PLAN SANITARIO SEGÚN RECOMENDACIONES TÉCNICAS, CRONOGRAMA, esta jornada se realizara  practica evaluando 

la elaboracion del plan sanitario de cada aprendiz. Pernoctando en el municipio de Fortul. 

 Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica  en la competencia   Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de 

caracterizacion  3422590 en la Vereda Las Flores  del  Municipio de Fortul.                                                                      

Tema:NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL, CLASES DE MANEJO DE BIOLÓGICOS 

Y MEDICAMENTOS. , este tema sera desarrollado en el aula aprendizaje con el desarrollo de un taller informativo con los  CONCEPTOS, 

IMPORTANCIA, PROTOCOLOS Y RIESGOS LABORALES.                                                                                                                                                                                                

Pernoctando en el municipio de Fortul. 
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 Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica  en la competencia   Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de 

caracterizacion  3422590 en la Vereda Las Flores  del  Municipio de Fortul.                                                                    

Tema:MEDICAMENTOS: CONCEPTO, TIPOS, INDICACIONES DE USO. , este tema sera desarrollado en el aula aprendizaje con una 

exposicion de parte del instructor.Pernoctando en el municipio de Fortul. 

Actividades a ejecutar: 

HORA:01:30PM a 

4:30PM

Cargo: Subdirector de Centro, con funciones de 

Director Regional Arauca ( E )

Cargo: SUPERVISOR(A) INSTRUCTOR G14  Nombres y Apellidos:CARLOS EDUARDO SAEZ 

FERNANDEZ       

 Nombres y Apellidos:  NESTOR EDUARDO 

FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos: FREDY MAURICIO ANDRES TORRES 

CACERES 

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica  en la competencia   Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de 

caracterizacion  3422590 en la Vereda Las Flores  del  Municipio de Fortul.                                                                   

Tema: TRATAMIENTOS: CONCEPTO, TIPO, MANEJO, PRESCRIPCIÓN, PRESENTACIÓN, DOSIS, VÍAS DE

ADMINISTRACIÓN, TÉCNICAS DE ADMINISTRACIÓN DE MEDICAMENTOS, CUIDADOS, TIEMPO DE RETIRO Y

NORMATIVA , este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del  aprendiz Andres .                                                                                                                                                                                                                                                                    

Pernoctando en el municipio de Fortul. 

 Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica  en la competencia   Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de 

caracterizacion  3422590 en la Vereda Las Flores  del  Municipio de Fortul. 

Tema: MEDICAMENTOS: CONCEPTO, TIPOS, INDICACIONES DE USO. este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del  aprendiz 

Andres.                                                                                                                                                                                             
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  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 

5:00PM a 7:00PM
                                                                                                                                                                       

Desplazamiento del municipio de Fortul  hacia el municipio de Saravena en Motocicleta Oficial de placas LGW-46F.

No se liquidan gastos de transporte, teniendo en cuenta que el suscrito cuenta con una motocicleta de dotación asignada por la entidad y el desplazamiento lo realiza en la 

motocicleta oficial de placas LGW-46F del SENA.                                                                                                                                                            

NOTA:  Las actividades se desarrollarán en el municipio de Tame, de acuerdo con las necesidades identificadas por la comunidad, en el curso PRACTICAS DE MANEJO 

SANITARIO EN BOVINOS, Abordando los siguientes resultados de Aprendizaje.                                                                                                          

1.DETERMINAR BOVINOS QUE REQUIEREN TRATAMIENTO Y PRIMEROS AUXILIOS DE ACUERDO CON INDICACIONES DEL MÉDICO VETERINARIO Y COMPORTAMIENTO 

ANIMAL Y PRÁCTICAS DE BIENESTAR.                                                                     

Desplazamiento ruta de regreso: Fortul - Saravena

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: N/A

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2026.03.11 15:55:56 
-05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Saravena, 28 de marzo de 2026 
PRESENTADO A: NESTOR FIGUEROA CARDONA, subdirector de Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca con funciones de director regional 

ORDEN DE VIAJE No:  
083-6426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
24 de marzo de 2026 27 de marzo de 2026 

 
LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 
TAME, VEREDA MAPOI. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE GESTIÓN Y 
DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA.  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 
3422590 PRACTICAS DE MANEJO SANITARIO EN BOVINOS del curso complementario del programa 
Campesena, esta labor se llevará a cabo en el municipio de Fortul, de acuerdo con las necesidades 
establecidas por la comunidad. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
Día 1: 24/03/2026 
Desplazamientos ruta de ida:  HORA: 06:30 AM/08:00 AM 

 Desplazamiento en transporte asignado por la entidad (Motocicleta) con placa placas LGW-46F 
del Municipio de Saravena al Municipio de Fortul. 

Medio de transporte: TERRESTE. 

Actividades ejecutadas: 

- Hora: 08:00AM/10:00AM:  
Se Impartieron las Acciones De Formación Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagógica 
“Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atención Sincrónica - Asincrónica En La Competencia 
Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En La Ficha De Caracterización 
3422590   En La Vereda Las Flores del Municipio De Fortul.                           Tema: COMPORTAMIENTO 
DEL BOVINO: CONCEPTO, CARACTERÍSTICAS, APLICACIÓN, este tema se desarrolló en el aula de 
aprendizaje con la   revisión de la normatividad. Pernotando en el Municipio de Fortul.       

Descripción de la Actividad: 
 
 La actividad se centró en el estudio del comportamiento del bovino, abordando su concepto, 
principales características y su aplicación en el manejo ganadero. En primer lugar, se analizó el 
comportamiento como el conjunto de respuestas que presentan los bovinos frente a estímulos 
del entorno, incluyendo factores físicos, sociales y de manejo. 
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Posteriormente, se identificaron las características más relevantes del comportamiento bovino, 
tales como su naturaleza gregaria (tendencia a vivir en grupo), la existencia de jerarquías 
sociales, su sensibilidad al estrés, la importancia de la rutina y su capacidad de aprendizaje 
mediante la experiencia. También se estudió cómo influyen factores como la alimentación, el 
ambiente, la interacción con otros animales y el contacto con el ser humano. 
 
Finalmente, se abordó la aplicación práctica de estos conocimientos en la producción pecuaria, 
destacando la importancia de un manejo adecuado para mejorar el bienestar animal, reducir el 
estrés, prevenir accidentes y aumentar la productividad. Se resaltó que comprender el 
comportamiento bovino permite implementar prácticas más eficientes en actividades como el 
arreo, la alimentación, la reproducción y el manejo sanitario. 

 

-    Hora: HORA: 10:00AM --12:00 PM 
Se Impartieron las Acciones De Formación Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagógica 
“Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atención Sincrónica - Asincrónica En La Competencia 
Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En La Ficha De Caracterización 
3422590   En La Vereda Las Flores del Municipio De Fortul. tema:  PLAN Y CONOGRAMA 
SANITARIO: CONCEPTO, CARACTERÍSTICAS, PROCEDIMIENTOS, MANEJO DE ENFERMEDADES DE 
CONTROL OFICIAL, este tema se desarrolló en el aula de aprendizaje con el desarrollo de un taller 
informativo con los CONCEPTOS, IMPORTANCIA, PROTOCOLOS PARA EL REPORTE DE 
ENFERMEDADES DE CONTROL OFICIAL.  Pernotando En El Municipio De Fortul. 

Descripción de la Actividad: 

  El desarrollo de la actividad correspondiente al Plan y Cronograma Sanitario consistió en la 
planificación, organización y ejecución de acciones orientadas a garantizar condiciones adecuadas 
de higiene, salubridad y prevención de riesgos sanitarios en el área o proyecto establecido. 

 
En primer lugar, se realizó un diagnóstico inicial para identificar las condiciones sanitarias 
existentes, evaluando aspectos como limpieza, manejo de residuos, control de plagas, 
abastecimiento de agua potable y condiciones higiénicas del entorno. A partir de este análisis, se 
establecen los objetivos y las medidas necesarias para corregir deficiencias y mantener 
estándares adecuados. 

 
Posteriormente, se elaboró el plan sanitario, el cual incluye las actividades específicas a 
desarrollar, tales como jornadas de limpieza y desinfección, implementación de protocolos de 
bioseguridad, capacitación del personal en buenas prácticas sanitarias y seguimiento a las 
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condiciones ambientales.  
 

De manera complementaria, se diseñó un cronograma sanitario que organiza las actividades en 
el tiempo, definiendo fechas, responsables y frecuencia de ejecución. Este cronograma permite 
llevar un control sistemático de las acciones, asegurando su cumplimiento oportuno y facilitando 
la supervisión y evaluación continua. 

 
- Hora: HORA:  HORA: 01:30PM a 4:30PM 

Se Impartieron las Acciones De Formación Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagógica 
“Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atención Sincrónica - Asincrónica En La Competencia 
Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En La Ficha De Caracterización 
3422590   En La Vereda Las Flores del Municipio De Fortul. tema: PRIMEROS AUXILIOS: 
CONCEPTO, MANEJO, APLICACIÓN, IDENTIFICACIÓN DE HERIDAS Y LESIONES, este tema se 
desarrolló en el aula de aprendizaje con el desarrollo de un taller informativo con los CONCEPTOS, 
IMPORTANCIA, PROTOCOLOS PARA EL REPORTE DE ENFERMEDADES DE CONTROL OFICIAL.                                                                                                                     
Pernotando En El Municipio De Fortul. 

Desplazamientos Internos:  N/A 

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:  

Esta actividad práctica tuvo como objetivo brindar a los participantes conocimientos básicos y 
habilidades necesarias para actuar de manera oportuna ante emergencias que afecten la salud 
de los bovinos, contribuyendo a su bienestar y a la prevención de complicaciones mayores. 
 
En primer lugar, se abordó el concepto de primeros auxilios, entendido como el conjunto de 
acciones inmediatas que se realizan ante un animal lesionado o enfermo antes de la intervención 
de un médico veterinario. Se resaltará la importancia de actuar con rapidez, seguridad y criterio 
técnico. 

 

Posteriormente, se desarrolló el manejo adecuado del bovino en situaciones de emergencia, 
incluyendo técnicas de sujeción, inmovilización y reducción del estrés, garantizando la seguridad 
tanto del animal como del operario. 
 

Día 2: 25/03/2026 

Medio de transporte: Terrestre. 
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Actividades ejecutadas: 

- Hora: HORA: 08:00 AM/12:00 AM 
Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica en la competencia 
Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de caracterización 
3422590 en la Vereda Las Flores   del Municipio de Fortul.                                                                 Tema: 
ESPECIE ANIMAL: CONCEPTO, CARACTERÍSTICAS, ANATOMÍA TOPOGRÁFICA, VÍAS DE APLICACIÓN 
DE MEDICAMENTO E INSUMOS BIENESTAR ANIMAL Y BUENAS PRÁCTICAS SANITARIAS: 
CONCEPTO, PRINCIPIOS, APLICACIÓN, este tema se desarrolló en una jornada practica en la finca 
el vergel de propiedad del aprendiz Edilberto.             - Pernotando en el municipio de Fortul.  

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:  

     La presente actividad de formación tuvo como propósito que el aprendiz adquiera 
conocimientos teóricos y habilidades prácticas relacionadas con el manejo integral de una especie 
animal, abordando aspectos fundamentales de su biología, salud y bienestar. 

Su aplicación se realizó mediante ejercicios prácticos, observación directa, manejo controlado de 
animales y simulaciones, permitiendo al aprendiz desarrollar competencias para el trabajo en 
campo o en unidades productivas. 

 

- Hora: HORA: 01:30PM --04:30 AM 
Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica en la competencia 
Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de caracterización 
3422590 en la Vereda las flores    del Municipio de Fortul.          Tema: SIGNOS EXTERNOS: PIEL Y 
ANEXOS, COMPORTAMIENTO, DESPLAZAMIENTO, MANIFESTACIONES DE DOLOR, 
PIGMENTACIÓN DE MUCOSAS, Este tema se desarrolló en una jornada practica en la finca el 
vergel de propiedad del aprendiz Edilberto                                                                                                                                                                                  
.- Pernotando en el municipio de Fortul.  

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:  

La actividad práctica consistió en la observación directa y evaluación clínica básica de bovinos, 
con el fin de identificar signos externos que reflejen su estado de salud general. Se realiza sin 
intervención invasiva, priorizando la inspección visual y el comportamiento del animal. 

. Evaluación de la piel y anexos 
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Se inspecciona la piel y sus estructuras asociadas: 

• Piel: color, elasticidad, presencia de heridas, costras, parásitos o lesiones. 
• Pelaje: brillo, densidad y distribución (opaco o erizado puede indicar enfermedad). 
• Anexos: pezuñas (grietas, deformaciones), cuernos y cola. 

Objetivo: detectar problemas dermatológicos, parasitarios o deficiencias nutricionales. 

2. Evaluación del desplazamiento 

Se analiza la forma en que el animal se mueve: 

• Marcha (normal, coja, rígida). 
• Apoyo de las extremidades. 
• Coordinación y equilibrio. 

Objetivo: detectar cojeras, lesiones musculoesqueléticas o dolor. 

Conclusión de la práctica 

La actividad permite desarrollar habilidades para: 

• Detectar signos tempranos de enfermedad. 
• Evaluar el bienestar animal. 

Tomar decisiones básicas en el manejo sanitario del ganado 

Día 3: 26/03/2026 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

- Hora: HORA: 08:00AM – 10:00AM 
Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica en la competencia   
Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de caracterización 
3422590 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul.                                                                      Tema: 
EJECUTAR PLAN SANITARIO SEGÚN RECOMENDACIONES TÉCNICAS, CRONOGRAMA, esta jornada 
se realizó la práctica evaluando la elaboración del plan sanitario de cada aprendiz.                                                                                                           
Pernoctando en el municipio de Fortul.  
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: 

Consistio en la aplicación sistemática y organizada de protocolos de vacunación, desparasitación, 
suplementación y bioseguridad. El objetivo es prevenir la entrada y propagación de 
enfermedades infectocontagiosas y parasitarias, siguiendo estrictamente el calendario 
epidemiológico de la zona y las normativas legales vigentes. 

1. Cumplimiento del Cronograma (Calendario Sanitario) 

• Ciclos Obligatorios: Ejecución de vacunaciones reguladas por entes oficiales (ej. Fiebre 
Aftosa, Brucelosis, Peste Porcina). 

• Actividades Estacionales: Desparasitaciones internas y externas programadas según la 
época de lluvias o sequía para romper los ciclos de vida de los parásitos. 

• Manejo Reproductivo: Vacunaciones específicas para hembras gestantes y crías según 
su edad cronológica. 

- Hora:  10:00 AM/12:00 AM 
Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica en la competencia   Aplicar plan 
sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de caracterización 3422590 en la 
Vereda Las Flores del Municipio de Fortul.                                                                      Tema: NORMAS 
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL, CLASES DE 
MANEJO DE BIOLÓGICOS Y MEDICAMENTOS, este tema será desarrollado en el aula aprendizaje 
con el desarrollo de un taller informativo con los CONCEPTOS, IMPORTANCIA, PROTOCOLOS Y 
RIESGOS LABORALES.                                                                                                                                                                                                  
Pernoctando en el municipio de Fortul. 
 
       DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:  

Esta es una actividad práctica fundamental. En el sector ganadero, los riesgos son constantes: 
desde la fuerza física de los animales hasta el manejo de químicos y maquinaria pesada. 

Aquí tienes una descripción estructurada para una actividad práctica de Seguridad y Salud en el 
Trabajo (SST) enfocada en ganadería. 

Actividad Práctica: Gestión de Riesgos en el Entorno Ganadero 

1. Objetivos de la Actividad 

• Identificar los peligros biomecánicos, biológicos y físicos en las labores diarias. 
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• Evaluar el estado de las instalaciones y herramientas de manejo. 
• Implementar medidas preventivas y el uso correcto de Elementos de Protección Personal 

(EPP). 

Equipos de Protección Personal (EPP) Básicos 

Durante la práctica, se debe verificar el uso de: 

• Calzado: Botas de caucho con puntera reforzada y suela antideslizante. 
• Protección Corporal: Overol de tela resistente o delantales impermeables. 
• Protección Manual: Guantes de vaqueta (manejo de animales) o de nitrilo (químicos). 
• Protección Facial: Gafas de seguridad y tapabocas (especialmente en áreas con mucho 

polvo o manejo de químicos). 

- Hora:   01:30pM --04:30 PM 
-  

Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica en la competencia   
Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de caracterización 
3422590 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul.                                                                      Tema: 
MEDICAMENTOS: CONCEPTO, TIPOS, INDICACIONES DE USO, este tema será desarrollado en el 
aula aprendizaje con una exposición de parte del instructor.                                                                                                                                                                                                
Pernoctando en el municipio de Fortul. 
 
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Concepto de Medicamento Veterinario 

Un medicamento es toda sustancia (o combinación de ellas) que se administra a los animales con 
el fin de prevenir, diagnosticar, aliviar o curar enfermedades. En ganadería, no solo buscamos 
que el animal no muera, sino que mantenga su capacidad productiva (carne, leche o crías) y no 
represente un riesgo para la salud pública. 

Tipos de Medicamentos 

Podemos clasificarlos según su función principal en el hato: 

A. Antiinfecciosos 

• Antibióticos: Para combatir infecciones bacterianas (ej. neumonías, mastitis). 
• Antifúngicos: Para tratar hongos en la piel o pezuñas. 
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B. Antiparasitarios 

Es uno de los grupos más usados en zonas tropicales. 

• Internos: Contra gusanos pulmonares y gastrointestinales. 
• Externos: Para control de garrapatas, moscas y piojos. 
• Endectocidas: Actúan tanto por dentro como por fuera (ej. Ivermectinas). 

C. Biológicos (Vacunas y Sueros) 

Su objetivo es la prevención. Estimulan el sistema inmune para reconocer virus o bacterias antes 
de que causen daño (ej. vacunas contra la Fiebre Aftosa o la Brucelosis). 

D. Hormonales 

Utilizados principalmente en la reproducción para sincronizar celos o mejorar la tasa de preñez 
en programas de Inseminación Artificial. 

E. Suplementos y Reconstituyentes 

Vitaminas y minerales que ayudan a recuperar animales débiles o a cubrir deficiencias 
nutricionales del suelo/pasto. 

3. Indicaciones de Uso 

Para que un medicamento sea efectivo y seguro, se deben seguir estrictamente estas pautas: 

Indicación Descripción 

Dosis Cantidad exacta según el peso del animal. Una dosis baja genera 
resistencia; una alta puede ser tóxica. 

Vía de 
Administración 

Puede ser Intramuscular (IM), Subcutánea (SC), Intravenosa (IV) u 
Oral. 

Frecuencia El intervalo de tiempo entre dosis (ej. cada 24 horas). 
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Tiempo de Retiro Crucial: Es el tiempo que debe pasar desde la última dosis hasta 
que el animal puede ser sacrificado o su leche vendida. 

 

Día 4: 27/03/2026 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

- Hora: HORA: 08:00AM – 12:00AM 
Se Impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica en la competencia   
Aplicar plan sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de caracterización 
3422590 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul.                                                               Tema: 
TRATAMIENTOS: CONCEPTO, TIPO, MANEJO, PRESCRIPCIÓN, PRESENTACIÓN, DOSIS, VÍAS DE 
ADMINISTRACIÓN, TÉCNICAS DE ADMINISTRACIÓN DE MEDICAMENTOS, CUIDADOS, TIEMPO DE 
RETIRO Y NORMATIVA, este tema será desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz Andrés.                                                                                                                                                                                                                                                                      
Pernoctando en el municipio de Fortul. 
 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Capacitar al personal en la correcta administración de medicamentos en bovinos, garantizando 
su eficacia terapéutica, minimizando riesgos para la salud animal y humana, y cumpliendo con la 
normativa vigente sobre uso de medicamentos veterinarios y tiempos de retiro. 

- Hora: HORA: 02:00pM – 05:00pM 
Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica en la competencia   Aplicar plan 
sanitario según especie animal y legislación vigente.  En la ficha de caracterización 3422590 en la 
Vereda Las Flores del Municipio de Fortul.                                                                 Tema: MEDICAMENTOS: 
CONCEPTO, TIPOS, INDICACIONES DE USO. este tema será desarrollado en el Predio el vergel del 
aprendiz Andrés.     
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DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Conocer y aplicar los conceptos básicos de los medicamentos, sus tipos y las indicaciones de uso 
en bovinos, promoviendo un manejo responsable y seguro en la administración de fármacos en 
ganadería, se realizó la aplicación de algunos medicamentos a los animales para que los 
aprendices realizan la práctica de aplicación y dosificación de los animales. 

   Desplazamientos ruta de regreso:  

-Hora:   5:00PM a 7:00PM                                                                                                                                                                   

- Desplazamiento del municipio de Fortul hacia el municipio de Saravena en Motocicleta 
Oficial de placas LGW-46F. 

 
RESULTADOS:  
Los aprendices aclaran dudas sobre las expectativas del curso, entendiendo la necesidad de su 
contenido para el desarrollo de las diferentes actividades productivas rurales. 
 
Se desarrollo la metodología de esta jornada de forma teórico-práctica, con el ánimo de que se 
permita la apropiación de las herramientas, metodologías y actividades que deben implementarse 
en cada formación del programa CampeSENA en aras de fortalecer las competencias técnicas con 
los aprendices. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1. Listados de asistencia.    
2. Material fotográfico 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Investigar sobre el tema 
Suplementación animal de 
mercado para la siguiente 
formación. 

Aprendices  
 
 
 

31 de marzo 2026 
 
 

CONCLUSIÓNES: 
 
Los aprendices muestran el interés por fortalecer el renglón sanitario de cada uno de los ejercicios 
desarrollados, de igual manera agradecen el apoyo para llevar sus unidades productivas a un nivel 
sanitario importante para el departamento Arauca. 
 
Se evidencia los resultados de una buena jornada de formación cuando se tienen las herramientas 
adquiridas para todos los temas del área técnica, tanto pedagógicas manuales, como digitales, 
logrando un alto nivel de impacto en la población campesina. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO 
DE PROGRAMAS ESPECIALES 

FREDY MAURICIO ANDRÉS 
TORRES CÁCERES 
INSTRUCTOR GRADO 14 

 
 

 
 
 



REGISTRO FOTOGRAFICO: 

FECHA: DEL 24 DE MARZO AL 27 DE MARZO DEL 2026. 
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DOCUN

SENA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
COORDINACIÓN NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

Herramienta control de asistencia formación en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular

Documento de Apoyo No controlado V1 2025

FECHA DE INICIO DEL CURSO:

INSTRUCTOR: CARLOS SAEZ

A PALOMINO DAZ

CC-1115725668 BRAYAN EUCLIDES PEREZ PEDRAZA

DUAR STIVEN CARDENAS CUBAQUE

RANCISCA RINCON RANGEL

FRANQUIN JO'SE CASTAO PARDO

FECHA FIN DEL CURSO: E MAYO

Fecha NIM/AA)

24/03/2029
Firma aprendiz

Bray9n Perer

Eduar caras

FranciscaR
Franquin

Fecha (D/M/AA)

25103701G
Firma aprendiz

Brayan Perez

Eduatcardinas

Franciscce
Franqucn

Jesus Gustos

HORARIO

Fecha (DMLAA)

26-03/2016
Firma aprendiz

Brayan Perez

Eduarcardera

FranelscaR

Franquin
Jesus Bustas

MARTES DE 08:00 AM-17:00 PM

Fecha TUM/AA)

27/03/225
aprendiz

Brayan Perez
Eduarcardtrus

FranuscaR

Franquin

JONS BUstos

LUGAR: FINCA APRENDICES

Fecha (D/MIAA Fecha DMAA

ima aprend

Brayun Perer

Eduar cardems

FraneuscOR
FranFuin
Jesus B

Firma apre

Π-1116871405 JESUS DAVID BUSTOS CASTRO Jesus bustos
48405 JESUS GABAIEL BUSTILLO BUSTILLo

LEDY ANDREINA ANGARITA PAEZ

1006456677 LISETH RÓCIO RAMIREZ JAIMES

CC-96194004 MAACELÓ ORTEGA CONTRERAS

-68302758 METCY MARLENY MORALES ARIAS

SANDAA  ARELTS ARUAS SANTANDER

Marcolo lere

Nelcy Morales
5

Niercfie etego

Nelcy Moroles

S
-111573578s UÑEZ MONROY

LEZ CACERES

konny Nuñez

Vicker Gn
Ukanny Nurñez
Vicfor Gnzula

Marcole -tese

Neley Moroles

3

Uiamy Noñez

Victorcarth
CC-1116869472 NZALEZ

ayuelaoc
HariaJanaHCC

Justaesc

JHon Jain Hon Javo P.
Maria) aneHCс Mariol aneTH CC

Von Jare

Meresle ofese

anny Norez
Victoy torio

Sie

IHon Jaro

Ma-celo tesa

Nelet/Morales

Uanny Nurñeг
Vicfor Eona2

Hon Jovo

Nekyy Moroles

Observad

Carlos saet
Normbre Instructor

Fima

Cartos Saes
Nombre Instructor

SIN EXCUSA

CON EXCUSA

CarlosSaez
Nombre Instructo

SE
CE

Carlos Salz
Nombre Instructor

RETARDO

ASISTENCIA

Corlosscez
Nombre Instructor

J

Firma

Nombre Istructor
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