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Generalidades:

1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecuciéon mensual que un contratista desarrolla con
ocasion de un contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

2) Laacreditacién del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le permiten
verificar la ejecucion del contrato para efectos de pago.

3) Elformato estd asociado al Manual de Contrataciéon (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

5) Sudiligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

7) Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las tablas
de retencidon documental de la entidad.

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

9) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresion o suscripcion del
mismo.

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser

remitidas al correo de la Direccion juridica del SENA.

GCCON-F-087 V1



SENA

N

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL E]ECUCI()N CONTRACTUAL
Piedecuesta, 18 de abril de 2026

Sefior

EDWIN GERSON MONTANEZ GONZALEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9238765 del 2026
Coordinador Programas Especiales

Centro de Atencién al Sector Agropecuario

Piedecuesta

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual abril del afio 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9238765 del 2026

AURA MARIA DUARTE CARDENAS, identificada con la cédula de ciudadania No. 63450204 de Floridablanca,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Atencién al Sector Agropecuario, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES SEIS
MIL DOSCIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE ($ 45.006.222). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera: a) Un primer pago que sera proporcional a los dias de ejecucién del contrato en el mes
de febrero de 2026. b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre del 2026 por valor de
CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SIETE PESOS M/CTE.
($ 4.737.497) cada uno. c¢) Un dltimo pago que serd proporcional a los dias de ejecucién del contrato en el mes
de diciembre de 2026. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago sera
proporcional a los dias de ejecucién del contrato en el periodo, teniendo CUATRO MILLONES SETECIENTOS
TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497) que corresponde a un
periodo de un mes contable.

Plazo: Sera hasta el dos (2) de diciembre de 2026

OBIJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal para desarrollar procesos de formacion profesional
integral dirigidos a poblacidn victima del conflicto armado y en situacién de desplazamiento, orientados al
fortalecimiento de capacidades productivas, de empleabilidad y emprendimiento, conforme a los
lineamientos del CASA SENA Regional Santander.
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Ejecucion mensual de actividades

las actividades de ingreso e induccién de
aprendices

plan de estudio,
resultados de
aprendizajes y criterios de
evaluacioén, para dar la
bienvenida formal de la
formacion.

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Desarrollar procesos de formacién Impartir formacién en los | Registro de tiempos
profesional integral dirigidos a poblacién programas en Sofia plus,
victima del conflicto armado y en situacién | complementario poblacién | Registro de asistencia
de desplazamiento, con enfoque vulnerable fichas: y fotograficos
diferencial.

3447769
3451071
3453061
3456245
3472315

2 Elaborar la planeacién formativa ajustada | Se realiz6 planeacién Acta de concertacion
a las condiciones sociales, productivas y | formativa teniendo en y registros de
territoriales de la poblacién atendida. cuenta las condiciones asistencia

productivas de cada
territorio atendido.

3 Ejecutar acciones de formacién y Formacién y Registro de asistencia
acompafiamiento orientadas al acompafiamiento y fotograficos de la
fortalecimiento de capacidades enfocado en emprendery | reunidn de los
productivas, de empleabilidad y fortalecer proyectos proyectos
emprendimiento. productivos con las productivos, con el

poblaciones. coordinador.

4 Consolidar las evidencias que soporten la Toma y diligenciamientos | formato GOR-F-085
ejecucion de la formacién y la de asistencias en el V02 -Registro de
participacion de la poblacidn beneficiaria. | formato GOR-F-085V02y | asistencia.

Registros fotograficos

5 Presentar un informe mensual del proceso | Elaboracién de informe Reporte de informe
formativo, detallando los resultados mensual contractual GCy | GCy GF
alcanzados. GF

6 Coadyuvar desde su rol como contratista, Se realiz6 explicacion del Acta de concertacion

Inicial
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7 Aplicar en la resolucién de problemas Incorporar habilidades y Registros de
reales del sector productivo, los destrezas en la formacién, | asistenciasy
conocimientos, habilidades y destrezas utilizando métodos y registros fotograficos
pertinentes a las competencias del técnicas para la soluciéon
programa de formacién asumiendo de problemas reales en el
estrategias y metodologias de autogestion | sector productivo.

y/o afines a su competencia

8 Evaluar de manera continua y conjunta De acuerdo con los Acta de concertacidn,
(aprendiz e instructor) los resultados de programas de formacion, Registro de
aprendizaje de acuerdo con los criterios de | se evaluaron los asistencia, Reporte de
evaluacidn; los avances logrados durante resultados de aprendizaje | juicios evaluativos
la ejecucion de la formacidn. segun criterios de SOFIA PLUS

evaluacion.

9 Reportar en el sistema SOFIA PLUS, todas Se creo la ruta de | Capturade pantalla
las actividades de acuerdo con los procesos | aprendizaje y se asocid | plataforma Sena Sofia
que son de su responsabilidad, aprendices de las fichas | plus.
garantizando la calidad de la informaciény | 3472315 'y  3487171.
su coherencia con el proceso formativo. Ademas, se realizé Reporte

de Juicios Evaluativos a la
ficha: 3453061, 3451071,
3447769y 3456245

10 | Realizar la valoraciéon de resultados de | Reporte de juicios Captura de pantalla
aprendizaje impartidos en el aplicativo | evaluativos SOFIA PLUS plataforma SENA
SOFIA PLUS segun criterios de evaluacion, SOFIA PLUS.

3 dias habiles siguientes a la terminacién
del resultado de aprendizaje.

11 | Informar oportunamente a la supervision Se Informa Registros de
contractual sobre novedades académicas oportunamente al asistencia a
relevantes (inasistencias o deserciones), supervisor sobre las formacion .y correo
sin adelantar actuaciones disciplinarias novedades ocurrida en la electrénicos.
propias de la entidad. formacion

12 | Cumplir el objeto del contrato conforme a | Dar cumplimiento al Registro fotografico
la programacién acordada con la | objeto contractual acorde | en evidencias en el
supervision contractual, dentro del Lugar | ala supervision documento de
de Ejecucion. gestion contractual

GC.y GF
13 | Dar cumplimiento a los lineamientos Aplicar el reglamento del Registros de

generales que regulan la Formacién
Profesional Integral del SENA.

Aprendiz.

asistencia a
formacion .
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14 | Participar en procesos de promociéon de | Socializaciéony Registro fotografico.
los programas de formacion, servicios y | divulgacion de las ofertas | Agenda de
actividades de divulgacion tecnoldgica. institucionales del desplazamiento, y

programas victimas formato de
desplazados con las legalizacién
entidades de las
comunidades
15 Participar en las labores de montaje y | La obligacién se encuentra | Corresponde a otro
puesta en marcha de equipos y | programada conforme al corte de ejecucion
maquinaria relacionados en procesos | cronograma establecido.
formativos propios de su area. Por lo que su ejecucion
corresponde a un periodo
posterior al mes
reportado
16 Organizar y controlar documentos | Diligenciamientoy Plantillas y
propios de su labor, durante la ejecuciéon | organizacién documental | documentos de
del objeto contractual, cumpliendo con | de las solicitud de compromiso SENA
los lineamientos de archivistica y gestion | formacion solicitadas.
documental de la institucion.

17 | Desplazarse dentro y fuera del territorio Se cumpli6 con el Agenda de
nacional cuando sea requerido para el desplazamiento en las desplazamiento,
cumplimiento de las obligaciones fechas estipuladas en la formato de
contractuales, presentando agenda de agenda de desplazamiento | transporte y formato
desplazamiento 5 dias previos al mismoy | autorizadas por de legalizacion.
legalizar las ordenes de viaje de acuerdo coordinacion académica.
con los términos y lineamientos del SENA,
hasta 5 dias después de su finalizacion.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

ESCRIBIR EN EL RECUADRO TODAS LAS COMISIONES REALIZADAS DURANTE EL MES (CUANDO APLIQUE).

ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 14226 Lebrija Vereda Santo 13 de marzo de 2026 13 de marzo de
Domingo 2026
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ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
2. 32026 Lebrija Vereda Santo 27 de marzo de 2026 27 de marzo de
Domingo 2026

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla
67959670 de MI PLANILLA, correspondiente al mes de MARZO. (Decreto Ley 2106 de 2019 - “Decreto Ley
Anti tramites”)

Evidencias en (11) folios

Cordialmente,

e

AURA MARIA DUARTE CARDENAS
Contratista
C.C. 63.450.204

Firma

Recibi a satisfaccion:

Firma

EDWIN GERSON MONTANEZ GONZALEZ

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.9238765 del 2026
Coordinador Programas Especiales
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. FECHA DE ENTRADA
VERSION EN VIGENCIA NATURALEZA DEL CAMBIO
Creacién del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de
1 Marzo 2026

su migracion del proceso de Gestion del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacién
documental correspondiente.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238765 - AURA MARIA DUARTE CARDENAS

Evidencia 1 — Formacidn en Elaboracion de mufiequeria en Tela. SENA C.A.S.A de Piedecuesta en Piedecuesta (Ficha: 3447769)
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238765 - AURA MARIA DUARTE CARDENAS
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238765 - AURA MARIA DUARTE CARDENAS
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238765 - AURA MARIA DUARTE CARDENAS

Evidencia 2 — Formacion en Elaboracién en mufiequeria en tela. SENA C.A.S.A de Piedecuesta en Bucaramanga (Ficha: 3451071)
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238765 - AURA MARIA DUARTE CARDENAS
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238765 - AURA MARIA DUARTE CARDENAS

Evidencia 3 — Formacidn en Elaboracion de souvenirs artesanal. SENA C.A.S.A de Piedecuesta en la vereda Santo Domingo - Lebrija. (Ficha:
3453061)

f A3 niap2o
¥ strdetof@Aura Duarte

27 mar 2026
Instructora Aura Duarte
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238765 - AURA MARIA DUARTE CARDENAS

Evidencia 4 — Formacion en Elaboracion de Productos Artesanales en Macramé. SENA C.A.S.A de Piedecuesta en el Barrio Colorados - Bucaramanga.
(Ficha: 3456245)
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238765 - AURA MARIA DUARTE CARDENAS
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238765 - AURA MARIA DUARTE CARDENAS

Evidencia 5 — Formacion en Elaboracion de Productos Artesanales en Macramé. SENA C.A.S.A de Piedecuesta en el Barrio san Francisco -
Piedecuesta. (Ficha: 3472315)

T
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238765 - AURA MARIA DUARTE CARDENAS
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO CO1.PCCNTR.9238765 - AURA MARIA DUARTE CARDENAS

Evidencia 6 — Socializacion Programas de Formacion dirigidos a Poblacion desplazada por la Violencia. SENA C.A.S.A de Piedecuesta en el Barrio
Cristal Alto - Bucaramanga.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: AURA MARIA DUARTE CARDENAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3456245 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN
DE APRENDIZAJE: MACRAME.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

1. IDENTIFICAR LOS MATERIALES E INSUMOS DEL PRODUCTO EN MACRAME SEGUN FICHA TECNICA

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE MUNEQUERIA EN TELA DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO SELECCIONADO
2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICA DE MACRAME.

3. ENSAMBLAR PIEZAS EN TELA DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO.

3. VERIFICAR CALIDAD DEL PRODUCTO ARTESANAL CONFORME A LA TECNICA MACRAME.

4. TERMINAR MUNECO EN TELA SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3451071 - ELABORACION DE MUNEQUERIA EN TELA
DE APRENDIZAJE:
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun meétodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LOS MATERIALES E INSUMOS DEL PRODUCTO EN MACRAME SEGUN FICHA TECNICA

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE MUNEQUERIA EN TELA DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO SELECCIONADO
2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICA DE MACRAME.

3. ENSAMBLAR PIEZAS EN TELA DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO.

3. VERIFICAR CALIDAD DEL PRODUCTO ARTESANAL CONFORME A LA TECNICA MACRAME.

4. TERMINAR MUNECO EN TELA SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3491934 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN
DE APRENDIZAJE: MACRAME.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LOS MATERIALES E INSUMOS DEL PRODUCTO EN MACRAME SEGUN FICHA TECNICA

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE MUNEQUERIA EN TELA DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO SELECCIONADO
2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICA DE MACRAME.

3. ENSAMBLAR PIEZAS EN TELA DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO.

3. VERIFICAR CALIDAD DEL PRODUCTO ARTESANAL CONFORME A LA TECNICA MACRAME.

4. TERMINAR MUNECO EN TELA SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3487171 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN
DE APRENDIZAJE: MACRAME.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LOS MATERIALES E INSUMOS DEL PRODUCTO EN MACRAME SEGUN FICHA TECNICA

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE MUNEQUERIA EN TELA DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO SELECCIONADO
2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICA DE MACRAME.

3. ENSAMBLAR PIEZAS EN TELA DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO.

3. VERIFICAR CALIDAD DEL PRODUCTO ARTESANAL CONFORME A LA TECNICA MACRAME.

4. TERMINAR MUNECO EN TELA SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 23,90

FICHA 3447769 - ELABORACION DE MUNEQUERIA EN TELA
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LOS MATERIALES E INSUMOS DEL PRODUCTO EN MACRAME SEGUN FICHA TECNICA

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO
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2. ELABORAR PATRONES DE MUNEQUERIA EN TELA DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO SELECCIONADO
2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICA DE MACRAME.

3. ENSAMBLAR PIEZAS EN TELA DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO.

3. VERIFICAR CALIDAD DEL PRODUCTO ARTESANAL CONFORME A LA TECNICA MACRAME.

4. TERMINAR MUNECO EN TELA SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3453061 - ELABORACION DE SOUVENIR ARTESANAL
DE APRENDIZAJE:

Planear produccién de acuerdo con sistema productivo y métodos
técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR MATERIALES, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO ARTESANAL DEL SUVENIR SEGUN FICHA TECNICA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. PRODUCIR SUVENIR ARTESANAL SEGUN FICHA TECNICA Y REQUERIMIENTO DE CLIENTE.

3. VERIFICAR ACABADO DE SUVENIR ARTESANAL TENIENDO EN CUENTA REQUERIMIENTOS DE LA FICHA TECNICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3472315 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN
DE APRENDIZAJE: MACRAME.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas seguin métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LOS MATERIALES E INSUMOS DEL PRODUCTO EN MACRAME SEGUN FICHA TECNICA
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1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE MUNEQUERIA EN TELA DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO SELECCIONADO
2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICA DE MACRAME.

3. ENSAMBLAR PIEZAS EN TELA DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO.

3. VERIFICAR CALIDAD DEL PRODUCTO ARTESANAL CONFORME A LA TECNICA MACRAME.

4. TERMINAR MUNECO EN TELA SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 135,80

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: AURA MARIA DUARTE CARDENAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO
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SENA Version: 02
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

Cédigo:
GRF-F-076

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

68

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

PIEDECUESTA 13 DE MARZO 2026

Cédigo Regional :

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

AURA MARIA DUARTE CARDENAS

Cédigo Centro:

912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

63450204

Fecha de elaboracién:

19/03/2026

En desarrollo de la comision No. 14226 durante el dia 13 del mes de Marzo de 2026 se informa que en

generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
13/03/2026 PIEDECUESTA- LEBRIJA,VDA SANTO DOMINGO MOTO S 12.500
13/03/2026 LEBRIJA,VDA SANTO DOMINGO - PIEDECUESTA MOTO S 12.500

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 25.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el

"

do y su jefe il

se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

AURA MARIA DUARTE CARDENAS

Nombre completo:

EDWIN GERSON MONTARNEZ
GONZALEZ

Nombre completo:

ROSA INES BAEZ OVIEDO

COORDINADOR PROGRAMAS

* Fecha: 2026.04.13

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9238765 Cargo: ESPECIALES Cargo: SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO
— . Firmado digitalmente
4/ %fﬁéf = - por BAEZ OVIEDO ROSA
Firma: < - Firma: s Firma: _— \—‘/{~ INES

12:03:36-05'00"
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Piedecuesta 19/03/26

PRESENTADO A: ROSA INES BAEZ OVIEDO
SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
14226 13/03/2026 13/03/2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

LEBRIJA VEREDA SANTO

DOMINGO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION A JOVENES VULNERABLES (FICHA:
3453061), PROGRAMA ELABORACION DE SOUVENIRS ARTESANAL

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. DISENO Y ELABORACION DE TELAR CIRCULAR (KUMIHIMO BASICO) CON CARTON RECICLADO
2. CORTE DE HEBRAS DE HILO PARA TEJIDO DE MANILLA
3. MONTAJE DE HEBRAS EN TELAR Y TEJIDO SEGUN PATRON.

RESULTADOS:

1. TELAR EN CARTON PARA POSTERIORES PRODUCTOS ARTESANALES
2. MANILLA TEJIDA EN FORMA CIRCULAR MEDIANTE TECNICA DE TELAR TIPO KUMIHIMO

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1.

x "
A IvluM ':y"?

\
! ..! "-' Py
Astructofa Aura Duarte
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13 mar 2026
Instructora Aura Duarte

13 mar 2026 13 mar 2026
Instructora Aura Duarte Instructora Aura Duarte
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2. LISTA DE ASISTENCIA

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.02




SENA

N

1. N/A

N/A

N/A

CONCLUSIONES:

1.SE FORTALECIO HABILIDADES ARTESANALES Y SE EVIDENCIO EL POTENCIAL DEL TEJIDO KUMIHIMO
COMO ALTERNATIVA PARA SOUVENIRS Y PARA GENERACION DE INGRESOS.

2. SE EVIDENCIO QUE SE PUEDE EMPRENDER CON MATERIALES ECONOMICOS Y PROCESOS SENCILLOS
EN LOS CUALES DEBE PRIMAR LA CREATIVIDAD, LA DISCIPLINA'YY LA CONSTANCIA.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
AURA MARIA DUARTE CARDENAS /%
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR PROGRAMAS EDWIN GERSON MONTARNEZ
ESPECIALES GONZALEZ ¢

GTH-F-087 V.02




SENA Version: 02

7A§ Cédigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: PIEDECUESTA 01 ABRIL 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: AURA MARIA DUARTE CARDENAS Cédigo Centro: 912210
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63450204 Fecha de elaboracién: 1/04/2026

En desarrollo de la comisién No. 32026 durante el dia 27 del mes de Marzo de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin
generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
27/03/2026 PIEDECUESTA- LEBRIJA, VDA SANTO DOMINGO MOTO S 12.500
27/03/2026 LEBRIJA,VDA SANTO DOMINGO - PIEDECUESTA MOTO S 12.500

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 25.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

d

y su jefe i di se autoriza el presente gasto.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

EDWIN GERSON MONTARNEZ

p : ROSA INES BAEZ OVIED
GONZALEZ Nombre completo 0S, S (o) 0

Nombre completo: AURA MARIA DUARTE CARDENAS  |Nombre completo:

COORDINADOR PROGRAMAS

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9238765 Cargo: ESPECIALES Cargo: SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO

Firmado digitalmente
- por BAEZ OVIEDO
Firma: e Firma: ==\ 7=~ ROSAINES
< Fecha: 2026.04.16

09:05:31 -05'00"

Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Piedecuesta 1/04/26

PRESENTADO A: ROSA INES BAEZ OVIEDO
SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
32026 27/03/26 27/03/26

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

LEBRIJA, VEREDA SANTO

DOMINGO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION A JOVENES VULNERABLES (FICHA:
3453061), PROGRAMA ELABORACION DE SOUVENIRS ARTESANAL

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. DISENO Y TRAZADO DE PIEZAS PARA ARETES EN CUERINA.
2. ENSAMBLE Y ESTRUCTURACION DEL ARETE.
3. DECORACION ARTISTICA MEDIANTE TECNICA DE PUNTILLISMO.

RESULTADOS:

1. ARETES EN CUERINA MEDIANTE PROCESO DE DISENO, CORTE Y ENSAMBLE
2. PRODUCTO ARTESANAL UNICO, CON VALOR DIFERENCIAL POR SU CARACTER PICTORICO, AL
SER ELABORADO DE MANERA MANUAL POR CADA APRENDIZ.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1.

GTH-F-087 V.02




SENA

27 marzo 2026
Instructora Aura Duarte

27 mar 2026
Instructora Aura Duarte

GTH-F-087 V.02



4
SENA

N

2. LISTA DE ASISTENCIA

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. FORTALECER LAS APRENDICES 3/04/26
HABILIDADES
ADQUIRIDAS MEDIANTE
LA PRACTICA
2. DISENAR Y DESARROLLAR | APRENICES 3/04/26

UN NUEVO PRODUCTO
ARTESANAL CON
ENFOQUE EN CALIDAD Y
POTENCIAL DE
COMERCIALIZACION

CONCLUSIONES:

1. DESARROLLO DE HABILIDADES MANUALES Y CREATIVAS, EVIDENCIADO RESULTADOS
SATISFACTORIOS EN LA ELABORACION DE ARETES COMO PRODUCTO ARTESANAL.
2. FORTALECIMIENTO DE LA PARTICIPACION ACTIVA DEL GRUPO, GERERANDO UN AMBIENTE

PROPICIO PARA EL APRENDIZAJE.

3. ELABORACION DE UN PRODUCTO UNICO CON POTENCIAL DE COMERCIALIZACION, PROMOVIENDO
EL RECONOCIMIENTO DEL VALOR DEL TRABAJO ARTESANAL.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
AURA MARIA DUARTE CARDENAS /%
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR PROGRAMAS EDWIN GERSON MONTARNEZ
ESPECIALES GONZALEZ
“

GTH-F-087 V.02




Funcion Publica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcidén Publica certifica que:

AURA MARIA DUARTE CARDENAS

C.C 63.450.204

Participd y completd el curso virtual
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion

Con una duracion de 20 horas.

Bogota D.C., 15 de abril 2026
" am— 7

Fra ISCO margﬂ Salas Cddigo: 767635172000

Director de Empleo Publico

www.funcionpublica.gov.co



