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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

Marzo de 2026

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

GCCON-F-087 V1



o P

Generalidades:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

10)

11)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucion mensual que un contratista desarrolla con
ocasion de un contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

La acreditacion del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucidn del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, deberd archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retenciéon documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccién juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, mayo 2026

Sefior(a)

Hernan Alberto Berdejo Martinez

Supervisor(a) contrato nro. 8984115

Profesional G2 - Coordinador Agencia Publica de Empleo
Dependencia Despacho Regional.

Barranquilla, Atlantico

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mayo de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.8984115 de 2026

Marianella Barcelo Martinez, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1001877103, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para la contratacién la suma de $32.502.400. El plan de
pago podra variar segun el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.
Plazo: Sera hasta el (31) de (diciembre) de 2026.

Objeto Prestar los servicios personales de cardcter temporal para apoyar el proceso de orientacion
ocupacional e intermediacidn laboral dirigidos a oferentes o buscadores de empleo y potenciales
empleadores que requieren los servicios de gestién y colocacion de la Agencia Publica de Empleo, en
especial para la poblacidon privada de la libertad y vulnerable.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Apoyar la atencion de la poblacidn victima | Atencidn integral de la .
poy P 8 Aplicativo APE

del conflicto armado, especialmente los poblacién victima del . . e
1 L N . Evidencia fotografica
beneficiarios de Fallos de Restitucidon de conflicto armado, e
. . .. . Correo Institucional
Tierras y Sentencias de Justicia y Paz. especialmente
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beneficiarios de Fallos
de Restitucion de
Tierras y Sentencias de
Justicia y Paz, mediante
orientaciény
acompafamiento
juridico-administrativo.

Apoyar el proceso de verificacion de la
caracterizacién de la poblacion victima
incluida en el Registro Unico de Victimas.

Acompafiar la
verificacion, revision y
actualizacién de la
caracterizacion de la
poblacién victima
incluida en el Registro
Unico de Victimas,
contribuyendo a la
calidad de la
informacidnyala
adecuada focalizacién
de la oferta
institucional.

Aplicativo APE

Apoyar en la organizacién del archivo
documental fisico y virtual de la APE.

Seguimiento de los
documentos,
verificando su estado,
trazabilidad y
oportunidad en los
procesos
administrativos.

Correo institucional

Brindar apoyo logistico en las jornadas de
servicio, jornadas de socializacién de oferta
titulada, ferias, micro ferias, y demas
estrategias de empleabilidad de la APE.

Apoyo a la creacidn del
cronograma que se
ejecutard en el 2026 de
ferias y micro ferias.

Evidencia fotografica

Correo institucional

Apoyar en la implementacidn de acciones y
estrategias para el cumplimiento de los
indicadores en el marco de la ruta de
atencion a victimas.

Apoyo en la ejecucién
de accionesy
estrategias orientadas
al cumplimiento de los
indicadores de la ruta
de atencioén a victimas,
mediante el
seguimiento a
actividades
programadas, la
recoleccidon y
verificacion de
informacion.

Aplicativo APE.

Inscritos 600.
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Apoyar en la sistematizacion de la
informacidn de la gestidn adelantada para
6 atender a la poblacion victima y vulnerable,
incluyendo la actualizacién de bases de

datos

Apoyo en el manejo del
aplicativo On-base de la
coordinacion.

Evidencia fotografica.

Correo institucional.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 30326 Soledad 30/04/2026 30/04/2026
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias

del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el pago de la planilla
de seguridad social y parafiscal nro. 9503223860 y aportes en linea referente al mes de abril.

Cordialmente,

| 3 | A
Marianella ¢ veel I

Marianella Barcelo Martinez
Contratista
C.C. No. 1.001.877.103

Hernan Alberto Berdejo Martinez
Supervisor del contrato 8984115 de 2026

Firmado digitalmente por Hernan
Alberto Berdejo Martinez
Fecha: 2026.05.14 11:31:08 -05'00"
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Control de Cambios
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FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracion del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de

Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
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EVIDENCIAS:
17 marzo al 15 de abril.

1. Atencidn a usuarios.

-~ -
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2. Apoyo a Martes de Empleo CRAV de Soledad.
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4. Capacitacion Test TOOC.

F&m 6 © B @ -~ W, X, @ =~

J @ 010836
Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista  Aplicaciones  Més Camara Micro Compartir Salir

oo @ S
== e ©
Competencias ocupacionales Competencias perfil emprendedor
Trabojo en equipo 6 Lideraago 1 lIniciativa y productividad
Comunicacién asertiva 7. Creotividod 2 Creotividod ¢ innovacién a CL
8 Adoptobilidad ol combio gy 3. Resiliencia y perseveranci n n
9

Planhcacion y organizocion Toma de decisiones 4 Liderazgo

Aprendizaie continuo 5. Toma de riesgos coleulados @

Test de competencias

1
2
3. Resolucion de problemas
4
s

plexander Bonilla (@
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5. Gestidn por funcionarios.

SENA

Tablero de Informes de Gestion por Funcionario
A continuacién podra ver mes a mes, el nimero de registros gesi

Informe de
Gestion a
Personas

Informe de
Gestion a
Empresas

Informe de
Gestion a
Solicitudes

Informe de
Gestion de
los Talleres
Ejecutados

Informe de
Gestidn

Crientacion a

Personas

Informe de
Gestion

Crientacion a

Empresas

Informe de
Gestion
Envios
Directos

164 671
1 0

1} 0

1] 0

o 3

1] 0

5 11

5.1. Inscritos.

12/05/2026,09:17:13
12/05/2026 09:27:21
12/05/2026 10:04:20
12/05/2026 10:52:40
12/05/2026 11:41:27
12/05/2026 11:49:39
12/05/2026 16:42:04
12/05/2026 16:46:39
12/05/2026 16:51:00
12/05/2026 16:52:41
12/05/2026 16:54:18
12/05/2026 16:55:47
12/05/2026 16:57:24
12/05/2026 16:58:43
12/05/2026 17:03:50
12/05/2026 17:05:18
12/05/2026 17:07:53
12/05/2026 17:10:56
12/05/202617:12:19
12/05/2026 17:15:19

1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ
1001877103 - MARIANELLA BARCELO MARTINEZ

1327 693
o 0

4 3

o 0

2 7

o 0
70 3T

Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito
Activar - Es inscrito

504

10

El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
El candidato registra un interés ocupacional
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32862660 - CARMENZA CECILIA PACH
1042454338 - NICOLAS MIGUEL CASTF
8776589 - EDI JESUS SIERRA DELAROS.
1082407622 - MARIA ANGELICA BRAV
72099542 - ARTURO ELIAS RODRIGUE:
9169234 - JUAN MIGUEL CRUZ URICO(
1048322680 - LUIS MATIAS DELAROSA
1048330643 - LUZ MARIEL DELARQSA

1043178108 - ANAHIN VALENTINA DE
1048322902 - LIZ MARIANA DELAROS)
1048309501 - ZURY SHYREL DELAROSA
1043176398 - SHEYLI MERCEDES DELA
1048237916 - JOHAN MIGUEL DELARC
1048316578 - JERSON STIVEN DELARC
1033778343 - STIVEN SKEL DELAROSA
1043185403 - MATHIAS DE JESUS DELY
1046715073 - SEBASTIAN ANDRES DEI
1048335362 - EMMANUEL JOSE DELAT
1048326073 - AIHNARA DENISSE DELA
1048320155 - JULIANA DELATORRE OF

14
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6. PQRS atendidas mediante ON-BASE.

A B C D E F G H |
Asmto | Persona que requiere dela solicitud - [Numero de Identificacién - |NoRadicado - [Fecharadicado |  NoNIS | Bandejadeentrad | Estado | Responsabl |
Juridico NO APLICA NO APLICA 7-2006-206466 4/30/2026 12:41 | 2026-01-232287 peticion Atendido DANIELA
Actualizacion de datos YOHANDRIS VANESA SANDOVAL ROA 1043013751 7-2026-196938 | 4/24/202610:27 |  2026-01-220491 peticion Atendido | Marianella
Actualizacion de datos IVIATIAS QUINTERO MENDOZA 1101813060 7-2026-178177 | 4/24/202610:42 | 2026-01-220569 peticion Atendido | Marianella
Actualizacion de datos EMMANUELJOSE NIETO CANTILLO 1047339195 7-2026-197086 | 4/24/2026 11:01 |  2026-01-220681 peticion Atendido | Marianella
Actualizacidn de datos RUTH SOFIA MENDOZA PAEZ 1043682344 7-2026-197996 | 4/24/2026 16:06 | 2026-01-222110 peticion Atendido | Marianella
Soporte de documentos | SEBASTIAN ANDRES MARQUEZ MATUTE 1001997927 7-2026-198785 | 4/25/202619:31 |  2026-01-222860 peticion Atendido | Marianella
Actualizacidn de datos 0SWALDO JOSE VELASCO RODELO 1140883413 7-2026-182060 | 4/28/2026 10:20 | 2026-01-226290 peticiin Atendido | Marianella
Actualizacion de datos HERIBERTO ISAAC OROZCO OSORIO 8569378 7-2026-207335| 4/30/202616:39 |  2026-01-232311 peticion Mendido | Marianella
Actualizacidn de datos DANIELA DE LA VEGA 1067935961 7-2026-207494 | 4/30/20261%:15 | 2026-01-232548 peticion Atendido | Marianella
Felicitaciones JORGE ANDRES VIDES ROJAS 1048068169 7-2026-198534 | 4/24/202623:21 | 2026-01-222611 peticion Atendido | Marianella
Actualizacion de datos ANONIMO NO SUMINISTRA 7-2026-181954 | 4/24/200612:53 | 2026-01-221312 peticion Atendido | Marianella
Soporte de documentos | SEBASTIAN ANDRES MARQUEZ MATUTE 1001597927 7-2026-198786 | 4/27/202615:29 |  2026-01-224798 peticion Atendido | Marianella
Actualizacion de datos SHERILYN JIRETH TERAN SORACA 1002035615 7-2026-180646 | 4/27/20268:14 | 2026-01-223179 peticion Atendido | Marianella
Actualizacidn de datos MARTHA PATRICIA BADILLO TAPIAS 26930451 7-2006-180169| 4/27/2068:42 | 2026-01-223260 peticiin Atendido | Marianella
Actualizacidn de datos | DANIELA ANDREA BERMUDEZ BALLESTEROS 1046696772 7-2026-179443 | 4/27/2026 16:48 | 2026-01-225294 peticion Mendido | Marianella
Actualizacidn de datos ANGEL PUELLO 11432264321 7-2026-203190| 4/25/20268:09 | 2026-01-228266 peticion Atendido | Marianella
Actualizacion de datos Jests Navarro Herrera 1004227150 7-2026-196096 | 4/23/202616:31 |  2026-01-221085 peticion Atendido | Marianella
Actualizacion de datos HANSEL MERCADO NO SUMINISTRA 7-2026-196930 | 4/24/2026 10: 2026-01-221663 peticion Atendido | Marianella
- PR R PR —on ol T — e o -
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA 08-05 -2026

PRESENTADO A: JACQUELINE ROJAS SOLANO
Cargo: DIRECTOR REGIONAL - ATLANTICO

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
30326 30-04-2026 30-04-2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Soledad Barranquilla

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Se brinda apoyo en la Socializacién de la ruta de atencidon SENA y se
brinda atencién con enfoque diferencial a poblacién victimas y vulnerables del municipio de Soledad, en
los martes de empleo donde se brinda actualizacidn e inscripcidon en el aplicativo Ape.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

» Atencion integral de la poblacidn victima y vulnerable.

> Verificacion, revision y actualizacidn de la caracterizacion de la poblacion victima incluida en el
Registro Unico de Victimas

» Actualizacién de hojas de vida e inscripcién en el aplicativo APE.

RESULTADOS:

Registro y orientacién ocupacional en plataforma de la Agencia Publica de empleo.

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES:
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ABRIL
Registrar, orientar y postular
a las personas en el
aplicativo APE

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

Se logrd inscribir, orientar y postular a las de 70 personas en el aplicativo APE

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Marianella Barcelo Matinez _
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Hernan Alberto Berdejo Martinez ) é . 4 . %
/ /
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