SISTEMA DE GESTION - MiPG

Codigo: FR-ADF-05

PROCESO

Version: 11
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ADMINISTRACION FINANCIERA

Péagina 1 de 1

LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DE REQUISITOS PARA TRAMITE DE CUENTAS

Fecha Aprobacién:
08-05-2018

INFORMACION GENERAL

Contrato No: Nombre del Supervisor / Interventor: Nombre del Contratista:
ontrato No: JORGE ALBERTO HURTADO LEON, ROBINSON SUAREZ GONZALEZ
2026
gjo?:t’r:fo_ Prestacién de Serviclo | x | Colsultoria DSuministroD Arrendamiento || GompraVenta || Obra 3
No de Acta . Fecha de o Fecha

ParciallFinal: 3/ Inicio 210212026 / Finalizacién: 01/08/2026

Valor del Contrato: g" $19.704.720 Fo;:;:e Consignacion Pago Numero 3 de: 7
¥ .
Valor a Pagar: $3.200.120 Peggft‘;f’e DEL 01/04/2026 AL 30/04/2026 ¢

Si, Prorr
JETO DE LA PRORROGA/ADIGIONAL

 ADICIONAVALOR

' PRORROGA/PLAZO

DESCRIPCION PARA PRIMER PAGO Y PAGOS PARCIALES

ESTADO
No cumplé

cump‘le No Aplica

Revisar y verificar en la Carpeta del Contrato: Acta de Inicio, Objeto det contrato, CDP, RP, acta de aprobacién de péliza

(si aplica)

X

Factura original o su equivalente; cuenta de cobro en original y Copia (persona Natural) - (En el caso de factura de venta
debe cumplir con los requisitos establecidos en el Art. 617 del Estatuto Tributario)

X R

Informe de supervision que contenga periodo de corte que corresponde- recibo a satisfaccion de bienes o servicios o
avances de obra - debidamente diligenciado - FR -GEJ-15

Acta de recibo parcial y balance presupuestal - debidamente liquidado
(Diligenciada y firmada por el Contratista, aprobada/firmada por el Supervisor/interventor) FR-GEJ-13

Planilla y recibo de pago de Aportes de Seguridad Social- pension y riesgos laborales (Perscna natural - Que a base de
pagos de aportes a salud, pension y ARL sea sobre el 40 % del valor del pago parcial) - Para persona jurfdica revisar
declaracidn juramentada de pago de aportes parafiscales y seguridad social suscrito par el Representante Legal o et
Revisor Fiscal. Confirmar que los pagos correspondan al periodo de corte de la cuenta.

Certificacion en aplicacién al Decreto 1070 de 2013, dirigida a la Oficina de Tesoreria, igualmente se debe incluir numera)

donde el contratista certifica que el valor de aportes al Sistema de Seguridad Social corresponde al 40% del valor de los
Ingresos recibidos durante el mes a cobrar

Revisar Ia Carpeta del Confrafo: Verificar la Forma de pago y confirmar que el nlimero de cuenta/pago solicitado
corresponda

Comprante de Ingreso a almacén para los contratos de adquisicion de bienes o elementos

] X

DESCRIPCION -REQUISITOS ADICIONALES PARA PAGO FINAL

ESTAD

Cumple No Aplica

‘No Cumple

Comprante de Ingreso a almacén para los contratos de adquisicion de bienes o elementos

X

Acta de entrega y recibo final del objeto - obligaciones contractuales
(Debidamente diligenciada, firmada por el Contratista y Supervisor/interventor) FR-GEJ-14

X

Acta de liquidacién de contrato (Debidamente diligenciada, firmada por el Contratista y Supervisot/interventor) FR-GEJ-15

OBSERVACIONES- CAUSA DE LA DEVOLUCION DE LA CUENTA

"~ “Revisado por; - O s
; e LAURA VIVIANA RIANO BAEZ

‘Fechade
- Diligenciamiento - -

Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica

oA ] ves
0’5 .
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ROBINSON SUAREZ GONZALEZ
TECNICO LABORAL EN SEGURIDAD VIAL )
C.C. 1049603765 DE TUNIJA

Cuenta de Cobro: 003

Tunja, 04 de mayo de 2026

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA
NIT: 891801069-8

DEBE A:

ROBINSON SUAREZ GONZALEZ '
C.C. 1.049.603.765 DE TUNJA

No responsable de Iva

La suma de TRES MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL CIENTO VEINTE
PESOS M/CTE ($3.299.120) por concepto de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
COMO TECNICO EN SEGURIDAD VIAL PARA REALIZAR ACCIONES TENDIENTES A
LA VIGILANCIA Y CONTROL DEL CUMPLIMIENTO DEL CODIGO DE TRANSITO EN EL
MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO “FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA Y LA
GESTION INTEGRAL DE LA SEGURIDAD,VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA”
ITEM 1.01, Como ;itpoyo ala subgerenci@goperativa, segun el contrato No. CD — ITBOY-
082 - 2026, del 01 de abril de 2026, al 30 de abril de 2026. e

Por favor consignar el valor correspondiente, en la cuenta de ahorros BANCO
BANCOLOMBIA No.88270660007

Cordialmente,

ROR UAREZ GONZALEZ
C.C. 1.049.603.765 DE TUNJA
Celular. 3133796621

Tunja, Boyaca
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SISTEMA DE GESTION INTEGRAL "ITBOY” Codigo: FR-GEJ-13
PROCESO Versién: 2
GESTION JURIDICA Pdg.:1del
ACTA DE SEGUIMIENTO, VERIFICACION Y RECIBO PARCIAL SUPERVISOR (Fecha de Aprobacién:
Y/O INTERVENTOR 10-08-2018
ACTA PARCIAL No. | 3¢ FECHA ACTA: 04 DE MAYO DE 2026 ©
CD-ITBOY-082- .
CONTRATO [ f | l convenro  [T] No. I 2026 DE FECHA: 20/01/2026 ¢
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO COMO TECNICO EN SEGURIDAD VIAL PARA REALIZAR
o ACCIONES TENDIENTES A LA VIGILANCIA Y CONTROL DEL CUMPLIMIENTO DEL CODIGO DE TRANSITO

EN EL MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO “FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA Y LA GESTION
INTEGRAL DE LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA" ITEM 1.01

CONTRATISTA Y/O NIT:

e e e ROBINSON SUAREZ GONZALEZ Q' 5 g
SUPERVISOR / INTERVENTOR JORGE ALBERTO HURTADO LEON C.C] 80.156.495 +
VALOR INICIAL $19.794720 -

VALOR CON ADICIONES N/A -

%CHA DE INICIO 2/02/2026 . PLAZO CON ADICIONES N/A ~
ACTA DE SUSPENSION N/A - ACTA DE REINICIACION N/A
FECHA DE TERMINACION 01/08/2026 | PaloOO AUTORIZADO A | by 0110412026 AL 3010412026
REGISTRO PRESUPUESTAL N° 85 . ] FECHA: | 20/01/2026 * - CODIGO O RUBRO N° 2.3.2,02.02,008.02 -

BALANCE DE PAGO
CONCEPTO DEBE HABER

Valor del contrato { $19.794.720
Valor aporte otra Entidad
Anticipo
Amortizacion del anticipo
Valor de la presente acta seguimiento f
y recibo a Spatisfaccién N°3 g . ;‘ $3.299.120 4
Valor actas pagadas '/ $6.488.269 ¢
Saldo por ejecutar { $10.007.331 ¥

[Sumas iguales © $19.784.720 v i $19.794.720 v

El suscrito SUPERVISOR o INTERVENTOR del Contrato 0 Convenio en mencién, manifiesto que he recibido a satisfaccion el informe
correspondiente al periodo de pago mencionado, presentado por 8! CONTRATISTA, quien cumplié a satisfaccién y dentro de los términos
contractuales con las obligaciones establecidas en el contrato; igualmente certifico que el CONTRATISTA cumplié con sus aportes al régimen de
Seguridad Social en Salud y Pensién de acuerdo a fa(a) planilla(s) N° 4648139.‘/3,57 del mes de agn‘i de 2&26, segun la normatividad vigente.

L
En visita al jugar de los trabajos y/o en la entrega de fos bienes, servicios y demas, se constaté que lo ejecutado esté de acuerdo con el porcentaje”

equivalente al 49,44/% del total del contrato, encontrandose como soportes los informes allegados junto con sus anexos que hacen parte de la
presente acta.

*En los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, el porcentaje se determinara seguin el tiempo ejecutado del plazo total del
contrato.

D c

1\ i

/Z A2

INTERVENTOR ¥/O SUPERVISOR |
JORGE ALBEATE HURTADO LEON R@BINSON SUAREZ GONZALEZ

“El informe, las cantidades y valores consignados en la presente acla son responsabilidad exclusiva del contratista y/o interventor. El pago de la presente acta se realizara can base en e princlpio de confiabilidad

Se verificaron y e constaron 1os pagos en el valor y monto correspondiente a seguridad Social (Pension, Saiud, Arl y parafiscales (cuando aplique), es decir el 40% del valor del
icontrato. /

OBSERVACIONES O ACLARACIONES: ESTA CUENTA SE CANCELA MEDIANTE EL RP 85 4

ADJUNTAR CUADRO DE CONDICIONES ACTUALIZADAS DE CANTIDADES (CUANDO APLIQUE)
(CUANDO EL OBJETO DEL CONTRATO ASILO REQUIERA, DEJAR INFORME COMPLETO EN LA CARPETA UNIDAD DOCUMENTAL OFICINA JURIDICA)

Original: Archivo Carpeta Oficina Juridica
Copla: Oficina de Tesoreria, Contratista, Supervisor y/o Interventor
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Tunja, 04 de mayo de 2026

Senores
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA - ITBOY
Ciudad

Ref. Retencion en la fuente aplicable a honorarios y Compensacion por servicios. Cuenta

“No.3, CD-ITBOY-082 DE 2026 OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
COMO TECNICO EN SEGURIDAD VIAL PARA REALIZAR ACCIONES TENDIENTES A
LA VIGILANCIA Y CONTROL DEL CUMPLIMIENTO DEL CODIGO DE TRANSITO EN EL
MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO “FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA Y LA
GESTION INTEGRAL DE LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA:'/,A
ITEM 1.01.

Vs
Yo, ROBINSON SUAREZ GONZALEZ, identificado como aparece al pie de mi firma, dando
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 2277/2022, en lo concerniente a la

aplicacion de la retencion en la fuente, se solicita que la misma se aplique de conformidad
con el paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, para los fines pertinentes.

Iguaimente informo, que lo ; siguientes datos corresponden al pago de la seguridad social
del mes de ABRIL de 20267se liquidaron sobre un IBC de un millén setecientos cincuenta
mil novecientos cinco pesos ML/CTE ($1.750.905)

NUMERO DE LA PLANILLA 4648139957 %\
VALOR PAGADO POR PENSION { $280.200 /
VALOR PAGADO POR SALUD ' $218.900 7
TOTAL, VALOR PLANILLA . $499.100 7

Atentamente,

73

ROBINSON SUAREZ GONZALEZ
C.C. 1049603765 de Tunja

GOBERNACION DE BOYACA | iTBOY |

Calle 20 M° 9-00 Casa de la Tore, Tunja - Bovacd ' Carrgra 2.0 7243, Tunja - Boyaca f W
PEX {57 608) 7420150 - (57 608) 7420222 PEX (57 608} 7405875
cantactenos@boyata gov.eo | wwwboyaca.goves | Info@itboydovico wwwithoy.gov.co |
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ROBINSON SUAREZ GONZALEZ
CONTRATO N°082 - 2026
INFORME: 03

DEL 01 DE ABRIL DE 2026 AL 30 DE ABRIL DE 2026. /

ACTIVIDAD PACTADA 1. Apoyar la gestién como agente de transito en cumplimiento de
las actividades propias para velar por el orden del flujo vehicular y peatonal en las vias
publicas, asi como desarrollar funciones preventivas de asistencia técnica, de vigilancia y
control de las normas de transito y transporte, conforme a las normas y procedimientos
vigentes.

Esta actividad fue realizada durante el periodo de ejecucion de la siguiente manera:

Esta actividad fue realizada durante el periodo de ejecucion de la siguiente manera:
se realizaron las actividades programadas por el Instituto de Transito de Boyaca -
ITBQOY, enfocadas en la prevencion, educacion y seguridad vial con el fin de
garantizar el orden y una adecuada regulacién del flujo vehicular y peatonal en las
vias del departamento. Estas acciones se desarrollaron con el propdsito de prevenir
situaciones de riesgo para los diferentes actores viales. dichas actividades fueron
desarrolladas en las vias departamentales de los municipios de pesca, Firavitoba,
Aquitania, y santa rosa de Viterbo. las cuales conllevaron a la elaboraciéon de
ordenes de comparendo por el incumplimiento a las normas de trénsito.

Anexo registro fotografico

GOBERNACION DE BOYACA | 1Boy |
Catle 20 N° 9-90 Casa de la Torre, Tunja - Boyacs | Carrera 2 N° 72--43, Tunja - Boyecd l ﬁw l rodeio magtata
PEX(B7 608) 7420150 - (67 60B) 7420222 PEX: (57 608) 74056875 yescién

centactenosEboysca gov.oo | WwWiw. D0YerRs gov.oo ] info@itboy.govico www.itbov.gov.ce |
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ACTIVIDAD PACTADA 2. Realizar acciones tendientes a la vigilancia y control del
cumplimiento de las normas del Cédigo Nacional de Trénsito, por parte de los conductores,
peatones y la ciudadania en general, mediante el diligenciamiento de la orden del
comparendo o el registro en el dispositivo electrénico segun los lineamientos metas
definidas por subgerencia operativa, y entregarlos oportunamente al responsable
competente en el término sefialado.

Esta actividad fue realizada durante el periodo de ejecucion de la siguiente manera:

se adelantaron acciones de control en las vias del departamento de Boyaca en los
municipios de santa sofia,Soraca, Firavitoba, Aquitania y villa de Leiva. En el desarrollo de
los operativos programados, se realizo la elaboracion de ordenes de comparendo por
diferentes infracciones al transito asi mismo el respectivo registro en los dispositivos
electronicos dispuestos para tal fin, garantizando la correcta aplicacion de los
procedimientos establecidos. una vez finalizado cada operativo se hace entrega de las
ordenes de comparendo elaboradas en el Punto de Atencidn del ITBOY correspondiente a
la jurisdiccién donde se desarrollé la actividad. conforme a los lineamientos y metas
definidas por la Subgerencia Operativa del Instituto de Transito de Boyacé - I[TBOY.

Anexo registro fotogréafico

GOBERNACION DE BOYACA ITBOY

Calle 20 N° 9-90 Casa de la Torse, Tunja - Boyaca l Carrera 2 N° 72- 43, Tunjs ~ Boyacd I z .’;:“:l;’t:m"“‘
PRX (57 608] 7420150 - (57 608} 7420222 [ PBX (57 608} 7405875 yghstidn

contattenos@boyaca.gov.ca | www Boyach goy.co info@ithoy.gov.co wwwitboy.goves |
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ACTIVIDAD PACTADA 3. Realizar operativos de control de alcoholemia en las areas,
fechas y horarios designados por la subgerencia operativa. Para tal fin, debera hacer uso
adecuado de los alcoholimetros o alcohosensores proporcionados por la entidad,
garantizando el correcto manejo de los dispositivos conforme a los protocolos establecidos.

1. NO SE REQUIRIO ESTA ACTIVIDAD.

ACTIVIDAD PACTADA 4. Movilizar o trasladar con ayuda de los medios idoneos todo tipo
de vehiculos que sean inmovilizados o retenidos por violacion a las normas de transporte,
medio ambiente y al Codigo Nacional de Transito, a los lugares autorizados, segin lo
demande el procedimiento, con el fin de dar cumplimiento a las medidas cautelares emitidas
por las autoridades competentes y demas disposiciones legales.

Segun lo establece el articulo 131 de la ley 769 de 2002 y la resolucién 3027 suscrita por
el Ministerio de Transporte, algunas infracciones establecen dentro del procedimiento la
sancion de inmovilizacion del automotor. durante el mes ejecutado se realizaron diferentes

ordenes de comparendo por infracciones al transito las cuales no requirieron realizar
procedimiento de inmovilizacién.

ACTIVIDAD PACTADA 5. Participar en el desarrollo de operativos de vigilancia y control
que se adelanten para prevenir la accidentalidad y garantizar la aplicacion de las normas
de transito y transporte segtn cronograma expedido por subgerencia operativa.

Esta actividad fue realizada durante el periodo de ejecucion de la siguiente manera:

El dia 11/04/2026, se realizé campaiia de seguridad vial en las vias del municipio de Santa
Sofia, con el fin de sensibilizar a la ciudadania en general sobre los deberes y derechos
coma usuarios de las vlas y la importancia de conducir vehiculos cumpliendo con lo
reglamentado con el fin de reducir la siniestralidad vial. asi mismo se dio aplicabilidad a la
norma lo cual conllevo a la elaboracién de varias 6rdenes de comparendo.

Anexo registro fotografico

GOBERNACION DE BOYACA | iTBOY | @
Calle 20 N® 9-90 Casa de la Torre, Tunja - Boyacs I Carrera 2 N” 72- 43, Tunja - Boyacd ﬁf‘%
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ACTIVIDAD PACTADA 6. Entregar diariamente al supervisor o coordinador de agentes de
transito las 6rdenes de comparendo consecutivas que hayan sido diligenciadas por

concepto de infracciones, incidentes de transito y anulados de acuerdo con los términos
establecidos por la Ley.

Durante el mes evaluado, las érdenes de comparendo por infracciones de transito se
entregaron de forma oportuna cada vez que finalizé cada operativo de control, al jefe del
Punto de Atencion del Instituto de Transito de Boyaca — ITBOY correspondiente a la
jurisdiccion en la cual se desarroll6 la actividad.

La entrega de dichas drdenes se formalizé mediante comunicado oficial suscrito por el
comandante del Grupo de Control y Comportamiento Vial, garantizando la trazabilidad, el
control administrativo y el adecuado tramite de la informacién, en cumplimiento de los
términos y procedimientos establecidos por la Ley y la normatividad vigente.

ACTIVIDAD PACTADA 7. Efectuar la conduccion del vehiculo automotor asignado,
Unicamente para la realizacién de los desplazamientos hecesarios para el desarrollo del
objeto contractual, de acuerdo a las condiciones y razones de necesidad, actividad que
deberé ejecutarse con observancia plena de las normas de transito y de seguridad vial.

Teniendo en cuenta el cronograma de las actividades asignadas semanalmente, cuento
con la idoneidad que me acredita la licencia de conduccion como conocedor de la ley 769
de 2002, dando ejemplo en la excelente conduccién a los demds actores viales, y dejando
claro que el vehiculo asignado es utilizado Unica y exclusivamente para las funciones que
me fueron asignadas como agente de transito.

ACTIVIDAD PACTADA 8. Gestionar las revisiones y mantenimientos para conservar en
buen estado el automotor asignado o utilizado, acorde con los procedimientos definidos.

se realiza seguimiento de manera permanente a los automotores asignados para el servicio,

teniendo en cuenta que se requiere del mantenimiento predictivo, preventivo y correctivo.

Misma forma, se realizan las gestiones con el area operativa administrativa para coordinar

los mantenimientos de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos por el }
Instituto de Transito de Boyaca.
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ACTIVIDAD PACTADA 9 Colaborar en la ejecucion de las campafias pedagdgicas de
seguridad vial, realizadas por el instituto.

Esta actividad fue realizada durante el periodo de ejecucion de la siguiente manera:

Para el dia jueves 02 de abril se realizé campafia en el municipio de Chiquinquira con el fin
de sensibilizar a la comunidad en general sobre derechos y deberes que se tienen como
actores viales y el respeto por las normas y sefiales de transito. asi mismo se desarrolla
actividad de prevencion en seguridad vial al gremio de ciclistas los cuales hacen presencia
en el parque principal del municipio, esto con el fin de sensibilizar a la comunidad en general
y enviar un mensaje de proteger la vida de quienes hacen parte de las vias y transitan por
ellas. Durante la actividad se contd con la participacién de colegios, universidades y

diferentes actores viales pues la estrategia busca sembrar conciencia desde temprana
edad.

Anexo registro fotogréafico

ACTIVIDAD PACTADA 10. En virtud del articulo 73 de la Ley 1474 de 2011, las entidades
de orden Nacional, sin importar su dependencia u jerarquia, esta en la obligacion de adoptar
el plan de accién anticorrupcion de atencion al ciudadano, el cual pone a disposicién de los
servidores publicos de la entidad y ciudadania en general, las medidas que se deben
adoptar para ejercer una administracién transparente e integra. Por ende, es OBLIGACION
del contratista, denunciar cualquier acto de corrupcién que se presente al momento de la/

7

realizacion de un procedimiento, aceptar dadivas de un tercero para beneficio propio. &y

GOBERNACION DE BOYACA | rBoOY )
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PBX: (57 608) 7420150 ~ (57 608) 7420227, PBX: (57 GUB) 7405875 yosatidn
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El Grupo de Control y Comportamiento Vial del Instituto de Transito de Boyaca en
cumplimiento al articulo 73 de la ley 1474 de 2011, el articulo 52 de la ley 1757 de 2015 y
la ley 1712 de 2014 - Ley de transparencia y acceso a la informacién y el decreto 124 de
2016, normas orientadas a prevenir y establecer el plan anticorrupcion y atencién al
ciudadano, y en aras de garantizar la tutela de los derechos de los actores viales cumplira
con la (1) gestion del riesgo de corrupcién, (2) los mecanismos para la atencion al
ciudadano, (3) y los mecanismos de promocién de la transparencia.

ACTIVIDAD PACTADA 11. Las demas que se indiquen por parte del supervisor del contrato
o por solicitud de la Gerencia General en cumplimiento del objeto contractual.

Se dio cumplimiento a las actividades y requerimientos adicionales dispuestos por el
supervisor del contrato y la Gerencia General, enmarcados dentro del objeto contractual y
en concordancia con las directrices institucionales.

Se dio cumplimiento a las actividades y requerimientos adicionales dispuestos por el
supervisor del contrata y la Gerencia General, enmarcados dentro del cbjeto contractual y
en concordancia con las directrices institucionales. Se atendieron solicitudes especificas
relacionadas con la coordinacién y ejecucion de operativos de control, la actualizacién y
gestion de informacién en los sistemas tecnoldgicos, la participacion en reuniones
estratégicas y el apoyo en la planificacién y desarrollo de actividades pedagdgicasy de
prevencion vial. entre ellas actividad de apoyo en el municipio de Chiquinquira el dia 02 v/
de abril con el fin de llevar a cabo la tradicién del gremio de ciclistas, tradicién que se
realiza anualmente.

‘/ — / ‘fv
ROBIgS?’N SU#(REZ GONZALEZ / g}f‘
C.C. 1.049.603.765 de Tunja 3@
Celular. 3133796621 /
GOBERNACION DE BOYACA ITBOY
Calle 20 N° 9-90 Casa de la Torre, Tunja ~ Boyacs ‘ Carrera 2 N 72- 43, Tunja - Boyecs Heduis ttegrada
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