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VERIFICACE DOCURMENTOS PARS SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON PERSONA NATURAL D
sumiDica !
Frastaoion de Servicios persenslzs K Intoradminish awm Arrendamisnto__ Mo plurslidad de Gfe?@ntes ‘[
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Soliciud contratacion . )
o Aprobacion del Plen Anual de Adguisiciones- Yerificar- \
Ceriificado disponibiidad presupuestal i
N Estudic y documenios previos '
Certificacitn de inexistencia de personal de plania
{Seorstariz GeneralfDirecior Regionai/Subdirector de Ceniro) |
Autorizacion para coniraios con ohjefos iguales %
{Secretaria Genaral o Direcior/Director de Formacién Profssianal, cuando &f Director Reglonal i
hace ias veces de Subdirecior/Director Regional ) i |
Autorizacidn contratacion de prestacion Ge serviclos parsonales i :
{Diracicr Regional) {Agiica solamente para tos Cenires de Formacion) ! ,
- FERTA Y SOPORTES ’: E
L Ceriificado ge capacidad e idonsidad del L,ontratma \/ |
Oferty ded contralista fimada ' \/;/
{Sin radicar an ef SENA dirigida of Secrelario Genergl Direclor Regional o Subdirestor de Cenirg)
Formato Unice do Hoja de Vida (funcidn publics), imprasa dai SIGEP por ¢l fider de aste aplicativo dal \//
area.
Foiocopia cédula de cludadania L7
| Note: fegible y ampliada & 150%. ‘/!
Folocopia cédula de Exdranjeriz (Pre:enear Visa de Trabajo) Nota; legibls v ampliaga al 150%. i "6-
P Folocopia Libreta Mililar (Menores de 50 afios) Notz: iegible v ampliada at 150%, -
Declaracidn de Bienes y Remias imnreso del SIGEP (verificar que ssté dal alia an ol SENA) \// |
] Ceriificado Existencia y Represantacion wegal (Para personas juridicas) ; —~A
Docuraentas que demuesiren Iz Lselisividad (zplica para provesdor exclusive, persona juridica) ' 7’* B
Documentos Académicos {Tiuw %7 fesional y certificacionas de estudio) : '
Maia 1. 5 Area debe vadidar 2 atienticidad de los ffivios presemadoa por cualquier medio comprobaiie ;| f
Fefemplo, abogados, ingenieros v contadores los p"\demcs verificar cor pégina web- dicha validacion \/ !
geberd ser concoidante en ia VALIDACION de la hoja ds vida en el SIGEP Nota 2. cuando los estudios [V + !
! son raelizatos en el exierior los mismos DEBEN ser preseniarios con homologacion por parde del| | i
Ministerio de Educacion) o !
Documantcs de Experiencia (ias carifficacionas deben conlener como minimo: a) nombre, razdn social v | ! F
numere ce contacio bj tiempo de sefvicio fecha de ingreso vy egreso o) relacidn de las funciones \/ !
deszmpefiadas v sus periodes. d) las anteriores cenmr‘acrones dcaen venic ver*ncadas pre &f érea | : ' f
S(}HCI{dntu iguaimeme se debe validar fa autsniicidad por o drea s |
Cmocapza del RUT Nota: con fecha de actuslizacion minimo en FEBRERD de 2013 wd 1 P i
Esfado de Cuenta por infraccionss de Transifo (SIMIT) Acluaizads V
Fotocapia del RIT {solo en Bogota B.C.) Nota: actualizacidn minimo en FEBRERO de 2313
Ceriificacion de afiission como independiente a Salud N
Cerifiicacion dg aﬂi 5oion come mde:)snmente aPansién - g
Copla tarjeta profesional | : o Al
Vigencia atjeta profesional e
Cerlificado de antecedentes aisclpliinarios { Procurzduria ) los debe Inorimit la snildad W4
Gerfificado da aniecedenies fistales { Coniraloria ) los debe imorimlr 12 gniidsd LA |
Ceitificado de antecedentas udiciales { Policia } los debe imorimir fa enfidad l ;
L Cetificado de Medidas Comraciivas (RNMC) \ /]
| Docurmente de la entidad financiera en donde consls el nimerg de fa cuenta bensaria W
Inseripeion Agencia Piiblica de Fmpleo APE 1\
Ex&mignes Pre-pupasionales .~ ¢ : N
Cerifficado de apiobacidn noria || ﬁcsompetnnc “2”09')1{}4&" R4 02{} f055" wcenta A
Acaptacidn de Téminos VT
’ CONTRATD {fis'maom; - _ i
Paniaitaze constancia de vinculacidn del conirato en el SIGEP - ’ 5
Certtiicads de ziliacion 5 ARL : !
Original pollza con consiancia de pago para aprobasion i
i Aprohacion de pofiza ‘ o . i
P % : C
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