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05-FR-01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Facha: 24 - 01 - 2025

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia__Mes _ Afo
(7710272076}
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ It
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.022.337.633 | DE | BOGOTA e
cODIGO ACTIVIDAD RUT [ 8299 CELULAR | 3157954740 | .
E-MAIL PERSONAL l anyiseth@hotmail.com ]o
E-MAIL INSTITUCIONAL l angie.cruz@supernotariado.gov.co
BancO [ BANCO DE BOGOTA |#  NoDECUENTA [ 024445678 & caA[ X Jo  cc[ |
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Aflo

|| 1228 |I DE “ 2026 . HONORARIOS MENSUALES

[EI'CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnlca y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO .
acordado, los servicios y/o actlvidades como AUXILIAR ADMINISTRATIVO enunciadas a lo largo de! presenie contrato.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JAIME ALBERTO PINEDA SALAMANCA Je
CARGO DEL SUPERVISOR ! Registrado Principal (E ) Oficina Registro Zona Sur o
[———————————————]
COP No. 40826 # CRPNo. 135326 .
HA
FECHA CDH| 24/01/2026 | FECHACRA 28/01/2026 FECHAAPROBACION 12 Mes Afo
LUGAR DE EJECUCION [ 1 ] o
CIUDAD BOGOTA Ola Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA fo CONTRATO [28] 09| 2026 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia  Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
s ERGEED, (e)el e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia__ Mes Ao e by .
Y/0 PRORROGA | [ | e cop No.‘_—[_—_—_:] « CRP No." “.
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia  Mes __ Afo MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | | [ e [ e[ e l |
—— _=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 178.564,00 |l y No de factura

Dia  Mes Afio
29 [ 01] 2026 |e PAGONo. NoDias [ ENERO |

PERIODODEPAGD = [01] 2026 [ 01 Je[ 2] [ __ENERO ]

I $ 178.564,00 " MES A COBRAR

| hed
VALOR TOTAL # DE DIAS _J =—=|| || |-
DEL
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 14.700 COMPENSAR ® 125%
2. FONDO DE PENSION 18.800 COLPENSIONES e 18%
ASEGURADORA DE RIESGOS .
0.522%
3. LABORALES (ARL) 800 POSITIVA o
T — )

TOTAL A PAGAR $ 34.300 PLANILLA DE PAGO No. | 51281460 l"

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $  21.427.680,00 Xg'b‘:n‘;t:gg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO |[§ 178.564,00 [@ | § 178.564,00 $ 21.249.116,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “|$ - S N
PAGO 03 VALOR DEL PAGO afj$ - $ N
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO af s N $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «$ - $ R
PAGO 08 VALOR DEL PAGO all$ . $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO oS - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO oS - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als . 3 -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 1B - 3 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO afi $ - $ R
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “s - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO all's . $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO a8 - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “s - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO alls - s .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO alls - $ .

Dia Mes Ao
PERIODO DE PAGO oec( 29 | 01| 2026 PAGQ No, ENERO
AL | 30 | 01 2026 [ 01 | ENERO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL. CONTRATISTA

tumos de linea de produccidn,
3. Organlzar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los

d por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta
independiente para el inlcio de |a etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo (Ali . los d tos)

4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacién de menor 8 mayor @ identificar los
tumos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el SGDIRIS. Segunda fase; buscar el
tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccion o
nota devolutiva o mayor valor

(segun sea el caso); por uitimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en
radicacién y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacion los

documentos, primera fase)}

5. Verificar ef tumo def documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la pantalla
SGD-IRIS, efiminar hojas en bianco, validar paginacién para

garantizar la calidad del documento,

6. Asodlar un lipo documental a cada imagen; grabar e! documento al 100% (Realizar

indexacién)

7. Validar que ¢! recibo de caja fisico coincida con el tumo de! documento digitalizado y los datos|
basi verificar tivo, paginado y (a tipificacién de la

cantidad de hojas digitelizadas o (Tipificacién del d o)

8. Organizar el documento como fue recibldo en tanilla, de rdo al tumo respectivo en el

archivo temporal, en orden de tumo, clasificando los documentos

en tumos devueltos y los de mayor valor, Mientras dura e! trdmite Interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas (Armado de documentos)

9. Ubicar el documento generado por ta ORIP una vez realizada la segunda digitalizacién, como,
Irespuesta a la solicitud: fi lario de calificacién, nota devoluti

formulario de comeccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno dasificando los tumos|
de documentos identificados como: devueltos y mayor valor

ubicindolos en el &rea dispuesta que permita su identificacién, Para los ¢ itos calificados o
corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la

documentacién y separar la copla con destino a registro y la de! usuario, se anexa el formulario de
calificacion o formulario de comeccidn a cada paquete, se

lentrega a ventanilla el Identificado para el io; el paq con deslino a registro se ubica en el
|archivo en el 4rea fisica definida, para armado e inventario.

(Disposicién y armado del trémite registral)

10. Ditigenciar los inf Anexo ni No. 2, dades pr en los si IRIS y|
estado de la Infraestruch, logi gada por la SNR para
d pefiar sus funci i unico de inventario d ital FUID, formato Excel dando)

plimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo
en Excel y PDF).
11. Responder por la inistracién y jo de los blenes entregado para la ejecucién d
contrato.
12. Mantener plena reserva y confidenclatidad de la informacién que reciba para el cumplimient
del contrato. ’ ) )

13. Reciblr, identificar, radicar, clasificar, di . Yy gar los d 5l
para registro o correccién en caja o en la ventanilla

correspondiente.
14, Realizar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con los

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: SE ANEXAN EVIDENCIAS CORRESPONDIENTES AL 28
1. P tar el infi de ej i6n contractual y cuenta de cobro de I, tenlendo|HASTA EL 30 DE ENERO DE 2026, EN LOS QUE SE
en cuenta los lineamientas establecidos por (a Direccidn INCLUYE ACTIVACION DE USUARIOS DE SIR, IRIS,
Administrativa y Fi CUENTAS DE CORREO, ALISTAMIENTO Y ARMADQ DE
2. Recepci los d ios radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando|DOCUMENTOS Y APOYO EN EL AREA DE DESPACHO.
cumplimi alas establecidas en registro de los si FOLIO
y/o SIR con una pedodicidad de cada homa, diligenciando y fi do el formulario de | de

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias

CcOMo anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perfodo, se deja constancia que el
(1) contratista ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.022.337.633 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con e! objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1228 de 2026 conforme las nomas, especificaciones, procedimientos,
y deméas normas técnicas exigibles.

ce’ SRP No. 135326 CDP No 40826
S2 autoriza el pago por la suma de $ 178.564,00
Vzlor en letras: CIENTO SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| 29 1 2
PERIODO DE PAGO - 0 026 | eacono. ENERO |
ac[ 30 [o1] 2026 | |o01] ENERO |

Para constancia se firma en BOGOTA alos 17  dias del mes de FEBRERO de 2026

SUPERVISOR

Firma Supervigor

JAIME ALBERTO PINEDA $ALAMANCA
Registrado Principal (E ) Oficina Registro Zona Sur
CONTRATISTA

Firma Contratista
ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ
Cedula de Cludadania No
1.022.337.633 de BOGOTA
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Codigo: MP - GNFA - PO -

© ~ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL o e ER 03
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ, identificada con Cedula de Ciudadania No.
1.022.337.633 de Bogota, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1228 de 2026 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Enero de 2026.

Dependencia Direccién Técnica de Registro ORIP SUR
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia| Mes | Afio Dia [Mes | Afio
Mes a cob Des Hast
rar esde oo [ 01 |2026| 2 30 | 01 | 2026
Valor Salud $ 14.700
Valor Pensién $ 18.800
Valor ARL $ 800
Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucion N/A
social Numero de planilla 51281460
' Periodo de la planilla 01-2026
Fecha pago planilla 17-02-2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planiila anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 17 dias del mes de

Febrero de 2026.

JAIME AL O PINEDA SALAMANCA
Registrador Principal (E ) Oficina Registro Zona Sur

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 ~ 49 Interior 231
http:/ffiwww.supernotariado.gov <o
correspondencia@supernotariado.gow.co
Bogotd D.C., Colombia
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1ca 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANLLA
TPo NUMERO KOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREC PLANELA FECHA PADO ASOCIADA CANTIDAD
CALLETIENOSY-78 ] ENMLEADOS e
cc 1022037633 ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ - 8965432 anyisath@@hotmal. com EXONERADQ PAGO TPO | FECHAPAGO | NUMERO
AP 530 ’M‘“‘;‘-“ A PLANILLA | (DIWMESIARG) | PLANRLLA 1 °
FORMA CLASE NOMBRE PERIODO RALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL céoice OEPARTAMENTO CRIBAD { MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA 1 - Indacendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. 0.C. NO 202608 2026-03 ! 170212026 | 51201460 $35.200
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
CTédigo EPY Nombre NIT [~ & g UPC incapacidades Licencta Matermidad Dizs Mora Valor Mors Total m Prgar | No. Aflliados
Valor Mors 1
Mo, Autorizacién Valor No, Autorizacién Vakr Cotizacién
€PS008 Compenzar EPS 8500665427 14,600 ° [} [ s 100 [ 14,700 [
TOTALES PENSION [ .
Cadigo AFP Nombre NIT Cotlzacién Aports Vo Aports Aports F3P - Aporte P3P . | Dlastors | YulorMora | ValoeMer | voutapagar | Mo
2514 ] Colpensiones 1 £ | § 900335004.7 18.700 F I'd [ e 0 fvf vo0 a1 |1 100 K] » 13800 £1 2
TOTALES RIESGOS LABORALES [ / ) / / \ | \ \ / /
Cédigo ARL Nombre NIT C - Aportes Otros Vajor Neto Dizs Vator Mora Subtotal No. Radlcado | Valor Saldoa Fondo Totala Pagar | No. Afiilados
Obligatorta | No. Autortzactén | vator st Cotizactd Mors | € Sakdo & Favor Favor Sobdaridad
1423 1 Posiiva Seguros 360011153.8 700 \ 1] o 700 ] 100 800 ¢ 1 7 s | ¥ 80 1
TOTALES CAJAS I l . / / / /
Cédigo CCF Nombrs N VatorAporte | Dfas Mora | Vator Mora Aporte | Totala Pegar | No. Afiliados
CCF24 Compenzar Caja 5500689427 800 s 100 900 1
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
Valor Aporta I Diss Mors Valor Mora Aporte Total a Pagar No, Afltados Tipo Adminkstradora No. ‘:m.mmmm. Valot ":;::s: ;‘E 2 LMA, Tota) a Pagar
SENA Sakud 1 14,600 14,700
o | ) [ | 0 | o Penisidn 1 12,700 12,800
ICBF Riesgos Laborales 1 700 500
0 | [ ] | [} | ) CCF 1 800 200
ESAP ESAP [ [ o
[ | |} 1CBF [ o o
MEN MEN [ [ [
| ] | SENA ] [ o
TOTALES . 34,800 35,200

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion


hoCmBl.com

compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

DATOS DEL APORTANTE - DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREQ PLANILLA | FECRA PAGD ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIRDA (DIAMES/ANO]
CALLE718BNO89-76 EXONERADO PAGO EMPLEADOS upPc
cc hotmall, PO FECHA PAGO
1022337633 ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ AP 530 6065432 anyiseth@hotmall.com PPV P PLmoLn | (A EAe, .
FORMA CLASE NOMBRE PERIODO SALUD [ PERXOO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL coDIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA 1~ Independionts BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 202601 202501 ! 17/02/2026 $35.200
DETALLE POR COTIZANTE .
INFORMACION COTIZANTE [ INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES cCF PARAFISCALES
No. de. H § i H =lu|sls x 5 i cod. Votuntari | Voluntario | pvetonal | Fonde /| coa i Codigo Aparte | Aporte
Iwnificacion Apslidos y Nombres i g | F12|5|E|2|31% (25 (31215] 3|5 (3] 2 {2 W | meArr |coteactn | JSHEEG | Apertanta | T ae . |pensionatde | cid.EPS | meeps FEEUR| Col | 1BCAR: | 3 | Cotzacisn i G 2° | mCCCR SENA | KBF
2242 H H soidaridag | SubsItmca H
o a
1022337633 CRUZ SUAREZ ANGIE YISETH s9)0 N|X 2514 116.227 18.700 ¢ e 0 [ EPSO08 116,727 14,600 1423 116,727 1 700 CCF24 18727 a 0

5
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

Oe acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad vy justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl | NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aflo 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del

crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. *
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de .
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda. .
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara !a tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
{entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el aflo 2026 por un valor igual o superior a 4000 UVT <

($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma el dia 17 del mes de Febrero de 2026.

Atentamente,

- - - A ————
— .._'. o Us .
NOMBRE ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ
CC 1.022.337.633 DE BOGOTA

Superintendencia de Notariado y Reglistro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601} 5140313

Bogota D.C., - Colombia

hitp:/Avww supernotariado gov,.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

Catwr

encin 3 E ek T
o it
nhin E:

s

Busqueda
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Informacién general Datos guardados
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Cancelar
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I Crear

Descripcion
ACTA DE INICIO ANGIE CRUZ.pdf

CRP CONTRATQ 1228,pdf

eou

SUPERVISION ANGIE YISETH CRUZ
SUAREZ 1228-2026.pdf
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U. EXAMEN QCUPACIONAL .pdf

EVIDENCIAS 29 AL 3C DE ENERO
2026 ANGIE CRUZ zip
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INFORME DE GESTION DEL CONTRATO 1228 DE 2026

NOMBRE DEL tONTRATISTA: ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena

OBIJETO DE autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
CONTRATO y/o actividades como AUXILIAR ADMINIS’TRATIVO enunciadas a lo largo del

presente contrato.

MES DE EJECUCION ENERO 2026

Se realiza descripcién correspondiente a las actividades realizadas entre el 28 y 30 de Enero;
pactadas en el contrato 1228 de 2026, en las que se incluye:

Activacion de usuarios de cuentas de correo, Sir e Iris.

Busqueda, Alistamiento y armado de documentos de acuerdo a las relaciones entregadas
a diario desde el drea de despacho.

Digitalizacién y envio de documentos correspondientes a embargos para respectivo
tramite y notificacion.

Foliacion de documentos, archivo y realizacion de FUID documental.

ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ
1.022.337..633 Contratista

JAIME ALBERTO PINEDA S.
. Registrador Principal { e ) Oficina Registro Sur




; ) l A N Formutario del Registro Unico Tributario 0 O 1

2. Concepte [0 | 2 Actuallzacién

4, Namero de formulario 141216180914

{415)77072124 JOIGIJISIBOSl 4

89984(8020) 00

Pt

5. NUmoro do Identificacidn Tributarla {(NIT) 6. DV { 12. Diroccién socclonal

14.,Buzén clectrént
10223376 3 30 [mustedstopet Q /(\3\2\~707nooc nico

IDENTIFICACION \\J '] (/\\

24, Tipo do cantribuyante 25. Tipo de documonto 26. Némoro do kdonuﬂcadéﬁ

Persona natural o sucesion illquida 2 |Céduta de Ciudadania 13 1022 3 3 7\6 3 3 (%

Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departameanto ,ao.-ctuﬁkeﬁ:ufldplo

COLOMBIA 16 9 [Bogota O.C. 1 W\~ |gogotd D.C. 001
el

31, Primor apellido 32. Segundo apeflido 33. Primer nombro \> 34.‘0::02 nombros
CRUZ SUAREZ ANGIE Y?SETH
35, Razén social ”% %
36. Nombre comercial w %Ig%\/
/& N

/ }IB.cAcl‘é’N// N

38. Pals 39, Departamento \Q 40. Cludad/Municipio

COLOMBIA 16 9|BogowdDLC. /017 1 1 |Bogais. D.C. 001
4%, Diraccibn principal

CL71B 89 76 AP 530 &/} A(O»

42, Carroo alactrénico anyiseth@hotmail.com /P NS S~
43, Cédigo postal |44.Telefon{|\ ) /N N3 1579547 4 0[5 Teistono2
S _ N\ CLASIFICACION
o= =
Activiuad.ncondmical\ W Ocupacién
Actlvidad principal Am'vl‘tad e'."undaua Otras actividados $2. NGmoro

46. Cédigo 47. Focha Inicio actividad 48. coaq\ \sf;mnww 50. Cédigo 1 2 51. Codiga establocimientos

le299fj20230 1,0 1))l NH I | | L

\V/ [\Ras,onsabilidadas, Calidades y Atributos
1 2 3 4 s i a\\s\ 1 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

weamle ol ||| (KN I A R R B R R BT R
49 - No responsable de IVA @ QJ/
Q

.

N Usuarids aduaneros Exportadores ,
1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10
l | I | | I | l | J s5.Foma  56.Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 .
1 I ) T [s.cre ‘
IMPORTANTE: Sin perjulclo de 1as actualizacionas a que haya tugar, la inscripclén en ol Rogistro Unico Tributarla -RUT-, tondrd vigencla Indefinida y en 1a no so oxlgiré su renovacidn

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Angxos St D NO E 80. No. de Fatios: lj

La informadién suministradn a través de) tario oficial de inscripcid lizacié pensid Sin porjuicio de fas verificacionos que ta DIAN roalico,
y cancetacién del Registro Unico Tributario (RUT). deberd ser ‘exacta y veraz; en caso da canst: Firma izada:
Inaxactitud on alguno do los datos 80 los

o do suspensldn, sogun ol caso, Pordgrafo do! articulo 1.6.1.2.6 del Docm‘l‘o 1625
do! 2016, De igual manera al formalizar &) trdmite ef usuario fue informado y acepta la poliica do
{ratamionto de datos loy 1581 de 2012, 984. Nombre CRUZ SUAREZ ANGIE YISETH

]
1
Firma dol solicitante: g985.Carge  CONTRIBUYENTE

Focho goneracién documente PDF; 13-12-2025 07:05:1 PM
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Superintendencia de
Notariado y Registro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION O SERVICIOS Y DE
APOYO A LA GESTION

Cédigo: GRFRQ01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Verslén: 01

Focha: 03/0¢t/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO OEL CONTRATO DE PRESTACION OE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1228-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ

|6} coe:

C-1299-0800-6-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

40626 §385688.240 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

7) Forma de pago:

El valor dol contrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucasivas y vencidas cada una hasta por fa suma da ($ 2.678.460) DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccién de iempo ejecutado, previa aprobacidn pos parte

de) supervisor del do los respecti de avance que den cuenta de |a ejecucion dal contrato.

€n todos los casos sa debe aportar kos documentos requeridos, para ef pago, conforme los tineamiantos establecidos en las circulares de pago de fa SNR.

Parégrafo: El contratista se obSga a aporiar el soports de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad saciak: salud, pensién y ARL.

8) Garantfa:

De confarmidad con los estudios y d provios de fa p contratacidn, y consiierando 1 leza del objeto I, las obkgaciones especificas,
su cuantia y 8l hacho de que se rige bajo ka modalidad de contratacidn dizecta para fa Contratacién de Servicios Profasionales y de Apoyo a la Gestidn, s6 ha
inado qua NO es io exigle garantias para sv ejecution,

19) Suporvisién

La vigilancia en ta ejecucin y cumpimiento estricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ORIP- BOGOTA SUR Of
QUIEN HAGA SUS VECES, o a qulen deslgna el ordenador del gasto,

10) Clausula Penal Pecunlaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaci derivadas del p 1t par parte del contratsta, éste deberd|
pagar a LA SUPERINTENDENCIA & titulo do pena, una suma equivalente al 20% det valor tota) de esta contrato, 1a cual seré cancelada o descontada, segin sea el

caso, al momento de efectuarse el pago del contrato,

b. lqualmants, frents al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberd pagar a titulo de tasacidn anticipada de perjulcios una suma equivalents a
valnto por clento (20%) del vakr tota) del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea e caso, 3} momento de efectuarse el pago del contrato, Noj
obstante, ta Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqul pactado, slempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a, Can el fin de conminar al CONTRATISTA a cumplimiento de las obligaciones que se ancuentren en mora o relraso, se causardn mullas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 def valor del contrato por cada dia de incumpiimiento o retraso, hasta cuando estas efectivaments se cumplan.

b. La imposicién de as multas se hard mediante resotucion motivada, previo agotamionto da! dabldo proceso y de conformidad con lo establecido en la Loy 1474 dg
2014,

¢. La imposicin de multas no impedira la apiicacién do otras sanck a que hay hsgar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que ka SUPERINTENDENCIA descuente det saklo a su favor, el valor corespondients a las multas qua se legaren a causar

12} Documentos anexos
Condlclonss adicionaies

Jas| Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP Il, referente 8 este proceso, hacen parte del presenten formato de|
Condicionas Adicionales para ¢l contrato da prestacion de servicios.

EL CONTRATISTA acapta ser notificado via electrénica, en los témminos del arleulo 67 del CPACA, al comeo electrdnico institucional, sin que ello establezca, en

13) Notificacionas ningiin caso, una retacién laboral.
Elaboré 8D NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA
Ravisd y proyectd DIANA PAOLA CORTES ESCAMILLA oc DPC
Rovisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR 0C
Revise y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA Ol OR DE CONTRATACIO
Aprobé transacclonalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTC
Superintendencia de iado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + {1} 3282121
Bogoté D.C., - Colombla. hitp:www.sup iado.gov.co. pondencia@supemotariado.gov.co
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Cédigo: GR-FR-001
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Vorsién: 01
Superintendencia de
Notariado y Registro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALiﬁ opm igng::;gz DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE ||\ o0 o0
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1228-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ
|Centrato Nimero 1228 | Vigencl | 2026
[Enﬁdad contratants: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
{Nit: 899.999.007-0
[ordanador de! gasto {ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
|identificacién: Cédula de Ciudadanfa 1.015.408.882
Contratista: ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ
identificacién: Cédula de Ciudadania Jie. i 1022.337.633
|Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/ICTE {§ 2.678.460)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
|0ependanc DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
[gga PAA: 1336
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
E) CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medias y con plena autonomla técnica y administraliva, dentro del plazo acordado, los senvicios ylo acividades
1) Obleto: enunciadas a ko largo del presents contrato, Como cantraprestacion recibird por parts del CONTRATANTE unas sumas da dinero, a titulo de honorarios,
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
El tugar de ejecucin del contrato serd en: ORIP- BOGOTA SURBOGOTA, D.C., NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el hugar que por necesidad del servicio sl
2) Lugar de Ejecucién requiera)
El témmino de ejecucién del prasanta contrato serd de: 8 mesas si suporas el 31 de diciembre do 2026.
3} Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establacerd a partir de 13 suscripcidn del acta de inico entre et Contralista y el Supervisos, provio cumplmiento do los requisitos de
perfeccionamionto y legalizacién del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar ef informo de sjecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, leniende en cuenta ks lineamientos establecidos por {a Direccid]
Administrativa y Financiera,
2. Recepcionar los documenios radicadas en ta ORIP que ingresan por ventanila, dando cumplimiento a las nonmas establecidas en registro de los sistemas FOLIO|
y/o SIR, con una periodicidad de cada hora, diligenciando y femando el formulario de control da tumos de Ia inea de produccidn.
3. Organizar la documentacidn de acuardo con kos principios do prioidad y rango, establacidos en el Ley No. 1579 del 2012; como as, retirar el matarial abrasivo de k:
documentos por tumo, osdenar el tumo, disponer kis documentos del tumo en carpata Independiente para &l inicio de la elapa de digitafzacién de acuerdo con e
instructivo {Alistamiento los documentos). ]
4. Tomar cada una do las carpetas por turne do radicacién de menor a mayor e identificar los tumos de nuova entrada para roferendar el tumo anterior en el SGO-IRIS|
Segunda fase: Buscar o tumo en el sistema (SGDRIS), digitalizar el formulario dg calificacién o formulario de cameccidn o nota devoltiva o mayor vaky (sagin sea el
caso); por Ultimo, se debe buscar por el slstema SGDHRIS el lumo asignado en mdicacid y adjuntar, reafizor verificacién completa {Digitaizacidn los documentos,
primera fase),
5. Verificar el tumo del documento fisico, contra ef tumo o imagenes que aparecen en ol sistema SGD-IRIS, efminar las hojas en blanco y vahidar ta paginackn pard
garantizar la caidad del documento,
6.Ascciar el lipo documental a cada imagen; indexar el documento al 100%.
7. Validar que ¢l recibo de cala fisico coincida con ef tumo del documento digitalzado y Jos datos basicos, Asl mismo, vertficar et ivo, paginado y la tipificacié
de la caniifad de hojas digilalizadas o afistamiento (Tipificacién del documento).
8. Organizar el documenio como fue recibido en ventanilla, de acuerdo 2l tumo respectivo en el archivo tamporal, en orden da tumo, clasificando los documentos enl
tumos devueRos y los de mayor valor. Mientras dura el trémite intemo, dilgenciar el {ormato de préstatos ¥ consultas segin la fase de Amado de documentos.
9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitaizacién, como respussta a ba solicitud: fomutzrio de cafficacién, nota devohitiva
formulaio de comeccion yio mayer vak, este documento se anexa al umo dasificando los turmos do documentas identificados come: dovuelios y mayor valor]
ubicéindolos en el drea dispuesta que pamita su identificackn. Para los documantas calificados o comregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal &

d cidn y separar {a copla con destine a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacitn o formulario de comeceidn a cada paquete, se enrega
ventanila el d para el io; el pag con destino a registro se ubica en el archivo en et érea flsica definida, para amado e lventario de acuerdo con la|
fase do Disposicion y armado del tramite registral,

10.Recibir, identificas, radicar, clasificar, distribulr, controlar y entregar los documentos ingresados para registro © coreccién an caja o en & ventanila correspondienta.
11. Realizar b sistematizacion o digitalizacién de kos documentas que s8 requieran acorde con los kngamientos institucionales de tas actividades desamolladas en caj3
o en la ventanilla corespondients.

12.Digitaizar las actuaciones adminisirativas una vez se encuentra ejecutoriada a decisién.

13. Diligenciar los informas: Anaxo nimero No. 2, estado de la infra t logi regads por la SNR para desampofar sus funcionos, formato Gnico d
inventario documental FUID, formato Exce! dando cumplimlento a la Ley de G | de Archivos, (Entrega detarchivo en Excel y PDF),
14 Actualizar de manera p te los diferentes aplicativos que se wtilicen en el drea da desempefio a fin de contar con informacidn confiable.

15.Responder por ka administracin y mancjo de los bienes entregado para la ejecucién del conti
16.Aplicar el Acuerdo No. 004 do 2024 del Archivo General de a Nacidn y demas normatividad vigente que rige la mataria,
17 Apoyar en la ejecucion y el control de los p de Ia Dependencia, pare dar limiento a las metas propuestas.

NOTA: En todo caso, el contralista debe p el informe do ejecucidn contractial y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en|
cuenta kos ineamientos establecidos por ta Direceidn Administrativa y Financiera,

5) Valor:

El valor totz) del contrato s hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE (3
21,427,680

Elp I se flaanciard con cargo al Presupuesto de ta SNR vigencia 2026, distribuidos asl:

COP No. i Valor | Rubro Presupusstal

Superintendencia de Notariado y Registzo, Calle 26 No. 13 - 49 int, 201. PBX 57 + {1) 3282124
Bogoté D.C., - Colombla. http/Avww.supemotariado.gov.co dencia@supematariado.gov.co
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MACROPROCESO: Gestid Cédigo: MP - GNCY -PD -01 - :
! e stion Contractual PR-01-FR - 02 >
. . : Gestién precontractual, contractual, Version: 02

ﬁulzaeﬁ'";e"denc"a de | gjecucién y liquidacién de procesos contractuales
otariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
s ot - _servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1228 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.022.337.633 DE BOGOTA

FECHA DE INICIO: 29 de Enero de 2026 ‘
FECHA DE TERMINACION: 28 de Septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 08 Meses

El dia 29 de Enero de 2026 en la ciudad de Bogota se reunieron JAIME ALBERTO
PINEDA SALAMANCA en su calidad de supervisor del contrato y ANGIE YISETH
CRUZ SUAREZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1228 de 2026

Se firma en Bogota para los fines pertinentes el dia 29 de Enero de 2026.

e e i ——————— e e —

JAIME ALBERTO PINEDA SALAMANCA - ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ
Registrador Principal (E)Orip Sur C.C. 1.022.337.633 DE BOGOTA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1348 Int. 201 - PBX (1) 5140313 ;
Bogota D.C. - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co

e
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Reporte Compromiso Prasupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHjcotalor JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO

Comprobante Unidad é Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema: 2026-01-28-2:16 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL CEL COMPROMISO

1 Antal]

Con base on el COP No: 40826 de fecha 2026.01-24. Se hizo el registro presupuestal con cf sig

Numero: 135326 |Fecm Registro: [2026.01.28 |umdau 1 Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
{Vigencla Presupuastal Actual IEmnse: Generado Tipo do Moneda: COP-Posos Tasa do Cambio: 0,00/ '
Valor tniclal: 21,427,680.00|Vakor Total Oparaciones: | 0.00 Valor Actual: 21.427,680,00|Sakdo x Obligar: 21.427,680,00) .
TERCERO ORIGINAL :
anufcacion; Cui g [ 1022331533Im 60 Social: l ANGIE YISETH CRUZ SUAREZ 1Modlo do Pago: - IAboao en cuenta
ICludadania > . -
CUENTA BANCARIA _ - |
Nimero: | 024445878{Banco: [aanco o€ BoGoTA [rtpe: | Estadol  [Actva
ORDENADOR DEL GASTO
\dontiflcacién: | 1015408882| Nombre: [EsTHER CRISTINA GOMEZ MELO Jeargo: JSECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO DE
entificacksn: Focha do Reglstra: Ganara Vidticos: No Hum. s°”_‘"“" de Nimero: [1228v2028 Tipo: PRESTACION |[Facha: 2026-01-28
Comisién:
DE SERVICKS
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC,
L
T2:04-00-000 SNR NIVEL C-1209-0800-9-10305C- 129805202 VALOR
CENTRAL GESTION GENERAL |ADOLIIS. DE BYS - SERVICIO DE Prapios 2 CsF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
21.427.680,00) 0,00
Total: 21.427.680.00] 0,00, 21,427.,880,00 21,427.680,00
[oBletor TAF G136 - CONTRATO 12282025 - AUKEIAR ADMINISTRATVO - ORIP- BOGOTA SUR. NIVEL: REGIONAL CENTRO ]
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE FAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-04-00-000 JSNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 51 [WVERSION PROPIOS CSF 2026-01-28 21.427.680,00 21,427 680,00 NINGUNO
L.loq t
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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