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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Barranquilla, 30 de mayo de 2026.

Sefior (a)

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9214719
Coordinadora Grupo Apoyo Administrativo Mixto
Grupo Apoyo Administrativo Mixto Despacho Regional
Barranquilla, Atlantico.

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual del mes de mayo
de 2026.

Referencia: CO1.PCCNTR.9214719 de 2026

Vanessa Paola Pinilla Sevilla, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.193.136.839 de Palmito, Sucre,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Despacho Regional Atlantico en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas
en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: EINTISEIS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE
(526.355.000). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A. Diez (10) pagos
iguales correspondiente a los meses de febrero a noviembre de 2026 por valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($2.510.000); Y B. Un (01) dltimo pago correspondiente al mes de
diciembre de 2026, cada uno por valor de UN MILLON DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE
($1.255.000).

Plazo: Hasta el (15) de (diciembre) de 2026.
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Objeto: Prestar los servicios profesionales como apoyo juridico junior en el Despacho Regional durante la
vigencia 2026.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Asistir en la proyeccion de estudios | Brindé apoyo en el seguimiento
previos, minutas y demds documentos | de correccion de Registro | Imagen fotografica.
necesarios para la suscripcion, ejecucion, | presupuestal del contratista
terminaciéon y liquidacion de contratos | Guillermo Mejia Acosta.
suscritos por el Despacho Regional, asi
como su posterior publicacién en la
plataforma SECOP II.
2 Apoyar en la atencion y respuesta a las | Apoyé en la proyeccion de
peticiones que se presenten ante el | respuesta de derechos de | Correo electrénico.
Despacho Regional. peticiobn presentados ante el
SMA.
3 Apoyar en la proyeccion de las | Durante este mes no se
comunicaciones y oficios de remision, | desarrollaron actividades de este N/A
informativos bien sea de caracter general y | tipo.
personal que se profieran desde el
Despacho de la Regional Atlantico
4 Asistir en la proyeccion de estudios | Durante este mes no se
previos, minutas y todos los documentos | desarrollaron actividades de este
necesarios para la suscripcidén y ejecucién | tipo. N/A
de los convenios celebrados por el
Despacho Regional Atlantico
5 Apoyar en la proyeccidn de actas en las | Durante este mes no se
diferentes reuniones cuando el despacho | desarrollaron actividades de este N/A
de la Regional lo requiera. tipo.
6 Apoyar en la generacion de los reportes de | Asisti al conversatorio de SMA el
excedentes de los beneficiarios del Servicio | dia 28 de abril de 2026. | Imagen fotografica.
Médico Asistencial. Igualmente, asisti al comité de
Cartera el dia 12 de mayo de
2026, en el cual se abordd temas
de excedentes médicos.
7 Apoyar en la elaboracion de cartas, | Apoyé en la proyeccion de cartas
libranzas, volantes de pagos electrénicos y | de cobros persuasivos. Correo electrdnico.
demas documentos necesarios para
efectuar el cobro a cada funcionario o
beneficiario afiliado al Servicio Médico
Asistencial.
8 Apoyar en los tramites para el cobroy pago | Apoyé en la redaccion de
oportuno de los excedentes generados por | citaciones de notificacion Correo electrénico.
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los beneficiarios del Servicio Médico | personal y notificaciones por

Asistencial. aviso, correspondiente a los
excedentes generados por los
beneficiarios afiliado al Servicio
Médico Asistencial.

9 Ubicar las cuentas que representan | Brindé apoyo organizando base
excedentes e identificacion del nombre del | de datos correspondiente a los Imagen drive.
funcionario, para anexar a cada cuenta las | beneficiarios del SMA.
cartas de reintegro dirigidas a cada uno de
ellos.

10 | Diligenciar fichas de depuracién segun la | Durante este mes no se
cartera incobrable por concepto de | desarrollaron actividades de este N/A
excedentes verificando la respectiva | tipo.
documentacion.

11 | Proyectar el reporte contable de los | Durante este mes no se
excedentes generados por los beneficiarios | desarrollaron actividades de este N/A
del Servicio Médico Asistencial al area | tipo.
financiera y contable, cuando asi se
requiera.

12 | Proyectar los diferentes actos | Apoyé en la proyeccidon de
administrativos tendientes a la | diferentes actos administrativos, | Correo electrdnico.
constitucion de titulos que presten merito | tendientes a la constitucion de
ejecutivo. titulos que presten merito

ejecutivo.

13 | Las demas que sean requeridas por la Entregué informe mensual Informe mensual

supervision del contrato.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
2

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias

del cumplimiento de las obligaciones contractuales y el pago de la planilla de seguridad social No.
9503592930 — APORTES EN LINEA, referente al mes de abril de 2026.
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Evidencias en doce (22) folios.

Cordialmente,

T AT

VANESSA PAOLA PINILLA SEVILLA

CONTRATISTA
C.C1.193.136.839

Wovaadin Rdates)

RACibI' a satisfaccion:

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.9214719 de 2026

GCCON-F-087 V1



N

Evidencias de la ejecucion contractual durante el mes de abril de 2026

1. Brindé apoyo en el seguimiento de correccidn de Registro presupuestal del contratista Guillermo
Mejia Acosta.

6 Eve donado lopez O Uamar = Q :
Ermh ahoms ES‘IU] CAaMming o Una Cita ge mimama que |& s3Caran unay musita 1B p ™
Awvsale 3 clan para que me espere 2,V ®

Ll

Buenas tardes, Eve, (Como estas?

Tenemos un errar con ef RP de Guiliarmo Media Acosts, 108 2 Uimos pagos no
coinciden con su plan de pagos  Para que par fa valides. y me apoyes con la

comeccion, s

Holimivane .

Dale mi vida mafana & pnmera hora te lo reviso Zam

Me regalas s cc del seflor .,

052026

2. Apoyé en la proyeccidn de respuesta de comunicaciones y derechos de peticion presentados
ante el SMA.

RESPUESTA NILDA / AUTORIZACION COMPROBANTES CONTABLES @ Finvics

Vanessa Packs Pinita Sevitls &) 4 Rmpnde " Resgonde 4 1odos <P Reenise -] m -

B paa © Notali Pantano Pezon Ly 2000/2006 940

. Retencion: 10 Year Delete {10 afos) Expira Jue 17/04/2036 940

Estirado S, Javier, reciby un cordist saludo

En virtixt de {a solicitud presantada por of Sr. David Martinaz Morcado, mediants la cual remite para revision y aprobacaon los
comprobantes contables correspondientss a ls Rasolucion 08-06800 de 2025, “Por lo cusl s& ordena 13 depuracion contable de
obligacionas dervadas de axcedantes madicas del Servicio Médico Asistencial del SENA Regonal Atlantico”, agradecemos 56 siva
ampliar Le Informacion con respecto da ias razonas que sustentan el rEchazo de ta solicitud,

Del mismo modo, solicitamos au orentacidn respecto al procedimiento o trimite que debe adelantarss purs &l sansamiento de la
cartera que actualmenta s encusntra prascrita, la cual no contd con la axpedicsdn dol acto administrativo correspondiants an su
momento. Lo enterioe, teniendo en cusnta gue, conforme a la nommastiva spbicable al servico médico (concapto 166374 de 2013},
unicamente es posible adelantar acciones de cobro sobre obligaciones que supecen ics diez (10) phos.

En ese sentdo, dicha cartera ha sido clasificada como oe dificil recauda, rezon por 18 cusl sa solickd mediante &l comité de
depuracitn contadie ta autorizacidn para subaanar los valores referenciados an Los comprobanies contaties.

Amablements,
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RESPUESTA CPF DG Na. 2-2026-004363 DERECHO DE PETICION RADICADO NO, 7-2026-206396 - NIS- 2026-01-232155 DE FECHA
30/04/2026

memm.m @ 6 Megonde € Megenderatodn S fenie - @ - @ -
Parx © Elzabeth Tuberguia Yanegas MG 1305/2006 1620

&8 ::sxnabae&ndek&i, 7

Cardial ssludo, Dra Blizabeth

Le comparto p i0n de sta, ' do |8 160 gel Buzdn Compartisa.

Quado Btenta 8 LAy ODSSIVACIONEs 8 Que Nays WRar, 8si Como 8 cualguier INformacion sdiconsl que se requiers pracissr o
complamentar,

Amablements,

Vanesss Pinlila Sevilla
Apayo junidico SMA

BIIFULSTA SAA MOMCA

s s e ta S e nume e 7 —— L] L

Ausr @ Nite P Foramn Gummess o BT T 1Y
© Fnrnsiivn 10 e Divkote (10 Ml G b ELOL00 1147

el o #0 b Ton Mdonrn o lormt
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Paca ur corfn sakade.

T aencan 3 ke sadotes, - 4 A G Mt . wa
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Semuariperirmn, vre v terbide hrte comwascen. umed ssise tres (1) suges. Cuyee sTpeeten tarebiee ae arewer. S un weler mevnl o TRESCEATOS SERENTA ¥ Ul ML SESCENIDS PESOE 15321 g0,

B

. Foge ) WIZRI0 9292

o Pags SR80 makzade
* Fage X 0725 000 rewbitads ol Y9924 - Apidimed M STIE10NT 4
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da Asdseusrda

4 ana orden 3a Pesa. 58 COrtiTES Gum ol MdS BenAAris B3¢ CROZENIE e .- e sagas Eorferme 8l Boumito e EagS 33080 Sctaabreome 3 13 saTa de LN MILLON

OTHENTA ¥ CCHDMICSESENTAY COS FESSE (31,09 00R.
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Asisti al conversatorio sobre el Servicio Médico Asistencial (SMA) realizado el 28 de abril de
2026. Asimismo, participé en el Comité de Cartera llevado a cabo el 12 de mayo de 2026, en el

cual se abordd el tema relacionado con los excedentes de los beneficiarios del Servicio Médico
Asistencial.
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4. Apoyé en la proyeccion de cartas de cobros persuasivos.

Lista de cartas

Vanessa Paola Pinilla Sevilla @ J [ -] &1
@ Fara: ® Nilda Rosa Fontalvo Gutierrez Mt RO 16

COBRO PERSUASIVO - CARIL v COBRO PERSUASIVD - IVAN

ST L K6

o

Cordial saludo, Nildas
Te comparto La proyeceion de 1as cartas de cobro persuasivo para tu revision y tramite corréspondiente.
Asimismo, quedo atenta al siguienta listado, con el fin de continuar con |la alaboracion de las demas

proyecclones.

Amablemente,

Vanessa Pinilla Sevilia
Apoyo Juridico SMA
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Listado de cartas 3
Amablemente

Q Vanessa Paola Pirdlla Sevilla @« & ~ : /] e
Paxa @ Nilda Rosa Fortalyo Gutlerez Mar 0505/2026 1345

@ Retencion: 10 Year Dedate (10 afos) Expira; Vie 02/05/2036 13:45

& COBRO PERSLASIVO - RUAN ... & COBRO PERSUASIVO - GUST...
© iR A

¥ Mostra oz 3 datos sursos (T MBS D Guardar todo en OneDrve - Servico Naclonal de Aprendizyge £ Descargar todo

Estimada, Nilda

Te comparto proyeccion de cartas de cobro persuasivo, para tu revision y trdmite respectiva, hacen parte
dellistado 3.

Amablemente

Lista de Cartas @ rubica

Vanessa Paola Pinilla Senilla R a s -~ s~ B
Para: @ Nilda Rosa Fontalvo Guberrer Lun V052076 1537

COBRO PERSUASIVO - AUFRE... , COBRO PERSUASIVO - ARTU.
@ 1 g 0

% Moztrer kin 7 catos scuniue DME) <= Gumom ode en Coeiree - Servioo Naconw| de Aprendicse & Descarger todo

Recibe un cordial satudo, Nilda

Te comparto {8 proyeccidn de las cartas de cobro parsuasivo para tu revision y tramite corraspondienta.
Asimismo, quedo atenta 8l siguiente listado, con el fin de continuar con le elaboracion de lss demas

Por otra parte, en la carta correspondiente 2 senor ARTURO ROMERQ MAYORAL se encuentra subrayada la
palabea “retirado”; agradezco por favor validar si dicha cbservacion debe mantenerse en el documento.

iGracias, quedo muy stenta’
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CARTAS COBRO PERSUASIVO, CON CORTE A 2025.

Vanessa Paola Pinills Sevdila D~ & ~ : 5] 3]

@ Parx @ Nilda Rosa Fontalvo Gubetrer N 29T4/2006 1720

@ Reteacion: 10 Year Delete (10 aMos) Expins: Sab Z6/0M/2036 17:20

COBRD PERSUASING - LACID, a COBRD PERSUASIVO - DAL

I amn

MosI fol & QX0 aduncs 3 M > Guarnidl 1000 en Oneliwe - Servoe Naoosed 0e Aprendae & Descargan tode

Cordeal saludo, Nilda
Te comparto proyeccion de cartas de cobro persuasivoe, para tu revision y trimite respectivo.

Amablements,

CARTAS DE COBROS PERSUASIVOS, CON CORTE A 2025.

Vanessa Pacla Pinilla Sevilla & &« ~ 3 ] -4

Y@ Para ® Nilda Rosa Fontalvo Gutierrer Mib 25/04/2026 1147

@ Retencion: 10 Year Delate (10 afyos) Expirac Sab 26/04/2036 1147

Y COBRO PERSUASIVO - DUN. CORRD PERSUASIVO - ALFO
T K 0K
v Mostrar jos 10 datos sgquntos 3 M2 & Cuardar odc =n Oneleve - Servioo Naoonai 6 Aprenduzaes ¢ Oeacargar foco

Recibe un cordial satudo, Nida
Te comparto proyeccion de cartas de cobro persuasivo, par tu revision y trimite respectivo,

Amablemente,

5. Apoyé en la redaccion de citaciones de notificacion personal y notificaciones por aviso,
correspondiente a los excedentes generados por los beneficiarios afiliado al Servicio Médico
Asistencial.

CITACION NOTIFICACION PERSONAL - RAFAEL GONZALEZ GRANADOS y JACINTO TORRES CARVAJAL

Vanessa Paals Perdla Sevils O~ & -4 $ -] =]
2

B Pen @ Nikds oss Fortahm Gatimrez M 12007202

CITADON NOTIFICADON PE

o

o

T i (ATT 63 S (AT o0 om CmaCinier - S Naoonsdl ow Agewrdaioan 4 Desonrpar o

Cordlal saluda, Nilas

Te comparto proyeccion de s citacion de NOTIFICACION PERSONAL., cormespondsante & 10% sefores
RAFAEL GONZALEZ GRANADOS y JIACINTO TORRES CARVAJAL, para tu rewsicn y tramite respective

Amadlamants,

= Resporsier b Reerrviat

10
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CITACION NOTIFICACION PERSONAL - FELIX HADECHINI CASTILLO @ Fusiics

% Vanessa Paala Pindla Sevilla D & & 2 3 (1] &)

Para @ Nilda Rosa Fortalvo Guserrer Mar 05052026 331

© Retencidn: 10 Year Delete (10 afos) Bplrx Vie 02/05/2036 31

& CITAOON NOTIRCACION P! .,

T wmp

Cordial saludo, Nilda

Te comparto proyeccion de citacion de notificacion personal del senor FELIX HADECHINI CASTILLO, para tu
rewision y trémite raspectivo,

Amablemente,

CITACION NOTIFICACION PERSONAL - MARIA ALMARIO PENA y DAGOBERTO CASTRO MALDONADO,
@ Pudiica

& Vanessa Packa Poia Savilln ®© - s 2 3 a g -

Para @ Nilds Rosa Fontalvo Gutierer M 2200/ 2000 WS

© Retorcide 10 Yoar Dolote (10 atos) Expra: Sib 19/04/2096 16:52

& CITACION NOTIFICACION PE.. & OTAooN NOTRICADION PEC.

TE 100

2 srchiern sttt (IS KR © Gaamilar 1ot wn Onieliviee - Servens Nacional e Agrendditue & Destarg)ae Yoddn

Cordial saludo, Nitda

Te comparto proyeccidn de citacion personal de la sefors MARIA ALMARIO PERA y el sefor DAGOBERTO
CASTRO MALDONADC, para tu revisida, firma y tramite respecti

Amablemeants,

NOTIFICACION POR AVISO - DAGOBERTO MALDONADO CASTRO
Vaniessa Packs Pindla Sevilla @ & -~ } ]

Para: @ Nida Rosa Foatalva Guiterrez Mg DGO5/2005 958

© Rotencdn 10 Year Defete (10 anos) Expira Sab 03/05/2034 9:58

& NOTFICACON PORAVISD - .

mes

Cardial ssiudo, Nida

Te compano prayeccion de Notiticacion pas Awso del sefior DAGOBERTO MALDONADO CASTRO, para tu
5100 y trémite resp

Amablamenta,
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NOTIFICACION POR AVISO - MARIA ALMARIO PENA @ rublica

@ Vanessa Pacla Pinilla Sevilla Q a & ~ 3 o
Parxe @ Nilda Rosa Fantalvo Gutierrez Lun D47068/2026 11:26

© Retencitre 10 Yoar Delete (10 afios) Expira; Jue 01/05/2036 11:26

& NOTHICACION PORAVISO - ..

© 000

Cordial saludo, Nilda

Te comparto proyeccién de notificacion por aviso de la sefora MARLA ALMARIO PENA, para tu revisiony
trémite respectivo.

Amablemente,

6. Brindé apoyo organizando base de datos correspondiente a los beneficiarios del SMA.
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7. Apoyé en la proyeccion de diferentes actos administrativos, tendientes a la constituciéon de
titulos que presten merito ejecutivo.

RESOLUCIONES EXCEDENTES MEDICOS, CON CORTE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2025. @ runiis

Vanessa Paola Pinlllas Sevilla QN & ~ H [+
Para: @ Nilda Rosa Fontalvo Gutierrez M 060572026 17:44

@ Retencion 10 Year Delete (10 afos) Expira: Sab 03/05/2036 17:49

& RESOLUCON EXCEDENTES - g RESOLUCION EXCEDENTES - ..

We s A5 KR

¥ Mostrar loc 4 datos adjunmoe [T ME)  © Guardar todo en OneDnve - Senvoo Naconal e Aprencaye & Deacargar todo

Cordial saludo, Nilda

Te comparto proyeccion de Resoluciones de Excedentes Médicos con corte al 31 de diciembre de 2025,
correspondiente o las carpetas del drive en color rojo,

Amablemente,

RESOLUCIONES EXCEDENTES MEDICOS - LUIS ALBERTO JIMENEZ y JACINTO TORRES CARVAJAL @ muslica

2 Vanessa Paola Pinilla Sevilla @« & ~ 3 )] (-]
D Paa @ Nilda Rosa Fantalvo Gutharrez Vie 02/05/2026 10:34

@ Retencion 10 Year Dedete (10 afos) Expira: Lun 05/05/2036 10:34

RESCALUCION EXCEDENTES v @ RESOLUCIKON EXCEDENTES v

me nz e

o

AChivos adjuntos (488 KR S Ghardal 10a0 on OraeDvwe - Sewcio NAoonul de Avendizne & Dascarga 000

Recibe un cordial saludo, Nilda,

Te comparto Proyeccion de Resolucion de Excedentes Médicos, correspondientes a los sefores LUIS
ALBERTO JIMENEZ y JACINTO TORRES CARVAJAL, para tu revision y trdmite respectivo.

Amablements,

13
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RESOLUCION EXCEDENTES RAFAEL GONZALEZ @ rutsicn

| nsmnlen mopwntion on 4l i b et TN

\Vanedsa Faola Fnila Sevla QD N s~ : o B -
Para @ Nilcla Rosa Fortalvn Gutierree Vi PRNIRIE V5D

@ Netercitrs 10 Yoor Disletr (30 afion) Exgira Lun 95/05/2006 1450

e RESOLUCICN EXCEDENTES -

M

Hikda Fown Fontaho Githerrer @6 & i- 8 B -
Pacx @ Yistwssa Puoly Panils Sevla Lo VWOREE W

@ Retmncits 10 Yoo Debete (10 afiond Expira’ b CHAY/2036 1014

e BESOLOON ICEDOVIES -

L

RESOLUCION EXCEDENTES MEDICOS - JORGE GOMEZ PRIETO @ mistes

Vanessa Paok Findls Sevila G H &~ i 2 1]
Povs @ Nida Rosa Fortabvo Gutrey N DEATVITON TN

© Foroncion 10 Year Delute (70 afios) Beora: Sab 03052036 1 16

%, RESCLUCION EXCEDENTES - .

RAecibe un cordinl saludo, Nikdlo

To comparto Aclo » pondionts al funconnno JORGE GOMEZ PAIETO

Amablamento,

RESOLUCION EXCEDENTES MEDICOS - NIMIA FRANCISCA ROSALES DONADO @ huskhes

Des Vanesza Paals Findls Sevils <ypnila®@sensedaco>
Erviedo: martes, 21 de wiwil de 2026507 2 m.

Para: Nidda ficsa Fontabo Getiarred <urimlubro@enaatuig >

Asente: RESOLUCKON ENCEDENTES MEDICOS - NIMIA FRANCSCA RDSALES DONADO

Recoe an cordal sakdo, Kilca

Te compants proyecadn de Resolucion de sxoedentes madices, cormespordieriies b sefon NIMIA FRANCISCA
ROSALES DONADO, paea Tu réadsidn y tramite respectivo,

Amablemente,
Vanessa Poola Pinilla Sevilla

. Kegrensd Alamtier - Cuporitinie

Carerery 43 32 40 P |
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