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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Inírida, 29 de mayo de 2026 

 

Señora 

RUBY PATIÑO HERNANDEZ 

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1. PCCNTR. 8977010 

Cargo del supervisor Profesional grado 02 de Emprendimiento 

Dependencia Emprendimiento 

Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mayo de 2026 

 

Referencia: No CO1. PCCNTR. 8977010 del año 2026. 

 

YADIRA URREA BAUTISTA, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1.121.716.104 de Inírida Guainía, 

en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CINCUENTA Y SIETE MILLONES 

OCHOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS MCTE ($57.868.000). Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera:  a) Un primer pago por quince días (15) por valor de Dos millones 

quinientos dieciséis mil pesos mcte (2.516.000) y once (11) pagos iguales por los meses de (FEBRERO DE 

2026) a (DICIEMBRE) de 2026, por valor de CINCO MILLONES TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($ 

5.032.000). 

 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026 

 

Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de 

desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o 

el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional. 

 

Ejecución mensual de actividades 

Nro. 
Obligaciones 

Acciones Realizadas  Evidencias 

1 

Ejecutar las actividades necesarias para 
dar soporte al cumplimiento de los 
lineamientos estratégicos, objetivos y 
metas definidos por la Dirección de 
Empleo y Trabajo y la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento, en el marco 
del contrato. 
 

Durante el mes de 
mayo de 2026 continué 
ejecutando actividades 
alineadas con los 
lineamientos 
estratégicos 
institucionales 
definidos por la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo y la 
Coordinación Nacional 
de Emprendimiento, 
fortaleciendo la 
implementación de la 
Ruta Emprendedora 
mediante procesos de 
orientación, 
entrenamiento, 
formulación, 
formalización y 
seguimiento a unidades 
productivas y planes de 
negocio de las 
diferentes 
convocatorias vigentes, 
contribuyendo al 
cumplimiento de metas 
regionales de creación 
y fortalecimiento 
empresarial. 

2026 ARCHIVO 
EMPRENDIMIENTO 

  

2 

Elaborar y desarrollar el plan de acción 
regional de emprendimiento, asegurando 
su ejecución y seguimiento conforme a las 
directrices nacionales, durante la vigencia 
del contrato. 
 

Durante el periodo 
realicé seguimiento 
permanente al plan de 
acción regional de 
emprendimiento, 
participando en 
reuniones convocadas 
por la líder regional 
para la revisión de 
indicadores, metas y 
avances de ejecución. 

Evidencias Obligacion2  

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/rpatinoh_sena_edu_co/Documents/2026%20ARCHIVO%20EMPRENDIMIENTO?csf=1&web=1&e=lKODYa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/rpatinoh_sena_edu_co/Documents/2026%20ARCHIVO%20EMPRENDIMIENTO?csf=1&web=1&e=lKODYa
OBLIGACION%202
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Asimismo, actualicé 
actividades 
relacionadas con 
asesorías, 
entrenamientos, 
formulación de 
proyectos, seguimiento 
a convocatorias y 
acompañamiento 
técnico a unidades 
productivas. 

3 

Consolidar, analizar y entregar 
mensualmente los informes y evidencias 
de avance regional, así como cualquier 
reporte adicional solicitado por la 
entidad, garantizando calidad y 
oportunidad. 
 

Dentro de la 
consolidación de 
evidencias y reportes 
se incluyeron los 
proyectos 121017 - 
CREAR ESP - 
Sembrando Raíces de la 
convocatoria 
campesina, 119620 - 
CREAR ESP - Centro 
Recreacional y 
Ecoturístico de Aguas 
Amazónicas Caño 
Bonito de la 
convocatoria economía 
popular, 119059 - 
FORT ESP - 
Cooperativa 
Multiactiva Campesina 
y Economía Popular de 
la Amazonía 
Colombiana de la 
convocatoria economía 
campesina, 118955 - 
CREAR ESP - Hola 
Celebraciones de la 
convocatoria economía 
popular, 118897 - 
CREAR ESP - Jungle 
Training Academy de la 
convocatoria economía 
multisectorial, 115408 
- CREAR ESP - Cafetería 
El Rincón del Aprendiz 
de la convocatoria 
población víctima, 
113949 - CREAR ESP - 

Evidencias obligación 3  

OBLIGACION%203
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NIMA Café Brunch de la 
convocatoria joven, 
110605 - FORT ESP - 
Sal y Pimienta Fusión 
Gourmet SAS de la 
convocatoria mujer, 
108894 - CREAR ESP - 
Organic Market de la 
convocatoria economía 
popular, 108553 - 
CREAR ESP - Memorias 
en la Piel de la 
convocatoria indígena, 
99649 - CREAR ESP - 
Gastrobar Tierra Viva 
de la convocatoria 
economía campesina y 
el seguimiento al 
proyecto 95538 - 
Centro Resolutivo 
Diagnóstico C.R.D. | 

4 

Apoyar la realización de sesiones de 
socialización de políticas, normatividad y 
metodologías relacionadas con la Ruta 
Emprendedora, según cronograma 
acordado. 

Participé en espacios 
institucionales y 
jornadas de 
socialización 
relacionadas con 
metodologías de la 
Ruta Emprendedora, 
lineamientos 
institucionales y 
actividades de 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo (SGST), 
fortaleciendo 
competencias técnicas 
y transversales para la 
adecuada ejecución de 
las actividades 
contractuales. 

Evidencias obligación 4  

5 

Brindar asistencia técnica en las fases de 
la Ruta Emprendedora (orientación, 
entrenamiento, formulación, creación y 
fortalecimiento empresarial) durante la 
ejecución del contrato, conforme a los 
lineamientos nacionales. 
 

Durante el periodo 
brindé asistencia 
técnica integral en las 
fases de orientación, 
entrenamiento, 
formulación, creación y 
fortalecimiento 
empresarial, 
realizando asesoría, 

Evidencias obligación 5  

OBLIGACION%204
OBLIGACION%205
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formulación y 
formalización de los 
siguientes proyectos: 
121017 - CREAR ESP - 
Sembrando Raíces de la 
convocatoria 
campesina; 119620 - 
CREAR ESP - Centro 
Recreacional y 
Ecoturístico de Aguas 
Amazónicas Caño 
Bonito de la 
convocatoria economía 
popular; 119059 - 
FORT ESP - 
Cooperativa 
Multiactiva Campesina 
y Economía Popular de 
la Amazonía 
Colombiana de la 
convocatoria economía 
campesina; 118955 - 
CREAR ESP - Hola 
Celebraciones de la 
convocatoria economía 
popular; 118897 - 
CREAR ESP - Jungle 
Training Academy de la 
convocatoria economía 
multisectorial; 115408 
- CREAR ESP - Cafetería 
El Rincón del Aprendiz 
de la convocatoria 
población víctima; 
113949 - CREAR ESP - 
NIMA Café Brunch de la 
convocatoria joven; 
110605 - FORT ESP - 
Sal y Pimienta Fusión 
Gourmet SAS de la 
convocatoria mujer; 
108894 - CREAR ESP - 
Organic Market de la 
convocatoria economía 
popular; 108553 - 
CREAR ESP - Memorias 
en la Piel de la 
convocatoria indígena 
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y 99649 - CREAR ESP - 
Gastrobar Tierra Viva 
de la convocatoria 
economía campesina. 
Igualmente, realicé 
seguimiento a la puesta 
en marcha del proyecto 
95538 - Centro 
Resolutivo Diagnóstico 
C.R.D. 

6 

Gestionar y apoyar la articulación con 
actores públicos, privados y comunitarios 
para el desarrollo de actividades 
específicas orientadas al fortalecimiento 
del ecosistema emprendedor regional. 

Trabajé 
articuladamente con 
SAMDE para el 
desarrollo de la 
estrategia “Guainía 
Teje Empresa”, 
orientada a la 
realización de 
orientaciones, 
entrenamientos y 
fortalecimiento de 
capacidades 
empresariales a través 
de planes de negocio 
dirigidos a población 
de economía popular y 
campesina, 
fortaleciendo el 
ecosistema 
emprendedor regional. 

Evidencias obligación 5 

7 

Asistir a reuniones, comités y espacios 
técnicos convocados por el nivel nacional 
o regional, aportando insumos técnicos 
relacionados con las actividades 
contratadas. 

Participé en reuniones 
de seguimiento 
convocadas por la líder 
regional de 
emprendimiento para 
la revisión de metas, 
avances e indicadores 
de ejecución, así como 
en reunión 
institucional de 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo (SGST) y 
demás espacios 
técnicos relacionados 
con la operación de la 
Ruta Emprendedora. 

Evidencias obligación 4 

8 
Garantizar que la información registrada 
en los sistemas institucionales coincida 

Realicé la verificación, 
actualización y 

Evidencias obligación 8  

file:///E:/UNIDAD%20DE%20EMPRENDIMIENTO/CUENTA%20DE%20COBRO/2026/MAYO/GC_1121716104_826_MAY_2026/OBLIGACION%205
file:///E:/UNIDAD%20DE%20EMPRENDIMIENTO/CUENTA%20DE%20COBRO/2026/MAYO/GC_1121716104_826_MAY_2026/OBLIGACION%204
obligacion%208
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con las evidencias presentadas, 
cumpliendo los procesos establecidos en 
el Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol (SIGA) durante la vigencia 
del contrato. 

validación de la 
información 
correspondiente a 
asesorías, 
entrenamientos, 
orientaciones, 
formulación de 
proyectos, seguimiento 
a unidades productivas 
y evidencias 
documentales, 
garantizando 
consistencia entre los 
registros 
institucionales y los 
soportes entregados 
conforme a los 
lineamientos 
establecidos por el 
SIGA. 

9 

Apoyar la organización y ejecución de 
eventos, ferias y actividades de 
divulgación que fomenten la cultura 
emprendedora, según el plan de trabajo 
acordado. 
 

Participé en la 
organización y 
realización de la feria 
“Sembradores de Paz”, 
apoyando actividades 
de divulgación, 
promoción y 
fortalecimiento de 
iniciativas productivas 
y emprendimientos 
regionales, fomentando 
la cultura 
emprendedora y la 
participación 
comunitaria. 

Evidencias obligación 9  

10 

Proporcionar atención especializada a 
grupos asociativos participantes en la 
Ruta Emprendedora, conforme a 
metodologías definidas por la 
Coordinación Nacional, en el marco de las 
actividades contratadas. 

Brindé 
acompañamiento 
especializado a grupos 
asociativos y unidades 
productivas en 
procesos de 
formulación, 
fortalecimiento y 
formalización 
empresarial, 
destacando el apoyo 
técnico a iniciativas de 
economía popular, 

Evidencias obligación 5 

OBLIGACION%209
file:///E:/UNIDAD%20DE%20EMPRENDIMIENTO/CUENTA%20DE%20COBRO/2026/MAYO/GC_1121716104_826_MAY_2026/OBLIGACION%205
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campesina, indígena y 
multisectorial, 
mediante orientación 
administrativa, técnica 
y financiera para la 
consolidación de sus 
planes de negocio. 

11 

Presentar los entregables con sus 
evidencias según el plan de acción 
individual concertado, como requisito 
para el trámite de la cuenta de cobro 
mensual. 

Realicé la entrega 
oportuna de los 
productos y evidencias 
correspondientes al 
mes de mayo de 2026, 
incluyendo informes 
mensuales, soportes de 
asesorías, seguimiento 
a proyectos, registros 
de entrenamiento y 
orientación, evidencias 
de participación en 
reuniones y actividades 
institucionales, así 
como seguimiento a las 
cuatro OFF registradas: 
El Sazón de Doña Ligia, 
El Ajicero, Vamos 
Donde Piña y Sandra 
Milena. Asimismo, 
aporté al cumplimiento 
de indicadores 
regionales, alcanzando 
resultados como 336 
personas entrenadas 
en la Ruta del 
Emprendimiento, 217 
personas orientadas, 
216 campesinos 
entrenados, 96 
participantes de 
economía popular 
entrenados, 84 jóvenes 
entrenados, 168 
personas entrenadas 
en ideación y 
validación, 4 planes de 
negocio formulados 
OFF, 4 empresas 
creadas OFF y 4 

Evidencias obligación 8  

file:///E:/UNIDAD%20DE%20EMPRENDIMIENTO/CUENTA%20DE%20COBRO/2026/MAYO/GC_1121716104_826_MAY_2026/obligacion%208


 

9 

GCCON-F-087 V2 

procesos de puesta en 
marcha OFF. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9503247101 de aportes en línea referente al mes 

de abril del 2026. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

Firma 

YADIRA URREA BAUTISTA  

Contratista 

C.C. No. 1.121.716.104  de Inírida Guainía 

 

 

 

RUBY PATIÑO HERNANDEZ 

SUPERVISOR(E) CONTRATO No. CO1. PCCNTR. 8977010. 2026 

Cargo del supervisor Profesional grado 02 de Emprendimiento 

Dependencia Emprendimiento 
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