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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barraquilla, abril de 2026 

 

Señor (a) 

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9222253 

Coordinadora del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto  

Regional Atlántico 

Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual  

   Mes Abril de año 2026 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.9222253 del año 2026 

 

 

Yo, SERGIO MIGUEL LARA HURTADO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 8521697 de Tubará en 

mi calidad de Contratista del SENA, del Despacho Regional, en cumplimiento del Contrato de Prestación 

de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes 

objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de SESENTA Y CINCO MILLONES 

CIEN MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($65.100.266). Esta suma será pagada por 

el SENA al contratista de la siguiente manera: A. Once pagos iguales correspondientes a los meses 

de febrero a diciembre de 2026, cada uno por valor de CINCO MILLONES NOVECIENTOS 

DIECIOCHO MIL DOSCIENTOS SEIS PESOS M/CTE ($5.918.206) con cargo al CDP 12226 de 2026. 

 

Plazo: Será hasta el 31 de 12 de 2026 

 

Objeto: Prestar los servicios profesionales para la implementación, mantenimiento, seguimiento 

y mejora del Sistema de Gestión de Seguridad y Privacidad de la Información (ISO 27001) en los 

despachos y centros de formación de las regionales Atlántico, Cesar, Bolivar, Guajira, Magdalena 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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y Vaupés con el fin de apoyar el cumplimiento de los requisitos, controles, buenas prácticas y 

normativa legal vigente aplicable. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar la planeación, ejecución y 
seguimiento de las actividades del 
componente de seguridad y Privacidad 
de la Información establecidas en el 
Plan Anual de Mantenimiento y Mejora 
- PAMM, así como la implementación 
de la NTC ISO/IEC 27001, incluyendo la 
verificación del entendimiento del 
alcance del SGSPI, la identificación y 
gestión de las necesidades y 
expectativas de las partes interesadas, 
la revisión por la dirección y la mejora 
continua, en las regionales y centros de 
formación asignados, en articulación 
con el modelo de operación del SIGA. 

Se participo en la 
videoconferencia de 
socialización y 
presentación de los 
autodiagnósticos a las 
regionales para gestión y 
tramite en Compromiso,  

Registro fotográfico 
socialización 
presentación,  

2 Apoyar a los despachos regionales y 
centros de formación asignados en la 
identificación y actualización de los 
activos de información, la gestión de los 
riesgos de seguridad y privacidad de la 
información, así como en la medición, 
análisis y reporte de los indicadores de 
gestión del SGSPI, garantizando la 
consolidación y el reporte oportuno de 
la información requerida por la Entidad, 
en alineación con el Plan de Seguridad 
y Privacidad de la Información, el Plan 
de Tratamiento de Riesgos de 
Seguridad y el Plan de Concientización 
y Sensibilización de la Información. 

se realizó seguimiento de 
los hallazgos del SGSPI de 
la regional Bolivar para su 
gestión y tramite, 
evidenciando la gestión 
realizada en la 
plataforma compromiso, 
se realizó la sesión virtual 
con el despacho regional 
de cesar para el 
seguimiento de los 
indicadores del PAMM y 
del plan de 
concientización, se 
participa en 
videoconferencia para el 
desarrollo de las 
actividades a desarrollar 
y  las estrategia y 
metodología para la 
gestión de riesgos de 

Registro fotográfico 
reunión con equipo de la 
regional Bolívar y 
gestión de los hallazgos 
del SGSPI , Registro 
fotográfico reunión con 
equipo auditor. Equipo 
de DG y multirregional  
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seguridad y privacidad 
del SENA 2026  

3 Desarrollar estrategias para la 
ejecución de actividades de 
sensibilización, toma de conciencia y 
transferencia de conocimiento en 
temas de Seguridad y Privacidad de la 
Información, Protección de Datos, 
ciberseguridad, incidentes, controles, 
entre otros, en articulación con el plan 
de concientización y sensibilizaciones 
seguridad y privacidad de la 
información, asegurando la cobertura y 
apropiación de los grupos de valor e 
interés. 

Se realiza mesa de 
trabajo con el equipo de 
dinamizadores tics de las 
regionales para revisar 
las fechas y actividades 
que se deben ejecutar en 
el plan de 
concientización y cumplir 
con las fechas del plan 
anual de mantenimiento 
y mejora PLAMM, 
mirando las acciones y 
cumplimento de 
actividades de 
sensibilización, mejora 
continua en los procesos 
de  SGSPI  

Registro fotográfico 
reunión, estrategias 
MIPG -PAMM  

4 Apoyar y acompañar técnicamente en 
la implementación, mejora y medición 
de la eficacia de los controles de la 
Declaración de Aplicabilidad (SoA), 
norma NTC ISO/IEC 27001 vigente, y 
Modelo de Seguridad y Privacidad de la 
Información - MSPI, reportando el nivel 
de madurez de los controles como 
insumo para los informes integrales de 
desempeño del SIGA en las regionales y 
centros asignados. 

Se realizan línea de 
ayuda y 
acompañamiento a la 
regionales para la 
revisión y de los 
autodiagnósticos 
basados en  la norma NTC 
ISO 27001:2022, el cual 
se explica a detalle de la 
gestión a realzar con 
cada control. También se 
participó en 
videoconferencia virtual 
de línea de ayuda con el 
equipo multirregional a 
nivel nacional para las 
regionales 

Registro fotográfico con 
la regionales 

5 Realizar el seguimiento al reporte y 
atención oportuno de los eventos e 

incidentes de seguridad de la 
información, apoyando el análisis de 
causas y cierre en las herramientas 

dispuestas por la entidad, y reportar 
las novedades que puedan afectar la 

continuidad de la operación en el 
marco de la gestión integral. 

No se requirió la 
actividad 

 N/A 
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6 Brindar apoyo técnico en las auditorías 
internas, externas y de entes de 

control, así como en las 
autoevaluaciones relacionadas con 

seguridad y privacidad de la 
información, validando los planes de 
mejoramiento derivados de estas y 

asegurando la adecuada formulación 
del análisis de causas y de las acciones 

correctivas conforme a los 
procedimientos del SIGA, realizando 
seguimiento hasta su cierre efectivo. 

se participó y se el 
realizo acompañamiento 
en la regionales donde 
se realizan auditorías 

internas    

Registro fotogragico 

7 Acompañar la implementación, 
seguimiento y cumplimiento de la 

normativa legal vigente y los 
lineamientos institucionales en 
materia de Protección de Datos 

Personales y privacidad de la 
información en las sedes asignadas, en 

articulación con los requisitos del 
Sistema Integrado de Gestión y 

Autocontrol. 

Se participó en 
videoconferencia 

nacional de dirección 
general 

Videoconferencia 
Inteligencia Artificial En 

Entidades Públicas y 
Videoconferencia – 

Importancia de los Datos 
Personales 

Registro fotográfico 
correo 

videoconferencia 

8 Registrar, organizar y mantener 
actualizada la información 

documentada correspondiente a los 
procesos, procedimientos y 

actividades desarrolladas conforme 
con los lineamientos establecidos 

realizando el reporte en los aplicativos 
y plataformas definidas por la entidad. 

No se requirió en la 
actividad 

N/A 
 

9 Realizar las demás actividades que le 
sean asignadas por el supervisor que 

estén relacionadas con el objeto de su 
contrato. 

Presentar informes de 
gestión y ejecución 

contractual del mes de 
marzo  

Planilla si contratista 
formato para pago de 

contratos por concepto 
de honorarios y/o 

prestación de servicios 
personales  

GTH-F-087 Informe 
mensual de ejecución 

contractual 

10 Aplicar, en el desarrollo de las 
actividades contractuales, la 

normatividad legal vigente, así como 
los lineamientos, políticas, 

No se requirió en la 
actividad 

N/A 
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procedimientos, manuales y formatos 
expedidos por el SENA en materia de 

gestión documental. 
11 Identificar y conocer detalladamente 

los procesos y procedimientos 
relacionados con su  

objeto contractual, dando aplicación y 
cumplimiento al Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol- SIGA, con el fin 
de prevenir materialización de riesgos 

institucionales. 

No se requirió la 
actividad 

N/A 
 

12 Elaborar presentaciones e informes que le 
correspondan según su objeto contractual 

y obligaciones. 

Se realizan sesiones con 
cada una de la 

regionales conforme con 
las actividades a 

desarrollar para el 
cumplimiento de los 

autodiagnósticos 
Elaboración informe 

mensual de ejecución 
contractual   

Formato informe MIPG 
GTH-F-087  Informe 

mensual de ejecución 
contractual  

13 Contar con los elementos, equipos y 
herramientas necesarias para la adecuada 

ejecución contractual, garantizando de 
manera eficiente la prestación del servicio. 

Se cuenta con el equipo 
de cómputo con acceso 

a la red, para la 
ejecución contractual del 

presente periodo 

Registro fotográfico 
 

14 Informar las novedades administrativas 
que afectan la ejecución del contrato con 
cinco (5) días hábiles de anticipación, al 
igual que entregar oportunamente los 

documentos requeridos para gestión de 
pagos de honorarios mensual y los 

soportes de legalización de comisiones 
cuando a ello hubiere lugar, a fin de 

garantizar el cumplimiento del 
cronograma financiero de la entidad 

Se realiza y se presenta 
la planilla cuenta de 

cobro, informe mensual 
de ejecución contractual 

y evidencias 
correspondientes al 

periodo actual marzo  

Planilla si contratista 
formato para pago de 

contratos por concepto 
de honorarios y/o 

prestación de servicios 
personales  

GTH-F-087 Informe 
mensual de ejecución 

contractual 

15 Responder oportunamente las 
comunicaciones, peticiones, y demás 

actuaciones administrativas que le 
correspondan según su objeto contractual 

y obligaciones. 

Se da respuesta a 
solicitudes hechas por el 
dinamizador siga de la 

regional, y equipo 
dinamizador de 

dirección general, 
directorios de 

dinamizadores de la 

GTH-F-087  Informe 
mensual de ejecución 
contractual, registro 

fotográfico respuesta 
de correos, y reuniones 

virtuales  
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regional, dar 
cumplimiento a las 

obligaciones 
contractuales, 
realización y 

presentación de informe 
mensual de ejecución 
contractual, participar 
en reuniones virtuales 

convocadas por la 
dirección general 

inducción y 
sensibilización 
lineamientos y 

cumplimiento de metas  

16 Realizar y presentar informe de gestión 
semestral a través del Uso de diapositivas, 

al supervisor y/o director regional con 
relación al avance al plan de trabajo 

relacionado con el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales. 

No se requirió la 
actividad 

N/A 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9500525162, Aportes en línea referente al mes 

de febrero/2026. 
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Cordialmente, 

 

 

 

Firma  

SERGIO MIGUEL LARA HURTADO 

Contratista 

C.C. No.  8521697 

 

 

 

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES 
Supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.9222253 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evidencias 

 

Evidencia 1 
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Evidencia 2 

 
 

 

 

 

Evidencia 3 



 

9 

GCCON-F-087 V1 

 
Evidencia 4 

 
 

 

 

Evidencia 5 
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Evidencia 6 

 
 

 

 

 

Evidencia 7 
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Evidencia 8 

 
 

 

 

Evidencias 9 
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Evidencias 10 

 

 
Evidencias 11 
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Evidencias 12 

 
 

 

 

 

Evidencias 13 
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Evidencia 14 

 
 

 

 

Evidencia 15 
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Evidencia 16 
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Evidencia 17 
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Evidencia 18 

 
Evidencia 19 
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