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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 31 Mayo 2026

Sefior(a)
Diego Alejandro Martinez Rojas

Supervisor(a) contrato nro. 9117614 del 2026
Cargo del Supervisor Instructor Grado 16

Dependencia Coordinacion de Formacion Complementaria y Bilingliismo

Bogota.
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mayo de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9117614 de 2026

NEILA EMELY SILVA TORRES, identificado con la cédula de ciudadania nro. 65.758.272 de Ibagué, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de mayo objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para cada contrato la suma de: CUARENTA Y NUEVE
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS DOS PESOS M/CTE (549.585.802). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un (01) primer pago de hasta CUATRO
MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ( S 4.579.580)
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2026, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, b) Nueve (09) pagos iguales correspondientes
a los meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE
MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE (S 4.737.497) cada uno y c) un (01) pago final
correspondiente al mes de diciembre de 2026 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO
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MIL SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE (5 2.368.749) cada uno incluido IVA, demds impuestos

y/o tasas.

Plazo: Serd hasta el 15 de Diciembre del 2026

Objeto: Prestar servicios personales temporales con autonomia técnica, administrativa, financiera y

tecnoldgica, para apoyar los procesos de Formacion Profesional Integral en las competencias de los

programas Complementarios de modalidad presencial, segun las necesidades de la oferta educativa del

Centro de Servicios Financieros.

Ejecuciéon mensual de actividades

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Desarrollar actividades de aprendizaje propias de | Participe en la planeacion y | Evidencia (guias y talleres)
las competencias del programa de formacidén | organizacién de los aprendices | cargada en la carpeta que
complementaria asignado, segun la programacion | de las fichas. lleva mi nombre del
que establezca la coordinacién académica y/o | 3507595 INFORMATICA: MICROSOFT | sharepoint de la
demanda de las necesidades del servicio | WORD, EXCELE INTERNET coordinacion.

. 3507596 MANEJO BASICO DE
formativo. HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
3507602 MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
3507608 MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

2 Documentar y entregar evidencias de las | Gestioney consolide de Para el periodo objeto de
actividades de formacién desarrolladas (listas de | manera rigurosa el portafolio este pago, la necesidad del
asistencia, productos de aprendizaje, actas, entre | de evidencias servicio no requirié
otros). correspondiente al programa ejecutar actividades

de formacién correspondientes a esta
complementaria. obligacion.

3 Apoyar promocién, ingreso, inscripcidon vy | Brinde asesoria técnicay Se realizo proceso de
matricula de aprendices que se vinculen a la | acompaifamiento integral a inscripcion de fichas de los
formacién complementaria, conforme a la | los aspirantes durante el aspirantes.
normatividad vigente de la entidad. proceso de ingreso e

inscripcion en la plataforma
SOFIA Plus, garantizando que
el cargue de documentos de
identidad y requisitos de
acceso se realizara bajo los
estandares de la normatividad
vigente del SENA.

4 Registrar de manera oportuna los juicios de | No se han emitido los juicios | Se han subié a SharePoint
evaluacion de los aprendices asignados maximo | de evaluacién para el los juicios evaluativos
dentro de los ocho (8) siguientes a la culminacion | programa de formacion fichas.
de la competencia y/o RAP de aprendizaje en el | complementaria de las fichas
aplicativo institucional, esto de acuerdo con | asignadasy aun no han
lineamientos y normatividad vigente. finalizado.
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5 Desarrollar  acciones para favorecer la | Implemente estrategias de Para el periodo objeto de
permanencia de los aprendices asignados, | acompaiiamiento pedagogico | este pago, la necesidad del
aplicando la ruta de atencién para prevencion de | diferenciado, disefiando servicio no requirié
desercion y diligenciando los formatos | materiales de apoyo ejecutar actividades
correspondientes. complementarios y sesiones correspondientes a esta

de refuerzo sincrénico para obligacién.
nivelar las competencias
técnicas del grupo.

6 Tramitar de manera oportuna las novedades | Ejecute de manera rigurosa la | El reporte de inscripcion
académicas de los aprendices asignados, | Ruta de Atenciony de la ficha y reporte de
conforme al reglamento del aprendiz. Prevencion de Desercién matricula.

establecida por la entidad. Mi o

gestion se centré en la Correo glectromco con el
identificacion temprana de Excel adjunto.

alertas académicas.

7 Apoyar actividades transversales asociadas al | Para el periodo del informe Para el periodo objeto de
programa de formacion (autoevaluacidn, registro | no se ejecutaron acciones este pago, la necesidad del
calificado, SENNOVA, bienestar al aprendiz, entre | referentes al cumplimiento de | servicio no requirié
otras), segun requerimientos del centro de | esta obligacion. ejecutar actividades
formacion. correspondientes a esta

obligacién.

8 Desarrollar actividades relacionadas con el disefio | Para el periodo del informe Para el periodo objeto de
y/o desarrollo curricular de los programas | no se ejecutaron acciones este pago, la necesidad del
vinculados con la linea medular del centro de | referentes al cumplimiento de | servicio no requirio
formacion. esta obligacion. ejecutar actividades

correspondientes a esta
obligacién.

9 Entregar los informes y soportes que solicite el | Garantice la transparenciay el | Informe de gestion
supervisor del contrato, de acuerdo con las | rigor administrativo de mi contractual.
necesidades del servicio. gestion mediante la

elaboracién y entrega Reporte de Horas Sofia
oportuna de los informes plus para el mes
mensuales de actividades, correspondiente.
consolidando de manera

estructurada los soportes que

evidencian el cumplimiento

cabal de mis obligaciones

contractuales.

10 | Participar en los cursos de formacidén | Para el periodo delinforme no | Para el periodo objeto de
complementaria de la ruta pedagodgica definidas | se ejecutaron acciones | este pago, la necesidad del
por el supervisor del contrato. referentes al cumplimiento de | servicio no requirio

esta obligacion. ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacidn.

11 | Asistir a las reuniones convocadas por la | Para el periodo del informe Para el periodo objeto de

coordinaciéon académica y/o la subdireccion de
centro.

no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

este pago, la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacién.

GCCON-F-087 V2




SENA

N

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9503953617 Operador aportes en linea, referente al
mes de Abril 2026.

Cordialmente,

NEILA EMELY SILVA TORRES
Contratista

C.C. No. 65758272 de Ibagué, Tol.

Diego Alejandro Martinez

Supervisor(a) Contrato No 9117614 del afio 2026
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Control de Cambios

) FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracién del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

Se realizd ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual se
2 Abril 2026 sustituyd la expresion “No se requirid la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.
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ACTA No. 3
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestidn realizada del al
30/04/2026 correspondiente al proceso de formacién de la coordinacién de poblaciones
vulnerables.
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota D.C. 30/04/2026 2:00 PM 5:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Coordinacién de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional

Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formaciéon Complementaria de la
coordinacion de poblaciones vulnerables.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada
del 1 al 30/04/2026 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del
contrato No CO1.PCCNTR.9117614 del 02 de Febrero del 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de
cursos de formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1. No ficha: 3480959

2. Empresa Solicitante: COLEGIO PEDAGOGICO DULCE MARIA

3. Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA HOJA DE
CALCULO

4. Numero de Aprendices: 28 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Ninguna

Mujer Cabeza de Hogar Jovenes Vulnerables Emprendedores Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 60 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

o

©ooNo
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Microsoft Teams

COLEGIO PEDAGOGICO DULCE MARIA

2026-04-22 00:10 UTC

Fecha 22 abril 2026
Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.

Curso de Excel Intemedio corte Abril
WhatsApp N e T s e Q
367004, Moni-k @@, +57 313 8567422, Claudia Jauregui, +57 321 2126924
Q_ Buscar un chat o iniciar uno nuevo el curso de llama $01p.m.
Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De Calculo Excel
Todos No leidos Favoritos = Grupos  +
0:01 p.m. &/
VOEF LS s sEIIE g as po) YuE €

~ Ale 457 321 2286888 »

William.ospina Sena 13a.m (@) & Foto
W/ Estoy hasta ahora cerrando fichas

Tics y avanzadas

9:01p.m. &
@ Laufa Lozano Fisio AT link de grabaciones
W Gracias hitps: om/drive/folders/1BMfJtSVaN_fBxXAgStK
9:02p.m. &/
° Curso de Excel Intemedio corte Abril 421 2.1
=)y

CINDY RODRIGUEZ QUITIAN W sali6 del grupo.

om/drive/folders/1RFO48¢c8_EOeiY2glUn7

- 9:02p.m.
4 \  Evelin Manita Mia3234621038 Blanco
\ Y gracias profe P Paula Casas 6 v
Profe buenas noches es que no pude asistir el dia de hoy por
[~ scribe un mensaje 0,
:" Obtener WhatsApp para Windows + (@ Escribeunmensaje 4

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

SUBIDO AL SHAREPOINT

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya
terminaron.

SUBIDO AL SHAREPOINT

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3480959 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE necesidades de manegjo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

No ficha: 3480967

Empresa Solicitante: COLEGIO PEDAGOGICO DULCE MARIA

Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA HOJA DE

CALCULO

Numero de Aprendices: 27 aprendices

Tipo de Poblacién atendida (segln el formato de inscripcion): Mujer Cabeza de Hogar

Emprendedores Ninguna Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 60 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o0 a través de Teams.

Microsoft Teams

COLEGIO PEDAGOGICO DULCE MARIA

2026-04-15 00:20 UTC

Fecha 15 abril 2026
b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
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“Imagen legible”.
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Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

SUBIDO AL SHAREPOINT
Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya

terminaron.

SUBIDO AL SHAREPOINT
Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

plus.
FICHA

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

3480967 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS

DE CALCULO EXCEL

necesidades de manejo de informacion

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

5/26 12:42

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS

OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS

PLANTEADOS.

4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA :

6000
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No ficha: 3480957

Empresa Solicitante: COLEGIO PEDAGOGICO DULCE MARIA

Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA HOJA DE

CALCULO

NuUmero de Aprendices: 27 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores

Microempresas Mujer Cabeza de Hogar Jovenes Vulnerables Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 60 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

Microsoft Teams

COLEGIO PEDAGOGICO DULCE MARIA

2026-05-01 00:13 UTC

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.

“Imagen legible’

?Rf Outlook ) Busc
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o . g8 EXCELLINTERMEDIOZip
7 Borradores 38 B0 TALLER A g S I
P
() . CICEREEEEL & Cordial saludo profesora,

Document from yeni mar...  Mar 2200
Cordial ofesora, Envio adju...

T Elementos eliminad... §

E3 Coreo no desea... 228

Eaena John Pava

Notas Evidencias John Pava Exc Mar 21:46

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se

identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
SUBIDO AL SHAREPOINT

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya

GOR-F-084 V01




o
SENA

N

O wWN P

O© 00N>

terminaron.
SUBIDO AL SHAREPOINT

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3480957 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE AFPRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informacion

1 DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS FLANTEADO ¥ RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

. No ficha:

. Empresa Solicitante:

. Nombre del Curso:

. Numero de Aprendices: xx aprendices

. Tipo de Poblacién atendida (segun el formato de inscripcion): Elija un elemento.

Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

. NUmero de horas que se ejecutan durante el mes: xx horas

. Estado de los Aprendices: Matriculados

. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Elija un elemento.
. Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacién presencial o a través de Teams.

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya
terminaron.

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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No ficha:

Empresa Solicitante:

Nombre del Curso:

Numero de Aprendices: xx aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Elija un elemento.

Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

NUmero de horas que se ejecutan durante el mes: xx horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Elija un elemento.

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

ko E

©ooNo

b. Captura de la Atencién de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya
terminaron.

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

EDT
a. Anexar captura o fotografia del EDT orientado presencial o a través de Teams.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus
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Otras autorizadas por el coordinador (reuniones, desarrollo curricular, ferias empresariales)

a. Anexar fotografias o evidencias.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy
30/04/2026 se ejecutaron 180 horas; notifico que las 107 horas restantes para cumplir las
160 horas del mes se ejecutaran antes del 31 de Mayo del 2026

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de abril del 2026.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Me comprometo a ejecutar | 30/04/2026 | NEILA EMELY SILVA A\
las 107 horas pendientes TORRES
antes del 31 de Mayo del
2026

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
NEILA EMELY SILVA TORRES Contratista de .
poblaciones vulnerables A )
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NEILA EMELY SILVA TORRES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3480959 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00
FICHA 3480967 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00
FICHA 3480957 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 180,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: NEILA EMELY SILVA TORRES

CENTRO DE
FORMACION:  CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NEILA EMELY SILVA TORRES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3507596 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

FICHA 3507608 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00
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FICHA 3507602 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 150,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: NEILA EMELY SILVA TORRES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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