@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA| Co /90 WP - GNFA - PO - 06 - PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

No Aflo

DE . HONORARIOS MENSUALES | $ 2.678.460, 00 »

EL CONTRISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMNISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADQ, LOS SERVICIOS Y/O ACTMIDADES ENUNCIADAS A LO
LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL
CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARIA BENILDA PRECIADO |¢

OBJETO DEL CONTRATO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL A aE i
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA }t
CEDULADE CIUDADANIANo. | 1.005.774.417 | e | IBAGUE TOLIMA o
CODIGOACTIVIDADRUT [ 000-0009101 J CELULAR | 3108531916 I *
E-MAIL PERSONAL | " paulafernandalv0s@gmall.com ]c-
E-MAIL INSTITUCIONAL | gaul'aTOzano@sugernotariado.gov.co }t
Banco | BBVA l¢ nNooEcuenTA [ 357005576 W ca Elo cc. D
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | _21.427.680,00 0

CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADORA SECCIONAL ORIP GUAMO TOLIMA |¢
COP No. 45626 @ CRP No. I 151726 .
FecHaCOR 27/01/2026 | FECHACRY 2970172026 FECHAAPROBACION  bia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | | | ]0
CIUDAD GUAMO lt . Dia_Mes  Afo
DEPARTAMENTO TOLIMA fo FECHA! FINALIZACION [ 28 | 09 | 2026 |+
FECHA DE INICIO DEL Dia MESES  DIAS
YOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [29 | or [ 2026 e - [ ]
FECHA DE INICIO DE LA . ADICION Y/O PRORROGA No.
e T e s e Y s 0
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes Ano  MESES DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA | l | ’ I. | l, | I. | I.
~—— =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.678.460,00 |0 n: o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS o I I" ! ]"
I $ 2.678.460,00 u—] Dla Mes Afio MES A COBRAR
01 [02| 2026 |o PAGONo. NoDIaS FEBRERO
PERIODO DE PAGO

aL| 28 | 02| 2026 |e| 02 |« [ 30]|100% FEBRERO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAC[ON DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 218,900 SALUD TOTAL S A ENTIDAD PROMOTORA |y 15 500
DE SALUD
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 280.200 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR [*  16%
SA.
ASEGURADORA DE 9.200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS  [* 0.522%

3. RIESGOS LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9500191852 |¢

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO SALOO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 178.564,00 fe [ $§  178.564,00| [$  21.249.116,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ § 2.678.460,00 Je | $  2.857.02400] | $§  18.570.656,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO JB B .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO ofs R E -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO e]s BRE -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ofs 1 [s .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO B -1 18 .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO els -1 [s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 1B AR E -
PAGO 114 VALOR DEL PAGO ofs - 0s .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO e|s - 1 .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO JE -1 1 .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO ] $ - $ R
PAGO 15 VALOR DEL PAGO ol A 0s -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO el s .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO i s 4 s .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO ofs -1 .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO ofs -1 1s .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO els d0s .
Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO DEL| 01 [02f 2026 PAGO No. FEBRERO
28 | 02| 2026 | 02| FEBRERO
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR[Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe do ejecucién contractua! y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién

Administrativa y Financlera.

2. Contactar al Grupo de Gestidn Documental, una vez suscrito el contrato, a través del comeo
electrénico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el

propdsito de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a
cumplir durante la ejecucién del contrato, en concordancia con los

lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacidn asignada de acuerdo con los pri de gestidn ar
establecidos por 1a enlidad, incluyendo actividades como la clasificacién,

ord i6n, dep i6n y foliacién de los doc

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID),
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando ef plimlento de

los lineamientos técnicos establecidos por la entidad,

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotutacién de las cajas y carpetas, garantizando que
la identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la locallzacién y conservacién de los documentos.

8. Cumplir con 1a entrepa diarla de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adetantandole todos los procesos técnicos de gestién

documental, Esta actividad, podré ser sjustsda segun las necesidades y prioridades del
servicio @ incrementarta conforme 8 las directrices de la entidad.

7. Garentizar la calidad y completitud en cada procaso técnico de Gestidn Documental,
icumpliendo con los esténdares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

i8. Asislir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
{relacionados con ! objeto del contrato.

9, Atender todos los requerimlentos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién
{Documental, garantizando su cump en los tiempos y condici

astablecidos por la entidad. -

10. Reportar oportunamente las dificuitades, novedades ¢ cualquier otra situacién que genere
la interrupcién de la p i6n de los servicios contratados. -

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profasional.

12. Prestar en forma personal los serviclos profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada,

13. Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

1. SUBR LAS EVIDENCIAS AL SECOP 1
2. EL INFORME CUMPLIO TODAS LAS ACTIVIDADES
ESTABLECIDAS POR LA SUPERVISORA Y EL CONTRATO
1353 DE 2028.
3. SE ANEXARA CADA CUENTA DE COBRO AL SECOP II.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perlodo, se deja constancia que el
(la) contratista PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA  identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.005.774.417 de IBAGUE TOLIMA  cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1353 de 2026 conforme las normas, espscificaciones, procedimientos,
y deméas normas técnicas exgibles.

del CRP No. 151726 CDP No 45626

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.678.460,00

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA CON 00
Valor en letras:

CENTAVOS
Dla Mes Afio
DEL| 01 | 02| 2026 FEBRERO
PERIODO DE PAGO PAGO No.
28 |02 2026 [o02] FEBRERO
Para constancia se firma en GUAMO alos 27 dias del mes de FEBREROQ de 2026
SUPERVISOR

Firma Supervisor
MARIA BENILDA PRECIADC
REGISTRADORA SECCIONAL ORIP GUAMO TOLIMA

CONTRATISTA

Y
Firma Contratista
PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA
Cedula de Ciudadania No
1.005.774.417 de |IBAGUE TOLIMA
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’ ' . Cédigo: MP - GNFA - PO -
@ _ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08. PR - 05 FR- 03
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01- 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la seforita PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA, identificada con Cedula de
Ciudadania No. 1.005.774.417 de Guamo Tolima, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1353 de 2026 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de FEBRERO.

Dependencia GESTION DOCUMENTAL
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | ARo Dia |Mes | Aiio

Mes a cobrar Desde 01 102 |2026 Hasta 28 | 02 | 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pensioén - $ 280.200

. . Valor ARL , $ 9.200

sPtl)a::?;IIIa seguridad Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 9500191852
Periodo de la planilia FEBRERO
Fecha pago planilla 27/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (27) dias del mes
de febrero de 2026.

MARIA BENILDA PRECIADO GUZMAN
Registradora Seccional Il.PP -
Guamo -Tolima

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 43 Interior 201
http./iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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& mnéeg Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién av Razon Sochl Clase Aportante Sucuriat Principal Direccion Cludad-Departamento Telétono Excnerado SENA e
ICBF
CC 1005774417 LOZANO YALDERRAMA PAULA INDEPENDIENTE PRINCIPAL MANZANA D CASA 2 EL GUAMO-BOUVYAR IT085I1916 No
FERNANDA
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Perfodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planilta Limite Pago Dlas Mora Vator
202602 e S6087941 | 500191852 ] 2024703105 2026402717 | NEQUY L] $508,300
RESUMEN DE PAGO

CODIGO bV INTERESES MORA SALDOS E

INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFILIADOS VALOR LIQUIBADO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) ) - T T swo0 50 0 $280,200
PORVENIR 230301 800,224,808 38 1 $280,200 0 S0 $280,200
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 $0 $0 $9,200
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 80,011,153 6 1 $9,200 50 $0 $9,200
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 S0 s0 $218,900
SALUD TOTAL EPSO02 800,130,907 4 1 $218,900 S0 o $218,900
TOTAL 1 $508,300 $0 S0 $508,300
Pagina2de 2 2026/02/27 02:39 PM
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE oo T

(dentificackn .| dv Razon Soclal Clase Aportants Sucursal Principal Direcclon Cludad-Depar Teléf E do SENA e

IcoF

€C 1005774417 LOZANO VALDERRAMA PAULA INDEPENDIENTE PRINCIPAL MANZANA © CASA 2 EL GUAMO-BOUVAR 10851916 Mo

. FERNANDA
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION ' !

Periodo Clave Tipo Fecha Pago -

Persin |  Satud Pago Planilta Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor .
e 202602 9067941 500191852 0 6703105 20260227 | NEQU [ $508,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS I PARAFISCALES

No. | Identificacién | Nombres | Codigo [Dias 18C Aporte Codigo [Dins, [y Aporte Codigo [Dias 18C Aporte Codigo |Dias| ne Aporte  |Dias 8¢ Aporte
SugErieL2PRINE I0ANT AL TS ew 3 L B8, ) eE e TR [ 3 B3dTsg 56 T Sl
Cantro de Trabajo: PRINCIPAL { 1 Afiados) $1,750,908 $280,200 $1,750,903 $218,900 s0 so $1,750,903 $9,200 0 s0
Gucad: EL GUAMO Depto: BOLIVAR { 1 Aflladas) $1,750,903 $280,200 $1,750,903 518,900 so 0 $,750,908 59,200 $0 s0

1 ]oc l-mnmr ]\mmu izmo- ln 1,750,905 s2m,200] 004 2 51,750,905 213,90 ° P 0| 1428 20 1,750,905 om| o @ ©
Total Afiliados( 1) 1,750,905 $280,200 $1,750,903 $213,900 so 50 $1,750,903 $9,200 [7) 5o

' ) L] ' i LR §
I N . ' ! . - T ’ '
. - . .
N A , s d 8
L - ! v . -
. i\ - L e, ‘,
. L L, . I .
.'I I ¢ ’ K f ' / 1 -
, ! \ La * ‘
- ¢ 7
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070

V7 PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES | Versién: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
o DEPURACION CALCULO DE RENTA R - NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos '

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aiios, se debe adjuntar registro civil.

4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
{entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT apilicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026 por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen {os
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 27 dias del mes de FEBRERO de 2026.
Atentamente,

PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA

CC:1.005.774.417

Superintendencla de Notarlado y Reglistro
Calfe 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + {601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www. supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Aguocia Nacionat
du Cuntratucion Miblica
Colonbia Comara Efcivniu

Buasqueda

Mis procesos | Ment

| Ira

Escritorio = Mend — Administracion de contratos — Ver contrato

1

[

AVUADITAL 204N Tdoican de ma

Informacién general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos dsl contrato
Informacion presupuestal
Ejecucién del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

Moo 3y vm

Datos guardados

Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

g WA TV WVVLVY e
PAULA LOZANO -

'

Buscar...

3

| < ” Evaluacién de fa Entidad Estatal ]

() Porcentaje ) Recepeién de articulos

Plan de Pagos

LSe requieren emisiones de

id de pago

codigos de autorizacién?

Namero de factura

) si ®No

Fecha de emislén

Fecha de recepcién

No existen resultados que cumplan con los criterios de buisqueda especificados

Documentos de ejecucion del contrato

Valor total de la factura Estado

Descripclén

ACTA DE INICIO CONTRATO No.1353

DE 2026.pdf
COMPROMISO CTO 1353.pdf

SUPERVISION PAULA FERNANDA
LOZANG VALDERRAMA, pdf

EXAMEN MEDICO
OCUPACIONAL VIGENTE.pdf

EVIDENCIAS MES ENERO
CONTRATO 1353 DE 2026.pdf

CUENTA DE COBRO MES ENERO
CONTRATO 1363 DE 2026
CONTRATISTA PAULA FERNANDA
LOZANQ VALDERRAMA pdf

EVIDENCIAS MES FEBRERQ
CONTRATO 1353 DE 2026.pdf

Cnmmrin O nmain

Mmoo [ Cmmm @l 17l
.

Nombre det archivo

ACTA DE INICIO CONTRATO No.1353

DE 2026 paf
COMPROMISO CTO 1353.pdf

SUPERVISION PAULA FERNANDA
LOZANO VALDERRAMA pdf

EXAMEN MEDICO
OCUPACIONAL VIGENTE.pdf

EVIDENCIAS MES ENERO
CONTRATO 1353 DE 2026.pdf

CUENTA DE COBRO MES ENERO

LCONTRATO 1353 DE 2026

CONTRATISTA PAULA FERNANDA
LOZANO VALDERRAMA pdf

EVIDENCIAS MES FEBRERO
CONTRATO 1353 DE 2026.pdf

Cargado por

Comprador Descargar Detalle
Comprador Descargar Detalle
Comprador Descargar Detalle
Proveedor Descargar Detalle
Proveedor Descargar Detalle
Proveedor Descargar Detalle
Proveedor Descargar Detalle

l Borrar “ Cargar nuevo I

| < ” Evaluacién de fa Entidad Estatal J[ > I

Vitman mtfiamman T:OM A mn ~ T00 o




AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2.Concepto |0 | 1] [nscripcion

4. Numero:de formulario

001

14923171189

{4Y5}77072124 l

5. Numero de Identificacién Tributara (NIT)
100577 4417

6.0V

8

12. Direcclén seccional
impuestos y Aduanes do Ibagué '

ynmn etectrénico

(Q) /zKL

24, Tipo de contribuyente

25. Tipo de documanto

26. Numero de ldentnﬂca n\r) V
13 100 5/7'7

Persona natural o sucesion illquida 2 {Cédula de Ciudadania
Lugar de expedicién 28. Pals 29, Departamento v
COLOMBIA 16 9 [Tolma ,7;'3\ ( @@? 00D
3. Pr i \4 N
. Primer apelido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre N iz nombres
LOZANO VALOERRAMA PAULA (’\ ﬁRNANDA
35, Razén socla!

AT

36. Nombre comerclal

N

qmcnbg,\\\\/

38, Pals 39, Departamento \/ 40. Ciudad/Muncipio
COLOMBIA 1 6 9 |Tolima Guamo 31
41. Direccién principat
CL11#15-59 /\
2. Corron elactrdnico paula.femandalv05@gmail.com p \"/ /\\\_) /
43.Codigopostal 7 3 3 1 9 [44.Telstoto /7 /L S~3"108 523 19 1 6|45 Telétono2
N/ SLASJFICACION
Acti)t’cdad\conémlca\\ ~ Ocupaclén
Actividad principal U rla Otras actividades 52. NUmero

46.Codigo  47. Fecha Inicio actividad 50. Cadigo 1 2 51,Cdigo -establecimientos
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Cédigo: MP - GNCT -PO - 0% . PR . 01
- FR- 01

IVersidn: 1

PROCESO; GESTION CONTRACTUAL

Superintendencia de
Notariado y Registro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
i APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1353.2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥
REGISTRO Y PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA

Fecha: 03/0ct/2025

Contrato Kumero 1353 I “Vigencia: | 2026
|Emm¢ tratant SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 858.999.0070

Ordenador del gasto [ESTRER CRISTINA GOMEZ MELO

Idsntificactdn: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA

identificacton: Cédulz de Cludadanla {no. | 1.005.774.417
[Sarviclos: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honerarios mensuaies: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MCTE {§ 2.678.460)

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD

DAF_GD1645 —
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

EI CONTRATISTA debera prostar por sus propios madios y con plana autonomia tacnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los senvicies ylo actividades
enunciadas a lo largo dsl presente contrato, Como contraprestacién recibiré por parts del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

1) Objeto:
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejscucién El igar de ejecucién del contrato serd en: ORIP GUAMO, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el ugar que por necasidad def serviclo sa requier)
El término de ejacucién del presente contrato serd de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre da 2026.

3} Plazo:

En todo caso, su ejecucién sa establecerd a partir de la suscripcidn del acta de Inicko entre el Contradsta y el Supervisor, previo cumpkimiento de los requisitos de
perfaccionamiento y legalzacién det mismo.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenia de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta ks lincamientos establacidos por b Direccidr]
Administrativa y Financiera.
2. Contactar al Grupo de Gestion Dotumental, una vaz suscrito el contrato, a través del comreo alactronico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con e}
propésito de elaborar e plan de trabajo, qus definird las metas especificas ¥ el cronograma a cumplr durante la ejecucién del contrato, en concordancla con los
lineamientos y priaridades de la entidad.

3. Organizar a documentacién asignada de acuerdo con los procasos de gestidn archivistica establecidos por fa entidad, incryendo actividades como la clasificacién
ordenacion, depuracién y faliacidn de los documentos,

4. Elaborar ta Hoja de Cantrol y diégenciar el Formato Unico ds lnventario Documental {FUID), comrespondlents a cada carpata y caja, asegusando el cumpiimiento d
los ineamientos técnicos establecidos por la entidad.
5. Reakzar adecuadaments e p de rolutacion de las cajas y carpetas, gasantizando que (a identificacidn sea dara y cumpla con las normas establecidas por
|entidad para fagiitar la localizacién y conservacién de ks documentos,
6. Cumplir con la entrega diaria ds una (1) caja de erchivo (Referencia X-300) completamente organizeda, adelantindole todos ks procesos tenicos de gestidd
4) Obligaciones Especificas: documental. Esta actividad, podra ser zjusiada segin las neceskiades y prioridades det servicio e incrementaria conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitug en cada procaso ticnico do Gestidn Documental, cumpliando con los estindares exigidos por la entidad y asegurando e
{cumplimiento de los plazos establecidos.

8 Asistir a las sensiblizaciones y capaditaciones ofrecidas por ta entidad sobre los temas relacionados con el objeto def contrato,

9. Atender todos los requerimisntos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental, garantizando su cumpkimisnio en los Yempas y condicioned
astablecidos por la entidad,

10 Reportar oportunamente las dificuliades, novedades o cuakquler otra situacidn que genero la interrupcidn da fa prestacién de los serviclos contratados.
11 Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios do ta ética profesional,

12Prestar an forma personal los servicios profesionales por o que no podré subceontratar la labor encomendada,

13Las demds funclanes qua el supervisor del contrato considare partinentes, conforme a la naturaleza del mismo,

NOTA: En todo caso, f contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supenvisor, teniendo en
cuenta los insamientos astablecidos per 1a Direecién Administrativa y Financlera,

E1vakr total del contrato es hasta por ta suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE (§

15) valor: 21.427.880)

]El presents contrato se financlard con cargo a) Presupuesto de ta SNR vigencia 2026, distribuldos asi:
( COP No. | Valor | Rubro Prasupuestal

Supenintendencia de Notariado y Registro. Calls 26 No, 13 - 49 int, 201, PBX 57 + (1) 3282124
Bogota D.C., - Colombla. http/www.supemotariado.gov.co. dencia@ tariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

|Codigo: MP . GNCT -PO .01 . PR - 01
< FR.01
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y OE £ .
APOYO A LA GESTION ocha; 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION OE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1353-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA OE NOTARIADO Y
REGISTRO Y PAULA FERNANDA LOZANG VALDERRAMA

5) CDP:

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)

45626 $ 364.270.560

7) Forma de pago:

Ei valor def contrato se pagard en mensualidades a {itulo de honorarics iguales sucesivas y vencidas cada una hasta po la suma de (§ 2.678.460) DOS MILLONES|
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte
del supervisor del contrato de ks respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucidn det contrato.

En todos los casos se debe aportar ks documentos requeridos, para el pago, conforme los kneamientos establecidos en las circulares de paga de la SNR.

Parégrafo; El contratista sa obliga 8 aporiar el soports de pago de los aportes correspondientes af sistema da seguridad sociak sakid, pensiény ARL.

|8 carantia:

De confarmidad con ks estudios y pravios de fa pi cidn, y do la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas,
su cuantia y sl hecho de que s8 rigs bajo b modaldad de contratacidn directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a 13 Gestidn, se ha
do que NO 63 exigir garantias para su ejecucién,

19) Suparvisién

La vigitancia en |a ejecucién y cumpiimiento estricto del contrato astard a cargo de! REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE GUAMO O QUIEN HAGA
SUS VECES, o a quian designs el ordenador del gasto,

10} Cliusula Penal Pecunlaria

a, En caso de dedaraloria de d 0 de incumplimiento de cualg de [as obligach derivadas del p. por parte del contratista, dste debers
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual ser cancelada o descontada, segin sea elf

caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. lgualmente, frente al incumpliméento de Las obligaciones del contratista, ésta deberd pagar a titulo de tasacién anticipada de peruicios una suma equivalente a|
veinte por clento (20%) dsl valor total de) contrato, I3 cual serd cancslada o descontada, segin sea el caso, al de efach, ¢l pago do! to. Ne|
obstants, Ia Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto da o aqul pactado, siempre que los mismos se acrediten,

11} Multas

a, Con el fin do conminar 8l CONTRATISTA al cumpiimiento do las obigaciones que sa encuentren en mora o retraso, se causardn mullas hasta por un valo']
aquivalente al 0.5x1000 dal valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivaments se cumplan.

b, La imposicién de las multas se hard mediante resokicion motivada, previo agotamiento del debide proceso y de conformidad con ko establecido en t Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicién de multas no impedird [a apiicacién de otras sanclones a que hay kugar por el incumpiimiento.

d. EL CONTRATISTA autorizs a que la SUPERINTENDENCIA descuante del sakio a su favor, e valor corespondiente a las multas que se lsgaren a causar

12) Documentos  ansxos las|Todos fos do que se gados en la plataf tra | SECOP I, referente a esle proceso, hacen parte del presenten formato de
Condlclones adiclonales Condiciones Adicienales para el contrato de prestacion de servicios.
3} Notificacl EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrdnica, en o3 tdmminos del articulo 87 del CPACA, at correo electrnico institucional, sin que eflo establezca, en|
13) Notificaclones ningin caso, una refacion taboral.
Elaboré 8D FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA p
Ravisd y proyectd DANIEL FERNANDO PALACID NARANJO oC /
Rovisd HECTOR (VAN SUAREZ BETANCUR oiﬁfﬁﬂ
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA [b] DE CONTRATACION %"{
Aprobé transaccionaimento: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencta de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogotd D.C., - Colombia. hitp/iwww.sup riado.gov.co. pondencia@sup iado.gov.co
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. , Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO. Gestion Contractual PR-01-FR-02

\~7/

S . ) B PROCESOQ: Gestidn precontractual, contractual, | Versién: 02
uperintendencia de | gjecucién y liquidacién de procescs contractuales

Notariado y Registro [~ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
e s servicios '

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

" CONTRATO No. 1353 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.005.774.417

FECHA DE TERMINACION: 28 de Septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

El dia 29 de Enero de 2026 en la ciudad de Guamo se reunieron ZAIDA YOLIMA
RIASCOS en su calidad de supervisor del contrato y PAULA FERNANDA LOZANO
VALDERRAMA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1353 de 2026.

Se firma en Guamo r;ara los fines pertinentes el dia 29 de Enero de 2026.

ZAIDA YOLIMA RIASCOS PAULA FERNANDA LOZANO
. - VALDERRAMA
Registradora Seccional II.PP (E) CC: 1.005.774.417

FECHA DE INICIO: 29 de Enero de 2026
|
|

Superintendencia de Notariado y Registro
Caslla 26 No. 13-49 Inl, 201 — PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia.
hitp:/fwww.supemotariado.gov.co
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M G ma |I paula fernanda lozano valderrama <paula.fernandalv05@gmail.com>

Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.
No. 1353 DE 2026, suscrito con PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA

Supervisiones <supervisiones@supernotariado.gov.co> 2 de febrero de 2026 a las 22:25
Para: Maria Benilda Preciado Guzman <maria.preciado@supernotariado.gov.co>, Oficina de Registro Guamo
<ofiregisguamo@supernotariado.gov.co>

Cc: paula fernanda lozano valderrama <paula.fernandalv05@gmail.com>

FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO:

Nota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 29 DE ENERO DE 2026, FAVOR TENER EN
CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR EL ACTA DE INICIO, YA QUE POSITIVA SE3
.ENCUENTRA EN ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y NO PERMITE REALIZAR DESCARGUE DEL}
-CERTIFICADO }

Bogota, D.C.

Cordial Saludo,

Por medio del presente me permito comunicarle el "Acto administrativo de designacién de
supervisor del contrato del 1353 de 2026" junto con el formato de acta de inicio para diligenciar;
en este sentido dnicamente diligenciar en el acta adjunta todos los campos resaltados en XXX,
los cuales son:

1. Contrato No. XXXX de 2026

2. Nombre del contratista: XXXX

3. Cédula de ciudadania: XXXXX

4. Fecha de inicio: XXX de 2026

5. Fecha de terminacion: XX de XXX de 2026.

6. Plazo de ejecucion: XXX

7. El dia XX de XX de 2026 en la ciudad de XXX se reunieron XXXXXX en su calidad
de supervisor del contrato y XXXXXX en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. XXX de 2026.

8. Se firma en XXXXX para los fines pertinentes el dia XXXX de XXX de 2026.

9. Nombre y cargo del supervisor al final del documento.

10. Nombre y numero de cedula del contratista al final del documento.

NOTA IMPORTANTE: la informacién aqui relacionada en XX debe colocarse unicamente en el
formato de ACTA DE INICIO adjunto al presente correo y ser reenviada EN EL MISMO HILO DEL
CORREQO, firmada por las partes en formato PDF, la cual es responsabilidad del SUPERVISOR del
contrato. '

Sedor supervisor del contrato, teniendo en cuenta lo anterior, debe proceder a informarle al
contratista que debe presentarse en el Lugar de Ejecucién (Oficina de registro o nivel central).

El plazo mdximo de presentacion, por parte del contratista, no podrd superar dos dias habiles, en
caso contrario el supervisor debe informar a la Direccion de Contratacion para proceder con los
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no estd interesado en iniciar la efecucion del mismo.

Se excepttian aquellos casos de fuerza mayor y caso fortuito que se deberdn notificar al supervisor
o a la Direccion de Contratacion por parte del futuro contratista.

El contrato y los documentos soporte del mismo se encuentran adjuntos a la presente
comunicacion.

De otra parte, por favor tener en cuenta lo siguiente:

1-. La fecha de acta de inicio corresponde a la ultima fecha en el tiempo de los documentos: CRP
y Fecha de cobertura ARL. .

2-. Serd responsabilidad del contratista cargar con posterioridad los EXAMENES MEDICOS
OCUPACIONALES. :

3-. Es responsabilidad EXCLUSIVA del Supervisor el diligenciamiento correcto de los datos
requeridos para el inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo se le recalca que debe contestar en
el HILO de este correo con el formato PDF debidamente diligenciado, tal como se indico
anteriormente.

NOTA IMPORTANTE: la fecha de inicio no puede ser anterior a los documentos anteriormente
sefialados, y debe coincidir con la reunion y firma del documento.(CRP y ARL-Inicio de
cobertura). S ESTA INFORMOACION NO ESTA CORRECTA, ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
EL NO INICIO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Anexos:

1. NOTIFICACION SUPERVISION
2. REGISTRO PRESUPUESTAL
3. CONDICIONES ADICIONALES
4. CERTIFICACION ARL

5. ACTA DE INICIO PARA FIRMA
6. MANUAL DE SUPERVISION

7. CIRCULAR 453

8. CIRCULAR 263

Atentamente,

Direccién de Contratacion
Superintendencia de Notariado y Registro.

NOTA: SOLAMENTE CONTESTAR EL CORREO MEDIANTE "RESPUESTA" adjuntando el PDF en el hilo
de correo.

AVISO LEGAL: Este correo electrénico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de Notariado
y Registro. Si Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener, imprimir, copiar, distribuir
o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales como las contenidas en la Ley
1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido este correo por error, por favor
inférmenos a oficinaatencionalciudadano@supernotariado.gov.co y bdrrelo. Si usted es el destinatario, le
solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o informacién de contacto del remitente y en
general sobre la informacién de este documento y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion

explicita.
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Confidencialidad: La informacién contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y esta
reservada para el destinatario unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente responsable
de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica que no esta autorizado para revisar, retransmitir,
imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido este e-mail por error, por favor
comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la amabilidad de borrarlo de su computadora o

cualquier otro banco de datos. Muchas gracias. -

7 adjuntos

@ Minuta de Contratacioin - 1353 - 2026.pdf
282K

0 COMPROMISO CTO 1353.pdf
268K

.@ SUPERVISION PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA.pdf
494K

u@ Circular No. 263 Agosto 22 de 2024.pdf
87K

.@ Circular No. 453 Diciembre 18 de 2023.pdf
270K

u@ MANUAL SUPERVISIOIN 2021 - CODIFICADO.pdf
654K

=» ACTA DE INICIO CODIFICADO.docx
45K




BBVA

DE COLOMBIA

VIGILADQ

Creando Oportunidades

BBVA Colombia
NIT 860.003.020-1
Certifica

Que nuestro(a) cliente PAULA FERNANDA LOZANO VALDéRRAMA, identificado(a) con
cédula de ciudadania nimero 1,005,774,417 se encuentra vinculado(a) a nuestra entidad a
través de la CUENTA DE AHORROS LIBRETON No. 357005576 aperturada el 2 de
diciembre de 2024 cuenta ACTIVA y que a la fecha ha presentado un manejo conforme a lo
establecido contractualmente. . '

Esta certificacién se expide a solicitud del titular con destino a quien interese, el 27 de
febrero de 2026.

Para tramites de némina,legales,internacionales y otros,también puedes usar las siguientes
opciones de numero de cuenta:

Cuenta de 10 digitos: 0357005576

Cuenta de 16 digitos: 0357000200005576

Cuenta de 20 digitos: 00130357000200005576
Firma autogréfica

ﬁ@;?

Responsable servicio al cliente
BBVA Colombia

Nota: el saldo no incluye valores de cheques en proceso de canje.



Superintendencia de
Notariado y Registro

27 de Febrero de 2026.

Dra. MARIA BENILDA PRECIADO GUZMAN.
Registradora seccional I PP
Guamo-Tolima

Ref. Informe organizacion de archivo.

Por medio del presente escrito, me permito remitir a la suscrita Dra. MARIA BENILDA
PRECIADO GUZMAN. Las evidencias del trabajo realizado en la fecha comprendida entre
el 01 de Febrero de 2026 hasta el 27 de Febrero de 2026, correspondiente a la organizacién
del archivo en la ORIP GUAMO. "

Se realiz6:

1.

Al o

Apoyo en la digitacion de la documentacion retenida en linea de produccion debida
a la contingencia de la oficina (obras de mantenimiento de la ORIP-Guamo)
CONTRATO DE OBRA 2193-2025.

Contestacién solicitudes ANT

Contestacion de correos allegados a ofiregisguamo@Supernotariado.gov.co
Blsqueda en antiguo sistema

Mesa de trabajo con Soporte Documental para Plan de Trabajo.

Anexos: 1 (evidencia fotografica)

Elaborado poyr:

)

PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA

Cargo: Cargo:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ' REGISTRADORA SECCIONAL II.PP GUAMO TOLIMA
GESTION DOCUMENTAL SUPERVISORA.

Fecha de elaboracién: 27 DE FEBRERO DE 2026 [Fecha de Aprobacién: 27 DE FEBRERO DE 2026

Proceso: INFORME TRABAJO  GESTION[,, . e, . .
DOCUMENTAL Pagina 1 de 2 | Version: Tipo de informe
Pagina | 1
Superintendencia de Notariado y Registro Cddigo: MP - CNEA -PO -02-FR - 04
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Versién: 05

Bogota D.C., Colombia Co Fecha: 02 - 07 - 2024
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CARPETA 1 CALA 163
CARPETA 2 CAJA 163
CARPETA 3 CASA 143
CANPETA & CAUA 18
CARPETA 4 CALA 163
CARPEIA S CAIA 363
CANPCIA 6 CAJA 163
CARPETA 7 CAJA 163
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