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Contrato N, |sP-GECD-0401-2025
Mombra thed contratista EDITH NARVAEZ URBAND
Nombre dal sspervisor MARIA HENA VILLALOBOS
Unidad UNIDAD DE FARMACIA

Oirjeto el Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO EN FARMACIA PARA LA UNIDAD DE FARMACIA DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR

DEFENSA - HOSPITAL MILITAR CENTRAL

Periodo Objeta del Informe

21 DE ABRIL AL 20 DE MAYO DE 2026

[oBUGACIONES
Actividad Products recibide del
1.Apeyar al teendlogo en regendia en la relacidn de necesidad de productos
mméﬂmmhlxmdammwopuﬂnlﬂmmlm INFORMAR LA SOLICITUD DE PEDIDOS PARA LA
productos fa en la farmacia DISPENSACION 30
INFORMAR LA SOLICITUD DE PEDIDOS PARA LA
2.Informar sobre los p fa ¢ no en la farmada DISPENSACION
3, Recibir pedidos de medicamentos y dispositives médicos. Revisar fechas de [ANALIZANDO CADA PRODUCTO LA FECHA DE
condicones de ¥ cantidades recibida VENCIMIENTD 2
4.Apoyar la recep ‘técnica de prody i it jadas en cada
farmadia N/A Q
REVIZAR QUE LOS DISPOSITIVOS MEDICOS ESTEN
5.Cumplir con las buenas pricticas de alma EM 5U RESPECTIVO ORDEN F
E.Registrar en los formatos las de h d |ESTAR PENDIENTE EN LA TOMA DE REGISTRO DE
'y cadena de frio TEMPERATUA 30
7.vertficar |as fechas de vencmiento de los productos farmacéutions aimacenados |REVIZAR EN LOS CONTEOS LAS FECHA DE
en cada farmacia VENCIMIENTO 5
B.Segregar los i 2 los [i institucionales SE SEPARA LOS DISPOSITIVIOS MEDICOS EN ORDEN 2 =
9.Verificar y/o semaforizar los p 2 en cada SE VERIFICA LOS DISPOSITIVOS MEDICOS
PROXIMOS AVENCER 2
10.Registrar entradas y safidas en kos sistemas lecid NfA 0
11.Realizar selectivas . ¥ Cong fiskcas vs. sistemna.  |SE REALIZA SELECTIVAS TODOS FINES DE SEMANA 2
[DESPUES DE UNA SELECTIVA SE REPORTA LOS
12.Reportar oportunamente fattantes, sobrantes o &dﬁ FALTANES 2
l!.MMhsdmmmmdﬁﬁmrﬂmmm SE ANALIZA DONDE CAUSA EL FALTANTE DE LOS
DISPOSITIVOS MEDICOS 30
llmhmﬂe d fa que se
P awdeanﬂdamnhupoumsdehmm SE CONTROLA TANTO FISICO COMQ EN EL SISTEMA 30
|15.Revisar que las drdenes médicas, soportes y autorizaciones estén competos | SE ANALLZA LOS PRODUCTDS S1 ESTAN BIEN
antes del cargue en el sistema SOLICITADOS 2
16.Entregar medicamentos y dispositivos médicos 2 los pacientes segin formaulas  |SE REVIZA LAS FORMULAS QUE LOS PACIENTES
mibdicas. TRAEN A LA FARMACLA PARA PODER DISPENSAR 30
17.Verificar nombrre, descripcion, concentracidn, forma farmacéutica cantidad, SE VERIFICA LA FORMULA QUE ESTE BIEN
antes de la entrega de los /o dispositivos médicos, FORMULADA PARA DISPENSAR 30
18 Alistar Lxs canastas requeridas en salas de drugla y matemidad segun
: WA 0
19.Recbir los medicamentos y dispositivos médicos que sean devueltos por
pacentes, servicos NA o
20.Verificar que las devol on la doc & 51 SE REVISA LOS DOCUMENTOS SI LOS
(férmula, mmh,mommﬁe‘ lLacids MEDICAMENTOS ESTAN POSTULADOS 30
21.Inspeccionar ¢l estado fisico, empague y fecha de vencimiento de los DESDE EL MOMENTO DE LA DISPENSACION SE
devueitos. REVISA LOS DISPOSITIVOS MEDICOS 3
22 Clasificar los medicamentos seglin su estada: aptos para reincorporar al
imventana, vencdes, deterorados o para destruccidn N/A 0
51 SE REVISA LOS DOCUMENTOS 51 LOS
23, Diligy los formatos y registros. b para las devoludione, MEDICAMENTOS 30
SE DUITA LOS DISPOSITIVOS Y HACE LA
24.Registrar en el sistema 3tico of ingreso o salida de los medk DISPENSACION 30
SE ANALLZA LA DEVOLUCION SI ESTA POSTULADA
5. Mantener la completa desde la devolucidn hasta la final. |PARA DAR TRAMITE A LOSOUICITADO 30
26.Generar los archivos planos de las devoluciones para La gestidn SE GENERA LDS PLANCS TALCUAL SE ORDENA POR
cormespondiente. LA GESTION DE DEVOLUCION 30
27.Clasificar y separar los medicamentos no utlizables (vencidos, deteriorados, SE COLOCA ESTOS DISPOSITIVOS MEDICDS EN
ablertos). CUARENTENA o
SE RESTVE LA TNFORMACION Y NOS CAPACTTAN PARA
28.Cumpiir con los pi institudonales para el manejo de residucs pelig: DAR MANEJD ALD REQUERIDO 5
29 Realizar el cargue de medicamentos y dispositivos médicos a los pacentes SE REVIZA YN SE DISPENSA LOS DISPOSITIVOS
a la formulacidn realizaca MEDICOS 30
30.Generar y revisar facturas relacionadas con la dispensacion de medicamentos y |SE REVISA ADIARIO Y SE DUTTA PARA TNER
ives médcos. [ TRAZABLIDAD EN EL INVENTARIO 3
31mmmmmmphmbsrmmmnaﬂMfm SE REVISA LAS FORMULAS PARA PODER DAR
del érea de farmada. TRAMITE 30
32 Verificar que los datos de cada transaccién estén completos y predsos antes de
s5u emisidn N/A [
33.Revisar y valicar los medicamentos y dispositivos médicos induidos en las SE REVISA TODAS LAS FORMULAS SI ESTAN
mmdmmmm DUITADAS 30
34.Controlar la rotadién de fa que se d ch SE REVISA TDDDOS LOS DIAS PARA DAR MANEID A
productos prd awdemdnmlaspuﬂdmdeh' i LO REQUERIDO 30
35 Asequrar que las facturas induyan kos cidigos de medicamentos o dispositivos
médicos y cumplan con Las regulaciones de salud. N/A o
36. al personal ac sobre de fa Gn en e sector
Farrnaoétﬂnflsenmrqmse en todos los
KA 0
3?.Dmuarvr:u-|egir' en la fa &n o cobro de £ ¥ |5E INFORMA AL JEJE PARA QUE EL CARGUE QUEDE
dispositivos médicos EN SU RESPECTIVA FORMULA 30
38 Contactar al personal o drea correspondiente para la resolucidn ripida de
discrepanda en las facturas o registros N/A o
39 Cumplir normas de asepsia y bicseguridad en la manipulacién de
SI 5E REALIZA CAPACTTACION DE LOS DIRECTIVOS 5
40.Apayar al quimaco farmacéutico en actividades de la central de adecuacidn de | SE ASIGNA AL TECNICO PARA APOYAR EN LA
mezdas, DISPENSACION 5 v
41.Realizar la gestidn de medicamentos y dispositives médicos de la farmada de
produccién SE ANALIZA Y SE DA TRAMITE ]
42.Realizar las entregas de las mezdlas producidas en la central de adecuacidn de
5 NIA 0
QI.MmmmhmMrWﬂemm SI SE REALIZA Y SE GESTIONA LOS REGISTROS 30




TODO LO QUE SE REQUIERA SE REALIZA EN CADA
AREA

44 Archivar soportes y mantener la bilidad de los medicamentos. 30
45 Garantizar el cumplimientn de normas legales en el manejo de medicamerntos  |SE DLE EL PERSONAL CON RESPETD PORQUE ELLOS
de control espeda 'SON PERSOMAS QUE LO REQUIEREN ,RI 30
46 Brindar un trato ¥ 6n dara 2l paclent= o su familla S1 SE TRATA A TODOS CON RESPETD 30
47.Resohver dudas sobre dad y procesos de entrega. HABLAR CON CLRIDAD Y RESPETD A LOS PACIENTE 30
48.Respetar o . mm_mumumm NA o
49 Usar adecuadaments los de protecoidn personal (EPF). INO SE USA POR QUE NO HAY 0
50 Aplicar normas de farmacowgilancia, tecnovigilanda y reporte de eventos
adversos. S1 SE APLICA LAS NORMAS 30
51.Apoyer y participar acth en las labores asige imiento de la |51 APOYAMOS ALA INSTITUCION LAS NORMAS
habiftaciin y acrecitacin de la entidad. para la obtenddn’ y |REQUERIDAS 30
52.Colaborar en de promocién del uso racional de medi |SIENLGSDIE’OSITNDSMED!G'J‘S Ex]
(53 Apoyer fias de del paciente. |NA 0
54 Partdipar en capacitaciones intermas y #n de |S1 APOYAMOS ALA INSTITUCION EN PARTICIPAR )
55 Validar tarifas, contratos y a cada servido |na 0
56.Informar al quimsco farmacéutico o regente de farmadia cualquier novedad
encontrada en e sistema relacionada con 1 parametrizacién de productos. SIAPOS’D&MCEEHMEMREALIZAH. -
ar i QUIMI
[57.Apayar la actualizatn de manual tarifario en sistema de informacién. NA 0
58 Radicar facturas ante las entidades responsables de pago (EPS, IPS,
aseguradoras o clentes) NA [
59.Hacer al estado de las cuentas p d: NA 0
&0 Apoyar en la concillacidn de cuentas y 4n de glosas o NA [}
61 Colaborar en de promocidn del uso racional de NA [}
62 Registrar entradas y salidas en los sisternas establecidos NA o
|sxnzmmmmssewcmasom.\s
61.Realizar inventarios, selectivas periddicos y fisicas vs. sistemna.  |SEMANALES 5
£4.Reportar faltantes, o péreidas. |SE REPORTAN FALTANTE CUANDO LO REQUIERA 30
65.Rechir los medicamentos y dispositivos médicos que sean devueltos por
padentes, senddas SE REVIZA LAS FOMULAS Y DISPOSITIVOS MEDICOS 30
66.Reglstrar en los formatos las de
humedad y cadena de fro. 51 A DIARIO SE HACE TOMA DE TEMPERATURA 30
67 Realizar 1a gestién del i 0, rotacidn, SE REALIZA SELECTIVAS TODOS FINES DE SEMANA 30
68 Apoyar en la conciliackin de ingresos con las dreas de contabilidad y tesoreria  |NA o
|69.Reportar dades, i it ias o L detectadas en ¢l proceso. |SI RE REPORTA AL JEFE INMEDIATO 30
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M DE CUMPLIMENTD APORTES DE SEGURIDAD SOCLAL: En calided de Contratista declaro bajo la gravedsd de juramentn, que las planilles ¥ seportes sdiunton,
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el Sacop I1,

al pagn de spartis obligatorios af

TIPO DE APORTE DETALLE MES: ABRIL 2028

APOATE A SALLD Peroda "

Fecha de paga

N® de Panlla

Ingreso Base de Cotizadidn

Valor cotieado

EPS
APORTE A PENSIGN —I_m de cotizacién

|Fu'.!|aﬁ paga

W9 de Planiia

Ingreso Base de Cotiracin

Valor cotirado

Fordo de Pensiones
APORTE ARL. Periodo de cotiracdn

Fecha ce pago

N de Panilla

Ingreso Base de Cotizacdin

vaior entizada

ARL
VALOR TOTAL PAGADC
*Recuerde que sl su planils fue pagada fuera de los plares los vakores a reghstrar al total pagado Incheyenda s mors
Firma del Contratista: 1 or

l'_(/--"i b iz Uy
Nombre: EDITH URBANG i | x
C.C. No. 39.788.136
Correo electrinico: enarvaez @homil gov.co
Teléfono de contacto: 3003109035
Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre): Maria Elena Villalobos Sanchez
€L No: 52.317.351 3
Correo: llalobos @homil.gov.co (".
Teléfono: 3209236815
\,

Firma del supervisor: /

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 7nmbwCbaYPo9HPzIAMHAx6fsKIBWVGjjVg3LIOmMS57 30/ edit?gid=1642472889#gid=1642472889
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