ymy CONCEJO MUNICIPAL DE

== LA MESA

Y CUNDINANAMARCA
2 NIT. 890.680.026-7

La Mesa — Cundinamarca, 10 de Abril de 2026

Presidente
MAURICIO SANCHEZ :
Concejo Municipal De La Mesa - Cundinamarca

Ciudad

Respetado Presidente:

Atentamente hago entrega del TERCER INFORME Y FINAL DE LAS ACTIVIDADES que se

desarrollaron en cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. PS-005-
2026 cuyo objeto es de “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ASISTIR EL PROCESOS DE CLASIFICACION, ORDENACION, DESCRIPCION Y FOLIACION DE
LOS ARCHIVOS DE GESTION DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MESA” y las obligaciones

pactadas con el Municipio de La Mesa — Cundinamarca, durante el periodo comprendido entre el 1 al

03 de ABRIL de 2026.

TEMI S DOCUMENTO o i) | No: Folios
1 |Cuenta de Cobro FISICO 01’
9 Certificacion de pago de aportes ai Sistema de Seguridad FISICO 04 J/
Social Integral y aportes Parafiscales ,
3 | Oficio Articulo 329 FISICO 01~
Registro de actividades mensuales, en cumplimiento al /
4 objeto contractual FISICO 04 ,
6 | Evidencias de las acfividades realizadas FISICO 04 /
6 | Certificacidn bancaria FISICO 01
7 | Otros (Registro presupuestal) FISICO o1/
TOTAL 16 /
Cordialmente,
Firma : % >< (\)/__\DQ\
Nombre : YISEL XIMENA OVALLE LASSO
Identificacion : C.C. 20.688.291
Celular : 3163061708

Correo electronico  : yiselovalled81@gmail.com

—— e
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ww.concejo-lamesa-cundinamarca.qov.co
e-mail: concejo@lamesa-cundinamarca.gov.co

Dir. Casa Consistorial Parque Principal La Mesa Cundinamarca

Codigo Postal 252601  Cel. 3124574970
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 03 Y FINAL

|. IDENTIFICACION DEL CONTRATO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
CONTRATO GESTION No. PS-005-2026
"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ASISTIR EL PROCESOS DE CLASIFICACION, ORDENACION,
OBJETO DEL CONTRATO DESCRIPCION Y FOLIACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MESA"
SUPERVISOR DISNEY ERNESTINA BARBOSA — SECRETARIA EJECUTIVA
CONTRATISTA YISEL XIMENA OVALLE LASSO
PLAZO DE EJEGUCION DOS (02) MESES
FECHA DE INICIO 02 DEFEBRERO DE 2026
FECHA DE TERMINACION 01 DE ABRIL DE 2026
CUATRO MILLONES CUATROSCIENTOS MIL PESOS MIGTE
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | ¢ ATO M

Il. DETALLES DEL INFORME

PERIODO ANALIZADO DEL 01 AL 03 DE ABRIL DE 2026

IIl. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

7‘enga en cuenta /as siguientes recomendaciones en el momento de dfﬂgenaar este formato:

£l ndmero de actividadies especificas def presente informe dabe ser lqual al numero de obligaciones especificas
del confrato.

Cuando en el periodo actual del informe no se glecute alguna actividad, se indicard como no programada para
esta fecha espec::rﬁca

Incluya el nimere de campos con las actividades espeaficas y actividades gfecutadas, segiin requiera.

Las evidencias de cada aclividad deben ser parte integral del presente informe (Soportas fisicos yo
magnéticos)

ACTIVIDAD ESPECIFICA DEL °

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

CONTRATO DURANTE EL PERIODO

NO&' coLet

- EVIDENCIAS
Descripcién L

Apoyar el proceso de
clasificacién, ordenacion y Actividad no programada en este periodo
depuracién documental de
series y subseries, acorde con
los criterios que sobre las
tablas de retencidn
documental se indiquen

w;

e ————————
ww.concejo-lamesa-cundinamarca.qov.co
e-mail: concejo@lamesa-cundinamaica.qov.co
Dir. Casa Cansistorial Parque Principal La Mesa Cundinamarca
Cédigo Postal 252601  Cel. 3124574970
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ACTIVIDAD ESPECIFICA DEL~ . . DESCRIPCION DE LAS L
..~ CONTRATO . - ACTIVIDADES REALIZADAS : | * “EVIDENGIAS
No. | -: . Descripéién = . _DURANTE EL PERIODO. .- e
Apoyar el proceso de foliacion
documental, acorde con los | Actividad no programada en este
2 lineamientos establecidos por el periodo. i
" | Archivo General de la Nacién y
las pautas sefialadas por la
enfidad.
‘.AcTIVlDAD ESPECIFICA DEL CONTRATO.- - DESCRIPCIONDELAS . [ &5 N
: | = "ACTIVIDADES REALIZADAS " - "EVIDENCIAS
No.| . Des°“p°'°" _ DURANTE EL PERIODO PR
Apoyar el proceso de descripcién
documentacion, acorde con ios | Actividad no programada en este
3. | lineamientos establecidos por el periodo. -
Archivo General de la Nacion y las
pautas sefialadas por la entidad.

' 'ACTIVIDAD ESPECIFICA DEL - ~ .DESCRIPCIONDELAS AT
S . 'CONTRATO _ ACTIVIDADES REALIZADAS . |.  -EVIDENCIAS
No. o - Descripeion | DURANTEELPERIODO. - - | -~ "o 7.

Apoyar los  procesos de
transferencias documentales .
4. | primarias al Archivo del concejo Actividad no progrsémada para este -
municipal de la Mesa - periodo.
Cundinamarca.
ACTIVIDAD ESPECIFICA DEL . DESCRIPCIONDELAS - R
iy -CONTRATO : ACTIVIDADES REALIZADAS - .~ "EVIDENCIAS
No.- __ Descripeidn . DURANTE EL PERIODO -

Apoyar en la gestion documental
del Concejo Municipal de La
Mesa, mediante la organizacion,
buisqueda, suministro y controf de
documentos fisicos y digitales,
5. | atendiendo oportunamente a los
requerimientos  formulados por
los concejales y la supervisora del
contrato durante las sesiones del
Concejo, ast como a |las
solicitudes de acceso, consulta y

Actividad no programada para este
periodo

et e et
e t————

ey

e ——————— e~

ww.concejo-lamesa-cundinamarca.aov.co

e-maik: concejo@lamesa-cundinamarca.qov.co

Dir. Casa Consistorfal Parque Principal La Mesa Cundinamarca
Cddigo Postal 252601  Cel, 3124574970
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expedicion de documentos de
archivo presentadas por
particulares o  autoridades
judiciales, de conformidad con la
normatividad vigente en materia
de archivo, transparencia vy
acceso a la informacion publica.

" _ACTIVIDAD ESPECIFICA DEL """ DESCRIPCION DE LAS' ; R
S ~ CONTRATO. ACTIVIDADES REALIZADAS ~.EVIDENCIAS
“No. Descripcion ._DURANTE EL PERIODO S

Las deméas relacionadas con el
objeto contractual y que le sean
asignadas por el Supervisor del
contrato, si a ello hubiere lugar.

Para realizar esta actividad se
tomé el FUID (archivo en Excel)
existente en la Corporacion para

finalizar el comparativo con la

existencia en depositario fisico

ubicado en ias instalaciones del
Concejo.

Entrega del mapa de riesgos
MIPG .

Informe actividad y
pantallazos informe del
FUID
4FOLIOS

Cordialmente,

Firma

Nombre
ldentificacion

N.LT.

Celular
Correo electrénico

Ce Oy Do

: 20.688.281-2

» 316 306 17 08
: yiselovalle481@agmail.com

YISEL XIMENA OVALLE LASSO
: C.C. 20.688.291 La Mesa

Dir. Casa Consistorial Parque Principal La Mesa Cundinamarca

— e ————

-—-_—_-——_____
ww.concejo-lamesa-cundinamarca.qov.co

e-mail: concejo@lamesa-cundinamarca.gov.co

Codigo Postal 262601  Cel. 3124574970




INFORME FINAL No.03
INFORME DE ENTREGA ACTIVIDAD No.06

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
PS-005-2026

En cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestién
No. PS-005-2026, se deja constancia de la ejecucion de la siguiente actividad
especifica:

ACTIVIDAD No.06
Pantallazos informe FUID y mapa de riesgos

ACTIVIDAD No 06

Las demas relacionadas con el objeto contractual y que le sean asignadas por el
Supervisor del contrato, si a ello hubiere lugar.

Desarrollo de la actividad:

Para realizar esta actividad se tomo el FUID (archivo en Excel) existente en la
Corporacion para finalizar el comparativo con la existencia en depositario fisico
ubicado en las instalaciones del Concejo y hago entrega del mapa de riesgos
actividad que me fue asignada por el supervisor.

Para constancia, se firma el presente informe

Firma:

\
) Qb
YISEL XIMENA OVALLE LASSO
Contratista
C.C. 20.688.291

NIT 20.688.291-2
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2008

108

103

&3

Atis y anexos , acuerdny, proyectos de acuerde,
carresgandencia, page namina, resolucionas,
infarmes, contrates, <omprobantes de &greso,
decratos, procesos judiciales, certiBsaziones,

derechas de patitidn

2008

102

95

£0

AZtas y anéxos, acuerdos, proyecios de azueedo,
cofe dencia, pago ndming, resoluci ,
infarmes, contratos, comprobantes de egresd,
d juditiales, ceni iones,

derechos de peticidn

2010

97

33

55

Ata3 y dnexas, acuerdes, proyectas de acuerdo,
correspandentcia, page ndming, resolucionss,
infarmes, coneratss, comprabantes de agress,
decretos, p judiciales, certifi

derechos de peticidn

2011

10

32

83

93

Astasy anexos, acuerdos, proyactos de acverdo,

corresgond i3, pago ), 1 iones,

ink , CORLratos, compr de epreso,

decretos, prozesas judiciales, certificaziones,
dereéchos de peticion

012

82

7%

75

ALtas y anexcs , atuerdos, prayeitos de 3cuerdo,
corréspondencia, pago néming, resaluciones,
indc , CONTrates, p de egreass,
decretos, p judiciates, camificaziones,

derechos de petician

2013

75

1]

73

AL12s y anexds , azuerdos, proyectos da acuerdo,
correspandentia, pago namina, resolugiones,
infarmes, contratos, comprabantes de egress,
decretos, procesos juticiales, certificacionas,

derachas de peticion

2014

£2

59

70

Actasy anoxos, dos, proy e do,
correspondentia, pago ndmina, r
ink , COmpr de egresa,
deacratos, proceses judiciales, certificaziones,
derechos ge palicion

20315

58

58

Actas y anexos, atuerdos, prayectos de azuerds,
cofraspondencia, pago némina, resolucianes,
ind: , Sontratos, camprobantes de egresa,

dereches de peticion

2016

57

Actas y anexos, azuerdos, proyectas de 2cuerdo,
carrespondentia, page namina, resoluciones,
enf: , CONKratos, comp de egraso,
decratos, prazesos judiciales, certificazioneas,

darechos de peticidn

2027

[N
I

17

57

Astas y anexos, azuerdes, pfoysctos de acuerdo,
carrespondencis, pago néming, resolucianes,
infarmes, contratos, camprobantes de egress,
decretos, procesos judiciates, certificaziones,

gerechos da patition

2018

11

35

Astaty dnexos, asuerdos, proyeetas de azuardo,
carrgpeadencia, pago ndmina, rasatucionss,
infarmes, cantrates, comprobantes de egreo,
desretas, p judiciales, cemificasi

derechos de paticida

2013

38

55

Aztasy anexos, acuerdos, proy de do,
carteigondencia, pago ndmina, fesdluciones,
informes, contratos, comprobantes di egreso,
degretas, procesas judicidles, certificasionas,

derechas de peticidn

2010

39

Aztayy anexos, asuerdos, proyectos de asustds,
corrgspandencia, pago ndmina, resalugisnes,
ink: cantratas, ci b. de egreso,
decretos, procesas fudiciales, cartificazisnes,

derechos de peticidn

202

51

a7

Actas y anexos, atuerdos, proyectos de asuerdo,
correspondentia, pags noming, resaluciones,
tafarmes, comprobantes de &geeso, decratos,

proceros judiciales, certificaziones, derechos de

BELCiSn

2032

2

Aztayy anexos, azuerdos, prayectas de azuarde,
correspondencia, gage ndmina, resalutiones,
infaemes, comprodantes de egreso, decretas,

procesds judicales, certificaciones, derechos de

petician

41

Actasy anexos, atuerdos, prayectos de acuerdo,
<efrespandencia, pago némina, résalutiones,
infarmes, comprobantes de egresc, decretos,

Prozesos judiciales, certificazipnes, di haos de

peticién

™

55

ACtas y aneios, asuerdol, proyectos de acuerdo,
correspondentia, pago ndming, resalucicnes,
infarmes, compronantes e epraso, decretas,

prosesds judictales, certificaciones, derechos de

peticidn

12

Cantratos

(] X301

e |2

16

Lantratos

Jzeslsarmetsy

2152




Rissgo [nhereats

Prababilidad
Impecta

GAIA
ED;

Xa. Rambra u:m:-:no Riesga s comupcién Causay Cansgeuencias
FLacesugervakiny Demundey y perdits do
Hanpoledn da procesas cOnYLRs Nlemeos fecuracs
R1 Contralseddn confracidles [ caatralo de déties Sancizoes Lboraley,
Exima cuantly) blereses el chm:
Fatads
Favezgomienly ndebida sun
® Eeccdnde eznddaly tereaza peRicas Perdcade kgtemideg
F nitueknal
ctplves.
Trifica S¢nfuencls para Presiin poibca
3 Aprctactia de spockar dosmopecion | ecenimca Bingueda | PPISTEURA Dlereacs
Keutress helsBakiepulrde atiuios | e agkear imtex “ :a“‘“‘.: P
»0 sopans tonics. Fals ¢z anaku firitce v ¢
Duseenfiaaca cusdons, fata
Omisién delberadaenel [— de vighizely a s gestin
RS Cenlt Pokbics ceniro polt e bt ul‘:n(:a aZmickinglva menicedd Fata de
aecralyrizy. Fend UBn3farencsy enla gestin
pitles
Fals ce shlematizacsia)
detarchig,
Autfacda, ST ACE  raade converen Aecucitn pricca
RS Gatsn doeumenta) ¢ "m,"ﬂ ceéstamos. Péria dn nfemiein
{actas, oo, Fataceconimlen el | Perdita do memerty mattazsnst
FropeLEaney) accase slarehioo Bk
e W corperackin
Kictoyidn G melas coenrasas .
R6 Creccxnamento & faycfecer niares nigeacy Policy o Desulsea c:rm;sm
Esthalepico parlEuldres 4 A i
Paneacén 2e308n £en chiiadans
Hanpuiscdn o exeracnde - N
R7 Actax de 3¢50 ectas, Demaraenly 3::::’1:' m”‘";::f:::l"m" e
eltcraciindaaciyy
" Procenns de engaima perdacs I-“lu de runpmnm: o )
i deacitea) BlmIce corperasen
Vuheracen al pracgnde
riencatlpeng | T80 Frefetencila ngezcan| et ek convery nme.:‘x':r?::m s
R neaa 8 b usvaros, oo fadcacende | supervisdn, fata ce b g
1FARS) sofckades ehen, citpinnriss.
o Afzctacdn do 13 magen
inattucionsl

Hival

Contrel implcmentado T e
Publcacdn en SECORL, N | Secretaro P "f‘"::,
Srpervaign catas

Uesa grecies, pienaria

Ceaturao pitics y actsy . commién ancidental si

Fiticas. Vealcagdade M::;:‘;z:f:‘u 14 conferms, ssesar
eIy requiles - e
¥ extamp (contrakia)

Prevta pubicactn elproyects
snles delprynes dekate permia Presdente Concepoy

conrichdatenoy artan (o) CA NS SRttt L e

delibadas de cadadebte. ¥ MERD
Reviata puridics previy
Attasy Uasymiziin de .

Se3kees y curcknient del Trenestral Presdeate Cancep y
reglmeats Biemz, meascrechye
Digtakracida y reapatio epta
nute, copits de sefuridac
Ferddcas, a5cea0 ooa LsTsio
yeconiraseAa e epleewntaciin
de pladisde teghlie Ferrasenle SrchlearSecretaria
Freslumey y reapoasatis,
Ceslreldo zcceso e ventinos.
Erekementar noratian y Becpes
Fara preslamg da dacuiientos.
Puticackiny sequrmenta 4 Semestrgl Frescente Concep y
Flanes & nicadsrey neaa érechva
Ravlsdn y aprebacién en
Petariar, frmss. PercazaSesn | Secretam debcencep.
Aties go empaime, nlommes Secrahans, Hesy
formsias, iﬁ‘;‘:f;:‘ Erectun (esnint
Capactacn en ética piklcs o niema). Bsesof pricicn
Pratecukes de alencitn, regiaro
ePOAs, con b Shisra Seereuris. exoinl
yinztidag rieime
Supervaniéa control niema




