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(1) Número de Acta:  
(si aplica) (Consecutivo anual) 

N/A (2) Fecha de reunión 
(dd/mm/aaaa) 

14/04/2026 

(3) Comité, comisión o grupo 
de trabajo: 

Reunión Equipo Administrativo de seguimiento  

(4) Citante: (Dependencia o cargo)  Dirección Administrativa y Financiera 

(5) Lugar de reunión: Sala Juntas No. 3 Nivel Central 

(6) Horario de la reunión:  Inicio 10:00 A.M Final 12:00 P.M 

 

(7) Objetivo reunión: 
 

Reunión mensual de seguimiento  

 

 

(8
) 
P

a
rt

ic
ip

a
n

te
s
: 

Nombre(s) y Apellido(s) Cargo  Dependencia 

Paola Moreno  Contratista Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Daniela López  Contratista Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Catalina Molano  Contratista Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

María del Pilar Nuñez  Contratista Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Patricia Rendón  Contratista Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Luisa Rodríguez Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Oscar Serrato Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Andrés Nieto Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Elizabet Cañon Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Paula Prieto Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Mercedes Tibavizco Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Daniel Rodríguez Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Kelly Sarmiento Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Mayra Angarita Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Julieth Cubides Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Natali Ardila Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Jacqueline Marín  Profesional Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

Constanza Tocora Contratista  Dirección Administrativa y Financiera - DAF  

INVITADAS(OS) 

Nombre(s) y Apellido(s) Cargo Dependencia / Entidad  

N/A   

(9) AGENDA POR TRATAR  

1. Revisión Estado de los Procesos de contratación 2026 

2. Revisión Contratos que se deben liquidar de la DAF 2026 
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(10) DESARROLLO DE LA AGENDA 

1
. 

Se revisaron uno a uno los contratos a cargo de la DAF  y el estado de cada uno, para lo cual intervino el equipo 
Jurídico y presento el avance de cada uno de los proceso entre ellos los siguientes: Los que ya están 
adjudicados (Aseo y Cafetería, Combustible  y GPS), los que son Prioritarios (Fumigación, Operador Logístico, 
Vigilancia y Transporte), y los que se deben ir trabajando conforme el cronograma establecido por la Dirección 
de contratación y el enlace del área (Seguros, Firmas digitales, Mantenimientos locativos,  Mantenimiento de 
Vehículos, Mensajería Expresa, Trasteo, Elementos de ferretería, Elementos de Papelería y Martillo). Durante 
la reunión se actualizo la matriz con el estado y avance a la fecha, la cual fue  compartida a la Directora 
Administrativa y Financiera. 
 
 

2
. 

Se presento el avance de las liquidaciones de los contratos que finalizaron en la vigencia 2025 y que son objeto 
de liquidación, así mismo se reviso los contratos que vienen finalizando en el primer semestre de la vigencia 
2026 y que son objeto de liquidación o que están cerca de terminar y se deben liquidar. 
Patricia Rendón realiza seguimiento mediante la matriz de seguimiento de liquidaciones: 
https://secretariadistritald.sharepoint.com/:x:/s/ADMINISTRATIVA/IQBTifBJJPHpRZsD9oCAQjORASBahKIbB
S6BIE5TNsl1UzA?e=MfnxEk 

 

(11) COMPROMISOS DE LA AGENDA TRATADA 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE(S) FECHA 

1.    

2.    

 
            (12) FIRMAS RESPONSABLES 
 

(1) Firma 
 
 
 
 

(2) Firma 
 
 

Nombre(s) y Apellidos: 
 

 

Nombre(s) y Apellidos: 

Cargo: Cargo 

 
 

(13) Anexos: nombre documento (cantidad de folios o imágenes) 
 Presentación en power point con 7 diapositivas 
Lista de asistencia presencial en PDF 1 folio 

 
 

             (14) Punto de control 

Elaboró:   Omaira Patricia Rendon Arenas ; Dirección Administrativa y Financiera   

             Revisó: Nombre y Apellido; Cargo; Dependencia. (V°B°) 

            Aprobó: Nombre y Apellido; Cargo; Dependencia. (V°B°) 
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