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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

 Caucasia 30 de mayo de 2026 

 

 

Señor(a) 

Carlos Alberto Cuesta Hoyos 

Supervisor(a) contrato nro. PSP-ANT-CTPGA-121-2026 

Cargo del supervisor: Instructor SENNOVA G20  

Dependencia SENNOVA 

Caucasia 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mayo de 2026 

 

Referencia:  PSP-ANT-CTPGA-121-2026 del año 2026 

 

LUZ YORLEYDA PALACIO TELLO, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1.077.433.719 de Quibdó, en 

mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA MILLONES 

CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($50.400.00). Esta suma será pagada por el SENA al contratista en 

mensualidades vencidas hasta CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/TE ($ 4.800.00) y/o el 

equivalente por la fracción de mes para el primer y último pago de acuerdo con la vigencia contractual.  

 

Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de ahorros No. 91295979025 

del banco de BANCOLOMBIA, cuyo titular es el contratista 

 

Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2026. 

 

Objeto: 5_9501_52 Prestar los servicios profesionales como facilitador para asegurar el acompañamiento 

a las comunidades beneficiarias del proyecto "IAP Biofertilizantes Bioinsumos" en la Regional Chocó. 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Prestar apoyo administrativo, 
técnico y metodológico para la 
ejecución del Proyecto IAP 
Biofábricas 2026 en los 
territorios asignados, en 
coherencia con el enfoque de 
Investigación Acción 
Participativa (IAP). 

Se realizó una reunión de 
seguimiento del avance de 
las actividades del proyecto. 
El objetivo principal de la 
reunión fue realizar un 
seguimiento institucional al 
avance de las actividades 
desarrolladas por los equipos 
técnicos y comunitarios 
dentro del proyecto de 
fortalecimiento 
agroecológico y producción 
sostenible. La reunión buscó 
evaluar resultados, revisar 
indicadores de 
cumplimiento, coordinar 
acciones territoriales y 
definir estrategias para 
mejorar el impacto de las 
intervenciones en las 
unidades productivas rurales.  

De manera específica, 
durante el encuentro se 
pretendió: 

• Institucionalizar las 
reuniones mensuales 
de seguimiento y 
rendición de 
informes.  

• Revisar los avances 
alcanzados en los 
primeros meses de 
ejecución del 
proyecto.  

• Evaluar la 
pertinencia de los 
indicadores 
establecidos en los 
planes de trabajo.  

Acta B133 
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• Socializar 
experiencias exitosas 
relacionadas con el 
uso de bioinsumos y 
prácticas 
agroecológicas.  

• Fortalecer la 
articulación entre 
equipos técnicos, 
asociaciones y 
comunidades 
rurales.  

• Promover 
estrategias para 
garantizar mayor 
cobertura e impacto 
en las unidades 
productivas.  

• Preparar los 
procesos de 
rendición de cuentas 
e informes 
solicitados por la 
dirección general y el 
Gobierno Nacional.  

Asimismo, la reunión 
permitió compartir 
resultados preliminares 
obtenidos en campo, 
evidenciando avances en 
reducción de plagas, 
disminución de costos de 
producción y fortalecimiento 
de capacidades comunitarias 
mediante el uso de 
tecnologías biológicas y 
producción limpia. 

2 Facilitar la implementación 
territorial del proyecto, 
articulando las acciones 
comunitarias, técnicas y 
formativas previstas en los 
planes de trabajo. 

Se realizó una reunión de 
articulación y planeación 
entre el equipo técnico de la 
Regional Chocó y el 
profesional Jhon, integrante 
del equipo transversal del 
proyecto, con el propósito de 
coordinar la agenda de 

Acta B110 



 

5 

GCCON-F-087 V1 

trabajo correspondiente al 
mes de mayo y organizar las 
visitas a las unidades 
productivas priorizadas en el 
territorio. 

Durante el encuentro se 
definieron fechas tentativas 
para los recorridos y 
acompañamientos técnicos 
en las comunidades 
beneficiarias de la Regional 
Chocó, buscando garantizar 
la participación del 
profesional transversal en las 
jornadas programadas, 
teniendo en cuenta que 
realizará visitas de 
seguimiento y apoyo técnico 
en las siete regionales 
vinculadas al proyecto. 

Asimismo, se revisaron 
aspectos logísticos, rutas de 
desplazamiento y 
priorización de unidades 
productivas, con el fin de 
optimizar el 
acompañamiento técnico y 
fortalecer la articulación 
entre el equipo territorial y el 
componente transversal del 
proyecto. 

3 Brindar acompañamiento 
técnico y metodológico a los 
técnicos campesinos, 
orientado a facilitar el 
cumplimiento de sus objetos 
contractuales, sin ejercer 
funciones de supervisión, 
dirección o control jerárquico. 

Se desarrolló una reunión de 
trabajo entre los integrantes 
del equipo técnico de la 
Regional Chocó con el 
objetivo de definir, ajustar y 
finalizar el diseño del 
cuaderno de campo dirigido a 
las comunidades 
beneficiarias del proyecto. 
 
Durante la jornada se 
establecieron los principales 
componentes y formatos de 

Acta B141 
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registro que permitirán a las 
familias productoras 
documentar las actividades 
realizadas en sus unidades 
productivas, incluyendo 
labores agrícolas, aplicación 
de bioinsumos, seguimiento 
a cultivos, observaciones de 
campo, resultados y 
dificultades presentadas. 
 
Asimismo, se coordinaron 
aspectos logísticos y 
operativos relacionados con 
las futuras visitas a las 
comunidades, definiendo 
cronogramas, rutas de 
desplazamiento, 
responsables y materiales 
necesarios para el adecuado 
desarrollo de las actividades 
programadas en territorio. 

4 Apoyar la planeación, 
organización y desarrollo de 
actividades comunitarias, 
talleres, jornadas de 
formación, diálogos de 
saberes y espacios de 
socialización del proyecto. 

Se llevó a cabo la 
socialización del proyecto y el 
desarrollo del diagnóstico 
participativo inicial en las 
comunidades de Condoto, 
Unión Panamericana y Río 
Quito, departamento del 
Chocó, con la participación 
de líderes comunitarios, 
productores y 
representantes de los 
consejos comunitarios 
mayores de cada territorio. 

Durante las jornadas se 
presentaron los objetivos, 
alcances y componentes del 
Proyecto IAP Biofábricas 
2026, promoviendo espacios 
de diálogo e intercambio de 
saberes con las comunidades 
beneficiarias. Asimismo, se 
realizó un levantamiento de 
información preliminar 

Actas de socialización, 
registros fotográficos y 
cuaderno de campo. 
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relacionada con las prácticas 
tradicionales de 
abonamiento de la tierra, 
manejo de cultivos, 
principales problemáticas 
productivas, cultivos 
predominantes y dificultades 
presentes en las unidades 
productivas. 

Igualmente, se identificaron 
posibles espacios 
estratégicos para la futura 
instalación de biofábricas 
comunitarias en cada 
regional, con el propósito de 
fortalecer la producción local 
de bioinsumos y las 
capacidades técnicas de las 
comunidades participantes. 

5 Facilitar procesos de diálogo 
de saberes entre 
conocimientos ancestrales, 
prácticas comunitarias y 
enfoques técnicos 
relacionados con las 
biofábricas. 

 Se facilitó un espacio de 
diálogo de saberes con las 
comunidades de Condoto, 
Río Quito y Unión 
Panamericana, en el 
departamento del Chocó, con 
el propósito de identificar 
prácticas tradicionales, 
conocimientos locales y 
experiencias relacionadas 
con el manejo de residuos 
orgánicos, la fertilización de 
cultivos y el abonamiento de 
los suelos en las unidades 
productivas de la región. 

Durante el ejercicio 
participativo se reconocieron 
diferentes materiales y 
residuos utilizados 
tradicionalmente por las 
comunidades, tales como 
hojas, restos de cosecha, 
residuos vegetales, cenizas y 
otros subproductos 
orgánicos generados en las 

Actas de unidades 
Productiva, Cuaderno de 
campo, registro 
fotográfico 
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actividades agrícolas y 
domésticas, promoviendo el 
intercambio entre los 
conocimientos ancestrales 
comunitarios y los enfoques 
técnicos relacionados con 
compost, biol y bioinsumos. 

Asimismo, se identificó que, 
aunque las comunidades 
cuentan con disponibilidad 
de materiales orgánicos y 
conocimientos tradicionales 
sobre el manejo del suelo, 
existen limitaciones técnicas 
frente a la transformación de 
estos residuos en abonos 
orgánicos y bioinsumos de 
manera más eficiente y 
sostenible. Por esta razón, se 
evidenció un interés 
significativo por fortalecer 
capacidades comunitarias 
orientadas al 
aprovechamiento de estos 
recursos, con el fin de 
mejorar la fertilidad de los 
suelos, fortalecer la 
producción agrícola local y 
avanzar en la futura 
implementación de 
biofábricas comunitarias en 
el territorio. 

6 Apoyar el registro, 
organización y sistematización 
de información generada en 
territorio, incluyendo avances, 
aprendizajes, buenas prácticas 
y dificultades. 

Registro y organización de  
información generada en el  
proyecto sobre avances,  
aprendizajes, buenas  
prácticas y dificultades del  
proyecto 

Información 
sistematizada para 
seguimiento de acta y 
elaboración de informes 

7 Elaborar informes técnicos y 
administrativos de avance, 
actas, registros de actividades 
y demás productos asociados a 
su objeto contractual. 

Se elaboraron actas, registros 
y documentos de soporte 
correspondientes a las 
reuniones, jornadas de 
diagnóstico participativo, 
espacios de transferencia de 
conocimiento y visitas 

Actas de diagnóstico de 
unidades productivas 
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técnicas realizadas en 
territorio. Asimismo, se 
sistematizó la información 
relacionada con las 
actividades productivas, 
problemáticas identificadas, 
residuos orgánicos 
disponibles, compromisos 
establecidos y acuerdos 
alcanzados con las 
comunidades y asociaciones 
productivas, con el fin de 
consolidar los informes 
técnicos y administrativos del 
proyecto 

8 Contribuir a la apropiación 
social del conocimiento 
mediante la adaptación de 
contenidos técnicos y 
metodológicos a lenguajes 
accesibles para las 
comunidades. 

Se desarrollaron espacios de 
socialización y diálogo de 
saberes en las comunidades 
de Condoto, Río Quito y 
Unión Panamericana, 
orientados a facilitar la 
apropiación social del 
conocimiento mediante la 
adaptación de contenidos 
técnicos y metodológicos a 
lenguajes accesibles y 
acordes con las dinámicas 
culturales de las 
comunidades participantes. 

Durante las jornadas se 
abordaron temas 
relacionados con el manejo 
de residuos orgánicos, 
elaboración de compost, 
bioinsumos, fertilización 
natural y prácticas 
agroecológicas, utilizando 
ejemplos prácticos, 
metodologías participativas y 
explicaciones 
contextualizadas a las 
experiencias productivas 
locales. Asimismo, se 
promovió el intercambio de 
conocimientos entre los 

Actas de socialización, 
registros fotográficos, 
listas de asistencia y 
cuaderno de campo. 
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saberes ancestrales de las 
comunidades y los enfoques 
técnicos del proyecto, 
fortaleciendo la comprensión 
sobre el aprovechamiento de 
materiales orgánicos 
disponibles en el territorio 
para mejorar la fertilidad de 
los suelos y la producción 
agrícola. 

Igualmente, se identificó el 
interés de las comunidades 
en continuar fortaleciendo 
sus capacidades sobre 
producción sostenible y 
elaboración de abonos 
orgánicos, lo que permitió 
avanzar en procesos de 
sensibilización y apropiación 
comunitaria de las 
tecnologías asociadas a las 
biofábricas y bioinsumos. 

9 Apoyar la articulación entre los 
técnicos campesinos, las 
comunidades beneficiarias y 
los equipos institucionales del 
proyecto. 

Actividad en fase 
preparatoria, sujeta a la 
definición territorial 
posterior al diagnóstico 
participativo. 

Se evidenciará  
mediante actas de  
articulación. Y registro  
de asistencia 

10 Participar, cuando sea 
requerido, en espacios de 
articulación, seguimiento o 
socialización relacionados con 
el objeto contractual, sin que 
ello configure subordinación 
laboral. 

Se participó en reuniones 
virtuales y presenciales de 
articulación, seguimiento, 
coordinación y socialización 
relacionadas con el Proyecto 
IAP Biofábricas 2026, 
orientadas a revisar 
cronogramas, validar avances 
de diagnósticos 
participativos, organizar 
visitas técnicas, coordinar 
actividades comunitarias, 
socializar lineamientos 
metodológicos y fortalecer la 
articulación entre técnicos 
campesinos, comunidades 
beneficiarias, asociaciones 
productivas y equipo 

Registros de 
participación virtual. 
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institucional. Asimismo, se 
participó en espacios de 
transferencia de 
conocimiento sobre 
compost, biol, bioinsumos y 
aprovechamiento de 
residuos orgánicos, así como 
en reuniones para el diseño 
de herramientas de trabajo, 
seguimiento a compromisos 
y planificación de acciones en 
territorio. 

11 Reportar oportunamente 
información relevante sobre el 
desarrollo del proyecto en el 
territorio, con fines de 
consolidación de informes y 
toma de decisiones 
institucionales. 

Se participó en una reunión 
institucional de seguimiento 
y balance del Proyecto IAP 
Biofábricas 2026, orientada a 
revisar el estado de avance 
de las actividades ejecutadas 
por los equipos técnicos y 
comunitarios en los 
diferentes territorios 
vinculados al proceso. 

Durante el encuentro se 
realizó la revisión de los 
compromisos, metas e 
indicadores establecidos en 
los planes de trabajo, con el 
propósito de identificar 
avances, necesidades de 
ajuste y estrategias que 
permitan fortalecer la 
implementación territorial 
del proyecto y mejorar el 
alcance de las acciones 
desarrolladas en las unidades 
productivas rurales. 

Asimismo, se socializaron 
experiencias y resultados 
preliminares obtenidos en 
campo relacionados con la 
implementación de prácticas 
agroecológicas y el uso de 
bioinsumos, destacando 
avances en el fortalecimiento 

Acta B133 
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comunitario, reducción de 
problemáticas fitosanitarias y 
disminución de costos 
asociados a la producción 
agrícola. 

Igualmente, se abordaron 
temas relacionados con la 
articulación entre equipos 
técnicos, asociaciones 
campesinas y comunidades 
beneficiarias, así como la 
organización de los procesos 
de seguimiento, reporte de 
información y rendición de 
informes requeridos por la 
coordinación institucional y 
la dirección general del 
proyecto. 

La jornada permitió 
consolidar información 
relevante para la toma de 
decisiones institucionales y 
definir orientaciones para el 
fortalecimiento de las 
actividades programadas en 
los territorios durante los 
próximos meses. 

12 Garantizar el manejo ético, 
responsable y confidencial de 
la información conocida en 
desarrollo del contrato. 

Durante todas las reuniones 
desarrolladas se actuó 
conforme a los lineamientos 
institucionales de 
confidencialidad y manejo 
responsable de la 
información. 

Acta Institucionales   

13 Aplicar los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión 
y Autocontrol – SIGA, en lo 
pertinente al objeto 
contractual, sin que ello 
implique control funcional o 
disciplinario. 

Aplicación de los 
lineamientos del Sistema 
Integrado de Gestión y 
Autocontrol – SIGA en el 
desarrollo de las actividades 
del proyecto, mediante el 
uso  
de formatos institucionales, 
organización de la 
información técnica del 

Información y soportes  
del proyecto 
organizados conforme  
a los lineamientos 
institucionales, 
garantizando la 
trazabilidad y el 
adecuado registro de las 
actividades 
desarrolladas. 
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proceso y cumplimiento de 
los procedimientos 
establecidos para la 
ejecución y reporte de 
actividades. 

 

14 Disponer de los medios, 
equipos y herramientas 
necesarios para la ejecución 
del contrato. 

Durante el mes de mayo de 
2026, utilizó herramientas 
tecnológicas institucionales 
(Teams, correo institucional y 
plataformas internas) para 
participar en reuniones y 
elaborar documentos 
técnicos. 

Registros de  

participación virtual. 

15 Presentar los soportes 
administrativos requeridos 
para el trámite oportuno de 
los pagos, conforme a los 
procedimientos establecidos 
por la entidad. 

Organización y presentación 

de los soportes 
administrativos requeridos 
para el trámite del pago 
mensual, de acuerdo con los 
lineamientos y 
procedimientos establecidos 
por la entidad 

Presentación oportuna  

de lo formato GC y GF 

16 Las demás que le sean 
asignadas por autoridad 
competente para el desarrollo 
del objeto contractual 

Apoyo en actividades 
técnicas y de articulación 
relacionadas con desarrollo 
del proyecto, conforme a las 
orientaciones y 
requerimientos realizados 
por la supervisión del 
contrato. 

Registro de 
participación virtual 

      

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento, presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1081333627, operador PagoSimple referente al 

mes de Abril. 

 

Cordialmente, 

 

 

 
LUZ YORLEYDA PALACIOS TELLO 
Contratista 
C.C. No. 1.077.433.719 

 
 

 
Carlos Alberto Cuesta Hoyos  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. PSP-ANT-CTPGA-121-2026 
Cargo del supervisor: Instructor SENNOVA G20  
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Anexos 

 

 

Cuadernos de campo 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1k2QEWsG1G1RAY5aefvb0vwKkACLe3S-U?usp=drive_link 

 

 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1k2QEWsG1G1RAY5aefvb0vwKkACLe3S-U?usp=drive_link
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Actas de unidades productivas 

https://drive.google.com/drive/folders/1k2QEWsG1G1RAY5aefvb0vwKkACLe3S-U?usp=drive_link 

 

 

 

Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1k2QEWsG1G1RAY5aefvb0vwKkACLe3S-U?usp=drive_link

