
 

1 
GCCON-F-087 V2 

 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 

Bogotá D.C., Mayo de 2026  
 
 
Señor 
JORGE ALEXANDER CAÑON CASTAÑO 
Supervisor contrato nro. CO1.PCCNTR.9132332 del año 2026 
Coordinador Regional Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 
Profesional G03 
Ciudad 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mayo de 2026. 
 

Referencia: CO1.PCCNTR.9132332 del año 2026 
 
Michael Leonardo Bohórquez Guzmán, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 80158429, en mi 
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 
a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SIETE MILLONES 
TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE. ($ 57.364.800). Esta suma será 
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de 
enero de 2026 por valor de DOS MILLONES DOCE MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE. ($2.012.800), b) ONCE 
(11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026, por valor de CINCO MILLONES TREINTA 
Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($5.032.000) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026. 
 
Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de 
desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo 
con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o 
el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional. 
 
Ejecución mensual de actividades 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Ejecutar las actividades necesarias para dar 
soporte al cumplimiento de los lineamientos 

estratégicos, objetivos y metas definidos por la 
Dirección de Empleo y Trabajo y la 

Coordinación Nacional de Emprendimiento, en 
el marco del contrato. 

Asistir a las reuniones de 
puesta en marcha a 

proyectos asociativos y de 
fortalecimiento. 

Anexo 3 

2 

Elaborar y desarrollar el plan de acción regional 
de emprendimiento, asegurando su ejecución y 

seguimiento conforme a las directrices 
nacionales, durante la vigencia del contrato. 

Se realizo plan de acción 
con los nuevos 
lineamientos en 

asociatividad y con 
estrategias de integración 

aliados para el 
cumplimiento. 

Anexo 4 

3 

Consolidar, analizar y entregar mensualmente 
los informes y evidencias de avance regional, 

así como cualquier reporte adicional solicitado 
por la entidad, garantizando calidad y 

oportunidad. 

Se realiza reporte en SIGE 
y en el drive de evidencias 

para el mes de Mayo. 
Anexo 5 

4 

Apoyar la realización de sesiones de 
socialización de políticas, normatividad y 
metodologías relacionadas con la Ruta 

Emprendedora, según cronograma acordado. 

Se realizan asesorías a los 
emprendedores de acuerdo 

a las bases de clientes 
asignados de jueves de 

empredimiento. 

Anexo 6 

5 

Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta 
Emprendedora (orientación, entrenamiento, 

formulación, creación y fortalecimiento 
empresarial) durante la ejecución del contrato, 

conforme a los lineamientos nacionales. 

Se realiza atención desde 
la tecnoparque orientando 
desde lo solicitado en los 

lineamientos de 
asociatividad y ruta 

emprendedora en el mes 
de Mayo. 

Anexo 7 

6 

Gestionar y apoyar la articulación con actores 
públicos, privados y comunitarios para el 

desarrollo de actividades específicas orientadas 
al fortalecimiento del ecosistema emprendedor 

regional. 

Se realiza 
acompañamiento al 

proyecto Ecopencil del 
programa Koica 

Anexo 8 

7 

Asistir a reuniones, comités y espacios técnicos 
convocados por el nivel nacional o regional, 

aportando insumos técnicos relacionados con 
las actividades contratadas. 

Se asistió a la reunión de 
seguimiento de 

indicadores organizada por 
la regional distrito capital. 

Anexo 9 

8 

Garantizar que la información registrada en los 
sistemas institucionales coincida con las 
evidencias presentadas, cumpliendo los 

procesos establecidos en el Sistema Integrado 
de Gestión y Autocontrol (SIGA) durante la 

vigencia del contrato. 

Se tiene acceso a la 
plataforma CompromISO 
con el fin de descargar los 
documentos aprobados por 

calidad, y se cuenta con 
plataforma fondo 

emprender para la gestión 
de los planes en puesta en 
marcha fondo emprender. 

Anexo 10 
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9 

Apoyar la organización y ejecución de eventos, 
ferias y actividades de divulgación que 

fomenten la cultura emprendedora, según el 
plan de trabajo acordado. 

Se realizo bootcamp 
fortalecimiento 

empresarial para cierres de 
convocatoria. 

Anexo 11 

10 

Proporcionar atención especializada a grupos 
asociativos participantes en la Ruta 

Emprendedora, conforme a metodologías 
definidas por la Coordinación Nacional, en el 

marco de las actividades contratadas. 

Se brindo asesoría en la 
APE a ciudadanos en 

general. 
Anexo 12 

11 

Presentar los entregables con sus evidencias 
según el plan de acción individual concertado, 
como requisito para el trámite de la cuenta de 

cobro mensual. 

Se entregan documentos 
como GC y GF de acuerdo 

a lo solicitado por la 
regional distrito capital, y 
se soportan las evidencias 

contenidas en GC. 

Anexo 13 

12 

Cumplir con el objeto del contrato con plena 
autonomía técnica y administrativa y bajo su 

propia responsabilidad, por lo tanto, no existe 
ni existirá ningún tipo de subordinación, ni 

vínculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA y 
el SENA. 

Se prestan los servicios de 
manera profesional a los 

usuarios en general 
apoyando su ruta 
emprendedora. 

Anexo 14 

13 

Garantizar la atención al público en los lugares, 
fechas, horarios y condiciones que se requieran 
para brindar los servicios contratados, según lo 

establecido en el Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo, y la Dirección Nacional De 
Empleo Y Trabajo del SENA, sobre la atención al 

público. 

Se cumple con la 
programación asignada por 
la regional distrito capital 

en la atención en 
tecnoparque y APE, en las 

fechas y condiciones 
solicitadas. 

Anexo 15 

14 Apoyar los planes y programas del Ecosistema 
de emprendimiento regional. 

Se dicta entrenamiento en 
innovación sobre 

productos ganadores. 
Anexo 16 

15 

Disponer de los medios necesarios para 
garantizar la correcta ejecución del objeto 
contractual, así como del mantenimiento, 

cuidado y custodia de la información y 
documentación generada en el marco del 

objeto del presente contrato. 

Se reporta y evidencian los 
medios necesarios como 

portátil, acceso a internet y 
back up de manejo de la 

información y 
documentación. 

Anexo 17 

16 
Generar y entregar reportes sobre el desarrollo 
de su objeto contractual en los momentos que 

se requieran. 

Se responde y consolida 
información en el Excel 
relación de actividades 
mensuales de Mayo. 

Anexo 18 

17 

Presentar al supervisor del contrato dentro de 
los tres días anteriores a la terminación de este, 

informe final sobre las actividades 
desarrolladas con los soportes 

correspondientes. 

Para el periodo del 
informe no se ejecutaron 

acciones referentes al 
cumplimiento de esta 

obligación. 

Para el periodo del 
informe no se ejecutaron 

acciones referentes al 
cumplimiento de esta 

obligación. 

18 
Cumplir con las demás actividades que sean 

requeridas por el supervisor del contrato y que 
estén relacionadas con el objeto de este. 

Se participo en todas las 
reuniones extraordinarias 

de seguimiento a los 
Anexo 19 
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indicadores por parte de la 
Regional Distrito Capital. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.  
 

ÍTEM NRO. DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1     
2     

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1081246878 del operador Pago Simple referente al 
mes de Abril. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
Michael Leonardo Bohórquez Guzmán 
Contratista 
C.C. 80158429 
 
 
 
 
 
Jorge Alexander Cañón Castaño 
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9132332 del año 2026 
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Anexo 1 

 
 
Anexo 2 

 

 

 
Anexo 3 

 

	08-05-2026	

	08-05-2026	

	08-05-2026	

	08-05-2026	
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Anexo 4 

 
Anexo 5 

 
Anexo 6 
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Anexo 7 

 
Anexo 8 

 
Anexo 9 

 
 
 
 

	10-05-2026	

	13-05-2026	
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Anexo 10 

 
Anexo 11 

 
Anexo 12 

 
 
 
 

	07-05-2026	
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Anexo 13 

 
Anexo 14 

 
Anexo 15 
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Anexo 16 

 
Anexo 17 

 
Anexo 18 

 
 

	10-05-2026	
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Anexo 19 

 

	13-05-2026	


