
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio  
  

1. DATOS GENERALES  
  

No. De Contrato CD-05-2026-6154.  
  
Plazo de Ejecución Desde: 29-01-2026 Hasta: 26-07-2026  
  
Nombre y Apellido del Contratista: CRISTINA ISABEL VARELA GOMEZ  

 No. Documento de Identificación: 1.193.407.145 de Barranquilla, Atlántico  

 Periodo: Correspondiente a 01 de marzo al 28 de marzo de 2026  

No. de Pago: 02  

  
2. INFORME DE ACTIVIDADES  

  
  

Obligación Contractual  
  

Producto  

 Atender los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la dependencia, para 
el desarrollo de las actividades asignadas  

   Brindé apoyo en los tramites y procedimientos 
en cuanto a los eventos liderados por la 
dependencia.   

Realizar la revisión y/o proyección de los diversos 
documentos que le sean confiados.  

   Apoyé la entrega y distribución de materiales 
informativos, pedagógicos o logísticos 
requeridos para el desarrollo de las jornadas 
o eventos.  

    Apoye en la organización de los archivos de 
manera adecuada de los documentos de la 
prestación de los servicios educativos.  

 Colaborar con las labores propias de la Oficina a la 
cual ha sido asignada.  

   Colaboré en la recepción, orientación y 
registro de los asistentes durante las 
actividades programadas por la entidad en el 
proyecto de prestación de servicios educativo.  

Realizar actividades necesarias y conexas de tipo 
operativo que sean requeridas para la ejecución del 
contrato.  

   Apoyé en la organización y ejecución de 
actividades de carácter operativo en el marco 
de los proyectos misionales (tales como 
jornadas de entrega, eventos comunitarios, 
muestras educativas, logística de 
capacitaciones).  

    Cumplí con los temas de actividades de 
asignación técnicas que sean asignadas con 
su dependencia en la virtud del proyecto de la 
prestación de educativo.  

  
 Las demás que le sean asignadas por el supervisor 
en cumplimiento del objeto contractual, en virtud del 
proyecto de prestación de servicios educativo.  

   Brindé asistencia técnica en las actividades 
que me fueron asignadas por la Secretaría 
Distrital de Educación de Barranquilla, en el 
marco del proyecto de prestación de servicios 
educativos.  

    Apoyé el desarrollo de actividades técnicas, 
administrativas y operativas relacionadas con 
la gestión del proyecto de prestación de 
servicios  educativos,  conforme 
 a  los  
lineamientos de la dependencia  

Anexos  
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor.  
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 

obligaciones del contrato.  
  



FIRMA  

 
CRISTINA ISABEL VARELA GOMEZ  
C.C. 1.193.407.145  
Contratista  

  
  


