SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, mayo 2026

Sefor:

VLAKXMIR ROBLES MARIN

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9169495

Profesional GO2

Coordinacidn de Administracion Educativa

Dependencia Centro de Servicios Empresariales Y Turisticos Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes mayo del afio
2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9169495 del afio 2026

KAROL MILENA CHACON ROMERO, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1.098.749.574 en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTITRES MILLONES VEINTE MIL PESOS
00/100 M.N. ($23.020.000). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer
pago proporcional por los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2026 b) Pagos iguales por los meses de marzo
a noviembre de 2026, por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS DOS MIL PESOS 00/100 M.N. ($2.302.000) cada uno
y ¢) Un ultimo pago proporcional por los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2026

Plazo: Sera hasta el (03) de diciembre de 2026.

Objeto: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE CARACTER TEMPORAL, PARA COADYUVAR CON EL
PROCEDIMIENTO DE GESTION DOCUMENTAL, MATRICULA Y CERTIFICACION DE LOS APRENDICES QUE CURSAN LOS
PROGRAMAS DE FORMACION DEL CSET
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Ejecucion mensual de actividades
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No Obligaciones Accionesrealizadas Evidencias
1 Validar la documentacién soporte | Seenvia correo los EVIDENCIA FOTOGRAFICA
para el proceso de certificacién aprendices a punto de
segun el nivel de formacion certificar recordarle el
proceso de
certificacién
2 Se realiza el tramite de EVIDENCIA FOTOGRAFICA
Apoyar la  expedicion  de | certificacion de
certificados y constancias a los | complementaria
aprendices que cursan los
programas de formacién en el
CSET
3 Coadyuvar en la correcta | Se organizo en one drive los | EVIDENCIA FOTOGRAFICA
aplicacion de las politicas, | documentos validados parala
lineamientos propios de la | certificacion de los aprendices
gestion
documental y el procedimiento de
certificacién
4 Brindar apoyo enla presentaciéon | Se envia correo de los EVIDENCIA FOTOGRAFICA
de informes periddicos de la aprendices pendiente de
gestion documental, el juiciosy fuera tiempo de la
seguimiento, depuracién y certificacion
cumplimiento de metas y
certificacion académica
5 Contribuir en la organizacién de Para el periodo del informe N/A
tarjetas y documentos fisicos no se ejecutaron acciones
relacionados con el historial referentes al cumplimiento de
académico de aprendices vigencias| esta obligacion.
anteriores.
6 Apoyar el proceso de Para el periodo del informe N/A
convocatoria a matricula de los no se ejecutaron acciones
aspirantes seleccionados en las referentes al cumplimiento de
diferentes ofertas, a través de los | esta obligacion
diferentes
medios disponibles
7 Brindar apoyo enla aplicaciénde | Para el periodo del informe N/A
pruebas [PO y la gestion no se ejecutaron acciones
documental correspondiente a referentes al cumplimiento de
pruebas de seleccion. esta obligacion
8 Contribuir con el cumplimiento de | Se realiza escaner de los EVIDENCIA FOTOGRAFICA
las politicas, programas y documentos en fisicos de
reglamentos para la la oferta titulada , se
implementacién de pruebas de realiza las hojas de control
seleccion e ingreso de aspirantesa | ¥ rotulos
la formacién Titulada, en la
modalidad presencial o distanciay
virtual
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9 Coadyuvar en la validacion de la Para el periodo del informe N/A
documentacién soporte para el no se ejecutaron acciones
proceso de matricula en los referentes al
diferentes niveles de formacion, cumplimiento de esta
adelantar la gestion documental. obligacion

10 | Organizary gestionar el archivo Parael periodo del informe N/A
propio de la dependencia de no se ejecutaron acciones
acuerdo con las tablas de referentes al
retencién documental vigentes cumplimiento de esta
para la entidad obligacion

11 | Realizar informes de seguimiento | Se envia correo a la EVIDENCIA FOTOGRAFICA
del estado del procedimiento de encargada de certificacion
certificacion para la identificacién | sobre la gestion de
y ubicacién de aprendices por certificados
certificar.

12 | Apoyar el disefioy ejecucionde  |Se envia mensaje por los EVIDENCIA FOTOGRAFICA
estrategias y campafias para grupos de voceros para
certificacion de aprendices del recalcar la importancia de
Centro de Formacion certificacion

13 | Apoyar el proceso de Se realiza envié de correo | EVIDENCIA FOTOGRAFICA
certificacidn y registro con la electronico de los aprendices
recopilacidn, verificacion y cerca del tiempo limite para
digitacién de informacion, certificacion de acuerdo con
velando por que se cumplanlos |informe enviado por la
requisitos y directrices direccién general
dadas por la Direccién General

14 | Apoyar la digitacién y | Parael periodo del informe N/A
alimentacién de informacién en | no se ejecutaron acciones
el sistema Sofia Plus relacionada | referentes al
con la certificacidon de aprendices | cumplimiento de esta

obligacion
15 | Orientara visitantes, aprendices e | Para el periodo del informe N/A

instructores con informacion
relacionada con el procedimiento
de Certificacién y matricula

no se ejecutaron acciones

referentes al
cumplimiento de esta
obligacion
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalizacion del
desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizacion

cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral

del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
N/A N/A N/A N/A
2 N/A N/A N/A N/A

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el pago de la planilla de

seguridad social y parafiscal nro. 79306316 mi planilla referente al mayo.

Cordialmente,

Evidencias en (8) folios

Firmada

}iﬁ AT R

KAROL MILENACHACON ROMERO
Contratista
C.C. No. 1.098.749.574

Recibi a satisfaccion:

Finma.
VLAKXMIR ROBLES MARIN

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9169495
Profesional G02

Coordinacion de Administracion Educativa
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES -MES MAYO
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9169495 - KAROL MILEA CHACON ROMERO EVIDENCIAS
DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 10 MAYO DEL 2026

Evidencia 1

Validar la documentacion soporte para el proceso de certificacion segun el nivel de formacion
Se envia correo de los aprendices a tiempo de certificar

Certificado URGENTEMENTE @ Publica @7 Resumir este correo electrénico

@' Karol Milena Chacén Romero ~ Responder & Responder a todos ¢ Reenviar i
® @ Viakxmir Robles Marin; @ Zuly Carolina Solano Amaya; @ Karol Milena Chacon Romero

Ceo: piros.10.13@gmail.com; educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co; educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co; cesarlucena2016@gmail.com;
educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co; educativas.epcbucaramanga@inpecgov.co; educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co;
educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co; josesilvapedrazal382@gmail.com; inpec2025curso@gmail.com; educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co;
educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co; educativas.epchucaramanga@inpecgov.co; eleonar_dog_1991@hotmail.com; educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co;
luisalejandroguerrercd@gmail.com; inpec2025curso@gmail.com; educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co; fmunozospinal988@gmail.com;
educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co; educativas.epcbucaramanga@inpecgov.co; Contragut1988@gmail.com; educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co;
educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co; richarmogollon123@gmail.com; educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co; jolucagu2812@gmail.com;
educativas.epcbucaramanga@inpec.gov.co; dvp813@gmail.com; fbohorquez02042003b@gmail.com; comreakelly135@gmail.com; wimagob3@gmail.com;
ruedayuleidy23@gmail.com; breinerayalab5@gmail.com; evelynruedal010@gmail.com; ervinsaidcorreaortiz@gmail.com; dianaplacas@gmail.com;
estefaniadelgadoaguirre@gmail.com; Ipm2783@gmail.com; wifernandoortega@gmail.com

¥ Importancia alta

[ Instructivo Certificacién 2026.pdf

= v
244 KB

Cordial saludo
Aprendiz
Requisitos para Obtener el Certificado

Para completar su proceso de certificacion, debe cumplir con los siguientes pasos y enviar los documentos requeridos al correo certificacion9309@sena.edu.co en formato PDF.
Cada documento debe estar en un archivo separado.

Cuando envie la documentacidn, ponga en el Asunto del correo: Documentos certificacidn_ Nombres y Apellidos
En el cuerpo del correo, debe suministrar los siguientes datos:

* NOMBRE:

* NUMERO DE CEDULA:

* NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION:
* NUMERO DE FICHA :Ficha
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Certificado URGENTEMENTE @ Publica L;’} Resumir este correo electrénico

| Karol Milena Chacén Romera (©) 4 Responder & Responderatodos /7 Reenviar i v v
® para: acarog2424@gmailcom Jue 07/05/2026 13:02

[ Instructivo Certificacién 2026.pdf .,
244K8

Requisitos para Obtener el Certificado

Para completar su proceso de certificacion, debe cumplir
can los siguientes pasos y enviar los documentos
requeridos al correo certificacion9309@sena.edu.co en
formato PDF.

Cada documento debe estar en un archive separado.

Cuando envie la documentacién, ponga en el Asunto del
correo: Documentos certificacion_ Nombres y Apellidos

En el cuerpo del correo, debe suministrar los siguientes
datos:

* NOMBRE:

NUMERO DE CEDULA:

NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION:
NUMERQ DE FICHA :Ficha

Indicar si es TECNOLOGO o TECNICO:
TECNGLOGO

Informacién Adicional

P e e L A re e e R e .

Certificado URGENTEMENTE @ Piblica E’: Resumir este correo electrénico

Karel Milena Chacon Romero ; o Responder Ao Responder a todos 7 Reenviar i’ v

Para: jeimipinzon20.9@gmail.com Jue 07/05/2026 11:33
CC: @ Viakxmir Robles Marin; @ Zuly Carolina Solano Amaya; @ certificacion9309

] Instructivo Certificacion 2026.pdf
244 KB

~

Cordial saludo
Aprendiz
Requisitos para Obtener el Certificado

Para completar su proceso de certificacidn, debe cumplir con los siguientes pasos y enviar los documentos requeridos al correo certificacion9309@sena.edu.co en formato PDF.
Cada documento debe estar en un archivo separado.

Cuando envie la documentacion, ponga en el Asunto del correo: Documentos certificacion_ Nombres y Apellidos

En &l cuerpo del correo, debe suministrar los siguientes datos:

NOMBRE:

NUMERO DE CEDULA:

* NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION:
* NUMERO DE FICHA :Ficha

* Indicar si es TECNOLOGO o TECNICO: TECNOLOGO

Informacion Adicional
* Para consultas académicas, escriba a:
o Doris Judith Vargas Villamil: djvargasm@sena.edu.co
o Leonardo Alberto Castellanos Trujillo: lacastellanost@sena.edu.co
© Coordinacién académica: coordiacadcset@sena.edu.co

GCCON-F-087 V2
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EVIDENCIA 2

Apoyar la expedicion de certificados y constancias a los aprendices que cursan los programas de formacion en el

CSET

Se realiza el tramite de certificacion de complementaria

Certificar Formacién Complementaria

Ficha de Caracterizaciéns Ficha 3475156 (MENTALIDAD EMPRESARIAL E
IDEAS DE NEGOCIO)

VA
Fichas con Aprendices Por Certificar
Tipo Documento Documento Nombre del Aprendiz ‘Generar Documento Fecha Certificacion Motivo Rechazo

Cédula de Ciudadania 63261291 GRACIELA CACERES APARICIO Generar Documento

VA
Cédula de Ciudadania 63344147 JANNETH GUZMAN TARAZONA. Generar Documento

Vi
Cédula de Ciudadania 91136872 JUAN CARLOS MORENO MEJIA Generar Documento

V]
Cédula de Ciudadania 1098785748 KAROLL DAYANNE BOHORQUEZ MARTINEZ Generar Documento

V]
Cédula de Ciudadania 1098653685 OSCAR VICENTE CACERES GALVIS Generar Documento

V]
Cédula de Ciudadania 17028192 PEDRO JULIO FLOREZ OCHOA Generar Documento 07/05/2026

V]
Tarjeta de |dentidad 1095310574 LIZETH ADRIANA CHAMORRO CARRILLO Generar Documento

VA
Cédula de Ciudadania 63307006 RUTH LOZADA DE CACUA Generar Documento

VA

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- ® SENA 2018 -~ Bogota - Colombia- ~-a135;
u R - 2. e ESP 654p. m
§ P Bisqueda E DT fBE2eO0dd T AB L TV g @
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Certificar For ion C I taria

Ficha de Caracterzacion F1cha 3475155 (MENTALIDAD EMPRESARIALE g ¢
IDEAS DE NEGOCIO) 4
/i

Consultar Apren

Fichas con Aprendi Por Certificar

Cédula de Ciudadania 102717526 EDUARDO RAMIREZ SOLANO Selecclonar M 0710512026

®  Se han i i los.

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+ @ SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- ~a135;

BB O sisqueda LQ'__QE&Q?@_@@

ESP 654 p.m.
2 O iy 0o 7/05/2026 L=}

Certificar For ion Compl taria
o Ficha 3475161 (ECONOMIA SOLIDARIA 3
Ficha de Caracter
1cha de CaBcIenzacon” o TURA Y ASOCIATIVIDAD) £ o | consutar Apren

4

Fichas con Aprendi Por Certificar

Cédula de Ciudadania 1005252482 CESAR LEONARDO ESPARZA RODRIGUEZ Generar Documento v 07/05/2026

Vi
Cédula de Ciudadania 63430386 JOSEFINA VALERO RAMIREZ Generar Documento. M 07/05/2026

A
Cédula de Ciudadania 1095805137 MONICA LILIANA ANAYA VALERO Generar Documento. M 07/05/2026

Vi
Cédula de Ciudadania 51806247 MERCEDES VALERO RAMIREZ Generar Documento v 07/05/2026

Vi
Cédula de Ciudadania 91466946 OMAR GARCIA DIAZ Generar Documento M 07/05/2026

Vi
Cédula de Ciudadania 91475058 ESTEYMAN DELGADO BERMUDEZ Generar Documento v 07/05/2026

Vi
Cédula de Ciudadania 13240535 MILTON MORENO MORENO Generar Documento v 07/05/2026

A
Cédula de Ciudadania 4239850 FREDY RIVERA ROBAYO Generar Documento. M 07/05/2026

Vi

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+~ © SENA 2018 -~ Bogota - Colombia- +-a135;

B o e LOEUPBEDGOEE B ne D dw e
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Certificar For ion Compl taria
ion= Ficha 3475161 (ECONOMIA SOLIDARIA
Ficha de Caracter =]
cha 08 CRraclenzacon™ -ULTURA Y ASOCIATIVIDAD) F8 < | Consuitar Aprem

A

«  No existen aprendices por certificar

®  Se han i i los

SOFIA Plus Versién 9.0.80 Powered by SENA -+ @ SENA 2018 - Bogold - Colombia- 2135,

B o s L0 UL B ENGOEAE T ~aE e e

Certificar For ion C I tari

Ficha de Caracterizaciore Ficha 3475173 (ETIQUETA Y PROTOCOLOENEL (o ¢

SERVICIO A LA MESA) p Consultar Aprendices
4

Fichas con Aprendi Por Certificar

Cédula de Ciudadania 30045761 ADRIANA PATRICIA HENRIQUEZ LOPERA Generar Documento M 07/05/2026

V]
‘Cédula de Ciudadania 37557979 ANA YUDI OLAYA RUBIO Generar Documento v 07/05/2026

V]
Cédula de Ciudadania 63369058 YOLANDA CORTES PABON Generar Documento v 07/05/2026

V]
Cédula de Ciudadania 1095914531 SILVIA MELISA RUEDA ACEVEDO Generar Documento v 07/05/2026

V]
Tarjeta de Identidad 1050549661 MARIETH FONSECA GUAITERQ Generar Documento v 07/05/2026

A
Cédula de Ciudadania 63359916 NIDIA YANETH PEREZ GELVEZ Generar Documento v 07/05/2026

Y
Cédula de Ciudadania 31904678 MERCEDES CAICEDO RESTREPO Generar Documento v 07/05/2026

A

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA ---© SENA 2018 - Bogota - Colombia- ~-a135;

CBéE2eCaa

£sp 656p.m.
S n e 7/05/2026 (-]

B O Busqueda m QO E
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Certificar For

Ficha de Caracterizacior Ficha 3475173 (ETIQUETA Y PROTOCOLOENEL g ¢

SERVICIO A LA MESA)

+ No existen aprendices por certificar

Consultar Aprendices

4

*  Se han los
'SOFIA Plus Versién 9.0.80 Powered by SENA - @ SENA 2018 - Bogotd - Colombia- *-a135;
. - Se = ESP 656 p.m.
£ Bisqueda QT fBaNe Caad > A® L D s ©
Certificar For Compl taria
o= Ficha 3475174 (TENDENCIAS EN DECORACION o ,
Ficha de Caracterizacion’
PARA MANICURA Y PEDICURA) £ & | consuar apremtices
VA

Fichas con Aprendi Por Certificar

‘Cédula de Ciudadania 1005334941 LEIDY DAYANA CASTELLANOS MOJICA Generar Documento v 07/05/2026
VA

‘Cédula de Ciudadania 1008788481 JESSICA TATIANA CORDOBA HURTADO Generar Documento v 07/05/2026
Vi

Permiso por Proteccion Temporal 6371675 LESLY NOHELYS CHIRINO VERASTEGUI Generar Documento v 0710512026
VA

‘Cédula de Ciudadania 1098748341 ELIZABETH CORDOBA CARDENAS Generar Documento v 07/05/2026
Vi

‘Cédula de Ciudadania 63536708 MARIA YADERLY VEGA CARDOZO Generar Documento v 0710512026
A

Tarjeta de |dentidad 1097189643 MELANIE SAMANTA ROJAS RIVERA Generar Documento v 07/05/2026
Vi

Permiso por Proteccién Temporal ‘6208781 MARISABEL VICTORIA PENALOZA OROPEZA Generar Documento v 07/05/2026
Vi

Tarjeta de |dentidad 1097104583 DERLY ANDRES GARCIA VEGA Generar Documento v 07/05/2026
VA

nodalFicha faces?conversationContext=T14% ‘SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA —- @ SENA 2018 —+ Bogotd - Colombia- *-a135;
m B - oy & ESP 657 p.m.
£ Busqueda L ﬂ - g a ﬂ @ e @ d_ i‘ ’\.w\‘;?ﬂ’ 7/05/20259
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SENA

Ficha de Caracterizacisn= ©icha 3475174 (TENDENCIAS EN DECORACION =
PARA MANICURA'Y PEDICURA)

Consultar Aprem
#

« No existen aprendices por certificar

*  Sehan los. i
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- +-a135;

-l 4 B 2. ESP 57 p. m.

B O o [ER = R N | e Caa Aa 2w SRR e
Certificar For ion Compl taria
Ficha de Caracterizacién® Ficha 3477189 (MARKETING DIGITAL) 10 & [ Consutiar

Vi

Fichas con Aprendi Por Certificar

Cédula de Ciudadania

Cédula de Ciudadania

Cédula de Ciudadania

Cédula de Ciudadania

Cédula de Ciudadania

Cédula de Ciudadania

Cédula de Ciudadania

Cédula de Ciudadania

1043127166

63489825

1095797781

1082918483

63507428

1193352102

63500547

63311235

dalFichafaces?conversationContext="14#

O Busqueda

JOSE ALEJANDRO VISBAL HERRERA

'YOLANI PINILLA VERA

KATERINE ARDILA MARINO

ELIAS JOSE VISBAL HERRERA

ARELIZ BELTRAN LUNA

AYELEN VEGA MARTELO

MARIA ISABEL CORREDOR TAMI

NIGEL AMPARO VILLAMIZAR ARAQUE

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - @ SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia-

LS e B d

Generar Documento v
Generar Documento v
Seleccionar v
Generar Documento v
Generar Documento v
Generar Documento v
Generar Documento v
Generar Documento v

GCCON-F-087 V2

071052026
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071052026

07/05/2026

07/05/2026

07/05/2026

07/05/2026

07/05/2026
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Certificar For ion Compl taria
Ficha de Caracterizacion® [ icha 3477189 (MARKETING DIGITAL) 9 < | consuttar Aprendices
A
Fichas con Aprendi Por Certificar
‘Cédula de Ciudadania 1095797781 KATERINE ARDILA MARINO Seleccionar v 07/05/2026
A
‘Cédula de Ciudadania 1005261021 DANIEL FELIPE PEDRAZA CALDERON Seleccionar v 0710572026
A

Certificar Aprendices

o Se han certi i los ap

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -~ Bogots - Colombia- =-a135;

O Busqueda Lﬂ;gaﬂﬂqqgﬂ_iﬂ. D0

Certificar For ion C | taria

D

659 p. m.
7/05/2026

Ficha de Garacterizacion® Ficha 3477190 (ADMINISTRACION DE w4
INMUNGBIOLOGICOS EN EL MARCO DEL
PRNARAMA AMDI 18NN NF INMUNIZACIONY 7

Consultar Aprendit

Fichas con Aprendi Por Certificar

‘Cédula de Ciudadania 1102634839 ZHARITH GISSELLE BARRERA CARRILLO Generar Documento v 07/05/2026

V4
‘Cédula de Ciudadania 1047034055 MARIA JULIANA RUEDA RAMIREZ Generar Documento v 07/05/2026

4
‘Cédula de Ciudadania 1098662435 JHONATAN SANCHEZ ROMAN Generar Documento v 07/05/2026

#
Cédula de Giudadania 1007733446 MARIA FERNANDA LIZGANG GHACON Generar Decumento v 07105/2026

#
Cédula de Ciudadania 37557604 MARY LUZ ARAQUE TRIANA Generar Documento v 07105/2026

#
Cédula de Ciudadania 1005347279 ANA MARIA NAVARRO BLANCO Generar Documento v 07/05/2026

4
Cédula de Ciudadania 1102355755 LISVED NINIO GARCIA Generar Documento v 071052026

A
Cédula de Ciudadania 1022409000 MAYERLY MONCADA RAMIREZ Generar Documento v 071052026

A

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+ @ SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- a135;
. - ° e ESP
9 sisqueda CR = Pl N - | D e0O04ddad Y S
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Certificar For ion Compl taria
ne Ficha 3477190 (ADMINISTRACION DE 3
Ficha de Caractel
1cna de Garacterzacen’ |NMUNOBIOLOGICOS EN EL MARCO DEL EE ¢ consutar Aproncices
PROGRAMA AMPI 18NN NF INMUNIZACION) 7
Fichas con Aprendi Por Certificar
Cédula de Ciudadania 1098817407 LEIDY TATIANA MORENO ZARATE Generar Documentoe v 0710512026

Certificar Aprendices

* Sehan i i los.

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - ® SENA 2018 -~ Bogotd - Colombia- ~-a135;

O Bisqueds Lo-’cﬁ.mqqg@

ESP 702 p. m.
A g S 7/05£2026

Certificar For ion C I taria

Fioha de Caracterzagion® FIcha 3432027 (MANIPULACION DE ALIMENTOS) (o ¢
Vi

Consultar Aprendices

Fichas con Aprendi Por Certificar

Cédula de Ciudadania 1097304328 LUZ DARY ANGARITA GUERRERO Generar Documento v 0710512026

A
Cédula de Ciudadania 1097492071 JULIAN DANIEL CARRENO GUERRERO Generar Documento v 07/052026

Y
Cédula de Ciudadania 1098736748 MNELSON MAURICIO CORDOBA RODRIGUEZ Generar Documento v 07/05/2026

A
Cédula de Ciudadania 1097489348 VANESSA GARZON PARRA Generar Documento v 07/052026

A
Cédula de Ciudadania 1098608207 'ANGYE KATHERINE ROMERO PINZON Generar Documento v 07/05/2026

VA
Cédula de Ciudadania 1099622140 'YURLEY TATIANA SOLANO VARGAS Generar Documento v 0710512026

V]
Cédula de Ciudadania 1142714624 ANGY LISETH PITA MORENO Generar Documento v 07/05/2026

A
Cédula de Ciudadania 1098645569 FLORELIA ROJAS PEREZ Generar Documento v 0710512026

V]

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 - Bogotd - Colombia- =-a135;

0 Busqued [CR = Il N - | e Cad D S0 G Ele R

modalFicha facesTconversationContext=14%

GCCON-F-087 V2
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Certificar Formacion Compl ia

Ficha de Caracterizacion  Ficha 3482027 (MANIPULACION DE ALIMENTOS)
i

[2 & | Consuttar Aprendices

« No existen aprendices por certificar

* Se han certificado exi los.

dalFicha.faces?conversationContext=14#

‘=DBusquecs Lg?gaﬁﬁ§€@qr-

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- =-a135;

EVIDENCIA 3
Coadyuvar en la correcta aplicacion de las politicas, lineamientos propios de la gestion documental y el

procedimiento de certificacion

Se organizo en one drive los documentos validados para la certificacion de los aprendices digital

2893729 - BRAYAN DAVID AMADO HERNANDEZ &

Y Nombre * ~ Modificado
4| “DO1_PANTALLAZO DILIGENCIA..  hace 4 minutos
4| “DO2_PANTALLAZO SOFIAPLUS..  hace 4 minutos
4| ~D03_DOCUMENTO_DE_IDENTID...  hace 4 minutos
A| D04 CARNE_SENA_DESTRUID.. hace 4 minutos
A| ~00S_CERTIFICADO_APE.pdf hace 2 minutos
© || °“006CERTIFICA.. -+ [ ¥ Haceunossegundos

° Se cambi6 el nombre de 1 elemento

GCCON-F-087 V2

Modificado por ~

certificacion9309

certificacion9309

certificacion9309

certificacion9309

certificacion9309

certificacion9309

Tamafio...

81.8 KB

167 KB

3,81 MB

138 KB

114 KB

Compa... ~

£ Comparti..

3 Comparti...

93 Comparti...

&5 Comparti..

&5 Comparti..

83 Comparti...

Actividad

A @

ESP
LaA

D

713 p. m.
7/05/2026 o

14
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> 3070059 - TECNICO EN SERVICIO DE RECEPCION HOTELERA > 3070059 - DIANA MARCELA SALINAS CANTE &

(3 MNombre © ~ Modificado >~ Medificado por ~ Tamafo... > Compa... ~ Actividad
egc "001,PANTALLAZO?DILIGENCIA... Hace un minuto certificacion9309 40,3 KB &3 Comparti...
egc "002,PANTALLAZO?SOFIA PLUS.... Hace un minuto certificacion9309 38,0 KB &3 Comparti...
egc :OOS,DOCUMENTO,DEJDENTID... Hace unos segundos certificacion9309 206 KB &3 Comparti...
egc '\004,CARNE75ENA?DESTRUID... Hace unos segundos certificacion9309 150 KB &3 Comparti...
A “005_CERTIFICA.. - & ¥ Hace unos segundos certificacion9309 164 KB 23 Comparti...

16

o

> 2879930 - SEBASTIAN TABARES GALLEGO

i

[ MNombre © ~ Modificado ~ Meodificado por - Tamafo... ~ Compa... ~ Actividad
53: "001_PANTALLAZO_DILIGENCIA‘.‘ Hace un minuto certificacion9309 575 KB 92 Comparti...
}: "002_PANTALLAZO_SOFIA PLUS.... Hace un minuto certificacion9309 353 KB 82 Comparti...
53: :OGS,DOCUMENTO,DEJDENTID... Hace unos segundos certificacion9309 314 KB 92 Comparti...
cg: "DOA_CARNE_SENA_DESTRUID... Hace unos segundos certificacion9309 46,5 KB 82 Comparti...
Py :OGS_CERTIFICADO_P«PE.pdf Hace unos segundos certificacion9309 164 KB 98 Comparti...

15

GCCON-F-087 V2



SENA

N

> 2879930 - CINDY MARCELA CHAVARRO VALIENTE 25

[ Nombre v ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamaino... ~ Compa... ~ Actividad
(.35 "001,PANTALLAZO?DILIGENCIA... Hace un minuto certificacion9309 240 KB &2 Comparti..
(_35 '\DOZ_PANTALLAZO_SOFIA PLUS.... Hace un minuto certificacion9309 89.0KB &8 Comparti..
(_Bc "DOS_DOCUMENTO_DE_IDENTID... Hace unos segundos certificacion9309 591 KB &2 Comparti...
(_.35 :004_CARNE_SENA_DESTRUID... Hace unos segundos certificacion9309 64,7 KB &3 Comparti...
Ao "DOS_CERTIFICADO_APE.pdf Hace unos segundos certificacion9309 164 KB &2 Comparti..

EVIDENCIA 4

Brindar apoyo en la presentacion de informes periddicos de la gestion documental, el seguimiento, depuracion y
cumplimiento de metas y certificacion académica

Se envia correo de los aprendices pendiente de juicios y fuera tiempo de la certificacion

16
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Circular 120 de 2022: Depuracién vigencias vencidas 07-5-2026 @ Publica g} Resumir este correo electrénico

Karol Milena Chacén Romero _ € Responder %~ Responderatodos 7 Reenviar R - (/}
® para: @ Vlakxmir Robles Marin Jue 07/05/2026 13:11
CC: @ Zuly Carolina Solano Amaya

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 04/05/2036 13:11

9309_Aprendices_en_Estado_Po.. ., w| circular_sena_0120_2022.pdf o

21 KB 462 KB

2 archivos adjuntos (673 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizaje 4 Descargar todo

Asunto: Circular 120 de 2022: Depuracidn vigencias vencidas

Cordial saludo Wlakxmir, teniendo en cuenta lo establecido en la mencionada circular: Los subdirectores de los Centros de Formacion y
su equipo de trabajo (Comité de Evaluacion y Seguimiento) son los responsables de revisar, documentar, validar y gestionar los
procesos de depuracion de la informacion de los aprendices, para lo cual se deben apoyar en la idoneidad de la documentacion en

cada caso y deberan analizar cada situacion en particular teniendo en cuenta las implicaciones que se pueden generar del debido
proceso a aplicar.

Teniendo en cuenta o anterior, remito archivo a dia de hoy de aprendices con vigencias vencidas: FUERA DE TIEMPO PARA CERTIFICAR y
JUICIO EMITIDO FT.(FUERA DE TIEMPO PARA CERTIFICAR), para lo pertinente.

Gracias.

EVIDENCIA 5

Contribuir con el cumplimiento de las politicas, programas y reglamentos para la implementacion de pruebas de

seleccion e ingreso de aspirantes a la formacion Titulada, en la modalidad presencial o distancia y
Virtual

Nomore

FECNE O MOoaITICacion npo 1amano
TC_ 3411101 5/05/2026 4:29 p. m. Carpeta de archivos
TC_3411108 5/05/2026 4:28 p. m. Carpeta de archivos

17
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D Blsqueda

APEI_LIDOS

GABRIELA VALENTINA

NOMBHEs

sasriela

AMAD HERNANDEZ

valendina A —ado

SENA

FIRMA -

FECHA DE 10-MAY-2
BUCARAMANGA e

(SANTANDER)
LUGAR DE NACIMIENTO {

10-MAY-2026 - o- F
FECHA DE VENCIMIENTO G S RH
08-AGO-2017 BUCARAMANGA R
FECHA Y LUGAR DE EXPED!ClON

[ CR = R N

ecCBHa

il 000_HOJA_DE_CONTROL ARCHIVO FISICO asistencia administrativa

gt 000_HOJA_DE_CONTROL ARCHIVO FISICO ASITENCIA ORGANIZACION DE ARCHIVO 3411124

~i evidenca mavn ?

GCCON-F-087 V2

ESP

~
.LAA

7/05/2026 2:08 p. m.

Haoja de calculo d...

5/05/2026 4:34 p. m. Hoja de céleulo d...

26 4:0R n. m. Nocumento de Mi...

oo

159
v
(&
B,
[}
Q
7:26 p. m.
7/05/2026 e
42 KB
42 KB
4 KR
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003 _AITORIZACION_BATOS_MENOR
038/02/25. |34 BOCUMENTO_DEL ACUDIENTE
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Realizar informes de seguimiento del estado del procedimiento de certificacion para la identificacion y ubicacion
de aprendices por

certificar.

s5age ~ Adobe Acrobat Sign for M... ~ @ Viva Insights ~ --- 9

gestion de certificacion W Publica |’_§,+ Resumir este correo electrénico

Karol Milena Chacén Romero & € &~ i v @
® Para: @ Zuly Carolina Solano Amaya Jue 07/05/2026 13:40
CC: @ Vlakxmir Robles Marin

@ Retencion: Exchange Onling (10 afios) Expira: Dom 04/05/2036 13:40

o

CSET_Aprendices_en_Estado_Fo...
o 165 KB
5

Cordial saludo

Zuly Carolina Solano Amaya

Profesional Go2
Centro de Servicios Empresariales y Turisticos

Adjunto envio gestion de certificacion

gracias
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EVIDENCIA 7

Apoyar el disefio y ejecucion de estrategias y campaiias para certificacion de aprendices del
Centro de Formacion

Se envia mensaje por los grupos de voceros para recalcar la importancia de certificacion

D Etiquetar chat ~ ¢ Uamar ~ Q :

hola buenos dias recuerdo las fichas 341110-3316446 el compromiso de
hoy gracias

1V
por favor vocero de ficha 34111106 urgente me puede escribir por interno
1407 v

Buenas tardes. Les recuerdo a todos los aprendices que, para estar al dia
en su proceso formativo, ser productivos y tener todas las actividades
evaluadas para certificarse, deben mantener actualizada su informacién en
Sofia Plus
Si cambian de tipo de documento o nimero de cédula, deben informar
oportunamente para poder realizar la actualizacion a través del correo

04 piso i0 i

18:09 v

Hoy

1 ~ Isialy Maria +

4+ @ Escribeunmenseje K}

Voceros 2026 CSET Virtual - Distancia

Janeth, 42337808, +57 305 3050147, +57 32 O Etquetar chat - O tamar - Q
| ruvoz o oiave para aotucos
P
&  Mis primeros chiros v
& Reen
Buenos dias
Se requiere practicante de Psicologia para contrato de aprendizaje cuota
SENA, la empresa se encuentra ubicada en la Zona Franca del Cauca cerca  (2)
de Puerto Tejada. Cuenta con ruta de transporte desde Cali, Puerto Tejada,
Palmira
Por favor enviar Hoja de Vida al correo electrénico
coordinador (@integraldeempagues.com con
Buenas tardes. Les recuerdo a todos los aprendices que, para estar al dia
en su proceso formativo, ser productivos y tener todas las actividades
evaluadas para certificarse, deben mantener actualizada su informacién en
Sofia Plus.
Si cambian de tipo de documento o niimero de cédula, deben informar
oportunamente para poder realizar la actualizacién a través del correo
electrénico correspondiente.
Por favor, verifiguen y actualicen sus datos lo antes posible. 1808 o
Hoy v
1 ~ Isialv Maria +57 311 2035830
+ (@ Escribe un mensaje 9

GCCON-F-087 V2
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’ ~ IINa FINeaa +5/ 31U 40515 v

~ Empezamos de nuevo ®%@

[& La asistencia se toma el dia de mafiana con los aprendices que
lleguen al entrenamiento.

Los entrenos de voleibol que dia son o solo hoy

L ~ Jermahin +57

~ Empezamos de nuevo ®® +57 316

(&) La asistencia se toma el dia de mafiana con los aprendices que
lleguen al entrenamiento.

Muy buenas tardes, un compaiiero de la ficha me acaba de decirme que el
coliseo estara ocupado hasta las 6 de la tarde ¢ Qué se hace con la reunién

para la inscripcion de voleibol? 1715

Buenas tardes. Les recuerdo a todos los aprendices que, para estar al dia
en su proceso formativo, ser productivos y tener todas las actividades
evaluadas para certificarse, deben mantener actualizada su informacién en
Sofia Plus.

Si cambian de tipo de documento o nimero de cédula, deben informar
oportunamente para poder realizar la actualizacion a través del correo

electrénico o 4 piso coordinacion educativa 1809 o Y

b (@ Escribe un mensaje

©

4:54

i 1
AR B ED gy B

EVIDENCIA 8

Apoyar el proceso de certificacion y registro con la recopilacion, verificacion y digitacion de informacion, velando
por que se cumplan los requisitos y directrices dadas por la Direccion General

Se realiza envid de correo electronico de los aprendices cerca del tiempo limite para certificacion de acuerdo con
informe enviado por la direccion general

23
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art Message ~ Adobe Acrobat Sign for M... ~ \ Viva Insights === v ",h
«cha Certificado URGENTEMENTE W Publica L:%f Resumir este correo electronico
@ Karol Milena Chacén Romero AR AT HE v &
I &0 par Jeimipinzon20.9@gmail.com Jue 07/05/2026 11:33

CC: @ Vlakxmir Robles Marin; @ Zuly Carclina Sclanc Amaya; y 1 mas

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 04/05/2036 11:33

[ Instructivo Certificacion 2026.pdf
244 KB

b

Cordial saludo
Aprendiz
Requisitos para Obtener el Certificado

Para completar su proceso de certificacidn, debe cumplir con los siguientes pasos y enviar los
documentos requeridos al correo certificacion9309@sena.edu.co en formato PDF.

Cada documento debe estar en un archivo separado.

Cuando envie la documentacidn, ponga en el Asunto del correo: Documentos certificacidn_
Nombres y Apellidos

En el cuerpo del correo, debe suministrar los siguientes datos:

24
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Certificado URGENTEMENTE @ Publica E} Resumir este correo electrénico

Enviado: jueves, 7 de mayo de 2026 11:06
Para: Karol Milena Chacon Romero <kmchacon@sena.edu.co>

Cc: Zuly Carolina Solano Amaya <zcsolanoa@sena.edu.co; Vlakxmir Robles Marin
<yroblesm@sena.edu.co>

Asunto: Re: Certificado URGENTEMENTE

I MNe suele recibir correo electrénico de robinsonalzalara@gmail.com. Por qué es esto impertante

Buen dia, ya habia realizado el envio anteriormente

El jue, 7 may 2026, 11:03 a. m., Karol Milena Chacén Romero
<kmchacon@sena.edu.co> escribio:

Requisitos para Obtener el Certificado

Para completar su proceso de certificacion, debe cumplir con los siguientes pasos y enviar los
documentos requeridos al correo certificacion9309@sena.edu.co en formato PDF.
Cada documento debe estar en un archivo separado.

Cuando envie la documentacion, ponga en el Asunto del correo: Documentos certificacion_
Nombres y Apellidos

Certificado URGENTEMENTE @ Publica g} Resumir este correo electrénico

I Mo suele recibir correo electrdnico de michellguepe1403@gmail.com. Por gué es esto importante

Hola buenos dias, pero yo ya mandé todos esos requisitos, me toca volver a
mandarlos ?

El El jue, 7 may. 2026 a la(s) 11:03 a.m., Karol Milena Chacdn Romero
zkmchacon@sena.edu.co> escribid:

Requisitos para Obtener el Certificado

Para completar su proceso de certificacion, debe cumplir con los siguientes pasos y enviar los
documentos requeridos al correo certificacion9309@sena.edu.co en formato PDF.
Cada documento debe estar en un archivo separado.

Cuando envie la documentacion, ponga en el Asunto del correo: Documentos certificacion_
Mombres y Apellidos

En el cuerpo del correo, debe suministrar los siguientes datos:

* NOMBRE:

GCCON-F-087 V2
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