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Sefior

OMAR ALBERTO OJEDA VERA

Supervisor contrato nro. CO1.PCCNTR.9172999
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Regional Distrito Capital — Sena

Bogotd D.C

Asunto Informe mensual de ejecucidn
contractual mes de mayo del ano 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.9172999 del afio 2026

Brandon Joany Torres Romero, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1.000.934.252, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA MILLONES
QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE. ($30.569.000,00) Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de Enero de 2026 por
valor de UN MILLON SETECIENTOS SESENTA MIL TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. ($1.760.033,00), b) 10
pagos iguales por los meses de Febrero a Noviembre de 2026, por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS
SETENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE. ($2.779.000,00) cada uno. C) Un dltimo pago correspondiente al mes
de Diciembre de 2026 por valor de UN MILLON DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS
M/CTE. ($1.018.967,00)
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Plazo: Serda hasta el (11) de (12) de 2026.

Objeto: Prestar servicios de caracter temporal como tecnélogo en los procesos contables y administrativos
acorde a las directrices y régimen establecido en los procesos de |la cadena presupuestal que son resorte

del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de la Regional Distrito Capital.

Ejecucion mensual de actividades

extractos bancarios con los registros en
libros de cuentas bancarias.

referentes al
cumplimiento de esta
obligacion

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Apoyar la causacion de obligaciones del Se realizo la causacion | Se realiza cargue de
Centro de Servicios Financieros y Despacho | de las cuentas de cobro | evidencias en carpeta
Regional. de los contratistas de la | Share Point.

1 Regional Distrito Capital
y Centro de Servicios Obligacion 1
Financieros llegadas al
area de contabilidad
Se reviso, verifico y Se realiza cargue de
) N _ valido los soportes evidencias en carpeta
Revisar, verificar y validar los soportes documentales para el Share Point.
) documentales de las solicitudes de pago pago de los vidticos
del Despacho Regional Distrito Capital y del llegados al drea de Obligacién 2
Centro de Servicios Financieros. contabilidad en el mes
de mayo.
Realizar el registro y control contable de las | Se alimento la matriz de | Se realiza cargue de
transacciones que realiza la Direccion pago de proveedores evidencias en carpeta
Regional Distrito Capital y el Centro de que maneja el 4rea de | Share Point.
Servicios Financieros. contabilidad del
3 Despacho Regional
Distrito Capital y Centro | Obligacién 3
de Servicios Financieras
para el mes de abril.
Para el periodo del
. Para el periodo del informe no se
Apoyar y verificar mensualmente las . , .
conciliaciones Financieras en el Formato |r?forme nose . ejecutaron acciones
" e s o ejecutaron acciones referentes al
4 Conciliaciéon Bancaria", cruzando los

cumplimiento de esta
obligacion
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/GAAM13/Shared%20Documents/SUPERVISI%C3%93N%20PSP%202026/Cuentas%20de%20Cobro/Brandon%20Joany%20Torres%20Romero/Mayo/Obligacion%201?csf=1&web=1&e=h2Lf6T
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/GAAM13/Shared%20Documents/SUPERVISI%C3%93N%20PSP%202026/Cuentas%20de%20Cobro/Brandon%20Joany%20Torres%20Romero/Mayo/Obligaci%C3%B3n%202?csf=1&web=1&e=nyzkZG
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/GAAM13/Shared%20Documents/SUPERVISI%C3%93N%20PSP%202026/Cuentas%20de%20Cobro/Brandon%20Joany%20Torres%20Romero/Mayo/Obligaci%C3%B3n%203?csf=1&web=1&e=NmS13l

N

Se realiza el proceso de
obligacion de los
reembolsos y obligacion

Se realiza cargue de

Realizar los demads procesos necesarios evidencias en carpeta

5 para el adecuado cumplimiento del objeto ) Share Point.
a odontdlogos llegados
contractual. al rea para el mes de
P Obligacién 5

mayo.

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron acciones

Para el periodo del

Hacer entrega de los documentos y .
informe no se

archivos a su cargo debidamente

6 . . ejecutaron acciones
inventariados, conforme a las normasy referentes al referentes al
procedimientos establecidos en la Entidad. . cumplimiento de esta
cumplimiento de esta L
L obligacion
obligacion
Se realizo la obligacion Se realiza cargue de
de los apoyos evidencias en carpeta
tecnoldgicos a los Share Point
. Las demas necesarias para el adecuado aaprendices llegado al
cumplimiento del objeto contractual. 4rea de contabilidad en Obligacion 7
vbhigacion /
el mes de mayo
) Se realiza cargue de
Serealizoelapoyoala |y igencias en carpeta
. . . informacién .
Y todas las demas actividades relacionadas . Share Point.
8 correspondiente a la

con el objeto del contrato. ., L
gestion de legalizacion

o Obligacién 8
de viaticos

Se realiza cargue de

. evidencias en carpeta
Se presento el informe

Presentar mensualmente los informes de la o Share Point.
9 . . de actividades del mes
ejecucion del contrato. q
€ mayo Obligacion 9

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/GAAM13/Shared%20Documents/SUPERVISI%C3%93N%20PSP%202026/Cuentas%20de%20Cobro/Brandon%20Joany%20Torres%20Romero/Mayo/Obligaci%C3%B3n%205?csf=1&web=1&e=4P5lWm
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/GAAM13/Shared%20Documents/SUPERVISI%C3%93N%20PSP%202026/Cuentas%20de%20Cobro/Brandon%20Joany%20Torres%20Romero/Mayo/Obligacion%207?csf=1&web=1&e=BtvNO0
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/GAAM13/Shared%20Documents/SUPERVISI%C3%93N%20PSP%202026/Cuentas%20de%20Cobro/Brandon%20Joany%20Torres%20Romero/Mayo/Obligaci%C3%B3n%208?csf=1&web=1&e=8ilncn
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/GAAM13/Shared%20Documents/SUPERVISI%C3%93N%20PSP%202026/Cuentas%20de%20Cobro/Brandon%20Joany%20Torres%20Romero/Mayo/Obligacion%209?csf=1&web=1&e=xCNfGC

SENA
FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro 1081340399 de Pago Simple referente al mes de

abril.

Cordialmente,

Brandon Joany Torres Romero
Contratista

C.C. No. 1.000.934.252

OMAR ALBERTO OJEDA VERA
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9172999 de 2026.
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