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DESIGNACION DE SUPERVISION CONTRATO 004-2026 

 

 DE:  RECTORIA 

 

 PARA:  MARIA FERNANDA OLAYA 

 

 FECHA: 13 de mayo 2026 

 

Cordial saludo: 

 

Me permito informar su designación como supervisor del Proceso contractual que inicia la 
INSTITUCION EDUCATIVA SANTA RITA, cuyo objeto es  “PRESTAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO 
A TODO COSTO DE FOTOCOPIADORA MP 5054 (TINTA, CAMBIO DE RODILLOS), DE LA FOTOCOPIADORA MP 5001 
(RODILLOS Y TINTA) Y DE LA IMPRESORA HP LASER JET 3052, IMPRESORA HP COLOR LASER JET PRO 4303 
(LIMPIEZA, MANTENIMIENTO, TONER Y CAMBIO DE RODILLOS), 8 IMPRESORA EPSON (LIMPIEZA, 
MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO, TINTAS) Y 7 MANTENIMIENTOS DE PC  (READECUACIÓN DE LOS 
PORTÁTILES), MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE SONIDO ( SOPORTES, CABLES DE CABINAS, CABLES DE PODER, 
MICRÓFONOS, ECT), MANTENIMIENTO DE PLANTA ELÉCTRICA( COMPRA DEL YOYO COMPLETO, BATERÍA, 
ACEITES, CABLES, SUICHE)  Y  MANTENIMIENTO DE INSTRUMENTOS MUSICALES (INCLUYE ENCUERDO E 
INSUMOS) DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA  SANTA RITA”. con invitación publica y estudio previo 006 de 13 

de mayo de 2026. 

Así mismo, me permito recordar las funciones que como supervisor le corresponden, así: 
 

1. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 
2. Buscar el cumplimiento de los fines del presente contrato y de los resultados esperados con la 

celebración del mismo. 
3. Exigir al contratista los documentos o trabajos producidos, ya sea en medio impreso o por cualquier 

medio electrónico. 
4. Exigir al contratista los soportes de pago correspondientes a los aportes a los sistemas de pensión, 

salud y ARL, de acuerdo con lo estipulado por las normas vigentes. 
5. Vigilar la correcta ejecución del objeto del presente contrato. 
6. Emitir el Certificado de cumplimiento a satisfacción de los servicios prestados, para efectos del 

pago respectivo. 
7. Informar oportunamente a la rectoría sobre las irregularidades o incumplimientos del(a) contratista 

en la ejecución del contrato. 
 

Cordialmente  

 

 

 

  

MG. LUZ EYDA GONZALEZ  MENDEZ   
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