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INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA N° 2

TIPO DE CONTRATO:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION (CPS)

CONTRATO No. Y FECHA:

CO1.PCCNTR.9127968 del 29 de enero de 2026

CONTRATISTA:

SANDRA MILENA VALDERRAMA SARMIENTO

Nit o C.C. No.

63523754

OBJETO:

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
EN LA DIRECCION DE DESARROLLO REGIONAL Y
TERRITORIAL ADSCRITA A LA SECRETARIA DE
PLANEACION DEL DEPARTAMENTO DE
SANTANDER, DENTRO DEL MARCO DEL
PROYECTO SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA
ASESORIA PROFESIONAL Y APOYO A LA
GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL EN EL DEPARTAMENTO DE
SANTANDER

VALOR INICIAL:

$15,200,000.00

VALOR ADICIONAL: $0.00

VALOR TOTAL; $15,200,000.00
ANTICIPO INICIAL: $0.00

ANTICIPO ADICIONAL: $0.00

ANTICIPO TOTAL: $0.00
AMORTIZACION ANTICIPO INICIAL: 0.00
AMORTIZACION ANTICIPO ADIC: 0.00

PLAZO INICIAL: CUATRO (4) - MESES
PLAZO ADICIONAL:

PLAZO TOTAL: 4 MESES
SUPERVISOR: YOLANDA ORTIZ ORTIZ

Acto Administrativo de Supervision:

30 DE ENERO DE 2026

INTERVENTOR:

Acto Administrativo de Interventoria:

FECHA DE INICIACION:

30 de enero de 2026

FECHA DE TERMINACION: 29/05/2026
SOLO PARA CONVENIOS:

APORTE ENTIDAD (GOBERNACION): $0.00

APORTE OTRAS ENTIDADES: $0.00

VALOR TOTAL CONVENIO: $0.00

ACTAS DE SUSPENSION

| ACTAS DE REINICIO

PRORROGAS:

NUEVA FECHA DE TERMINACION:

OFICINA GESTORA:

’ SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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Cob lizados: ;
vaLor APAGAR: |$ 3,800,000.00 (incluyendo el actual) N2 de | 4
Periodo de Pago: l Desde: ‘ 01/03/2026 Hasta: | 29/03/2026

No. del RP:

26002261

Fuente del RP:

LEY 1816

PARTICIPACION POR EL CONSUMO DE LICORES DESTILADOS INTRODUCIDOS DE
PRODUCCION NACIONAL - LIBRE DESTINACION ADMINISTRACION CENTRAL 46%

VALOR ACTA DE RECIBO PARCIAL / FINAL Ne 2 $ 3,800,000.00
MENOS APORTE DE (EJ. MANO DE OBRA DEL XX%)
MENOS AMORTIZACION DE ANTICIPO XX% 0.00

VALOR POR PAGAR EN LA PRESENTE ACTA

$ 3,800,000.00

OBSERVACIONES AL ACTA: (estas observaciones son las digitadas al generar la cuenta desde el Portal de Tramite de cuentas de

Guane, cuando tenga una condicidn atipica en su cuenta).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA

ACTIVIDADES
ITEM GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS
De manera permanente apoyo a la
Brindar apoyo administrativoy | Direccion de Desarrollo Regional y

1 operativo a la Direccion de Territorial en asuntos de caracter A

. : . . . L nexo 1
Desarrollo Regional y administrativo, operativo y técnico en
Territorial y demés relacion con tramite de documentos,
requerimientos institucionales correspondencia y mesas de trabajo.

Apoyar en la elaboracién y Apoyo en la elaboracién de delegaciones
organizacion de informes, dirigidas a la Mesa Técnica para la
memorandos, oficios y otros institucionalizacion de la Politica de
documentos propios de la Mejora Normativa, remitidas a la Dra.

2. gestion de la Direccion y Yolanda Ortiz Ortiz, Coordinadora del | Anexo 2
requerimientos Grupo de Planificacion e Informacion
institucionales. Territorial; asi mismo, se realizé el cargue

correspondiente en la  plataforma
FOREST.
Apoyar con el archivo de la | Apoyé en la revision, y organicé de
documentacion de los procesos | acuerdo a la tabla de retencion
3. limitrofes. documental el archivo correspondiente al | Anexo 3
conflicto limitrofe del municipio de
Macaravita
Apoyar en la sistematizacion, Brindé apoyo en la elaboracion de hojas
digitalizacién, organizacion y de control de expedientes del archivo del
archivo de la documentacion Plan de Desarrollo ‘Es Tiempo de
4. generada en el desarrollo de | Santander 2024-2025, incluyendo la | Anexo 4
las actividades de la Direccion. | organizacion y registro de las solicitudes
provenientes de las diferentes
dependencias

Realizar las demas

actividades que sean Apoye al supervisor en la revisién de la

5. - - . Anexo 5
requeridas por el supervisor cuenta del Pedro Jaimes.
en concordancia con el
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ITEM AG‘CET,JI\SRD:FEESS ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS
objeto contractual

NOTA: Inserte las filas necesarias de acuerdo a sus actividades contractuales.

ENTRADA DE ALMACEN - SI APLICA

(Recuerde que todo contrato o convenio que incluya suministro de bienes debe tener el soporte de la entrada)

Fecha: | No. Entrada: |Va|or: |

Observaciones:

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de juramento, que las planillas y soportes adjuntos,
cargados en el Secop, corresponden al pago de aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
para gestionar el pago del periodo. (Recuerde que, las normas que regulan la retencion en la fuente en materia tributaria y
deduccion de dichos aportes no han sido objeto de modificacién, por lo tanto, si requiere bajar la base de retencion en la fuente, las

planillas deberan corresponder al periodo cobrado).

TIPO DE APORTE DETALLE MES 1

Periodo de cotizacién 03-2026
Fecha de pago 15-04-2026
N° de Planilla 6016040622

APORTE A SALUD Ingreso Base de Cotizacion $1.750.905
Valor cotizado $218.900
EPS SALUD MIA
Periodo de cotizacién 03-2026
Fecha de pago 15-04-2026

. N° de Planilla 6016040622

APORTE A PENSION Ingreso Base de Cotizacion $1.750.905
Valor cotizado $280.200
Fondo de Pensiones PROTECCION
Periodo de cotizacién 03-2026
Fecha de pago 15-04-2026
N° de Planilla 6016040622

APORTEARL. Ingreso Base de Cotizacion $1.750.905
Valor cotizado $9.200
AR.L. POSITIVA
SENA

PARAFISCALES I.C.B.F.
Caja de Compensacién

VALOR TOTAL PAGADO $508.300

Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado

incluyendo la mora.

Se firma para tramite de pago, a los 15 dias del mes de abril de 2026

S qr\Am Y. Valdtierma

Firma del Contratista

NOMBRE: SANDRA MILENA VALDERRAMA SARMIENTO

IDENTIFICACION No. 63523754

CORREO: Sm.valderrama.s@hotmail.com
TELEFONO DE CONTACTO: 3184913245
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IFORME DE ACTIVIDADES DEL PERIODO DEL 1 DE MARZO AL 29 DE MARZO DE 2026

1. De manera permanente apoyo a la Direccion de Desarrollo Regional y Territorial en asuntos de caracter
administrativo, operativo y técnico en relacion con tramite de documentos, correspondencia y mesas de
trabajo.

Anexo 1.

2. Apoyo en la elaboracién de delegaciones dirigidas a la Mesa Técnica para la institucionalizacion de la
Politica de Mejora Normativa, remitidas a la Dra. Yolanda Ortiz Ortiz, Coordinadora del Grupo de
Planificacion e Informacion Territorial; asi mismo, se realiz6 el cargue correspondiente en la plataforma
FOREST.

Anexo 2.

oo ey

0. CARTA

Bucaramanga, 17 de marzo de 2026

Doctor
JHAN MARCO CASTILLO REYES
Jefe de Oficina Juridica

Asunto: Remisién de delegado — Mesa Técnica para |a institucionsiizacion de 1a Poktica
de Mejora Normativa. R wzozennn«sse? proceso 2840047

Cordial saludo.

En stencién 3 Ia Circular No-T5 g2 de maias e 200y ki W Gl seCaiicas

designar un
aelegadn para p:rm:lpav Lt Mo Tammicn para la ctiniorkeacion a8 1a Botica de
Mejora Normativa, me permito informar que £ funcionaria designada para representar a
=sta dependencia &5 I siguiente:

Nombre: Yolanda Ortiz Ortiz.
Cédula de ciudadania: u:n Sz

argo: B én Teritorial
Telefono de contacto: azz sva 3770
Correo i <o

La funcionaria designada paricpard en Iss sesiones y actvidades programadas =n I
marco de esta instanc, con el pmpos.m de contrinuk ai Tortslesimiento de 1os prosesos
de las acciones orientadas a la
Enplementacion de s Poiyon di Majors Hermativs S ia Adminrecson Deperaments.

Agradecemos Ia atencidn prestada y quedamos atentos a cualquier informacién adicional
que se requiera.

Cordialmente,

DIEGO ARTURO TAMAYO SALCEDO
io de Planeacion Departa

Proyecté Sendra Miera Vaklerrara/Contratista
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3. Apoye en la revision, y organice de acuerdo a la tabla de retencion documental el archivo
correspondiente al conflicto limitrofe del municipio de Macaravita

Anexo 3.

En ol caso de existir otra foliacién, ésta se anulard y quedard como
vélida la dltima realizada, Ia cual debe corresponder con la ragistrada
en el Formato Hoja de Gontro!

Una vez raalizads eate procedimient so procedsrd a dilganciar el
Formato Hoja da Control, as!

Control de diligenciamiento. Este apartado esté destinado a llevar la
cuenta de las hojas diligenciadas. Corresponde al numero que se le da
o 5 genora més de una Hoja de Control. Por ejemplo, 1 do

Este apartado consigna informacion referante a la
del axpediente para el cual se elabora Ia Hoja da Control

e

INSTRUCTIVO HOJA DE CONTROL

Las entidades del estado deben registrar el ingreso de documentos en
los_expadiontes, mediante la utilizacion del Formato HOJA DE
CONTROL.

Es importante resaltar que los codigos y nombres registrados deben ser
o3 asignados en el Cuado de Clasificacion Documental y en las Tablas
de Retencion Documental respactivas

Codige bre de la unidad administrativa: consignar el
codigs y nombra e la dependancia administrativa_de
na " productore. Por

Godigoy.nombes de s oficina productore: registrar o) codigo
nombre de la unidad ad e produce y conserva el
Sipeddents tramhado en elorcicio do sus funclones, For elemplo,

210 Grupo de Contratacién
Codlgo'y nombre de la suriedocumentalf conslgner o G6digg y
nombre de la serie a la cual pertenace el expedients. Por ejemplo.

210.15 Contratos.
Cédigo y nombre
y nombra do la subserie a la cual pertanece el expadiente, on caso
dia'sar nacesatio. Por ejemplo, 210.16.02 Contratos de prestacién
de servicios

Nombre del exj
ol expodiente

de la subserio documental: ragistrar ol cédigo

nclar el ity can ol cual o dentifica
Contrato 150-2021 - Padro Péi

io
Contenido. En este apartado se consigna la informacion de cada uno
do los documentos que conforman ol expediente. Se debo dilganciar
un rogistra por cada ipo documental
ftem o nimaro de ordon: ragistrar an forma consacutiva ol nimero
Correspondiente a cada uno da los documentos

Fecha de Incorporacién al expediente: consignar la facha on la
quG ol documanto so niagra al sxpediante, indicando afio, mes, dia
(AAAA-MM-DD). P lo. 2019-02-04

mplo
Focha dor dobraniny consignar la fecha de produccién del

Funcionario que inresa ol documento (nombres y apellidos):
regisire el nombre claro del funcionario de la entidad que recibe el
documanto y lo Ingresa en ol expadienta

Obsorvaciones: registrar cualquier obssrvacion sobre
documentos, o su

campos anteriores.

o
Slado, que no se hubleran incluido en ios

Responsables, En este apartado se consignan los dato y firmas
del encargado de conformar el expediente y el responsable del rea
u oficina productora, o quien Ia entidad determine dentro del manual
do funclones o sus procadimientos

Elaborado por: registra los nombros y apelidos, cargo y firma dol

encargado de conformar el expediente y elaboracion de fa Hoja de

Stk Tor slomulc, Adrés Jenass themos sdrinigathve,

Responsable del drea u oficina productora: registrar los nombres
bl

do afio, mes, dia (s
DD) Bor sjemplo. 2021-12.30

4. Brindé apoyo en la elaboracion de hojas de control de expedientes del archivo del Plan de Desarrollo

‘Es Tiempo de Santander 2024-2025’,

provenientes de las diferentes dependencias.

Anexo 4.

incluyendo la organizacion y registro de las solicitudes
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5. Apoye al supervisor en la revision de la cuenta del Pedro Jaimes.

SuAporte | REPORTE INDIVIDUAL

en'ace Ay | e




