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Dependencia solicitante: PAGADURIA
Datos del area Gestora.  Nombre del servidor que LUIS FERNANDO
diligencia el estudio previo: CASTANEDA MEDINA

1. Descripcion de la Necesidad que la Entidad Pretende Satisfacer con el Proceso de
Contratacion.

La Institucion Educativa Misael Pastrana Borrero, en sus sedes Cooperativo y Sede Principal,
tiene como mision brindar un servicio educativo integral en condiciones de dignidad, seguridad
y salubridad para estudiantes, docentes, personal administrativo y directivo.

Para el cumplimiento de este propésito, se identifica la siguiente problematica y necesidad:
A. Cumplimiento de Estandares de Salubridad

El flujo diario de personas en las aulas, laboratorios, areas comunes y unidades sanitarias
genera una acumulacién natural de residuos y suciedad que, de no ser tratada adecuadamente,
puede convertirse en focos de infeccién y proliferacién de enfermedades. Es imperativo contar
con insumos de aseo de alta calidad para garantizar ambientes sanos y seguros.

B. Mantenimiento y Conservacion de la Infraestructura

El uso constante de las instalaciones fisicas requiere de una limpieza técnica que prolongue la
vida util de los pisos, mobiliario escolar y equipos de oficina. La falta de elementos como
desinfectantes, ceras, jabones y herramientas de limpieza adecuadas deriva en el deterioro
prematuro de los activos de la institucién.

C. Dignidad en la Prestacién del Servicio

La provision de elementos de aseo personal en las unidades sanitarias (papel higiénico, jabon
de manos) es un componente esencial para el bienestar de la comunidad educativa y responde
a los lineamientos de bienestar estudiantil exigidos por la Secretaria de Educacion y el Ministerio
de Educacion Nacional.

Por lo anterior se hace necesario contratar una persona natural y/o juridica para que suministre
los materiales solicitados para el funcionamiento adecuado de espacios, aulas de clase y
exteriores e la I.E MISAEL PASTRANA BORRERO de la Plata Huila y su sede Cooperativo

2. Descripcion del objeto a contratar, con sus especificaciones, autorizaciones,
permisos y licencias requeridos para su ejecucion. Si el contrato incluye disefio y
construccion, deberan anexarse los documentos técnicos para el desarrollo del
proyecto.
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ADQUISICION Y UTILES, ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA PARA LA SEDE
COOPERATIVO Y LA SEDE PRINCIPAL DE LA ILLE MISAEL PASTRANA BORRERO DE LA

PLATA HUILA.

2.2. Especificaciones del contrato

2.2.1. Tipo del contrato a | CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL (inferior a 20 smmlv)

celebrar:

2.2.2. Alcance del objeto: | El contratista se obliga para con la Institucién Educativa Misael

Pastrana Borrero a realizar la entrega de (tiles, elementos de aseo
y limpieza, bajo las siguientes condiciones y actividades que
integran el alcance:

ITEM DESCRIPCION CANT
1 Ambientador por galén 3800 cc 150
2 Limpido por Galén de 3.800 cc 140
3 Bolsa basura yumbo extragrandes x 10 150
4 Jabédn en polvo x 3.000 gr 124
5 guantes Industrial tamafio grande y mediano 40
6 Limpia vidrios 500 CC 30
7 Cepillo para piso con los palos 35
8 Limpiones grandes toallas 40
9 Traperos grandes EXTRA con los palos 100
10 Escobas Grandes con los palos 100
11 Recogedores con los palos 25
12 canecas plasticas de 55 litros grandes con tapas 20
14 Jabén azul barra caja por 25 unidades 30
17 Cepillo con borde plastico de sacar agua haragana 10
18 bolsas de basura medianas * 10 30
19 Bayetillas grandes 30
20 churrasco para inodoros 15
21 escoba para limpiar las telarafias con los palos 5
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22 vinagré * galén de 3.800 cc 20
23 jabon de losa liquido * galén de 3.800 cc 15
24 Escobas de suncho para patio 10
25 papeleras de basura 30

26 Esponja Lava Loza Cocina Aseo Oro Plata Docena 15

27 Toalla para mano desechable paquete X 50 10
28 Acido muriatico * galén de 3.800 cc 2
29 Bicarbonato de sodio por kilo 10

Esponja De Sabra Rectangular Para Lavar Loza
30 Uso Doméstico de sabra verde Y ESPUMA 2
AMARILLA * 12 unidades

a1 Desinfectante Amonio Cuaternario 5 Galones 1
Bactericida

1. Suministro Integral de Elementos

El alcance comprende la entrega total de los bienes descritos
como son:

Agentes Quimicos y de Limpieza: Desinfectantes, detergentes,
cloro, desengrasantes, limpiavidrios y jabones liquidos.

Elementos de Papeleria para Aseo: toallas de manos y servilletas.

Utensilios y Herramientas: Escobas, traperos de hilaza,
recogedores, baldes, cepillos, fibras abrasivas y bolsas para
residuos (cumpliendo el codigo de colores vigente).

2. Distribucién y Entrega por Sedes

El contratista deberd realizar la entrega fisica de los elementos en
los lugares designados por la institucion, asumiendo los costos de
transporte, cargue y descargue:

Sede Principal: Carrera 4 # 2-84.
Sede Cooperativo: Calle 9 # 9 - 04.

Nota: La entrega podra ser Unica o fraccionada segun lo determine
el cronograma de necesidades de la Rectoria o la Almacenaria de
la I.E.
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3. Calidad y Garantia de los Productos

Registro Sanitario: Todos los productos quimicos y de cuidado
personal deben contar con Registro Sanitario INVIMA vigente.

Fichas de Seguridad: El contratista debe entregar las hojas de
seguridad de los productos quimicos para el manejo seguro por
parte del personal de servicios generales.

Vida Util: Los productos perecederos (quimicos) deberan tener
una fecha de vencimiento no inferior a doce (12) meses contados
a partir de la fecha de entrega.

Reposicién: El alcance incluye la obligacién del contratista de
reponer, sin costo adicional para la institucién, aquellos productos
gue presenten defectos de fabricacion, empaques rotos o que no
correspondan a las especificaciones técnicas solicitadas.

4. Cumplimiento Normativo y Ambiental

Los productos de aseo deben cumplir con las normas ambientales
vigentes, preferiblemente con empaques biodegradables o
reciclables donde sea técnicamente posible.

El contratista debe garantizar el cumplimiento de las normas de
seguridad y salud en el trabajo durante el proceso de entrega.

5. Obligaciones Administrativas
Entrega de facturas de venta conforme a la ley.
Presentacion de los certificados de pago de seguridad social.

Suscripcion de acta de entrega y recibo a satisfaccion
debidamente firmada por el supervisor del contrato.

2.2.3. Obligaciones del
contratista:

El contratista deberd ejecutar las siguientes actividades:

1. Entregar los materiales en la sede principal de la I.E. objeto del
presente contrato de acuerdo a las especificaciones técnicas
requeridas.

2. Entregar los elementos en la fecha establecida.

3. Solucionar cualquier inquietud que se presente por parte del
contratista.
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4. Cumplir con todo lo pactado en las clausulas del presente
contrato.

5. Acatar las instrucciones y recomendaciones.

6. informa al supervisor del contrato alguna novedad.

2.2.4. Obligaciones del
Contratante:

El contratante se compromete a cumplir con las siguientes
obligaciones contractuales:

a) verificar, revisar 'y aprobar a través del Supervisor
designado, el cumplimiento de los requisitos y documentos de
orden técnico exigidos como requisito previo e indispensable para
suscribir el contrato.

b) Pagar en la forma de pago estipulada.

c) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el
contrato y en los documentos que de él forman parte.

2.2.5. Plazo de ejecucion
del contrato:

El plazo para la ejecucion del contrato serd de 3 Dias Calendario
a partir del Acta de Inicio.

2.2.6. Lugar de ejecucion
del contrato:

La ejecucion del contrato se desarrollara en las Instalaciones de la
Institucion Educativa MISAEL PASTRANA BORRERO del
Municipio de La Plata (Huila)

2.2.7. Clasificacion del
bien y servicio:

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de
Contratacion, previamente identificado en el Plan Anual de
Adquisiciones es el siguiente:

Cadificacién de bienes y servicios de acuerdo con el cddigo estandar de
productos de Naciones Unida
GRUPO CcODIGO BIEN O SERVICIO
(E) Productos de |47131600 Elementos de aseo
Uso Final
(E) Productos de|47131700 Elementos de aseo
Uso Final
(E) Productos de|47131500 Elementos de aseo
Uso Final
(E) Productos de 47132100 Elementos de aseo
Uso Final
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2.2.8. Valor del contrato /
presupuesto oficial:

Este valor incluye IVA []Si [X]No

ADQUISICION Y UTILES, ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA
PARA LA SEDE COOPERATIVO Y LA SEDE PRINCIPAL DE LA
I.E MISAEL PASTRANA BORRERO DE LA PLATA HUILA, por
valor de VEINTICINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y
OCHO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS MCTE
($25.968.559,00)

2.2.9. Forma de pago:

La cancelacion se hard de forma electr6nica en  pesos
colombianos en un solo pago, se deberan allegar certificado de
satisfaccién, la I.E cuenta con 10 dias después del recibo de la
factura para realizar la respectiva trasferencia.

2.2.10. Especificaciones
Técnicas Exigidas:

. Entregar los elementos en la pagaduria de la sede principal
de la I.E denominada MISAEL PASTRANA BORRERO ubicada en
la Carrera 4 # 2-84 y en la sede principal Calle 9 # 9 - 04 del
Municipio de La Plata Huila.

. El personal que se asigne para realizar la entrega en la |.E.
debe portar los elementos de bioseguridad.

. Las demas que aparecen en el cuadro anterior.

2.2.11. Supervisioén o
interventoria (indicar
nombre y cargo del
supervisor o el del
interventor):

La vigilancia del cumplimiento del contrato, se ejercera a través del
Rector(a) del pagador de la Institucion Educativa Misael Pastrana
Borrero, quien realizard la supervision y vigilancia para el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato a
suscribir, y ejercera especialmente las siguientes actividades. 1.
Exigira el cumplimiento del objeto de este contrato y de sus
obligaciones en todas sus partes. 2. Certificar el cumplimiento del
contrato. 3. Elaborar junto con el contratista las actas parciales de
ejecucion del contrato, de liquidacion y suspensién y reinicio del
contrato si a ello, hubiere lugar. 4. Ejercer control presupuestal
de la ejecucion del contrato.

.2.12. Estudio y Andlisis
Economico:

A. ASPECTOS GENERALES

En la actualidad este servicio es prestado por personas naturales
o Juridica quienes se encuentran acreditadas en el municipio y
cumplen con los requerimientos de orden Juridico y financiero,
técnicoy econdémicos determinados en los documentos y
criterios de verificacion de acuerdo a lo estipulado en los estudios
previos.
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Por ser una compra de equipos de facil adquisicion en el mercado
se considera que existe gran cantidad de posibles oferentes en
la zona y por ser un proceso de Régimen Especial no habra
restriccion alguna para participar.

En este proceso no se solicitara la demostracion de una Capacidad
Financiera Minima por parte de los oferentes

B. ANALISIS DE LA OFERTA

En el Municipio de La Plata en general existen  suficientes
personas naturales y juridicas constituidas para la
compraventa este tipo de equipos lo que permite poder participar
dependiendo la cuantia en los procesos que convoque la
Institucion sin temor a una declaratoria de desierta de la
invitacion y permitiendo haya competitividad.

Por lo anterior, se requiere una persona Natural o Juridica
legalmente constituida y que el objeto social debe permitir las
actividades, gestiones y operaciones del objeto a contratar,
Debidamente inscrita en la Cadmara de Comercio correspondiente
y autorizada para distribuir este tipo de productos y que cumpla
con la normatividad vigente que regula la materia. EIl contratista
debera garantizar la calidad de los bienes contratados.

El siguiente es el estudio de mercado realizado con el valor total
(incluidos impuestos), de los items relacionados en el objeto,
con el valor de una cotizacion presentada por proveedores y

COTIZACON 1
CANT. | W, uney R TOTA

COTIZADOM 2
i WA TOTAL W,

PRONEDO

PRACICION VA, TaTaL

i
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3. Causal de contratacion Régimen Especial y su Justificacién. (Inferior a 20 smlv ley
715 de 2001, Decreto 4791 del 2008 y aplicando el Manuel de Contratacion)

Se realiza contratacion Régimen Especial (inferior a 20 smmlv Ley 715 de 2001, Decreto 4791
del 2008 y manual de contratacion.) Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 13 inciso 4 establece
gue con estricta sujecion a los principios y propésitos enunciados en el primer inciso del articulo
13y alos reglamentos de esta Ley, el Consejo Directivo de cada establecimiento podréa sefialar,
con base en la experiencia y en el andlisis concreto de las necesidades del establecimiento, los
tramites, garantias y constancias que deben cumplirse para que el(la) rector(a) o director(a)
celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifique obligaciones que deban
registrarse en el Fondo, y cuya cuantia sea inferior a veinte (20) salarios minimos mensuales.
El Consejo puede exigir, ademas, que ciertos actos o contratos requieran una autorizacion suya
especifica.

Que es responsabilidad del Rector(a) de la Institucion Educativa Misael Pastrana Borrero, en
concordancia con el articulo 6 del Decreto 4791 de 2008 numeral 4) celebrar los contratos,
suscribir los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los recursos del Fondo de
Servicios Educativos, de acuerdo con el Flujo de Caja y el plan operativo de la respectiva
vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

4. Andlisis de Riesgo y la forma de mitigarlo. (Ver el Manual para la identificacion y
cobertura del riesgo en los procesos de contratacion, M-ICR-01, expedido por Colombia
Compra Eficientes).

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce _manual riesgo web.pdf
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En esta contratacion no se aprecian riesgos previsibles que pudieran afectar el equilibrio
econdmico, ante el modo de contratacion, por ningn motivo se cancelara la suma adicional ni
bajo algun término, llamense indemnizaciones o intereses u otra denominacién y en estas
condiciones lo debera aceptar el contratista.

5. Garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de contratacion.
(Articulo 110y siguientes del Decreto 1082 de 2015).

En la contratacion Régimen Especial inferior a 20 smmlv Ley 715 de 2001, Decreto 4791 del
2008, la exigencia de garantias establecidas en el Decreto 1082 de 2015 no es obligatoria 'y por
voluntario de la Institucion Educativa Misael Pastrana Borrero no se exigira teniendo en cuenta
el andlisis del riesgo que se va a realizar, lo cual se hace claridad en este estudio previo, segin
el Manual de Contratacién de la Institucién Educativa no son obligatorias las garantias para la
contratacion celebradas por el Régimen Especial inferior a 20 SMLV.

;? ﬂﬁ/?w,;@ /,u/é/w@’ 5.
RICIA DEL PILAR MORENO DIAZ

Rectora/Ordenadora del gasto

Pﬁq'-yéc o:é ---- T
LUIS FEFéNANDO CASTANEDA MEDINA
Auxiliar administrativo
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La Plata Huila, 21 de abril de 2026

Senores

INSTITUCION EDUCATIVA
MISAEL PASTRANAN BORRERO
La Plata Huila

Cordial saludo.
ASUNTO: COTIZACION.

Adjunto envio COTIZACION para que la INSTITUCION EDUCATIVA MISAEL
PASTRANA BORRERO elabore promedio para estudio previo de proceso

contractual.
ITEM DESCRIPCION CANT. VR. UNIT | VR. TOTAL

1 Ambientador por galén 3800 cc 150 30.575 4.586.220
2 Limpido por Galén de 3.800 cc 140 17.955 2.513.700
3 Bolsa basura yumbo extragrandes x 10 150 13.235 1.985.310
4 Jabon en polvo x 3.000 gr 124 25.137 3.116.988
5 guantes Industrial tamafio grande y mediano 40 10.055 402.192

6 Limpia vidrios 500 CC 30 11.183 335.502

7 Cepillo para piso con los palos 35 25.137 879.795

8 Limpiones grandes toallas 40 9.952 398.088

9 Traperos grandes EXTRA con los palos 100 13.235 1.323.540
10 Escobas Grandes con los palos 100 11.183 1.118.340
11 Recogedores con los palos 25

CRA. 6 # 3-30 B/SAN SEBASTIAN - LA PLATA H.

TEL. 3104005945
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13.133 328.320
12 canecas plasticas de 55 litros grandes con tapas 20 76.950 1.539.000
14 Jabén azul barra caja por 25 unidades 30 105.678 3.170.340
17 Cepillo con borde plastico de sacar agua haragana 10 20.315 203.148
18 bolsas de basura medianas * 10 30 10.157 304.722
19 Bayetillas grandes 30 8.926 267.786
20 churrasco para inodoros 15 14.569 218.538
21 escoba para limpiar las telarafias con los palos 5 20.212 101.061
22 vinagré * galén de 3.800 cc 20 15.903 318.060
23 jabon de losa liquido * galén de 3.800 cc 15 33.345 500.175
24 Escobas de suncvho para patio 10 17.955 179.550
25 papeleras de basura 30 24.111 723.330
26 Esponja Lava Loza Cocina Aseo Oro Plata Docena 15 71.307 1.069.605
27 Toalla para mano desechable paquete X 50 10 20.315 203.148
28 Acido muritico * galén de 3.800 cc 2 61.355 122.710
29 Bicarbonato de sodio por kilo 10 18.878 188.784

Esponja De Sabra Rectangular Para Lavar Loza Uso
30 Domeéstico de sabra verde Y ESPUMA AMARILLA * 12 2
unidades 18.468 36.936

31 Desinfectante Amonio Cuaternario 5 Galones Bactericida 1 166.930 166.930

TOTAL 26.301.818

CRA. 6 # 3-30 B/SAN SEBASTIAN - LA PLATA H.

TEL. 3104005945
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Jotan Javier

Chala Lopez

NIT: 12284101-8 DEL SUR

La presente COTIZACION tiene validez de 30 dias.

Atentamente, Distribuidora y Comercializadora
/ del Sur
: Johan Javier Chala Lopez

; ’ Nt 12.284.101-
. jCanmaGNo330LammgH
| : (717
KAER C

HALA

CRA. 6 # 3-30 B/SAN SEBASTIAN - LA PLATA H.

TEL. 3104005945
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La Plata 21 de abril de 2026

SENORES

PATRICIA DEL PILAR MORENO DIAZ
Rectora I.E MISAEL PASTRANA BORRERO
La Plata

Ref: cotizacion

Cordial Saludo.

Envio cotizacion elaborada teniendo en cuenta el cuadro solicitado por la I.E:

ITEM DESCRIPCION CANT. VR. UNIT | VR. TOTAL
1 Ambientador por galén 3800 cc 150 29.800 4.470.000
2 Limpido por Galén de 3.800 cc 140 17,500 2.450.000
3 Bolsa basura yumbo extragrandes x 10 150 12.900 1.935.000
4 Jabén en polvo x 3.000 gr 124 24.500 3.038.000
5 guantes Industrial tamafio grande y mediano 40 9.800 392.000
6 Limpia vidrios 500 CC 30 10.900 327.000
7 Cepillo para piso con los palos 35 24.500 857.500
8 Limpiones grandes toallas 40 9.700 388.000
9 Traperos grandes EXTRA con los palos 100 12.900 1.290.000
10 Escobas Grandes con los palos 100 10.900 1.090.000
11 Recogedores con los palos 25 12.800 320.000
12 canecas plasticas de 55 litros grandes con tapas 20 75.000 1.500.000
14 Jabon azul barra caja por 25 unidades 30 103.000 3.090.000

Correo: adrianammc029 @gmail.com
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17 Cepillo con borde plastico de sacar agua haragana 10 19.800 198.000
18 i *
bolsas de basura medianas * 10 30 9.900 297.000
19 i
Bayetillas grandes 30 8.700 261.000
20 i
churrasco para inodoros 15 14.200 213.000
21 impi fi
escoba para limpiar las telarafias con los palos 5 19.700 98.500
22 i & * gald .
vinagré * galén de 3.800 cc 20 15.500 310.000
23 jabo iquido * gal6 .
jabon de losa liquido * galon de 3.800 cc 15 37500 487 500
24 i
Escobas de suncvho para patio 10 17.500 175.000
2
5 papeleras de basura 30 23.500 205.000
5 . .
6 Esponja Lava Loza Cocina Aseo Oro Plata Docena 15 69.500 1.042.500
27
Toalla para mano desechable paquete X 50 10 19.800 198.000
2 Aci iatico * galé .
8 Acido muriético * galén de 3.800 cc 2 59 800 119.600
29 i i i
Bicarbonato de sodio por kilo 10 18.400 184.000
Esponja De Sabra Rectangular Para Lavar Loza Uso
30 Doméstico de sabra verde Y ESPUMA AMARILLA * 2
12 unidades 18.000 36.000
31 Desinfectante Amonio Cuaternario 5 Galones 1
Bactericida 162.700 162.700

TOTAL 25.635.300
La Presente cotizacion tiene validez de 60 dias.

Atentamente,

Adriono doria ot o

C.C 36.384.491-1
Propietaria

Correo: adrianammc029 @gmail.com



