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FECHA | Mayo de 2026

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL
PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, los estudios y documentos previos estaran conformados por los documentos
definitivos que serviran de soporte para la elaboracién del proyecto de pliego de
condiciones de manera que los proponentes puedan valorar adecuadamente el
alcance de lo requerido por la Entidad.

Decreto No.1082 de 2015, se procedera a discriminar cada uno de los aspectos
sefalados con el fin de obtener los estudios y documentos previos para la contratacion
que requiere la Personeria Municipal de Fusagasuga.

Que el Art. 209 de la Constitucion Politica, consagra que la funcién administrativa esta
al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones y que
las autoridades administrativas ademas de cumplir con los principios citados, deben
coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

Los aspectos aqui relacionados constituyen lineamientos a considerar para obtener
una adecuada descripcion de la necesidad y en ningtin caso deben considerarse como
puntos a los cuales debe darse respuesta en forma individual.

Teniendo en cuenta que la Constitucion Politica prevé en el articulo 2° como fines del
Estado: “servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucién:
facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
econdmica, politica, administrativa y cultural de la nacién...”.

Que la Personeria Municipal goza de autonomia administrativa, en tal virtud su
representante legal y titular tiene la facultad de regular los asuntos administrativos
atinentes a su despacho, respetando las disposiciones constitucionales, legales y
reglamentarias.

La Personeria Municipal esta instituida bajo la premisa constitucional y legal en orden
a satisfacer el interés general entendido como proteccién y guarda de los derechos
humanos, el patrimonio publico, y la vigilancia de la conducta de quienes desempenan
funciones publicas.

Que el Articulo 178 de la ley 136 de 1994 establece que el Personero ejercera en el
municipio, bajo la direccién suprema del Procurador General de la Nacién, las
funciones de Ministerio Publico, ademas de las que determinen la Constitucion, la Ley
y los Acuerdos vy para el cabal cumplimiento de sus obligaciones constitucionales y
legales especialmente el articulo 168 de la ley 134 de 1994, otorga al Personero
Municipal autonomia administrativa, facultad que le permite ejecutar su presupuesto
es decir dictar los actos y celebrar los contratos necesarios para el desarrollo normal
de sus funciones.
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Para esta modalidad de contratacién, la descripciéon de la necesidad tal como lo
dispone la norma, debe ser sucinta y concreta, sin que ello signifique que se deban
dejar de considerar los aspectos de mayor relevancia para la determinacion de la
necesidad.

De conformidad a lo expuesto en la sentencia C-614 del 2 de septiembre de 2009,
la vigencia del presente contrato es temporal, cuya duracién de tiempo limitada,
propendera por la indispensable ejecucion del objeto contractual convenido.

La Personeria Municipal de Fusagasuga, en cumplimiento de sus funciones de
Ministerio Publico tiene como fines esenciales la guarda y promocién de los
derechos humanos, la proteccion del interés publico y la vigilancia de la conducta
de quienes desempefian funciones publicas; para alcanzar estos cometidos, la
entidad debe contar con un recurso humano adecuado y capacitado para atender,
asesorar y accionar dentro del marco juridico constitucional y legal, asi como con |a
logistica que le permita cubrir, cumplir, asistir, estar presente y verificar la garantia
de los derechos fundamentales de los ciudadanos, dentro de los procedimientos
administrativos y judiciales, en su relacion con el entorno y el ambiente y el goce
efectivo de los derechos de tercera generacion, asi como la eficiencia y adecuado
desarrollo de la funcién publica dentro de la jurisdiccion territorial.

Asi es que, en efecto, la Personeria Municipal, a través de comodato con la
gobernacién de Cundinamarca, cuenta con un vehiculo de placa OHK843, que se
constituye en una herramienta indispensable para lograr los desplazamientos y la
efectiva intervencion del ministerio publico, a través de su equipo de trabajo, y que
requiere del insumo combustible (gasolina corriente) para su normal
funcionamiento, lavado, aceites (cambio de filtro y demas), para el correcto uso.

Por lo anterior, se hace oportuno, necesario y forzoso la adquisicion de dicho
suministro de combustible, con persona natural o juridica que esté dispuesta a
ofertarlos en las condiciones y caracteristicas requeridas para satisfacer las
necesidades de la Entidad, a fin de dar cumplimiento a la normatividad vigente en
la materia.

El bien se encuentra ubicado en la descripcidn y codificacion del clasificador de
bienes y servicios establecido por los estandares internacionales adoptados por
Colombia.

De este modo la Personeria de Fusagasuga considera necesario y conveniente
realizar el proceso de minima cuantia para adquirir el suministro de combustible
gasolina corriente, lavado y cambio de aceite, para el vehiculo de propiedad de la
entidad.

Que el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, contempla las modalidades de seleccion
que se pueden implementar al escoger un contratista, las cuales son las siguientes:
Seleccion de Licitacion Publica, Seleccién Abreviada, Concurso de Méritos,
Contratacion Directa; y la Minima Cuantia.

Que la Personeria Municipal de Fusagasuga, no tiene ningln acuerdo marco. Por
lo anterior es necesario realizar la modalidad de seleccion de contratacidn mediante
minima cuantia, puesto que “el valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia
de la entidad’: como se contempla en el articulo segundo numeral 5 de la Ley 1150
de 2007.




Cadigo:
GESTION CONTRACTUAL
Version: 02

‘.':’{'— r
73 P9f30n9”3 ESTUDIOS PREVIOS PRESTACIONDE |\
55> de Fusagasugd | serviclos PROFESIONALES Y DE APOYO P :

A LA GESTION 01/04/2024

Que de acuerdo con lo anterior la Personeria Municipal de Fusagasuga adelantara
proceso de minima cuantia para satisfacer la necesidad aqui descrita.

Que este requerimiento se encuentra incluido dentro del Plan Anual de
adquisiciones para la vigencia 2026.

1.1 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad aprobado para la
vigencia 2026, se puede observar que se encuentra descrito en el Sistema
Electronico para la Contratacion Pablica www.colombiacompra.gov.co asi:
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2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL
CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

210BJETO: “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, ACEITE (CAMBIO DE FILTRO
DE AIRE Y DE ACEITE) ADITIVOS, LAVADO PARA EL VEHICULOS A CARGO
DE LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE FUSAGASUGA.”

2.2 ALCANCE:

Cumplir satisfactoriamente las metas y funciones de la Personeria Municipal de
Fusagasuga, mejorando las labores de funcionarios y contratistas.

2.3 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La Personeria Municipal de Fusagasuga cuenta con el presupuesto para la vigencia
2026, por lo cual se expidid el correspondiente certificado de disponibilidad

Presupuestal No. 2026000074 del Diecinueve (19) de Mayo de dos mil veintiséis
(2026).
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2.4 CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES
UNIDAS - UNSPSC

El servicio se encuentra codificado de acuerdo con la Guia para la Codificacion de
bienes y servicios de Naciones Unidas, e identificados en el Plan Anual de
Adquisiciones asi:

SEGMENTO NOMBRE

15101500 Materiales Combustibles,
Aditivos para Combustibles,
Lubricantes y Anticorrosivos.

2.5 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

CONDICIONES QUE DEBE ACREDITAR EL CONTRATISTA PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO.

Para el suministro del combustible se requieren las siguientes condiciones:

a. La estacion de servicio de suministro de combustible debera estar ubicada
dentro del perimetro urbano del municipio de Fusagasuga. (debera presentar
certificacion donde relacione la ubicacion de la estacion de servicio)

b. Acreditar la debida calibracién de sus surtidores mediante certificacion
(presentar la certificacion)

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE
MEDIDA

GASOLINA CORRIENTE GALON

2 ACEITE DE MOTOR 20 W 50 PARA | 72 GALON
CARRO

3 (CAMBIO DE FILTRO DE AIRE Y DE | NO APLICA
ACEITE)

< ADITIVOS ¥a GALON
LAVADO VEHICULO NO APLICA

Es importante contar con el suministro continuo de combustible pare el normal
funcionamiento de la Personeria del municipio de Fusagasuga, para no causar
traumatismos en las actividades diarias de la misma.

Se debera garantizar el suministro de combustible, gasolina corriente para los
vehiculos a cargo de la Personeria del municipio de Fusagasuga.

El suministro debe hacerse en una estacion de servicio debidamente autorizada
para funcionar y que cumpla con todos los parametros legales, técnicos y de
seguridad que se requieren para el desarrollo de esta clase de actividades. Para
este efecto se entiende por estacion de servicio:
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ESTACION DE SERVICIO: Establecimiento en el cual se almacenan y distribuyen
al consumidor final, los combustibles liquidos derivados del petroleo. Dependiendo
del tipo de combustibles que distribuyan las estaciones de servicio, pare el objeto
que aqui se pretende desarrollar, se puede clasificar en:

ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ: Establecimiento en el cual se
almacenan y distribuyen combustibles basicos utilizados para vehiculos

automotores, los cuates se entregan a partir de equipos fijos (surtidores) que Llenan
directamente los tanques de combustible.

CARACTERISTICAS DEL SUMINISTRO:

GASOLINA CORRIENTE: (Las propiedades de este combustible deberan ajustarse
a las especificaciones establecidas en la Resolucion 1565 de 2004 de los Ministerios
de Media Ambiente y Minas y Energia y las disposiciones que la modifiquen o
deroguen) La gasolina es una mezcla compleja de hidrocarburos entre tres y doce
atomos de carbén formada por fracciones combustibles provenientes de diferentes
procesos de refinacion del petroleo tales como destilacion atmosférica, ruptura
catalitica, ruptura térmica, alquilacion, polimerizacion, reformado catalitico, etc..

Las estaciones de servicio deben disponer permanentemente de abastecimiento de
combustible, Garantizar la disponibilidad del suministro las veinticuatro (24) horas
del dia, incluidos fines de semana y dias festivos y contar con el personal capacitado
para prestar el servicio contratado.

Toda vez que resulta importante contar con el suministro continuo y oportuno de los
elementos con los cuales los vehiculos, desempefian un normal funcionamiento

pare no causar traumatismos en las actividades diarias de la Personeria Municipal
de Fusagasuga.

La estacion de servicio debe estar ubicada dentro del area urbana del Municipio de
Fusagasuga, garantizando el servicio oportuno e inmediato y que permita de esta
manera que al momento de suplir las necesidades el desplazamiento sea rapido y
cercano, para la ejecucion del contrato en caso que el proponente ofrezca mas de
una estacion de servicio ubicada en el municipio de Fusagasugé, debera certificarlo

en la propuesta a fin de que la entidad seleccione en cual de ellas sera ejecutado el
contrato.

Se debe cumplir las caracteristicas técnicas, de operacién y seguridad de los
equipos de suministro de gasolina, motores instalados en cada una de las
estaciones de servicio ofrecidas, los cuales se deben ajustar a los requerimientos y
disposiciones legales vigentes.

Debe cumplir durante la vigencia del contrato con el control y la medida establecida
por galén de combustible, la cual es de 3785 cm3 por galén.

Debe ofrecer los precios de combustibles estipulados por el Ministerio de Minas y
Energia e informar oportunamente a la entidad sobre las variaciones en el precio
del combustible. El porcentaje de incremento no puede ser superior al que aplique
la actividad competente, tomando como siempre la base del valor ofertado. En el
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evento que el gobierno autorice alza o reduccion del precio del galon, debera alzarlo
o reducirlo en la misma proporcion.

Se notificara por escrito a la entidad la fecha a partir de la cual aplicara el nuevo
valor segun sea el caso.

LAVADO: lavado exterior incluye toda la carroceria/salpicaderas, llantas, rines o
tapones, aplicacion de abrillantadores y limpieza de tolvas, mientras que el lavado
interior incluye aspirado de asientos de tela, alfombras, cajuela, tablero y tapetes de
hule.

ACEITE DE MOTOR 20 W 50 PARA CARRO (CAMBIO DE FILTROS DE ACEITE Y
DE AIRE).

ADITIVOS.
NOTA 1: Cada abastecimiento de combustible debera contar previamente con la

autorizacion del supervisor del contrato y ser soportado mediante tiquete, Valera,
chip u otro mecanismo de control autorizado para tal fin.

2.5 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
CONTRATO DE SUMINISTRO.

2.6 CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.6.1 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn sera hasta desde la suscripcion del acta de inicio hasta el dia
31 de diciembre del afio dos mil veintiséis (2026) o hasta agotar el monto del valor
total del contrato.

La vigencia sera a partir de la aceptacién de la oferta, contendra el plazo de
ejecucion del contrato y cuatro meses mas para efectos de su liquidacion.

El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecucion
se requerira de la aprobacion de las garantias si a ello hubiere lugar y la expedicion
del registro presupuestal.

La vigencia del contrato sera igual al término de ejecucion y cuatro (4) meses mas,
los cuales se destinaran a la aplicacion de sanciones al contratista y/o a la
liquidacion del contrato.

2.6.2 LUGAR DE EJECUCION:
La ejecucion del presente contrato se realizara en Fusagasuga (Cundinamarca).
2.6.3 FORMA DE PAGO:

La Personeria Municipal de Fusagasuga cancelara al contratista el valor por el cual
le fue aceptada su propuesta mediante pagos parciales en periodos mensuales de
acuerdo al suministro del combustible y demas servicios prestados, de acuerdo al
consumo certificado previamente por el supervisor del contrato de conformidad con
los valores ofertados por el contratista, dentro de la propuesta econdémica, previa
entrega y aprobacién por parte del supervisor, junto con los soportes documentales
correspondientes, se haran llegar con anticipacion al supervisor, para que este
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verifique previamente y pueda emitir la correspondiente certificacion de
cumplimiento, de igual forma el Contratista debe presentar en su momento en el
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica  SECOP Il
https://colombiacompra.gov.co/secop-ii, la Cuenta de cobro y/o factura, certificacion
de cumplimiento con el sistema de seguridad social relacionados con salud, pensidn
y riesgos profesionales y demas aportes parafiscales de ser necesario. Los pagos
se realizaran dentro de los cinco dias siguientes a fecha de presentacion del
certificado de cumplimiento firmado por el supervisor del Contrato.

Se debera facturar de acuerdo con los precios ofertados por el proponente
adjudicatario en su oferta econémica (costos directos e indirectos generados por la
realizacion del evento). Se debe facturar en pesos (cifras enteras)

Dentro del presupuesto oficial estimado se incluiran los impuestos y descuentos que
realiza el Municipio.

Nota: Los valores pueden variar en cualquier momento, y se aplicaran los que se
encuentren vigentes al momento de realizar el pago.

El pago se hara dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de
radicacion de la respectiva factura o cuenta de cobro.

La Personeria Municipal de Fusagasuga pagara al contratista en pagos parciales
mensuales correspondientes al suministro efectivamente realizado, previa
presentacion del informe de actividades al supervisor del contrato, la presentacion
de los documentos idéneos que acrediten el cumplimiento del pago a los sistemas
de seguridad social integral y de los demas documentos correspondientes.

La personeria de Fusagasuga, efectuara las deducciones a que haya lugar sobre el
pago de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia.

Para efectuar los anteriores pagos se requerira de certificacion expedida por el
supervisor sobre el recibo a satisfaccion de los elementos y servicios contratados.

PARAGRAFO PRIMERO: E| pago esta soportado con el informe presentado
por el contratista y la certificacién de cumplimiento expedida por el supervisor
designado y el correspondiente pago de seguridad social y parafiscal.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista pagara todos los impuestos, tasas

y similares que se deriven de la ejecucion del contrato, de conformidad con
la Ley Colombiana.

NOTA 1: Sera consignado a una cuenta corriente o de ahorros de la entidad
financiera que el CONTRATISTA registre.

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, NO entregara al contratista
valor alguno por concepto de “Anticipo” o “Pago anticipado”. Los pagos quedan
condicionados a la acreditacién del cumplimiento de la obligacién de que trata el
articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 (...).

En el valor ofertado se incluyen los impuestos de caracter nacional, los descuentos
por concepto de impuestos departamentales y costos directos o indirectos que la
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ejecucion del contrato.

2.6.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

2.6.4.1 OBLIGACIONES GENERALES.

1

Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado
en los estudios, las clausulas del contrato y la oferta presentada por el
contratista, siempre que no se opongan a los mismos. Obrar con
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y trabamientos.

Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y
conceptos éticos de pulcritud y oportunidad que la comunidad espera
y la ley y las buenas costumbres exigen a todo contratista del Estado,
en este caso, de la Personeria Municipal de Fusagasuga.

Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor,
quien velara por el cumplimiento de las obligaciones aqui establecidas.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le
impartan por parte de la Personeria Municipal de Fusagasuga, a traves
del supervisor; siempre y cuando estas no impliquen modificacion al
contrato.

El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u
omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del
contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracion o a
terceros.

Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas y economicas
presentadas
en la propuesta.

Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que
el objeto del contrato se cumpla y que este éste sea de la mejor
calidad.

Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasion de
la ejecucion del objeto contractual, asi como de todos aquellos
relacionados con el mismo.

En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de
su objeto.

10. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

2.6.4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Disponer de una estacién de servicio de suministro de combustible

que debera estar ubicada dentro del perimetro del municipio de
Fusagasuga.
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2. Realizar el suministro de combustible y demas servicios requeridos
por la Personeria, manteniendo las instalaciones aptas y autorizadas
por la autoridad competente para la enajenacion y administracion de
combustible.

3. Adicionalmente deberan acreditar la debida calibracion de sus
surtidores mediante certificacion vigente.

4. Debera prestar el servicio de acuerdo a los términos establecidos por
las correspondientes normas y reglamentos expedidos por el
Ministerio de Minas y Energia y/o por la autoridad competente.

5. Mantener el precio ofertado por galén, el cual debe incluir la totalidad
de impuestos, tasas y demas contribuciones a que haya lugar, y solo
podra ser reajustado durante la vigencia del contrato, cuando el
Gobierno Nacional asi lo autorice. El porcentaje de incremento no
podra ser superior al que aplique la autoridad competente, tomando
siempre como base el valor ofertado. En el evento que el Gobierno
Nacional autorice reduccion del precio por galon, debera reducirlo en
la misma proporcion.

6. Garantizar el suministro de combustible para el vehiculo asignado a
la Personeria Municipal, las veinticuatro (24) horas del dia, incluidos
fines de semana y dias festivos.

7. Debera prestar el servicio de acuerdo a los términos establecidos por
las correspondientes normas y reglamentos expedidos por el
Ministerio de Minas y Energia y/o por la autoridad competente.

8. Acreditar los pagos a seguridad social integral cuando fuere el caso,
conforme a lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
demas normas concordantes o complementarias en materia de
aportes a seguridad social y pago de parafiscales, vigentes a la fecha
de presentacion de la oferta y para la ejecucion del contrato, El
proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia
en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda.

9. El Contratista debera contar con planes de contingencia en el evento
que se presente cualquier situacion que altere la prestacién oportuna
y eficaz del objeto de contratacion, asi como en relacion con equipos
de transporte, bienes o personal requerido para el cumplimiento del
contrato.

10. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato
en los terminos del mismo cuando en el mismo hayan sido requeridas.

1. Debera realizar el lavado del vehiculo, procurando mantener en
buenas condiciones el vehiculo.

12. Las demas necesarias para el cumplimiento del objeto de
contrato y la propuesta presentada.

2.6.5 ANTICIPO / PAGO ANTICIPADO
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Q.

No Aplica.

2.6.6 SUPERVISION Y/ O INTERVENTORIA

La supervisién estara a cargo de LIDIA MARCELA BOHORQUEZ CHAVEZ —
PERSONERA MUNICIPAL, con el fin de verificar el cumplimiento del contrato, de
acuerdo con lo establecido en el Decreto No 472 de 2018 y la Ley 1474 de 2011.

La supervision contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento o
sobre las obligaciones a cargo del contratista, por ende, el supervisor esta facultado
para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la
ejecucion contractual.

3.0 REQUISITOS PARTICIPANTES.

Podran participar en el presente Estudio Previo las personas naturales o juridicas,
individualmente consideradas o en unién temporal o consorcio (Garantia de
pluralidad de oferentes). Las ofertas deberan presentarse en idioma esparol y su
valor debera expresarse en pesos colombianos incluido el IVA. No se aceptaran
ofertas parciales, ni ofertas alternativas. Los proponentes de origen extranjero para
poder participar deberan acreditar los requisitos establecidos en la Ley.

3.1 REQUISITOS JURIDICOS.

De conformidad con lo establecido en el numeral 15 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, Articulo 6 la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley
019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015 y la Ley 1882 de 2018, la capacidad juridica
sera objeto de verificacién sin calificarse en cuanto no son factores de comparacion
de las ofertas.

3.2 CAPACIDAD FINANCIERA

La PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA., en atencion al contenido del
numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, NO exigira para el
presente proceso de seleccion, capacidad financiera a los proponentes.

3.3 REQUISITOS HABILITANTES
3.3.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debe cumplir con los requisitos de orden técnico descritos en este
documento y demostrar con la informacion solicitada, que el objeto social de la
empresa corresponde al objeto a contratar y que cumple con los requisitos exigidos
en este estudio previo y que este corresponde a la actividad desarrollada por el
interesado, garantizando de esta forma a la entidad que el proponente esta en
capacidad de prestar los servicios requeridos.

Los proponentes deben acreditar cualquiera de las siguientes alternativas en
contratos suscritos y ejecutados con las entidades publica o privada, relacionados
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con el objeto a contratar.
NUMERO DE CONTRATOS PORCENTAJE PARA CERTIFICAR
IACREDITADOS RESPECTO AL PRESUPUESTO OFICIAL
1-2 Minimo 75%
3-4 Minimo 100%
Mas de 4* Minimo 150%

3.3.2 CRITERIOS DIFERENCIALES DE EXPERIENCIA PARA EMPRESAS
MYPIME

1860 de 2021, en el momento en que los proveedores o empresas en condicion de
MYPIME, presenten solicitudes para limitar la convocatoria a Mypime colombianas,
la entidad procedera a seleccionar la oferta de conformidad con lo sefialado en el
art 2. 2.1.2.4.2.15 y bajo los siguientes criterios:

EXPERIENCIA Y NUMERO DE CONTRATOS
OFERENTES MYPIME
PORCENTAJE MIiNIMO NUMERO DE CONTRATOS
PRESUPUESTO OFICIAL PARA LA APLICACION DE LOS
CRITERIOS DIFERENCIALES.

75% 1-3

120% 4-6

150% 7-8

La experiencia del oferente plural (union temporal, consorcio y promesa de
sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de
sus integrantes.

En el evento de experiencia adquirida por consorcios o uniones temporales, para
efectos de determinar el valor de los contratos que la acreditan, se tendra en cuenta
el porcentaje de participacion de los miembros que constituyen la figura asociativa.

Por lo antes expuesto los oferentes deben anexar las certificaciones
correspondientes las cuales deberan contener la siguiente informacion:

» Nombre de la empresa Contratante, de quien debe provenir el documento.

» Nombre del Contratista.

e Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe
senalar el nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se
debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros, para efectos del correspondiente calculo.

e Numero del contrato (si tiene).
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o Objeto del contrato.

e Valor del contrato expresado en pesos colombianos.

« Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afo), fecha de
terminacion y de liquidacion (dia, mes, ano).

o Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes, afio) en el que
se indique el recibido a satisfaccion o en su defecto adjuntar el
acta de liquidacion de este.

e Nombre y firma de quien expide la certificacion

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, o
que no la pueda allegar, el proponente debera anexar el contrato y el acta de
liquidacién de este o la certificacién de cumplimiento, de tal forma que la
informacion no contenida en la certificacion se complemente con el contenido de
dichos documentos.

3.3.3 SELECCION DE LA OFERTA

Teniendo en cuenta lo reglado por el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015, de la PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, revisara las ofertas
econémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, se procedera a
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.

3.3.4 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

Una oferta es artificialmente baja cuando, a criterio de la Entidad Estatal, el precio
no parece suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo
con la informacién recogida durante la etapa de planeacion y particularmente
durante el Estudio del Sector 1. Las ofertas artificialmente bajas llevan a: (a) los
sobrecostos en que pueden incurrir las Entidades Estatales pues deben invertir
tiempo y dinero adicional para gestionar el bajo desempefio del contratista con
ocasioén del precio artificialmente bajo o para encontrar un nuevo proveedor que
entregue los bienes o servicios requeridos 2; y (b) distorsiones del mercado. Hay
dos explicaciones iniciales para una oferta artificialmente baja: (i) el proponente
desconoce los costos e ingresos verdaderos del contrato; (ii) el proponente utiliza
su oferta como parte de una estrategia colusoria o pretende debilitar a otros
proponentes durante el proceso de seleccién 3. En la primera hipotesis, un
proponente presenta una oferta artificialmente baja como resultado de un deficiente
analisis financiero y econémico, o por su inexperiencia en el negocio objeto del
Proceso de Contratacion. La informacion entregada por la Entidad Estatal durante
el Proceso de Contratacion puede influir en el analisis del proponente vy
eventualmente conducir a errores. Si la informacion entregada por la Entidad
Estatal es insuficiente o de mala calidad, la probabilidad de un anélisis deficiente
del proponente aumenta.

Segun lo mencionado anteriormente y lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe solicitar aclaraciones
al proponente que presenta una oferta que parece artificialmente baja.

La Entidad Estatal debe rechazar la oferta que puede tener precios artificialmente
bajos en los siguientes casos: e El proponente no presenta por escrito a la Entidad
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Estatal la aclaracion de la oferta. e El proponente no envia parte o la totalidad de la
informacion solicitada por la Entidad Estatal « Las aclaraciones del proponente no
son satisfactorias para garantizar la sostenibilidad de la oferta durante la ejecucion
del contrato. La Entidad Estatal debe incluir en la resolucién de adjudicacion la
descripcion clara y detallada de las razones por las cuales solicité aclaraciones y
rechazo alguna oferta por ser artificialmente baja. Esta informacion debe incluir la
descripcion de la metodologia usada para determinar las posibles ofertas
artificialmente bajas y los resultados de esta. El proceso de aclaraciéon de ofertas

no es una oportunidad para que los proponentes modifiquen parcial ni totalmente
sus ofertas.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

La minima cuantia es una modalidad de seleccion en virtud de la cual la entidad
estatal realiza una convocatoria publica para recibir ofertas de bienes, obras o
servicios cuyo valor no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia. El
elemento central de esta modalidad de seleccidn se centra exclusivamente en la
cuantia, de manera que independientemente del objeto del contrato y siempre que
su valor no excede del 10% de la menor cuantia de la entidad, se debera acudir a
la modalidad de seleccion de minima cuantia. Las reglas aplicables a esta
modalidad de seleccidn son consagradas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.

Seleccién de Minima Cuantia, de que trata el numeral 5 del articulo del articulo 2
de la ley 1150 de 2007 adicionada por el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011 y por el
Art. 42 de la Ley 1955 de 2019, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020, modificado por el articulo 2 modificacion de la subseccién 5 de la seccion 1

del capitulo 2 del titulo 1 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1860 de 2021, y de la
siguiente manera:

ARTICULO 2. Modificacién de la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2
del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la
Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedara de la siquiente manera:

"SUBSECCION 5 - MINIMA CUANTIA ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios
previos para la contratacion de minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar
unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siquiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del

Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer
nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

. El valor estimado del contrato y su justificacion.

4
5. El plazo de ejecucion del contrato.
6

._El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE
MINIMA CUANTIA. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo
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valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal. independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de
minima cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del
articulo anterior. v la forma como el interesado _debe acreditar su _capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exiqgir una capacidad financiera minima cuando no
hace el pago contra entreqga a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Sila
Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hara la
verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales serén contestados por la Entidad Estatal antes del inicio
del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener
en cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo
anterior. en el cronograma se estableceré: i) el término dentro del cual la Entidad
Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior.

ii) El término hasta el cual podré expedir adendas para modificar la invitacion,
el cual. en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora
prevista para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo plazo de este
numeral. sin perjuicio que con posterioridad a este_momento pueda expedir
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas
se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto
1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP
precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional
dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas. el cual sera de
minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el
proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para
subsanar las ofertas. en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para
lo cual estableceran un término preclusivo en la_invitacion para recibir los
documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas
hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un
(1) dia habil, para que durante este término los oferentes presenten las
observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de
realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.
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7. _La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos
de _minima cuantia. En la _aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe
informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del

articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 vy el articulo 34
de la Ley 2069 de 2020. en estos procedimientos de seleccién para Mipyme se
aplicara lo prescrito en los articulos

2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con
el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a
Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en
el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso

podra participar cualquier Mipyme nacional Econémico: Desde el punto de vista
economico la opcion mas favorable para la entidad es la modalidad de minima
cuantia toda vez que el criterio de seleccion sera el menor valor ofertado, que

cumpla con las caracteristicas técnicas solicitadas vy sin que se afecte la calidad
de los bienes.

Analizando el objeto contractual y la necesidad que se pretende satisfacer con
la contratacion, No se requiere aplicar los articulos 2.2.1.2.1.5.3. Adquisiciones

Instrumentos de agregacion de demanda en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano para adquisiciones hasta el monto de la minima cuantia con
Mipyme y con grandes almacenes; Articulo 3. Adicion de los articulos
22124214 2.2.1.24.2.15, 22.1.2.4.2.16, y2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccion 2
de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto

Subseccion 1 de la Seccion 3 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1082 de 2015; Articulo 5. Modificacién de la Subseccién 2 de |a
Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas; Articulo 6.
Modificacion del articulo 2.2.1.2.1.2.2. De la Subseccion 2 de la Seccién 2 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015

5. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DE ESTE.

En virtud del analisis técnico econémico se determina que para efectos de
establecer el valor del presupuesto del presente proceso se realizé un promedio
con las 3 cotizaciones obtenidas, a través de los radicados
20261000010024/2026; 20261000010014/2026; 20261000010084/2026, vy
corresponde al valor de NUEVE MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE
($9.100.000), incluido Iva e Incluidos todos los costos en que los proponentes
puedan incurrir para la ejecucion de la propuesta y contrataciéon, monto agotable.

Es importante precisar que se suscribira el contrato por el valor del presupuesto
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inicial, y las solicitudes seran conforme a la necesidad de la Personeria, para lo
cual se tomaran los valores unitarios ofertados.

SUMINISTRO DE
COMBUSTIBLE, LAVADO
(ACEITES, ADITIVOS,
FILTROS Y DEMAS) PARA EL
VEHICULO A CARGO DE LA
PERSONERIA DEL MUNICIPIO
DE FUSAGASUGA.

INVERSIONES DEKER SAS. $9.300.000
ESTACION DE COOTRASFUSA. $9.300.000
INVERSIONES SUTAGAOS S.A. $9.000.000
PROMEDIO $9.100.000

6. IDENTIFICACION DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

Certificado de Disponibilidad Presupuestal DIS-2026000074 del 19 de Mayo de
2026 por valor de NUEVE MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($9.100.000), con
lo cual se sufragara los gastos que ocasiones la celebracion del respectivo contrato.

Nota: el valor del CDP solo sera se afectara por el valor del presupuesto oficial.

7. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Los riesgos para el presente proceso de seleccion estéan identificados conforme a la
Metodologia disefiada por Colombia Compra Eficiente a través del MANUAL DE
ADMINISTRACION DE RIESGOS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION
publicado en la siguiente direccion electronica: cce_manual cobertura_riesgo. pdf
(colombiacompra.gov.co); matriz_riesgos.doc (live.com).

A continuacion, se identifican y describen los riesgos segun el tipo y la etapa del
proceso de contratacion en la que ocurre; posteriormente se evaluan los riesgos
teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia, y finalmente, se
establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el
contexto de los mismos.

De acuerdo con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con la guia
para la Identificacion y cobertura del riesgo en los procesos de contratacion,
expedida por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, se establece que,
para estructurar un sistema de administracion del riesgo, se deben tener en cuenta
los siguientes aspectos:

a. Los eventos que impiden la adjudicacion y firma del contrato como
resultado del proceso de contratacion.

b. Los eventos que alteren la aduccion del contrato. El equilibrio econdmico del
contrato.
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c. La eficiencia del proceso de contratacién, es decir, que la entidad Estatal
pueda satisfacer la necesidad que motivo el proceso de contratacién y La

reputacion y legitimidad de la Entidad Estatal encargada de prestar el Bien o
servicio.

Conforme a lo anterior se presentan las siguientes definiciones:

RIESGO PREVISIBLE: Son los posibles hechos o circunstancias que por la
naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia, esta
corresponde a la estimacion y asignacion de los riesgos previsibles, asi como
su tipificacion.

TIPIFICACION DEL RIESGO: Es la enunciacion que la entidad hace de
aquellos hechos previsibles constitutivos de riesgo que en su criterio pueden
presentarse durante y con ocasion de la ejecucion del contrato.

ESTIMACION DEL RIESGO: Es la valoraciéon, en términos monetarios o
porcentuales respecto del valor del contrato, que hace la entidad de ellos, de
acuerdo con la tipificacién que ha establecido.

ASIGNACION DEL RIESGO: Es el sefialamiento que hace la entidad de la parte
contractual que debera soportar total o parcialmente la ocurrencia de la
circunstancia tipificada, asumiendo su costo.
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NOTA 1: EL CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la garantia
Unica de cumplimiento, en el evento que se aumente el valor del contrato o se
prorrogue o suspenda su vigencia y hasta la liquidacion del mismo, de conformidad
con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1.993.

8. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA CONTRATACION.

El presente proceso de contratacion se rige por los principios de la Constitucion
Politica; el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica contenido
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demas decretos reglamentarios, y
normatividad aplicable relacionada.

El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de seleccion que
se pueden emplear para realizar la escogencia de un contratista de la
administracion, estableciendo para el efecto cinco (5) modalidades principales,
como son: la licitacién publica, como regla general y a su turno, como excepciones
a esta Ultima, tenemos a la Seleccién Abreviada; el Concurso de Meéritos, la
Contratacién Directa y la Minima Cuantia.

Teniendo en cuenta la naturaleza y cuantia del objeto a contratar la modalidad de
seleccion que adelantara la Secretaria General corresponde a una ‘minima
cuantia”, de acuerdo con el procedimiento establecido en el numeral 5° del articulo
2° de la ley 1150 de 2007 y las demas normas concordantes y complementarias

sobre la materia.

La modalidad de Seleccién para contratar es la minima cuantia, conforme a lo
dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del decreto 1082 de 2015 modificado por el
Decreto 1860 de 2021, en concordancia con la Ley 1474 de 2011.

También con observancia a lo sefialado por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE EN
EL MANUAL M-MSMC-02: «La modalidad de selecciéon de minima cuantia es un
procedimiento sencillo y répido para escoger al contratista en la adquisicion de los



Caodigo:
GESTION CONTRACTUAL
Version: 02

W : ESTUDIOS PREVIOS PRESTACIONDE |\
=5 Oe Fusagasuga |servicios PROFESIONALES Y DE APOYO iilotds '
A LA GESTION

bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de las Entidades Estatales.

9. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN
EL PROCESO DE CONTRATACION.

EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la PERSONERIA MUNICIPAL DE
FUSAGASUGA identificada con Nit. No. 808.000.033-4, a satisfaccion de esta, de
Decreto 1082 de 2015 consistente en un contrato de seguro contenido en una
pdliza, en patrimonio autbnomo o en garantia bancaria; cuyo objeto sera respaldar
el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan del contrato,
con los amparos, en las cuantias y en los términos que se determinaran a
continuacion. Lo anterior, teniendo en cuenta los siguientes riesgos analizados por
parte de la Entidad susceptibles de ser amparados:

a) El'incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento
es imputable al contratista.

b) El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato.
c)Los darios imputables al contratista

d) No cumplimiento con la normatividad vigente o con lo especificado en
el estudio previo.

e) Los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado

De tal suerte, que se considera necesario establecer unos medios que permitan
garantizar a LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, la adecuada
ejecucion del contrato a celebrar y en caso contrario se cubra a las partes afectadas,
haciendo efectivas las garantias que a continuacion se sefalan:

SOBRE EL
RIESGO PORCENTAJE VALOR VIGENCIA
El plazo de
Cumplimiento 10% Del contrato ejecucion del

contrato y cuatro
(4) meses mas.

El plazo de

Calidad de los 10% Del contrato ejecucion del
contrato y cuatro

bienes :
(4) meses mas.
Salarios, El plazo de
prestaciones ejecucion del
sociales e 5% Del contrato | contrato y Tres (3)
indemnizaciones afios mas.
laborales

Este amparo cubrird a la Personeria Municipal de Fusagasuga los perjuicios
imputables al contratista garantizado, que surjan con posterioridad a la terminacion
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del contrato y que se deriven de la mala calidad del servicio prestado, teniendo en
cuenta las condiciones pactadas en el contrato.

No obstante, lo anterior, en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato
o se prorrogue su vigencia debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente
garantia.

10. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA
COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL.

No Aplica.
11. PUBLICACION DE DOCUMENTOS

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, publicara los documentos referentes al presente
proceso de contratacion, en el Portal Unico de la Contratacion — Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica —SECOP Il

12. ANEXOS:

A continuacién, se presenta una lista enunciativa de documentos de los estudios
previos:

. Certificado de Disponibilidad Presupuestal DIS-2026000074

- Estudio de mercado, Analisis del sector con sus soportes.

+ Designacién Comiteé.

.+ Todos aquellos documentos en los cuales se soporta la futura
contratacion.

13. RESPONSABLE

LIDIA MARCELA BOHORQUEZ CHAVEZ )
PERSONERA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA




