RADICADO DE ENTRADA

ITM_EZ026_579 - 14/06/2025 11:34:25a. m.
REMITENTE

DORANINFAORTIZ PEREZ

FOLIOS: 7
ANEXOS:

N

Samos a it nefural ~

.. | LISTA DE VERIFICACION PARA LA

; F-01-V
__RADICACION DE CUENTAS Qodiga: GAF-F-01-96

| il
. | Fecha de \/lgencwa
Somuos 6 rutr | Proceso Gestion Administrativa y Financiera |
1 \
st

15/10/2024
NO. CON1 RATO.’( ON\:ENIO 1 55 DE 2026 -

NOMBRE L,ONTRl‘f TISTA _ DOrm NINFA ORTIZ PEREZ

NO. C.C./ NiT: 40379455

PERIODO D& PA‘30: Del \ 13/04/2026 Al 12/05/2026 J
TIPO DE PAGO: PARCAL |X | No. | 4 FINAL |
No DOCUMENTO Tesoreria | Contratacion

(Solo se deben marcar los documentos que aplican al pago)

1 GAF-F-04 Certificado autorizacion de pago del supervisor (tesoreria - X X
| contratacién) |

5 Comprobentes de entrada a almacén (aplica para contratos de suministros copia . |
" |tesoreria y original contratacion’ |
3 Factura de venta o cuentz de cobro de bienes o servicios (tesoreria -
" | contratacion) o -

4 Copia RUT (con fecha de generacion de! periodo a cobrar para todos los pagos en
tesoreria) (zontratacion un.camente s actualiza RUT)

X
X
5 Certificacion bancaria (todos ios pagos para tesoreria. Paia contratacion primera X NA
"_|cuenta o si hay cambic de cueria)
X

6. | GAF-F-03 Certificado Rentas de trabajo y aportes a seguridad social (todos
" |los pagos - tesoreria)

Persona Natural: Planilia de j:agacia de seguridad social del periodo a cobrar .
7 Persona Juridica. Certificado de cumplimiento de pago de seguridad social |

y aportes legales con firma original del representante legal o revisor fiscal A i &
cuando apligue (art. 50 Ley 787 de 2002)

8 Copia del docimen'o de dasigracion de supervision (si hay cambio de NA ; NA

__|supervisor unicamente nara tescreria) R o ) ]

9. |Informe del corfratis a (contiatacion) NA '

10. | GAF- F 05 Infor ne de Super ISion {cont; atacno*l) NA { X

11. | GJC-F-05 Act de Finaiizacion (tesoreria - contratacion) NA ' NA
GJC-F-(6 Acta de Liquidacion (Nota 1) / Acta de terminacion y liquidacion '

12. . . ) " NA NA I
anticipada (te.soreria - contratacion)

VALOR PAGO: TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL PESOS MCTE.
($3.286.000).

NATALIA ALEXANDRA LEYYA QUIUANO DORA NINFA ORTIZ PEREZ
Supervisor T _7 Contratista -
L S P g A\»-Nﬁ.nl‘ft _ | Firma: ‘”W@ Ao 3 Hiewse
Nombre - | Non bre N\ o3 AVO L o e_)nQG)j—
' Fechayhora: 13 MAY 7076 _/’;02, P™  Fechay hora: 1 3 -0Ou~ 2D
V°b° Archivo: o ] Quien revisa

=
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‘.| CERTIFICADO AUTORIZACION DE PAGO | =
| ~ DEL SUPERVISOR Codigo: GAF-F-04.V5

. " ; ; j | Feéha de Vigencia |
. Proceso Gestion Administrativa y Financiera | g

‘ | 15/10/2024
_ DATOSBASICOS -
Numero de contrato/Convenio | 055 DE 2026 - -
Numero proceso SECOP I| ’ 7 _ CD-ITM-030-2026
Nombre contratista 'DORA NINFA ORTIZ PEREZ {NITICC {40.379.455 ‘
T |PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
Obieto APOYO ADMINISTRATIVO DE LA SUBDIRECCION
J ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO DE
TURISMO DEL META. B
Supsrvisor NATALIA ALEXANDRA LEYVA ‘ |
(agregar fila si hay cambio) QUIJANOD ce ‘ 40.439.709
CONDICIONES INICIALES -
|Valor del contrato DIECINUEVE MILLONES SETECIENTOS DIECISEIS MIL
(letras y numeros) PESOS ,(.$,1§;7,1_§-000) MTE. - |
Plazo de ejecucion: SEIS (6) MESES .
Fecha de inicio: 13/01{2026__ - ]
Fecha de terminacion: 12/07/2026
MODIFICACIONES 7
Cesion: : N/A FECHA: N/A
Valor de adicién: N/A FECHA: N/A
Nuevo valor del contrato: (inicial +| R ‘ B .
adicién) ) | N/A -
Prorrogas N/A FECHA: N/A
Total plazo de ejecucion (inicial + N/A o T
prorrogas) S ) -
Suspensiones N/A FECHA: N/A
Reinicios: N/A ' FECHA: N/A
Nueva fecha de terminacién del - N/A -
contrato: o -
Periodo de Pago: Del 13/04/2026 | Al 12/05/2026 i B
Tipo de Pago: Anticipo | N/A | Parcial | X |Final | No.dePago | 4 |

Forma de Pago: (Transcribir del contrato)

t

El Instituto de Turismo del Meta, pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato de la
siguiente manera:1) SEIS PAGOS MENSUALES de igual valor cada uno por la suma de TRES
MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL PESOS MCTE. ($3.286.000).,
pagaderos una vez transcurridos cada periodo previo informe de actividades, certificado
del supervisor, acreditacion de pagos de aportes al sistema de seguridad social integral y
demas requeridos por la entidad.

| Modificaciones y/o Adiciones:

_NA
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CERTIFICADO AUTORIZACION DE PAGO
DEL SUPERVISOR

Codigo: GAF-F-04-V5

Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
15/10/2024

No. de Comprobante de Entrada a Almacén: (Contrato de Suministro)

N/A

Valor Total Autorizado a Pagar

Valor Total Autorizado a Pagar
(Letras y nimeros maximo 2 Decimales)

TRES MILLONES DOSCIENTOS QCHENTA Y
SEIS MIL PESOS MCTE. ($3.286.000).

Por cada Registro Presupuestal (R.P.) y Clasificador Presupuestal que avale el contrato, se debe
especificar el Valor a afectar. Inserte filas si requiere,

No. R.P. Rubro Presupuestal Valor a Afectar
000075 2010202002008 $3.286.000
Valor Total Autorizado a Pagar $3.286.000
Anticipo (Letras y NUumeros) ! N/A m/cte. ($ )
Amortizacion del Anticipo:
Valor (Letras y Numeros) N/A micte. ($ _ )
Porcentaje: | NI/A | Observaciones: N/A
[ Balance Financiero de Ejecucion del Contrato Inicial
Concepto Valor Periodo de Pago % Ejecucion
P Del Del Financiera
Anticipo NA NA NA NA
Primer pago realizado $3.286.000 | 13/01/2028 | 12/02/2026 16.67%
Segundo pago realizado $3.286.000 13/02/2026 12/03/2026 16.67%
Tercer pago realizado $3.286.000 13/03/2026 12/04/2026 16.67%
Cuarto pago Autorizado 13/04/2026 12/05/2026
en el Presente Informe $3.286.000 16.67%
Saldo del Contrato — 13/05/2026 12/07/2026
Pendiente por Ejecutar $6.572.000 33.32%
ik e $19.716.000 | 13/01/2025 12/07/2025 100%

Balance Financiero de Ejecucion de la Adicion

‘ Concepto

| *Quinto Pago realizado

*C_u_aﬁo Pago realizado

Pago Auterizado en el
| Presente Informe

| Saldo de la Adicion
Pendiente por Ejecutar

Valor Total de la Adicion

ﬂ_Vé!pr;'fl'ﬂcfit‘a"llucié!_jggntrato (Inicial+Adicion) |

Valor ‘L ~ Periodo de Pago % Ejecucion

A ~ Del ey Al Financiera
O NA | NA | NA NA
\ NA L NA  NA NA
NA | NA NA NA
NA % NA NA NA
NA ] NA [ NA N/A

B B $19.716.000 |

Pagos de Seguridéd Sé)_i:__iil_r_—f’ér—s_-bna Natural
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Codigo: GAF-F-04-V5

Fecha de Vigencia

PN | CERTIFICADO AUTORIZACION DE PAGO |
DEL SUPERVISOR |
- e NS
Proceso Gestion Administrativa y Financiera
R N e i te | Aport ago ARL
Valqr del Valor IBC W No de Mes n neriodo | Aperta Apo;l't‘e Fage
periodo 40 | planillz s | Salud Pensidn
facturado S i N Y ISR MR A |
§3.286000 | §7 750905 | 50745631 ENERO 5218.900 | $280.200 | 59200
| $3286.000 | 81750905 | 02728012 FEBRERO | $218.900 | §280200 | §9.200 |
| 53286000 | $2000.000 | 75i06sia° | MARZO | $250.000 | $320000 |  $10500
$3.286.000 | $2000.000 | #2907918 | ABRIL | $250000 | $320000 |  $10500

15/10/2024
Tiotal Fechade |
Pagado pago
5508300 | 10270020
T$508.300 | 04/03/2020
" $580 500 3/04 /2020
$580 500 VORS00

Pagos de Seguridad Social - Persona Juridica

CONCEPTO

Certificado de cumplimiento de pago de seguridad social y'ab'orres legales segun art. 50 Ley 789 de

2002 suscrito por el representante legal firma original

Aplica [No aplica,

"Sd;iéﬁgde los'pég'os de Seguridad social (planilias de pago de seguridad soéial) ’

Nota: Los contratos que requieren un personal minimo para la ejecucion dal contrato anexar GJC-F-50
Certificacion Aportes Sistema Seguridad Social Integral.

NIA X
NIA X

Nota: Si es persona natural se diligericia N/A

Se expide como requisito esencial para que se efectue el pago correspondiente.

Dado en Villavicencio, a los trece(13) dias del mes de mayode 2026.

Cordialmente,

NATALIAALEXANDRA LEYVA QUIJANO

Subdirectora General

Supervisor
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AN FACTURA ELECTRONICA DE VENTA 2

Nro.

Representacion Grafica

Cadigeo Unica de Factura - CUFE

4f0f213%08d48L5f7f4ddf3d683484 Lal 3c78a03 2eb8e 7000080 376 2dd55db3 1f703563f0696e3a0b4b2 1 0c0d4f1 296
Numwero de Facturs FEV-7 sre e paygo: Contado

Fechae Enysion ‘2/05;’202.6 ‘e Page Transforencia Debito Bancaria
Fecha de Venaimenio 12/05/2026 ao pedilo

Tipo de Operacion. 10 - Estandar batte orden de podido

Razon Social: ORTIZ PEREZ DORA NINFA
Nombre Comercial - ORTIZ PEREZ DORA NINFA
Nit det iser. 40379455 Colombia

Tipo de itrbuyente  Persona Naturai wamenta: Mota

Régimen FiscalR-99-PN Stieipiod Ciadad Vilavicencio
Responsabitidad tributaria: ZZ - No aplica smeccion. TO8 OF 303 OKAVANGO
Actividad Econdmica: 8230 viofora { Movil: 3138725905

toon agenciadeviajesmarverde@hotmal.com

Datos del Adgairiente I Co

Nembre o Razon Social: DORA NINFA ORTIZ PEREZ

Tipo de Documents: Cédul de ciudadania iaws Colombla

Numero Documento: 40379455 Departamento: Meta

Tipo de Caontribuvente  Persona Natural Municioio ! Ciludad:  Vilavicencio
Regimen fiscal. R-99-PN Trercion: Mz E casa 7 prados de Mavicure

Responsabilidad tnbutaria: Z7 - No apica lelefano / Movil: 3138725905

‘wrren: deraninfaortz@gmail.caom

Detalles de FProductos

IMPUESTOS

Cédigo Descripcion u/M Cantidad  Precio unitario Descuento detalle Recargo detalle A Yo INC

an7

POR CONCEPTO DF PRES
TACIGHN DE SERVIEIOS FR
OFESIONALES DE APOYO)
ADMINISTRATIVO DE LA S
UBDIRECCION ADMINIST
f?:gf{&:g“gsgf;gf?é NIl LEOC S T2B6LGG0 4 0,00 s 0,00
DEL META.Ceontrato 055
del 202¢rressonciente &l p
eriodn 04 comprendido ent
re el 13042026 al 1205202
‘6

Precio unitario
Yo de venta

3,286,000, 00
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Documento generado el:
12/05/2026 17:02:56
Documento validado por la
DIAN:

12/05/2026 17.02:56

XML Generado por: Solucion
Gratuita DIAN

800197268

PDF Generado por:
Solucion Gratuita DIAN
Nit:800197268

Numero de Autorizacion: 18764102590212 Rango desde: 1 Rango hasta: 1000 Vigencia: 2027-12-04

- MONEDA
- TASA DE CAMBIO

| Subtotal
i Descuento detalle
]i Recargo detale

{ Total Bruto Factura

| IVA

| INC

. Bolsas

Otras mpuestos
 Total impuesto (=)

| Total neto factura (=)

| Descuento Global (-)
| Recargo Global (+)
; Total factura (=)

Valores informativos

| ANTICIPOS
| Anticipos

| RETENCIONES
‘Rete fuente
Rete IVA

‘Rete 1CA

CoPs

cop

{

0

3286000,
0,00!
0,00

3286000
U,UU{;
0,00
0,00

o
=

3266000;
0,00
0,00

$ 3286000

0,00
0,00
0,00

MONAEDA
| TASA DE CAMBIO

é_Su.bt_ota__I._" :

" Descuento detalle 7

| Recargo detalle

Total grqfo.léactgra

A

LINC

: Bclsa;

: Otros imouestos

Tots! impuesto (=)

. Total neto factura (=)
Descuenteo Global (-)
Recargo Global {+)

Total factura (=) cop s

Valores informativos

| ANTICIPOS
¢ Anticipos

| RETENCIONES
‘Rate fuente
Rete IVA

Rete ICA

cop|

~ 3.286.000,001
0,00!

0,001
3.286.000,00,
0,00

0,00

O,oog

0,00

0,00
3.286.000,00]
0,00]

0,00

$ 3.286.000,00}

0,00/

0,00
0,00}
0,00}
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@.%:compensqr I miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
wo RUMERG NOMBAZ APDRTANTE DERECCION TELEFONO CORRED PLANILLA FECHA PAGO ABOCIADA NUMERD Fm‘_;m CANTIOAD CANTIDAD
ABOCIADA (DAMERARD) PLANILLA DU EMPLEADOS
Ia flarencia calle 39 i jhot 1 a
cc 40379485 DORA NINFA ORTIZ PEREZ sl 6716468 e PARAFISCALES Y 82007918 1210542025
FORMA PRESENTACION CLASE APORTANTE NOMBRE BUCURBAL cooIeo DEPARTAMENTO CIUDAD / MUSKCI#0 PERIODO SALUD PERIODO PENSION TIRO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
Onica | ~Indapendiants. META VILLAVICENCIO NO 2026-04 2026-04 | 0 $586,500
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Cadigo EPS Nombire NIT Catizacién Obligatorla | UPG Adicional Incapacidades Licancia Materidad Dlas Mora ValorMara | Valor Mors UPC| Totai s Pagar | No. Afiliados
No. Autorizacion | Valor No. Autorizacion | Valor Cotlzacién
EPSQ0S Sanitas EPS 002514406 250,000 0 | o | o 0 o [ 250,000 1
TOTALES PENSION
Gotizacién Aparte Voluntario | Aporte Voluntario Aports FSP - Agorta FSP - Valor Mora | Valor Mora No.
Besigtary Bambie T Obilgatoris Aillado Apartante Solidaridad Subsistencia | PIERMora | oo cién FsP TotalaPagar | nriadas
2514 Coipensionas 900336004-7 320.000 o o [ [} [ 320,000 1
TOTALES RIESGOS LABORALES %
Cadigo ARL Nombra Nt Catlzaclén Incapacidsdes Aportes Otros | ValorNeto | Diss | ValorMora | Subtotsl | No.Radicade | Valor Saidos Fonda TotaiaPager | No. Afiiados
Obligatoria | No. Autorizacién | Valor Sistamas Cotizacién | Mors | Cothacién | Cotizacion | Saido a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguios 8600111535 10,500 | 90.500 0,4 0 10.500 108 10,500 1
TOTALES CAJAS
tCadige CCF ] Nomare I NIT I ValorAporte | DissMora | Valor Mora Aports | Tatal a Pagar | No. Afliiados —I
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTENMA
Valor Aparte | Dins Mora | Valor Mora Aporte | Total & Pagar MNe. Afillados Tipo i Raporisdas ""“"‘.“#;"..,'“: LMA | Total a Pugar
SENA Salud 1 250 000 250.000
[ | ] | o I 0 | [ Pansion 1 320,000 320000
ICBF Riesgos Laborales 1 10,500 10.500
[ | [ | [ I 0 | [ CGF [] [ 0
ESAP ESAP [] o o
| | | | ICBF 0 [ )
MEN WEN o o 0
[ I | | SENA o o o
TOTALES 3 580,500 580 500

Este documento estd clasificade como PRIVADO por parte de Compensar QOperador de informacian
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2da 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
PO NUMERG NOMERE APORTANTE DIRECCION. COARED FECHA PAGO ASDCIADA NOMERO CANTIDAD
{PIAMESIARO) PLAILLA ure
1a forencia calle 39 0
cc 40379455 DORA NINFA ORTIZ PEREZ by i) A2007918
FOAMA PRESENTACION CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTD CIUDAD | MUNICIPIO PERIODO PENSION TIFO PLANILLA TOTAL A PAGAR
ONiCA 1= Indspandiente META VILLAVIGENTIO 202604 1 $580.500
DETALLE POR COTIZANTE
TRFORMAGION COTIZANTE i 1 PENSION RIESGOS LABORALER PARAFIBCALES
il e Al y Romtores ! i g luly ot Voluntaria | Veluntario oo Cod ‘i Apone Apors | aparts
* [ omiicacin % i 1 Elg] are | moam Afliads | Aporants anL | teeant |} ; Cetaacily Eor T | e |
1 | ccaoaTass RTIZ. wen Lo lo [ TIN T [ [ asa | 2000 ] 0 2000000 | 30| 1 | 10500 [l o

G

-

T

e

Este documento estd clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién







DORA NINFA ORTIZ PEREZ
C.C.40.379.455 DE VILLAVICENCIO
CONTRATO DE PRESTACION DESERVICIO N°055 DE 2026

Py
Villavicencio, 13 de mayo de 2026 4

Doctora

NATALIA ALEXANDRA LEYVA QUIJANO
Supervisora contrato N°055 de 2026 4
INSTITUTO DE TURISMO DEL META ¢

Mediante el presente anexo envio para su ﬁonocnmlento y demas fines pertinentes, el informe
de actividades del contrato N°055 de 2026, cuyo proceso en el SECOP Il es el CD-ITM- 030-f
2026, en cumpilmlento al PERIODO 04,€l cual comprende del 13/04/2026 AL 12/05/2026.°

/,

v
1. GENERALIDADES: e

CONTRATO N° 055 DE 2026 '

TIPO DE CONTRATO | PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO
ADMINISTRATIVO DE LA SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTII'UTO DE
TURISMO DEL META..

CONTRATISTA DORA NINFA ORTIZ PEREZ
C.C.40.379.455 DE VILLAVICENCIO

VALOR TOTAL DIECINUEVE MILLONES SETECIENTOS DIECISEIS MIL
PESOS ($19.716.000) MTE.

PLAZO INICIAL SEIS (6) MESES

FECHA DE INICIO 13/01/2026

FECHA DE

SUSPENSION N/A

FECHA DE REINICIO N/A

FECHA FINAL 12/07/2026

2. ESTADO DE EJECUCION FINANCIERA:

VALOR PAGO No UNO
(01), AUTORIZADO EN TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL

EL PRESENTE PESOS MCTE. ($3.286.000). ¢
INFORME:
SALDO A EJECUTAR: SEIS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y DOS MIL

PESOS MTE. ($6.572.000) MTE.

3. INFORME DE EJECUCION






DORA NINFA ORTIZ PEREZ
C.C.40.379.455 DE VILLAVICENCIO
CONTRATO DE PRESTACION DESERVICIO N°055 DE 2026

DESCRIPCION DEL AVANCE DEL CONTRATO:

OBLIGACION:

1. APOYAR AL AREA CONTABLE EN EL ENVIO, CARGUE, REVISION Y VERIFICACION DE LAS DECLARACIONES
Y DE LA INFORMACION EXOGENA CORRESPONDIENTE A LAS RETENCIONES DEL IMPUESTO DE
INDUSTRIA Y COMERCIO (ICA) DE LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

DESCRIPCION: Para este periodo apoye al area contable en la verificacion y envio de las retenciones
del Impuesto de Industria y Comercio (ICA), de los siguientes municipios del departamento del Meta,
del afio 2026, asi:

Nombre Fecha de modificacién Tipo amario
[%) MUNICIPIO CASTALLA LA NUEVA 16/04/2026 12226 p.m.  Documento Adob... 809 KB
[#] MUNICIPIO DE CUBARRAL 16/04/2026 1225 p.m.  Documento Adob... 833 KB
(% MUNICIPIO DE EL CASTILLO 16/04/2026 12:29 p. m. Documento Adob... 1.255 KB
[%] MUNICIPIO DE VISTAHERMOSA 16/04/2026 1224 p. m.  Documente Adob... 776 KB
OBLIGACION:

2. APOYAR LA REVISION Y APROBACION DE LOS PAGOS EN LA PLATAFORMA SECOP II, DERIVADOS DE LOS
CONTRATOS EJECUTADOS POR EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, VERIFICANDO EN
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS, ADMINISTRACTIVOS, FINANCIEROS Y CONTRACTUALES
ESTABLECIDOS.

DESCRIPCION: Durante este periodo realicé seguimiento, revisién y cambio de estado a PAGADO
en la plataforma Secop Il de los contratos ejecutados por el Instituto de Turismo del Meta del afio
2025, verificando el cumplimiento de los requisitos administrativos, financieros y contractuales.

Anexo: Soporte seguimiento al cierre de los procesos contractuales

OBLIGACION:

3. REALIZAR SEGUIMIENTO AL CIERRE DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES SUSCRITOS POR EL INSTITUTO
DE TURISMO DEL META, EN LA PLATAFORMA SECOP ll, ASEGURANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS
ETAPAS FINALES Y LA CARGA COMPLETA Y OPORTUNA DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA. #

DESCRIPCION: Durante este periodo realicé seguimiento al cierre de los procesos contractuales
suscritos por el Instituto de Turismo del Meta, que se encontraban en proceso de pagado y que
verificando en la plataforma SECOP II, no se encuentran en estado cerrado del afno 2025. -

Anexo: evidencia

OBLIGACION:

4. APOYAR LA GESTION DOCUMENTAL DE LAS CARPETAS CONTRACTUALES Y CONTABLES, MEDIANTE LA
ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION, DIGITALIZACION, ACTUALIZACION, CUSTODIA Y ARCHIVO
DE LOS EXPEDIENTES FISICOS Y DIGITALES, DE ACUERDO CON LAS TABLAS DE RETENdON
DOCUMENTAL Y LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES VIGENTES.
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DORA NINFA ORTIZ PEREZ
C.C.40.379.455 DE VILLAVICENCIO
CONTRATO DE PRESTACION DESERVICIO N°055 DE 2026

DESCRIPCION: Durante este periodo apoyé en la gestion documental de las carpetas contractuales
y contables, mediante la organizacion, clasificacién, foliacion, digitalizacion, actualizacion, custodia y
archivo de los expedientes fisicos de los comprobantes de egreso del mes de noviembre de 2022, en
el formatos: GD-F-07-V2 Formato Unico de Inventario Documental y GD-F-04-V2 Hoja de control

Hojas No.____de
ENTIDAD REMITENTE INSTITUTO DE TURISMO DEL META
REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD AQHNISTRATIVA DRECCION aio | ues Dia No.T
OFICHA PRODUCTORA SUBDBRECCION ADMRISTRATIVA ¥ FRIANCERA 2025 l 2 I 20
OBJETO TRANSFERENCIA Ho.T Numero de Transferencia
m cooiso NOMBRE DE LA SERIE, SUBSEFIE O ASUNTO ?EI::-:::E::E]M&B UKIDAD DE CONSERVACION SEMERS | sopomTe bbdicemSinzat NOTAS
Tnicial Final Ciia__|Cupena]Tomo |Ouo

d 120.08.01 Comprobantes contables de Egresa (36532-026502 2022-09-20 2022-10-10 g had 205 Page! Ata

bl 120.06.01 Comprobantes ¢ de Egreso 036802-038561 2022-10-10 2022-14-10 9 hi 218 Papel Ara

s0 120.06.01 Comprobantes contables de Egreso 036862.025745 2022-10-14 2022-10-21 9 s 204 Papel Aka

£ 120.06.01 Comprobantes contables de Egreso 036746-038800 2022-10-21 2022-10-27 £ 51 214 Papel Ata

52 120,06,01 Comgrobantes contables de Egreso 036801-026865 2022-10-27 2022-11-03 9 52 214 Papal Ala

3 120.08.01 Comprobantes contables de Egreso 035670-038000%y, | 20991103 | 208-11-10 9 53 208 Papel Ala

54 120.06.01 Comprobantes contables de Egreso 036811-0: 1 £ 20821345 216 Papel Alta

55 120.05.01 Comprobantes contables de Egrese 035962-0; Eg% 208 Papel Alta

ANEXO: Hojas de control

OBLIGACION:

5. EJECUTAR LAS DEMAS ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES QUE LE SEAN ASIGNADOS POR EL SUPERVISOR
DEL CONTRATO O POR LA DEPENDENCIA COMPETENTE, RELACIONADAS CON EL OBJETO DEL

CONTRACTUAL Y NECESARIAS PARA EL ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES
ENCOMENDADAS.

DESCRIPCION: EIl dia 12/05/2026 participe en PAUSA ACTIVA, con el fin de prevenir
enfermedades musculares, reducir el estrés, ;gejorar la circulacién, aumentar la
productividad y recargar energia fisica y mental.

Anexo: Planilla de asistencia.

Atentamente,

C.C.40.379.45% DE VILLAVICENCIO
CPS N°055 de 2026
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HOJA DE CONTROL { Codigo GD-F-04-V2 |

\

i ' 0 Fecha de Vigencia
| 1410712021
I

Proceso Gestion Documental

1SERIE . COMPROBANTES CONTABLES CODEGO SERIE 120.06
| cODIGO
SUBSERIE | Comprobantes contables de egreso | SUBSERIE : 12006 01
No. DE EXPEDIENTE = No 036¢11-036961
EXPEDIENTE | __Comprobantes Contables de Egreso noviembre 2022
FECHA s : . FOLIOS
ODIMM/AAAA i DESCRIPCION DOCUMENTAL ;
| COMPROBANTE DE EGRESO N°036911 CTO 457/22 |
oo SERVICIOS AP GESTION $1.89227600 , | 2 |
| COMPROBANTE DE EGRESO N°036912 CTO. 371/22 i
10/11/2022 | SERVICIOS AP GESTION $2 538 000.00 34 |
COMPROBANTE DE EGRESC N'036913 CTO. 061/22
10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $2 775 080 00 , 5-6 ‘
COMPROBANTE DE EGRESQ N*036914 CTC. 458/22 |
_ 101112022 | SERVICIOS PROFESIONALES $3.088.84000 | _7-8 ‘
COMPROBANTE DE EGRESO N°036915 CTO. 446/22 |
L 101172022 | SERVICIOS AP GESTION $2 068 000.00 ! 9-10
COMPROBANTE DE EGRESO N*036916 CTO 442/22
_10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $3 055.980 00 [ 11-12
COMPROBANTE DE EGRESO N°036917 CTO. 414722
10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $5 430 088:00 | 1314
COMPROBANTE DE EGRESO N'036918 CTO. 141/22 |
10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $4.978 467.00 15-16
COMPROBANTE DE EGRESO N°036919 CTO. 444/22 |
1071112022 ~ SERVICIOS AP GESTION $2 350.000.00 3 17-18
COMPROBANTE DE EGRESO N°036920 CTO 421722 |
L tomti022 | SERVICIOS AP GESTION $2.350.000 00 | 1920
COMPROBANTE DE EGRESO N°036921 CTO 105722
f 10/11/2022 | SERVICIOS PROFESIONALES $5 91388500 | 2122
- COMPROBANTE DE EGRESO N°036922 CTO. 510122
; 10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $6 555.019 00 ! 2324
COMPROBANTE DE EGRESO N°038923 CTO. 113722 |
L 10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $3 088 840 00 ! 2526 |
, COMPROBANTE DE EGRESQ N'036924 CTO 43922 |
! 10/11/2022 ____SERVICIOS PROFESIONALES $3.483 690,00 N 27-28 |
| Fecha de Elaboracién: 27/04/2026
- P(RM“A‘ N FIRMA
NOMBRE = I‘DQBﬁﬁ'I_N_F_{\.-QRT'Z.PEREZ,,_NQM_BBEi__Q%E.QEEOMEZ_F&LERO,
CARGO |~ CPS  CARGO |  TESORERO-PAGADOR
Qmen Elaboro Responsable y/o Jefe de Dependencia
Pagma 1 de 4
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HOJA DE CONTROL I Codigo. GD-F-04-v2

~ N | |
; |, Spp— i" T I - Fecha de Vngem::?a
b TR 41072021
e B | Proceso Gestion Documental 140712
SERIE COMPROBANTES CONTABLES | CODIGO SERIE | 120.06
. i cODIGO
SUBSERIE Comprebantes contables de egreso | SUBSERIE 120.06 01
No. DE EXPEDIENTE No 036911-{)35961 : S
EXPEDIENTE Comprobantes Contables de Egreso noviembre 2022
FECHA - FOLIOS
ODMM/AAAA DESCRIPCION DOCUMENTAL
COMPROBANTE DE EGRESO N*036925 CTO. 425/22
10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES §3.085 448 00 29-30
COMPROBANTE DE EGRESO N*036926 Ciu. 431/22
10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $3 985.600 00 , 31-32
B COMPROBANTE DE EGRESO N'036927 ORDEN DE “
10411/2022 COMPRA N°87506 53 922 375 00 33-34
COMPROBANTE DE EGRESO N*026928 CTO 451/22 |
10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES 56 995.250.00 35-36 .
COMPROBANTE DE EGRESO N*036929 CT0.300/22
10/11/2022 SERVICIOS AP GESTION 5904 028.00 | 37-38
COMPROBANTE DE EGRESO N'036630 CT0O 213/22 |
10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $5.425 230.00 { 39-40
COMPROBANTE DE EGRESO N'036931 CTO.413/22 |
| _10M11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $3.088 84000 41-42
; COMPROBANTE DE EGRESO N'036832 CTO.499/22 .
| 10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES 54.632.256 00- : 43.44
: COMPROBANTE DE EGRESO N*036933 CTO.181/22 |
10/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $3.084.840.00 | 45.48 :
COMPROBANTE DE EGRESO N°036934 CTO 372/22 | 1
10/11/2022 _ SERVICIOS PROFESIONALES $4 483.800.00 | ar-a8 .
COMPROBANTE DE EGRESO N*036935 CTO 433/22 , |
10/11/2022 SERVICIOS AP GESTION $2.350.000.00 * 49.50
COMPROBANTE DE EGRESO N*036936 PAGO INDUSTRIA r |
1001172022 Y COMERCIO MPIO.CASTILLA LA NUEVA $1 830000 00 | 51-56
COMPROBANTE DE EGRESO N°036937 PAGO INDUSTRIA | f
10/11/2022 Y COMERCIO MPIO PTO CONCORDIA $28 000 00 { §7-81
COMPROBANTE DE EGRESO N'036938 PAGO INDUSTRIA
112022 | Y COMERCIO MPIO SAN CARLOS DE GUARCA $102000 | g2.70

Fecha de Elaboracidén:

27/04/2028

NOMBRE
CARGO

Quien ElabeO

FIRMA
DORA NINFA ORTIZ PEREZ NOMBRE! ODIOMEDES GOMEZ TALERO

CPS CARGO ; TESORERO-PAGADOR
Responsable y/o Jefe de Dependencia
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HOJA DE CONTROL

Codigo GD-F-04-V2 |

Fecha de Vigencia® |

Fecha de Eiaboracufm

27/04/2026

Proceso Gestion Documental fanmznzt f
SERIE . COMPROBANTES CONTABLES CODIGO SERIE 12008
CODIGO j ‘
SUBSERIE § Comprobantes contables de egreso J SUBSERIE | 120.06 01
No. DE EXPEDIENTE ’ No 036911-036961 - S
EXPEDIENTE i Comprobantes Contables de Egreso nowembre 2022
FECHA | FOLIOS
DD/MM/AAAA ‘\ DESCRIPCION DOCUMENTAL
| COMPROBANTE DE EGRESO N°036939 PAGO INDUSTRIA 4‘
11112022 Y COMERCIO MPIQ SAN JUAN DE ARAMA $61 000 00 , RAC A
: COMPROBANTE DE EGRESO N°036940 CTO 38322 | '
| 15/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $3 069.124.00 | 78-79 {
_COMPROBANTE DE EGRESO N°036941 CTO.377/22 |
15/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $3.062 552 00 80-81
' COMPROBANTE DE EGRESO N°036942 CTO 215/22 !
_15/11/2022 L SERVICIOS AP GESTION $2 350 000 00 82-83 ;
o 'COMPROBANTE DE EGRESO N°036943 CTO 155/22 |
sz SERVICIOS AP GESTION $2 34733400 | 84.85
'COMPROBANTE DE EGRESO N°036944 CTO 182122 |
15/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $2085.130.00 5 86-87
COMPROBANTE DE EGRESO N'036945 CTO 474/22 |
1511172022 SERVICIOS AP GESTION $1.892 220 00 | 8889
~ COMPROBANTE DE EGRESO N°0356046 CTO 511/22 .
15/11/2022 SERVICIOS AP. GESTION $1.805.658.00 00-91
COMPROBANTE DE EGRESO N°036947 CT0.158/22 |
15/11/2022 ___SERVICIOS PROFESIONALES 53.080.296.00 + | 92-93
COMPROBANTE DE EGRESO N°038948 CTO.600/22 |
15/11/2022 SERVICIOS AP GESTION $1.793.520.00 F 94-95
COMPROBANTE DE EGRESO N°036949 CTO.481/22 |
L 'Sz | SERVICIOS AP GESTION $1.805.658.00 . %887
: ' COMPROBANTE DE EGRESO N*036950 CTO 066/22 |
15/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $5 920 245 00 J 98-99
COMPROBANTE DE EGRESO N'036951 CTO 046/22 |
18112022 ___SERVICIOS PROFESIONALES $5.35992500 | 100101

NOMBRE

;'z)o
CARGO 1
Quien Elabord

_CPS  |CARGO

- FIRMA

ANINFA ORTIZ PEREZ NOMBRE| DIOMEDES GOMEZ TALERO
| TESORERO-PAGADOR |
Responsable y/o Jefe de Dependencia

"
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HOJA DE CONTROL

S

Codigo: GD-F-04-V2 |

Fecha de Vigencia:

No. DE EXPEDIENTE

1 Proceso Gestion Docuriental R
SERIE COMPROBANTES CONTABLES CgD[GQ SERIE | 120.06
CODIGO
SUBSERIE Comprobantes contables de egreso | SUBSERIE 120.06.01

No 036911-036961

Fecha de Elaboracion:

EXPEDIENTE Comprobantes Contables de Egreso noviembre 2022
FECHA
DO/MM/AAAA DESCRIPCION DOCUMENTAL FOLIOS
COMPROBANTE DE EGRESO N 036952 CTO.173/22
151112022 SERVICIOS PROFESIONALES §4 464 402.00 102-103
COMPROBANTE DE EGRESO N*036953 RESOLUCION
. 15/11/2022 0338122 $2 284 253.00 , 104-122
COMPROBANTE DE EGRESO N°036954 RESOLUCION i ;
15/11/2022 390122 $2.448 81400 * [ 123137
COMPROBANTE DE EGRESO N'036955 RESOLUCION | |
1511172022 393/22 $370.080.00 ’ 138-153
COMPROBANTE DE EGRESO N'036956 RESOLUCION |
15/11/2022 392223623 77800 » | 154188
COMPROBANTE DE EGRESO N°036957 PAGO FACTURA |
151112022 EMSA $10 404 120 00 | 168176 |
COMPROBANTE DE EGRESO N*036058 PAGO FACTURA | ?
1811172022 EMSA $23.180 410 00 4 | 177-184 |
COMPROBANTE DE EGRESO N'036959 PAGO FACTURA | i
15/11/2022 - EMSA$327438000 . | 185182 |
COMPROBANTE DE EGRESO N°036960 RESOLUCION | :
15/11/2022 39112231533 289.00 ¢ [ 193211 |
- COMPROBANTE DE EGRESO N'033961 PAGO RETE | !
INSDUSTRIA Y COMERCIO MPIO DE SAN JUANITO |
15/11/2022 i $1.000 00 ! 212-216
|
i

NOMBRE

| CARGO

kF‘Fﬁ /Y‘d‘\

DORA NINFA ORTIZ PEREZ
CPS

Quien Elabero

NOMBRE
CARGO

 FIRMA
DIOMEDES GOMEZ TALERO

TESORERO-PAGADOR

Responsable y/o Jefe de Dependencia

5"|&~|II1\I 4 de 4
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i HOJA DE CONTROL -s Codigo GD-F-04-V2 |

Facha de Vigencia
14/0712021

Proceso Gestion Documental

SERIE | COMPROBANTES CONTABLES | CODIGO SERIE 12005
; CODIGO
SUBSERIEE | Comprobantes contables de egresc | SUBSERIE | 12006 01
No. DE EXPEDIENTE | No 036962-037018
EXPEDIENTE % Comprobantes Contables de Egreso noviembre 2022
FECHA ; A MENTAL .~ FOLIOS
DOMMEA AAA 1 DESCRIPCION DOCU |
. | COMPROBANTE DE FGRESO N'036852 PAGO RETE :
_15/112022 | INDUSTRIA Y COMERCIO MPIO WC $35052 000.00 | 1-2
| COMPROBANTE DE EGRESO N'036963 PAGO RETE
- | INDUSTRIA Y COMERCIO MPIO BARRANCA DE UPIA | |
16/11/2022 N $5.000.00 ] 3-8 ;
| COMPROBANTE DE EGRESO N*036964 PAGO JUZGADO i
1511112022 PRIMERO DE FAMILIA $3 213 904 00 9-11
15/11/2022 COMPROBANTE DE EGRESO N*036665 ANULADO i 12 |
151112022 ) COMPROBANTE DE EGRESO N'036966 ANULADO | 13 o
COMPROBANTE DE EGRESO N*036967 PAGO RETE IVA |
, 15/11/2022 MES DE OCTUBRE/22 76 760 000 00 I T
COMPROBANTE DE EGRESO N’036968 SEGURIDAD MES | ]
; 16/11/2022 DE OCTUBRE/22 $34 757 400.00 . 15-49 l
COMPROBANTE DE EGRESO N'036969 CTO 369/22 | g
18/11/2022 ____SERVICIOS PROFESIONALES $3 487 400 00 | 5051 |
'COMPROBANTE DE EGRESO N'036670 CTO 16522 | ‘
18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $4 982 000.00 ' 52.53 ﬁj
COMPROBANTE DE EGRESO N'036971 CTO.166/22 | i
18/11/2022 | __ SERVICIOS PROFESIONALES $4 982 000 00 [ 5455 |
COMPROBANTE DE EGRESO N°036972 CTO 373722 | 1
18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $308338400 5867
COMPROBANTE DE EGRESO N'038973 CTO 168/22 1
5 18/11/2022 ___SERVICIOS PROFESIONALES $348740000 | 5859 |
' ' COMPROBANTE DE EGRESO N'036074 CT0.601/22 | ?
i~ L 1BM12022 . _ SERVICIOS AP GESTION $232 836 000 00 | 60-61 ;
_ | COMPROBANTE DE EGRESO N°038975 CTO 435/22 | |
i L 18Mm2022 | SERVICIOS PROFESIONALES $3 985 600.00 i 652-63 |
g Fecha de Elaboracién: 04/05/2026
//.a%( Z
- F _FIRMA -
NOMBRE | DORA NINFA ORTIZ PEREZ NOMBRE DIOMEDES GOMEZ TALERO
CARGO |  CPs __[CARGO | _ TESORERO.PAGADOR |
Quign Elabord . __Responsable y/o Jefe de Dependencia

Fagna 1 de 5
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~ Cédigo GD-F-04-V2

‘E HOJA DE CONTROL
s A
B o o o Fecha de Vigencia
Y 2 [_ | 14/07/2021
rr8 Dozt ! Proceso Gestion Documental
SERIE ‘COMPROBANTES CONTABLES | CODIGO SERIE | 120.06
' cODIGO
SUBSERIE Comprobantes contables de egreso | SUBSERIE 120.06.01
No. DE EXPEDIENTE _ No 036962-037018 I
EXPEDIENTE Comprobantes Contables de Egreso noviembre 2022
DDfF;\nErgfiiA " DESCRIPCION DOCUMENTAL FOLIOS
COMPROBANTE DE EGRESO N*036978 CTO.153/22
18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $5.443 860,00 _ 6465
o COMPROBANTE DE EGRESO N'036877 CTO 097/22
18/112022 SERVICIOS PROFESIONALES $5 430.389 00 55-67
- COMPROBANTE DE EGRESO N*036978 CT0.060/22
18/11/2022 SERVICIOS AP GESTION $2 726 000 00 88-59
- COMPROBANTE DE EGRESO N'036979 CTO.518/22
18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $3 985 600.00 70-71
e COMPROBANTE DE EGRESO N*036980 CTO.315/22
18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $4 330644.00 72-73
- COMPROBANTE DE EGRESO N°036981 CTQ 31522
f 18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $4.330.644 00 74-75
B COMPROBANTE DE EGRESO N*036982 CTO 448/22 |
18/11/2022 | SERVICIOS AP. GESTION $2.350 000.00 76-77 !
COMPROBANTE DE EGRESO N036983 CTO.384/22
18/11/2022 SERVICIOS DE VIGILANCIA $39 368.696 00 78-79
- COMPROBANTE DE EGRESO N°036984 PAGC FACTURA
1811112022 ETB $3 542 3¢2.00 80-91 ‘
COMPROBANTE DE EGRESO N°036985 PAGO FACTURA |
18/11/2022 1 ETBS155348000 _ _ | 92103
COMPROBANTE DE EGRESO N°036086 PAGO FACTURA
) 18/11/2022 EMSA $4 246 510.00 104-105
o COMPROBANTE DE EGRESO N°036887 RESOLUCIC
18/11/2022 395/22 COMISION MPIOS. $830 186.00 106-117 :
COMPROBANTE DE EGRESO N'035988 RESOLUCION
1811112022 396/22 COMISION MPIOS. $204 758 00 118-133
COMPROBANTE DE EGRESO N'035989 CTO 0583/22
181112022 SERVICIOS PROFESIONALES $4 956 500.00 134-135

Fecha de Elaboracion:

04/05/2026

NOMBRE
CARGO

FIRMA \

~ FIRMA

Quien Elabero

‘ DORA NINFA ORTIZ PEREZ  NOMBRE |

cPS CARGO |

DIOMEDES GOMEZ TALERO
TESORERO-PAGADOR

Responsable y/o Jefe de Dependencia

Pagma 2 de b
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HOJA DE CONTROL 1 Codigo: GD-F-04-V2 |

Fecha de Vigencia

07!
Proceso Gestion Documental TR |
T ! |
SERIE | COMPROBANTES CONTABLES | CODIGO SERIE | 120 06
| ICODIGO !
SUBSERIE ! Comprobantes contables de egreso | SUBSERIE 12006 01
No. DE EXPEDIENTE No 036962-037018 _
EXPEDIENTE Comprobantes Contables de Eqreso noviembre 2022
FECHA | : , F s
DD/MMWAAAA | DESCRIPCION DOCUMENTAL | OoLIO
| COMPROBANTE DE EGRESO N'036990 CTO 07622 .
18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES 34 48380000 | 9E-13 :
i o COMPROBANTE DE EGRESO N°036991 CTO. 072/22 | !
1812022 | SERVICIOS AP GESTIONS $2 632 000 00 | 138-138 |
- COMPROBANTE DE EGRESO N°036992 CTO. 379/22 i
18111/2022 SERVICIOS PROFESIONALES §3 487.40000 | 140-141
COMPROBANTE DE EGRESO N°036993 CTO. 194722 | |
18112022 | SERVICIOS PROFESIONALES S3 088 840 00 L 142.143 |
COMPROBANTE DE EGRESO N°036994 CTO. 084722 | '
| 18/11/2022 1 SERVICIOS AP GESTIONS$225600000 | 144.145
COMPROBANTE DE EGRESO N'036995 CTO 460/22 ;
18/11/2022 SERVICIOS AP GESTION $2 350 000 00 ‘ 146-147
COMPROBANTE DE EGRESO N*036996 CTO 084/22
181112022 i SERVICIOS AP GESTION $1.805 658 00 1 148-149
COMPROBANTE DE EGRESO N'0368997 CTO 494722 |
18/11/2022 SERVICIOS AP GESTION $2 058 000 00 | 150-151
COMPROBANTE DE EGRESO N°036998 CTO. 49722 |
, 18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $5 861 424,00 | 152153
i COMPROBANTE DE EGRESO N'036999 CTO 030/22
- 18/11/2022 __SERVICIOS AP GESTION $189227600 | 154.155
COMPROBANTE DE EGRESO N'037000 B
L 181172022 | CTO 462/22 SERVICIOS PROFESIONALESS4 48380000 |  156-157
COMPROBANTE DE EGRESO N*037001 1
18/11/2022 CTO. 043/22 SERVICIOS PROFESIONALESS3 487 400 00 158-159
COMPROBANTE DE EGRESO N'037002
| 81022 | CTO. 467/22 SERVICIOS PROFESIONALESS3 486 040 00 160-181
COMPROBANTE DE EGRESO N'037003 . N
18/11/2022

i Fecha de Elabaracié;{:ﬁ

| CTO 468/22 SERVICIOS E&Oﬁg_ﬁl_@!&i—_ﬁsﬁ_i@&&}iﬂ_ﬁ_l.” 162163 |
04/05/2026

CARGO

NOMERE

Qmen-EIaboro - |

[ DORANINFA ORTIZ PEREZ_|NOMBRE | DIOMEDES GOMEZ TALERO

f FIRMA

I cps __|CARGO |  TESOREROPAGADOR

Responsable y/o Jefe de Dependencia
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HOJA DE CONTROL ‘ Codigo’ GD-F-04-V2

|
|
Y N - \
g s 1_ I Fecha d2 Vigencia:
srukinalal 7 i Proceso Gestion Documental L
SERIE COMPROBANTES CONTABLES | CODIGO SERIE | 120.06
CcODIGO '
SUBSERIE __Comprobantes contables de egreso | SUBSERIE f 120.06.01
No. DE EXPEDIENTE _ No 036962-037018
EXPEDIENTE Comprobantes Contables de Egreso noviembre 2022
FECHA ;
DO/MM/AAAA DESCRIPCION DOCUMENTAL FOLIOS
COMPROBANTE DE EGRESO N*037004
18/11/2022 CTO 455/22 SERVICIOS PROFESIONALESS S 4/3 880,00 164-165
COMPROBANTE DE EGRESO N°037005 PAGO FOMPET
_18/11/2022 §628 723.081.00 166-177
COMPROBANTE DE EGRESO N°037006 CTO 258722
18/11/2022 SERVICIOS DE SOPORTE $3.981.216 00 178178 |
COMPROBANTE DE EGRESO N'037007 CTO. 102/22 i
. 18/11/2022 SERVICIOS AP_GESTION $2 068 2300.00 180-181 |
COMPROBANTE DE EGRESO N'037008 CTO. 355/22
18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $4 955 500 00 182-183
COMPROBANTE DE EGRESO N°037009 CTO 50222 |
. 18n12022 SERVICIOS PROFESIONALES 3448380000 | 184-185
COMPROBANTE DE EGRESO N°037010 CTO. 466/22 | ;
) 18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $7 051.409.00 | 186-187 |
COMPROBANTE DE EGRESO N'037011 CTO. 5§12/22 |
18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES $5257.997.00 | i88-189 |
COMPROBANTE DE EGRESO N°037012 CTO 477/22 }
18/11/2022 SERVICIOS PROFESIONALES 33.824.671.00 18C-181
COMPROBANTE DE EGRESO N*037013 CTO. 387/22 |
181142022 SERVICIOS LOGISTICOS $236 606 492 00 192-193 |
COMPROBANTE DE EGRESO N°037014 RETE ICA PTO 1
1871172022 GAITAN $212.000 00 - 164-202
| COMPROBANTE DE EGRESO N°037015 CTO 200122 | |
1811172022 SERVICIOS PROFESIONALES $4 451.180.00 -
COMPROBANTE DE EGRESO N'037016 CTO.450/22 i
22112022 __SERVICIOS PROFESIONALES $3487400.00 | 204-205 |
Fecha de Elaboracion: 04/05/2026 1

Quien Elaboro

FIRMA

‘ DORA NINFA ORTIZ PEREZ NOMBRE| DIOMEDES GOMEZ TALERO
CPS CARGO TESORERO-PAGADOR
Responsable y'o Jefe de Dependencia

Pagna d de §






HOJA DE CONTROL

Proceso Geshon Documental

Codigo GD-F-04.V2 |

 Fecha de Vigencia

14/0712021

SERIE | COMPROBANTES CONTABLES | CQD!GO SERIE | 12008
' 1 CODIGO 1
SUBSERIE Comprobantes contables de egreso | SUBSERIE | 120.06 01
No. DE EXPEDIENTE No 036962-037018 S
EXPEDIENTE J Comprobantes Contables de Egreso noviembre 2022
FECHA : !
DO/MM/AAAA DESCRIPCION DOCUMENTAL i FOLIOS
i COMPROBANTE DE EGRESO N' 037017 CTO 202/22
22112022 | SERVICIOS PROFESIONALES $3 085993600 206.207 |
— | COMPROBANTE DE EGRESQO N*037018 CTO . 194/22 . |
¥ 22112022 __SERVICIOS PROFESIONALES $3 087.088.00 208-209 |

. = f
Fecha de Elaboracion: |

0410512026
|
f
;; s\
, FIRMAZ | FIRMA
NOMBRE . | DORANINFA ORTIZ PEREZ  NOMBRE | DIOMEDES GOMEZ TALERO
CARGO = CPS _CARGO |  TESORERO-PAGADOR
Quien Elaboro Responsable y/o Jefe de Dependencia
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e N\ INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V5
M eta . _ . . . Fecha de Vigencia:
Comas b eenctal Proceso Gestlic;n ﬁdmlmstratlva y Financiera 15/10/2024

Villavicencio, 13 de mayo de 2026

Doctor

RONAL YAMID LOZANO DELGADO
Director General

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la correcta ejecucion del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normativa aplicable.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

7 7~
PERIODO 4 DEL 13/04/2026 AL 12/05/2026

DATOS BASICOS

650 DE 2024 055 DE 2026

Numero proceso secop |l CD-ITM-030-2026

Nombre contratista DORA NINFA ORTIZ PEREZ |NIT/C.C|40.379.455
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE

Objeto APOYO ADMINISTRATIVO DE LA SUBDIRECCION

ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO DE
TURISMO DEL META.
NATALIA ALEXANDRA LEYVA
Supervisor QUIJANO

(agregar fila si hay cambio)

C.C |40.439.709

CONDICIONES INICIALES

Valor del contrato DIECINUEVE MILLONES SETECJENTOS DIECISEIS MIL
letras y numeros) PESOS ($19.716.000) MTE.
Plazo de ejecucion: SEIS (6) MESES '
Fecha de inicio: 13/01/2026
Fecha de terminacién; 12/07/2026

MODIFICACIONES
Cesion: N/A FECHA: N/A
Valor de adicién: N/A FECHA: N/A
NL{B-\I'O valor del contrato: (inicial + N/A
adicion) :
Prorrogas N/A FECHA: N/A
Total plazo de ejecucion (inicial + N/A
prorrogas)
Suspensiones N/A FECHA: N/A
Reinicios: | N/A FECHA: N/A
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INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V5

M ta - - . . . Fecha de Vigencia:
Somgﬂmm £ Proceso Gestion Administrativa y Financiera 15/10/2024

Nueva fecha de terminacion del N/A
contrato:

2. EJECUCION CONTRACTUAL

Teniendo en cuenta que mediante Estudios Previos del 7/01/2026 y en Plataforma SECOP Il, se me
designd como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las funciones
establecidas en el Manual de contratacién del Instituto de Turismo del Meta, adoptado mediante
Resolucién No. 208 del 2022, me permito informar el desarrollo correspondiente al PERIODO 04 del
13/04/2026 AL 12/05/2026. Las siguientes son las obligaciones desarrolladas por, el’Contratista, que
corresponden a un porcentaje de avance acumulado de la ejecucion del 66. 68%

Descripcidn de las actividades desarrolladas:

Obligacion No. 01

Apoyar al area contable en el envio, cargue, revision y verificacion de las declaraciones y
de la informacién exégena correspondiente a las retenciones del impuesto de industria y
comercio (ICA) de los municipios del departamento, de conformidad con la normatividad
vigente.

DESCRIPCION: Para este periodo la contratista apoy6 al area contable en la verificacion y envio

de las retenciones del Impuesto de Industria y Comercio (ICA), de los siguientes municipios del
departamento del Meta, del afio 2026, asi:

Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamadio
[£) MUNICIPIO CASTALLA LA NUEVA 16/04/2026 12:26 p.m.  Documento Adob... 209 KB
(4] MUNICIPIO DE CUBARRAL 16/04/2026 12:25 p.m.  Docurento Adob... 833 KB
[#] MUNICIPIO DE EL CASTILLO 16/04/2026 12:29 p. m Documento Adob... 1.255 KB
[} MUNICIPIO DE VISTAHERMOSA 16/04/2026 12:24p.m.  Documento Adob... 776 KB

Evidencia: La contratista anexo evidencia
Obligacion No. 02
Apoyar la revision y aprobacion de los pagos en la plataforma secop I, derivados de los
contratos ejecutados por el instituto de turismo del meta, verificando en cumplimiento de
los requisitos, administrativos, financieros y contractuales establecidos.

DESCRIPCION: Durante este periodo la contratista realizé seguimiento, revision y cambio de
estado a PAGADO en la plataforma Secop Il de los contratos ejecutados por el Instituto de Turismo
del Meta del afio 2025, verificando el cumplimiento de los requisitos administrativos, financieros y
contractuales.

Evidencia: La contratista anexo soporte seguimiento a los pagos de los procesos
contractuales

Obligacion No. 03
Realizar seguimiento al cierre de los procesos contractuales suscritos por el instituto de
turismo del meta, en la plataforma secop I, asegurando el cumplimiento de las etapas
finales y la carga completa y oportuna de la documentacién requerida.
DESCRIPCION: Durante este periodo la contratista realizd seguimiento al cierre de los
procesos contractuales suscritos por el Instituto de Turismo del Meta, que se encontraban en
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INFORME DE SUPERVISION Codigo: GAF-F-05-V5

N
M t i 5 , ; " Fecha de Vigencia:
Sommm% o ﬂ‘ﬁ” ~ Proceso Gestion Administrativa y Financiera 15/10/2024

proceso de pagado y que verificando en la plataforma SECOP II, no se encuentran en estado
cerrado del afio 2025

Evidencia: La contratista anexo soporte seguimiento en estado cerrado de los procesos
contractuales.

Obligacién No. 04

Apoyar la gestion documental de las carpetas contractuales y contables, mediante la
organizacion, clasificacion, foliacion, digitalizacion, actualizacion, custodia y archivo de los
expedientes fisicos y digitales, de acuerdo con las tablas de retencién documental y los 4
lineamientos institucionales vigentes.

e

DESCRIPCION: Durante este periodo la contratista apoy6 en la gestion documental de las
carpetas contractuales y contables, mediante la organizacién, -clasificacion, foliacion,
digitalizacion, actualizacion, custodia y archivo de los expedientes fisicos de los comprobantes de
egreso del mes de noviembre de 2022, en el formatos: GD-F-07-V2 Formato Unico de Inventario
Documental y GD-F-04-V2 Hoja de control.

Hejas Mo, de
ENTIDAD REMITENTE NSTTUTO DE TURISMO DEL WETA
REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA| DIRECCION afio | mes | No. T
OFICRIA PRODUCTORA SUBDIRRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCERA 2025 I 2 20 [
0BJETO TRANSFERENCIA No.T Numero de Transferencia
Jonero | coono NOMBFIE DE LA SERIE, SUBSERIE D ASUNTO M .l (NOADOECONSERVACION | NUMERO | sopomre [ FRECUENGA noTAS
Inicial Final Cajp _[Cupeta] Tomo [Ouo

48 120.08.01 c contables de Egreso 035522028602 2022-05-3¢ 2022-10-10 [ 48 205 Pagel Aka

48 120.08.01 Comprobantss contables ge Eoreso 025803-036861 2022-10-10 2022-14-10 9 had 219 Papel Alla

S0 120.08.01 Comprobantes contabies da Egreso 038862-038745 2022-30-14 2022-10-21 9 | S0 204 Papel Ala

St 120.06.01 Comgrobantes contables de Egreso 035745-038820 2022-10-24 2022.18-27 9 $1 214 Papel Alla

52 120.08.01 Comprobantes contables de Egreso 038501-035859 2022-10-27 2022-11-03 g 52 214 Papel Aka

2 120.66.01 Comgrobantes contables de Egreso 036370.0 15070 2095.11-03 | 202-11-10 9 53 209 Papel Ala

S4 120.08.01 Comprobantes cantables de Egreso 026511-03898 11 -1 [ 218 Papel Aka

55 120.06.01 Comprobantes contables de Egreso 036962-00 1s15 2032-1%-22 l_rx 209 Papel Ala

- e . e re—— | ——r k- - =

Evidencia: La contratista anexo las respectivas hojas de control.

Obligacién No. 05

Ejecutar las demas actividades y obligaciones que le sean asignados por el supervisor del
contrato o por la dependencia competente, relacionadas con el objeto del contractual y
necesarias para el adecuado cumplimiento de las funciones encomendadas.

DESCRIPCION: Para el desarrollo de esta actividad la contratista el dia 12/05/2026 participo
en la PAUSA ACTIVA, con el fin de prevenir enfermedades musculares, reducir el estrés,
mejorar la circulacién, aumentar la productividad y recargar energia fisica y mental.

Evidencia: La contratista anexo planilla de asistencia.

3. EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION : e ;
EXCELENTE El contrgt!sta supero las especificaciones técnicas establecidas de los productos
y/o servicios.
El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los
BUENA g
productos y/o servicios.
REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades gue no son
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
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INFORME DE SUPERVISION

Codigo: GAF-F-05-V5

Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
15/10/2024

NO CUMPLE

El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades graves y se
considera que incumplié el mismo.

suministrado)

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA ~____|CALIFICACION
CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; BUENA
Atencién a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA
EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio BUENA

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL
Certifico que realicé la verificacion del cumplimiento de los aportes de seguridad social integral
(salud, pensién y ARL) del contratista realizado sobre un ingreso base de cotizaciéon del 40% del

valor de los honorarios pactados en el contrato, para personas juridicas mediante certificacién
conforme al Art 50 de la Ley 789 de 2002.

Pagos de Seguridad Social — Persona Natural

Nota: Los contratos que requieren un personal minimo para la ejecucion del contrato anexar GJC-F-50
Certificacion Aportes Sistema Seguridad Social Integral.

Valor del Mes o Aporte Aporte Pago ARL Fecha de

Seriodo Valor IBC No de periodo Salud | Pension 1o pago

40% planilla Pagado
facturado pagado ag
$3.286.000 $1.750.905 | 50745631 ENERO $218.900 | $280.200 $9.200 | $508.300 | 13/02/2026
$3.286.000 $1.750.905 | 62728912 | FEBRERO $218.900 | $280.200 $9.200 | $508.300 | 04/03/2026 |
$3.286.000 $2.000.000 | 75106514 MARZO $250.000 | $320.000 $10.500 | $580.500 | 13/04/2026
$3.286.000 $2.000.000 ¥ 82907918 [~ ABRIL $250.000 | $320.000 $10.500 | $580.500 | 12/05/2026
Pagos de Seguridad Social - Persona Juridica
CONCEPTO Aplica | Noaplica

Certificado de cumplimiento de pago de seguridad social y aportes legales segiin art. 50 Ley 789 de N/A N/A
2002 suscrito por el representante legal firma original
Certificado de cumplimiento de pago de seguridad social y aportes legales segin art. 50 Ley 789 de N/A N/A
2002 suscrito por el revisor fiscal firma original (Tarjeta profesional y antecedentes vigentes)
Soporte de los pagos de seguridad social (planillas de pago de seguridad social) N/A N/A

5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION GENERADA Y/O

TRAMITADA POR EL CONTRATISTA

Certifico que el contratista hizo entrega de los archivos, documentos y demas informacién generada
durante el periodo de ejecucion, conforme a los procedimientos y formatos vigentes en el Sistema
Integrado de Gestion, pertinentes en el desarrollo de las obligaciones contractuales, aplicando los

lineamientos normativos en materia archivistica y dando cumplimiento a la Politica de Gestién
Documental de la entidad.
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M eta - Go ; . . Fecha de Vigencia:
oo B tma Proceso Gestion Administrativa y Financiera 15/10/2024

6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

Balance Financiero de Ejecucién del Contrato Inicial
Valor Periodo de Pago % Ejecucién
Concepto Del Dei Financiera

Anticipo NA NA NA NA
Primer pago realizado * ‘ $3.286.000 13/01/2026 | 12/02/2026 . 16.67%
Segundo pago realizado 7 $3.286.000 13/02/2026 ~| 12/03/2026 16.67%
Tercer pago realizado $3.286.000 13/03/2026 | 12/04/2026 ° 16.67%
Cuarto pago Autorizado $3.286.000 13/04/2026 12/05/2026 16.67%
en el Presente Informe
Saldo del Contrato ] [ 1310512026 | 12/07/2036 e
Pendiente por Ejecutar ¢ $6.572.000 33.32%
i eaLle] EDE $19.716.000 |  13/01/2025 12/07/2025 100%

7. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con la informacién anteriormente suministrada, como Supervisor, certifico que durante
el PERIODO No. 4 comprendido del 13/04/2026 AL 12/05/2026, el contratista, cumplié a satisfaccion
con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aporté el pago

al sistema de seguridad social integral correspondiente.

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de: TRES‘MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS
MIL PESOS MCTE. ($3.286.000). ‘

B, L X ™ L. ¥
\

MR ) 171477 )
QUIJANO

Nombre: NATALIA ALEXANDRA LE
Cargo: subdirectora General

Supervisor

—

IVAN ALBERTO BRICENO JARA
Apoyo a la Supervisioén Cto 015 2026
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