SENA

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ Publica Clasificada ‘ X Publica Reservada

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, mayo de 2026

Sefior (a)

MYRIAM ISABEL CORDOBA BELALCAZAR
Supervisor(a) contrato nro. 9133028 de 2026
Centro Agropecuario de Buga

Guadalajara de Buga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes mayo del aiio 2026

Referencia: CO1.PCCNTR. 9133028 del afio 2026

Yorlany Melina Chaves Caceres, identificado con la cédula de ciudadania No. 29.665.797 de Palmira, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el area de Campesena, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y SIETE
MILLONES DOSCIENTOS DIECISIETE MIL OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE. (S 47.217.083), discriminados asi:
a) Un primer pago correspondiente a la fraccidon del mes de febrero de 2026 por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS SETENTAY NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE ($ 4.579.583).
b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES
SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. (S 4.737.500) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2026.
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Objeto: Prestar servicios profesionales como Instructor en el marco de la Estrategia CampeSENA,
orientando procesos de formacion profesional integral, pertinente y flexible, dirigidos a la poblaciéon
campesina y sus organizaciones, en areas agropecuarias y afines, mediante metodologias presenciales, a
distancia y/o en ambientes moviles, garantizando el desarrollo de competencias técnicas, tecnoldgicas y
socio-productivas, conforme a los lineamientos institucionales del SENA.

Ejecucion mensual de actividades

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar actividades formativas | Se realizaron sesiones de | Informe mensual; registro

en__ programas _titulados vy | formacion profesional | de actividades en SOFIA
complementarios, aplicando | integral y de | Plus. Anexo 1 Informe de
lineamientos pedagdgicos, | acompaifamiento de los | evidencias.

normativos y de calidad del | siguientes programas de

SENA y la Estrategia | formacidn, haciendo uso de

CampeSENA, en modalidades | las plataformas

presenciales, a distancia y en | institucionales.
ambientes maviles.

Ficha: 3287037

Ciudad: Palmira
Programa: Técnico cocina
Fase: evaluacién

Ficha: 3474871

Ciudad: Cerrito

Programa: Cocina Basica
Regional

Ficha: 3478333

Ciudad: Guacari

Programa: Cocina Basica
Regional

Ficha: 3478894

Ciudad: Palmira

Programa: Cocina Bdsica
Regional

2 Disefar y ejecutar la planeacién | Se disefid la planeacidon | Anexo 1 Informe de
pedagdgica con enfoque | pedagodgica del curso | evidencias.

diferencial incorporando en los | complementario cocina
proyectos formativos enfoques
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territoriales, asociativos y de
economia campesina,
garantizando  pertinencia vy
flexibilidad segun vocaciones
productivas del territorio.

basica Regional garantizando
pertinencia y flexibilidad.

Implementar estrategias
didacticas participativas,
integracién de aulas mdviles,
medios radiales y recursos que
favorezcan el  aprendizaje
significativo y la apropiacién de
competencias __en __contextos
rurales.

Se implementa estrategias
didacticas participativas a
través de la integracion de los
procesos formativos
haciendo uso del aula moévil
de gastronomia en los
siguientes programas de
formacion:

Ficha: 3474871

Ciudad: Cerrito

Programa: Cocina Basica
Regional

Ficha: 3478333

Ciudad: Guacari

Programa: Cocina Basica
Regional

Anexo 1 Informe de
evidencias.

Evaluar los resultados de
aprendizaje _en el aplicativo
SOFIA Plus dentro de los plazos
reglamentarios, garantizando la
trazabilidad del proceso.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion

Realizar seguimiento
pedagdgico y técnico a los
aprendices durante la etapa
lectiva y productiva, conforme a
los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la
Etapa Productiva en las fichas
asignadas.

Ficha: 3235748

Ciudad: Cerrito

Programa: Técnico cocina
Numero de aprendices: 22

Ficha: 3227953
Ciudad: Guacari
Programa: Técnico cocina
Numero de aprendices:22

Anexo 1 Informe de
evidencias.
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6 Garantizar la actualizacién del | Se realiza gestion para | Anexo 1 Informe de
estado “Por certificar” para los | proceso de certificacion de | evidencias.
aprendices que cumplan los | |56 siguientes fichas:
r.eqU|5|tos, den.tro de los Ficha: 3442849
tiempos establecidos.

Programa: complementario
Pasteleria

Ficha: 3441249

Programa: complementario
Pasteleria

7 Participar en jornadas de | Se participd de manera activa | Anexo 1 Informe de
planeacién, comités de | en la siguiente jornada evidencias.
evaluacion y actividades
institucionales relacionadas con | Actividad: Se participa de la
la formacion, aportando | reuniéon para coordinar la
insumos técnicos y pedagdgicos. | participacion en la feria de

oferta educativa en el ITA
Actividad: se participa de la
feria educativa en el ITA con
la participacion de
aprendices del técnico en
cocina y el aula modvil de
gastronomia.

8 Elaborar y dar seguimiento a los | Para el periodo del informe Para el periodo del informe
planes de mejoramiento | no se ejecutaron acciones no se ejecutaron acciones
asignados a aprendices, con | roferentes al cumplimiento referentes al cumplimiento
base en los resultados de L de esta obligacion.

= - de esta obligacion.
evaluacion, en concordancia con
el Reglamento del Aprendiz.

9 Mantenerse actualizado frente a | Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
los lineamientos del Centro en | no se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
materia de Seguridad y Salud en | referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
el Trabajo (SST), protocolos de | de esta obligacidn. de esta obligacién.
emergencia __y  podliza _ de
aprendices.

10 | Contribuir en la identificacidon y | Para el periodo del informe | Para el periodo del informe

documentacién _ técnica _ de

necesidades de materiales de

formacién vy elementos de

proteccidn personal (EPP)

requeridos para el desarrollo de

actividades formativas.

no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.
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11 | Participar _en acciones de | Actividad: Se  comparte | Anexo 1 Informe de
divulgacion y estudios de | promocion del Centro. evidencias.
equivalencia para activar
cadenas de formacién en el | Actividad: Cronograma de
marco de CampeSENA. reuniones de orientacion

para aprendices Etapa
practica.

Medio de comunicacion:
WhatsApp

Fecha: 12 de abril de 2026
Actividad: Jornada de
sensibilizacion, integracion y
reflexion para la prevencion
del acoso laboral y sexual en
el Centro Agropecuario de
Buga

Medio de comunicacion:
WhatsApp

Fecha: 4 de mayo de 2026

12 | Participar en jornadas de Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
documentacidn para procesos no se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
de Registro Calificado y/o referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
Autoevaluacidn institucional, de esta obligacion de esta obligacion
cuando su aporte técnico le sea
solicitado.

13 | Orientary apovyar a los Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
beneficiarios en procesos de no se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
Evaluacién y Certificacién de referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
Competencias Laborales (ECCL) | de esta obligacién. de esta obligacion.
relacionados con actividades
agropecuarias y oficios propios
del territorio, conforme a los
lineamientos del SENA vy la
Estrategia CampeSENA.

14 | Promover la participacién de Para el periodo del informe | Para el periodo del informe

los beneficiarios en la Ruta
Emprendedora y en
convocatorias del Fondo
Emprender, orientadas a
proyectos agropecuarios y
rurales, segun los lineamientos
de la Estrategia CampeSENA

no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.
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15 | Presentar informe mensual que

evidencie el cumplimiento de
las obligaciones contractuales y
resultados alcanzados

Se realiza la gestion en la
plataforma Estatal SECOP Il
de acuerdo con los
lineamientos de la

supervision

Informe cargado a SECOP
Il. Anexo 1 Informe de
evidencias

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

iTEM NRO. DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
35826 PALMIRA 6 de abril de 2026 6 de abril de 2026
35826 PALMIRA 7 de abril de 2026 7 de abril de 2026
35826 PALMIRA 13 de abril de 2026 13 de abril de 2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4652340683 referente al operador PILA en el

periodo de abril de 2026.

Cordialmente,

/
ooy

Firma

YORLANY MELINA CHAVES CACERES
Contratista

C.C. No. 29.665.797

Recibi a satisfaccion:
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MYRIAM ISABEL CORDOBA BELALCAZAR
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 9133028 de 2026

Coordinador Académico
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GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO

ANEXO 1 - EVIDENCIAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada \:’ Publica Reservada

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: YORLANY MELINA CHAVES CACERES

Numero de contrato: N2 CO1.PCCNTR. 9133028 del 2026
Periodo: mayo de 2026

Supervisor de contrato: MYRIAM ISABEL CORDOBA BELALCAZAR

A continuacién, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes mayo de
2026:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS
Formacién profesional integral
1. Ejecutar actividades formativas en programas titulados y complementarios, aplicando

lineamientos pedagdgicos, normativos y de calidad del SENA vy la Estrategia CampeSENA, en
modalidades presenciales, a distancia y en ambientes moviles.

Informacion del proceso formativo segun obligaciones

Ficha: 3287037

Ciudad: Palmira
Programa: Técnico cocina
Fase: Evaluacién

Resultado de Aprendizaje3: Realizar preparaciones de base de reposteria y panaderia de

comedor segun técnicas, orden de produccién y normatividad sanitaria.
RAP3 Evaluado: Si

GOR-F-012 VO3
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Resultado de Aprendizaje4: Elaborar productos de reposteria y panaderia de comedor
utilizando preparaciones de base, técnicas de ensamble y decoracion.
RAP4 Evaluado: Si

Resultado de Aprendizaje5: Presentar preparaciones segun técnicas, criterios de calidad y
tendencias de los servicios alimentarios.
RAP1 evaluado: Si

Fecha 1: 13 de abril de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estdndar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

Descripcion de la sesion: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

13-abr-2026 15:42
S Palmira

® 5;’5,5“ 76,20'W
7
/]

Fecha 2: 14 de abril de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estdndar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

Descripcion de la sesidn: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

GOR-F-012 VO3
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Fecha 3: 20 de abril de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estdndar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

Descripcidn de la sesién: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

20:abr-2026 14:31
" Palmira

10
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Fecha 4: 21 de abril de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estandar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

Descripcion de la sesidn: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

Fecha 4: 27 de abril de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estandar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

Descripcion de la sesion: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

11
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Ficha: 3474871
Ciudad: El cerrito
Programa: Complementario Cocina Bdsica Regional

Resultado de Aprendizajel: Elaborar preparaciones basicas de acuerdo a la receta estandar,
de acuerdo con los requerimientos de servicio, logrando los estdndares establecidos por la
empresa.

RAP1 Evaluado: No

Resultado de Aprendizaje2: Elaborar platos manejando las nuevas tecnologias de coccién
siguiendo los pardmetros de estandarizacion y calidad de la empresa.
RAP2 Evaluado: No

Fecha 1: 15 de abril de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estdndar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

Descripcion de la sesidn: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

12
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Fecha 2: 22 de abril de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estdndar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

Descripcion de la sesidn: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

|

Br/ 2026 14:32

13
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Fecha 3: 29 de abril de 2026
Actividad: se cancela la formacidn por parte de la comunidad por no servicio de agua.
Soporte correo electrénico

. Externo  Fernando Rengifo Jiménez<ferenji@hotmail.com:> O« & ~ HIRS - &
Para: @ Yorlany Melina Chaves Caceres Mar 28/04/2026 18:44
A Este remitente ferenji@hotmail.com es externo a la organizacion. Agregar a los remitentes seguros Informar

@ Reenvit este mensaje el Mar 28/04/2026 19:42.

. Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 25/04/2036 18:44

I No suele recibir correo electrénico de ferenji@hotmail.com. Por qué es esto importante

Hola Instructora Melina , buena tarde, en calidad de vocero del grupo técnico de cocina del programa CampeSena con ficha técnica # 3235748 de el
cerrito corregimiento santa elena, para informarle que el dia de mafiana 29 de Abril no habra servicio de agua en el sector de sabaletas donde se viene
desarrollando la formacion, por ende le sugiero aplazar la clase, quedo atento gracias.

Atentamente,

FERNANDO RENGIFO JIMENEZ

Cel: 316-3499211

Fecha 4: 6 de mayo de 2026
Actividad desarrollada: Se participa en la feria universitaria ITA
Soporte fotografico

Fecha 5: 13 de mayo de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estdandar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

14
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Descripcion de la sesidn: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

Ficha: 3478333
Ciudad: Guacari
Programa: Complementario Cocina Basica Regional

Resultado de Aprendizajel: Elaborar preparaciones basicas de acuerdo a la receta estandar,
de acuerdo con los requerimientos de servicio, logrando los estandares establecidos por la
empresa.

RAP1 Evaluado: No

Resultado de Aprendizaje2: Elaborar platos manejando las nuevas tecnologias de coccidn
siguiendo los pardmetros de estandarizacion y calidad de la empresa.
RAP2 Evaluado: No

Fecha 1: 16 de abril de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estandar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

15
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Descripcion de la sesidn: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

169Gbr-2026 11:25
Guacari
® 3°46'N76°18'W

Fecha 2: 23 de abril de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estandar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad

de las preparaciones.
Descripcion de la sesion: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta

estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.
Soporte fotografico

16
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Fecha 3: 30 de abril de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estandar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

Descripcion de la sesidn: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

17
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Fecha 4: 7 de mayo de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estandar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

Descripcion de la sesidn: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

Fecha 5: 14 de mayo de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar el formato de receta estandar porcentual a
las preparaciones tradicionales y/o vallecaucana, para garantizar la autenticidad y calidad
de las preparaciones.

Descripcion de la sesion: Se prepara la receta siguiendo estrictamente el formato de receta
estandar para comprobar que la calidad organoléptica (sabor, textura, aroma) sea la
esperada.

Soporte fotografico

18
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14'- may - 2026 11:46
Guacari

Ficha: 3478894
Ciudad: Palmira
Programa: Complementario procesos basicos de panaderia

Resultado de Aprendizajel: Alista la materia prima de acuerdo con las especificaciones del
proceso
RAP1 Evaluado: No

Resultado de Aprendizaje2: Alistar las maquinas y equipos para procesamiento de
productos de panificacion segin Especificaciones del proceso
RAP2 Evaluado: No

Resultado de Aprendizaje3: Dosificar la materia prima segun ordenes de produccion vy
normatividad vigente
RAP3 Evaluado: No

Resultado de Aprendizaje4: Utilizar los implementos de seguridad e higiene de acuerdo con
la normatividad vigente
RAP4 Evaluado: No

Resultado de Aprendizaje5: Realizar el proceso de elaboracién de productos de panificacién
de acuerdo con la técnica Y procedimiento establecido

19
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RAP5 Evaluado: No

Resultado de Aprendizaje6: Incorporar las materias primas segun especificaciones técnicas
orientadas
RAP6 Evaluado: No

Fecha 1: 4 de mayo de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Ejecutar la fase inicial de la produccién panificadora,
donde el aprendiz debe garantizar que tanto el entorno como las materias primas cumplen
con los estandares de calidad e inocuidad.

Descripcién de la sesion: se realiza la seleccion de materias primas verificando sus
caracteristicas organolépticas (olor, color, textura) y fichas técnicas. Se finaliza con el pesaje
exacto (dosificacion) utilizando la balanza gramera, aplicando la normativa vigente de
manipulacion de alimentos para evitar la contaminacién cruzada.

Soporte fotografico

lppiirzy

Fecha 1: 5 de mayo de 2026

Actividad: Se participa de la reunién programada desde la coordinacion académica para la
participacién en la feria de oferta educativa en el ITA

Soporte fotografico

20
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Fecha 1: 11 de mayo de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Ejecutar la fase inicial de la produccién panificadora,
donde el aprendiz debe garantizar que tanto el entorno como las materias primas cumplen
con los estdndares de calidad e inocuidad.

Descripcion de la sesion: se realiza la seleccién de materias primas verificando sus
caracteristicas organolépticas (olor, color, textura) y fichas técnicas. Se finaliza con el pesaje
exacto (dosificacion) utilizando la balanza gramera, aplicando la normativa vigente de
manipulacidn de alimentos para evitar la contaminacién cruzada.

Soporte fotografico

Fecha 1: 12 de mayo de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Ejecutar la fase inicial de la produccién panificadora,
donde el aprendiz debe garantizar que tanto el entorno como las materias primas cumplen
con los estandares de calidad e inocuidad.

Descripcion de la sesion: se realiza la seleccion de materias primas verificando sus
caracteristicas organolépticas (olor, color, textura) y fichas técnicas. Se finaliza con el pesaje
exacto (dosificacion) utilizando la balanza gramera, aplicando la normativa vigente de
manipulacidn de alimentos para evitar la contaminacién cruzada.

Soporte fotografico
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2. Disenar y ejecutar la planeacion pedagdgica con enfoque diferencial incorporando en los
proyectos formativos enfoques territoriales, asociativos y de economia campesina,
garantizando pertinencia vy flexibilidad segin vocaciones productivas del territorio.

Actividad: Se disend la planeacion pedagégica del curso complementario Elaboracién de
productos de pasteleria garantizando pertinencia y flexibilidad.

Evidencia: reposa en el OneDrive asignado, se adjunta link para revision: YORLANY MELINA
CHAVES CACERES

Soporte captura drive

== > CampeSEMAy Full Popular > YORLANY MELINA CHAVES CACERES > 3441249 - Elaboracion productos de pasteleria - cerrito & &

[ Nombre + - Modificad... ~  Modificad... ~  Tamafodelar.. -  Compartir ~ Actividad
[ Material deapoyo Eimzrtes alas 4. Yorizny MelinaCha 6 elementos 28 Compartica
“Acta de concertacion de formacion Ficha 3441242,pclf hace 5 horas Yorizny Meina Cha 1,70 MB 28 Compartica
“asistencia ficha 3441249 cerrito - feb al 11 marzo.paf hace 4 horas Yorizny Melina Cha 252 MB 28 Compartica
DISERO COMPLEMENTARIO PASTELERIA.pdf Eimartesalas 4. Yorieny MelinaCha 31,5 KB & Compartica
“formito autorizacién uso de imagen cerrito pdf hace 5 hores Yorizny Mefina Cha 132 M8 & Compartica
“formato plantilla de asistencia cenito pdt hace 5 hores Yorizny Melina Cha 923 KB & Compartica
FORMATO SOLICITUD DE CURSO ZABALETAS pof Eimartesalas 4. Yorieny MeinaCha 238KB & Compartica
‘GFPI-F-135 Fomizto Gu'a de Aprendizzfe - ELABORACION DE PRODUCTOS...  Elmartesalas . Yorlany MelinaCha 262 KB & Compartica
|| GPFI-F-134 Planeacion Pedagogica CAMPESENA Eaboracon de productos..  Elmidreoles s .. Lus Alberto Pedroz 623 KB & Compartica
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3. Implementar estrategias didacticas participativas, integracién de aulas moviles, medios
radiales v recursos que favorezcan el aprendizaje significativo y la apropiacion de
competencias en contextos rurales.

Se implementa estrategias diddcticas participativas a través de la integracion de los
procesos formativos haciendo uso del aula moévil de gastronomia en los siguientes
programas de formacion:

Ficha: 3474871
Ciudad: Cerrito
Programa: Cocina Bdsica Regional

A
15-abr-202611:08

hinebra

Ficha: 3478333
Ciudad: Guacari
Programa: Cocina Bdsica Regional

24
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§Gbr-2026 11:25

Y Guacari
© 3°46'NT76°1B'W

4. Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion, los juicios evaluativos de la formacién complementaria se reportan en el mes de
junio

5. Realizar seguimiento pedagdgico vy técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y
productiva, conforme a los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la Etapa Productiva en las fichas asignadas.

Ficha: 3235748

Ciudad: Cerrito

Programa: Técnico cocina
Numero de aprendices: 22
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PROCESQ

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

HOMBRE DEL FORMATO

Farmato de Planuacide, Sepsimiento y Basluacion du Etapa Froductiva

SENA

mm;lun.unm.muum- ™
[ te s =

e, apoys i ] L
Cantaca telnknk L

02/03,/2026

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRALTICA

THTE TR | )
[P e Tommanae | TICRC TITE T
[Fedaldae di formucin: | Frewencal | W | | [ G
TRRETERR TP M et v ol el de T
Feomiten campkia: ADFIMA MARMA CLRIRDS
e % v =
W de lerilcadian: TEm
Cataris nEEn e
= EEET
s nis

Raudindon de pemsdiaje

Aploar an @ resoluckin del secior productiv, |
habikdades v desirezas perirenies a ks comeetencas del programa de formackn|
asumienta esiralegias y malodaieglas de auogestion

Fuch ta Fapiin e WOSE;

TA/3/2038

e

Yoty misling crasn Casermn

Cantarss el slank:

Elatorar S fichas I onioas que INouan Arama jos, cosios a8 ngredentes y passs)
e prepanacien prafesiona

Elaborar un califoge Infogrifion de emplatads

Disefiar @ Nstaar un Han bdsicn e saneamienin {Impieza, cesnfecion v
manaj di residine] &n & dna de Tahao

Fezalizar & regisim darin de limeieza v desinfacckin

Adensr o espocio de codna seqin B nomalha vienle pora eviar la)
comaminackn cruzada

Creackin e un meEnd Sl y material publictaris weu

Alanzas con emprendedones de s s lurstoas loraks.

Craar una manca o identidad VB SEncila ue cuente |3 RS0 o 1 aprend|
s i

s Fonas lienkas sslandar zadas

= Profocd o de gl era y desinfecoin
*  Mond doita

+  Creackn da marca o idenidad visual

Carmen sectrErim i ha ATl
Focerdes areprens o s siidad
P i
Dieeccin Wik
T Wik
ik
Teamioen ol o bmeden R |
Farmiadar del apres i retor
B3 i
Tartaria T K
D
Tel#toan imimacianal {hjafmants [ i

Ficha: 3227953
Ciudad: Guacari
Programa: Técnico cocina
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Numero de aprendices:22
6. Garantizar la actualizacidn del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan

PROCE SO

GESTIOM DE FORMECICN PROFES| ONAL INTES AL

NOMBRE DEL FORMATO

Farmistu Se Planuacidn, Sapsimiento y Bveluacion du Etiga Productive

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Piblica

Pblica Clasificads || | Piblica Reservada | ]

Fivris o B panan: gus siite &

oot

CULARY MEL A CHANTS CACERSS

Tantacs eein

TR

: [Comvmsvenerim mme

T e

Reuuliaton fu szimaciisie

Infurmacin
— N e — 1 - Mansacin da s Erapa Praducsiva (Se neabr par uns dnkes ves)
[P B Yo | Ty T
L e L I | [ FTenm
= s Rty
0
G ]
B AT
— TLES W3
smrands el Famataon p—
Carmee dvcrim i
T L L P —— RESLILTADOS DF APRENDIZAJE ETARA FRACTICA
Fecus oo Fwiie e GRS

Bpdoar en i e achck s dil secior roductiva, | iz,
habikiades y desirezas pertrenies 3 s comeelancias del programa de famacking
asumienda estralegias y melodoioglas de auiogesiicn

[ % Elaorar 5 hehas 1Boracas 0 NaoUyan QTamaks, coics o IvFed e § haos|
s N e preparacn profesiona
- - »  Elaborar un califoge iniogrifico de emplatadr.
» Disefiar ¢ hstalar un plan bdskn de saneamienic (Impleza, desnlecckn v
e Sernenm L) manej de residucs] en e drea de Fabajc.
Tavies e e e | »  Fealizar ol regsin dario de limcieza y desinfeccin
¥ | tormstar dt speanetsater- » Adecuar el espack de codna segdn la normatha vigenks para eviar la)
T D contaninackin cnaada
—— T »  Creackin de un mend dgtal y material pusiicharic wsua
- »  Alanzas con emprendedores d 'as ftas Lrstcas locakes.
»  Crear una manca o dentidad vEual sencila que cuenie | hiskria de la agrends|
Talian imituciznal s fmadle | R & o,

los requisitos, dentro de los tiempos establecidos.

Fecha: 20 de abril de 2026
Actividad: Se realiza gestion para proceso de certificacion

Ficha: 3442849

Programa: complementario Pasteleria

Soporte correo

X | Solicitud certificacion ficha: 3442849 - complementario pasteleria CAMPESENA @ Piklica B Resumir este correo electrénico < >

( ; CertificacionCab
Cordial saludo Instructora, El dia de hoy se realizé el proceso de certificacion de complementaria relacionada, Invitameos a desc..

@ Yorlany Melina Chaves Caceres
Para: ® CertificacionCab

o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 17/04/2036 10:12

Lun 27/04/2026 17:18

(© € Responder %\ Responderatodos (> Reenviar EE

Lun 20/04/2026 10:12

=) Validacion Complementaria-.. .,

=) Reporte de Juicios Evaluativo.. .,
49 KB

43KB

2 archivos adjuntos (93 KB) <& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L Descargar todo

Cordial saludo,
Adjuntoe juicios evaluativos y formato de validacién para certificacién.

Gracias por su amable atencién.

GOR-F-012 VO3
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Fecha: 20 de abril de 2026

Actividad: Se realiza gestion para proceso de certificacion
Ficha: 3441249

Programa: complementario Pasteleria

Soporte correo

X | Solicitud certificacidn ficha complementaria: 2441249 - pasteleria CAMPESENA @ piblica [} Resumir este correo electrénico

O CertificacionCab
@ Cordial saludo Instructora, El dia de hoy se realizé el proceso de certificacion de complementarias relacionadas. Invitamos a de... Lun 27/04/2026 17116
@3 Yorlany Melina Chaves Caceres © € Responder %~ Responderatodos (> Reenviar

Para: ® CertificacionCab

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 17/04/2036 10:13

=) Validacion Complementaria-... ., =) Reporte de Juicios Evaluativo... .,
50 KB 46 KB

2 archivos adjuntos (96 KB) ¢ Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L Descargar todo
Cordial saludo,
Adjunto juicios evaluativos y formato de validacién para certificacién.

Gracias por su amable atencién.

Lun 20/04/2026 10:13

7. Participar en jornadas de planeacion, comités de evaluacidn y actividades institucionales

relacionadas con la formacidn, aportando insumos técnicos y pedagdgicos.

Fecha: 5 de mayo de 2026

Actividad: Se participa de la reunién programada desde la coordinacién académica para la

participacién en la feria de oferta educativa en el ITA
Soporte fotografico
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Fecha: 6 de mayo de 2026
Actividad desarrollada: Se participa en la feria universitaria ITA
Soporte fotogréfico

8. Elaborar y dar seguimiento a los planes de mejoramiento asignados a aprendices, con
base en los resultados de evaluacion, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.

9. Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y pdliza de aprendices.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.

10. Contribuir en la identificacién y documentacién técnica de necesidades de materiales
de formacién y elementos de proteccidon personal (EPP) requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.
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11. Participar en acciones de divulgacién y estudios de equivalencia para activar cadenas de
formacion en el marco de CampeSENA.

Actividad: Cronograma de reuniones de orientacién para aprendices Etapa practica.
Medio de comunicacion: WhatsApp
Fecha: 12 de abril de 2026

¢ =un  Comunicaciones C..,
A %2k los sdmin slraderes pue .

Fellpe Fotografo Sena

£\ ATENCION APRENDIZ £A

¢Tienes dudas sobre como
iniciar o svanzar en tu etapa
productiva?

iEste espacio es para Lit &~

'2'_2' Te invilamos a participar
en nuestras reuniones de
orientacion, donde podras
resolver inguietudes, recibir
acompafiarniento ¥ conocer
los pasos clave para tu
praceso formativo.

(D) Horario:

Raunianae eomanaloae da 7NN

«

Actividad: Jornada de sensibilizacidn, integracién y reflexiéon para la prevencién del acoso
laboral y sexual en el Centro Agropecuario de Buga
Medio de comunicacion: WhatsApp

31
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Fecha: 4 de mayo de 2026

< ¥ Miestado

A+ Justo ahora

e [FLASH
A | INFORMATIVO

12. Participar en jornadas de documentacion para procesos de Registro Calificado y/o
Autoevaluacidn institucional, cuando su aporte técnico le sea solicitado.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.

13. Orientar y apoyar a los beneficiarios en procesos de Evaluacién y Certificacion de
Competencias Laborales (ECCL) relacionados con actividades agropecuarias y oficios
propios del territorio, conforme a los lineamientos del SENA vy la Estrategia CampeSENA.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.

14. Promover la participacion de los beneficiarios en la Ruta Emprendedora v en
convocatorias del Fondo Emprender, orientadas a proyectos agropecuarios y rurales, segin
los lineamientos de la Estrategia CampeSENA.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.
32
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15. Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones

contractuales y resultados alcanzados.

Se realiza la gestion en la plataforma Estatal SECOP Il de acuerdo con los lineamientos de la
supervision. Se evidencia avance en la plataforma al mes de abril.

Evidencia de Captura SECOP II

»

14 48 page Paga 0
©Obligaa s facturar lectrenicaments  5i Mg *
Numere 0 factura g3
Facha de emIBlan 14 dias de fempa transcurrida (BO042027 122500 FULTO-A5.00 Scgerd, Lims, Gaa)
Facha de vencimlants 14 dias de tempa tanscurrida (E0642021 122500 FULTC-8 60 Bagn, Lms, Gum)
valor neto  4.695.103 COP Valor antes de A
valor tetal  4.737.500 COP
Naotas
Fecha de 16cARcIon original 14 dias de Gempa transcurmido (5004202 12:00,06 FLLTC-0500) Boze, Lims, Guts)

Numero de radicacln  400ag-E0GE10

Descripoién
GF_29B85757_16625_ABR_2026 oot

©C_I5E65797__1E625_ABR_2026.par

Plarilla Tipa Cotizante Subtipe

4545819561 53 Independients  No aplica

Fecha de page

2026-08-07

Nombre del documento

GF_Z9B657S7__16E26_ABR_2026 pdt

GC_I9865797_16E26_AER_2026.par

Periado IBC Salud

202603 1535000 23300 305200

Pensién

Riesgos

19,300

Fondo Solidaridad

0

Fondo subsisteneia

o

Deacargar

Descargar

Estado

Consulta

Detalle

Datalle
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