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Contrato No. SP-55AA-1055-2025

Nombre del contratista LICETH VANESSA SUAREZ GIRALDO

Nombre del supervisor MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ

Unidad FARMACIA SALAS DE CIRUGLA

Objeto del Contrato

DEFENSA-HOSPITAL MILITAR CENTRAL

PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO EN FARMACIA PARA LA UNIDAD DE FARMACIA DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR

Fecha de inicio 1 DE NOVIEMERE DEL 2025 |Fecha de inacién del [31 DE JUUO DEL 2026
Periodo Objeto del Informe 20 DE ABRIL AL 21 DE MAYO DEL 2026
OBLIGACIONES
Obligacién C | Actividad desarrollada Producto recibido Observaciones o rios del supervisor
1.Apoyar al tecndlogo en regencia en  |Se hace req al area correspondi si no hay el se realiza apoyo tecnologico 12 veces
la relacion de idad de prod insuma y/a medicamentn solicitada para los pacientes
farmacéuticos en la farmacia para
su Op io
2.Informar scbre los productos se realiza segun lo establecido insttucionalments A
r iuticos no di ibles en la
farmacia.

3.Recibir pedidos de medicamentos y

s hace |a repecon contra saboitud de pedido y formato de

Se reciben 32 solicitudes

entrega

Se revisa 10 Veces las fechas de
vencimiento, condiciones de empagque ¥
cantidades recibidas

almacenamiento.

4, fechas de Se verfica terendo en cuenta |as indicaciones instlucionales
condiciones de empaque y s

recibidas.

5.Apoyar la r!c-pc'lc'm técnica de A

:n cada farmacia.

6.Cumplir con las buenas practicas de |se hace el de los d ¥

medcamentos tenienda en cuenta su clasficiacion | temperatura
a la que se debe almacenal

s realiza el decido almacenamiento lemendo en
cuenta si s de cadena de fio o sclo
almacenamienta bodega 20

de los productos farmacéuticos
I dos en cada farmacia.

medicos con lote y fecha de vencmienta

7.Registrar en los formatos las Se fesiiza sig dao las por la se realiza toma de temperaturas 32
condiciones ambientales de en la mafiana, tarde y noche

temperatura, humedad y cadena de

frio.

B.Verificar las fechas de sa realiza la verdi de los ¥ 5@ reliza verficacin de fechas de venarmenta 10

9.Segregar los medicamentos
P alos li |

institucionales.

se reaiiza segun lo establecdo insttuconaiments

we realiza 12

10.Verificar y/o semaforizar los

se realiza segun lo establecdo insttucionalmente despues de
del area donde se hace la solicitud. &l hacer las

se realza actvidad de semafonzacion.

:,‘ cada farmacia selectvas y cuando hacen las devolucones de kos pacientes
cuanda no los admenstran
11.Registrar entradas y salidas en los |Se realiza proceso de acuerdo alos indicado insttucnalmente HiA
|sistemas establecidos.
12.Realizar inventarios, selectivas WA NiA
| periédicos y conciliaciones fisicas vs.
sistema,
13.Rep P falt sa reahzala fisica y sslema del medcamento o sa reporta 15
[sobrantes o pérdidas. dispostivo con discrepanca y se informa a la persona
cormespondents fa diferencia
14, 0 la gestion del ri A M

15.Responder por el tramo de

Se realza venficacon con la selectva entregada po 13 persona

conteos periou;imi (diario, semanal,
mensual).

fechas de lote,
semaforizacion contra sistema y fisico

se hace seletvas 2

16.Verificar las discrepancias

se realiza la verficacion fisica y sisterna del medicaments o

encontradas entre el fisico y el si

con a y se informa a la persona

se venfica 15

facturados, asegurando que se
entreguen productos préximos a

vencer de acuerdo con las policitas de

para la p 2 of
justificacién.
17.C lar la ion de prod s reakza segun Io estabieado insttucionaimente & entrega producios proximos a vencer 33

19.Entregar medicamentos y
h . idicos & :

segun formulas meédicas.

para su

la institucion
1B.Revisar que las rdenes médicas, s& realiza segun lo establendo insttucionalmente sa verfica 180
soportes y autorizaciones estén
completos antes del cargue en el
sistema.
sa realiza la verficacion de todo insumo, deposdivo y se verfica 150

20.Verificar nombre, descripcion,

concentracion, forma farmacéutica

dad, antes de la ga de los
ylo dispositi

médicos.

se realiza segun lo establecdo insttuacnalments

se reakza venficacon 50

21.Alistar las canastas requeridas en

se reahza la gaboracion de las canastas fisicas segun

salas de cirugiay idad segin
lineamiento establecido.

por canasta vinual realizada por of area de
programacon de cruga

s realiza el respectivo aistamiento de canastas
segun la progamacion BO

22.Recibir los medicamentos y
dispositivos médicos que sean
devueltos por pacientes, servidos

rios o

s& recbe la devolucion de los diferentes nsumos y
Hos CON SU resp formata con lel dligencaments
total ded formate para su respectva confirmacion Esico y sistema

s s& acepta devolucones 170

soportadas con la documentacién
correspondiente (férmula,
autorizacién, acta o formato de
devolucion).

23.Verificar que las devoluciones estén

se feabe la devolucon de los diferentes INSUMos y
medcamentos con su fespectivo formato con lel dligenciamiento
fotal del formato para su respectiva confirmacion fisico y sistema

sise realza venficacon B8

24.Inspeccionar el estado fisico,

Se verfica of estade fisico del medcaments e insuma,

y fecha de de

acion, leghilidad de lote y fecha de venciminenis y se

los

en el lugar

se venfica B0




25.Clasificar los medicamentos segin |Se verfica o estado faco del medcaments e nsuma, sise verifica 50
su estado; aptos para reincorporar al  [semaforizacon, legbiidad de lote y fecha de venaminents ¥ 58

1 id " dos o | & el lugar

para destruccién.

26.Diligenciar los formatos y registros |se realiza segun lo establecdo nsttuconaiments 5 80 realiza 60

stablecidos para las devoluciones.

27.Registrar en el sistema informatico [se resiza segun lo establenido insttucionalmerts sise realiza 50
el ingreso o salida de los

medicamentos.

28.Mant la bilidad b s realiza la verificacion fiseco sss%ema de |a devolucion sise realza 55
desde la devolucion hasta la genarada pof los ciferentes servicos a cargo de la farmacia

disposicién final. salas de ciruga y almacenanas nueva mente en su lugar dicha

develucion

29.Generar los archivos planos de las  |NiA A
devoluciones para la gestién

correspondiente.

30.Generar los archivos planos de las  [iA A
|devoluciones para la gestién

correspondiente.

31.Entregar los medi para Nidy MiA
destruccion conforme a la

Ioidad amhi ¥ sani

vigente.

32.Cumplir con los protocolos s& fealiza segun lo establecdo insttucionalments siserealiza 40
institucionales para el jo de

residuos peligrosos.

33.Realizar el cargue de
dii ¥ disposith idi

a los pacientes conforme a la

formulacién realizada.

Ceespues de la dispensacon se hace el respectivo cargue al
sistema una vez confirmada los insumos ylo medicamentos
utilizados y administrados

se reahra cargue %0

con los requisitos normativos y

34.Generar y revisar facturas NIA A
lacionadas con la disp 5n de
y di idi
35.Asegurar que cada factura cumpla |hA MA

P en las
facturas contra el inventario fisico y el
sistema.

p del drea de f; L
36.Verificar que los datos de cada s& realiza segun lo estableado insttucionalmente si e reaiza 67
ién estén L Y p
antes de su emision,
ry validar los medicamentos [NA [

38.Controlar la rotacién de productos
facturados, asegurando que se
despachen productos préxi =
vencer de acuerdo con las policitas de
la institucidn.

s& realiza despacho de insumes dsposdivos y medcamentos
proximos a su fecha de vencmiento garamizando la rotacion

i se realira 68

39.Asegurar que las facturas incluyan
los codigos de medicamentos o
di th édi con las

P ¥
regulaciones de salud

MiA

40.M. al
sobre normativas de facturacién en el
sector farmacéutico y asegurar que se
impl en todos los d.

ge:heradu.

MA

41.D: ¥ corregir i s
en la facturacion o cobro de

A di e idi

v disp

MNA

42.Contactar al personal o area
correspondiente para la resolucién

5@ realiza la verficacon fisica y sistema del medicaments o
dspesitve con discrepanca y se informa a la persona
|3 dferencia

rapida de cualquier d pancia en las
facturas o registros,

% se realiza T4

43.Cumplir normas de asepsia y
bi idad en i

s& realiza segun lo estableado insttucionalmente

sise reliza 45

44.Apoyar al quimico farmacéutico en
actividades de la central de
adecuacion de mezclas.

MA

45.Reallzar la gestion de

m

se realiza la schotud virtual y ficamente de los medicamentos a
del servion

¥y disp
de la farmacia de produccién.

55

46.Realizar las entregas de las mezclas
producidas en la central de adecuacién
de medicamentos.

se realza segun lo establecdo insttuconalmente

MA

47.Diligenciar correctamente kardex,
planillas y de

s& realiza la verd de los medi ¥
medcos soicitados en |a respectiva selectiva

5 se realiza 35

50.Brindar un trato respetuosa y
orientacion clara al paciente o su
familia.

48.Archivar soportes y mantener la 58 Brchava soportes en orden de fecha en sus respectivas si sa realiza 26
bilidad de los med
49.Garantizar el cumplimiento de se realra ol despacho segun ta norma de conrol de sigerealiza 34
normas legales en el manejo de ¥lo
medicamentos de control especial.
A MNiA

51.Resolver dudas sobre
disponibilidad y de entrega.

se realiza segun lo estabiecdo insttucionalmente

i 58 reaiza 56

S5LR al qui farmacéutico
Itas técnicas especificas.

M

L)

51.Respetar protocolos de seguridad
en el manejo de medicamentos,

se realza segun o estableado insttuconalmente

5 e realizo 48

54.Usar adecuad. los el
de proteccién personal (EPP).

s& reakza segun lo establendo insttucionalments

8 8@ realizo 54

55.Aplicar normas de

iay

reporte dc-mnbua adversos.

sa realiza segun o establecido insttucionalmente

& 3a realizo 47




iApoyar y participar activamente en
s lab lanad. i

1 la habilitacion y acreditacién de la
itidad. para la obtencién’ y

s fealiza segun lo establecda insbiucionalmente i 52 reakzo 54

'.Colaborar en actividades de
omecién del uso racional de
edicamentos,

MR A

L.Apoyar campafas de seguridad del
ciente.

L) A

h.Participar en capacitaciones
ternas y actualizacién de
ocedimientos.

s& realkza segun |o establendo insttucionalments sisereazo 50

L.Validar tarifas, contratos y
nvenios aplicables a cada servicio.

A NAA

L.Informar al quimico farmacéutico o
gente de farmacia cualquier novedad

5@ realza segun lo establecido nsttuconalmente & s realzo B0

en el sk !

nla p i6n de product:

; .

LApoyar la actualizacién de manual (N4 A

rifario en sk de inf i6

I.Radicar f; ante las entidades |NA A

sponsables de pago (EPS, 1PS,

gurad o cli 3

hHacer seguimiento al estado de las |NA A

lentas p d.

i.Apoyar en la conciliacién de [ A

ientas y resolucion de glosas o

voluciones.

i.Colaborar en la elaboracién de HIA HiA

formes de gestién financiera y de

rtera,

r.Apoyar en la conciliacién de HiA A,

gresos con las areas de contabilidad

tesoreria.

3.Reportar novedades, 52 realza segun lo establecdo insttuconalmente i se realizo 64

ias o ireg

stectadas en el proceso.

190 constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores oblgaciones contractuales

ERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calidad de C decl bajo la dad de § que las p Y dj

irgados en el Secop 11, corresponden al pago de aportes obli os al Sh de 5 idad Soclal I lyF para g el pago del periodo,

TIPO DE APORTE DETALLE mes de abril

YORTE A SALUD Periodo de cotizacidn (H4-2026
Fecha de pago 05-05 -2026
N® de Planilia 8378238874
Ingreso Base de Cotzacin $1.750.505
Valor cotizado $218.900
EPS Entidad EPS

AORTE A PENSION Periodo de cotizacion 04-2026
Fecha de pago 05-05 -2026
N? de Planilla 8378238874
Ingreso Base de Cotizacion $1.750.905
Valor cotizado $280.200
Fondo de Pensiones PORVENIR

ORTE ARLL. Penodo de cotizacidn 04-2026
Fecha de pago 05-05 -2026
N2 de Planilla 8378238874
Ingreso Base de Cotizacion $1.750.905
Valor cotizado $42.700
ARL COLMENA

ALOR TOTAL PAGADO 4$541.800

lecuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a regstrar corresponden al total pagada incluyendo la mora

rma del Contratista:
ombre:

C. No.

reo electrénico:
tléfono de contacto:

» Bo Supervi
C. No:
Hreo:
sléfono:

del C.

rma del supervisor:

LOCETVYIESSASTARE GORALOD

LICETH VANESSA SUAREZ GIRALDO

1006292238

LISUAREZ@HOMIL GOV CO

3026019681

 MARIA ELEMA VILLALOBOS SANCHEZ

52 117251

rmvifialcboshomil gov co A

32098236815







